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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
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“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”

LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.

EMITE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026

PARA CONTRATAR EL:

“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"
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CONTRATACIONES PUBLICAS, EN QUE PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES
CONTRA LOS ACTOS DE LA INVITACION Y ASPECTOS VARIOS.

7 Inconformidades, Controversias, Controversias en los Medios de Comunicacion
Electrénica y Sanciones.
7.1 Inconformidades

72 Controversias.

7.3 Sanciones

7.4 Ley General De Responsabilidades Administrativas
7:5 No Negociacién de Condiciones

7.6 Confidencialidad

7Y Acceso a la Informacién

7.8 Recision Administrativa de Contrato

7.9 Suspensiéon de LOS SERVICIOS

710  Terminacién Anticipada del Contrato

APARTADO VIII ANEXOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE
LAS PROPOSICIONES.

ANEXOS: | DOCUMENTO| DESCRIPCION DETALLADA
ANEXO 1 ANEXO Descripcién detallada del SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
TECNICO PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA
VERACRUZ

ANEXO 2 DLA-01 FORMATO para acreditar la personalidad del LICITANTE.

FORMATO para la manifestacion escrita de conformidad con el contenido de

ANEXO 3 DLA-02 la convocatoria en la cual se establecen los requisitos de participacién.
FORMATO de declaracién de no encontrarse en alguno de los supuestos

ANEXO 4 DLA-03 establecidos por los Articulos 71 y 90 de la LEY y articulos 7 fraccién X, 49
fraccion IX, 58 y del 65 al 70 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

ANEXO 5 DLA-04 FORMATO para la declaracién de integridad.

ANEXO 6 DT-07 FORMATO para en caso de participar con el caracter de Micro, Pequefa y
Mediana Empresa (MIPYMES), presente la manifestacion que acredite su
estratificacion.

Formato para la elaboracion de la carta compromiso de la PROPOSICION

ANEXO 7 DE-01
NOTA: Este documento debera elaborarse en hoja membretada del
LICITANTE y firmada por su representante legal. N
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FORMATO PARA INDICAR EL PRECIO UNITARIO del SERVICIO DE GESTION DE
LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA

ANEXO 8 DE-02 ASIPONA VERACRUZ ofertado. Los LICITANTES deberan presentar el precio
unitario e importe total de la partida que se indica en el mismo. El importe
total se indicara sin incluir el impuesto al valor agregado. Este documento
debera elaborarse en hoja membretada del LICITANTE y firmada por su
representante legal.
ANEXO 9 SOLOEL [ FORMATO para la acreditacion  del cumplimiento de las
GANADOR | obligaciones fiscales.

ANEXO 10 FACILITAR | Formatos para la verificacion de la recepcién de los documentos entregados
PROCESO | en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

ANEXO 11 oot Formato para la formulacién de preguntas para la junta de aclaraciones.
PROCESO

ANEXO 12 Informacién de la politica de calidad y R.F.C. para facturacion.

ANEXO 13 Formato para evaluar la percepcién de transparencia del procedimiento de

Invitacidon a cuando menos tres personas.
NOTA: Este documento lo entregardn debidamente requisitado y entregado
a la ASIPONA VERACRUZ posterjor a la fecha de fallo a la Gerencia de
Administracién y Finanzas como Area Contratante, en la oficia de partes del
edificio administrativo de la ASIPONA VERACRUZ ubicado en Avenida Marina
Mercante N° 210, Col. Centro, Veracruz, Ver., C.P. 91700.

ANEXO 14 Modelo del CONTRATO.

ANEXO 15 DLA-08 FORMATO de identificacion de informacién confidencial, reservada o
comercial reservada.

ANEXO 16 Modelos de fianzas de contrato.

ANEXO 17 DLA-13 FORMATO de declaracién para el inicio del SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
ASIPONA VERACRUZ., con la notificacion del fallo.

ANEXO 18 DLA-14 Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion
para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE).

ANEXO DLA-05 | Formato para la manifestacion que deberan presentar los LICITANTES que

19 participen en los procedimientos de contratacién de caracter nacional.

COMPLEMENTO| GUIA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DE LOS CONTRATISTAS Y

ANEXO 20 DS:LH PROVEEDORES EN MATERIA DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO, MEDIO

AMBIENTE Y PROTECCION.
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ANEXO 21

DLA-11

Formato de manifestacién escrita del cumplimiento de la GUIA DE
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DE LOS CONTRATISTAS Y PROVEEDORES
EN MATERIA DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO, MEDIO AMBIENTE Y
PROTECCION.

ANEXO 22

DLA-09

Convenio de Confidencialidad.

ANEXO 23

DLA-10

Formato de manifestaciéon escrita del cumplimiento de los Sistemas de
Gestion de Calidad.

ANEXO 24

DLA-12

Formato de manifestacion de no desempefar empleo, cargo o comision en
el SERVICIO publico o, en su caso, que, a pesar de desempefarlo, con la
formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
interés.

ANEXO 25

INFORMATIVO

Gufa para proveedores instrumentos juridicos.

ANEXO 26

DLA-15

Formato de manifestacion escrita de haber consultado el aviso de privacidad
simplificado.

ANEXO 27

DLA-06

FORMATO DE CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE

ANEXO 28

DLA-07

FORMATO DE MANIFIESTO DE ACEPTACION DE LAS PROPOSICIONES
PRESENTADAS POR LA PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES
PUBLICAS

ANEXO 29

DLA-16

EI LICITANTE debera presentar manifiesto por el que se afirme o niegue, bajo
protesta de decir verdad, los vinculos o relaciones de negocios laborales,
profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad
hasta el cuarto grado con las personas servidoras publicas que establece el
protocolo de actuacién en Contrataciones.

ANEXO 30

DLA-17

EI LICITANTE debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad, que no
ejecuta con otro participante acciones que impliquen o tengan por objeto
obtener un beneficio o ventaja indebida en el procedimiento.

ANEXO 31

DLA-18

EI LICITANTE debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad, que, en
caso de resultar ganador, no podrd subcontratar a otro licitante que haya
participado en el procedimiento.

DLA-19

REGISTRO REPSE

FORMATO
1

Formato para detallar Experiencia.

FORMATO
2

Formato para detallar Especialidad.
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DEFINICIONES:

Para efectos de la presente INVITACION, se establecen las siguientes definiciones:

ASIPONA VERACRUZ O
CONVOCANTE

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ,
S.A.DE C.V.

CONVOCATORIA A LA
INVITACION O INVITACION

Documento que contiene los requisitos que serdn solicitados a los
LICITANTES en esta INVITACION para contratar el “SERVICIO DE
GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

AREA CONTRATANTE Gerencia de Administracién y Finanzas, localizada en Avenida Marina
Mercante N° 210, Col. Centro, Veracruz, Ver., C.P. 91700, 6° piso.
AREA REQUIRENTE Departamento de Control de Archivos de la Gerencia de

Administraciéon y Finanzas.

CASO FORTUITO O FUERZA
MAYOR

El acontecimiento proveniente del hombre o de la naturaleza
caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible,
insuperable y ajeno a la voluntad de las partes.

CFDI Comprobante Fiscal Digital por Internet.
C.F.F. Cédigo Fiscal de |a Federacion.
PLATAFORMA La Plataforma digital de contrataciones publicas, se refiere al

sistema electrénico de informacién publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, integrado entre otra
informacién, por los programas anuales en la materia, de las
Dependencias y Entidades; el registro Unico de proveedores; el
padrén de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados;
las convocatorias y sus modificaciones; licitaciones, las invitaciones ;
las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y
apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos
sociales; los datos de los contratos y los convenios modificatorios;
las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de
inconformidad que hayan causado estado y las notificaciones y
avisos correspondientes. Dicho Sistema sera de consulta gratuita y
constituird un medio por el cual se desarrollard procedimientos de
contratacion.

El sistema estard a cargo de la Secretaria de Hacienda y Crédito

Publico a través de la unidad administrativa que se determine en su
Reglamento, la que establecerd los controles necesarios para
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garantizar la inalterabilidad y conservacién de la informacién que
contenga.

Con direccion electronica en Internet:
https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/

CONTRATO

Instrumento Juridico mediante el cual se fijaran a las partes los
derechos y obligaciones derivadas de esta CONVOCATORIA A LA
INVITACION suscrito a través del MODULO DE FORMALIZACION DE
INSTRUMENTOS JURIDICOS.

CONVOCATORIA

Documento que se pone a disposicion de los interesados y el cual
contiene los aspectos, especificaciones del SERVICIO, objeto de la
INVITACION y los requisitos y condiciones de participacion.

DE

Documento Econdmico.

DT

Documento Técnico.

DLA

Documento Legal Administrativo.

e.firma

Certificado digital de la firma electrénica avanzada que emite el
Servicio de Administraciéon Tributaria para el cumplimiento de
obligaciones fiscales, que identifica a la persona de nacionalidad
mexicana al realizar trdmites y servicios ante el Gobierno de la
Republica que, por sus caracteristicas, es segura y garantiza la
identidad.

IMSS

Instituto Mexicano del Seguro Social.

INFONAVIT

Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

INVITACION / LICITACION

Procedimiento de contratacion contemplado en los articulos 35
fraccion 11, 36, 55, 56 Y 72 de la LEY, y demas correlativos de dicha
LEY o de su Reglamento.

LEY O LAASSP

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

MEDIO DE IDENTIFICACION
ELECTRONICA

Conjunto de datos electrénicos asociados con documentos que son
utilizados para reconocer a su autor, y que legitiman el
consentimiento de éste para obligarlo a las manifestaciones que en
él se contienen, de conformidad con el articulo 36 de la LEY.

MODULO DE
FORMALIZACION DE
INSTRUMENTOS JURIDICOS

El médulo de "Formalizacion de Instrumentos Juridicos" es aquél a
través del cual las dependencias y entidades, deberan formalizar de
manera electrénica los instrumentos juridicos que se deriven de los
diversos procedimientos de contratacion previstos en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publicoy en la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi
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como generar y/o incorporar la documentacién que se les requiera
de los mismos.

Para su uso se utilizard como medio de identificacién electrénica la
Firma Electrénica Avanzada (e.firma) que emite el Servicio de
Administracion Tributaria.

LEY DE TRANSPARENCIA

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

LICITANTE Y/0 | Persona fisica o moral que participa en la INVITACION (y) que haya

PARTICIPANTE manifestado su compromiso de participar en la INVITACION y
presente su PROPUESTA técnica y econdmica.

0IC Organo Interno de Control en la ASIPONA VERACRUZ.

LINEAMIENTOS LINEAMIENTOS DE CONTRATACION ESPECIFICOS EN MATERIA DE

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ,
S.A.DE C.V.

PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS

Persona fisica o moral quien resulte ganador de esta INVITACION y
con quien se celebre el CONTRATO correspondiente.

PROCEDIMIENTO INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE
CARACTER NACIONAL

PROPOSICION O | Integracién de la documentacion legal, PROPUESTA técnica y

PROPOSICIONES econémica que entrega el LICITANTE para ser evaluado en el
PROCEDIMIENTO que se describe a detalle en el Apartado IV de la
INVITACION.

PUERTO Puerto de Veracruz.

REGLAMENTO O RLAASSP

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

LOS SERVICIOS / EL
SERVICIO

“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", los
cuales se describen de manera completa, clara y detallada en el
ANEXO TECNICO.

SOLVENTE Oferta que cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos
establecidos en la INVITACION, y por tanto garantiza el
cumplimiento de las obligaciones respectivas de acuerdo con el
Articulo 48 de la LEY.

SABG Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

REPSE

Registro de Prestadores de Servicios Especializados u Obras
Especializados al que hace referencia el articulo 15 de la Ley Federal
del Trabajo, a cargo de la Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

ano de

APARTADO I. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION
1. INFORMACION GENERAL
1.1 DATOS DE LA CONVOCANTE, AREA CONTRATANTE Y DOMICILIO

La ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE CV,, en
cumplimiento de las disposiciones establecidas en el en el articulo 134 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en los articulos 33, 35 fraccién II, 36, 37, 39 fraccién
I, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, asi como los articulos 53, 55, 56 y demés que
resulten aplicables de la LEY en vigor y su REGLAMENTO; a través de la Gerencia de
Administracién y Finanzas como Area Contratante y el Departamento de Control de Archivos
como Area requirente con domicilio fiscal en Avenida Marina Mercante N° 210, 6° Piso, Col.
Centro, Veracruz, Ver., C.P. 91700, convoca a los interesados en participar en el procedimiento
de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL,
para la contratacién del servicio para la “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”, los cuales se
describen de manera completa, clara y detallada en el ANEXO 1. mediante la siguiente
INVITACION.

De conformidad al Numeral 6, del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacién en
Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto
del 2015, asi como a sus diversos que lo modifican publicados en el mismo medio de difusion
oficial los dias 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, se informa lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente
Protocolo y que éste puede ser consultado en la seccién de la SABG, que se encuentra
en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga
www.gob.mx/buengobierno; asimismo, los servidores publicos deberan informar a los
particulares la fecha de la publicacién de este Protocolo en el Diario Oficial de la
Federacion.

2026 Pagina 10 de 219

Margarita Av. Marina Mercante #210, Col. Centro, CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170

Ma z a http://puertodeveracruz.com.mx

T~



“yMarina | @ @

gl

Secretaria de Marina MARINA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

b) Que, a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcién y
prevencion de conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacién se
enuncian, las reuniones, visitas y actos publicos seran videograbados:

i. Contrataciones publicas sujetas a la LEY, cuyo monto rebase el equivalente a
cinco millones de Unidades de Medida y Actualizacién;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, cuyo monto rebase el equivalente a diez millones
de Unidades de Medida y Actualizacién, y

iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciéon Publico Privadas, cuyo
monto rebase el equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Medida y
Actualizacién, y

iv. Otorgamiento y Prérroga de Concesiones.

¢) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podrdn ponerse a

disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos
procedimientos y podrdn ser utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo
anterior, dichas videograbaciones deberdn conservarse en los archivos de la unidad

administrativa que las haya generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por incumplimiento de las
obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo
Interno de Control correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y
Denuncias Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 09 de diciembre de 2015.

1.2 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER
NACIONAL

La presente INVITACION se realizard de forma Electrénica conforme a lo que establece el
Articulo 35 fraccion II, 36, y 39 de la Ley, por lo que tnicamente se permitird la participacion
de los LICITANTES a través del Sistema Electrénico de Informacién Pablica Gubernamental
denominado Plataforma digital de contrataciones publicas, utilizando medios de identificacion g
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electrénica, motivo por el cual NO se aceptardn proposiciones de caracter presencial y/o
enviadas a través de servicio postal o de mensajeria.

Esta INVITACION es de Caracter NACIONAL conforme a lo dispuesto en el Articulo 39, fraccién
I de la LEY, en la cual unicamente podran participar personas de nacionalidad mexicana.

1.3 NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL.

El nimero de la presente INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE
CARACTER NACIONAL es: No. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026 cuyo objeto de contratacion es
el “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ".

1.4 VIGENCIA DE LA CONTRATACION

Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en la
presente INVITACION. No obstante, lo anterior; el plazo de vigencia para EL SERVICIO sera de
106 (ciento seis dias naturales) contados a partir del dia 16 de noviembre de 2026 y hasta las
23:59:59 horas del 01 de marzo de 2027.

Por lo anterior, el LICITANTE ganador se sujetard al tiempo para EL SERVICIO como se describe
en el ANEXO 1, aclarando que no podra ofrecer un plazo mayor al sefialados en el parrafo
precedente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 74 de la LEY y 136 del REGLAMENTO, la
ASIPONA VERACRUZ, podra solicitar a EL PROVEEDOR incrementar en cantidad el servicio para
la “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ" contratados, para que se presten dentro del
plazo originalmente convenido o, si él lo considera conveniente, ampliar la vigencia del |
contrato. En caso de que EL PROVEEDOR acepte, la ASIPONA VERACRUZ convendra con el }
mismo el incremento del monto del contrato mediante modificaciones a su contrato vigente,

siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto o

cantidad de los conceptos o volimenes establecidos originalmente en los mismos y el precio
de LOS SERVICIOS, sea igual al pactado originalmente. .

|
Cuando la ASIPONA VERACRUZ requiera ampliar inicamente el plazo o la vigencia del contrato,\_

\
L~

y esto no implique un incremento en el monto total contratado de EL SERVCIO y si cuenta ¢on
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el consentimiento de EL PROVEEDOR, se podra suscribir el convenio modificatorio para ampliar
la vigencia. La modificacién del plazo pactado en el contrato para proporcionar EL SERVICIO
s6lo procedera para caso fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles a la ASIPONA VERACRUZ,
la cual debera dejar constancia que acredite dichos supuestos.

En los supuestos previstos en el parrafo anterior no procedera aplicar a EL PROVEEDOR penas
convencionales por atraso. La modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra
ser solicitada por EL PROVEEDOR o por la ASIPONA VERACRUZ.

En caso de que EL PROVEEDOR no obtenga la prérroga de referencia, por ser causa imputable
a éste el atraso, se hara acreedor a la aplicacién de las penas convencionales.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia del contrato conllevaran el respectivo ajuste a
la/s garantia/s correspondiente/s, siempre y cuando dicho incremento no se encuentre
cubierto por la garantia originalmente otorgada.

1.5 EJERCICIO FISCAL DE LA CONTRATACION

El ejercicio fiscal de contratacion, comprende el ejercicio 2026 y 2027.

1.6 IDIOMAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 40, fraccion IV de la LEY, se requiere a los
LICITANTES que las PROPOSICIONES, asi como todos los demas documentos que integran su
PROPOSICION se presenten en idioma espafiol. En caso de que algin documento que integre
la oferta técnica se presente en un idioma diferente, deberd ir acompafiado de su traduccion
simple al espafiol.

1.7 RECURSOS PARA LA CONTRATACION

Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente procedimiento de contratacion, la
ASIPONA VERACRUZ cuenta con la suficiencia presupuestal autorizado por la SHCP dentro de su
presupuesto aprobado para el ejercicio fiscal 2026 de conformidad con el Oficio
411/UDPCSG/2025/14311, de fecha 5 de diciembre de 2025 emitido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, con cargo a la partida presupuestal 33104 "OTRAS ASESORIAS PARA
LA OPERACION DE PROGRAMAS’, para celebrar la contratacién de LA PRESTACION DE
SERVICIOS motivo de esta CONVOCATORIA A LA LICITACION.

|\h-' ’-
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Las erogaciones que deriven del CONTRATO para el ejercicio fiscal 2027 estara condicionado a
que la ASIPONA VERACRUZ tenga la autorizacion que para tal efecto emitira la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico a principios de cada ejercicio fiscal. Lo anterior de conformidad con

lo sefialado por el articulo 33 de la LEY, 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

1.8 FORMA DE PAGO
No se otorgaran anticipos por EL SERVICIO motivo de esta INVITACION.

El pago se realizara en Moneda Nacional de curso legal, a través del Departamento de
Tesoreria de la ASIPONA VERACRUZ, mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria

que por escrito designe EL PROVEEDOR, debiendo indicar la clave bancaria estandarizada
(CLABE) conforme a lo siguiente:

La ASIPONA VERACRUZ, efectuara en 04 (cuatro) pagos por cada una de las etapas del servicio
efectivamente prestados conforme a lo establecido en el anexo técnico.

Dentro de los 5 (cinco) dias hébiles posteriores al cumplimiento de lo sefialado en el parrafo
anterior (respetando los dias y horarios establecidos por la ASIPONA VERACRUZ, para la
recepcion de facturas), EL PROVEEDOR debera cargar los archivos electrénicos (pdf y xml) de
su factura para pago en el Portal Electrénico denominado Mediport en la direccidn electrénica
https://www.mediport.com.mx/mediportV2/Inicio/MPAcceso.aspx ingresando con su usuario
y contrasefia ubicado en la pagina web de la ASIPONA VERACRUZ o por aquel procedimiento
que le sea comunicado por escrito a EL PROVEEDOR por parte de la ASIPONA VERACRUZ.

Asimismo, en ese mismo plazo EL PRESTADOR DE SERVICIO debera presentar ante el
Administrador del contrato la factura correspondiente para tramitar su pago debidamente
requisitada. Ademds, deberd entregar de manera mensual al Departamento de Control de
Archivos adscrito a LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, para la tramitacién del
pago, las cedulas de liquidacién del IMSS e INFONAVIT, asi como, la constancia de situacién
fiscal emitida por el SAT y en materia cuotas obrero patronal emitidas por el IMSS e INFONAVIT,
todas ellas en sentido POSITIVO de conformidad al Art. 32-D del CFF, ademds se deberéd entregar
las altas, bajas y/o modificaciones respecto del personal asignado para la prestacién del servicio
“movimientos afiliatorios”, recibos de nédmina timbrados y vigentes, asi como, el pago de entero\
de impuestos retenidos de conformidad con lo establecido en las distintas reformas y
obligaciones de verificacion derivadas del surgimiento del REPSE
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Si lo anterior se cumple, se efectuara el pago respectivo, en un plazo de 17 (diecisiete) dias
habiles, de acuerdo con el Articulo 73 de la LEY, posteriores a la recepcién de la factura y sus
soportes, contados a partir del aviso emitido por el Departamento de Presupuesto y
Contabilidad de la ASIPONA VERACRUZ (aceptacién de CFDI que satisface todos los requisitos
fiscales que establece el Codigo Fiscal de la Federacion, la Ley del Impuesto sobre la Renta, su
reglamento y demas disposiciones administrativas y fiscales relacionadas). Una vez efectuado
el pago EL PROVEEDOR deberd emitir y validar el CFDI de pago, en un plazo no mayor al quinto
dia natural del mes inmediato siguiente al que corresponda el o los pagos recibidos.

En términos del articulo 135 del REGLAMENTO, se sefiala que en el caso de que la factura
entregada por EL PROVEEDOR para su pago, presente errores o deficiencias, la ASIPONA
VERACRUZ dentro de los 3 dias habiles siguientes al de su recepcion, el personal de la
subgerencia de finanzas indicara por escrito o por correo electrénico a EL PROVEEDOR las
deficiencias que deberd corregir. El periodo que transcurra a partir de la presentacion del
citado escrito o hasta que EL PROVEEDOR realice las correcciones no se computarad para
efectos del pago. Asimismo, cabe mencionar que se considerard al respecto lo que resulte
aplicable del articulo 73 de la LEY.

Acorde a los LINEAMIENTOS referidos, el plazo maximo que deberd mediar entre la fecha en
que EL PROVEEDOR acredite la entrega de EL SERVICIO y la fecha de pago correspondiente, sera

de 17 (diecisiete) dias habiles a partir de la verificacion de conformidad, visto bueno u
autorizacién de la factura respectiva a través de la Plataforma electrénica, dentro de los cuales
quedara comprendido el plazo a que hace referencia el parrafo primero del articulo 73 de la LEY.

El pago de EL SERVICIO quedard condicionado, proporcionalmente, al pago que EL
PROVEEDOR deba efectuar, en su caso, por concepto de penas convencionales por atraso, en
el entendido de que si el contrato es rescindido no procedera el cobro de dichas penas ni la
contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Los montos a penalizar se aplicaran previa emisién de nota de crédito por parte de EL
PROVEEDOR y podréan descontarse de la factura que EL PROVEEDOR presente para su cobro
previo acuerdo de las partes.

Pagos en exceso

En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido EL PROVEEDOR, éste debera
reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a

la tasa que establezca la Ley de Ingresos de la Federacion en los casos de prérroga para el pago .
de créditos fiscales. Los intereses se calculardn sobre las cantidades pagadas en extesoencada | ™
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caso y se computaran por dias naturales desde la fecha del pago a mas tardar dentro de los
treinta dias naturales siguientes a que le sea requerido el pago. Los intereses se calcularan
sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturales desde
la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién
de la dependencia o entidad, lo anterior con fundamento en el articulo 73 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y articulo 11 de la Ley de Ingresos
de la Federacion para el ejercicio fiscal de 2026.

La ASIPONA VERACRUZ se reserva expresamente el derecho de reclamar a EL PROVEEDOR las
indemnizaciones por el servicio de “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS
POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", a través de la devolucién
del pago de lo indebido.

La recepcién satisfactoria de EL SERVICIO se considerard una vez que EL PROVEEDOR cumpla
con el plazo solicitado, cubriendo las especificaciones y demas caracteristicas requeridas por
la ASIPONA VERACRUZ, descritas y detalladas en la INVITACION y en la PROPOSICION TECNICA
Y ECONOMICA de EL PROVEEDOR y en el acuerdo de voluntades que suscriban.

1.9 CREDITO EXTERNO O GARANTIA DE ORGANISMOS FINANCIEROS

El presente procedimiento de contratacién no serd financiado con fondos provenientes de
créditos externos otorgados al Gobierno Federal, ni con la garantia de organismos financieros
regionales o multilaterales.

1.10 IGUALDAD DE GENERO

A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para la Igualdad Laboral entre Mujeres y
Hombres NMX-R-025-SCFI-2015, en todos los casos donde se utilice un lenguaje que pudiera
interpretarse como excluyente al género femenino, invariablemente debera interpretarse y
entenderse como incluyente e igual tanto para hombres como para mujeres.

1.11 TESTIGO SOCIAL

Este procedimiento no considera la participacién del Testigo Social.

1.12 RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

El servidor publico facultado para presidir los actos del procedimiento de INVITACION, y todo
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FINANZAS y en su caso, este lo ejercera a través del DR. JOSE MIGUEL ALVARADO RAYMOND,
SUBGERENTE DE ADMINISTRACION de conformidad con el Titulo Tercero, Capitulo Primero,
Seccién Octava, Fraccion Ide los LINEAMIENTOS DE CONTRATACION ESPECIFICOS EN MATERIA
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA
PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.

En sustituciéon de los servidores publicos anteriormente indicados, el funcionario publico
facultado para presidir los actos del procedimiento de INVITACION, sera el servidor publico
designado por la M.A.P. JUDITH PARRAZAL HERRERA, GERENTE DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS de la ASIPONA VERACRUZ de conformidad con el Oficio que para tal efecto emita.

1.13 MODIFICACIONES A LOS REQUISITOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

A continuacién, se sefiala en qué situaciones se podran modificar los requisitos de la
INVITACION A CUANDO MENQS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL y la
forma en que se actuara al respecto.

a) La ASIPONA VERACRUZ podra reducir o cancelar la INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, cuando por caso fortuito o fuerza
mayor se extinga la necesidad de LOS SERVICIOS, tales como disposiciones de austeridad
o modificaciones y ajustes presupuestarios que asi lo requieran, emitidos por la autoridad
competente, entre otras causas.

b) Con fundamento en los articulos 43 y 44 de la LEY y el articulo 91 fraccién V de su
REGLAMENTO, los aspectos contenidos en la INVITACION, Gnicamente se podran modificar
por parte de la ASIPONA VERACRUZ a més tardar el séptimo dia natural previo al acto de
presentacion y apertura de PROPOSICIONES, salvo que las modificaciones a efectuar
deriven de las juntas de aclaraciones, caso en el cual, la CONVOCANTE debera considerar
que siempre deberd haber seis dias naturales como minimo entre el dia de la dltima junta
de aclaraciones y la nueva fecha del acto de presentacién y apertura de PROPOSICIONES.
Los seis dias naturales se consideran sélo como minimo indispensable, por lo que en cada
caso la CONVOCANTE debera establecer los dias que sean necesarios para que los |
LICITANTES integren su PROPOSICION. Cualquier modificacién que se requiera hacer a la }
INVITACION, deberd publicarse en PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES
PUBLICAS, modificaciones que estaran a disposicion de los LICITANTES en PLATAFORMA |
DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS a mas tardar el dia habil siguiente en que las

modificaciones se presenten. T
\ _.f/..’
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APARTADO II. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION

2. DESCRIPCION DE EL SERVICIO

La ASIPONA VERACRUZ, requiere que los LICITANTES coticen EL SERVICIO descrito, de manera
completa clara y detallada en el ANEXO 1 de esta INVITACION y que se refiere al servicio para
la “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ" los cuales se describen de manera completa,
clara y detallada en el ANEXO TECNICO objeto de la presente INVITACION.

2.1 CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS

Para la recepcién satisfactoria del “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", se considerara una vez que EL
PROVEEDOR preste los mismos y cumpla con las condiciones descritas a detalle en el ANEXO
TECNICO, ademés de las siguientes:

A. EL SERVICIO deberd ser prestado en el plazo establecido, cubriendo las caracteristicas,
especificaciones y calidad considerados por la ASIPONA VERACRUZ con los requisitos
sefialados en la INVITACION y en su PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.,

B. EL PROVEEDOR debera contar con los elementos humanos, equipos y materiales
necesarios para proporcionar LOS SERVICIOS. Debera considerar dentro de los 106
(ciento seis dias naturales) contados a partir del dia 16 de noviembre de 2026 y
hasta las 23:59:59 horas del 01 de marzo de 2027 para cumplir en su totalidad con EL
SERVICIO a proporcionar.

C. La Gerencia de Administracién y Finanzas de la ASIPONA VERACRUZ, debera supervisar

que la recepcion de la entrega de LOS SERVICIOS, se realice conforme a las |

caracteristicas contenidas en el ANEXO TECNICO.

D. La ASIPONA VERACRUZ realizard inspecciones para verificar la calidad de EL SERVICIO

directamente o a través de terceros, obligdndose EL PROVEEDOR a proporcionar todas

las facilidades y documentos necesarios.

E. EL PROVEEDOR se obliga a cumplir debida y oportunamente con todas las obligaciones
de cardacter civil, mercantil, administrativo, fiscal, de naturaleza laboral o de seguridad
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social, o de cualquier otro orden, que le incumban o que deriven de la contratacién del
servicio para la “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", por lo que deberd sacar en
paz y a salvo a la ASIPONA VERACRUZ de las reclamaciones que se formularan en su
contra con motivo de su incumplimiento, real o supuesto, y le resarcirad de los dafios
que sufra como consecuencia de aquéllas.

F. Larecepcién de LOS SERVICIOS, ya sea total o parcial, se realizara previa la verificacion
del cumplimiento de los requisitos y plazos que para tales efectos se establecen en la
presente INVITACION. En todo caso de recepcién, parcial o total, la ASIPONA VERACRUZ
tendra reservado el derecho de reclamar por EL SERVICIO faltante, asi como el de exigir
el reembolso de pagos indebidos.

G. La ASIPONA VERACRUZ recibira y aceptara en definitiva EL SERVICIO si éste cumple de
acuerdo con lo solicitado en la presente INVITACION, en su ANEXO TECNICO y en la
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA presentada por EL PROVEEDOR. Por lo cual se
elaborard un acta entrega de la recepcidén satisfactoria de LOS SERVICIOS, la cual
deberé ser firmada por LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS y EL
PRESTADOR DE SERVICIO para validar LOS SERVICIOS.

Asimismo, EL PROVEEDOR sera el unico responsable de la cabal eficiente y satisfactoria del
SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.

Igualmente serd responsable por dafios y perjuicios que, con motivo de la entrega del mismo,
cause a la ASIPONA VERACRUZ y/o terceros.

Solo se consideraran cumplidas las obligaciones asumidas por EL PROVEEDOR descritas en la
presente INVITACION, hasta el momento en que se haya recibido la totalidad del “SERVICIO DE
GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
ASIPONA VERACRUZ", a satisfaccién de la ASIPONA VERACRUZ por conducto de LA GERENCIA
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

EL PROVEEDOR deberd asumir cualquier responsabilidad en materia laboral para con el
personal que ocupe para realizar el SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS
POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ" solicitado, por tal motivo
la ASIPONA VERACRUZ queda liberada de cualquier reclamacién de tipo laboral que le hagan
a EL PROVEEDOR.

Con las siguientes consideraciones:

ano de
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EL PROVEEDOR ratifica que cuenta con todos los recursos humanos, materiales y econémicos
para realizar el SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ" solicitado en el ANEXO TECNICO, de esta
INVITACION, por lo que se obliga a asignar al personal especializado para tal fin,
instruyéndoles para cumplir eficazmente con los trabajos encomendados y para observar la
legislacién, reglamentacion y normatividad aplicable.

EL PROVEEDOR en su calidad de patrén, estd obligado a cumplir con las obligaciones que le
son propias conforme a la Ley Federal del Trabajo y demas disposiciones aplicables por lo que,
en caso de llevar a cabo la terminacion de la relacién laboral con alguno de sus trabajadores,
deberé realizar la liquidacién y/o el finiquito correspondiente, de acuerdo a lo sefialado en la
Ley de la materia. Obligacién que serd exigible durante la vigencia del presente contrato y
subsistird hasta un afio después de la terminacion del mismo.

EL PROVEEDOR se obliga a cumplir con sus obligaciones laborales, en los aspectos referidos a

las prestaciones pactadas con sus trabajadores, registrar e inscribir a sus trabajadores ante el
IMSS o el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, segun

proceda, Sistema de Ahorro para el Retiro y el INFONAVIT o el Fondo de la Vivienda del Instituto
de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, segun aplique, ademas del
pago de los salarios, prestaciones, cuotas obrero patronales, aportaciones al Sistema de
Ahorro para el Retiro y el INFONAVIT, cuotas sindicales, en su caso, y cualquier otra carga
laboral, de seguridad social o fiscal que se cause relacionada con el cumplimiento de la entrega
del servicio para la “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", a que se refiere este contrato.

La ASIPONA VERACRUZ no sera considerada por ningin motivo como patron sustituto,
responsable solidario o beneficiario del trabajo en relacién al objeto del CONTRATO que se
celebre, por lo que EL PROVEEDOR se obliga a sacar en paz y a salvo a la ASIPONA VERACRUZ,
de cualquier reclamacién que derive de las relaciones laborales que se dieran entre EL
PROVEEDOR vy sus trabajadores, y en el caso de que ASIPONA VERACRUZ tuviera que pagar
cualquier cantidad bajo cualquier concepto ya fuera del orden laboral, administrativo y/o fiscal
que procediera de dichas relaciones laborales, le deberd ser TOTALMENTE reembolsado por
EL PROVEEDOR a la ASIPONA VERACRUZ, mas los intereses que se pactan a la tasa estipulada
en el Codigo Fiscal de la Federacion para los créditos fiscales.

Asimismo, sera aplicable todo lo contenido en la presente cldusula para aquellos empleados
temporales o contratados a nombre de otra empresa por EL PROVEEDOR, teniendo el mismo
la obligacién de mostrar las altas ante el IMSS (Instituto Mexicano del Seguro Social) que
efectiien de sus trabajadores, las empresas con las que se subcontraten servicios relacionados

Margarita Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170

a http://puertodeveracruz.com.mx




. Marina |

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

con el “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ".

Para el caso de que la ASIPONA VERACRUZ resultara condenada o responsable de cualquier
obligacién o pago resultado de derechos o créditos en favor de EL PROVEEDOR o cualquiera
de sus empleados ya sea por actos derivados del ejercicio de particulares o de cualquier
autoridad municipal, estatal o federal, EL PROVEEDOR se obliga a resarcir en favor de la
ASIPONA VERACRUZ cualquier dafio que haya sufrido ésta y/o cubrira cualquier gasto en que
haya incurrido en el cumplimiento de dicha obligacién o pago de derecho que se haya ejercido,
sin necesidad de declaracién judicial alguna, ni acreditacién de dafio.

EL PROVEEDOR se obliga a cumplir debida y oportunamente con todas las obligaciones de
caracter civil, mercantil, administrativo, fiscal, de naturaleza laboral o de seguridad social, o de
cualquier otro orden, que le incumban o que deriven del “SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ",
objeto de la presente INVITACION, por lo que deberd sacar en paz y a salvo a la ASIPONA
VERACRUZ de las reclamaciones que se formularan en su contra con motivo de su
incumplimiento, real o supuesto, y le resarcird de los dafios que sufra como consecuencia de
aquéllas.

El incumplimiento a lo sefialado en la presente clausula dara lugar a la aplicacion de las
garantias de cumplimiento, o en su caso segun aplique, EL PRESTADOR DE SERVICIO otorga su
consentimiento para que la ASIPONA VERACRUZ realice el descuento en las facturas que se
encuentren pendientes por pagar o en proceso de cobro, sin necesidad de llevar a cabo
procedimiento alguno independientemente de que, en caso de ser necesario la ASIPONA
VERACRUZ pueda ejecutar la fianza de contingencias laborales.

EL PROVEEDOR estara obligado a sacar en paz y a salvo a la ASIPONA VERACRUZ y a pagarle
las erogaciones efectuadas con motivo de toda reclamacion que se formulara en su contra y
cuya responsabilidad fuere imputable, directa o indirectamente, a él, porque hubiera obrado
culposa o negligentemente, o porque hubiera incurrido en actos, hechos u omisiones que sean
ilicitos o que se hubieran producido en contravencién de instrucciones de la ASIPONA
VERACRUZ, o sin haber obtenido su consentimiento cuando éste fuere necesario de acuerdo
con lo establecido en la presente INVITACION. r

A. La recepcién del SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", prestado, ya sea total o
parcial, se realizara previa la verificacién del cumplimiento de los requisitos y plazos

que para tales efectos se establecen en la presente INVITACION. En todo caso de
recepcién, parcial o total, la ASIPONA VERACRUZ tendra reservado el derecho de
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reclamar por LOS SERVICIOS, faltante, asi como el de exigir el reembolso de pagos
indebidos.

B. La ASIPONA VERACRUZ recibird y aceptara en definitiva el SERVICIO DE GESTION DE
LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA
VERACRUZ, si éste hubiere sido prestado de acuerdo con lo solicitado en la presente
INVITACION, en su ANEXO 1y en la PROPOSICION presentada por EL PROVEEDOR en
la presente INVITACION, en constancia de lo cual se levantard un acta de entrega y
recepcion que sera debidamente firmada por el Departamento de Control de Archivos
y EL PROVEEDOR.

C. La ASIPONA VERACRUZ no aceptara prorrogas cuando EL PROVEEDOR proparcione el
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", fuera del plazo estipulado por causas
imputables a él.

D. EL PROVEEDOR deberd de sujetarse a las medidas implementadas por la ASIPONA
VERACRUZ para dar cumplimiento a en lo aplicable a EL SERVICIO conforme a la “Guia
de Cumplimiento de obligaciones de los Contratistas y Proveedores en materia de
Seguridad, Salud en el Trabajo, Medio Ambiente y Proteccién "ASPN-VER-GO-G-01"
ANEXO 20.

E. Cumplir con los procedimientos operativos de los Sistemas de Gestion Integral en los
que esta certificada la ASIPONA VERACRUZ para, bajo las normas ISO 9001, ISO 14001,
ISO 45001, ISO 28000, ISO 27001 e ISO 37001, Cédigo PBIP y en aquellos aspectos que
competan a EL PROVEEDOR.

F. Los precios unitarios se encuentran desglosados en la PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA.

Una vez cumplidas las obligaciones de EL PROVEEDOR a satisfaccion de la ASIPONA
VERACRUZ, el Departamento de Control de Archivos elaborara un acta que haga constar la
finalizacién satisfactoria de EL SERVICIO procediendo al inicio de la vigencia de resguardo de

la garantia de cumplimiento de obligaciones contractuales de acuerdo a establecido en el |
modelo del ANEXO 16 y una vez cumplido el plazo se dard inicio a los tramites para la liberacién '
de la garantia de cumplimiento del contrato por parte de la Gerencia de Administracién y
Finanzas.

En caso de recepcidn, parcial o total, la ASIPONA VERACRUZ tendrd reservado el derecho de \
reclamar por el incumplimiento en la entrega del servicio de SERVICIO DE GESTION DE LOS \

\/V;_r‘
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ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA
VERACRUZ, asi como el de exigir el reembolso de pagos indebidos.

2.2 PARTIDA QUE INTEGRA LA PRESENTE INVITACION.

Este proceso de contratacion consta de 1 (una) partida; de conformidad con el ANEXO
TECNICO, la cual serd adjudicada a un LICITANTE que, habiendo cumplido con todos los
requisitos administrativos, legales, técnicos y econémicos y su proposicién haya obtenido el
mejor resultado del mecanismo de evaluacién por partida, la evaluacién de las
PROPOSICIONES se llevara a cabo, con base a lo establecido en el articulo 47 y 48 fraccién I de
la LEY y sera realizada por el drea usuaria requirente y se adjudicard al LICITANTE cuya oferta
resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos
en la CONVOCATORIA, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En caso de empate entre dos o mas proposiciones, se procederd conforme a lo dispuesto por
articulo 48 segundo y tercer parrafo de la LEY y 102 de SU REGLAMENTO.

2.3 PRECIO MAXIMO DE REFERENCIA.
No aplica

2.4  OFERTAS SUBSECUENTES DE DESCUENTO.
No aplica.

2.5 NORMAS OFICIALES
No aplica.

2.6 METODO DE PRUEBA E INSTITUCION PUBLICA O PRIVADA QUE LO REALIZARA.
No aplica.

2.7 MODALIDAD Y FORMA DE CONTRATACION.

La “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", objeto de la presente INVITACION sera a precio
fijo y no estard sujeto a cambios durante la vigencia del contrato, por lo que los precios
ofertados deberdn permanecer fijos y por lo tanto no estaran sujetos a cambio durante la (
vigencia del CONTRATO. No se aceptan propuestas con escalaciéon de precios. Los precios de |
EL SERVICIO cualquier gasto en que incurra EL PROVEEDOR para la “SERVICIO DE GESTION DE

LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA

VERACRUZ", asi como todo lo demas solicitado en el ANEXO TECNICO de la INVITACION, por lo TR
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que la ASIPONA VERACRUZ no aceptard el pago por ningun concepto adicional y solo podra
ser adjudicado a un LICITANTE.

2.8 MODELO DE CONTRATO.

De conformidad con lo sefialado en el Art. 40 Fraccion XIX de la LEY, el LICITANTE encontrara
en el ANEXO 14 el modelo de CONTRATO objeto de la presente INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, de conformidad con el Art. 66 de la
LEY, las estipulaciones que se establezcan en el CONTRATO no deberdan modificar las
condiciones previstas en la INVITACION y sus juntas de aclaraciones; en caso de discrepancia
prevalecera lo estipulado en éstas.

La suscripcion del contrato seré a través del MODULO DE FORMALIZACION DE INSTRUMENTOS
JURIDICOS.

2.8.1 GARANTIAS Y FIANZAS

a) FIANZA DE ANTICIPO

No aplica.
b) FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

De conformidad con lo sefialado en el articulo 69, fraccidon II, de la LEY, EL PROVEEDOR a mas
tardar 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, debera entregar una péliza de
fianza emitida por una afianzadora mexicana debidamente autorizada por un monto
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total del contrato (sin incluir el IVA), a favor de
la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V. Con dicha
fianza EL PROVEEDOR garantizara el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
establecidas en el contrato.

La garantia de cumplimiento que presente el Prestador de Servicios deberd contener los
requisitos y cldusulas sefialados para las mismas en las Disposiciones de Caracter General por
las que se aprueban los modelos de pélizas de fianzas constituidas como garantia en las
contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y ,
Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas | N
(Entidades), publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de abril de 2022.
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Con la notificacion del fallo por el que se adjudica para proporcionar LOS SERVICIOS, seran
exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de contrato del procedimiento
de contratacion y se obligara a la ASIPONA VERACRUZ y a la persona a quien se haya
adjudicado, a firmar el contrato en la fecha, hora y lugar previstos en el propio fallo o bien en
la INVITACION y en defecto de tales previsiones, de conformidad con el Articulo 67 de la
LAASSP, el contrato se debera firmar en la Plataforma Digital de ComprasMX, dentro de los
quince dias habiles siguientes al de la citada notificacion. Se apercibe a EL PROVEEDOR de que
el incumplimiento en la entrega a la ASIPONA VERACRUZ de la garantia de cumplimiento en
los términos establecidos en el presente instrumento, sera motivo de rescision administrativa
de LOS SERVICIOS, de conformidad con lo establecido en el articulo 77 de la LEY, en cuyo caso
la ASIPONA VERACRUZ remitird a la SABG la documentacion de los hechos mencionados, para
que en su caso sean actualizados los supuestos establecidos en |os articulos 89y 90 de la citada
LEY.

De conformidad con lo sefialado en los articulos 83, fraccién II, inciso i), numeral 5y 126,
fraccion II, ambos del REGLAMENTO, la obligacién garantizada sera divisible.

La pdliza de fianza otorgada a la ASIPONA VERACRUZ debera estar vigente por todo el periodo
de duracién del contrato y tendrd como objeto el de respaldar el cumplimiento del mismo y
cualquier responsabilidad que resultase a cargo de EL PROVEEDOR. En caso de que antes de
la recepcién satisfactoria de EL SERVICIO se determinen responsabilidades derivadas del
contrato, la fianza continuara vigente hasta que EL PROVEEDOR corrija los defectos y satisfaga
dichas responsabilidades. La pdliza en que sea expedida la fianza, ya sea impresa o electrénica,
debera contener los requisitos y cldusulas sefialados para las mismas en las Disposiciones de
Caracter General por las que se aprueban los modelos de pélizas de fianzas constituidas como
garantia de en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas (Entidades), publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el dia
15 de abril de 2022.

Es obligacién indelegable de la persona fisica o moral que resulte adjudicada, la entrega en la
temporalidad y conforme a los modelos de pélizas de fianzas de la garantia de cumplimiento
previstos en términos de lo establecido en las Disposiciones Generales a que se sujetaran las
garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones
distintas de las fiscales que constituya la ASIPONA VERACRUZ en los actos y contratos que
celebren, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 08 de septiembre de 2015, por lo
que en caso de advertirse y/o detectarse imprecisiones o errores en la garantia de
cumplimiento posteriores a su emision, la persona fisica o moral que resulte adjudicada
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tramitard su adecuacién en los términos que le sefiale la ASIPONA VERACRUZ, no obstante lo
anterior, la garantia debera estar vigente.

La pdliza deberd ser expedida de manera electrénica, deberad contener lo sefalado en el
ANEXO 16.

c) FIANZA DE POSIBLES CONTINGENCIAS LABORALES
No aplica

d) POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
No aplica

e) POLIZA DE EQUIPOS SUJETOS A SERVICIO
No aplica

f) FIANZA DE VICIOS OCULTOS
No aplica.

NOTAS: El costo de las Garantia/s debe ser absorbido por EL PROVEEDOR.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia del contrato conllevaran el respectivo ajuste a la/s
garantia/s correspondiente/s, siempre y cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por
la garantia originalmente otorgada.

2.8.2 APLICACION DE LA GARANTIAS Y FIANZAS.

a) GARANTIA DE ANTICIPO
No aplica

b) GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

La garantia de cumplimiento de CONTRATO se hara efectiva cuando se presente entre otros
cualquiera de los casos siguientes:

a. Cuando no se cumpla con las caracteristicas del SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS ™.
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ, ‘ \
requerido, de conformidad con la PROPUESTA técnica ANEXO 1; \ :

\&\\
Y

b. Cuando se decrete la rescision por causas imputables a EL PROVEEDOR,;
( 7/1
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c. Cuando se decrete la terminacion anticipada del CONTRATO por causas atribuibles a EL
PROVEEDOR;

d. Engeneral, cuando no se dé cumplimiento a los requisitos establecidos en el CONTRATO
y de esta INVITACION; y cause un perjuicio a la ASIPONA VERACRUZ.

En caso de rescision la aplicaciéon de garantia de cumplimiento seré proporcional al monto de
las obligaciones incumplidas.

c) GARANTIA DE POSIBLES CONTINGENCIAS LABORALES
No aplica

d) POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
No aplica

e) POLIZA EMPRESARIAL
No aplica.

f) FIANZA DE VICIOS OCULTOS
No aplica.

2.8.3 PENAS CONVENCIONALES.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 66 fraccién XIX en relacién con el articulo 75 de
la LEY, 141y 142 del REGLAMENTO la ASIPONA VERACRUZ aplicard penas convencionales de la
siguiente forma:

Las sanciones econémicas, que como pena convencional se apliquen a EL PROVEEDOR seran
conforme a lo sefialado en el presente numeral y que se detalla en el numeral 9.1 “Penas
convencionales” incluidas en el ANEXO TECNICO de la presente INVITACION. El monto de las
penas convencionales no deberd exceder del 10% (diez por ciento) del monto total del contrato.

La ASIPONA VERACRUZ por ningtin motivo autorizara condonaciones de sanciones por atrasos
en la entrega de LOS SERVICIOS, cuando las causas sean imputables a EL PROVEEDOR.

Cabe sefialar que para efectos de la aplicacidon de las penas convencionales a que se refiere el l
presente parrafo, las mismas se computaran a partir del dia natural siguiente a aquél en que |
tuvieran que haber sido prestado EL SERVICIO por parte de EL PROVEEDOR.
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En los supuestos previstos en el articulo 136, segundo parrafo, del REGLAMENTO, no procedera
aplicar a EL PROVEEDOR penas convencionales por atraso. La modificacién del plazo por caso
fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por EL PROVEEDOR o por la ASIPONA VERACRUZ.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 141 del REGLAMENTO, el pago de EL SERVICIO
quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que EL PROVEEDOR deba efectuar por
concepto de penas convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea
rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilizacion de
las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

En ningln caso las penas convencionales podran negociarse en especie, independientemente
de la aplicacién de las penas mencionadas. La ASIPONA VERACRUZ podra en cualquier
momento optar por la rescisién del contrato especifico por incumplimiento.

Los montos a penalizar se aplicaran previa emisién de nota de crédito por parte de EL
PROVEEDOR y podran descontarse de la factura que EL PROVEEDOR presente para su cobro
previo acuerdo de las partes.

Asimismo, EL PROVEEDOR quedaré obligado ante la ASIPONA VERACRUZ a responder por los
dafios y perjuicios que cause a la ASIPONA VERACRUZ durante y con motivo de la entrega de
LOS SERVICIOS, asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en los términos
sefalados en el CONTRATO respectivo y en la legislacion aplicable.

Independientemente de la aplicaciéon de las penas mencionadas y con fundamento en el
articulo 77 de la LEY, la ASIPONA VERACRUZ podrd en cualquier momento rescindir
administrativamente su contrato especifico, cuando EL PROVEEDOR incurra en incumplimiento
de las obligaciones, para lo cual se aplicard el procedimiento previsto en dicho precepto.

2.8.4 DEDUCCIONES.

En atencion a lo estipulado en los articulos 76 de la LEY, y 143 de su REGLAMENTO, EL
PROVEEDOR incurrira en incumplimiento, cuando omita observar cualquiera de las
disposiciones contenidas en la presente INVITACION. Asimismo, incurrird en incumplimiento
cuando no proporcione a la ASIPONA VERACRUZ del SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ, objeto de la
presente INVITACION, ya sea en tiempo (cuando no los suministrare de manera oportuna o lo
realizara en forma extemporénea), o en forma (cuando omita proporcionar EL SERVICIO o lo
haga de forma inadecuada), o cuando no cuente con los elementos técnicos, materiales
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humanos establecidos en su PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA para dar cumplimiento a las
obligaciones derivadas de la presente INVITACION.

El incumplimiento en tiempo y/o forma, dard lugar autométicamente a la ASIPONA VERACRUZ
a hacer la deductiva a que se refiere el presente numeral y que se detalla en el numeral 9.2
“Deductivas” incluidas en el ANEXO 1 TECNICO de la citada INVITACION dejando de pagar aEL
PROVEEDOR la parte proporcionalmente incumplida de acuerdo a los precios unitarios de su
PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA, teniendo simultdneamente la ASIPONA VERACRUZ el
derecho de exigirle a éste, la aplicaciéon de las penas convencionales, ademas del
cumplimiento forzoso de la parte incumplida, sin perjuicio de que cuando dicho
incumplimiento se presente en forma reiterada, la ASIPONA VERACRUZ pueda declarar o
demandar a EL PROVEEDOR la rescisién del contrato, asi como los dafios y perjuicios y la
responsabilidad civil derivada de dicho incumplimiento, por la via correspondiente.

Asimismo, EL PROVEEDOR quedara obligado ante la ASIPONA VERACRUZ a responder por los
dafos y perjuicios que cause a la ASIPONA VERACRUZ durante y con motivo de proporcionar
LOS SERVICIOS, asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en los términos
sefalados en el CONTRATO respectivo y en la legislacién aplicable.

Las deducciones al pago de EL “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", previsto en el presente
apartado, seran determinadas en funcién de EL SERVICIO de la partida entregada de manera
parcial o deficiente. Dichas deducciones deberdn calcularse hasta la fecha en que
materialmente se cumpla la obligacién y sin que cada concepto de deducciones exceda a la
parte proporcional de la garantia de cumplimiento que le corresponda del monto total del
contrato.

Los montos a deducir seran calculadas y notificadas AL PROVEEDOR por el personal del
Departamento de Control de Archivos adscrito a la Gerencia de Administracién y Finanzas, su
aplicacion se realizara directamente en la factura que EL PRESTADOR DE SERVICIO presente
para su cobro, inmediatamente después de que el Titular del Departamento de Control de
Archivos tenga cuantificada la deduccién correspondiente.

En caso de que EL PROVEEDOR incumpla en forma reiterada en proporcionar EL SERVICIO se
aplicara el proceso de rescision.

Ellimite de incumplimiento a partir del cual la ASIPONA VERACRUZ podra cancelar cada una de
las partidas objeto del incumplimiento parcial o deficiente, o bien, rescindir el contrato serd
del 10% (diez por ciento) sobre el monto total del contrato.
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APARTADO IIL. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE
PROCEDIMIENTO.

Este procedimiento se efectuard de conformidad con la nueva LAASSP, el contrato, las
excepciones a la Licitacion corresponden al Capitulo Cuarto del Titulo Segundo “De las
excepciones a la Licitacion Publica” de la LEY, y los correlativos aplicables del REGLAMENTO.

3. REDUCCION DE PLAZOS.

En este Procedimiento no se considera la reduccién de plazo que prevé el articulo 42 de la LEY
y 87 de su REGLAMENTO.

3.1 CALENDARIO DE EVENTOS

PUBLICACION DE LA INVITACION EN LA PAGINA WEB DE LA ENTIDAD Y COMPRASMX

[ DIAT | 29 de octubre de 2026 a partir de las 16:00 horas. 1

VISITA A LAS INSTALACIONES

DIA: 30 de octubre de 2026 a partir de las 10:00 horas.

JUNTA DE ACLARACIONES:

03 de noviembre de 2026 a las 12:00 horas tiempo del centro
Sala de juntas ubicada en el segundo piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

10 de noviembre de 2026 a las 10:00 horas tiempo del centro
Sala de juntas ubicada en el segundo piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ.

ACTO DE NOTIFICACION DE FALLO:

13 de noviembre de 2026 a las 12:00 horas tiempo del centro \
Sala de juntas ubicada en el segundo piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ. L &
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Todos los actos se realizaran de conformidad con lo establecido en el articulo 36 de la LEY y el medio
a utilizar serd a través de la Plataforma Digital de Contrataciones Publicas:
https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/

El horario que regira a los diferentes actos del procedimiento de INVITACION serd de conformidad
con la zona horaria del Centro. (Conforme al horario del Centro Nacional de Metrologia).

3.2 VISITA AINSTALACIONES

La visita a las instalaciones se llevara a cabo el dia 30 de octubre de 2026, a las 10:00 horas tiempo del
centro (conforme a la hora oficial del Centro Nacional de Metrologia), iniciando en la sala de juntas
ubicada en el segundo piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ.

Este evento sera una visita general a las dreas donde se prestara el servicio, asi como las unidades
que requieren mantenimiento, por lo que, sera guiado por el Titular del Departamento de Control de
Archivos de la Gerencia de Administracién y Finanzas como Area Requirente de la ASIPONA VERACRUZ
y por parte de los LICITANTES deberad asistir un sélo Representante. Al término de la visita se regresara
a las instalaciones de la ASIPONA VERACRUZ para el levantamiento y firma del Acta correspondiente.
No se omite mencionar que en dicho acto también podra participar personal en representacion del
Organo Interno de Control de la Entidad.

Durante la visita los representantes de las empresas LICITANTES tomaran notas de sus observaciones
a fin de que en su caso formulen las solicitudes de aclaracién, las cuales enviaran a través de La
Plataforma Digital de Contrataciones Publicas, a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora en que
se vaya a realizar dicho evento.

3.3 LUGAR EN DONDE SE LLEVARAN A CABO LOS ACTOS PUBLICOS DE LA INVITACION.

Todos los actos se realizarén a través del sistema Plataforma digital de contrataciones publicas y sin
la presencia de los LICITANTES en dichos actos, mismos que se llevaran a cabo en la sala de
licitaciones ubicada en el 2° piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ, ubicado en Avenida Marina
Mercante N° 210, Col. Centro, Veracruz, Ver,, C.P. 91700, en las fechas sefaladas en el numeral 3.1
Calendario de eventos de la presente INVITACION.

De conformidad con el articulo 35, antepentltimo pérrafo de la LEY, en los actos de esta INVITACION
podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de registrar su asistencia =
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e identificarse a través de documento oficial tal como credencial de elector, pasaporte o cédula
profesional y abstenerse de intervenir en cualquier forma en el desarrollo de los mismos.

Los LICITANTES aceptan que se tendrdn como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la
documentacién requerida por la ASIPONA VERACRUZ, cuando el archivo electrénico en el que se
contenga las proposiciones y/o demds informacién no pueda abrirse por tener algun virus
informatico o por cualquier otra causa ajena a la ASIPONA VERACRUZ.

3.4 PROPOSICIONES A TRAVES DEL SERVICIO POSTAL O MENSAJERIA.

En esta INVITACION no se aceptaran propuestas por medio de servicio postal o mensajeria.
Unicamente se permitird la participacion de los LICITANTES a través del Sistema Plataforma digital de
contrataciones publicas.

3.5 PROPOSICIONES CONJUNTAS

De conformidad con el sexto pérrafo del articulo 114 del REGLAMENTO, no resulta aplicable la
presentacion de propuestas conjuntas para la presente INVITACION.

3.6 PROPOSICIONES

Con fundamento en lo que establece el articulo 37 de la LEY, el LICITANTE, deberé cargar los archivos
electrénicos que contenga su PROPOSICION (propuesta técnica y econdmica), asi como la
documentacién distinta que se alude en el punto 3.7 de este PROCEDIMIENTO.

Los LICITANTES entregardn su PROPOSICION a través de ComprasMx, el cual deberd contener la
Documentacién Legal y Administrativa, asi como la PROPUESTA TECNICA y la PROPUESTA
ECONOMICA, indicando el nimero del procedimiento de la INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL y el nombre de la empresa que lo presenta. Dicho
archivo electronico debera contener 13 documentos de la PROPUESTA técnica (DT-01, DT-02, DT-03, |
DT-04, DT-05, DT-06, DT-07, DT-08, DT-09, DT-10, DT-11, DT-12 y DT-13 ), 2 documentos de la
PROPUESTA econdémica (DE-O1 y DE-02) y los 19 documentos de la documentaciéon legal y
administrativa (DLA-01, DLA-02, DLA-03, DLA-04, DLA-05, DLA-06, DLA-07, DLA-08. DLA-09, DLA-10,
DLA-11, DLA-12, DLA-13, DLA-14, DLA-15, DLA-16, DLA-17, DLA-18 y DLA-19). iy

Cada uno de los documentos que constituyan la proposicién y aquéllos distintos a ésta, deberan \
estar FOLIADOS en todas y cada una de las hojas que los integren: |.__
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1

2.
3.
4,

Se deberdn numerar de manera continua la propuesta técnica (001, 002, 003, 004, 005...).

Se deberan numerar de manera continua la propuesta econémica (001, 002, 003, 004, 005...).
Deberan ser folios independientes las propuestas técnica y econémica.

Los documentos que entregue el LICITANTE (folleteria, fichas técnicas, cartas, declaraciones
anuales y/o provisionales, deberén estar foliadas en la propuesta que corresponda.

En el caso de que alguna o algunas de las hojas de los documentos mencionados en el parrafo
anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la
convocante no desechara la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda
ser cubierta con informacién contenida en la propia proposicién o con los documentos distintos a la
misma, la Convocante tampoco desechara la proposicion.

Los documentos deberan presentarse sin tachaduras ni enmendaduras y deberédn ser legibles a
simple vista.

Los folios se haran constar en el acta como validacién de presentacién de documento para su revisién
detallada.

Lo anterior a través de medios remotos de comunicacién electrénica, conforme al “Acuerdo por el
que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema

Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado Plataforma digital de contrataciones
publicas para el uso de medios remotos de comunicacion electrdnica, en el envio de PROPOSICIONES
dentro de las LICITACIONES publicas que celebren las Dependencias y Entidades de la Administracién
Publica Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades por la misma via”, publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio del afio 2011.

Las PROPUESTAS técnicas y econémicas, que el LICITANTE cargue en PLATAFORMA DIGITAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, deberan elaborarse en formato PDF.

Preferentemente, deberan identificarse, cada una de las paginas que integran las PROPOSICIONES,
con los datos siguientes: Registro Federal de Contribuyentes, nimero de INVITACION y nimero de
pagina, cuando ello técnicamente sea imposible, dicha identificaciéon debera reflejarse, en su caso, en
la impresién que se realice de los documentos durante el acto de apertura de las PROPUESTAS |
técnicas y econdmicas.

Las proposiciones presentadas por los LICITANTES a través de medios remotos de comunicacién
electrénica (PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS) y de las cuales se emplearan
medios de identificacidon electrénica, produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los \

( |_
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documentos correspondientes a los firmados de manera autégrafa y, en consecuencia, tendran el
mismo valor probatorio (articulo 37 cuarto parrafo de la LEY).

El sobre serd generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la
informacién, de tal forma que sea inviolable, mediante el programa informatico que la SHCP les
proporcione, una vez concluido el proceso de certificacion de su medio de identificacion electrénica.

Para el envio de las PROPUESTAS técnica y econémica por medios remotos de comunicacion
electrénica, el LICITANTE deberd utilizar, exclusivamente, el programa informatico que la SHCP le
proporcione.

Los LICITANTES en el envio de sus PROPOSICIONES a través de medios remotos de comunicacion
electrénica, deberan concluir el envio de éstas y contar con el acuse de recibo electrénico que emita
SHCP a través de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS antes de la hora de inicio
del acto de presentacién y apertura de PROPOSICIONES.

Los LICITANTES que hubieran presentado sus PROPOSICIONES, aceptardn que se tendran por
notificados de las Actas que se levanten, cuando éstas se encuentren a su disposicién a través del
programa informativo de la Plataforma Digital de Contrataciones Publicas, a més tardar el dia habil
siguiente de que se celebre cada evento, sin menoscabo de que puedan acudir a consultar las Actas
en el domicilio de la CONVOCANTE.

3.7 DOCUMENTACION DISTINTA A LA TECNICA Y ECONOMICA.

Para esta INVITACION, no aplica la revisién preliminar de la documentacién distinta a las Propuestas
Técnica y Econdémica.

La entrega de proposiciones serd a través de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS,
los archivos serdn generados mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de
la informacion.

La informacién distinta a la PROPUESTA técnica y econdmica, que deberd ser cargada en {
PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS ser4 la siguiente: |

compromiso en participar en la INVITACION, por si 0 en representacién de un tercero, manifestando
en todos los casos los datos generales del LICITANTE y en su caso, del representante de acuerdo g lo
establecido en el articulo 93 del REGLAMENTOQ, siendo estos datos los siguientes:

I Escrito manifiesto, bajo protesta de decir verdad mediante el cual el LICITANTE exprese su interes y \
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a)

b)

DEL LICITANTE: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademds se sefialaré la descripcion del
objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus
reformas y modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas morales, asf
como el nombre de los socios tratdndose de personas fisicas, debera referirse su actividad econémica
preponderante, de acuerdo con el articulo 93 fraccién I del RLAASSP y

Del representante del LICITANTE: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir la PROPOSICION. Este escrito deber ser elaborado en los términos del
formato del ANEXO 2 y de acuerdo a lo sefialado en el punto 3.7 de esta INVITACION, indicando que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o0 por su representada. Este documento
lo presentara en hoja membretada del LICITANTE y deberd firmarse por su representante legal. Dicho
escrito se quedara en el expediente de esta INVITACION, y bajo custodia de la ASIPONA VERACRUZ.
La omisién en la entrega de este documento se hara constar en el formato de recepcién de
documentos que integran la PROPOSICION que al efecto se recabe para cada LICITANTE.

Para el caso de lo sefialado en el Gltimo parrafo del punto 7.7 el LICITANTE debera presentar el ANEXO

15, sefialando la informacién que en su caso se considere como confidencial o reservada y en caso
de no contar con informacién que se considere como confidencial o reservada el LICITANTE debera

manifestarlo en dicho ANEXO.

Para el caso en lo sefialado en punto 3.9.5 el LICITANTE debera presentar el ANEXO 17 FORMATO de
declaracion para el inicio de EL SERVICIO con la notificacién del fallo.

3.8 RUBRICA DE LAS PROPOSICIONES RECIBIDAS.

No aplica.

3.9 ACTOS DE LA INVITACION.

Los actos que forman parte del procedimiento de esta licitacion se realizaran el dia, hora y lugar que
se indican en esta INVITACION, De conformidad con lo establecido en el articulo 36 de la LEY, las actas
de las Juntas de Aclaraciones, Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones y de Fallo serdn
firmadas por las personas que hubieran asistido al acto, sin que la falta de firma de alguno de ellos
reste validez o efectos a las mismas, y se difundirdn a través de PLATAFORMA DIGITAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS al concluir cada acto para efectos de su notificacién.
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Por tratarse de un procedimiento electrénico, los LICITANTES deberén utilizar la firma electrénica
avanzada que emite El Servicio de Administracién Tributaria para el cumplimiento de obligaciones
fiscales, de conformidad con el numeral 16 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se
deberdn observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental
denominado Plataforma digital de contrataciones publicas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de junio de 2011.

3.9.1 JUNTA DE ACLARACIONES

La junta de aclaraciones se llevaré a cabo el dia 03 de noviembre de 2026, a las 12:00 horas tiempo
del centro (conforme al horario del Centro Nacional de Metrologia), en la sala de juntas ubicada en el
segundo piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ sefialado en el punto 3.1 de la presente
INVITACION. Este evento sera presidido por el servidor publico designado por ASIPONA VERACRUZ,
quien serd asistido por un representante del drea técnica o usuarias mismos que responderan, en
forma clara y precisa las dudas y cuestionamientos que sobre la INVITACION formulen los

LICITANTES, para este fin, los LICITANTES deberan presentar un escrito en el que expresen su interés
en participar en el procedimiento de INVITACION por si o en representaciéon de un tercero,

manifestando en todos los casos bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si o por su representada, con los datos generales del LICITANTE y, en su
caso del representante, en los términos sefialados en el articulo 93 del REGLAMENTO; al tratarse de
un procedimiento electrénico, en términos articulo 36 y 44 de la LEY, los LICITANTES formularan sus
preguntas por escrito y las enviaran a través de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES
PUBLICAS, a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de
aclaraciones electronica.

En caso de que las personas que no hayan presentado el escrito sefialado en el parrafo anterior no
se consideraran como recibidas sus preguntas, ni se estara obligado la ASIPONA VERACRUZ a
contestarlas.

El periodo durante el cual los LICITANTES podran hacer llegar sus preguntas a la ASIPONA VERACRUZ

sera a partir de la fecha de publicacion de la INVITACION y hasta 24 horas antes de la celebracién

de la junta de aclaraciones, la cual se tiene programada realizar el dia 03 de noviembre de 2026, a

las 12:00 horas tiempo del centro (conforme al horario del Centro Nacional de Metrologia), por lo que

las solicitudes de aclaracién que sean recibidas con posterioridad al plazo antes sefialado, es decir
posterior al dia 02 de noviembre de 2026, a las 11:59 horas no seran contestadas por la convocante <

por resultar extemporaneas, lo anterior de conformidad con lo dispuesto en la fraccién IV del articulo

91 del REGLAMENTO. La junta de aclaraciones se llevara a cabo de conformidad con lo establecido en \
el articulo 44 de la LEY, 90 y 91 fraccion I del REGLAMENTO. La convocante tomard como horgde

\‘\.
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recepcion de las solicitudes de aclaracion del LICITANTE, la que registre el Sistema Plataforma digital
de contrataciones publicas al momento de su envié.

En caso de que la ASIPONA VERACRUZ no esté en posibilidades de responder en dicho acto a todas
las preguntas formuladas, debido a la cantidad o complejidad de las mismas, se programara una
segunda junta publica para dar a conocer las respuestas pendientes. En su caso la fecha y hora de
dicha junta quedara asentada en el acta de la primera junta publica.

La convocante procederd a enviar, a través de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES
PUBLICAS, las contestaciones a las solicitudes de aclaracién recibidas, a partir de la hora y fecha
sefialadas en la INVITACION para la celebracion de la junta de aclaraciones. Cuando en razén del
numero de solicitudes de aclaraciones recibidas o algun otro factor no imputable a la convocante y
que sea acreditable, el servidor publico que presida la junta de aclaraciones, informard a los
LICITANTES si éstas seran enviadas en ese momento o si se suspendera la sesién para reanudarla en
hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la Convocante informara a los
LICITANTES, atendiendo al niumero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que éstos

tendrén para formular las preguntas que consideren necesarias en relacién con las respuestas
remitidas. Dicho plazo no sera inferior a seis horas ni superior a cuarenta y ocho horas, una vez

recibidas las preguntas, la Convocante informara a los LICITANTES el plazo maximo en el que enviara
las respuestas correspondientes.

Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas
con los puntos contenidos en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE
CARACTER NACIONAL, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes
que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la convocante.

El acta o actas de la Junta de aclaraciones serdn firmadas electrénicamente por los Servidores Publicos
de la Convocante, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a la/s misma/s, y
se pondra/n a disposicion de los participantes al finalizar dicho acto para efectos de su notificacion a
través de la plataforma digital de contrataciones publicas.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES
PUBLICAS en la direcciones electrénicas https://comprasmx.buengobierno.gob.mx para efectos de
su notificacién a los LICITANTES.

Cabe sefialar que en los casos en que se generen modificaciones de la INVITACION derivadas de las
juntas de aclaraciones, se enviara a los LICITANTES por correo electronico o se difundira un aviso ™\

[ l
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informandoles que las modificaciones a la INVITACION se encuentran a su disposicién en
PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS para efectos de su notificacién personal.

Se reitera que cualquier modificacién a la INVITACION, derivada del resultado de la/s junta/s de
aclaraciones, sera considerada como parte integrante de la propia INVITACION A LA INVITACION.

La junta de aclaraciones sélo se realizard a través de Plataforma digital de contrataciones publicas y
sin la presencia de los LICITANTES en dicho acto. Se aclara que la inobservancia de lo acordado en la
Junta de Aclaraciones para la conformacién de su PROPOSICION y asentado en el acta
correspondiente, serd causal para desechar las PROPOSICIONES, en caso de que se incumpla algun
requisito definido en dicho acto, que afecte la solvencia de las mismas.

Las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u otras organizaciones no Gubernamentales
pueden asistir a los actos publicos de la INVITACION; asi como cualquier persona fisica o moral, que,
sin haber manifestado su intencién de participar en la INVITACION, manifieste su interés de estar

presente en los mismos, bajo la condicién de que, en ambos casos, éstos deberan registrar su
asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Los observadores, deberdn abstenerse de participar durante el acto de la junta aclaraciones, de lo
contrario, seran reconvenidos para abstenerse de participar por el servidor publico facultado que
preside el acto, en el supuesto caso de que no atiendan el requerimiento, seran desalojados del sitio
en donde se realice el acto, asimismo se abstendran de hacer uso de teléfonos celulares y guardar el
debido respeto en el interior de la sala.

3.9.2 FECHA Y HORA LIMITE PARA LA RECEPCION DE PROPOSICIONES.

La fecha limite para que los LICITANTES presenten su PROPOSICION electrénica, es el dia 10 de
noviembre de 2026 a las 09:59 horas tiempo del centro (conforme al horario del Centro Nacional de
Metrologia). Dicha PROPOSICION debera cargarse en el sistema Plataforma digital de contrataciones
publicas en la pagina https: //comprasmx.buengobierno.gob.mx haciendo la aclaracién que por
ningun motivo se aceptaran PROPOSICIONES con posterioridad a la fecha y hora indicada.

De acuerdo a la Guia envio de proposiciones electrénicas en Plataforma digital de contrataciones publicas

el LICITANTE que desee enviar su proposicién a través de Plataforma digital de contrataciones
plblicas podra hacerlo hasta un minuto antes de la fecha y hora limite para entregar su proposicién, -
sefialada en el procedimiento de contratacion, esto incluye la firma electrénica de la proposicion y
cualquier modificacién a la misma. Una vez cumplida esta fecha y hora limite, no serd posible |
modificar, eliminar o firmar la proposicién.

= o ~ ™
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3.9.3 ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

De conformidad con el articulo 46 de la LEY, el acto de presentacion y apertura de PROPOSICIONES
de la presente INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER
NACIONAL, se llevard a cabo en una etapa de acuerdo al calendario de eventos, en la sala de
licitaciones ubicada en el 2° piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ descrito en el punto 3.1 de
esta INVITACION, el dia 10 de noviembre de 2026 a las 10:00 horas tiempo del centro (conforme al
horario del Centro Nacional de Metrologia).

El acta correspondiente al acto de presentacion y apertura de proposiciones, se difundiran a través
de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS al concluir el mismo, para efectos de su
notificaciéon en términos de lo dispuesto en el ultimo parrafo del articulo 50 y el 84 de la LAASSP, asi
como el 92 del REGLAMENTO.

En este acto se recibirdn los archivos electrénicos enviados por los LICITANTES a través de
PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS; que contendrad la PROPOSICION
(documentos técnicos y econémicos), y en su caso la informacién distinta a dicha PROPOSICION de
acuerdo al punto 3.7, se aclara que, una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar, estas
no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del
procedimiento de INVITACION hasta su conclusién y procediéndose conforme a lo siguiente;

Una vez recibidas las PROPOSICIONES de acuerdo a los archivos electronicos, se procedera a su
apertura, haciéndose constar la documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacién de su
contenido; de acuerdo a lo establecido en esta fraccién, y en el entendido de que en este acto de
presentacion y apertura de las PROPOSICIONES, no se llevara a cabo la evaluacion cualitativa de las
mismas, por lo que aun en caso de que algun LICITANTE omitiere la presentacion de documentos en
su PROPOSICION, o les faltare algin requisito, ésta no sera desechada en este momento; los faltantes
u omisiones se hardn constar en el formato de recepcién de los documentos que integran la
PROPOSICION que al efecto se recabe para cada LICITANTE, con posterioridad la ASIPONA
VERACRUZ, llevara a cabo la evaluacion integral de las PROPOSICIONES, haciendo la valoracién que
corresponda a cada requisito solicitado asi como en su caso, a la omisién de los mismos y el resultado 4
de dicha revision o andlisis se dara a conocer en el fallo correspondiente, lo anterior de conformidad
con el articulo 92 del REGLAMENTO.

En caso de que alguna de las proposiciones presentadas contenga archivos electronicos dafiados o
no correspondan a los formatos solicitados en el punto 3.4 de esta INVITACION y esto impida su
descarga se tomara captura de pantalla como evidencia y sera plasmada en el acta que corresponda

al acto.
i
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Se aclara que el LICITANTE solo podra presentar una PROPOSICION;

Il.  Se levantara acta que servird de constancia de la celebracién del acto de presentacion y apertura de
las PROPOSICIONES, en la que se hardn constar el importe de cada una de ellas; se sefialara lugar,
fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la INVITACION a la INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, para lo cual la CONVOCANTE podra diferir
dicha fecha, siempre que quede asentado en el acta correspondiente para efectos de su notificacién
a los LICITANTES. De conformidad con el tltimo pérrafo del articulo 92 del REGLAMENTO.

Una vez hecho lo anterior, se dara lectura a la misma. Dicha acta se remitira al sistema PLATAFORMA
DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS el mismo dia en que se celebre el acto, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 50 de la LEY, ademas, al concluir el mismo, también se pondra
a la vista del publico durante un periodo de 5 dias habiles.

El acta que se levante quedara como constancia de la celebracion del acto de presentacion y apertura
de PROPOSICIONES, la cual sera firmada electrénicamente por los Servidores Publicos que hayan
intervenido en dicho acto, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a la
misma.

De conformidad con lo estipulado en el sexto parrafo del articulo 45 de la LEY, los actos, CONTRATOS,
convenios o combinaciones que lleven a cabo los LICITANTES en cualquier etapa del procedimiento
de la INVITACION deberén apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Econémica en
materia de practicas monopdlicas y concentraciones, sin perjuicio de que la ASIPONA VERACRUZ
determinare los requisitos, caracteristicas y condiciones de los mismos en el a&mbito de sus
atribuciones.

3.9.4 ACTO DEFALLO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 49 de la LEY, la ASIPONA VERACRUZ dara a conocer |

el fallo de esta INVITACION a través de una junta publica la cual se celebrara el dia 13 de noviembre {
2026 a las 12:00 horas tiempo del centro (conforme al horario del Centro Nacional de Metrologia), en la

sala de juntas ubicada en el 2° Piso del domicilio descrito en el punto 3.1 de esta INVITACION, se
aclara que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 36 de la LEY, al tratarse de una INVITACION
electrénica, exclusivamente se permitira la participacion de los LICITANTES a través de PLATAFORMA __ |
DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS. Asimismo, en caso de considerarse conveniente o \
necesario un cambio en la fecha y horario de este acto, tal modificaciéon quedara asentada en el acta \ \\
que se levante durante el acto de presentacién y apertura de PROPOSICIONES, el fallo contendra lo
siguiente:
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La relacién de LICITANTES cuyas PROPOSICIONES se desecharon, expresando todas las razones
legales, técnicas o econdémicas que sustentan tal determinacién e indicando los puntos de la
INVITACION que en cada caso se incumpla;

La relacion de LICITANTES cuyas PROPOSICIONES resultaron SOLVENTES, describiendo en lo general
dichas PROPOSICIONES. Se presumird la solvencia de las PROPOSICIONES, cuando la oferta cumple
con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en la INVITACION, y por tanto garantiza
el cumplimiento de las obligaciones respectivas de acuerdo con el Articulo 48 de la LEY;

1. La relacién de LICITANTES cuyas proposiciones no obtuvieron el puntaje méaximo, cuando se hubiera

utilizado el criterio de evaluacién por puntos y porcentajes, expresando las razones legales, técnicas
u econdmicas que sustentan tal determinacion.

IV. Nombre del LICITANTE a quien se adjudica el CONTRATO, indicando las razones que motivaron la

Vi.

adjudicacion, de acuerdo a los criterios previstos en la INVITACION, asi como la indicacién de la
partida, los conceptos y montos asignados al LICITANTE;

Fecha, lugar y hora para la firma del CONTRATO y la presentacién de garantias.

Nombre, cargo y firma del servidor publico que lo emite, sefialando sus facultades de acuerdo con
los LINEAMIENTOS que regulan a la CONVOCANTE. Asimismo, en el acta que se emita se indicara
también el nombre y cargo de los responsables de la evaluacion de las PROPOSICIONES.

En caso de que se declare desierta la INVITACION, la ASIPONA VERACRUZ sefialara en el fallo las
razones que lo motivaron.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el CONTRATO, las obligaciones derivadas de éste
seran exigibles para las partes, sin perjuicio de la obligacién de firmarlo en la fecha y términos
sefialados en el fallo.

Contra el fallo no procederd recurso alguno por parte del LICITANTE; sin embargo, procedera la
inconformidad en términos del Titulo Séptimo, Capitulo Primero de la LEY.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanogréfico o de cualquier otra
naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacién realizada por la convocante, dentro de los
cinco dias habiles siguientes a su notificacién y siempre que no se haya firmado el CONTRATO, el
titular del area responsable del procedimiento de contratacion procederd a su correccién con la

intervencién de su superior jerdrquico, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta .|

administrativa correspondiente, en la que se haradn constar los motivos que lo originaron y las
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razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificard a los LICITANTES que hubieran
participado en el procedimiento de contratacién, remitiendo copia de la misma al Organo Interno de
Control dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccién conforme a lo dispuesto en el
parrafo anterior, el servidor publico responsable dara vista de inmediato al Organo Interno de
Control en la ASIPONA VERACRUZ, a efecto de que, previa intervencién de oficio, se emitan las
directrices para su reposicion.

Dicha acta se difundira en PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS el mismo dia en
que se celebre el acto, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el articulo 49 tercer parrafo de la
LEY.

Se aclara que respecto a las PROPOSICIONES desechadas durante la INVITACION, podran ser
devueltas a los LICITANTES que lo soliciten, una vez transcurridos cinco afios contados a partir de la
fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en trémite,
en cuyo caso las PROPOSICIONES deberén conservarse hasta la total conclusién de la inconformidad
e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la ASIPONA VERACRUZ podré proceder a su
devolucion o destruccion, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el articulo 85 Gltimo parrafo de
la LEY.

Por otro lado, en el acta de fallo se sefialara la fecha, hora y lugar, asi como la documentacién que
debera presentar el LICITANTE ganador para la firma del CONTRATO correspondiente, en los
términos de la LEY y su REGLAMENTO.

3.9.5 FORMALIZACION DEL CONTRATO.

De conformidad con el Articulo 67 de la nueva LAASSP, el contrato se debera firmar en la Plataforma

en la fecha y hora prevista en el fallo, y en defecto de tales previsiones, dentro de los quince dias
habiles siguientes al de la citada notificacién. Asimismo, con la notificacién del fallo la ASIPONA
VERACRUZ realizara la requisicion correspondiente, para lo cual deberda estarse a lo sefialado en el /
formato de declaracién para el inicio del “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR |
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", con la notificacion del fallo. (ANEXO

17).

Si el LICITANTE adjudicado no firma el CONTRATO por causas imputables al mismo, conforme a lo \
sefalado en el parrafo anterior, la ASIPONA VERACRUZ, sin necesidad de un nuevo procedimiento, )
adjudicara el CONTRATO al LICITANTE que haya obtenido el sequndo lugar, siempre que la diferencia
en precio con respecto a la PROPOSICION inicialmente adjudicada no sea superior a un marg
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diez por ciento. En tal virtud el LICITANTE que no formalice el CONTRATO en los términos establecidos
en la INVITACION se estard a lo dispuesto en los términos establecidos en los articulos 89 y 90 de la
EEY.

El LICITANTE a quien se hubiere adjudicado el CONTRATO no estara obligado a proporcionar LOS
SERVICIOS, si la ASIPONA VERACRUZ por causas imputables a la misma, no firmara el CONTRATO
especifico. En este supuesto, la ASIPONA VERACRUZ que no formalice el contrato, a solicitud escrita
del LICITANTE, cubrira los gastos no recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar
su PROPOSICION, de acuerdo a lo establecido en el articulo 147 del REGLAMENTO y a las tarifas
establecidas en los LINEAMIENTOS aplicables a la ASIPONA VERACRUZ, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la INVITACION de
que se trate.

Asi mismo se hace del conocimiento de los LICITANTES, que los derechos y obligaciones que se
deriven de los CONTRATOS no podran ser transferidos por EL PROVEEDOR en favor de cualquier otra
persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con el
consentimiento del servidor publico facultado de la ASIPONA VERACRUZ que corresponda para tales
efectos.

Se informa que la formalizacién del contrato se realizara en el moédulo de formalizacién de
instrumentos juridicos de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS, para lo cual
deberd realizar su registro a fin de contar con el usuario y contrasefia correspondientes, asi como
con la firma electrénica avanzada para para formalizar el contrato respectivo, EL PROVEEDOR debera
previamente remitir toda la documentacién descrita en el punto 3.9.6 de esta INVITACION.

La ASIPONA VERACRUZ se abstendra de firmar el CONTRATO si se comprueba, mediante
determinacion de la autoridad competente que la documentacién con que cuente la SABG se
desprende que el LICITANTE se encuentra en algunos de los supuestos indicados en los articulos
71y 90 de la LEY.

En casos excepcionales, previa autorizacién de la SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO,
la ASIPONA VERACRUZ podra aceptar proposiciones de proveedores inhabilitados cuando resulte
indispensable por ser estos los Unicos posibles oferentes en el Mercado.

RELACION DE DOCUMENTOS A PRESENTAR POR EL LICITANTE GANADOR PREVIO A LA FIRMA DEL
CONTRATO.
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EI LICITANTE que resulte ganador debera presentar en el domicilio del AREA CONTRATANTE sefialado
en el apartado de “DEFINICIONES” de las bases de licitacion antes sefialadas, los documentos que se
enlistan a continuacién en original (o copia certificada) para su cotejo, asi como copia simple para
archivo, a mas tardar el dia habil siguiente de la emisién del fallo a las 12:00 horas tiempo del centro
(conforme al horario del Centro Nacional de Metrologia), los cuales se requieren para la elaboracién del
CONTRATO y registro en el padrén de PROVEEDORES de la ASIPONA VERACRUZ:

TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES:

a) Original o copia certificada del acta constitutiva y sus reformas, en la que conste que se constituyd
conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, asi como su
inscripcion en el Registro Publico de Comercio correspondiente.

b) Original o copia certificada del poder notarial del representante legal con facultades generales para
actos de administracion,

c) Original de Identificacion oficial con fotografia y firma del representante legal.

TRATANDOSE DE PERSONAS FISICAS:

a) Acta de nacimiento original o copia certificada para acreditar su nacionalidad mexicana.

b) Original identificacion oficial con fotografia y firma. (Credencial de elector IFE-INE o Pasaporte
Vigente)

TRATANDOSE DE PERSONAS FISICAS O MORALES (AMBOS CASOS):

a) Constancia de Situacién Fiscal con antigliedad no mayor a 3 meses.

b) Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

|
c) Comprobante de domicilio legible actualizado a nombre del LICITANTE ganador (recibo de luz, |
teléfono o predial con antigliedad no mayor a 3 meses).

d) Documento en el que conste la Opinion Positiva del CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES .
expedido por El Servicio de Administracién Tributaria (SAT). (Ver regla 2.1.36 de la resolucién
miscelanea fiscal, publicada en el DOF el 28-diciembre-2025 o la més reciente al momento de la firgna
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del contrato), Conforme a lo sefialado en el ANEXO 9 de esta INVITACION. Con una vigencia no mayor
a 30 dias naturales previos a la fecha de notificacion de fallo.

e) Documento en el que conste la Opinion Positiva del cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social, expedida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS). Con una vigencia no
mayor a 30 dias naturales previos a la fecha de notificacién de fallo.

f) Constancia de Situacién Fiscal Positiva, expedida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT), Acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
publicado el miércoles 28 de junio de 2017; 09 de agosto de 2017. Con una vigencia no mayor a 30
dias naturales previos a la fecha de notificaciéon de fallo.

APARTADO IV. REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR QUIENES DESEEN
PARTICIPAR.

4. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar.

Los LICITANTES, deberan cumplir con los siguientes requisitos que resultan indispensables para
evaluar la proposicién y, en consecuencia, su incumplimiento afecta su solvencia y motivara su

desechamiento.

La evaluacién técnica de las PROPOSICIONES sera a cargo del Departamento de Control de Archivos
adscrito a la Gerencia de Administracién y Finanzas, quienes verificardn que las PROPOSICIONES
presentadas correspondan a las caracteristicas y especificaciones sefialadas en el ANEXO TECNICO,
emitiendo el Dictamen técnico correspondiente. El andlisis detallado de la documentacién econoémica
se realizard por conducto de la Gerencia de Administracién y Finanzas a través del Departamento de
Recursos Materiales y la evaluacién de la documentacién legal y administrativa serd a cargo de la
Gerencia Juridica a través del Departamento de lo Corporativo y Contratos.

4.1 METODO DE EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

La evaluacién de las PROPOSICIONES se llevara a cabo, con base a lo establecido en el articulo 47 y
48 fraccién 1 de la LEY y serd realizada por el area usuaria requirente y se adjudicara al LICITANTE
cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos
establecidos en la CONVOCATORIA, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.
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La puntuaciéon o unidades porcentuales a obtener en la PROPUESTA técnica para ser considerada
solvente y, por tanto, no ser desechada, sera de cuando menos 45.00 de los 60.00 maximos que se
pueden obtener en su evaluacién.

PARTIDA UNICA. PARA EL SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.

EVALUACION TECNICA

Capacidad del LICITANTE

Consiste en la valoracién que realizara la Convocante de los recursos humanos que técnicamente
estén aptos para proporcionar SERVICIO, asi como los recursos econémicos y de equipamiento
indispensables para que el LICITANTE cumpla con las obligaciones del CONTRATO. De igual manera
se considerara a las personas con discapacidad o las empresas que cuenten con trabajadores con
discapacidad, asi como a las MIPYMES que produzcan bienes con innovacién tecnolégica relacionados
directamente con la prestacién del SERVICIO objeto del presente procedimiento. A este rubro se le
otorgaran 24 puntos los cuales estan integrados de la siguiente forma:

PUNTOS A
EVALUAR 2 : DOCUMENTO
ELEMENTOS A EVALUAR POR METODO DE EVALUACION TECNICO
ELEMENTO
Capacidad técnica del LICITANTE, este Analitico. - Se analizara que
Documento (FORMATO LIBRE) debera la informaciéon presentada
integrarse por la siguiente informacién: acredite  los  elementos
solicitados.  Asimismo, la
EXPERIENCIA DEL PERSONAL: ASIPONA  VERACRUZ, se
El licitante deberd presentar copia reserva el derecho de
simple del curriculo vitae o de verificar la autenticidad de
documentos que conste la experiencia 4.0 dicha informacion. DT-01

del personal designado para realizar los
servicios relacionados con el objeto de
esta contratacién, como pueden ser
actas de servicios similares que hayan =

suministrado o  evidencias  de I\
experiencia comprobable en donde se \ '
acredite que el personal que designe \ ﬂ '
Y
A /
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como encargado del proyecto cuente
con por lo menos 6 meses de
experiencia en servicios similares o
iguales al requerido en el Anexo 1.

Por lo que, deberd entregar el CV del
trabajador designado como
encargado para el servicio, debiendo
anexar documentos que acrediten la
experiencia requerida, comprobar al
menos 06 meses de experiencia en
servicios similares a los que son objeto
del presente procedimiento de
contratacion.

COMPETENCIA O HABILIDAD EN EL
TRABAJO: El LICITANTE debera
presentar copia simple de Cedulas
profesionales, Carta de pasante, o los
certificados emitidos por una
institucion educativa (ejemplo: titulos,
certificados, diplomas, constancias de
estudios o cursos) en los que se
acredite que el personal encargado
como responsable de proyecto que
coordinard la prestacién del servicio
cuenta con el grado de licenciatura en
alguna materia administrativa, social
y/o juridica.

6.0

ANALITICO: Se analizard

que la informacion
presentada acredite las
evidencias solicitadas.
Asimismo, la ASIPONA

VERACRUZ, se reserva el
derecho de \verificar la
autenticidad de dicha
informacioén. Si EL LICITANTE
no acredita los requisitos
minimos  requeridos, se
determinard como requisito
no cubierto.

DT-02

DOMINIO DE APTITUDES Y

HERRAMIENTAS:

El licitante deberd presentar en copias
simples, evidencia que acredite que el
personal propuesto para la prestacion

del servicio como encargado cuente
con el dominio de las herramientas

2.0

ANALITICO: Se revisara que
el documento se presente en
hoja membretada de Ia
empresa y acredite el
dominio de herramientas
solicitado ademas de estar
signado por el

DT-03
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relacionadas con el servicio, debiendo
acreditar que cuenta con |la
capacitacién de “Tramite de Dictamen
de Destino Final, Bajas Documentales y
Transferencia  Secundarias  2026"
impartida por el Archivo General de la
Nacién de México.

representante legal de la
misma.

RECURSOS ECONOMICOS:

EI LICITANTE deberd presentar el Gltimo
pago provisional 2026 del Impuesto
Sobre la Renta, presentada ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, la ultima declaracién anual del
ejercicio inmediato anterior, asi como
los Estados Financieros (Balance
General y Estados de Resultados) del
ejercicio fiscal 2025, firmados por
contador publico titulado, anexando la
Cédula Profesional de este. Asimismo;

ANALITICO:

Se revisara que el licitante
acredite que sus ingresos
sean equivalentes al 10% del
monto total de su oferta
econémica, considerando
los ingresos manifestados
en su estado de resultados

correspondiente al dltimo
ejercicio fiscal.

Nota: Si algun LICITANTE
acredita un mayor % de

debera presentar carta bajo protesta de &0 ingresos, sélo se le asignara iR
decir verdad firmada por el la mayor puntuacién
representante legal del LICITANTE, en aplicable a este rubro.
la que manifieste que los datos
contenidos en  dichos  Estados A los LICITANTES que no
Financieros son fidedignos y de acrediten contar con un
Caracter Oficial. minimo de 10% de
ingresos sobre el monto
total de su oferta
econémica, no se les
asignara puntuacion
alguna o unidades
porcentuales.
CAPACIDAD DE EQUIPAMIENTO: ANALITICO: Se revisara que
los documentos
El LICITANTE deberd presentar por 3.0 presentados se refieran al DT-05
escrito una manifestacién bajo protesta ' equipamiento relacionado
de decir verdad que cuenta con los directamente con la
materiales, herramientas, insumos, prestacion del SERVICIO ﬁ
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equipo de transporte y el equipamiento
requerido para la prestacion del
servicio por parte del proveedor que
cumplan con las caracteristicas
detalladas en el anexo técnico de la
presente convocatoria como lo es el
material para atados de documentos,
cajas plasticas, dos equipos de
computo portatil o lap top, insumos de
oficina para el desarrollo de los
entregables, equipo de comunicacién
con cadmara, bascula para el pesaje de
los documentos, vehiculo automovil
con seguro vigente y el equipo de
protecciéon personal necesario para el
manejo de archivos, como guantes,
casco, lentes y cubrebocas

requerido, mediante escrito
firmado por el representante
legal bajo protesta de decir
verdad.

PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS
O EMPRESAS QUE CUENTEN CON
TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD:
El LICITANTE debe manifestar por
escrito que cuenta con trabajadores
con discapacidad, en una proporcién de
por lo menos cinco por ciento del
nimero total de su plantilla de
empleados, (no necesariamente se
encuentre involucrado en la prestaciéon

ARITMETICO:  El ndmero
total de trabajadores con
discapacidad se multiplicara
por cien y se dividira entre el
numero total de su planta de
empleados reportados en la
Cédula de Determinacion de
Cuotas, Aportaciones y
Amortizaciones del IMSS
para obtener el porcentaje

del SERVICIO a contratar) cuya 0.5 de trabajadores con DT-06
antigliedad no sea inferior a seis meses ' discapacidad que se
computada hasta la fecha del acto de comprobara con el
presentacion y apertura de Certificado de Discapacidad
proposiciones, misma que  se que el Instituto Mexicano del i
comprobard con el aviso de alta al Seguro Social entrega al
régimen obligatorio del Instituto patrén que lo solicita,
Mexicano del Seguro Social posterior a haber contratado

a un trabajador con

discapacidad y haberlo

inscrito en el régimen del

seguro social. \
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PARTICIPACION DE MIPYMES QUE
PRODUZCAN BIENES CON
INNOVACION TECNOLOGICA: El
LICITANTE en caso de participar con el
caracter de Micro, Pequefia y Mediana
Empresa (MIPYMES), presentara la

ANALITICO: Se revisara que
el documento se presente en
hoja membretada de Ia
empresa y signada por su
representante legal, ademas
se analizard si la innovacién

manifestacion que  acredite su tecnoldgica se llevé a cabo
estratificacion en términos del ANEXO 0.5 dentro de los dltimos cinco DT-07
6, de la presente CONVOCATORIA, asi afios contados a partir de la
como manifestar si ha producido fecha del registro en el IMPI
bienes relacionados con el objeto de la ademas de estar signado por
contratacion, con innovacién su representante legal.
tecnoldgica que tenga registrada en el
Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.

TOTAL 24

Experiencia y Especialidad del LICITANTE.

Se refiere a los contratos celebrados por el LICITANTE o en los que haya participado con los cuales
demuestre que cuenta con experiencia y conocimientos necesarios para proporcionar el SERVICIO con
las caracteristicas descritas en la presente CONVOCATORIA. A este rubro se le otorgardn 12 puntos los
cuales estan integrados de la siguiente forma:

PUNTOS A
EVALUAR POR
ELEMENTO

DOCUMENTO

ELEMENTOS A EVALUAR METODO DE EVALUACION

TECNICO

EXPERIENCIA: El licitante ANALITICO: Se revisard que los

deberd presentar contratos o documentos presentados
cualquier otro  documento respalden la prestacion de
mediante el cual se acredite que SERVICIOS iguales o muy
ha suministrado a cualquier similares a la naturaleza,
persona servicios de gestion caracteristicas, volumen,

6.0

DT-08

documental de archivos que complejidad, magnitud 0
involucre la clasificacion, condiciones requeridas en la
recoleccién y destruccién fisica INVITACION.

de documentos.
ARITMETICO: Se asignara el
méximo de puntuacién 3]
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El periodo a acreditar serd de
entre minimo 1 (un) mes y
maximo 3 meses, contados
hasta la fecha del acto de
apertura de proposiciones de

LICITANTE que acredite el mayor
tiempo prestando servicios de la
misma naturaleza de los
requeridos en la presente
INVITACION.

esta INVITACION.
A partir de este maximo
Presentar el FORMATO 1 asignado se efectuarda un

(Resumen de Contratos), reparto proporcional de
debidamente requisitado. puntuacién entre el resto de los

LICITANTES en razén del tiempo
de experiencia acreditado.

EXPERIENCIA = (a * b) /c

Dénde:

“a"” = maximo puntos (6) a otorgar
“b" = meses de experiencia
acreditados por el Licitante en el
presente procedimiento.

“c" = maximo de tiempo de
experiencia. (3 meses)

Notas:

En caso de que dos o mas
LICITANTES acrediten el mismo
nimero de afios de experiencia,

se otorgara la misma
puntuacion.
Si algun LICITANTE acredita un 1

mayor tiempo prestando
servicios de la misma naturaleza
de los requeridos en la presente
INVITACION, sélo se le asignara
la mayor puntuacién o unidades
porcentuales que correspondan
al limite maximo determinado, o
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sirviendo de  base para
determinar el tiempo de
experiencia acreditado por el
licitante precisado como variable
e,

El tiempo de experiencia se
computara en dias naturales y no
son acumulables, las fechas que
coincidan en 2 o mas contratos
realizados en un mismo periodo
para acreditar este rubro. Si
algun Licitante acredita wun
mayor tiempo de Experiencia al
maximo solicitado, sélo se le
asignara la mayor puntuacion o
unidades  porcentuales que
correspondan al limite maximo
determinado.

A los LICITANTES que no
acrediten el minimo de tiempo
de experiencia requerido, no se

les  asignard puntuacién
alguna o unidades
porcentuales.
ESPECIALIDAD: El LICITANTE ANALITICO: Se revisara que el
deberd presentar contratos o contrato y/o evidencia
cualquier otro documento que presentada acrediten la

sirva como evidencia que
acrediten que ha suministrado
servicios con las caracteristicas

prestacion de servicios iguales o
muy similares a la naturaleza,
caracteristicas, volumen,

especificas en los volimenes y 6.0 complejidad, magnitud o} DT-09
condiciones similares a las ; condiciones requeridas en la
establecidas en la INVITACION. presente Invitacién.
El minimo de contratos y/o Se deberd entender por:
evidencias a acreditar es de 1
evidencia 0 contrato,
considerando que deben estar % []
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concluidos antes de la fecha del Naturaleza: a la prestacion de
acto de presentacion y apertura servicios relacionados con el
de proposiciones. servicio en condiciones similares

a las que hace alusién el ANEXO
Presentar FORMATO 2 TECNICO de la presente
debidamente requisitado. INVITACION;

Caracteristicas: se refiere al

cumplimiento de las
especificaciones técnicas
requeridas.

Volumen: Se refiere a la cantidad
de ejercicios fiscales que tenga
como alance el contrato y/o la
evidencia a prestar, que hayan
sido  requeridos por el
contratante para prestar el

servicio, los cuales podran ser de
al menos el 50%, con respecto a

los ejercicios fiscales requeridos
dentro del alcance del anexo
técnico de la presente
INVITACION.

Complejidad: se refiere a los

avances tecnoldgicos
incorporados en los servicios a
prestar;

Magnitud o  Condiciones:
reflejard los tiempos de entrega p
comprometidos, los precios,
financiamiento y otras

condiciones que apliquen en la N
prestacion del servicio. \

A los LICITANTES que no

acrediten el minimo de \ \
( e
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contratos  y/o evidencias
solicitadas, no se les asignara
puntuacién alguna o unidades
porcentuales

TOTAL 12

Propuesta de Trabajo.

Consiste en evaluar conforme a los términos de referencia establecidos por la ASIPONA VERACRUZ, la
metodologia, el plan de trabajo y la organizacién propuesta por el LICITANTE que permita garantizar el
cumplimiento del CONTRATO. Se asignaran 12 puntos.

PUNTOS A
EVALUAR

- - DOCUMENTO
ELEMENTOS A EVALUAR MET :
POR ODO DE EVALUACION TECNICO

ELEMENTO
Propuesta de Trabajo DEL ANALITICO: Se revisard que
LICITANTE, este Documento el documento (s) cumpla (n)
(FORMATO LIBRE) deberd integrarse con todos los requisitos
por la siguiente informacién: solicitados.

METODOLOGIA PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO: El
LICITANTE debera describir la forma
en la cual propone prestar el
SERVICIO, cumpliendo como minimo
con las condiciones establecidas en
el ANEXO TECNICO de la
INVITACION.

55 DT-10

Propuesta de Trabajo DEL ANALITICO: Se revisard que
LICITANTE, este Documento el documento cumpla con el
(FORMATO LIBRE) deberd integrarse plan de trabajo requerido.

por la siguiente informacién:
5.5 DT-11
PLAN DE TRABAJO: El LICITANTE
debera presentar un programa de
trabajo de las actividades que /]

A
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implica el SERVICIO de conformidad
con el ANEXO 1 de la INVITACION.

ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA
ORGANIZACION DE LOS RECURSOS
HUMANOS: El LICITANTE debera
describir el esquema conforme al

ANALITICO: Se revisara el
Organigrama de acuerdo a la
relacion del personal que se
requiere en el ANEXO

cual se estructurard la organizacién L TECNICO. i
de los recursos humanos necesarios

para cumplir con las obligaciones

previstas en la INVITACION

TOTAL 12

Cumplimiento de Contratos.

Consiste en medir el desempefio o cumplimiento que ha tenido el LICITANTE en la prestacion oportuna y
adecuada de los SERVICIOS de la misma naturaleza objeto del presente PROCEDIMIENTO. Se asignaran 12

puntos.

ELEMENTOS A EVALUAR

PUNTOS A
EVALUAR

POR
ELEMENTO

METODO DE EVALUACION

DOCUMENTO

TECNICO

CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS:
El LICITANTE deberd presentar la
cancelacion de la garantia de
cumplimiento respectiva o la
manifestacion expresa de la
contratante mediante actas,
comprobantes de facturas por los
servicios realizados o cualquier otro
documento que  acredite el
cumplimiento  total de las
obligaciones de los contratos o
evidencias acreditadas en el DT-08
“Especialidad”.

El minimo de contratos Yy/o
evidencias a acreditar es de 1
evidencia o contrato, considerando

12

ANALITICO: Se revisard que
los documentos presentados
correspondan a la
cancelacion de la garantia de
cumplimiento o bien actas de
entrega-recepcion,
comprobantes de pago o la
manifestacion expresa de la
contratante sobre el
cumplimiento total de las
obligaciones de los contratos
que pretenda acreditar.

Se podra considerar valido
la presentacion de evidencia
documental mediante la
cual El LICITANTE

DT-13
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que deben estar concluidos antes de documente la conclusién
la fecha del acto de presentacién y satisfactoria de proyectos
apertura de proposiciones. similares a su cargo.
Presentar el FORMATO 2 (Resumen ARITMETICO: Se asignara el
de Contratos Especialidad), maximo de puntuaciéon al
debidamente requisitado, licitante que  demuestre
acompaniado de copia simple de los documentalmente  cumplir
documentos presentados con el nimero minimo de
correspondan a la cancelacién de la evidencias y/o contratos
garantia de cumplimiento o la cumplidos satisfactoriamente
manifestacion expresa de la o bien las conclusiones
contratante sobre el cumplimiento satisfactorias de proyectos
total de las obligaciones de los similares a los requeridos en
contratos. la presente INVITACION

A los LICITANTES que no
acrediten el minimo de
contratos, conclusiones
satisfactorias de servicios o

documentos cumplidos
solicitados, no se |les
asignard puntuacién
alguna o unidades

porcentuales.

EVALUACION ECONOMICA.

El total de puntuacién o unidades porcentuales de la propuesta Econémica, deberd tener un valor
numérico maximo de 40 puntos por lo que la propuesta econémica que resulte ser la més baja de las
técnicamente aceptadas, deberd asignarsele la puntuacién o las unidades porcentuales maximas como
se detalla a continuacién:

La propuesta econémica, deberd excluir del precio ofertado por el LICITANTE el impuesto al valor
agregado y s6lo se considerara el precio neto propuesto.

Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econémica de
cada LICITANTE, la convocante aplicard la siguiente férmula:
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PPE = MPemb x 40 / MPi,
Donde:

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Economica;
MPEMB = Monto de la Propuesta econdmica mas baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta economica;

Para calcular el resultado final de la puntuacion o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicion,
la convocante aplicara la siguiente férmula:

PT)J=TPT+PPE Paratodaj=1,2,..,n
Donde:

PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicion;
TPT = Total de Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica;
PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econoémica, y

El subindice “j” representa a las demds proposiciones determinadas como solventes como resultado de

la evaluacién, y la proposicién solvente mas conveniente para el Estado, serd aquélla que retna la mayor
puntuacién o unidades porcentuales conforme a lo dispuesto en el numeral Sexto de |os lineamientos.

Asimismo, se hace del conocimiento de los LICITANTES que sera motivo de desechamiento si se
comprueba que algln LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el costo de los servicios, o cualquier
otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas LICITANTES.

4.2 REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTAN LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION.

O El omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia proposicion.

O El no presentar la informacién en los formatos establecidos en esta INVITACION, siempre y cuando la
informacién requerida en ellos sea proporcionada de manera clara y en su totalidad.

O El no enviar su proposicién requerida en formato digital membretado del LICITANTE.

O Y los demas que de manera expresa se sefialen en la presente INVITACION.

En el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, se realizard una revision cuantitativa de la
documentacién recibida; el analisis detallado de su contenido, se efectuard durante el proceso de
evaluacién de las proposiciones.

\n
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Se verificard que las proposiciones cumplan con todo lo sefialado en el ANEXO 1 de la presente
INVITACION, asi como lo acordado en las solicitudes de aclaraciones presentadas.

Cuando la Convocante detecte un error de célculo en alguna proposicién, podra llevar a cabo su
rectificacion cuando la correccién no implique la modificacién del importe unitario especificado por el
LICITANTE en el Anexo 8.

Si la propuesta econdmica del LICITANTE a quien se le adjudica el contrato fue objeto de correcciones y

éste no acepta las mismas, se aplicara lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 67 de la LEY respecto
del contrato.

4.3 CAUSAS POR LAS QUE SE DESECHARAN PROPOSICIONES

De conformidad con el articulo 40, fraccién XVIII de la LEY, serdn causa de desechamiento de la
proposicion, las que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

a) Cuando se compruebe que algin LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el costo de los servicios
solicitados en la presente INVITACION, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja
sobre los demas LICITANTES; o existan elementos de los que sea posible desprender que existe una
relacién o vinculacién entre dos o mas LICITANTES.

b) Obtener menos de 45.00 de los 60 puntos requeridos en la propuesta técnica para ser consideradas
solventes.

€) Que el LICITANTE no considere en su proposicién las modificaciones que en su caso se hubieran
realizado en las solicitudes de aclaracién.

d) Cuando presente su proposicion en idioma diferente al espafiol.

e) Cuando presenten la propuesta econémica en moneda extranjera y dicha forma de presentacién no esté ‘
prevista en la INVITACION.

f) Cuando presenten documentos alterados, tachados o con enmendaduras.
g) Cuando presenten mas de una propuesta técnica y/o economica. \

h) Cuando la documentacién presentada en su propuesta técnica y/o econémica no se muestre de manera

clara e impida su lectura para efectuar una correcta evaluacién de la misma.
]
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La omisién en la entrega parcial o total de los documentos técnicos (DT-01, DT-02, DT-03, DT-04, DT-05,
DT-06, DT-07, DT-08, DT-09, DT-10, DT-11, DT-12 y DT-13), los documentos econémicos (DE-01 y DE-02) y
Documentos Legales Administrativos (DLA-01, DLA-02, DLA-03, DLA-04, DLA- 05, DLA-06, DLA-07, DLA-08.
DLA-09, DLA-10, DLA-11, DLA-12, DLA-13, DLA-14, DLA-15, DLA-16, DLA-17, DLA-18 y DLA-19) de esta
INVITACION hecho que se hara valer en el fallo que se emita, o bien cuando dichos documentos no
cubran completamente los requisitos descritos en cada caso y este incumplimiento afecte la solvencia de
las PROPOSICIONES de acuerdo con la evaluacién que realice cada Unidad Administrativa.

Cuando el LICITANTE se encuentre en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 71y 90 de
la LEY y articulos 7 fraccién X, 49 fraccién IX, 58 y del 65 al 70 de la de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

Cuando se solicite una manifestacién “bajo protesta de decir verdad” y esta leyenda sea omitida en el
documento correspondiente.

La presentacion de la propuesta técnica que no cumpla con todos y cada uno de los requisitos técnicos
solicitados de acuerdo con el ANEXO 1, o con los requisitos solicitados para la elaboracion de la
propuesta econémica conforme a lo establecido en el ANEXO 8.

Cuando el o los archivo (s) electrénico (s) que contengan la proposicién de los LICITANTES enviado (s) a
través de Plataforma digital de contrataciones publicas no puedan abrirse por tener algin virus
informatico o por cualquier causa ajena a la Convocante.

Cuando se omita la presentacién de cualquier otro requisito que deba cumplir y que se considere
indispensable para evaluar la proposicién y que afecte directamente su solvencia.

En caso de no firmar electrénicamente su propuesta técnica o econémica o que no cuente con validez
por no corresponder al representante legal del LICITANTE o que no sea véalido o que el sistema
Plataforma digital de contrataciones publicas reporte la firma electrénica como “Archivo con Firma
Digital no vélido” y/o “Archivo con Firma Digital con problemas.

Cuando en la propuesta técnica y/o econémica recibida a través del Sistema Plataforma digital de
contrataciones publicas, se desprenda que el nombre del LICITANTE participante difiere al nombre del

registro en el citado sistema de quien presente la propuesta.

El presentar informacién y/o documentos apocrifos y/o falsos.
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r) Cuando derivado de la evaluacién econémica se determine que los precios ofertados se contraponen a
la disposicion del Estado Mexicano en cuanto a que los recursos econémicos deberén administrarse con
eficacia, eficiencia, econémica, transparencia y honradez.

s) Elno contar con el Registro REPSE vigente en el padrén a que hace mencién el articulo 15 de la ley federal
del trabajo, conforme al ACUERDO por el que se dan a conocer las disposiciones de carécter general
para el registro de personas fisicas o morales que presten servicios especializados o ejecuten obras
especializadas a que se refiere dicho articulo de la Ley Federal del Trabajo publicado el lunes 24 de mayo
de 2021 en el Diario Oficial de la Federacién.

4.4 DECLARACION DESIERTA DE LA INVITACION.
La Convocante procederd a declarar desierta la INVITACION cuando:

a) Alrevisar el Sistema Plataforma digital de contrataciones publicas, no se encuentra proposicién alguna
enviada por medios remotos de comunicacién electrénica.

b) La totalidad de las proposiciones presentadas no cumplan los requisitos solicitados.

¢) Ninguna de las ofertas presentadas haya obtenido precios aceptables y convenientes en la evaluacién
de su Proposicién econémica.

4.5 CANCELACION DE LA INVITACION.
La ASIPONA VERACRUZ podra cancelar la INVITACION cuando se presente:
l. En caso fortuito o de fuerza mayor;

I Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad |
para contratar los servicios y que, de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicio a la ASIPONA VERACRUZ;

. Sise comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el precio de LOS SERVICIOS, o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los deméas LICITANTES: e

|\

IV. - Cuando persista la duda o error grave en la INVITACION, y este sea tal que genere una desigualdad | "
manifiesta en las PROPOSICIONES; '

Yo le ¥
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Contra la determinacién de la ASIPONA VERACRUZ de cancelar la INVITACION no sera procedente
recurso alguno, sin embargo, los LICITANTES podrén interponer la inconformidad en términos del Titulo
Séptimo, Capitulo Primero de la LEY.

Cuando se determine dar por cancelada la INVITACION o concepto o partida contenida en ésta, la
ASIPONA VERACRUZ hara del conocimiento a los LICITANTES, el acontecimiento que motiva la decision.

APARTADO V. CRITERIO ESPECIFICO CONFORME AL CUAL SE EVALUARA LA PROPOSICIONES Y
ADJUDICARA EL CONTRATO.

5.1 CRITERIO DE EVALUACION DE PROPOSICIONES.

La evaluacién de las PROPOSICIONES se llevara a cabo, con base a lo establecido en el articulo 47 y 48
fraccién I de la LEY y sera realizada por el drea usuaria requirente y se adjudicara al LICITANTE cuya oferta
resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en la
CONVOCATORIA, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

I; La ASIPONA VERACRUZ utilizard en este procedimiento de adjudicacién el criterio de
EVALUACION DE PUNTOS O PORCENTAJES, de conformidad con los lineamientos para su aplicacion
sefialados en la seccion cuarta del capitulo segundo del Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas publicado en el D.O.F. el 09 de septiembre de 2010, asi como el criterio
de interpretacién emitido el dia 09 de enero de 2012 por la SABG.

En todos los casos para determinar la solvencia de las PROPOSICIONES presentadas, la ASIPONA
VERACRUZ efectuara la evaluacién en forma integral, revisando de manera puntual el cumplimiento de
los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en la presente CONVOCATORIA y sus anexos,
asi como lo derivado de la/s junta/s de aclaraciones.

I Los criterios para evaluar la solvencia de las PROPOSICIONES, deberan guardar relacién con los
requisitos y especificaciones sefialados en la INVITACION, en este caso la ASIPONA VERACRUZ
efectuara la evaluacién, con base en el resultado de la evaluacién técnica correspondiente, el analisis
detallado de la documentacién administrativa y econémica, quienes verificardn que las
PROPOSICIONES presentadas correspondan a las caracteristicas y especificaciones sefialadas en el ||
ANEXO 1, emitiendo la evaluacién técnica y econémica correspondiente ademés de la evaluacion de la |
documentacién legal administrativa misma que serd realizado por parte de la Gerencia Juridica. |

UNA VEZ HECHA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EL CONTRATO SE ADJU DICARA AL LICITANTE
CUYA OFERTA HAYA OBTENIDO LA MAYOR PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES. \

pN
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M1 Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o més
proveedores, de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo segundo del articulo
48 de la LEY, se deberd adjudicar el contrato en primer término a las micro empresas, a continuacién,
se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con algunas de las anteriores, se
adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.

V. En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacién de los sectores
sefialados en el parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera
entre LICITANTES que no tienen el cardcter de MIPYMES, se realizara la adjudicacién del contrato a
favor del LICITANTE que resulte ganador del sorteo por insaculacién que realice la convocante, el cual
consistird en depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada
LICITANTE empatado, acto seguido se extraerd en primer lugar la boleta del LICITANTE ganador y
posteriormente las demds boletas de los LICITANTES que resultaron empatados en esa partida, con lo
cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocupardn tales proposiciones. Si hubiera méas
partidas empatadas se llevaré a cabo un sorteo por cada una de ellas, hasta concluir con la tltima que
estuviera en ese caso.

V. Por otro lado, y de conformidad con lo sefialado en el articulo 103 del REGLAMENTO cuando la
ASIPONA VERACRUZ detecte un error de calculo en las PROPOSICIONES presentadas, sélo habra lugar
a su rectificacion por parte de la ASIPONA VERACRUZ cuando la correccién no implique la modificacién
de precios unitarios, En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y numero
prevalecera la primera, por lo que, de presentarse errores en las cantidades o volimenes solicitados,
éstos podran corregirse, lo que se hara constar en el fallo a que se refiere el articulo 49 de la LEY, si el
LICITANTE no acepta la correccién de la PROPOSICION, ésta se desechara.

En los casos previstos en el parrafo anterior, la ASIPONA VERACRUZ no debera desechar la propuesta
econdmica y dejard constancia de la correccién efectuada conforme al parrafo indicado en la
documentacién soporte utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de contratacién
respectivo, asentando los datos que para el efecto proporcione el o los servidores publicos
responsables de la evaluacion.

Para efectos de proceder a la evaluacién de la propuesta econémica, se debera excluir del precio
ofertado por el LICITANTE el impuesto al valor agregado y sélo se consideraré el precio neto propuesto.

APARTADO VI. DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES

6. DOCUMENTACION LEGAL, ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA. i

6.1. DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA. \_
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La documentacién legal se debera presentar de manera electrénica a través de Plataforma digital de
contrataciones publicas.
DOCUMENTO ANEXO DE
LEGAL- REFERENCIA DOCUMENTO
ADMINISTRATIVO
DLA-01 ANEXO 2 Acreditaciéon de Representacién Legal:

EI LICITANTE debera anexar en su documentacion distinta a
la proposicién, “Acreditacién de Representacion Legal”,
en donde acredite la existencia legal y la personalidad
juridica de su representante legal o apoderado que firme la
proposicién, debiendo acompafar fotocopia de una
identificacion oficial vigente con fotografia (credencial para
votar, pasaporte, cartilla o cédula profesional) de su
representante legal o apoderado. Dicho escrito debera
cumplir con los requisitos previstos en el articulo 93 del
REGLAMENTO.

DLA-02 ANEXO 3 Formato para la manifestacion escrita de
conformidad con el contenido de la INVITACION en
la cual se establecen los requisitos de participacion.

El LICITANTE deberd presentar escrito bajo protesta de
DLA-03 ANEXO 4 decir verdad, de conformidad a lo establecido en los
articulos 71 y 90 de la Ley y articulos 7 fraccion X, 49
fraccién IX, 58 y del 65 al 70 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

DLA- 04 ANEXO 5 Declaracién de Integridad:

El LICITANTE deberd presentar una declaracién de
integridad, en la que manifiesten, bajo protesta de decir
verdad, que se abstendrén, por si o a través de interposita
persona, de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la dependencia, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar
condiciones mdas ventajosas con relacion a los demas
participantes, de conformidad con los articulos 40 fraccién X
de la LEY y 83, fraccién VI inciso f) del REGLAMENTO.
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DLA-05 ANEXO 19 El LICITANTE deberd entregar el formato para la
manifestacién que deberdn presentar los LICITANTES que
participen en los procedimientos de contratacién de
caracter nacional. Este documento deberd elaborarse
preferentemente en hoja membretada del LICITANTE.

DLA-06 ANEXO 27 Direccién de Correo electrénico del LICITANTE.

El LICITANTE en caso de contar con la misma, deberd
entregar escrito firmado por su representante y/o
apoderado legal, en el que indique el correo electrénico en
el cual recibird toda clase de notificaciones.

DLA-07 ANEXO 28 El LICITANTE deberd entregar escrito de aceptacion
expresa de que se tendrd como no presentadas sus
proposiciones y, en su caso, la documentacion requerida
por la ASIPONA VERACRUZ cuando el archivo electrénico
en el que se contengan las proposiciones y/o demas
informacién no puedan abrirse por tener algin virus
informatico o por cualquier otra causa ajena a la ASIPONA
VERACRUZ. Este documento deberd elaborarse
preferentemente en hoja membretada del LICITANTE.

DLA-08 ANEXO 15 ESCRITO EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS 112 Y 115 DE LA LEY GENERAL DE|
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y|
SUS CORRELATIVOS.

El LICITANTE deberd sefalar la documentacién e
informacién de su Propuesta Técnica y Econémica, que
debe clasificarse como reservada y/o confidencial en
términos de lo establecido de los articulos 112y 115 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica y sus correlativos.
DLA-09 ANEXO 22 El LICITANTE deberd presentar el anexo 22 en r'
formato digital membretado, donde en caso de
resultar ganador se compromete a mantener
absoluta confidencialidad de la informacién a la cual
tengan acceso siendo responsable de cada uno de los
integrantes del personal asignado para LA
PRESTACION DE SERVICIOS, respetando el manejo
correcto de la informacién. ﬂ
/
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Toda la informacién a que tenga acceso el personal que EL
PRESTADOR DLA SERVICIO designe para el cumplimiento
del contrato, es considerada de caracter confidencial. la
ENTIDAD se reserva el derecho de aceptar el personal
propuesto por EL PROVEEDOR sin perjuicio del
cumplimiento de LOS SERVICIOS.

DLA-10 ANEXO 23 El LICITANTE debera entregar escrito firmado por su
representante y/o apoderado legal, en el que cumplira con
los establecido en los Sistemas de Gestién de Calidad, de
la Entidad. Este documento debera elaborarse
preferentemente en hoja membretada del LICITANTE.

DLA-11 ANEXO 20Y El LICITANTE deberd entregar el ANEXO 21 firmado por su
ANEXO 21 representante y/o apoderado legal, en el que cumplira con
lo establecido en la Guia de cumplimiento en materia de
seguridad, salud en el trabajo y proteccién ambiental de
los contratistas y proveedores ASPN-VER-GO-G-01 de la
Entidad. = Este  documento  deberd  elaborarse
preferentemente en hoja membretada del LICITANTE.

Este documento deberad acompafarse del ANEXO 20
relativo a la Guia de cumplimiento de obligaciones de
los contratistas y proveedores en materia de
seguridad, salud en el trabajo, medio ambiente y
proteccion ASPN- VER-GO-G-01.

DLA-12 ANEXO 24 El LICITANTE deberad entregar escrito firmado por su
representante y/o apoderado legal, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad que, en mi caracter de
representante legal, y en nombre de mi representada, sus
accionistas y su personal, no desempefian empleo, cargo
0 comisién en EL SERVICIO publico o, en su caso, que, a
pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. 4

DLA-13 ANEXO 17 FORMATO de declaracién para el inicio de la
PRESTACION de EL SERVICIO con la notificacidon del fallo.

DLA-14 ANEXO 18 Nota informativa para participantes de paises miembros
de la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo
Econémico (OCDE).
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DLA-15 ANEXO 26 FORMATO de declaraciéon de conocimiento del aviso de
privacidad.
DLA-16 ANEXO 29 El LICITANTE deberd presentar manifiesto por el que se

afirme o niegue, bajo protesta de decir verdad, los
vinculos o relaciones de negocios laborales, profesionales,
personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad
hasta el cuarto grado con las personas servidoras publicas
que establece el protocolo de actuacién en Contrataciones,
debiendo anexar el “manifiesto de particulares” que
emite la plataforma electrénica de la Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gobierno.

DLA-17 ANEXO 30 El LICITANTE deberd presentar escrito bajo protesta de
decir verdad, que no ejecuta con otro participante acciones
que impliquen o tengan por objeto obtener un beneficio o
ventaja indebida en el procedimiento.

DLA-18 ANEXO 31 El LICITANTE debera presentar escrito bajo protesta de
decir verdad, que, en caso de resultar ganador, no podra
subcontratar a otro licitante que haya participado en el
procedimiento.

DLA-19 REGISTRO VIGENTE| EL LICITANTE deberd presentar el Registro vigente en el
REPSE padrén a que hace mencién el articulo 15 de la ley federal
del trabajo, conforme al ACUERDO por el que se dan a
conocer las disposiciones de caracter general para el
registro de personas fisicas o morales que presten servicios
especializados o ejecuten obras especializadas a que se
refiere dicho articulo de la Ley Federal del Trabajo publicado,
el lunes 24 de mayo de 2021 en el Diario Oficial de la
Federacion.

6.2. DOCUMENTACION ECONOMICA

DOCUMENTO ANEXO DE DOCUMENTO
ECONOMICO REFERENCIA ;
DE-01 ANEXO 7 CARTA Compromiso Este documento debera elaborarse en

hoja membretada del LICITANTE y firmada por su
representante legal.
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DE-02 ANEXO 8 Relacién de precios Unitarios

Los LICITANTES deberdn presentar el precio unitario e
importe total de la partida que se indica en el mismo. El
importe total se indicara sin incluir el impuesto al valor
agregado. Este documento deberda elaborarse en hoja
membretada del LICITANTE y firmada por su representante
legal.

6.1.3. DOCUMENTACION TECNICA

DOCUMENTO ANEXO DE =
TECNICO REFERENCIA DOCUMENTG.
DT-01 EXPERIENCIA DEL PERSONAL:

El licitante debera presentar copia simple del curriculo vitae
o de documentos que conste la experiencia del personal
designado para realizar los servicios relacionados con el
objeto de esta contratacion, como pueden ser actas de
servicios similares que hayan suministrado o evidencias de
experiencia comprobable en donde se acredite que el
personal que designe como encargado del proyecto cuente
con por lo menos 6 meses de experiencia en servicios
similares o iguales al requerido en el Anexo 1.

Por lo que, deberéd entregar el CV del trabajador designado
como encargado para el servicio, debiendo anexar
documentos que acrediten la experiencia requerida,
comprobar al menos 06 meses de experiencia en servicios
similares a los que son objeto del presente procedimiento
de contratacion.

DT-02 COMPETENCIA O HABILIDAD EN EL TRABAJO: EI LICITANTE
debera presentar copia simple de Cedulas profesionales,
Carta de pasante, o los certificados emitidos por una
institucién  educativa (ejemplo: titulos, certificados, ’

diplomas, constancias de estudios o cursos) en los que se
acredite que el personal encargado como responsable de | |
proyecto que coordinara la prestacién del servicio cuenta
con el grado de licenciatura en alguna materia
administrativa, social y/o juridica. ]

DT-03 DOMINIO DE APTITUDES Y HERRAMIENTAS: \
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El licitante debera presentar en copias simples, evidencia
que acredite que el personal propuesto para la prestacion
del servicio como encargado cuente con el dominio de las
herramientas relacionadas con el servicio, debiendo
acreditar que cuenta con la capacitacién de “Tramite de
Dictamen de Destino Final, Bajas Documentales y
Transferencia Secundarias 2026" impartida por el Archivo
General de la Nacion de México.

DT-04 RECURSOS ECONOMICOS:

El LICITANTE deberd presentar el Ultimo pago provisional
2026 del Impuesto Sobre la Renta, presentada ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la ultima
declaracién anual del ejercicio inmediato anterior, asi como
los Estados Financieros (Balance General y Estados de

Resultados) del ejercicio fiscal 2025, firmados por contador
publico titulado, anexando la Cédula Profesional de este.

Asimismo; deberd presentar carta bajo protesta de decir
verdad firmada por el representante legal del LICITANTE, en
la que manifieste que los datos contenidos en dichos
Estados Financieros son fidedignos y de Caracter Oficial.
DT-05 CAPACIDAD DE EQUIPAMIENTO:

El LICITANTE deberd presentar por escrito una
manifestacion bajo protesta de decir verdad que cuenta con
los materiales, herramientas, insumos, equipo de
transporte y el equipamiento requerido para la prestacién
del servicio por parte del proveedor que cumplan con las
caracteristicas detalladas en el anexo técnico de la presente
convocatoria como lo es el material para atados de
documentos, cajas pldsticas, dos equipos de cémputo {
portatil o lap top, insumos de oficina para el desarrollo de ‘[
los entregables, equipo de comunicaciéon con camara,
bascula para el pesaje de los documentos, vehiculo
automdévil con seguro vigente y el equipo de proteccién
personal necesario para el manejo de archivos, como [¥
guantes, casco, lentes y cubrebocas \
DT-06 PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE \
CUENTEN CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD: ki
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LICITANTE debe manifestar por escrito que cuenta con
trabajadores con discapacidad, en una proporcion de por lo
menos cinco por ciento del nimero total de su plantilla de
empleados, (no necesariamente se encuentre involucrado
en la prestacion del SERVICIO a contratar) cuya antigtiedad
no sea inferior a seis meses computada hasta la fecha del
acto de presentacion y apertura de proposiciones, misma
que se comprobara con el aviso de alta al régimen
obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social

DT-07 ANEXO 6 PARTICIPACION DE MIPYMES QUE PRODUZCAN BIENES
CON INNOVACION TECNOLOGICA: El LICITANTE en caso
de participar con el caracter de Micro, Pequefia y Mediana
Empresa (MIPYMES), presentara la manifestacion que
acredite su estratificacion en términos del ANEXO 6, de la
presente  CONVOCATORIA, asi como manifestar si ha
producido bienes relacionados con el objeto de la
contrataciéon, con innovacién tecnolégica que tenga
registrada en el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.

DT-08 FORMATO 1 EXPERIENCIA: El licitante deberd presentar contratos o
cualquier otro documento mediante el cual se acredite que

ha suministrado a cualquier persona servicios de gestion
documental de archivos que involucre la clasificacion,
recoleccién y destruccién fisica de documentos.

El periodo a acreditar serd de entre minimo 1 (un) mes y
maximo 3 meses, contados hasta la fecha del acto de
apertura de proposiciones de esta INVITACION.

Presentar el FORMATO 1 (Resumen de Contratos),
debidamente requisitado.

DT-09 FORMATO 2 ESPECIALIDAD: El LICITANTE debera presentar contratos o
cualquier otro documento que sirva como evidencia que
acrediten que ha suministrado servicios con las
caracteristicas especificas en los volimenes y condiciones
similares a las establecidas en la INVITACION.

evidencia o contrato, considerando que dg\ben estar

El minimo de contratos y/o evidencias a acreditar es de 1 \
|
N
4
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concluidos antes de la fecha del acto de presentaciéon y
apertura de proposiciones.

Presentar FORMATO 2 debidamente requisitado.

DT-10 FORMATO LIBRE | METODOLOGIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO:

El LICITANTE debera describir la forma en la cual propone
prestar el SERVICIO, cumpliendo como minimo con las
condiciones establecidas en el ANEXO TECNICO de la
INVITACION.

DT-11 PLAN DE TRABA]O:

El LICITANTE debera presentar un programa de trabajo de
las actividades que implica el SERVICIO de conformidad con
el ANEXO 1 de la INVITACION.

DT-12 ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACION DE LOS
RECURSOS HUMANOS:

El LICITANTE debera describir el esquema conforme al cual
se estructurara la organizacion de los recursos humanos
necesarios para cumplir con las obligaciones previstas en la
INVITACION

DT-13 FORMATO 2 CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS: El LICITANTE deberd
presentar la cancelaciéon de la garantia de cumplimiento
respectiva o la manifestacién expresa de la contratante
mediante actas, comprobantes de facturas por los servicios
realizados o cualquier otro documento que acredite el
cumplimiento total de las obligaciones de los contratos o
evidencias acreditadas en el DT-08 “Especialidad”.

El minimo de contratos y/o evidencias a acreditar es de 1
evidencia o contrato, considerando que deben estar
concluidos antes de la fecha del acto de presentacién y
apertura de proposiciones.

Presentar el FORMATO 2 (Resumen de Contratos
Especialidad), debidamente requisitado, acompafado de
copia simple de los documentos presentados | _
correspondan a la cancelacion de la garantia de \
cumplimiento o la manifestacién expresa de la contratante | /

s
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sobre el cumplimiento total de las obligaciones de los
contratos.

APARTADO VII DOMICILIO DE LAS OFICINAS DE LAS AUTORIDAD ADMINISTRATIVA
COMPETENTE Y LA DIRECCION ELECTRONICA DE PLATAFORMA DIGITAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, EN QUE PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES
CONTRA LOS ACTOS DE LA INVITACION Y ASPECTOS VARIOS.

7 INCONFORMIDADES, CONTROVERSIAS, CONTROVERSIAS EN LOS MEDIOS DE
COMUNICACION ELECTRONICA Y SANCIONES.

7.1 INCONFORMIDADES.

Los LICITANTES pueden inconformarse por escrito en los términos del articulo 95 de la LEY
ante el Organo Interno de Control en la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V. en el domicilio oficial, dentro de los primeros 6 (seis) dias
habiles siguientes a aquél en que ocurra el acto o actos que contravengan las disposiciones de
la LEY.

La inconformidad sera presentada, a eleccion del promovente, por escrito, directamente en las
oficinas de la SABG, sita en Insurgentes Sur No. 1735, Col. Guadalupe Inn Delegacion Alvaro
Obregén CP 01020 Ciudad de México, Teléfono 552-000-3000, o a través de Compras MX en la
pagina https://Comprasmx.buengobierno.gob.mx/web/login.html, dentro de los seis dias
habiles siguientes a aquél en que ocurra el acto o el inconforme tenga conocimiento de éste.

En las inconformidades que se presenten a través de Plataforma digital de contrataciones
publicas deberan utilizarse, en sustituciéon de la firma autégrafa, medios de identificacion
electrénica previamente certificados por la SABG.

Por lo dispuesto en el articulo 95 de la LEY, La SABG conoceré de las inconformidades que
presenten los LICITANTES interesados que se promuevan contra los actos de los
procedimientos de la presente INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA
DE CARACTER NACIONAL. Las personas podran inconformarse ante La SABG, por cualquier
acto del procedimiento de contratacién que contravenga las disposiciones que rigen las |
materias de la ley de referencia, sefialados en los apartados I, II, Il y IV de este punto.

I. Lainvitacion a cuando menos tres personas.
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Solo estara legitimado para inconformarse quien haya recibido invitacion, dentro de
los seis dias habiles siguientes.;

Il. El acto de presentacion y apertura de PROPOSICIONES, y el fallo.

En este caso, la inconformidad sélo podra presentarse por el LICITANTE que hubiere
presentado PROPOSICION, dentro de los seis dias hébiles siguientes a la celebracién
de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo, o de que se le haya notificado al
LICITANTE en los casos en que no se celebre junta publica;

11l La cancelacién de la INVITACION.

En este supuesto, la inconformidad sélo podrd presentarse por el LICITANTE que
hubiere presentado PROPOSICION, dentro de los seis dias habiles siguientes a su
notificacion, y

IV.Los actos y omisiones por parte de la ASIPONA VERACRUZ que impidan la
formalizacién del CONTRATO en los términos establecidos en la INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL o en esta
LEY.

En esta hipdtesis, la inconformidad sélo podra presentarse por el LICITANTE que haya
resultado adjudicado, dentro de los seis dias hébiles posteriores a aquél en que hubiere
vencido el plazo establecido en el fallo para la formalizacién del CONTRATO o, en su
defecto, el plazo legal.

7.2 CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten en relacién con la presente INVITACION se resolveran con
apego a lo previsto en las disposiciones que establece la LEY, su REGLAMENTO y demas
disposiciones legales vigentes en la materia, asi como en las disposiciones de carécter federal
aplicables. En caso de controversias entre el Contrato y la INVITACION prevaleceréd esta Gltima. |

NOTA: Cabe sefialar que todas aquellas regulaciones que no estén consideradas en esta
INVITACION, se trataran conforme a lo establecido en la LEY y su REGLAMENTO, asi como en

cualquier otra disposicién normativa que emita la SABG.

7.3 SANCIONES /

Yo Vo
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Se hace del conocimiento a los LICITANTES que podran ser sancionados en caso de encontrarse
en alguno de los supuestos previstos en los articulos 71 y 90 de la LEY, o incurrir en alguna de
las hipétesis previstas en los articulos 65 al 72 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas. Las sanciones que podrian imponerse son las establecidas en el articulo 81
fracciones I y II del mismo ordenamiento.

Los LICITANTES o PROVEEDORES que infrinjan las disposiciones de la LEY, seran sancionados
por la SABG con multa equivalente a la cantidad de cincuenta hasta tres mil veces la UMA diaria
general vigente en la Cuidad de México elevado al mes, en la fecha de la infraccién, de
conformidad con lo establecido en el articulo 89 de la LEY.

La SABG, ademds de la sancién a que se refiere el parrafo anterior, inhabilitard temporalmente
para participar de manera directa o por interpésita persona en procedimientos de
contratacion o celebrar contratos regulados por esta LEY, a las personas que se encuentren en
alguno de los supuestos establecidos en el articulo 90 de la LEY.

El procedimiento administrativo para la aplicacién de sanciones correra a cargo del Organo
Interno de Control de la ASIPONA VERACRUZ con base en el marco normativo de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

7.4 LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Asimismo, la Convocante informa a los particulares, lo siguiente:

Que son actos de particulares vinculados con faltas administrativas graves, conforme a los
articulos del 65 al 72 de Ley General de Responsabilidades Administrativas, el soborno, la
colusién, la obstruccién de facultades de investigacion, el uso indebido de recursos
publicos, el trafico de influencias, la participacion ilicita en procedimientos administrativos,
la utilizacién de informacioén falsa y la contratacién indebida de ex servidores publicos.

En caso de acreditarse la falta grave de algun particular ya sea persona fisica o moral, las
sanciones que podrian imponerse previo desahogo del procedimiento correspondiente, d
acuerdo con el articulo 81 fracciones I y II de la Ley General de Responsabilidades I
Administrativas, son la sancién econémica, la inhabilitacién temporal para participar en '
contrataciones, la indemnizacién por dafios y perjuicios ocasionados a la Hacienda Publica
(federal, local o municipal), la suspensién de actividades y la disolucién de la sociedad

respectiva. s o
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7.5 NO NEGOCIACION DE CONDICIONES

Se hace del conocimiento de los LICITANTES que los requisitos y condiciones de esta
INVITACION, las modificaciones que en su caso se definan en la o las Junta de Aclaraciones, asf
como la documentacioén de las PROPUESTAS técnicas y econdémicas presentadas, por ningun
motivo podran ser negociadas.

7.6 CONFIDENCIALIDAD

Después de abrir publicamente, tanto las PROPUESTAS técnicas como las econémicas, toda
informacién relacionada con la revisién, evaluacién y comparacion de las mismas, asi como las
recomendaciones concernientes a la adjudicacion del CONTRATO, no serd dada a conocer a
ningun LICITANTE u otras personas que no se relacionen oficialmente con este proceso, hasta
que se haya realizado la evaluacién y se haya anunciado la adjudicaciéon del CONTRATO. Lo
anterior sin contravenir lo establecido en la LEY DE TRANSPARENCIA.

Lo anterior no impide que, durante la evaluacion de las PROPOSICIONES recibidas, la ASIPONA
VERACRUZ pueda hacer las investigaciones pertinentes para corroborar la veracidad de la
informacién presentada por el LICITANTE dentro de los Documentos que conforman su
PROPOSICION.

Por otro lado, toda informacién respecto a EL SERVICIO que se brinde entre las partes
(ASIPONA VERACRUZ-EL PROVEEDOR) se considerara confidencial, por lo que no podra hacerse
del conocimiento de terceros sin la autorizacion previa y escrita de la ASIPONA VERACRUZ. Esta
restriccion no es aplicable a la informacién que deba rendirse a las autoridades competentes
ni a la que éstas requieran en el ejercicio de sus facultades. La contravencién de lo sefialado
en este punto dard lugar a que la ASIPONA VERACRUZ pueda demandar a EL PROVEEDOR los
dafios y perjuicios que se llegasen a ocasionar.

Por lo anterior, la  ASIPONA VERACRUZ y EL PROVEEDOR, guardaran confidencialidad
respecto a las actividades objeto del presente anexo, en los casos en que lo consideren
necesario y que determinen conjuntamente; sin embargo, estan de acuerdo en hacer publica
la informacién que corresponda en términos de los dispuesto por la Ley General de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Asimismo, queda acordado que toda
informacién y documentacién que se proporcione en virtud de EL SERVICIO se considerara con

el cardcter de confidencialidad, no podra divulgarse o publicarse en ningtn tiempo ni en forma
alguna, salvo consentimiento previo por escrito.
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7.7 ACCESO A LA INFORMACION.

La LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA sefiala dentro de
su articulado lo siguiente:

Articulo 112. Como informacién reservada podra clasificarse aquella cuya publicacion:

L Comprometa la sequridad nacional, la sequridad publica o la defensa nacional y cuente con
un propdsito genuino y un efecto demostrable;

1l Pueda menoscabar la conduccion de las negociaciones y relaciones internacionales;

11 Se entregue al Estado mexicano expresamente con ese cardcter o el de confidencial por otro

u otros sujetos de derecho internacional, excepto cuando se trate de violaciones graves de
derechos humanos o delitos de lesa humanidad de conformidad con el derecho
internacional;

V. Pueda afectar la efectividad de las medidas adoptadas en relacion con las politicas en
materia monetaria, cambiaria o del sistema financiero del pais; pueda poner en riesgo la
estabilidad de las instituciones financieras susceptibles de ser consideradas de riesgo
sistémico o del sistema financiero del pais, pueda comprometer la sequridad en la provision
de moneda nacional al pais, o pueda incrementar el costo de operaciones financieras que
realicen los sujetos obligados del sector publico federal;

V. Pueda poner en riesgo la vida, sequridad o salud de una persona fisica;

VI. Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria relativas al cumplimiento de
las leyes o afecte la recaudacién de contribuciones;

Vil Obstruya la prevencién o persecucion de los delitos;

VIII.  La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del
proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decision
definitiva, la cual deberd estar documentada;

IX. Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los Servidores Publicos, en tanto
no se haya dictado la resolucién administrativa;

X. Afecte los derechos del debido proceso;

X1 Vulnere la conduccién de los Expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos
seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan causado estado;

XL Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley sefiale como

—

delitos y se tramiten ante el Ministerio Publico, y

XIII.  Las que por disposicién expresa de una ley tengan tal cardcter, siempre que sean acordes
con las bases, principios y disposiciones establecidos en esta Ley y no la contravengan;, asi
como las previstas en tratados internacionales.
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Articulo 115. Se considera informacion confidencial la que contiene datos personales
concernientes a una persona identificada o identificable.

La informacién confidencial no estard sujeta a temporalidad alguna y sélo podrdn tener
acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los Servidores Publicos facultados
para ello. Se considera como informacién confidencial: los secretos bancario, fiduciario,
industrial, comercial, fiscal, bursdtil y postal, cuya titularidad corresponda a particulares,
sujetos de derecho internacional o a sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de
recursos publicos.

Asimismo, serd informacién confidencial aquella que presenten los particulares a los sujetos
obligados, siempre que tengan el derecho a ello, de conformidad con lo dispuesto por las
leyes o los tratados internacionales.

Articulo 119. Para que los sujetos obligados puedan permitir el acceso a informacion
confidencial requieren obtener el consentimiento de los particulares titulares de la
informacion.

No se requerird el consentimiento del titular de la informacién confidencial cuando:

1. La informacion se encuentre en registros publicos o fuentes de acceso publico;

II. Por ley tenga el cardcter de publica;

11I. Exista una orden judicial;

V. Por razones de seguridad nacional y salubridad general, o para proteger los derechos de
terceros, se requiera su publicacién, o

V. Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los sujetos de derecho
internacional, en términos de los tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y
cuando la informacién se utilice para el ejercicio de facultades propias de los mismos.

Para efectos de la fraccion IV del presente articulo, el organismo garante deberd aplicar la
prueba de interés publico. Ademds, se deberd corroborar una conexién patente entre la
informacién confidencial y un tema de interés puiblico y la proporcionalidad entre la invasién
a la intimidad ocasionada por la divulgacién de la informacién confidencial y el interés -
publico de la informacién. '

En funcién de los antecedentes sefialados anteriormente, los LICITANTES deberan entregar
debidamente requisitado el ANEXO 15, mediante el cual dardn a conocer a la ASIPONA
VERACRUZ, de ser el caso, los documentos que le entregaran en la INVITACION A CUAND \

/
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MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL con informacién confidencial,
reservada o comercial reservada.

7.8 RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

La ASIPONA VERACRUZ podra rescindir administrativamente el CONTRATO en caso de incumplimiento
de las obligaciones a cargo de EL PROVEEDOR. Si previamente a la determinacién de dar por rescindido
el CONTRATO, se hiciere la entrega de LOS SERVICIOS, el procedimiento iniciado quedara sin efecto.

Las causas que pueden generar la rescision del CONTRATO son las siguientes:

1. Cuando EL PROVEEDOR no proporcione EL SERVICIO a que se refiere el contrato y sus anexos, de
conformidad con lo establecido en el mismo.

2. Cuando EL PROVEEDOR ceda la totalidad o parte del compromiso objeto del contrato, o de los derechos
u obligaciones derivados del mismo, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera
contar con la aprobacién expresa y por escrito de la “ASIPONA VERACRUZ".

3. Cuando no se dé cumplimiento a todos los requisitos establecidos en el contrato.

4. Cuando EL PROVEEDOR no garantice el cumplimiento del contrato mediante la fianza equivalente al
10% (diez por ciento) del monto total del contrato sin incluir IVA, en el plazo establecido.

5. Que no otorgue a la “ASIPONA VERACRUZ" las facilidades y datos necesarios para la inspeccion,
vigilancia y supervisién durante LOS SERVICIOS.

6. Que sea declarado en concurso mercantil o alguna figura analoga.

7. Que suspenda injustificadamente proporcionar EL SERVICIO o se niegue a responder por alguna parte
del mismo que hubiere sido rechazado por faltar a las especificaciones requeridas por la “ASIPONA
VERACRUZ".

8. En caso de que EL PROVEEDOR incumpla en forma reiterada en proporcionar EL SERVICIO y no cubra
los requisitos solicitados. Se considera reiterado cuando se aplique hasta el 10% (diez por ciento) por

concepto de deductivas del monto total del contrato.
9. En caso de que infrinja patentes o marcas, o viole registro de derechos de autor, propiedad industrial

o intelectual

10. Que en general, incumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas en contrato o establecidas en los
ordenamientos legales aplicables.

11. La no presentacion de las garantias requeridas.

12. Cuando EL PROVEEDOR no cuente con el registro REPSE vigente en el padrén a que hace mencién el /
articulo 15 de la ley federal del trabajo, conforme al ACUERDO por el que se dan a conocer las
disposiciones de caracter general para el registro de personas fisicas 0 morales que presten servicios
especializados o ejecuten obras especializadas a que se refiere dicho articulo de la Ley Federal del
Trabajo publicado el lunes 24 de mayo de 2021 en el Diario Oficial de la Federacion. \
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En cualquier momento la ASIPONA VERACRUZ puede rescindir administrativamente el contrato, para
lo cual deberé de llevar a cabo el procedimiento previsto més adelante; motivando la rescisién en
algunas de las causales antes referidas. Si es EL PROVEEDOR quien decide rescindir el contrato serd
necesario que acuda ante la autoridad respectiva y obtenga la declaracién correspondiente.

El procedimiento de rescisiéon se llevard a cabo conforme a lo siguiente, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 77 de la LEY.

Se iniciara a partir de que a EL PROVEEDOR le sea comunicado a través de la plataforma el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias hébiles exponga lo que a
su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, la ASIPONA VERACRUZ contara con un
plazo de diez dias hébiles para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho
valer EL PROVEEDOR. La determinaciéon de dar o no por rescindido el CONTRATO debera ser
debidamente fundada, motivada y comunicada a EL PROVEEDOR dentro dicho plazo, a través de la
Plataforma. y

Cuando se rescinda el CONTRATO se formulard el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar la ASIPONA VERACRUZ por proporcionar EL SERVICIO entregado hasta el
momento de rescisién.

Iniciado un procedimiento de conciliacién la ASIPONA VERACRUZ, bajo su responsabilidad, podré
suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el CONTRATO, se proporciona EL SERVICIO
contratada, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacién por parte de
ASIPONA VERACRUZ, de que continda vigente la necesidad de los mismos por las &reas usuarias,
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

Cuando la ASIPONA VERACRUZ sea la que determine rescindir un CONTRATO, bastara para ello que se
cumpla el procedimiento que para tal efecto establece la LEY en su articulo 77.

SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

Cuando en la entrega de EL SERVICIO se presente caso fortuito o de fuerza mayor, ASIPONA VERACRUZ,
bajo su responsabilidad podra suspender la entrega de LOS SERVICIOS, en cuyo caso tnicamente se
pagaran aquellos SERVICIOS que hubiesen sido efectivamente devengados.
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Cuando la suspension obedezca a causas imputables a la ASIPONA VERACRUZ, previa peticién y
justificacion de EL PROVEEDOR, ésta reembolsara a EL PROVEEDOR los gastos no recuperables que se
originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el CONTRATO.

En cualquiera de los casos previstos en este apartado, se pactara por las partes el plazo de suspensién,
a cuyo término podrd iniciarse la terminacién anticipada del CONTRATO.

TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 78 la LEY, ASIPONA VERACRUZ podrd dar por
terminado anticipadamente el CONTRATO cuando concurran razones de interés general, o bien,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de proporcionar EL SERVICIO originalmente
contratado, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasionaria algun dafioc o perjuicio a la ASIPONA VERACRUZ, o se determine la nulidad de los actos que
dieron origen al CONTRATO, con mativo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio
emitida por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno. En estos supuestos la ASIPONA VERACRUZ
reembolsard a EL PROVEEDOR los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el CONTRATO
correspondiente.

EL PROVEEDOR podré solicitar a la ASIPONA VERACRUZ el pago de gastos no recuperables en un plazo
maximo de 1 (un) mes, contados a partir de la fecha de la terminacién anticipada del contrato o de la
suspension, limitdndose, segln corresponda, a los conceptos sefialados en el articulo 150 del
REGLAMENTO.

Los gastos no recuperables serdn pagados dentro de un término que no podrd exceder de cuarenta y
cinco (45) dias naturales posteriores a la solicitud fundada y documentada de EL PROVEEDOR.

Por ultimo, agradecemos su participaciéon y su apego a todo lo dispuesto en esta INVITACION.

Responsable de la elaboracién de la INVITACION:

\
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Aspectos Generales y Normativos en materia de proceso de adjudicacion

L.C. LUIS ALBERT(/)_J@ORA UTRERA
JEFE DE DEPARTAMENTO DE
SUBGERENTE DE ADMINISTRACION RECURSOS MATERIALES

DR. JOSE

Aspectos Técnicos

-

,'.-/

LIC. DAVID ALFONSO-GONZALEZ CADENA MAP. JUDITH kARRAZAL HERRERA,
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ARCHIVOS ~ GERENTE BE ADMINISTRACION Y FINANZAS

APARTADO VIII ANEXOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESEN JACRN Y RECEPCION
DE LAS PROPOSICIONES.

La relacion de los documentos que deben presentar los participantes en el procedimiento de
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, serd verificada
en el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones.

Los formatos que se incluyen en esta INVITACION deben considerarse solo como una guia en la

INVITACION, por lo que la adecuada presentacion de las proposiciones es responsabilidad exclusiva de los
LICITANTES.
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ANEXO 1

ANEXO TECNICO PARA LA
CONTRATACION DE:

“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"
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DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO Y SUS CARACTERISTICAS
1. ANTECEDENTES

La ASIPONA VERACRUZ requiere el “SERVICIO PARA LA GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", como parte de la implementacién de los Instrumentos de Control
Archivistico recientemente aprobados por el Archivo General de la Nacién, lo cual se alinea con las prioridades
institucionales en materia de administracién y conservacién documental, asi como con el avance del cumplimiento de
las obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos programados para el presente ejercicio 2026.

2. OBJETIVO GENERAL

Elaborar los documentos y requisitos, asi como llevar cabo los trabajos establecidos en los procedimientos y la
normatividad aplicable vigente, para dar destino final (bajas documentales) o, en su caso, notificar la eliminacién de
DCAI y/o informar los hallazgos de documentacién siniestrada o que representa un riesgo sanitario, de los archivos
producidos por la Unidades Administrativas de la Entidad durante el periodo 1994-2004, contenida en un aproximado
de entre 2000 a 2200 cajas de archivo.

a) VIGENCIA DEL CONTRATO

El contrato que resulte de la adjudicacién de la presente contratacion, estard vigente desde el dia 16 de noviembre
de 2026 y hasta las 23:59:59 horas del 28 de febrero de 2027, de acuerdo con las zonas horarias en las que se
proporcione EL SERVICIO, en el entendido de que si la notificacién del fallo programado se difiere, se recorre la fecha

de inicio del SERVICIO.
3. DESCRIPCION DEL SERVICIO

3.1 ETAPAS DEL SERVICIO

Etapas de la Duracién estimada Lugal_r do;'df se Fecha limite para
prestacién del Descripcidn del servicio rea.;f:;ag = remitir los
servicio entregables
Se realizaran la
ETAPA 1 identificacién, la revisién
fisica de las cajas de oo
Revision fisica de archivo y el Informe de |Archivo de 16 de diciembre de
cajas de archivo y ’ Disposicion Documental, |Concentracién, 2026.
elaboraciéndel  Pel 16 de noviembre | conforme con  lo |Recinto  Portuario,

Informe de al 16 de diciembre de establecido en el [ASIPONA Las unidades de

disposicion 2026 numeral  3.1.1 del |Veracruz, S.A. de C.V. | entrega del servicio se

documental. presente anexo técnico. haran de conformidad
El Informe  debera con el numeral 3.1.1
someterse a la
consideracién y \ (
aprobacién del
Departamento de

A
N/
Pl N\
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Control de Archivos vy
del Area Coordinadora
de Archivos de Ia
Entidad.
Se llevardn a cabo los
ETAPA 2 inventarios y relaciones
Elaboracién de docamentales para -los 29 de enero de 2027.
Inventarios y tramites de baja i chivo de
: documental o, en su ‘g
relaciones caso, de las gon_cet-ntraugn,rt , Las unidades de
documentales para natificaciones de Agl?o; A Hilaaeks entrega del servicio se
los tramites de baja | Del 16 de diciembre |eliminacién de DCAI y/o Veracruz, S.A. de C.v. | harén de conformidad
documental o, ensu| de 2026 al 29 de de los informes de con el numeral 3.1.2
cast, de enero:de 2027 ggﬂzﬁgntacién e
nf)t|f|ca§|F:nes dela siniestrada y de riesgo
eliminacién de DCAI sanitario, conforme con
y/o de los informes lo establecido en el
de hallazgo de numeral 312  del
documentacion presente anexo técnico,
siniestrada y de los  cuales deberan
riesgo sanitario. someterse =~ @ la
consideracién
aprobacién del
Departamento de
Control de Archivos y
del Area Coordinadora
de Archivos de |la
Entidad.
ETAPA 3 Se elaborarén las
propuestas de los
Elaboracién de las requ?s?fé‘s";iggfeﬁi dos 12 de febrero de
propuestas de los para los tramites de los |Archivo de 2027.
documentos y procedimientos de baja |Concentracién,
requisitos Del 30 de enero al 12 de documental, de Recinto  Portuario, Las unidades de
establecidos paralos|  febrero de 2027 eliminacion de DCAT'y/o |ASIPONA entrega del servicio se
trdmites de los informe de hallazgo de |Veracruz, 5. A. de C. V| haran de conformidad
rocedimientos de e con el numeral 3.1.3
pE siniestrada y de riesgo o
baja documental, de sanitario, conforme con
notificacién de lo establecido en el
eliminacién de DCAIL numeral 3.1.3 del
y/o informe de presente anexo técnico.
hallazgo de Las evidencias deberén i [
documentacién someterse a la
s consideracién y
§|ntestrad§ y t_.ie aprobacién de la (
FIESgO sanitario. SubgerenCIa de
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Administracién y del
Area Coordinadora de
Archivos de la Entidad.

ETAPA 4 Se preparara la
documentacién para

que cumpla con los

Preparaciérl‘de la requisitos establecidos 28 de febrero de
documentacién para paraserdonadaala |Archivo de 2027.
sudonaciéna Del 12 de febrero al 28 CONALITEG 0, ensu  |Concentracién,
CONALITEG. de febrero de 2027 caso, parasu Recinto Portuario, Las unidades de
desincorporacién, ASIPONA entrega del servicio se
conforme con lo Veracruz, S. A. de C. V.| haran de conformidad

establecido en el
numeral 3.1.4 del
presente anexo tecnico.
La documentacién
preparada deberd
someterse a la
consideracion y
aprobacién del
Departamento de
Control de Archivos y
del Area Coordinadora
de Archivos de la
Entidad.

con el numeral 3.1.4

3.1.1 Identificacién, revisién fisica de cajas de archivo y elaboracién de Informe de disposicién documental.

El PROVEEDOR llevara a cabo la identificacién y revision fisica de aproximadamente entre 2000 a 2200 cajas de
archivo, producidas por las Unidades Administrativas de la Entidad durante el periodo 1994-2004, en el Archivo de
Concentracién y en el Archivo de Operaciones ubicados en el recinto portuario, con el objeto de elaborar un Informe
de disposicién documental de la referida documentacion.

El PROVEEDOR deberéa contemplar la revisién y los hallazgos de cada una de las cajas de archivo referidas para
elaborar el Informe de disposicion documental. El Informe deberd contener el nimero de cajas por Unidad

Administrativa y Area productora, asi como el destino final propuesto (Baja documental o transferencia secundaria)
o la eliminacién y/o desincorporacién de cada una de las cajas revisadas.

3.1.2 Elaboracién de inventarios y relaciones documentales para los tramites de destino final, final o, en su

caso, de notificaciones de la eliminacién de DCAI y/o de los informes de hallazgo de documentacién
siniestrada y de riesgo sanitario.
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El PROVEEDOR, con base en el avance y verificacién de los hallazgos de la disposicién documental propuesta,
elaboraré los inventarios de baja documental o, en su caso, de la documentacién siniestrada y de riesgo sanitario,
asf como el listado de documentacién de comprobacién administrativa inmediata (DCAI), por Unidad Administrativa
y/o Area productora de documentacion y de conformidad con los requisitos y formatos de inventarios documentales
y listados de DCAI establecidos en los procedimientos y la normatividad vigente aplicable para esta Entidad.

3.1.3 Elaboracién de los documentos y requisitos establecidos en los procedimientos de destino final, de
notificacién eliminacién de DCAI y/o informe de hallazgo de documentacién siniestrada y de riesgo sanitario.

De conformidad con lo establecido en los procedimientos de destino final (baja documental y/o transferencia
secundaria), eliminacién de DCAI e informe de hallazgo de documentacién siniestrada y de riesgo sanitario, emitidos
por el AGN, asi como con lo dispuesto en la normatividad vigente aplicable para esta Entidad, EL PROVEEDOR
elaborara las propuestas de la totalidad de los documentos y requisitos necesarios para llevar a cabo los
procedimientos referidos, mismos que deberan llevarse a cabo por Unidad Administrativa, los cuales, entre otros,
son oficios y memoréndums de solicitudes, notificaciones o de informes, asi como declaratorias de valoracion, notas
de valoracién y actas.

3.1.4. Preparacién de la documentacién para la donacién a CONALITEG o su eliminacién y/o desincorporacién.

EL PROVEEDOR separaré la documentacién procesada para liberarla de aditamentos metalicos, plasticos o de algun
otro componente que impida su tratamiento como papel de archivo susceptible de reciclaje, de conformidad con el
procedimiento y la normatividad vigente aplicable; asi mismo, elaborar4 atados de documentacién de 25 cm. o de la
altura conveniente para maniobrar su carga y traslado de donacién, desincorporacion o eliminacion.

EL PROVEEDOR identificara los atados o los paquetes (y/o las cajas plasticas donde se resguarden los mismos) de
papel de archivo susceptible de reciclaje, conforme con el procedimiento y la normatividad vigente aplicable. Asi
mismo, elaborara un listado de control en el que se registren los atados o paquetes papel de archivo identificados y
listados por Unidad Administrativa y/o Area productora.

3.2 ALCANCE DEL SERVICIO

El alcance del servicio impacta todo el Sistema Institucional de Archivos de la Administracién del Sistema Portuario
Nacional Veracruz, S. A. de C. V., pues implica la implementacién de los recientemente aprobados Instrumentos de
Control Archivistico; ademds, solventa la prioridad institucional de la Entidad que consiste en contrarrestar la
saturacion de los espacios de resguardo documental en el archivo de concentracién y se alinea con el avance del
cumplimiento normativo del desarrollo archivistico de la Entidad.

Durante el desarrollo del servicio se requiere la intervencién del Titular del Area Coordinadora de Archivos, de lgs
titulares y responsables de Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas y Areas productoras de |
documentacion. La persona responsable del archivo de concentracion y las personas adscritas al Departamento de
Control de Archivos de la Entidad se encargaran de supervisar y dar sequimiento al desarrollo de los trabajos
entregables de cada una de las etapas del servicio; por su parte, la participacién del Grupo Interdisciplinario d
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Archivos se prevé para autorizar las solicitudes, notificaciones e informes, asi como la gestién misma que se lleve a
cabo con el AGN.

3.3 ENTREGABLES DEL SERVICIO

A fin de que la ASIPONA VERACRUZ pueda realizar el pago correspondiente de cada una de las etapas cumplidas del
servicio en cuestién, el PRESTADOR DE SERVICIO debera cumplir con la entrega de los siguientes requisitos:

a) De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, el PRESTADOR DE SERVICIO, previo a la tramitacion de los pagos que correspondan,
debera presentar al Departamento de Control de Archivos, adscrito a la GERENCIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS de la ASIPONA VERACRUZ, un reporte por escrito, por cada una de las etapas del servicio, en el
que se describan de manera pormenorizada las actividades realizadasy las evidencias queseenlistan en latabla
deentregables.

b) Independientemente de lo anterior, el PRESTADOR DE SERVICIO debera mantener informado al Titular de
la Gerencia de Administracién y Finanzas y la Subgerencia de Administracién, respecto de los avances
presentados en la prestacién delservicio ofrecido y contratado en caso de asirequerirse.

Fecha limite para remitir los
Etapas del Servicio Entregables entregables

ETAPA 1: Revisién fisica de cajas
de archivo, identificacién y

elaboracién del Informe de B) Informe general del desarrollo y
disposicién documental. conclusién de actividades de esta fase.

A) Informe de disposicién documental. 16 de diciembre de 2026.

A) Inventarios de baja documental por|

drea productora de documentacion. 29 de enero de 2027.
ETAPA 2: Elaboracion de B) Inventarios de documentacion
Inventarios y relaciones siniestrada y de riesgo sanitario, por

Unidad  Administrativa y/o  area

documentales para los tramites i
productora de documentacion.

de baja documental o, en su
caso, de notificaciones de la
eliminacién de DCAI y/o de los
informes de hallazgo de
documentacion siniestrada y de

Flssgp sanitario. D) Informe general del desarrollo y
conclusion de actividades de esta fase.

C) Listados de DCAI, por Unidad
Administrativa y/o 4rea productora de
documentacién.
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Fecha limite para remitir los
Etapas del Servicio Entregables entregables

A) Oficios y memorandums de
solicitudes, notificaciones y/o informes
de cada uno de los procedimientos (por
unidad  administrativa y/o  &rea
productora) de destino final (baja
documental y/o transferencia
secundaria), eliminacién de DCAI e
informe de hallazgo de documentacién
siniestrada y de riesgo sanitario,

12 de febrero de 2027.

ETAPA 3: Elaboracion de las
propuestas de los documentos y
requisitos establecidos para los
trémites de los procedimientos de
baja documental, de notificacién
de eliminacién de DCAI y/o
informe de hallazgo de
documentacién siniestrada y de
riesgo sanitario.

B) Declaratorias de valoracién y notas
de valoracién en el caso de solicitudes
de bajas documentales.

C) Convocatorias y actas de sesién.

D) Informe general del desarrollo y
conclusién de actividades de esta fase,

A) Cajas de papzl de desecho de archivo
expurgadas e identificadas, dispuestas
paEa s% carga y traslado y donagio'n. 28 de febrero de 2027.
ETAPA 4: Preparacién de la
documentacién para sudonacién| B) Relacién o listado de cajas
a CONALITEG. expurgadas dispuestas para su
donacién a la CONALITEG.

C) Informe general del desarrollo y
conclusién de actividades de esta fase.

Para el desarrollo de las actividades descritas en el presente anexo técnico, asf como de los entregables enlistados
en el cuadro anterior, el PROVEEDOR deber3 asistir de manera presencial, durante la vigencia del contrato, a las
instalaciones de la ASIPONA Veracruz, S. A. de C. V., ubicadas en Marina Mercante nimero 210, Col. Centro, C. P.
91700, Veracruz, Ver., de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 18:00 horas y los dias sabado de 9:00 a las 14:00
horas. Asi mismo, el PROVEEDOR debera disponer de, por lo menos, 1 persona encargada del proyecto y hasta 5
personas para las maniobras de la documentacién cuando asf se requiera.

El PROVEEDOR también debera contar con, por lo menos, dos equipos de cémputo preferentemente portatiles para
la realizacién de las actividades y suministrar a su personal el Equipo de Proteccién Personal adecuado para el
manejo de documentos, expedientes y cajas de archivo, asi como de los insumos de oficina que requieran para

desempefiar los trabajos.
f
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Previo a la ejecucién de cada fase, el drea requirente o la persona administradora del contrato, por parte de la
Entidad, precisara el formato fisico o digital de los documentos entregables.

4. REQUISITOS

EL PROVEEDOR debera considerar que en el procedimiento de contratacién se requeriran, de forma enunciativa,
més no limitativa, los documentos para integrar su propuesta de conformidad con lo establecido en el articulo
83 del REGLAMENTO, asi como los que a continuacion se sefialan.

a) Constancia de Opinién de cumplimiento-SAT. Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 32-D del
Cédigo Fiscal de la Federacién, debera presentar la Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales vigente,
expedida por el Sistema del SAT, en el que se emita opinién positiva de estar al corriente de sus obligaciones
fiscales, previsto en la Regla 2.1.36 de la Resolucién Miscelénea Fiscal Vigente.

b) Constancia de Opinién de cumplimiento-IMSS. En términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion,
debera presentar Constancia de Cumplimiento vigente que se genera en la pagina de internet del Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS) (www.imss.gob.mx), en el apartado “Patrones o empresas” en el que se emita
opinién positiva de estar al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social, previsto en ANEXO
UNICO, Primer Regla para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, vigentes.

Cuando no le sea posible obtener la opinién positiva, deberd manifestar mediante escrito libre, bajo protesta de
decir verdad, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la misma.

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, deberé presentar la opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social del tercero que preste el servicio.

¢) Constancia de cumplimiento-INFONAVIT. Respuesta de Opinién de Cumplimiento en sentido positivo de la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, en términos del
Acuerdo del H Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
por el que se emiten las Reglas de Obtencién de la Constancia de Situacion en Materia de Aportaciones Patronales
y entero de descuentos publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2017.

Cuando no le sea posible obtener la opinién positiva, deberd manifestar mediante escrito libre, bajo protesta de
decir verdad, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la misma.

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, deberé presentar la opinién de cumplimiento de
obligaciones en materia de aportaciones patronales del tercero que suministre el servicio.

d) Manifiesto de vinculos con servidores publicos, en el que bajo protesta de decir verdad formule el manifiesto
de vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o

afinidad hasta el cuarto grado respecto de servidores publicos de la Administracion Pablica Federal, de
conformidad con el Anexo Segundo del “Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”. en el que
afirme o niegue los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con
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consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas con servidores publicos. En este
sentido, se debera anexar también el acuse del formato de “Manifiesto de Particulares” que se descarga a través
de la plataforma de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno (SABG) en el siguiente enlace:
https://manifiesto.buengobierno.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf

Toda la documentacidn debera ser legible.

Para el caso de las opiniones positivas referidas en los incisos a), b) y ¢) no deberan exceder de treinta dias
naturales de antigliedad y seran presentados de forma conjunta con la propuesta. Asimismo, EL PROVEEDOR, a
la firma del contrato, debera exhibir nuevamente las tres opiniones en sentido positivo a la ASIPONA VERACRUZ,
observando la antigliedad méaxima de treinta dias naturales.

4.2 TECNICOS.

En el procedimiento de contratacién, EL PROVEEDOR debera presentar la siguiente documentacién digital,
preferentemente membretado, con nombre y firma del representante o apoderado legal:

a) Propuesta técnica: se describirdn de manera clara y precisa las caracteristicas técnicas del servicio descrita
en el presente anexo, preferentemente con un programa de entregas que consideren fechas que se
encuentren dentro de la vigencia establecida para la presente contratacion.

b) Curriculum de la persona fisica o0 moral, que contenga datos generales como teléfono, domicilio, correo

electrénico, firmado por el representante o apoderado legal.
c) Evidencia de haber presentado servicios similares a otras Entidades, Dependencias o empresas privadas

mediante contratos u érdenes de servicio.

d) Curriculums Vitae de trabajadores o documentos que evidencien conocimientos suficientes en materia
archivistica para llevar a cabo los trabajos.

e) REPSE vigente.

Toda la documentacién deberd ser legible.
4.3 ECONOMICOS

EL PROVEEDOR presentara la propuesta econdmica digital preferentemente membretada, sin tachaduras ni
enmendaduras y debidamente firmado de manera digital por su representante o el apoderado legal, de manera
claray precisa, en cada una de sus hojas.

El importe total de la propuesta debera expresarse en ntimero, con dos decimales y letra, debiendo establecer el
precio unitario y total de cada una de las etapas o fases del servicio para los pagos parciales por la recepcién de los
entregables o la totalidad de las fases o etapas requeridos en el presente anexo técnico.

5. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES
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EL PROVEEDOR no podré ceder total o parcialmente, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, los derechos y
obligaciones derivados del contrato y sus Anexos que lo integran.

Conforme al articulo 67 sexto pérrafo de la LEY se exceptia de lo anterior lo relacionado con los derechos de cobro,
en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de la ASIPONA VERACRUZ.

6. MANEJO DE LA INFORMACION

Cuando EL PROVEEDOR entregue documentos que contengan informacién confidencial reservada o comercial
reservada a la ASIPONA VERACRUZ, al celebrar el contrato, deberdn sefialarlo sustentandolo en las disposiciones
legales aplicables. ASIPONA VERACRUZ analizara la informacién que reciban de EL PROVEEDOR Yy la clasificaran en
términos de la normatividad aplicable.

Cuando la ASIPONA VERACRUZ haga entrega de los datos personales del personal de la Entidad AL PROVEEDOR, este
no divulgara informacién relacionada con el objeto del Procedimiento de Contratacién respectivo y desarrollo del
procedimiento, a través de publicaciones, conferencias, informaciones o de cualquier otra forma o medio sin la
autorizacién expresay por escrito de la CONVOCANTE, quien podré ejercer accion legal derivada de la violacion a este

punto en cualquier tiempo, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles, mercantiles o cualquier otra a que
haya lugar.

7. LIMITACION DE RESPONSABILIDAD

En el contrato que celebre EL PROVEEDOR con la ASIPONA VERACRUZ, se establecera que los recursos materiales y
humanos que en su caso sean designados por éstas para la realizacién del objeto de dicho instrumento, se entenderan
relacionados exclusivamente con LAS PARTICIPANTES, por lo que cada parte asumird su responsabilidad ante
cualquier situacién que pudiera generarse con motivo del contrato.

8. CONDICIONES Y REQUISITOS PARA LA ACEPTACION DEL SERVICIO Y TRAMITE DE PAGO

Adicionalmente a la presentacién y aceptacién de la factura de pago (CFDI), para que proceda la tramitacién del pago,
EL PROVEEDOR presentara al area requirente lo siguiente

1. Entregable e informe de actividades deconformidad a lo establecido en el cuadro del numeral 3.3 por cada
etapa en la que se avale la recepcién satisfactoria de los entregables requeridos por etapa, firmado de
conformidad por EL PROVEEDOR y el personal del area requirente, acompafiado del reporte de las entregas
realizadas durante la vigencia del contrato.

2. Acta entrega-recepcién del servicio emitida por el proveedor, en la cual se manifieste la entrega total y en ella
se manifieste la satisfaccién del area requirente, lo anterior, para proceder a la emisién del Gltimo pago.

Una vez validados a satisfaccion y aceptacién por parte del area requirente, esta los presentara ante la Gerencia
de Administracién y Finanzas para continuar con el trdmite administrativo de pago, ya que el cumplimiento de
las condiciones sefialadas en el presente apartado es requisito indispensable para que proceda la tramitacion del

pago.
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9. PENAS CONVENCIONALES
9.1 PENAS CONVENCIONALES
De conformidad con los articulos 75 de la LEY, asi como con los articulos 141 y 142 de su REGLAMENTO, la
penalizacién por atraso en LA PRESTACION DEL SERVICIO serd determinada en funcién de la tabla que se

muestra en el presente numeral, por lo que, si EL OFERENTE no cumple con los niveles esperados del servicio
objeto de la contratacién, se hara acreedor a las Penas Convencionales siguientes:

Item Entregable/Accién Pena Convencional

El factor de penalizacién diaria seré de punto cinco
por ciento (0.5%), que se multiplicara por el nimero
de dias de retraso a partir de la fecha limite
establecida y el resultado se multiplicard a su vez, por
el valor unitario de la fase o etapa correspondiente
sin IVA, entregados con atraso.

El factor de penalizacién diaria serd de punto cinco
por ciento (0.5%), que se multiplicard por el nimero
de dias de retraso a partir de la fecha limite
establecida y el resultado se multiplicara a su vez, por
el valor unitario de la fase o etapa correspondiente
sin IVA, donde no se haya presentado el trabajador
designado como encargado de proyecto.

Por incumplimiento a la fecha limite de
1 entrega de los entregables requeridos en el
presente anexo técnico.

Incumplimiento de la presentacién del
personal encargado como responsable de
proyecto al inicio del contrato o durante la
vigencia del contrato

Notas:
+  De conformidad con lo estipulado en el articulo 75 de la LEY, la ASIPONA VERACRUZ aplicara penas
convencionales a EL OFERENTE por atraso en la prestacion de los mismos.
«  Elimporte de la pena convencional, no podréa exceder el equivalente al monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Las penas convencionales seran calculadas y notificadas al OFERENTE por el Departamento de Control de Archivos
con la informacién que brinde el personal designado del area usuaria o requirente. EL OFERENTE cubrira la pena
convencional, su aplicacién serd mediante el descuento de los pagos o el pago tnico con la emisién de la nota de
crédito correspondiente a la penalizacién o deductiva que serd aplicada por el drea de finanzas al momento de
realizarse el o los pagos por entrega.

La acumulacién de las penas convencionales no debera exceder del 10% del contrato respectivo, sin considerar
el LV.A., en cuyo caso, se podra proceder con el inicio del procedimiento de rescision del respectivo contrato.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 141 del REGLAMENTO, el pago de cada etapa o fase del servicio
quedard condicionado proporcionalmente al pago que EL OFERENTE deba efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de que si el contrato especifico
es rescindido no procedera el cobro de dichas penas.
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En ninguln caso las penas convencionales podran negociarse en especie, independientemente de la aplicacién de
las penas mencionadas. La ASIPONA VERACRUZ podra en cualquier momento optar por la rescision del contrato
especifico por incumplimiento.

Independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas y con fundamento en el articulo 77 de la LEY, la
ASIPONA VERACRUZ podra en cualquier momento rescindir administrativamente su contrato especifico, cuando
EL OFERENTE incurra en incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicard el procedimiento previsto en
dicho precepto.

9.2 DEDUCTIVAS

En atencidn a lo estipulado en los articulos 76 de la LEY y 143 de su REGLAMENTO, EL OFERENTE incurrira en
incumplimiento, cuando omita observar cualquiera de las disposiciones contenidas en el presente contrato.
asimismo, incurrird en incumplimiento cuando no proporcione a la ASIPONA VERACRUZ, el servicio objeto del
presente contrato, ya en tiempo (cuando los brindare de manera oportuna o los realizarda de manera
extemporanea), o cuando no cuente con los elementos técnicos, establecidos en su proposicién técnica y
econdmica para dar cumplimiento a las obligaciones derivadas del presente contrato.

Item Entregable/Accién Deductiva

El factor de deductiva diaria serd del uno por ciento
(1%) que se multiplicara por el numero de dias
naturales de atraso, a partir del dia habil posterior a la
Incumplimiento parcial o deficiente en | fecha establecida para los entregables en la presente
alguna de los entregables requeridos | convocatoria en atencién a algun incumplimiento
por cada una de las etapas o fases parcial o deficiente dirigido al proveedor, por el valor
objeto del presente servicio unitario de las fases o etapas sin IVA que derivado de
la evaluacién técnica que se realice a los entregables
que se reciban que resulte necesario atender o
corregir,
El factor de deductiva diaria sera del 2% del valor de la
fase correspondiente, por cada dia en donde alguno
de los trabajadores no cumpla con el horario laboral
establecido, el cual se verificard con el sistema de
control de accesos de la Entidad, el importe base para
Incumplimiento en los horarios de la aplicacién de la deductiva sera el establecido en la
trabajo establecidos fase en el que se lleve a cabo el incumplimiento y se
computaran los dias de atraso a partir del vencimiento
de la fecha establecida por el administrador del
contrato en el requerimiento de personal adicional al
encargado del proyecto, que en su caso se emita para
la prestacion del servicio.
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Elincumplimiento en tiempo y/o forma, dard lugar automaticamente a la ASIPONA VERACRUZ a hacer la deductiva
correspondiente, dejando de pagar a EL OFERENTE la parte proporcionalmente incumplida de acuerdo a los
precios unitarios de su proposicién técnica y econémica, teniendo simultdneamente la ASIPONA VERACRUZ el
derecho de exigirle a éste, la aplicacién de las penas convencionales, ademas del cumplimiento forzoso de la
parte incumplida, sin perjuicio de que cuando dicho incumplimiento se presente en forma reiterada, la ASIPONA
VERACRUZ pueda declarar o demandar a EL OFERENTE la rescisién del contrato, asi como los dafios y perjuicios y
la responsabilidad civil derivada de dicho incumplimiento, por la via correspondiente.

Las deducciones al pago del suministro de los entregables previstos en la presente clausula, seran determinadas
en funcién de la entrega realizada de manera parcial. Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en
que materialmente se cumpla la obligacién y sin que cada concepto de deducciones exceda a la parte
proporcional de la garantia de cumplimiento que le corresponda del monto total del contrato.

Los montos a deducir se deberdn aplicar en la factura que EL OFERENTE presente para su cobro, inmediatamente
después de que el area requirente tenga cuantificada la deduccién correspondiente.

El limite de incumplimiento a partir del cual la ASIPONA VERACRUZ podré cancelar las partidas objeto del
incumplimiento parcial o deficiente, o bien, rescindir el contrato sera del 10% (diez por ciento) sobre el monto
total del contrato.

10. SUSPENSION DEL SERVICIO POR CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR

Si en LA PRESTACION DEL SERVICIO se presenta caso fortuito o fuerza mayor, bajo su responsabilidad la ASIPONA
VERACRUZ podré suspender EL SERVICIO, en cuyo caso, Unicamente se pagaran aquellos que hubieren sido
efectivamente devengados, por lo que se deberd realizar un acta circunstanciada donde consten los motivos y
plazos de la suspensién en los términos del articulo 80 de la LEY y fraccion IV Seccién Décima Sexta del Capitulo
PRIMERO, Titulo TERCERO de los Lineamientos de contratacion especificos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y prestacion de Servicios de la ASIPONA VERACRUZ, de manera conjunta con EL OFERENTE.

Cuando la suspensién obedezca a causas imputables a la ASIPONA VERACRUZ, previa solicitud de EL OFERENTE,
pagaran los gastos no recuperables de conformidad con el articulo 150 del REGLAMENTO, para lo cual, EL
OFERENTE deberé presentar su solicitud ante la Entidad, para su revisién y validacién, asi como un informe
preciso de los gastos, el cual debera estar debidamente justificado y ser razonable.

Asi mismo, en caso de que por causas imputables al Administrador del contrato o el personal de la ASIPONAVER
o por un acto de fuerza mayor, se podré solicitar la ampliacion del contrato en tiempo sin incrementar el costo
del servicio, en los términos del articulo 74 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y el 136 segundo pérrafo y 137 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

11. RELACION LABORAL
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La ASIPONA VERACRUZ y EL OFERENTE convienen que la relacién laboral se mantendra en todos los casos entre
ellas y su personal, aun en casos de trabajos en forma conjunta o desarrollados en las instalaciones o con equipos
de cualesquiera de ellas, por lo que cada una asumira su responsabilidad con sus trabajadores y, en ningun caso,
podréan ser consideradas como patrones solidarios o sustitutos.

Igualmente, para este efecto y cualesquiera no previstos, la ASIPONA VERACRUZ y EL OFERENTE se eximen
expresamente de cualquier responsabilidad civil, penal, de seguridad social o de otra especie que, en su caso,
pudieran llegar a generarse.

12. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL OFERENTE

Obligaciones y responsabilidades DEL OFERENTE.

.EL OFERENTE es responsable de cualquier dafio a la infraestructura de la ASIPONA VERACRUZ que se presente

por negligencia, mal uso, dolo o mala fe en el cumplimiento de las funciones encomendadas.

. Es obligaciéon DEL OFERENTE mantener una supervisién continua por medio de la cual se garantice mantener el

nivel de calidad ofrecido durante la vigencia del servicio.

.Es obligacion DEL OFERENTE mantener en adecuadas condiciones de operacién los equipos, requeridos para la

prestacion del servicio; asi mismo serén responsables de la reposicion de los mismos por dafio, desgaste o
perdida, siendo obligacién DEL OFERENTE reemplazar los equipos, herramientas y materiales en un plazo no
mayor a 72 horas, a partir de haber recibido la notificacién por parte de la ASIPONA VERACRUZ.

.El PROVEEDOR deberé dar cumplimiento a los lineamientos generales para el control y sequimiento de las

obligaciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y Proteccién al Ambiente solicitado en la “Guia de
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad, salud en el trabajo y proteccién ambiental de los
Contratistas y Proveedores” ASPN-VER-GO-G-01.

.Cumplir con las especificaciones técnicas y Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas

Internacionales o Normas de referencia establecidas para la partida.

- Gestionar de manera oportuna el registro del personal que ofrezca para la prestacién del servicio, a fin de que se

obtengan las credenciales de acceso que permitan el monitoreo y supervisién del cumplimiento del horario
laboral establecido mediante el registro de accesos y salidas diario.

NOTAS ACLARATORIAS:
En cualquier momento durante la vigencia del servicio, la ASIPONA VERACRUZ por conducto de la Gerencia de
Administracién y Finanzas y/o La Subgerencia de Administracién y/o el Departamento de Recursos Materiales y/o

el Area requirente, podran solicitar originales y/o copias de los documentos que correspondan para constatar
que EL PROVEEDOR este cumpliendo con tales obligaciones. atencién. (
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RESPONSABLES DEL ANEXO TECNICO

"ELABORA: AUTORIZA:

Y /
|

A

LIC. DAVID ALFm‘_}I;SO GONZALEZ CADENA, M.A.P. JUDIT RRAZAL HERRERA,

TRACION Y FINANZAS

JEFE DEL DEPARTAMé _"'TO,DE CONTROL DE ARCHIVOS GERENTE DE/D INI
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ANEXO 2
FORMATO para acreditar la personalidad del LICITANTE.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-01 DE SU PROPUESTA LEGAL ADMINISTRATIVA)

H. Veracruz, Ver. A __de de 2026
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE
FORMATO MEMBRETADO
(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han

sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la PROPOSICION en la presente
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-)3E-013)3E001-N-170-2026,
relativa al servicio de “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”, a nombre y representacién de: (persona fisica o
moral)

Registro Federal de Contribuyentes: (para LICITANTES extranjeros en esta parte deben anotar el registro de identificacién de
impuestos de su pafs).

Domicilio.-

Calle y nimero:

Colonia: Delegacién o Municipio:

Codigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. De la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s) Porcentaje

Descripcién del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:
(Para el llenado de los datos, los LICITANTES extranjeros podran proporcionar la informacién equivalentes a los solicitados)

Nombre del apoderado o representante.

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -
Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Piblico ante el cual se otorgé:

Protesto lo necesario.

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 3
FORMATO PARA LA MANIFESTACION ESCRITA DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DE LA
INVITACION EN LA CUAL SE ESTABLECEN LOS REQUISITOS DE PARTICIPACION
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-02 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)

H. Veracruz, Ver. A __de de 2026
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

De conformidad con lo expresado en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA
DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026, relativa al servicio de “SERVICIO DE
GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA
VERACRUZ" le comunico que como representante legal de manifiesto a usted que fue
recibida oportunamente la CONVOCATORIA de que se trata y que nos sujetaremos estrictamente a los
términos y condiciones establecidas en las mismas y en su caso a las que se determinen en la(s) acta(s)
de la(s) junta(s) de aclaraciones, asi como a las disposiciones establecidas en la LEY de Adquisiciones,

Arrendamientos y servicios del Sector Publico, su REGLAMENTO y demés disposiciones juridicas
aplicables.

Asi también se informa que el importe de los SERVICIOS OFERTADOS, estd expresado en Moneda
Nacional.

El importe tiene una vigencia de 30 dias naturales y en caso de que el CONTRATO se adjudique a favor de
mi representada este importe no tendrd cambios durante la vigencia del CONTRATO. Asimismo,
manifiesto que acepto las condiciones de pago expuestas por la ASIPONA VERACRUZ, sefialadas en el
punto 1.8 de este PROCEDIMIENTO.

El tiempo en que nos comprometemos a prestar el SERVICIO, 106 (ciento seis dias naturales) contados
a partir del dia 16 de noviembre de 2026 y hasta las 23:59:59 horas del 01 de marzo de 2027.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominaciéon social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 4
FORMATO DE DECLARACION DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNOS DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS
POR LOS ARTICULOS 71 Y 90 DE LA LEY Y ARTICULO 7 FRACCION X, 49 FRACCION IX, Y ARTICULO 58 Y
DEL 65 AL 70 DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO No DLA-03 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA

ELABORAR EN FORMATO MEMBRETADO DEL LICITANTE
H. Veracruz, Ver. A ___de de 2026.

DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

De conformidad con lo expresado en los requisitos para participar en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026, relativa al servicio
de “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA ASIPONA VERACRUZ.” para los efectos de la(s) presente(s) PROPOSICIONES y en su caso poder
celebrar CONTRATO(s) con la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.,
nos permitimos declarar PROTESTA DE DECIR VERDAD, de que la empresa que represento, sus accionistas y
funcionarios, no se encuentran en ninguno de los supuestos establecidos en los Articulos 71 y 90 de la LEY 'y
articulos 7 fraccion X, 49 fraccién IX, 58 y del 65 al 70 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
ni participan en la presente convocatoria, personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas por
resolucion de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno, en los términos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico vigente o de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las mismas, con el propésito de evadir los efectos de la inhabilitacién, teniendo total conocimiento de sus
alcances e implicaciones (consecuencias) legales.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: El formato anterior se utiliza para personas morales, en el caso de que el LICITANTE sea una persona

fisica, en lugar de decir “de que la empresa que represento, sus accionistas y funcionarios, no se encuentran
en ninguno de los supuestos...”, debe decir “que no me encuentro en ninguno de los supuestos...."
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ANEXO 5
FORMATO PARA LA DECLARACION DE INTEGRIDAD.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-04 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)

(En formato membretado de la empresa)

H. Veracruz, Ver. A __de de 2026.

DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013/3E001-N-170-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacion del servicio de
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LA ASIPONA VERACRUZ.".

Para manifestarle bajo protesta de decir verdad, que por nosotros mismos o a través de interpésita
persona, nos abstendremos de adoptar conductas, para que los servidores publicos de ASIPONA
VERACRUZ, induzcan o alteren las evaluaciones de las PROPOSICIONES, el resultado del procedimiento,
u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas LICITANTES.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominaciéon social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 6
FORMATO PARA EN CASO DE PARTICIPAR CON EL CARACTER DE MICRO, PEQUENA Y MEDIANA
EMPRESA (MIPYMES), PRESENTE LA MANIFESTACION QUE ACREDITE SU ESTRATIFICACION.

(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DT-07 DE SU PROPUESTA TECNICA)
(En formato membretado de la empresa)

H. Veracruz, Ver. A ___de de 2026.

DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacion del servicio de
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LA ASIPONA VERACRUZ.".

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 57 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de
Contribuyentes , 'y asimismo que considerando los criterios (sector, nimero total de
trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacién de las
micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de
2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de , con base en lo cual se
estatifica como una empresa

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la
omision, simulacién o presentacién de informacion falsa, son infracciones sancionables las previstas en
el Capitulo III de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables.

Estratificacion
Rango de monto de Tope
Rango de numero ventas anuales maximo
Tamafo Sector de trabajadores (mdp) combinado*

Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Desde $4.01 hasta

Comercio Desde 11 hasta 30 $100 93
Industria y Desde $4.01 hasta

Pequeiias Servicios Desde 11 hasta 50 $100 95
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Desde 31 hasta
Comercio 100
Desde 51 hasta Desde $100.01 hasta
Servicios 100 $250 235
Desde 51 hasta Desde $100.01 hasta
Mediana Industria 250 $250 250

Asi mismo, me permito hacer de su conocimiento que:
1. Produzco bienes con innovacién tecnolégica (SI/NO)

(Se acredita con la constancia correspondiente emitida por el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial).

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

2020 Pagina 101 de 219
ano de
Margar:ta Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170

Ma za http:/fpuertodeveracruz.com.mx



“Marina | @ | ©

Secretaria de Marina
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NO. IA-13-J3E-013]3E001-N-170-2026
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ANEXO 7
FORMATO PARA LA ELABORACION DE LA CARTA COMPROMISO DE LA PROPOSICION. ESTE
DOCUMENTO DEBERA ELABORARSE EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADO POR SU
REPRESENTANTE LEGAL
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DE-01 DE SU PROPUESTA ECONOMICA)

(EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)

H. Veracruz, Ver. A __de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

ME REFIERO A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER
NACIONAL No. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacién del servicio
de “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA ASIPONA VERACRUZ.".

COMO REPRESENTANTE LEGAL DE: MANIFIESTO A USTED LO SIGUIENTE:

1. QUE OPORTUNAMENTE SE OBTUVO LA CONVOCATORIA DE QUE SE TRATA Y SE HA TOMADO DEBIDA
NOTA DE LA MISMA, Y CONFORME LA CUAL SE LLEVARA A CABO LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS,
ACEPTANDO INTEGRAMENTE LOS REQUISITOS QUE SE SOLICITAN.

2. ASIMISMO, EXPRESO QUE CONOCEMOS LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO Y DEMAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS, Y QUE SE ACEPTAN QUE TALES DOCUMENTOS, RIJAN EN LO
CONDUCENTE RESPECTO A LA INVITACION REFERIDA.

3. QUE LAS CONDICIONES DE PRECIOS UNITARIOS SON LOS PRESENTADOS EN EL DE-02 DE LA
PROPUESTA ECONOMICA. MISMOS QUE PERMANECERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO.

4. ACEPTAMOS QUE LA PRESTACION DE EL SERVICIO SE REALICE CONFORME A LO SENALADO EN EL
PUNTO 1.8 Y APARTADO II DE LA PRESENTE INVITACION, EN LA FECHA CONVENIDA EN EL CONTRATO
EN LOS HORARIOS Y DIAS ESTABLECIDOS.

5. QUE TOMAMOS EN CONSIDERACION LAS CONDICIONES METEOROLOGICAS, TOPOGRAFICAS Y
GEOLOGICAS DE LA REGION, ASI COMO LAS VIAS DE COMUNICACION EXISTENTES,
COMPENETRANDOSE DE LAS CONDICIONES GENERALES Y ESPECIALES DEL LUGAR ESPECIFICO DE LA
PRESTACION DE EL SERVICIO Y QUE EL DESCONOCIMIENTO DE LAS CONDICIONES ANTERIORES, EN

NINGUN CASO SERVIRA POSTERIORMENTE PARA ADUCIR JUSTIFICACION PARA EL INCUMPLIMIENTO

DEL CONTRATO, O PARA SOLICITAR BONIFICACIONES A LOS PRECIOS UNITARIOS CONSIGNADOS EN
LA PROPOSICION.
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6. QUE HEMOS JUZGADO Y TOMADO EN CUENTA LAS CONDICIONES QUE PUEDAN INFLUIR EN LOS
PRECIOS UNITARIOS, INDEPENDIENTEMENTE DE QUE DICHOS PRECIOS INFLUYAN POR LA RAZON DEL
COSTO DIRECTO, INDIRECTO, FINANCIAMIENTO Y UTILIDAD, Y QUE EL PAGO DE LOS SERVICIOSSE
HARA AL PRECIO UNITARIO QUE SE FIJE EN EL CONTRATO, Y QUE DICHOS PRECIOS SE MANTENDRAN
FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DE DICHO CONTRATO.

7. QUE ACEPTO LAS FORMAS DE PAGO EXPUESTAS POR LA CONVOCANTE, SENALADAS EN EL PUNTO 1.8
DE LA CONVOCATORIA.

ACEPTAMOS QUE LA VIGENCIA DEL CONTRATO 106 (ciento seis dias naturales) contados a partir
del dia 16 de noviembre de 2026 y hasta las 23:59:59 horas del 01 de marzo de 2027.
8. QUE ACEPTO LAS CONDICIONES DE ENTREGA EXPRESADAS EN EL PUNTO 2.1 Y EL ANEXO 1 DE LA

INVITACION.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 8
FORMATO PARA INDICAR EL PRECIO UNITARIO DE LOS SERVICIOS OFERTADOS
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO ECONOMICO DE-02 DE SU PROPUESTA

ECONOMICA)
H. Veracruz, Ver. A___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Con relacién a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013/3E001-N-170-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacion del servicio de
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LA ASIPONA VERACRUZ.” que convoca la ASIPONA VERACRUZ, sobre el particular, por mi propio derecho,
en mi caracter de (indicar puesto o cargo) de la empresa (nombre o razén social), presento a continuacién
los costos por etapa DEL SERVICIO de conformidad con lo siguiente:

Resumen general

Unidad de Precio Unitario | Importe

PARTIDA DESCRIPCION Hiedida Cantidad por etapa ($) Total ($)

SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR

1 LAS UNIDADES ETAPA 4 $ $
ADMINISTRATIVAS DE LA
ASIPONA VERACRUZ

Importe con Letra del Costo Total sin L.V.A.: (...)
LV.A.

Importe con LV.A. incluido

Hemos juzgado y tomado en cuenta todas las condiciones que puedan influir en los costos; incluyendo
en el importe de nuestra propuesta econémica, los costos directos, indirectos, financiamiento y utilidad
y que el pago del bien, impuestos de importacién, transportacién y todos los cargos inherentes al mismo
se hara al precio que se fije en el contrato, a satisfaccién de la ADMINISTRACION DEL SISTEMA
PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 9
FORMATO PARA LA ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES
(ESTE DOCUMENTO SOLO LO PRESENTARA EL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR PREVIO A LA
FORMALIZACION DEL CONTRATO DE LOS REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION.
(En formato membretado de la empresa)

H. Veracruz, Ver,a___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

De conformidad y en cumplimiento a las modificaciones a la resoluciéon de la miscelanea fiscal para 2026
publicada en el diario oficial de la federacién el 28 de diciembre de 2025, por la que se reforma, entre otras, la
regla 2.1.36 dada a conocer en el mismo, en la fecha arriba citada en la que se indica la obligacion del sector
publico de cerciorarse de contratar con contribuyentes cumplidos.

Por lo anterior, relaciono los siguientes datos:

1) Nombre, denominacién o razén social:
2) Clave del RFC:

3) Domicilio fiscal:
4) Actividad preponderante:
5) Nombre, RFCy firma del Representante legal, en su caso:

Comunico a usted bajo protesta de decir verdad que a la fecha del presente escrito:

a. Ha cumplido con sus obligaciones fiscales en materia de inscripcion en el RFC, a que se refieren el CFF
y su Reglamento y que la clave en el RFC esté activa.

b. Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, respecto de la presentacion
de las declaraciones anuales del ISR, correspondientes a los cuatro ultimos ejercicios. Se encuentra al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en el ejercicio en el que solicita |a opiniényen
los cuatro ultimos ejercicios anteriores a este, respecto de la presentacién de pagos provisionales del
ISR y retenciones del ISR por sueldos y salarios y retenciones por asimilados a salarios, asi como de los
pagos definitivos de ISR, IVA e IEPS y la DIOT; incluyendo las declaraciones informativas a que se refieren
las reglas 5.2.2., 5.2.13,, 5.2.15., 5.2.17,, 5.2.18., 5.2.19,, 5.2.20., 5.2.21. y 5.2.26.

¢. Para los efectos de lo establecido en el articulo 32-D, fraccién VIII del CFF, respecto a las diferencias, lo
manifestado en las declaraciones de pagos provisionales, retenciones, definitivos o anuales, ingresos y
retenciones concuerden con los comprobantes fiscales digitales por Internet, expedientes, documentos
o bases de datos que lleven las autoridades fiscales, tengan en su poder o a las que tengan acceso.

d. No se encuentra publicado en el Portal del SAT, en el listado definitivo a que se refiere el articulo 69-B,
cuarto parrafo del CFF.
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e. No tenga créditos fiscales firmes o exigibles.

f. Tratandose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o hubieran
interpuesto algun medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren
garantizados conforme al articulo 141 del CFF, con excepcién de lo dispuesto por la regla 2.11.5.

g. Encasode contar con autorizacién para el pago a plazo, no haya incurrido en las causales de revocacién
a que hace referencia el articulo 66-A, fraccion IV del CFF.

h. Se encuentre localizado. Se entenderad que un contribuyente estd localizado cuando no se encuentra
publicado en el listado a que se refiere el articulo 69, Gltimo parrafo del CFF, en relacién con el décimo
segundo parrafo, fraccién III del citado articulo.

i. Notengan sentencia condenatoria firme por algun delito fiscal. El impedimento para contratar serd por
un periodo igual al de la pena impuesta, a partir de que cause firmeza la sentencia.

J- Nose encuentre publicado en el listado a que se refiere el articulo 69-B Bis, noveno parrafo del CFF.

k. Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la presentacién
de la declaracion anual informativa de los ingresos obtenidos y de las erogaciones efectuadas del
régimen de personas morales con fines no lucrativos, de acuerdo con lo establecido en el articulo 86,
tercer parrafo de la Ley del ISR, y la declaracién informativa relativa a la transparencia del patrimonio y
al uso y destino de los donativos recibidos y actividades destinadas a influir en la legislacién, prevista
en el articulo 82, fraccion VI de la Ley del ISR, la regla 3.10.10. y la ficha de tramite 19/ISR "Declaracién
informativa para garantizar la transparencia del patrimonio, asi como el uso y destino de los donativos
recibidos y actividades destinadas a influir en la legislacion", contenida en el Anexo 1-A,
correspondientes a los Gltimos cuatro ejercicios.

I. Cumpla con sus obligaciones fiscales establecidas en los articulos 32-B Ter y 32-B Quinquies del CFF,
segun corresponda.

Para efectos de los numerales 5, 6 y 7, tratandose de créditos fiscales firmes o exigibles, se entendera que el
contribuyente se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, si a la fecha de la
solicitud de opinién a que se refiere la fraccion I de esta regla, se ubica en cualquiera de los siguientes
supuestos:

i.  Cuando el contribuyente cuente con autorizacién para pagar a plazos y no le haya sido revocada.

ii.  Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 65 del CFF.

iii. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se encuentre
debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las disposiciones fiscales.

Cuando la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales arroje inconsistencias con las que el contribuyente
no esté de acuerdo, deberd ingresar la aclaracién correspondiente, conforme a la ficha de tramite 2/CFF
"Aclaracion a la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales", contenida en el Anexo 1-A, en el Portal del

J 2026
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SAT en la Seccién de "Mi portal”; tratdndose de aclaraciones de su situacion en el padrén del RFC, sobre créditos
fiscales o sobre el otorgamiento de garantia, aclaraciones en el cumplimiento de declaraciones fiscales,
aclaraciones referentes a la publicacién en el listado definitivo del articulo 69-B, cuarto parrafo del CFF, no
localizado (listado a que se refiere el articulo 69, tltimo pérrafo del CFF, en relacién con el décimo segundo
parrafo, fraccion III del CFF), sentencia condenatoria firme por algun delito fiscal y publicacién en el listado a
que se refiere el articulo 69-B Bis, noveno parrafo del CFF, la autoridad deberé resolver en un plazo méaximo de
seis dias. Una vez que se tenga la respuesta de que han quedado solventadas las inconsistencias, el
contribuyente debera solicitar nuevamente la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales.

Si el contribuyente no pudo aclarar alguna de las inconsistencias, podra hacer valer nuevamente la aclaracién
correspondiente, cuando aporte nuevas razones y lo soporte documentalmente.

La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales a que hace referencia el primer parrafo de la presente
regla que se emita en sentido positivo, tendra una vigencia de treinta dias naturales a partir de la fecha de
emision.

Asimismo, dicha opinién se emite considerando la situacion del contribuyente en los sistemas electrénicos
institucionales del SAT, por lo que no constituye resolucién en sentido favorable al contribuyente sobre el calculo
y montos de créditos o impuestos declarados o pagados.

La presente regla también es aplicable a los contribuyentes que subcontraten a los proveedores o prestadores
de servicio a quienes se adjudique el contrato.

CFF 31, 32-B Ter, 32-B Quinquies, 32-D, 65, 66, 66-A, 69, 69-B, 69-B Bis, 141, LISR 82, 86, RMF 2022 2.11.5,,
3.10.10., 5.2.2,,5.2.13,, 5.2.15,, 5.2.17., 5.2.18,, 5.2.19,, 5.2.20., 5.2.21., 5.2.26.

Sin otro particular quedo de Usted.
ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

Favor de anexar al texto de esta carta cuando uno, o los dos puntos apliquen.

e Tratdndose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o hubieran
interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren

garantizados conforme al articulo 141 del CFF.
e Encaso de contar con autorizacién para el pago a plazo, que no han incurrido en las causales de revocacion

a que hace referencia el articulo 66-A, fraccion 1V del CFF.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

NO. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 10
FORMATO PARA LA VERIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

H. Veracruz, Ver. A ___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-
013J3E001-N-170-2026  con el objeto de llevar a cabo la contratacién de “SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ" Declaro que
mi PROPUESTA técnica incluye los siguientes documentos relacionados a continuacion:

No. Documento Punto Entregé Folio Observaciones
CONVOCATORIA Si- No De_ A__
donde se solicita
1 DT- 01 ...nombre *
del documento
DT- 02
DT- 03
DT- 04
DT-05
DT- 06
DT- 07
DT-08
DT-09

*| | | k| k| ¥ k| *

WiiNfoojum | lWIN

Manifiesto que cada uno de los documentos aqui relacionados esté firmado autégrafamente en la tltima hoja por
persona facultada para ello.

ATENTAMENTE RECIBIO
NOMBRE DE LA EMPRESA LICITANTE MAP. JUDITH PARRAZAL HERRERA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL Y FIRMA GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

*Transcribir la descripcién del documento, de acuerdo a lo sefialado en el Apartado 4 de la presente INVITACION,

2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 10

FORMATO PARA LA VERIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

H. Veracruz, Ver. A ___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-
013)J3E001-N-170-2026 con el objeto de llevar a cabo la contratacién de “SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.".

Declaro que mi PROPUESTA ECONOMICA incluye el siguiente documento mismo que relaciono a continuacion:

DE - 01
DE - 02
ATENTAMENTE RECIBIO
NOMBRE DE LA EMPRESA LICITANTE MAP. JUDITH PARRAZAL HERRERA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL Y FIRMA GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

e Transcribir la descripcion del documento, de acuerdo a lo sefialado en el Apartado 4 de la presente

CONVOCATORIA.

ano de
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.

PRESENTE

NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 10
FORMATO PARA LA VERIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS EN EL ACTO DE

PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

H. Veracruz, Ver. A __ de

de 2026.

CONVOCATORIA a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-
13-J3E-013J3E001-N-170-2026 con el objeto de llevar a cabo la contratacién de ““SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.".

Declaro que mi PROPUESTA legal y administrativa incluye el siguiente documento mismo que relaciono a continuacién:

No.

Documento

Punto
CONVOCATORIA
donde se solicita

Entregé
Si-No

Folio
De_ A

Observaciones

DLA - 01 ..... nombre

del documento

DLA- 02

DLA- 03

DLA- 04

DLA- 05

DLA- 06

DLA- 07

DLA-08

DLA-09

DLA-10

DLA-11

DLA-12

DLA-13

DLA-14

S| | k| k| k| | k| k| k| k| | F| *

ATENTAMENTE

NOMBRE DE LA EMPRESA LICITANTE
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL Y FIRMA
e  Transcribir la descripcién del documento, de acuerdo a lo sefialado en el Apartado 6 de la presente CONVOCATORIA.

[

2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 11

FORMATO PARA LA FORMULACION DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES

Formato para efectuar solicitudes de aclaraciones de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026 con el objeto de llevar a cabo
la contrataciéon de “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.".

PREGUNTA PAGINA PUNTO DOCUMENTO TEXTO DE PREGUNTA
No.

NOTAS: 1 Asentar una pregunta a la vez.
2 Utilizar un niumero por cada pregunta.
3 EI LICITANTE entregara en archivo electrénico de Excel o Word en medio electrénico, ya sea CD, sus
preguntas utilizando este formato.

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL:

DIRECCION:

TELEFONO:

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL:

2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 12
INFORMACION DE LA POLITICA DE CALIDAD Y R.F.C. PARA FACTURACION.
DOCUMENTO DE CARACTER INFORMATIVO
INFORMACION GENERAL PARA PROVEEDORES

Con el fin de dar a conocer a las personas fisicas y morales los procedimientos administrativos para ser
proveedores de esta ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V. (ASIPONA
VERACRUZ) a continuacién, encontraran informacién que les orientara en este proceso.

OBJETIVO

1.- Integrar la cadena productiva compras y/o servicios.

2.- Establecer relaciones estrechas con los proveedores, para lograr cubrir las necesidades de la ASIPONA
VERACRUZ.

3.- Desarrollar filosofia de trabajo de producto idéneo, precio adecuado, y en el tiempo establecido, asi como
también la verificacién de la calidad y la garantia.

POLITICA DEL SGI, CALIDAD, AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

La Secretaria de Marina a través de la Direccion General de Fomento y Administracion Portuaria, y de las
Administraciones del Sistema Portuario Nacional, se compromete a administrar, promover, mantener,
supervisar y optimizar la infraestructura portuaria, generando negocios, controlando bienes del dominio
publico de la federacién concesionados; asegurando la adecuada prestacion de los servicios portuarios,
orientados a la satisfaccién de los clientes y al cumplimiento de las necesidades y expectativas de las partes
interesadas.

Bajo un enfoque de Calidad asegurando la prestacién de servicios portuarios eficientes y confiables,
protegiendo el Medio Ambiente, con la prevencién de la contaminacién y el uso sostenible de los recursos
naturales, para disminuir el impacto ambiental, considerando también el cambio climético en el contexto
organizacional; ademas implementando acciones de mitigacién, adaptacion, eficiencia energética y resiliencia
operativa.

Asi mismo, proporcionar condiciones de trabajo seguras y saludables, eliminando peligros y reduciendo riesgos
de Seguridad y Salud en el Trabajo, previniendo lesiones y el deterioro de la salud, fomentando la consulta y
participacion de las personas trabajadoras, para asi cumplir con la legislacién y otros requisitos aplicables,
mediante la mejora continua, la gestién de riesgos y oportunidades, fortaleciendo el desempefio del SGI para
garantizar la sostenibilidad y competitividad del sistema portuario.

Direccién General de Fomento y Administracién Portuaria

Revision 11
25/03/2026
BENEFICIOS PARA LA ASIPONA VERACRUZ
ano de I N e e
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NO. IA-13-J3E-013)J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”

1.- Contar con una red de proveedores confiable y competitiva.
2.- Asegurar el suministro oportuno de bienes y servicios en condiciones competitivas.

3.- Mayor control en la calidad del producto o servicio final.
4.- Mejor calidad en EL SERVICIO.

BENEFICIOS PARA EL PROVEEDOR
1.- Acceso a un mercado estable y creciente.

2.- Preservar o incrementar sus ventas.
3.- Mejora en su control de calidad y nivel de productividad.

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

HACIENDA Q98sAT

ADIASA AR CA
API931215CSA

Registro Federal de Contribuyentes

DMINI RACION D SISTEMA
"ORTUARIO .\,|,- AC ,-\_,'1\,;‘\._
Nombre, denc ON O razon

ON

Administracién del Sistema Portuario Nacional Veracruz, S.A. de C.V.
Av. Marina Mercante N° 210 Piso 7,
Col. Centro, Veracruz, Ver. C.P. 91700
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 13
FORMATO PARA EVALUAR LA PERCEPCION DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION

DOCUMENTO A ENTREGAR DEBIDAMENTE REQUISITADO AL CONCLUIR LA INVITACION

Estimados Proveedores y Contratistas con el objeto de contribuir a la mejora de los procesos de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica, solicitamos contesten la siguiente encuesta:

PROCEDIMIENTO DE:

0 Adjudicacién Directa

0 Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional

0 INVITACION A CUANDO MENQS TRES PERSONAS Nacional

0 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Internacional

NUMERO:

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIOO ADQUISICION DE:

Gracias por su colaboracion.

Atentamente
Gerencia de Administracion y Finanzas

Fecha de aplicacién:

INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA ENCUESTA CON UNA “X",
SEGUN CONSIDERE:

2026
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NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026

“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

El contenldo de Ia
CONVOCATORIA es claro
para EL SERVICIO que se

1 JUNTADE | Pretende realizar.

ACLARACIONE ,
S Las preguntas técnicas
efectuadas en el evento,

2 se contestaron con

claridad.
PRESENTACIO |El evento se desarrollé
N DE con oportunidad, en
PROPOSICION razén de la
ESY .

3 SRRl B documentaciéon que
OFERTAS | Presentaron los
TEcNicAs | LICITANTES.

RESOLUCION | La resolucién técnica fue
TECNICAY |emitida conforme a la
4 APERTURADE | |icitacién.
OFERTAS
ECONOMICAS
En el fallo se especificaron
los motivos y el
fundamento que sustenta
la determinacién de los

5 FALLO | pROVEEDORES y

adjudicaciones y los que
no resultaron
adjudicados.

El acceso al inmueble fue

6 expedito.

Todos los eventos dieron

7 inicio en el tiempo

establecido.

2026

ano de
Margarita

Maza

Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 115 de 219



- Marina | el -3@

Secretaria de Marina ~ —

LA
Dz

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. 1A-13-)3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

El trato que me dieron los
servidores publicos de la
institucién durante la
8 INVITACION, fue

respetuosa y amable.
GENERALES

Volveria a participar en
9 otra INVITACION que
emita institucion.

La INVITACION se apegd
10 a la normatividad
aplicable.

SI USTED DESEA AGREGAR UN COMENTARIO FAVOR DE ANOTARLO A CONTINUACION

5 2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 14
MODELO DE CONTRATO

CONTRATO (ABIERTO O CERRADO) PARA “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ" QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO
FEDERAL POR CONDUCTO DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE
C.V., REPRESENTADA POR EL ALM. RET. ABRAHAM ELOY CABALLERO ROSAS, EN SU CARACTER DE DIRECTOR
GENERAL, EN ADELANTE “ASIPONA VERACRUZ" Y, POR LA OTRA, (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O RAZON
SOCIAL DE LA MORAL), EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, Solo si el proveedor es persona moral
REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA PERSONA FISICA O MORAL), EN SU CARACTER DE
(sefalar en su caso el caracter del representante: APODERADO, REPRESENTANTE LEGAL, ADMINISTRADOR
UNICO o PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION), A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES
DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
I. “LA ASIPONA VERACRUZ" declara que:

1.1 Es una sociedad anénima de capital variable, constituida originalmente bajo denominacién “Administracién
Portuaria Integral de Veracruz, S.A. de C.V.", segun consta en la Escritura Publica nimero 30,119 del 15 de
diciembre de 1993, otorgada ante la fe del Notario Publico No. 153 del Distrito Federal, Licenciado Jorge
Antonio Sadnchez Cordero Davila, debidamente inscrita ante el Registro Plblico de la Propiedad y del
Comercio de Veracruz, Ver., bajo el nimero 43, a fojas 1 a 32, volumen I, de la seccidn Libro Primero de
Comercio, de fecha 14 de enero de 1994.Posteriormente, mediante Escritura Publica No. 116,362,de fecha
20 de octubre de 2021, otorgada ante la fe del Lic. Alfredo Ayala Herrera, Titular de la Notaria Publica No.
237, con residencia en la Ciudad de México y Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, se protocolizé el
Acta de la Septuagésima Novena Asamblea General Extraordinaria de Accionistas de la Administracion
Portuaria Integral de Veracruz, S.A. de C.V., de fecha 21 de junio de 2021, acordandose entre otros asuntos,
el cambio de denominacion social para quedar con el nombre de “ADMINISTRACION DEL SISTEMA
PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.", cuyas competencias y atribuciones se sefialan en la Ley de
Puertos, la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, Ley General de Sociedades Mercantiles y su Escritura
Constitutiva. Misma que cuenta con la concesién otorgada por el Gobierno Federal por conducto de la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes para la administracién integral del puerto de Veracruz, Ver.,,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 1° de febrero de 1994, denominada en el presente
instrumento “ASIPONA VERACRUZ” una Entidad de Caracter Paraestatal de la Administracién Publica
Federal.

1.2 Conforme a lo dispuesto por el articulo 59 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, el ALM. RET.
ABRAHAM ELOY CABALLERO ROSAS, en su cargo de DIRECTOR GENERAL, con R.F.C. XXXXXXXX es un
servidor publico que tiene conferidas las facultades legales suficientes para celebrar el presente contrato,

segln consta en la Escritura Publica No.68,431 de fecha 14 de septiembre de 2020, otorgada ante la fe del
Lic. Rodrigo Hernandez Arguelles, Notario Publico Adscrito de la Notaria Publica No. 29 de la Décimo
Séptima Demarcaciéon Notarial, con residencia en la Heroica ciudad de Veracruz, Estado de Veracruz de

HI‘]() fi{f e i e s e e — =S SC = = = e = T - =]
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NO. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

Ignacio de la Llave, actuando por ausencia Temporal de su Titular, el Lic. Julio Alejandro Herndndez
Gallardo, inscrita en el Registro Publico de Comercio de esta misma ciudad en el Folio Mercantil Electrénico
No. 2992 el dia 18 de septiembre de 2020; manifestando bajo protesta de decir verdad que las mismas no
le han sido revocadas, limitadas, ni modificadas en forma alguna, quien podra ser sustituido.

De conformidad con la fraccién I, Secciéon Décima Tercera, del Capitulo PRIMERTO, TITULO TERCERO de las
LINEAMIENTOS DE CONTRATACION ESPECIFICOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V., suscribe
el presente instrumento el M.A.P. JUDITH PARRAZAL HERRERA, en su caracter de GERENTE DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, con R.F.C XXXXX, es la servidora publica facultada para administrar el
cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente contrato, quien podrd ser sustituido
en cualquier momento, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor
publico facultado para ello, informando a "EL PROVEEDOR" para los efectos del presente contrato.

La adjudicacién del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL al amparo de lo establecido en los
articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en los articulos (FU NDAMENTO)
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LAASSP”, y los (ARTICULOS) de
su Reglamento.

“ASIPONA VERACRUZ" cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada mediante Oficio
411/UDPCSG/2025/14311, de fecha 5 de diciembre de 2025 vy con folio de autorizacién (FOLIO
AUTORIZACION SP), de fecha __de de , emitido por la

En caso de que se trate de un contrato plurianual, se debera consignar el oficio de autorizacién de la SHCP

en términos del articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su
Reglamento.

Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de Contribuyentes N°
APIS31215CSA.

Tiene establecido su domicilio en Avenida Marina Mercante N° 210, Col. Centro, Veracruz, Ver., C.P. 91700
mismo que sefiala para los fines y efectos legales del presente contrato.

Cuando el EL PROVEEDOR sea persona fisica, se debera asentar lo siguiente:

II.

“EL PROVEEDOR" declara que:

Cuando EL PROVEEDOR sea persona moral, se debera asentar lo siguiente:

IL

“EL PROVEEDOR" por conducto de su representante declara que:

3 2026
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“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

Cuando la proposicién ganadora haya sido presentada en forma conjunta por varias personas, las
declaraciones se deberan formular por cada uno de ellos (articulo 44 del REGLAMENTO).

Cuando el EL PROVEEDOR sea persona fisica, se deber4 asentar lo siguiente:

IL.1

Es una persona (FISICA), de nacionalidad lo que acredita con el acta de nacimiento
(en el caso de personas extranjeras describir el documento) "

expedida por

Cuando el arrendador sea persona moral, se deber4 asentar lo siguiente:

I1.2

I.3

IL.4

IL.5

Es una persona (MORAL) legalmente constituida mediante (Describir el instrumento
publico que le dan origen y en su caso las modificaciones que se hubieran realizado), denominada
(NOMBRE O RAZON SOCIAL), cuyo objeto social es, entre otros, (OBJETO SOCIAL).

Laoel C.(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de , cuenta con facultades
suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada, como lo acredita con
, instrumento que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido limitado
ni revocado en forma alguna.

Reune las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, asi como la organizacién y elementos necesarios
para su cumplimiento, para cumplir a satisfaccién de la “ASIPONA VERACRUZ" con EL SERVICIO requerido
por ella, segun se indica en la declaracion 1.4 del presente contrato.

Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC EL PROVEEDOR).

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta no encontrarse en ninguno de los supuestos establecidos en el
articulo 71 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, ni en los articulos 7,
fraccion X, 49, fraccion IXy 58 y del 65 al 70 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, ni tiene
conocimiento de algin hecho, acto o situacién que pudiera, durante la vigencia del presente contrato,
hacerle incurrir en uno de ellos. Asimismo, “EL PRESTADOR DE SERVICIO” declara, bajo protesta de decir
verdad que no se encuentra inhabilitado por resolucién de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno,
en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y/o de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, ni se encuentra en ninguno de los supuestos
establecidos en el articulo 90 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ademas manifiesta bajo protesta de decir verdad que conoce plenamente el contenido de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como su Reglamento y demas
normatividad aplicable en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios vigente y, bajo protesta de

decir verdad, manifiesta estar al corriente en los pagos de sus obligaciones fiscales, en especifico las
previstas en el articulo 32-D del Codigo Fiscal Federal vigente, asi como de sus obligaciones fiscales en

materia de seguridad social, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
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(INFONAVIT) y el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS); lo que acredita con las Opiniones de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales y en materia de Seguridad Social en sentido positivo, emitidas por
el SAT e IMSS, respectivamente, asi como con la Constancia de Situacién Fiscal en materia de Aportaciones
Patronales y Entero de Descuentos, sin adeudo, emitida por el INFONAVIT, las cuales se encuentran
vigentes y obran en el expediente respectivo, de lo anterior, "ASIPONA VERACRUZ" le precisa a "EL
PRESTADOR DE SERVICIO" que la falsedad en la manifestacion a que se refiere la presente declaracion, sera
sancionada en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi
como su Reglamento, independientemente de las sanciones administrativas y legales a las que se haga.

1.6 Sefiala como su domicilio para todos los efectos legales e este contrato e instrumentos y/o documentos
que se deriven del Mismo obligdndose a notificar a “ASIPONA VERACRUZ" cualquier cambio de domicilio
que en lo futuro pudiera tener, el domicilio ubicado en (DOMICILIO FISCAL EL PROVEEDOR).

III. De “LAS PARTES™

II1.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, para lo cual se
reconocen las facultades y capacidades, mismas que no les han sido revocadas o limitadas en forma alguna,

por lo que de comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR” acepta y se obliga a proporcionar a “ASIPONA VERACRUZ" de |la “SERVICIO DE GESTION DE
LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ", en
adelante LOS SERVICIOS, de conformidad con lo establecido en este acuerdo de voluntades, en la convocatoria
a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, a la que en lo
sucesivo se le denominard la CONVOCATORIA y el acta(s) levantada(s) en la Junta(s) de Aclaraciones
correspondiente, asi como en lo contenido en la PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA presentada por EL
PROVEEDOR a la “ASIPONA VERACRUZ que forman parte integrante de este contrato.

En términos del convenio de proposicién conjunta de fecha , presentado por EL PROVEEDOR, las
partes que lo integran convienen en conjuntar sus recursos técnicos, legales, administrativos, econémicos y
financieros para presentar “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ."” objeto de la contratacion, con la participacion siguiente:

La empresa ” liz
La empresa “ "
(o T ale ¥~
5 2026
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. (EN CASO DE ADJUDICARSE A PROPOSICION CONJUNTA).
SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO.

TRATANDOSE DE CONTRATO CERRADO:

“ASIPONA VERACRUZ" pagara a "EL PROVEEDOR"” como contraprestacién por “SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ." objeto del
presente contrato, la cantidad de $(MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas el Impuesto al Valor
Agregado (I.V.A.) que asciende a $ (Indicar la cantidad en letra), que hace un total de (MONTO TOTAL
con impuestos)

EN CASO DE SER PLURIANUAL

“ASIPONA VERACRUZ" conviene con “EL PROVEEDOR" que el monto total de SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ objeto del presente
contrato es por la cantidad de (MONTO TOTAL sin impuestos) mas el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) que
asciende a $ (Indicar la cantidad en letra), lo que hace un total de (MONTO TOTAL con impuestos),
importe que se cubrird en cada uno de los ejercicios fiscales, de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio fiscal Monto Monto
(COLOCAR EJERCICIO FISCAL) (MONTO TOTAL DEL CONTRATO | (MONTO TOTAL DEL CONTRATO
sin impuestos) con impuestos)

Se agregaran tantos se hayan
programado

Total

Sin perjuicio de lo anterior, y en cumplimiento a lo manifestado en la declaraciéon 1.6 de este contrato, las
erogaciones programadas para el ejercicio 2026 tendran un importe de $ ( PESOS _ /100 M.N.),
mas IVA.

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra
previsto realizar durante el ejercicio fiscal 2027, quedardn sujetas para fines de su ejecucién y pago a la
disponibilidad presupuestaria, con que cuente “ASIPONA VERACRUZ", conforme al Presupuesto de Egresos de
la Federacién que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Cdmara de Diputados del H. Congreso de
la Unién, sin que la no realizacién de la referida condicién suspensiva origine responsabilidad para alguna de
las partes.

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que concluya la relacion
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos de EL SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ., por lo que “EL
PROVEEDOR” no podra agregar ningln costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del

presente contrato.
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EN CASO DE SER ABIERTO:

“ASIPONA VERACRUZ" pagard a "EL PROVEEDOR” como contraprestacién por EL SERVICIO objeto de este
contrato, la cantidad minima de _(MONTO MINIMO TOTAL DEL CONTRATO)_ més el Impuesto al Valor Agregado
(LV.A) por $ (Indicar la cantidad en letra) y un monto maximo de _(MONTO MAXIMO TOTAL DEL
CONTRATO)_, més el LV.A. que asciende a $ (Indicar la cantidad en letra).

EN CASO DE SER PLURIANUAL ABIERTO.

“ASIPONA VERACRUZ" conviene con "EL PROVEEDOR" que el monto minimo del SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ objeto del presente
contrato para los ejercicios fiscales de 2026 y 2027 es por la cantidad de (MONTO MINIMO TOTAL DEL
CONTRATO) mas el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) que asciende a $ (Indicar la cantidad en letra).

Asimismo, que el monto de SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ objeto del presente contrato para los ejercicios fiscales de 2026
y 2027 es por la cantidad de _(MONTO MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO)_mas el Impuesto al Valor Agregado
(LV.A.) que asciende a $ (Indicar la cantidad en letra).

Importe a pagar en cada ejercicio fiscal de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio fiscal Monto Monto Monto
(COLOCAR EJERCICIO | (MONTO ANUAL sin | (MONTO ANUAL con | (MONTO ANUAL sin
FISCAL) impuestos) impuestos) impuestos)

Se agregaran tantos se
hayan programado
Total

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra
previsto realizar durante el ejercicio fiscal 2027, quedard sujetas para fines de su ejecucién y pago a la
disponibilidad presupuestaria, con que cuente “ASIPONA VERACRUZ", conforme al Presupuesto de Egresos de
la Federacién que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Cdmara de Diputados del H. Congreso de
la Unién, sin que la no realizacién de la referida condicién suspensiva origine responsabilidad para alguna de
las partes.

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que concluya la relacién
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en LOS SERVICIOS, de EL
SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA
VERACRUZ., por lo que “EL PROVEEDOR” no podré agregar ningun costo extra y los precios seran inalterables
durante la vigencia del presente contrato.

s 2026
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TERCERA. ANTICIPO.
Para el presente contrato “ASIPONA VERACRUZ" no otorgaré anticipo a “EL PROVEEDOR”
CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“ASIPONA VERACRUZ" efectuara el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los Estados Unidos
Mexicanos, a mes vencido, conforme a los servicios efectivamente prestados y a entera satisfacciéon del
administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el "ANEXO " que forma parte integrante
de este contrato, por lo que EL PRESTADOR DE SERVICIO debera presentar ante el Departamento de Recursos
Materiales la factura correspondiente para tramitar su pago el cual se realizara de conformidad con lo siguiente:

4 (CUATRO) pagos, uno por cada etapa por los servicios efectivamente prestados durante la vigencia. El

precio unitario por etapa 1 del servicio es de $ ( PESOS __/100 M.N.)
mas IVA.
El precio unitario por etapa 2 del servicio es de $ ( PESOS __/100 M.N.)
mas IVA,
El precio unitario por etapa 3 del servicio es de $ ( PESOS __/100 M.N.)
mas IVA.
El precio unitario por etapa 4 del servicio es de $ ( PESOS ___ /100 M.N.)
mas IVA.

Asimismo, para que proceda la tramitacién del pago, el Titular del Departamento de Control de Archivos
presentara ante la Gerencia de Administracion y Finanzas el soporte documental validando el contenido:

1. Reportes de EL SERVICIO prestado por EL PRESTADOR DE SERVICIO donde se incluyen la relacién las
deductivas y penalizaciones por incumplimientos calculadas y notificadas por la GERENCIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS a EL PRESTADOR DE SERVICIO, en caso de existir. Este reporte debera
ser firmado por la persona designada por EL PRESTADOR DE SERVICIO y la GERENCIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS.

2. Reporte de verificacién de equipos y herramienta para la entrega de LOS SERVICIOS. Este reporte debera
ser firmado por la persona designa a por EL PRESTADOR DE SERVICIO y la Gerencia de Administracién y
Finanzas.

SOLO EN CASO SOLICITAR EQUIPO, CASO CONTRARIO ELIMINAR

3. Registro (REPSE) vigente en el padrén a que hace mencion el articulo 15 de la ley federal del trabajo,
conforme al ACUERDO por el que se dan a conocer las disposiciones de cardcter general para el registro
de personas fisicas o morales que presten servicios especializados o ejecuten obras especializadas a
que se refiere dicho articulo de la Ley Federal del Trabajo publicado el lunes 24 de mayo de 2021 en el
Diario Oficial de la Federacion.

SOLO EN CASO SOLICITAR REPSE, CASO CONTRARIO ELIMINAR

4. Reporte de asistencia mensual firmada por el personal que presta EL SERVICIO con objeto del
CONTRATO. Este reporte debera ser firmado por la persona designada por EL PRESTADOR DE SERVICIO

y la GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
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SOLO EN CASO SOLICITAR LISTADO DE ASISTENCIA, CASO CONTRARIO ELIMINAR
5. Copia de las modificaciones en caso de existir bajas, altas, modificaciones, etcétera al IMSS del personal
que esté asignado para la entrega de LOS SERVICIOS. Lo anterior, serd también aplicable para que
proceda el tltimo pago del contrato.
SOLO EN CASO SOLICITAR DOCTOS IMSS, CASO CONTRARIO ELIMINAR
6. Presentar a partir del primer mes de EL SERVICIO la constancia de no adeudo ante el IMSS del mes
inmediato anterior.
SOLO EN CASO SOLICITAR DOCTOS IMSS, CASO CONTRARIO ELIMINAR
7. Presentar a partir del segundo mes de EL SERVICIO la constancia de liquidacién del IMSS del mes
inmediato anterior, asi como la constancia de liquidacion bimestral de INFONAVIT que corresponda.
SOLO EN CASO SOLICITAR DOCTOS IMSS, CASO CONTRARIO ELIMINAR
8. Presentar a partir del primer mes de EL SERVICIO la constancia de no adeudo ante el INFONAVIT del
bimestre inmediato anterior.
SOLO EN CASO SOLICITAR DOCTOS INFONAVIT, CASO CONTRARIO ELIMINAR
9. Copia del Recibo de pago expedido por Institucién Bancaria por la Declaracién de Entero de las
Retenciones de Impuestos efectuadas a los trabajadores.
SOLO EN CASO SOLICITAR ENTEROS ISR, CASO CONTRARIO ELIMINAR
10. Copia de los recibos de némina debidamente firmados por el trabajador y timbrados (sello digital por
EL PRESTADOR DE SERVICIO) para cotejo, asi como el comprobante de transferencia bancaria por los
pagos efectuados al personal a cargo de EL PRESTADOR DE SERVICIO, suministrados para la entrega de
EL SERVICIO objeto de la presente INVITACION.
SOLO EN CASO SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR

La ASIPONA VERACRUZ, a través de la GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS se comparara de manera
mensual que los recibos de némina o el listado de transferencia bancaria indique el pago del Salario Diario
conforme a lo ofertado en la PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA. En caso de existir diferencia ésta sera
descontada del importe del pago correspondiente por cada uno de los elementos y por la categoria sefialada,
y ademaés esta situacién de incumplimiento serd causal de rescision del contrato.
SOLO EN CASO DE SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR
PARRAFO
Por otro lado, lo manifestado en el PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA como salario base de cotizacién
deberd coincidir con el importe sefialado en las cédulas de autodeterminacién de cuotas, aportaciones y
amortizaciones del IMSS debidamente liquidadas que entregue EL PRESTADOR DE SERVICIO a ASIPONA
VERACRUZ en el momento de tramitar su pago quincenal (excepto en el primer mes de LOS SERVICIOS). En caso
de existir diferencias, éstas seran notificadas al Organo Interno de Control de ASIPONA VERACRUZ para que
proceda en el ambito de su competencia.
SOLO EN CASO DE SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR

PARRAFO
Las empresas “ o oy " acuerdan que la empresa
2 ", quien actta a través de su , sera quien presente las facturas de todos y cada

uno de los pagos derivados de este contrato, en el entendido de que la ASIPONA VERACRUZ no serd responsable
3 2026
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por la forma en que la empresa “ ", distribuya las cantidades que reciba con motivo del
presente contrato. (EN CASO DE ADJUDICARSE A PROPOSICION CONJUNTA).

Si lo anterior se cumple, se efectuara el pago respectivo, en un plazo de 20 (veinte) dias naturales posteriores a
la recepcion de la factura y sus soportes, contados a partir del aviso emitido por el Departamento de
Presupuesto y Contabilidad de la ASIPONA VERACRUZ (aceptaciéon de CFDI que satisface todos los requisitos
fiscales) y previa entrega de LOS SERVICIOS, aceptado de conformidad por el Area Requirente de la ASIPONA
VERACRUZ. Una vez efectuado el pago EL PRESTADOR DE SERVICIO deberd emitir y validar el CFDI de Pago, en
un plazo no mayor de 3 (tres) dias naturales posteriores a la recepcién del pago.

El computo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la aceptacién del
CFDI o factura electrénica, y ésta reluna los requisitos fiscales que establece la legislacién en la materia, el
desglose de los servicios efectivamente prestados, los precios unitarios, se verifique su autenticidad, no existan
aclaraciones al importe y vaya acompafada con la documentacién soporte de la entrega de EL SERVICIO
facturado.

De conformidad con el articulo 90 del “RLAASSP”, en caso de que el CFDI o factura electrénica entregado
presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de los 3
(tres) dias habiles siguientes de su recepcion, indicard a “EL PRESTADOR DE SERVICIO” las deficiencias que
deberd corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciara en el momento en que “EL PRESTADOR DE
SERVICIO” presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sea aceptada.

El tiempo que “EL PRESTADOR DE SERVICIO” utilice para la correccion del CFDI y/o documentacion soporte
entregada, no se computard para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 73 de la “LAASSP".

El CFDI o factura electrénica debera ser validada para pago, ingresando con su usuario y contrasefia al Portal
Electrénico denominado Liga de acceso Recepcién de Proveedores y Contratistas ubicado en la pagina web de
"ASIPONA VERACRUZ", asimismo el CFDI o factura electrénica deberd ser presentada mediante correo
electrénico recursosmateriales@puertodeveracruz.com.mx.

El CFDI o factura electrénica se debera presentar desglosando el L.V.A. cuando aplique.

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacion,
supervisién y aceptacion de la entrega de LOS SERVICIOS, no se tendran como recibidos o aceptados por el
Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PRESTADOR DE SERVICIO” deberd ser titular de una cuenta bancaria, en la
que se efectuard la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual deberd proporcionar toda la
informacién y documentacién que le sea requerida por "ASIPONA VERACRUZ", para efectos del pago.

“EL PRESTADOR DE SERVICIO" debera presentar la informacion y documentacion que ASIPONA VERACRULZ e
solicite para el trdmite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de "ASIPONA VERACRUZ".

2026

ano de e, e e
Marganta Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170

Ma Za http://puertodeveracruz.com.mx
Pagina 125 de 219




.. Marina |

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”

El pago de los servicios efectivamente prestados y recibido, quedard condicionado proporcionalmente al pago
que “EL PRESTADOR DE SERVICIO" deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso,
deductivas.

La fuente oficial para la conversién de la moneda extranjera serd el Banco de México y la fecha a considerar
sera

SOLO PARA EL CASO DE CONVERSION A PESOS, CASO CONTRARIO ELIMINAR PARRAFO

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estard a lo dispuesto por el articulo 73, parrafo tercero, de
la “LAASSP".

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE EL “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS
POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.".

LOS SERVICIOS, se realizard conforme a los plazos, condiciones, domicilios y entregables establecidos por
“ASIPONA VERACRUZ" en el apartado marcado con el numeral Il de |a INVITACION (Anexo __ ),y que se describe
a detalle en el ANEXO TECNICO de dicha INVITACION, asi como en la PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA
presentada por EL PRESTADOR DE SERVICIO, por lo que dicho EL SERVICIO debera realizarse en la forma y

dentro de los plazos que ahi se indican, los cuales forman parte del presente contrato.

EL SERVICIO se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables establecidos por la ASIPONA
VERACRUZ en el presente contrato, a entera satisfaccion de ASIPONA VERACRUZ.

En los casos que, derivado de la verificacion, se detecten defectos o discrepancias en la entrega de EL SERVICIO
objeto del presente contrato o incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL PRESTADOR DE SERVICIO”
contara con un plazo de para la, sustitucién o correccion, contados a partir del momento de la
notificaciéon por correo electrénico y/o escrito, sin costo adicional para “ASIPONA VERACRUZ".

SEXTA. VIGENCIA.

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato serd de 106 (ciento seis dias naturales)
contados a partir del dia 16 de noviembre de 2026 y hasta las 23:59:59 horas del 01 de marzo de 2027.
SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” estan de acuerdo que la "ASIPONA VERACRUZ" por razones fundadas y explicitas podré ampliar el
monto o la cantidad de EL SERVICIO objeto de este contrato, de conformidad con el articulo 74 de la “LAASSP”,
siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos
originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté vigente. La modificacion
se formalizard mediante la celebracién de un Convenio Modificatorio.
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“ASIPONA VERACRUZ", podrd ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no implique
incremento del monto contratado o de la cantidad de la entrega de LOS SERVICIOS, siendo necesario que se
obtenga el previo consentimiento de “EL PRESTADOR DE SERVICIO”.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “ASIPONA VERACRUZ", se podra
modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias
respectivas. La modificaciéon del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por cualquiera de
“LAS PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicacion de penas convencionales
por atraso.

Cualquier modificacion al presente contrato deberé formalizarse por escrito, y debera suscribirse por el servidor
publico de “ASIPONA VERACRUZ" que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado para ello, para lo cual
“EL PRESTADOR DE SERVICIO" realizara el ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento, en términos del
articulo 91, dltimo parrafo del “RLAASSP”, salvo que por disposicidn legal se encuentre exceptuado de presentar
garantia de cumplimiento.

“ASIPONA VERACRUZ" se abstendré de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas
al arrendador comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIAS DE EL SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.

Para la entrega de EL SERVICIO materia del presente contrato, no se requiere que “EL PRESTADOR DE SERVICIO”
presente una garantia por la calidad de los bienes e insumos necesarios para la entrega de EL SERVICIO del
presente contrato.

EN CASO DE REQUERIRSE GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL BIEN, CASO CONTRARIO ELIMINAR

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” se obliga con la “ASIPONA VERACRUZ", a entregar al inicio de los servicios, una
garantia por la calidad de los mismos, por (INCORPORAR NUMERO DE MESES) meses, la cual se constituira
(indicar la forma de garantizarla), pudiendo ser mediante la péliza de garantia, en términos de los articulos 77
y 78 de la Ley Federal de Proteccién al Consumidor.

Durante el periodo de garantia EL PRESTADOR DE SERVICIO quedaré obligado ante la "ASIPONA VERACRUZ" a
responder de los defectos y vicios ocultos, asi como de la calidad de los servicios y cualquier otra
responsabilidad en que incurra, en los términos sefialados en este instrumento y en la legislacion aplicable.

EN CASO DE NO REQUERIRSE GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL BIEN, CASO CONTRARIO ELIMINAR
ULTIMOS 2 PARRAFOS
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NOVENA. GARANTIA(S)
A) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Conforme a los articulos 69, fraccién II, 70, fraccidn II, de la “LAASSP”; 85, fraccién III, 103 de “RLAASSP”; y 166
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, “EL PRESTADOR DE SERVICIO” previamente a la entrega del
anticipo se obliga a constituir una garantia indivisible la cual se harad efectiva por el monto total de las
obligaciones garantizadas, mediante fianza expedida por compafiia afianzadora mexicana autorizada por la
Comisién Nacional de Seguros y de Fianzas, a favor de la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V., por un importe equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total del
contrato, sin incluir el .V.A. Dicha fianza debera ser entregada a la “ASIPONA VERACRUZ", a mas tardar dentro
de los 10 dias naturales posteriores a la firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento se podra realizar
de manera electrénica al correo electrénico gadministracion@puertodeveracruz.com.mx marcando copia al
correo electrénico recursosmateriales@puertodeveracruz.com.mx a mads tardar a los 10 dias naturales
siguientes a la firma del contrato.

La garantia de cumplimiento se presente a través de una fianza, se debera observar el “Modelo de péliza de
fianza de Cumplimiento”, aprobado en las Disposiciones de caracter general publicadas en el Diario Oficial de
la Federacién, el 15 de abril de 2022, que se encuentra disponible en La Plataforma Digital de Contrataciones
Publicas, en la cual deberan de indicarse los siguientes requisitos: 1) Expedirse a favor de la ADMINISTRACION
DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V. y sefalar su domicilio; 2) La indicacién del importe
total garantizado con ndmero y letra; 3) La referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las
estipulaciones contenidas en el contrato y anexos respectivo, asf como la INVITACION del procedimiento de
contratacion de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No.
IA-13-)3E-013J3E001-N-XXX-2026 “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ" los actos de junta de aclaraciones, actos de presentacion y
apertura de propuestas, fallo, propuesta técnica, econémica y legal de “EL PRESTADOR DE SERVICIO” y demaés
asociado al procedimiento de contratacion en cita; 4) La informacién correspondiente al nimero de contrato,
su fecha de firma, asi como la especificaciéon de las obligaciones garantizadas; 5) El sefialamiento de la
denominacion o nombre de “EL PRESTADOR DE SERVICIO” y de la institucién afianzadora, asi como sus
domicilios correspondientes; 6) La condicién de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir
que cumpla con su objetivo, y continuard vigente durante la sustanciacién de todos los recursos legales o juicios
que se interpongan hasta que se dicte resolucién definitiva por la autoridad competente, de forma tal que no

podra establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo
para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato y actos administrativos garantizados; 7) La
indicacién de que la fianza se hara efectiva conforme al procedimiento dispuesto en el articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, el cual serd aplicable también para el cobro de los intereses que en su
caso se generen en los términos previstos en el articulo 283 del propio ordenamiento; 8) La indicacién de que
la cancelacién de la péliza de fianza procedera una vez que "ASIPONA VERACRUZ" otorgue el documento en el
que se sefiale la extincién de derechos y obligaciones, previo otorgamiento del finiquito correspondiente, o en
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caso de existir saldos a cargo de “EL PRESTADOR DE SERVICIO", la liquidacion debida; 9) Para efectos de la
garantia sefialada en esta cldusula, se deberd considerar la indivisibilidad de ésta, por lo que en caso de
incumplimiento del contrato se hara efectiva por el monto total de la garantia de cumplimiento; 10) Para
acreditar a la institucién afianzadora el incumplimiento de la obligacién garantizada, tendra que cumplirse con
los requisitos establecidos en las Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor
del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las
dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion
el 08 de septiembre de 2015; y 11) El momento de inicio de la fianza y, en su caso, su vigencia, considerando
los requisitos anteriores, dentro de la fianza, se deberan incluir las declaraciones siguientes en forma expresa:
1.- "Esta garantia estara vigente durante la sustanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan hasta que se pronuncie resolucién definitiva por autoridad competente, de forma tal que su
vigencia no podra acotarse en razén del plazo de ejecucién del contrato. 2.- "La institucion de fianzas acepta
expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido en el articulo 282 de |a Ley de Instituciones
de Seguros y de Fianzas, para la efectividad de la presente garantfa, procedimiento al que también se sujetara
para el caso del cobro de intereses que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal, por pago
extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida."; 3.- "La cancelacién de la fianza no procedera sino
en virtud de manifestacién previa de manera expresa y por escrito de "ASIPONA VERACRUZ" y 4.- "La
afianzadora acepta expresamente tener garantizado el contrato a que esta pdliza se refiere, ain en el caso de
que se otorgue prérroga o espera al deudor principal o fiado por parte de "ASIPONA VERACRUZ" para el
cumplimiento total de las obligaciones que se garantizaran, por lo que la afianzadora renuncia expresamente
al derecho que le otorga el articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas."

Debido a que con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste
seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el
fallo o bien en la INVITACION, y en defecto de tales previsiones, dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes
a la citada notificacién, se apercibe al “EL PRESTADOR DE SERVICIO” que en caso de que “EL PRESTADOR DE
SERVICIO" incumpla con la entrega de la garantia en el plazo establecido, “ASIPONA VERACRUZ" podra rescindir
el contrato de conformidad con lo establecido en el articulo 77 de la “LAASSP" y daré vista al Organo Interno de
Control para que proceda en el ambito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no serd considerada como una limitante de responsabilidad de “EL PRESTADOR
DE SERVICIO", derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento juridico, y no
impedira que “ASIPONA VERACRUZ" reclame la indemnizaci6n por cualquier incumplimiento que pueda exceder
el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacion al plazo, “EL PRESTADOR DE
SERVICIO” se obliga a entregar a “ASIPONA VERACRUZ” dentro de los 10 (diez dias) naturales siguientes a la
formalizacién del mismo, de conformidad con el Gltimo pérrafo del articulo 91, del “RLAASSP”, los documentos
modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la estipulacién de que se
otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.
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Cuando la contratacion abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del contrato podra ser
por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y deberé ser
renovada por “EL PRESTADOR DE SERVICIO” cada ejercicio fiscal por el monto que se ejerceréd en el mismo, la
cual debera presentarse “ASIPONA VERACRUZ" a mds tardar dentro de los primeros diez dias naturales del
ejercicio fiscal que corresponda.

La pdliza de fianza otorgada a la “ASIPONA VERACRUZ" deberd estar vigente por todo el periodo de duracién
del contrato y tendra como objeto el de respaldar el cumplimiento del mismo y cualquier responsabilidad que
resultase a cargo de “EL PRESTADOR DE SERVICIO". En caso de que antes de la recepcién satisfactoria de los
servicios se determinen responsabilidades derivadas del contrato, la fianza continuard vigente hasta que EL
PRESTADOR DE SERVICIO corrija los defectos y satisfaga dichas responsabilidades, por lo que una vez cumplidas
las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por “ASIPONA VERACRUZ" procederd
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales y daré inicio a los
tramites para la cancelacion de la garantia de cumplimiento del contrato, lo que comunicara a “"EL PRESTADOR
DE SERVICIO".

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccién, el servidor publico facultado por la “ASIPONA VERACRUZ"
procederd inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales y dara
inicio a los tramites para la cancelacién de la garantia de cumplimiento de contrato, lo que comunicaré a “EL
PRESTADOR DE SERVICIO",

“EL PRESTADOR DE SERVICIO" esta exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento, con
fundamento en los articulos 15 y 294, fraccién VI de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, ya que las
aseguradoras no se encuentran obligadas a presentar una péliza de fianza que garanticé el cumplimiento de
sus contratos.

PARRAFO SOLO APLICA A SERVICIOS RELACIONADOS CON ASEGURADORAS, EN
CASO CONTRARIO ELIMINAR PARRAFO

En términos de lo establecido en el articulo 69, segundo parrafo de la "LAASSP" se exceptla a “EL PRESTADOR
DE SERVICIO” de la presentacion de la garantia de cumplimiento, ya que la entrega de EL SERVICIO se realiza en
un plazo menor a diez dias naturales

PARRAFO SOLO APLICA CUANDO LOS SERVICIOS, EL SERVICIO O EL SERVICIO SE
REALICE EN UN PLAZO MENOR A 10 DIAZ NATURALES, CASO CONTRARIO ELIMINAR
PARRAFO

En términos de lo establecido en el articulo 69, segundo pérrafo de la "LAASSP" se exceptta a “EL PRESTADOR
DE SERVICIO” de la presentacion de la garantia de cumplimiento, ya que la contratacién se fundamenta en el
articulo XX, fraccién __1I, IV, V, XI y XIV (SELECCIONAR) _ y XX de la "LAASSP".
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PARRAFO SOLO APLICA CUANDO SL SERVIDOR PUBLICO QUE DEBA FIRMAR EL
CONTRATO BAJO SU RESPONSABILIDAD EXCEPTUE A “EL PRESTADOR DE SERVICIO”
DE PRESENTAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, DEBE CONSTAR EN EL
EXPEDIENTE RESPECTIVO, CASO CONTRARIO ELIMINAR PARRAFO

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”.

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el presente
contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas y de calidad y deméas condiciones establecidas en el presente
contrato y sus respectivos anexos.

¢) Realizar los tramites de importacién y cubrir los impuestos y derechos que se generen, cuando se trate
de bienes de procedencia extranjera.

SOLO PARA ADQUISICION, EN CASO CONTRARIO ELIMINAR

d) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “ASIPONA VERACRUZ" o a
terceros con motivo de la ejecuciéon y cumplimiento del presente contrato.

e) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobiernoy el
Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del “RLAASSP”.

f) Entregar bimestralmente, las constancias de cumplimiento de la inscripciéon y pago de cuotas al
Instituto Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la prestacién de los servicios.

SOLO PARA SERVICIOS, EN CASO CONTRARIO ELIMINAR

g) Respetar los derechos humanos en todas las actividades derivadas de la ejecucion del presente
contrato, asi como a hacer frente y responder por los dafios y responsabilidades que se generen con
motivo del incumplimiento a dicha obligacion.

h) Coadyuvar con la Comisién Nacional de los Derechos Humanos en las investigaciones sobre violaciones
a derechos humanos que se generen con motivo de las actividades derivadas del presente contrato, asi
como a dar la atencién correspondiente a los requerimientos informativos de la citada Comisién. En
caso de incumplimiento de las obligaciones derivadas de la presente sera sujeto de responsabilidad

conforme a derecho.
DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “ASIPONA VERACRUZ"

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PRESTADOR DE SERVICIO” lleve a cabo en
los términos convenidos, los bienes e insumos necesarios para la entrega de LOS SERVICIOS.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

c) Extender a “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, por conducto del Administrador del Contrato, la constancia
de cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfaccion
expresa de dicho servidor publico para que se dé tramite a la cancelacién de la garantia de
cumplimiento del presente contrato.

SOLO EN CASO DE EXISTIR GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, EN CASO CONTRARIO ELIMINAR:
REFERENCIA 20% (veinte por ciento)

2026

ano de

Margaﬂta Av, Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 131 de 219

1ﬂ



Marina |

Secretaria de Marina

4 X2,
@ S

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DEL SERVICIO.

“ASIPONA VERACRUZ" designa como Administradora del presente contrato Al Contralm. RET. Jose Manuel
Ramos Leyva con RFC XXXXXXXXXXXXX, en su caracter de Gerente de Operaciones con RFC XXXXXXXXXX, quien
dara seguimiento y verificara el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento.

SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA
VERACRUZ., se tendran por recibidos, previa revisiéon del administrador del presente contrato, la cual consistira
en la verificacion del cumplimiento de las especificaciones establecidas y, en su caso, en los anexos respectivos,
asi como las contenidas en la propuesta técnica.

"ASIPONA VERACRUZ", a través del administrador del contrato, rechazara EL SERVICIO que no cumplan las
especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligdndose “EL PROVEEDOR" en este supuesto
a entregarlo nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para “ASIPONA VERACRUZ", sin perjuicio
de la aplicacién de las penas convencionales o deducciones al cobro correspondientes.

"ASIPONA VERACRUZ", a través del administrador del contrato, podré aceptar aquellos SERVICIO DE GESTION
DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ., que
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los anexos
respectivos, sin perjuicio de la aplicacién de las deducciones al pago que procedan, y reposicién de los mismos,
cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES.

En atencién a lo estipulado en los articulos 76 de la “LAASSP” y 97 del "RLAASSP”, “EL PRESTADOR DE SERVICIO”
incurrira en incumplimiento, cuando omita observar cualquiera de las disposiciones contenidas en el presente
contrato. Asimismo, incurrira en incumplimiento cuando no proporcione a la ASIPONA VERACRUZ la entrega de
EL SERVICIO objeto del presente contrato, ya sea en tiempo (cuando no lo prestare de manera oportuna o lo
realizara en forma extemporanea), o en forma (cuando omita Prestar los servicios o lo haga de forma
inadecuada), o cuando no cuente con los elementos técnicos, materiales o humanos establecidos en su
PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA para dar cumplimiento a las obligaciones derivadas del presente
contrato, por lo que en incumplimiento en tiempo y/o forma, “ASIPONA VERACRUZ" aplicarad deducciones al
pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que incurra “ EL PRESTADOR DE SERVICIO” conforme a lo
estipulado en el numeral 2.8.4 de la CONVOCATORIA y que se detalla en el apartado Deducciones y Penas
Convencionales marcadas en el numeral 9.2 del ANEXO 1 de la CONVOCATORIA vy las cldusulas del presente

contrato y sus anexos respectivos, las cuales se calcularén la parte proporcionalmente incumplida de acuerdo a
los precios unitarios de su PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA DE SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS

PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ, proporcionados en forma
parcial o deficiente, teniendo simultdneamente la "ASIPONA VERACRUZ" el derecho de exigirle a éste, la aplicacion
de las penas convencionales, ademés del cumplimiento forzoso de la parte incumplida, sin perjuicio de que cuando
dicho incumplimiento se presente en forma reiterada, la "ASIPONA VERACRUZ" pueda declarar o demandar a EL
PROVEEDOR la rescision del contrato, asi como los dafios y perjuicios y la responsabilidad civil derivada de dicho
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incumplimiento, por la via correspondiente. Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica
que "EL PROVEEDOR" presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerira a “EL PROVEEDOR" que realice el pago de la deductiva a favor de la
Tesoreria de “ASIPONA VERACRUZ" En caso de negativa se procedera a hacer efectiva la garantia de
cumplimiento del contrato. En caso de negativa se procedera a hacer efectiva la garantia de cumplimiento del
contrato.

Las deducciones econdmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir el LV.A., por lo que en caso de que
“EL PROVEEDOR" incumpla en forma reiterada en la entrega de los SERVICIOS, se aplicard el proceso de rescisién,
el limite de incumplimiento a partir del cual la "ASIPONA VERACRUZ" podra cancelar la o las partidas objeto del
incumplimiento parcial o deficiente, o bien, rescindir el contrato sera del 5% (cinco por ciento) sobre el monto total
del contrato.

La notificacién y calculo de las deducciones correspondientes las realizaré el administrador del contrato de *
ASIPONA VERACRUZ", por escrito o via correo electrénico, dentro de los (dias) posteriores al incumplimiento
parcial o deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que “EL PROVEEDOR" incurra en atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para la entrega de EL
SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA
VERACRUZ,, objeto del presente contrato conforme a lo establecido en el numeral 2.8.3 de la CONVOCATORIA y
que se detalla en el apartado de Deducciones y Penas Convencionales marcadas en el numeral 9.1 del ANEXO
1 de la CONVOCATORIA, “ASIPONA VERACRUZ" por conducto del administrador del contrato aplicaré la pena
convencional equivalente al (COLOCAR PORCENTAJE DE PENA CONVENCIONAL)%, cada (calcular periodicidad de
pena) de atraso sobre el monto de los EL PROVEEDOR no, de conformidad con este instrumento legal y sus
respectivos anexos, la "ASIPONA VERACRUZ" por ningun motivo autorizard condonaciones de sanciones por
retrasos en la prestacion, cuando las causas sean imputables a “EL PROVEEDOR".

El Administrador del contrato notificard a “EL PROVEEDOR” por escrito o via correo electrénico el célculo de la
pena convencional, dentro de los _(dias) posteriores al atraso en el cumplimiento de la obligacién de que se
trate.

El pago de la entrega de EL SERVICIO quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PRESTADOR
DE SERVICIO" deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato
sea rescindido en términos de lo previsto en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA DE RESCISION, no proceders el
cobro de dichas penas ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del
contrato.

El pago de la pena podra efectuarse a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido
comunmente como Nota de Crédito a favor de la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL
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VERACRUZ, S.A. DE C.V., en el momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso)
por concepto de los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantfa, no debera exceder del diez por
ciento del monto total del contrato.

Cuando la suma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantia de cumplimiento del presente
contrato, se iniciara a "EL PRESTADOR DE SERVICIO" el procedimiento de rescisiéon del mismo, en los términos
del articulo 77 de la "LAASSP".

Cuando "EL PRESTADOR DE SERVICIO" quede exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento,
en los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto méaximo de las penas convencionales por atraso que se
puede aplicar, seré del 20% (veinte por ciento) del monto de los bienes adquiridos fuera de la fecha convenida,
de conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del "RLAASSP",

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

“EL PROVEEDOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o registros
requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. SEGUROS.
No aplica.
DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR” se obliga bajo su costa y riesgo, a transportar los bienes e insumos necesarios para efectuar
SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA
VERACRUZ., desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en el (establecer el documento o anexo
donde se encuentran los domicilios, o en su defecto redactarlos) del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de EL SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ., objeto del presente contrato,
seran pagados por “EL PROVEEDOR”, mismos que no seran repercutidos a "ASIPONA VERACRUZ".

“ASIPONA VERACRUZ" s6lo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (LV.A.),
en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES
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“EL PROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente
contrato, a favor de cualquier otra persona fisica 0 moral, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo
caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de “ASIPONA VERACRUZ".

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR" sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de derechos de
propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las obligaciones del
presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que
pudiera causar a “ASIPONA VERACRUZ" o a terceros.

Ental virtud, "EL PROVEEDOR" manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en ninguno
de los supuestos de infraccién administrativa y/o delito establecidos en la Ley Federal del Derecho de Autor ni
en la Ley de la Propiedad Industrial. De presentarse alguna reclamacién en contra de “ASIPONA VERACRUZ",
por cualquiera de las causas antes mencionadas, “EL PROVEEDOR", se obliga a salvaguardar los derechos e
intereses de “ASIPONA VERACRUZ" de cualquier controversia, liberdndola de toda responsabilidad de caracter
civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacandola en paz y a salvo.

En caso de que "ASIPONA VERACRUZ" tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, "EL
PROVEEDOR" se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las disposiciones del
presente instrumento, se tratard de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la consecucion del
objeto del presente contrato y no podré difundirse a terceros de conformidad con lo establecido en la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de Proteccidn de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados y demas legislacién aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que "LAS PARTES" recaben con motivo de la celebracion del presente
contrato, debera de realizarse con base en |o previsto en los Avisos de Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PRESTADOR DE SERVICIO" asume cualquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente
contrato.

Asimismo “EL PRESTADOR DE SERVICIO” deberd observar lo establecido en el Anexo aplicable a la
Confidencialidad de la informacién del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE EL SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.
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Con fundamento en el articulo 80 de la "LAASSP" y 102, fraccion II, del “RLAASSP”, “ASIPONA VERACRUZ" en el
supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podra suspender LOS
SERVICIOS, de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, aquellos bienes
que hubiesen sido efectivamente devengados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y
acreditamiento. Cuando la suspension obedezca a causas imputables a la “ASIPONA VERACRUZ", previa peticion
y justificaciéon de “Cuando la suspensién obedezca a causas imputables a la “ASIPONA VERACRUZ", previa
peticién y justificacion de “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, ésta reembolsara a "ASIPONA VERACRUZ" los gastos
no recuperables que se originen durante el tiempo que dure esta suspensién, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato. En cualquiera de
los casos previstos por la presente cldusula, se pactara por las partes el plazo de suspensién, a cuyo término
podra iniciarse la terminacién anticipada del contrato.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensién, el contrato podra continuar
produciendo todos sus efectos legales, si la “ASIPONA VERACRUZ" asi lo determina; y en caso que subsistan los
supuestos que dieron origen a la suspension, se podra iniciar la terminacién anticipada del contrato, conforme
lo dispuesto en la cldusula siguiente.

SOLO PARA SERVICIOS, EN CASO CONTRARIO ELIMINAR TEXTO Y COLOCAR
No Aplica.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

La "ASIPONA VERACRUZ" cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas
se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a la “ASIPONA VERACRUZ", o
se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al presente contrato, con motivo de la
resolucion de una inconformidad o intervencién de oficio, emitida por la Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno, podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para la
“ASIPONA VERACRUZ", ello con independencia de lo establecido en la clausula que antecede.

Cuando la "ASIPONA VERACRUZ" determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificara a “EL
PRESTADOR DE SERVICIO” hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en un
dictamen fundado y motivado, en el que se precisaran las razones o causas que dieron origen a la misma y
pagara a “EL PRESTADOR DE SERVICIO” la parte proporcional de los bienes efectivamente arrendados, asi como
los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato,
limitdndose seglin corresponda a los conceptos establecidos en la fraccién I, del articulo 150 del “RLAASSP”.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION
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“ASIPONA VERACRUZ" podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato y hacer
efectiva la fianza de cumplimiento, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en incumplimiento de sus obligaciones
contractuales, sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia, por lo que, de manera
enunciativa, mas no limitativa, se entenderd por incumplimiento:

a) La contravencion a los términos pactados para el PRESTADOR DE SERVICIO establecidos en el presente
contrato;

b) Transferir todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero ajeno a la
relacién contractual;

) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito de
“ASIPONA VERACRUZ";

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacién de los servicios objeto del presente
contrato o se niegue a responder por alguna parte de ellos que hubiere sido rechazado por faltar a las
especificaciones requeridas por la "ASIPONA VERACRUZ".

e) No realizar la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el presente
contrato y sus respectivos anexos;

f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacién, la informacién que le sea requerida con motivo de las
auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g) Solo para proveedores extranjeros. Si cambia de nacionalidad e invoca la proteccién de su gobierno
contra reclamaciones y érdenes de “ASIPONA VERACRUZ";

h) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o andloga que afecte su
patrimonio;

i) No entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente contrato, la
garantia de cumplimiento del mismo;

j) Cuando la suma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el monto total de la
garantia de cumplimiento del contrato y/o alcanzan el 20% (veinte por ciento) del monto total e este
contrato cuando no se haya requerido la garantia de cumplimiento;

k) Divulgar, transfer o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento el objeto del
presente contrato, sin contar con la autorizacion de “ASIPONA VERACRUZ" en los términos de lo dispuesto
en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES del
presente instrumento juridico;

I) Sise comprueba la falsedad de alguna manifestacién, informacién o documentacion proporcionada para
efecto del presente contrato;

m) Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIO” y/o su personal, impidan el desempefio normal de labores de
“ASIPONA VERACRUZ";

n) Si cambia de nacionalidad e invoca la proteccién de su gobierno contra reclamaciones y érdenes de
“ASIPONA VERACRUZ"

0) Que no otorgue a la “ASIPONA VERACRUZ" las facilidades y datos necesarios para la inspeccién, vigilancia
y supervision durante la entrega de LOS SERVICIOS.

p) Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIO” no presente original y copia para cotejo de los recibos de némina
debidamente firmados por el personal que suministra para la entrega de EL SERVICIO y sellados por “EL
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PRESTADOR DE SERVICIO” o el listado de transferencia bancaria por los pagos efectuados al personal a
cargo de "EL PRESTADOR DE SERVICIO” suministrados para la entrega de LOS SERVICIOS.
SOLO EN CASO DE SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR
q) En caso de que infrinja patentes o marcas, o viole registro de derechos de autor, propiedad industrial o
intelectual, siendo EL PRESTADOR DE SERVICIO el Unico responsable en caso de violaciones en materia de
derechos inherentes a la propiedad intelectual.
r) Cuando exista diferencia en los montos de los recibos de némina y el listado de transferencias bancarias
y los montos ofertados en su propuesta econémica.
SOLO EN CASO DE SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR
s) Cuando no cuente con el registro vigente en el padrén a que hace mencién el articulo 15 de la ley federal
del trabajo, conforme al ACUERDO por el que se dan a conocer las disposiciones de caracter general para
el registro de personas fisicas o morales que presten servicios especializados o ejecuten obras
especializadas a que se refiere dicho articulo de la Ley Federal del Trabajo publicado el lunes 24 de mayo
de 2021 en el Diario Oficial de la Federacion.
SOLO EN CASO DE SOLICITAR REPSE, CASO CONTRARIO ELIMINAR
t) Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIO" incumpla con los pagos de salarios, cuotas, aportaciones y
amortizaciones de crédito de manera quincenal o mensual.
SOLO EN CASO DE SOLICITAR IMSS E INFONAVIT, CASO CONTRARIO ELIMINAR
u) Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIO” omita presentar la constancia de liquidacién del IMSS e INFONAVIT
del mes inmediato anterior, a que se refiere la cldusula QUINTA del presente instrumento.
SOLO EN CASO DE SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR
v) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen en el presente
contrato o de las disposiciones de la “LAASSP" y el “RLAASSP",

Para el caso de optar por la rescisiéon del contrato, "ASIPONA VERACRUZ" comunicara por escrito a “EL
PRESTADOR DE SERVICIO" el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacién, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en
su caso las pruebas que estime pertinentes. Si es “EL PRESTADOR DE SERVICIO” quien decide rescindir el
contrato sera necesario que acuda ante la autoridad respectiva y obtenga la declaracién correspondiente.

Transcurrido dicho término “ASIPONA VERACRUZ", en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes, tomando
en consideracién los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, determinara
de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicard a “EL PRESTADOR DE
SERVICIO” dicha determinacién dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos
que deba efectuar “ASIPONA VERACRUZ" por concepto del contrato hasta el momento de rescision, o los que
resulten a cargo de “EL PRESTADOR DE SERVICIO".

Iniciado un procedimiento de conciliacién “ASIPONA VERACRUZ" podra suspender el trémite del procedimiento
de rescision.

D 2020
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Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato se realiza la entrega de LOS SERVICIOS, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacién de “ASIPONA VERACRUZ" de que
permanece vigente la necesidad de continuar con los servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

“ASIPONA VERACRUZ" podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento
advierta que la rescisiéon del mismo pudiera ocasionar algin dafio o afectacién a las funciones que tiene
encomendadas. En este supuesto, "ASIPONA VERACRUZ" elaborara un dictamen en el cual justifique que los
impactos econdmicos o de operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas
inconvenientes,

De no rescindirse el contrato, “ASIPONA VERACRUZ" establecerd con “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, otro plazo,
que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las
sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones
previstas por los parrafos cuarto y quinto del articulo 77 de la “LAASSP".

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior, si se
presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “ASIPONA VERACRUZ" quedard expresamente facultada para
optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescisién del contrato, y en el caso de que a "EL PRESTADOR DE SERVICIO"” se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses correspondientes, conforme a lo
indicado en el articulo 73, parrafo cuarto, de la "LAASSP".

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por dias
naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicién de “ASIPONA VERACRUZ".

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el Ginico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que intervienen
en el objeto de “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.” del presente contrato, por lo que, deslinda de toda
responsabilidad a “ ASIPONA VERACRUZ" respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus
trabajadores, derivado de las disposiciones legales y demds ordenamientos juridicos en materia de trabajo y
de seguridad social y en ningun caso se le podra considerar patrén sustituto, patrén solidario, beneficiario o
intermediario.

“EL PROVEEDOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de cualquier
relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus érdenes o intervenga o contrate
para la atencion de los asuntos encomendados por “ASIPONA VERACRUZ", asi como en la ejecucion de EL

SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA
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VERACRUZ.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente a “ASIPONA VERACRUZ" de cualquier
responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a generarse,
relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusién del presente contrato, “ASIPONA VERACRUZ" reciba una
demanda laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR", en la que se demande la solidaridad y/o
sustitucién patronal a "ASIPONA VERACRUZ", “EL PROVEEDOR" queda obligado a dar cumplimiento a lo
establecido en la presente cldusula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la INVITACION publica, la invitacién a cuando
menos tres personas, o la solicitud de cotizacién y el modelo de contrato, prevalecerd lo establecido en la
convocatoria, invitacion o solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 126, fraccién IV del Reglamento
de la "LAASSP".

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES" acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucién y
cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de conciliacién establecido en los
articulos 77, 78 y 79 de la “LAASSP"., y 186 al 196 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES" sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se relacionan
en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier notificacion
judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se practique, sera
enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero del Cédigo Civil Federal. Asimismo, seran vélidas
las notificaciones que la "ASIPONA VERACRUZ" realice “EL PROVEEDOR" por la via electrénica, al correo sefialado
en la declaracion 2.7 del presente contrato. De igual forma, “EL PROVEEDOR" y/0 en su caso el representante
legal del mismo, se obligan a notificar por escrito a la “ASIPONA VERACRUZ", cualquier modificacién a las
facultades de representacién manifiestas en el punto 2.2 del apartado de declaraciones del presente
instrumento, en un plazo no mayor a 3 (tres) dias naturales contados a partir de que se suscite dicha
modificacién, debiendo acompafar a su escrito la documentacién con la que se acredite la revocacion,
modificacién u otorgamiento de nuevas facultades.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictamente para EL “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ."objeto del presente contrato
2026
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a todas y cada una de las cldusulas que lo integran, sus anexos que forman parte integral del mismo, a la
“LAASSP”, su Reglamento; Cédigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento. En
consecuencia, no regiran en manera alguna los preceptos contenidos en la Ley Federal del Trabajo o en otras
normas de caracter laboral. Lo no previsto en las disposiciones mencionadas en el parrafo anterior, ni en este
contrato, se interpretara tomando en cuenta la forma y términos en que las partes quisieron obligarse, los usos
y costumbres civiles y mercantiles y los principios generales de derecho.

TRIGESIMA. JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacién y cumplimiento de este contrato, asi como para lo no
previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales Federales en la Ciudad de
Boca del Rio, Veracruz, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de su
domicilio actual o futuro.

FIRMANTES O SUSCRIPCION.

El presente contrato se expide en la Ciudad y Puerto de Veracruz a los (dia de firma) de (mes de firma) de 2026
por el nombre, cargo y firma de las partes y representantes sefialados en el proemio y en las declaraciones del
presente instrumento. Por lo anteriormente expuesto, tanto “ASIPONA VERACRUZ” como “EL PROVEEDOR”,
declaran estar conformes y bien enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de
las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman
electrénicamente en las fechas especificadas en cada firma electrénica.

Por lo anterior expuesto, “ASIPONA VERACRUZ" y “EL PROVEEDOR”, manifiestan estar conformes y enterados de
las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones que el presente instrumento
juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman electrénicamente en las fechas especificadas en cada firma
electrénica.

POR:
“ASIPONA VERACRUZ"
NOMBRE CARGO R.F.C.
ALMIRANTE RET. ABRAHAM ELOQY DIRECTOR GENERAL (R.F.C. DEL REPRESENTANTE DE LA
CABALLERO ROSAS ASIPONA VERACRUZ
MAP. JUDITH PARRAZAL HERRERA GERENTE DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS (R.F.C. DEL AREA CONTRATANTE)
COMTRALM. RET. JOSE MANUEL GERENTE DE OPERACIONES
RAMOS LEYVA (R.F.C. DEL AREA REQUIRENTE)
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POR:
“EL PROVEEDOR”
NOMBRE R.F.C.
(RAZON SOCIAL DE LA PERSONA (R.F.C. DE LA PERSONA FISICA O
FISICA O MORAL) MORAL)
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ANEXO 15
FORMATO DE IDENTIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL, RESERVADA O COMERCIAL RESERVADA
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-08 DE SU PROPUESTA LEGAL ADMINISTRATIVA)

H. Veracruz, Ver. A ___ de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

De conformidad con lo sefialado en los Articulos 112 y 115 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, a continuacién sefalo los documentos o las secciones de éstos que la contengan informacién confidencial y/o
reservada, asi como el fundamento por el cual considero que tenga ese caracter, de la informacién que entrego a la
ASIPONA VERACRUZ, con motivo de mi participacién en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026 con el objeto de llevar a cabo ““SERVICIO DE
GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ".

NOMBRE DEL LICITANTE:

Documento entregado dentro de la Fundamento legal Sugerencias y observaciones
PROPUESTA técnica o econémica

Notas:
1.- Se deberdn utilizar tanto renglones como sean necesario.
2.- Para sefalar el fundamento legal se recomienda consultar la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

2026
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ANEXO 16
MODELOS DE FIANZAS DE CONTRATO.

MODELO DE FIANZA DE POSIBLES CONTINGENCIAS LABORALES

MODELO DE LA POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR, ANTE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE: ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS.

(Afianzadora o Aseguradora)
Denominacién social: . en lo sucesivo (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) Domicilio:

Autorizacién del Gobierno Federal para operar: (Nimero de oficio y fecha) Beneficiaria:

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V., en lo sucesivo “la Beneficiaria”.
Domicilio:

El medio electrénico, por el cual se pueda enviar Ia fianza a “la Contratante” y a “la Beneficiaria™
Fiado (s): (En caso de proposicion conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos) Nombre o denomlnaCIén

social:

RFC: :

Domicilio: . (El mismo que aparezca en el contrato principal) Datos de la péliza:
Numero: . (Nimero asignado por la “Afianzadora” o la “Aseguradora”)

Monto Afianzado: . (Con letra y nimero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado).
Moneda:

Fecha de expedicién:

Obligacién garantizada: El cumpllmlento de las obligaciones estipuladas en el contrato en los términos de la
Cldusula PRIMERA de la presente péliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: ___ (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato).

Si es Divisible aplicard el siguiente texto: La obligacién garantizada serd divisible, por lo que, en caso de
presentarse algun incumplimiento, se hara efectiva solo en la proporcién correspondiente al incumplimiento
de la obligacién principal.

Si es Indivisible aplicara el siguiente texto: La obligacién garantizada sera indivisible y en caso de presentarse
algan incumplimiento se hard efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.

Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el “Contrato™
Numero asignado por “la Contratante”: . Objeto:

Monto del Contrato: (Con nimero y letra, sin el Impuesto al Valor Agregado) Moneda:

Fecha de suscripcion:
3 2026
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Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios,).

Obligacién contractual para la garantia de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo
estipulado en el contrato)

Procedimiento al que se sujetara la presente péliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el articulo
279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdiccién: Para todo lo relacionado con la presente péliza, el fiado, el fiador y cualesquiera
otros obligados, asi como “la Beneficiaria”, se someterdn a la jurisdiccién y competencia de los tribunales
federales de Boca del Rio, Veracruz, renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio
o por cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccién II y Ultimo parrafo,
y articulo 49, fraccion II, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, y 151 de su

Reglamento.

Validacién de la fianza en el portal de internet, direccién electrénica www.amig.org.mx

(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIO.

PRIMERA. - OBLIGACION GARANTIZADA.

Esta pdliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el “Contrato” a que se refiere
esta pdliza y en sus convenios modificatorios que se hayan realizado o a los anexos del mismo, cuando no
rebasen el porcentaje de ampliacién indicado en la cldusula siguiente, ain y cuando parte de las obligaciones
se subcontraten.

SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”), se compromete a pagar a la Beneficiaria, hasta el monto de esta pdliza,
que es (con numero y letra sin incluir el Impuesto al Valor Agregado) que representa el ___ % (sefalar el
porcentaje con letra) del valor del “Contrato”.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) reconoce que el monto garantizado por la fianza de cumplimiento se
puede modificar en el caso de que se formalice uno o varios convenios modificatorios de ampliacién del monto
del “Contrato” indicado en la caratula de esta pdliza, siempre y cuando no se rebase el __% de dicho monto.
Previa notificacién del fiado y cumplimiento de los requisitos legales, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”)
emitird el documento modificatorio correspondiente o endoso para el solo efecto de hacer constar la referida
ampliacién, sin que se entienda que la obligacién sea novada.

En el supuesto de que el porcentaje de aumento al “Contrato” en monto fuera superior a los indicados, (la
“Afianzadora” o la “Aseguradora”) se reserva el derecho de emitir los endosos subsecuentes, por la diferencia

2026
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entre ambos montos, sin embargo, previa solicitud del fiado, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) podra
garantizar dicha diferencia y emitird el documento modificatorio correspondiente.

(La "Afianzadora” o la “Aseguradora”) acepta expresamente que, en caso de requerimiento, se compromete a
pagar el monto total afianzado, siempre y cuando en el Contrato se haya estipulado que la obligacion
garantizada es indivisible; de estipularse que es divisible, (la “Afianzadora” o |la "Aseguradora”) pagara de forma
proporcional el monto de la o las obligaciones incumplidas.

TERCERA. - INDEMNIZACION POR MORA.
(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”), se obliga a pagar la indemnizacién por mora que en su caso proceda de
conformidad con el articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

CUARTA. - VIGENCIA.

La fianza permanecerd vigente hasta que se dé cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en los
términos del “Contrato” y continuard vigente en caso de que “la Contratante” otorgue prérroga o espera al
cumplimiento del “Contrato”, en los términos de la siguiente clausula.

Asimismo, esta fianza permanecera vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales, arbitrajes
0 juicios que se interpongan con origen en la obligacién garantizada hasta que se pronuncie resolucion
definitiva de autoridad o tribunal competente que haya causado ejecutoria.

De esta forma la vigencia de la fianza no podré acotarse en razén del plazo establecido para cumplir la o las
obligaciones contractuales.

QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO.

En caso de que se prorrogue el plazo originalmente sefialado o conceder esperas o convenios de ampliacién de
plazo para el cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, el fiado dard aviso a (la “Afianzadora” o la
“Aseguradora”), la cual debera emitir los documentos modificatorios o endosos correspondientes.

(La "Afianzadora o la “Aseguradora”) acepta expresamente garantizar la obligacién a que esta pdliza se refiere,
aun en el caso de que se otorgue prérroga, espera o ampliacién al fiado por parte de la “Contratante” para el
cumplimiento total de las obligaciones que se garantizan, por lo que no se actualiza el supuesto de extincién de
fianza previsto en el articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, sin que se entienda novada
la obligacién.

SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.

Para garantizar el cumplimiento del “Contrato”, cuando concurran los supuestos de suspensién en los términos
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demds disposiciones
aplicables, “la Contratante” deberd emitir el o las actas circunstanciadas y, en su caso, las constancias a que haya
lugar. En estos supuestos, a peticion del fiado, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) otorgara el o los endosos
conducentes, conforme a lo estatuido en el articulo 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para
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lo cual bastara que el fiado exhiba a (la “Afianzadora o a la Aseguradora”) dichos documentos expedidos por “la
Contratante”.

El aplazamiento derivado de la interposicién de recursos administrativos y medios de defensa legales, no
modifica o altera el plazo de ejecucidn inicialmente pactado, por lo que subsistirdn inalterados los términos y
condiciones originalmente previstos, entendiendo que los endosos que emita (la “Afianzadora” o la
“Aseguradora”) por cualquiera de los supuestos referidos, formardn parte en su conjunto, solidaria e
inseparable de la pdliza inicial.

SEPTIMA. - SUBJUDICIDAD.

(La “Afianzadora” o la "Aseguradora”) realizara el pago de la cantidad reclamada, bajo los términos estipulados
en esta pdliza de fianza, y, en su caso, la indemnizacién por mora de acuerdo a lo establecido en el articulo 283
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, aun cuando la obligacion se encuentre subjudice, en virtud
de procedimiento ante autoridad judicial, administrativa o tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga la
suspension de su ejecucién, ante dichas instancias.

(La “Afianzadora” o la "Aseguradora”) debera comunicar a “la Beneficiaria” de la garantia, el otorgamiento de la
suspension al fiado, acompafidndole las constancias respectivas que asi lo acrediten, a fin de que se encuentre
en la posibilidad de abstenerse del cobro de la fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme.

OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS.
El coafianzamiento o yuxtaposicion de garantias, no implicard novacién de las obligaciones asumidas por (la
“Afianzadora” o la “Aseguradora”) por lo que subsistird su responsabilidad exclusivamente en la medida y

condiciones en que la asumio en la presente pdliza de fianza y en sus documentos modificatorios.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.

(Sélo incluir para el caso de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios)

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) quedard liberada de su obligacién fiadora siempre y cuando “la
Contratante” le comunique por escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su conformidad
para cancelar la presente garantia.

El fiado podra solicitar la cancelacién de la fianza para lo cual deberad presentar a (la “Afianzadora” o la
“Aseguradora”) la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el fiado solicite
dicha cancelacién derivado del pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones,
debera presentar el recibo de pago correspondiente.

Esta fianza se cancelard cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas en el
“Contrato”, “la Contratante” haya calificado o revisado y aceptado la garantia exhibida por el fiado para
responder por los defectos, vicios ocultos de los bienes entregados y por el correcto funcionamiento de los
mismos o por la calidad de los servicios prestados por el fiado, respecto del “Contrato” especificado en la
caratula de la presente poliza y sus respectivos convenios modificatorios.
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NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.

(Sélo incluir para el caso de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas)

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) quedard liberada de su obligacién fiadora siempre y cuando “la
Contratante” le comunique por escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su conformidad
para cancelar la presente garantia por haberse cumplido con las obligaciones a cargo del fiado y aceptado la
garantia por defectos o vicios ocultos, acompafiando al mismo el acta administrativa de extincion de derechos
y obligaciones o, en su caso, el finiquito, y en el supuesto de existir saldos a cargo del fiado, la liquidacién
correspondiente.

El fiado podrd solicitar la cancelacion de la fianza para lo cual deberd presentar a (la “Afianzadora” o la
“Aseguradora) el acta administrativa de extincién de derechos y obligaciones o, en su caso, el finiquito, y en el
supuesto de existir saldos a cargo del fiado, la liquidacién correspondiente. Cuando el fiado solicite la
cancelacién derivado del pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones, debera
presentar el recibo de pago correspondiente.

DECIMA. - PROCEDIMIENTOS.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) acepta expresamente someterse al procedimiento previsto en el articulo
279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para hacer efectiva la fianza.

DECIMA PRIMERA. -RECLAMACION

“La Beneficiaria” podra presentar la reclamacién a que se refiere el articulo 279, de Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas en cualquier oficina, o sucursal de la Instituciéon y ante cualquier apoderado o
representante de la misma.

DECIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES.
Serd aplicable a esta pdliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la legislacion
mercantil y a falta de disposicién expresa el Cédigo Civil Federal.

MODELO DE FIANZA DE POSIBLES CONTINGENCIAS LABORALES

Producto: Proveeduria.

La pdliza en que sea expedida la fianza, ya sea impresa o electrénica, deberd contener las siguientes
declaraciones expresas de la institucién que la otorgue:

A FAVOR DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE CV.,

AFIANZADORA EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE LE OTORGO EL GOBIERNO FEDERAL A
TRAVES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO EN LOS TERMINOS DE LO DISPUESTO EN LOS

ARTICULOS 11 Y 36 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, SE CONSTITUYE FIADORA HASTA

LA CANTIDAD DE $ (M.N.), A FAVOR DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL
VERACRUZ, S.A. DE C.V., CON DOMICILIO EN AV. MARINA MERCANTE N° 210, 7° PISO COLONIA CENTRO,
VERACRUZ, PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE DEL PROVEEDOR), CON R.F.C. , Y CON
d 2026
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DOMICILIO EN , EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS NUMERO DE FECHA , CELEBRADO ENTRE
(NOMBRE DEL PROVEEDOR), Y LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ,
S.A. DE C.V., RELATIVO A " SERVICIO DE LIMPIEZA A LOS VENTANALES DEL EDIFICIO PRINCIPAL, CENTRO DE
CONTROL DE TRAFICO MARITIMO Y CENTRO DE DESARROLLO DE NEGOCIOS DE LA ASIPONA VERACRUZ.”

1.- QUE LA FIANZA SE OTORGA A FAVOR DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ,
S.A.DECV,

2.- QUE LA PRESENTE FIANZA SE OTORGA EN LOS TERMINOS DEL CONTRATO Y DE CONFORMIDAD CON LA
LEGISLACION APLICABLE; Y PERMANECERA VIGENTE DURANTE EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION QUE
GARANTICE Y CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE QUE SE OTORGUE PRORROGA AL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO;

3.- QUE ESTA FIANZA GARANTIZA LAS POSIBLES CONTINGENCIAS LABORALES QUE PUDIEREN LLEGAR A
CUANTIFICARSE EN CONTRA DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE
CV. EN RELACION A PRESTACIONES LABORALES DE TRABAJADORES DE (NOMBRE DEL
PROVEEDOR),QUE PUDIERAN DERIVARSE CON MOTIVO DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 13 Y 15 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO Y SUS CORRELATIVOS. ESTA
OBLIGACION DE CONTINGENCIAS LABORALES, SE HARA EFECTIVA SIEMPRE Y CUANDO EXISTA LAUDO
DEFINITIVO EMITIDO POR AUTORIDAD COMPETENTE QUE CONDENE A ADMINISTRACION DEL SISTEMA
PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V., S.A. DE C.V. AL PAGO DE LAS OBLIGACIONES MENCIONADAS,
MANTENIENDO LA OBLIGACION LA AFIANZADORA HASTA EL MOMENTO EN QUE SE DICTE Y QUEDE FIRME EL
LAUDO CORRESPONDIENTE. LA PRESENTE FIANZA RESPONDERA POR OBLIGACIONES QUE DERIVEN POR
CONTINGENCIAS LABORALES SUSCITADAS DURANTE LA VIGENCIA DE LA MISMA, PERO EL BENEFICIARIO
PODRA RECLAMARLAS UNA VEZ QUE HAYA SIDO EMPLAZADO DENTRO DE LA CITADA VIGENCIA DE LA FIANZA,
O DENTRO DE UN PLAZO MAXIMO DE 180 (ciento ochenta) DIAS NATURALES POSTERIORES A LA CITADA
VIGENCIA;

4.- QUE EN CASO DE OTORGAMIENTO DE PRORROGAS O ESPERAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES, DERIVADAS DE CONVENIOS DE AMPLIACION AL MONTO O PLAZO DEL CONTRATO,

(NOMBRE DEL PROVEEDOR), DEBERA SOLICITAR A LA AFIANZADORA EL ENDOSO DE AUMENTO Y/O
AMPLIACION RESPECTIVO, QUIEN PODRA EXPEDIRLO SI A SUS INTERESES CONVIENE;

5.- QUE EL BENEFICIARIO PODRA PRESENTAR RECLAMACION CON CARGO AL PERIODO DE VIGENCIA QUE
AMPARA LA PRESENTE FIANZA, DENTRO DE LOS 180 (ciento ochenta) DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA
EXPIRACION DE LA VIGENCIA DE LA MISMA;

6.- QUE EL INCUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION GARANTIZADA SE ACREDITARA ACOMPANANDO A SU

ESCRITO DE RECLAMO LOS DOCUMENTOS QUE COMPRUEBE LA EXISTENCIA Y EXIGIBILIDAD DE LA OB LIGACION
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GARANTIZADA EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 279 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS.
CON INDEPENDENCIA DE LO ANTERIOR, LA INSTITUCION TENDRA DERECHO DE SOLICITAR AL BENEFICIARIO
TODO TIPO DE INFORMACION O DOCUMENTACION QUE SEAN NECESARIAS RELACIONADAS CON LA FIANZA
MOTIVO DE LA RECLAMACION EN TERMINOS DEL MISMO NUMERAL;

7.-QUE, PARA CANCELAR LA FIANZA, SERA REQUISITO CONTAR CON LA CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO TOTAL
DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES;

8.- QUE LA FIANZA ESTARA VIGENTE, DURANTE LA SUSTANCIACION DE TODOS LOS JUICIOS O RECURSOS
LEGALES Y PROCEDIMIENTOS DE CARACTER LABORAL, QUE, EN SU CASO, SEAN INTERPUESTOS POR
CUALQUIERA DE LAS PARTES, HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD
COMPETENTE;

9.- QUE LA AFIANZADORA SE SOMETE A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 178, 279, 280, Y 283 DE LA LEY DE
INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, Y DEMAS APLICABLES.

2026
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ANEXO 17
FORMATO DE DECLARACION PARA EL INICIO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ. CON LA
NOTIFICACION DEL FALLO.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-13 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)
H. Veracruz, Ver.a ___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-
13-J3E-013J3E001-N-170-2026 con el objeto de llevar a cabo la contratacién de “SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.". Para

manifestarle bajo protesta de decir verdad, que, en caso de resultar ganador, mi representada se compromete
a proporcionar el SERVICIO a partir de que nos sea notificado el fallo de conformidad con lo sefalado en el

punto 3.9.4 de la CONVOCATORIA, independientemente de que la fecha de formalizacion del CONTRATO
respectivo sea posterior al inicio de la vigencia.

De conformidad con el anterior al antepenultimo pérrafo del articulo 49 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 18
NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PATSES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE).
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-14 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE
H. Veracruz, Ver.a ___de de 2026.

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacién y el
Desarrollo Econémico (OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha transcendido nuestras fronteras y el ambito de
accién del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacién para la Cooperacion
y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencién para combatir el cohecho de servidores publicos
extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran
a los sectores publico y privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que
prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales
internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las
empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

e La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencién
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre de
2003 una segunda fase de evaluacién -la primera ya fue aprobada en donde un grupo de expertos
verificard, entre otros:

e Lacompatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencién. El conocimiento
que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencién.

¢ Elresultado de esta evaluaciéon impactara el grado de inversién otorgado a México por las agencias
calificadoras y la atraccién de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector ptblico se centran en:

L. Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.
II. Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos
en su cumplimiento.
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IIL. Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dinero
y extradicién).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de codigos de conducta, de mejores
précticas corporativas (controles internos, monitoreo, informacion financiera publica, auditorias externas) y de
mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para
obtener beneficios particulares o para la empresa.

Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones
indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin
autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos;
informar a los directivos sobre conductas ilegales.

Los abogados: promover el cumplimiento y revisién de la Convenci6n (imprimir el caracter vinculatorio entre
ésta y la legislacién nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que incumplan
las recomendaciones de la Convencién, implican entre otras, privacién de la libertad, extradicion, decomiso y/o
embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y
castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse
por denuncia, pero también por otros medios, como la revisién de la situacion patrimonial de los servidores
publicos o la identificacién de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del lugar
donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais,
estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la Convencién y por tanto la comisién de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

Articulo 222.

Cometen el delito de cohecho:
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L- El servidor publico que, por si, o por interpésita persona solicite o reciba ilicitamente para sf o para otro,
dinero o cualquier beneficio, o acepte una promesa, para hacer o dejar de realizar un acto propio de sus
funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién;

IL- El que dé, prometa o entregue cualquier beneficio a alguna de las personas que se mencionan en el articulo
212 de este Codigo, para que haga u omita un acto relacionado con sus funciones, a su empleo, cargo o
comision, y

IIL.- El legislador federal que, en el ejercicio de sus funciones o atribuciones, y en el marco del proceso de
aprobacion del presupuesto de egresos respectivo, gestione o solicite;

a) La asignacién de recursos a favor de un ente publico, exigiendo u obteniendo, para si o para un tercero, una
comisién, dadiva o contraprestacién, en dinero o en especie, distinta a la que le corresponde por el ejercicio de
su encargo;

b) El otorgamiento de contratos de obra publica o de servicios a favor de determinadas personas fisicas o
morales.

Se aplicara la misma pena a cualquier persona que gestione, solicite a nombre o en representacion del
legislador federal las asignaciones de recursos u otorgamiento de contratos a que se refieren los incisos a) y b)
de este articulo.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, de los bienes o la promesa no exceda del equivalente de quinientas
veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién en el momento de cometerse el delito, o no sea
valuable, se impondrdn de tres meses a dos afios de prisién y de treinta a cien dias multa.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, los bienes, promesa o prestacién exceda de quinientas veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacién en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos a
catorce afos de prisién y de cien a ciento cincuenta dias multa.

En ningun caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las
mismas se aplicaran en beneficio del Estado.
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ANEXO 19
FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE CARACTER NACIONAL
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-05 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
H. Veracruz, Ver.a __de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE
Me refiero al procedimiento (3) No. _ (4) ___ en el que mi representada, la empresa
(5) participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre

electrénico generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion
emitido mediante el programa informatico que la SHCP proporciona.

Sobre el particular, y tratdndose de procedimientos de contratacién de caracter nacional, manifiesto que la
empresa que represento, declara bajo protesta decir verdad, ser de nacionalidad mexicana y que es
proveedora de los servicios solicitados por la convocante.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL EJEMPLO DE DESCRIPCION
FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN
PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE CARACTER
NACIONAL. NUMERO

1 Sefialar la fecha de suscripcién del documento.
Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante.

3 Precisar que es un procedimiento de INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL.

4 Indicar el nimero respectivo.

5 Citar el nombre o razén social o denominacion de la empresa.

6 Anotar el nombre, cargo y firma del representante de la empresa
LICITANTE.

ano de _———— e e e e ————
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ANEXO 20
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ASPN-VER-GO-G-01

—

HISTORIAL DE REVISIONES.

REVISIO | FECHADE |

NNOM. | REVISION |

: DESCRIPCION DEL CAMBIO,
|
|
|

- Se actualiza bogo instrtucional por veda electoral
- Actualizacidn de los firmantes

" | 20N } . Se actualiza Pelitica del Sistema de Gestion de Proteccidn |

-%p agrega informacion relacionada la Seguridad de la informacidn y
12 0306/2024 | antisoborna, confarme lo establecido en |2 norma 150 270017 e [SO 37007,
| - Se actualiza logo instilucianal

|- Adecuacitn en el titulo del documents
- Se actualiza logo institutional
- Se agregan las definiciones de las normas 180 27001, 28000 y 37007
-%e adecua el apartadio de obligaciones en materia de seguridad de la

informacion .

- $e agrega Informaxén sobre el registro de contratistas y pr dores. |

13 31/01/2025 | - Actuahizacidn sobre el apsrtado de sanciones,

- S¢ agrega Informacion sobre las acuwidades que pueden ser causs de
sanciones.

- Se elimina apartada identilicacion de persanal contratista y/o proveedor.

- 5¢ hace una adecuacian a plan de respuesta a ermergencias por: Programa de
prevencidn y atencion de contingencias o emergencias ambientales y |
accidentes; y Plan de Respuesta a Emergencias de Sequridad.

[Elsborado por. |

Duaarrctuy! T h
[um'Mﬂ!'

L il

efe ibe Depin 20

Luzorie Focrine Adgfaestiniin

Aprobado por;
\ o
» f——T‘.:; T . P
| Gererte ge Aarmirghratin ¢ Feusn: | wy«ugm_ | f:g;';ku_;eg‘_:r_if_ﬂ_!l | chenweemamion |
ASPN-VER-GO-G-01
2do 48 Rev,13 31/01/2025
ano d(:! B e —— R — e En = =S s =)
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| GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS Y
‘ PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD
Marina o EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE
| =
ASPN-VER-GO-G-01

CONTENIDO

COMPAOMISO DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ S5A. DEC.V......4

PROPOSITO ¥ OBETIVO ... il
DEFINICIONMES Y/O ABREVIATURAS ..... i i T
DOCUMENTACION DE REFERENCTA. 11
OB LIGACICNES DE LA CONTRATISTA ¥/Q PROVEEDOR CON LA ASIPONAVER .. swamitita 19

REGISTRO DEL CONTRATISTA ¥/O PROVEEDOR CON EL AREA DE SEGURIDAD ¥ SALUID EN EL TRABAIO
ACCESOS AL RECINTO PORTUARIO DE PERSONAS Y VEHICULOS _iiooiveinessssemsismosscssssmsstiomsssscssreicas
OBLIGACION DE LA CONTRATISTA ¥/0 PROVEEDOR y ey
OBLIGACION DE LOS TRABAJAOORES DE LA CONTRATISTA /O PROVEEDOR... T

REQUERIMIENTO DOCUMENTAL EN MATERIA DE SEGURICAD i 0
PERMISOS DE TRABAJO DE RIESGOS . IR
VERTFICACIONES DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN SITIC ... RN R ST s
AEPORTE DE VIOLACION A REGLAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD ASPN-VER-GO-F-36 .. s B
SANCIONES e N et il
CONTROLES OPERACIONALES A IMPLEMENTAR EN EL SITIO DE OBRA/SERVICIC A RESPONSABILIDADES
DE LA CONTRATISTA ¥/O PROVEEDOR w30
SR O UM ACTOINURL oo ptonsckvamnc i ot 32
ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS, MATERIALES Y Mmﬂo DE RECIPIENTES ...

OBUGACIONES EN MATERIA DE PROTECCION AMBIENTAL _y.couuunrsmsssirsisst oo sisssicsssssesssseassssesstiacssssis 37
RESIOUCS 39
OBLIGACIONES EN MATERLA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION PRI L
REGISTROS. . |
ANEXOS .ooovus PR, |

—T1

.,.\ ASFN—MGM
dde g Rev.13 31/01/2025
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L~y |
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COMPROMISO DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL

VERACRUZ SA. DECY,

Distinguibadste par of edueryo ¥ el com@iomess de sus tabapaderes con b Segeridad, la Salud en 2l
wrabag, 13 Froteoridn Aenbsntal y & Desadrolio Sustantaole, mesanne 3 sgrmristracion de sus Riesgos, =
Cumplmieran Mermaltive con Clscplig Oosraliva y 2 Mejors Continga coma L scthided intagral do
ruestre ~agacin, 3 bavés de la diusidn @ ivplementacian de megees practicas, (on e prapdsin ce
grmwenit incidentss y occidentes, dofios a b infracslnetura y proteger &l evomo. Promovends oste
cornpreesisn £omn valores de [a mds s priovidal & lodks o5 Wabajadones ¥ (olibordores de f
Admimstracion dal Saserma Porpuarto Maciona Veracruz 5. A de £V, (ASIBORA VERACRUZ), informandc
pubicamerne sl desempenin

sl pema 10 Fhasifientan soestras Follilces de os Sistemas de Gestian:

Politica del Sistema de Gestldn Integral
(Calictad Amitserial y Segunidad y Sauc an = Fiabao)

La Snereesis do Marisa 3 travis do la Cirecodn Ganaral de =oments y Adswssfracdn Pomiana, y as
Administraciones del Satema Porkiacin National mos (oo EEMaS 3 AOMINISITS, Ganarar nagacios,
presnodiesar § superdsar las blenzs del dominio pdbico de b federacidn concoionsdos, desarrolar,
Mantensr y opbirizar i@ ediassiruclun poriuaris fats i adecuada prestaciin de jos sendelos L Dsar i,
buscanda sempre 1 satisfacoon de los chanees, stendiendo la neteudades iy apacTatiag o8 asmmas
partes intoreradas, hac un siguuema e LUELEAADINGAA Dol Negoan, fsoltar ios madins paca L (onSUILa y

paticpacin del persanal trabyace, propertionandoles condicianes de rabajo stguras y s¥udables, //
pesrendo esones v ol deteriaie de la salod ebmirando ks peligros ¥ reduciends les tingos de 55T 8
PrevEnr L conimines s ¢ proveger el ned o ambente, dismengyends & impacto ambiental o optimizar 4
Jerd et Pe s DA S ITEra CONTINGE, % oome, 5 cumgdl con 8 lagsiacan Aplicalie y niros requisioes ;‘ I

PEmINEVIES 3 NUESIND COREe«10 Orgariamc G "

r
Dirmccidm Ganeral de fomento y Adwisistracion Porsusns | |/
Rewtn 10
N A
W
®
ﬂ: 5 "
TASENVIRG
4 de 49 Raw 19 31/DI23E
¥,
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Polltica del Sistema de Gestidn de Proteccién
(150 28000, ISO 27001 E 1S0 37001)

En la Administracidn del Sistema Portuaric Nacional Veracruz, 5. A de € V. nos comprometemos a
administrar, desarrallar, mantener y optimizar la infraestructura portuaria para la adecuada prestadidn de
los senvicic portuarios, quedando prohibida cualquier conducta que pueds considerarse un acto de
sohormao #n todas sus formas, contando con @ auloridad e Independencia necesarts para asegurar el
cumplimiznto de la Gestidn de la Frotection del puerto, bajo un marco de trabajo que promueve una cultura
ética y transparente enfocado en la mejora continua que facilite ¢ logre de objetivos, metas y programas,

que tengan comao finalikbad, prevenic las amenazas v riesgos que podrian afectar la confidencialidad,
integrigad, disponibilidad, relevanda y continuidad de los activos administrados.

Asi también, se trabaja en cumplimiento a las leyes antisobarno y demds legislacion aplicable y otros
requisites pertinentes 3 nuestro contexts o ganizacional,

Esta palitica &s de aplicacién obligatoria para 1odos los empleados y partes interesadas relevantes de la
ASIPONA VER, y serd revisada anuslmente para asegurar su perlinencie v electividad en la consecucion de
nuestros objetivos de geslidn y seguridad.

Director General
Rew, 02
23/02/2024 r)

Fara asegurar of cumplimiento de o anterior, la Direccidn General ha implementade un Sistema de Gestion ]
Integral destinado a: !':{

= Lograr conformidad con las normas 150 9007, 150 14001, [SC 45001 {SGI) e [SO 280C0, ISD 27001 e 15O
37007 (Sstema de Gestidn de Prateccitn, SGP)

»  Aumentar &l nivel de satisfaccion de 'os clientes.

» Gestiondr los pracesos, de forma eficaz y con nveles de eficiencia creciente en el Gempo asegurar
cracimiento del negooo.

» Asequrar el cumplimiento de bos requisitos legales ambientales, de prevencion de riesgos y de otros 0
wolunariamente asumidos.

= Aumentar pragresivamante la eficaca del Sistema de Gestidn Integeal (SGIE) v (SGP) en el logro de Ins

abjetivos establecidos. 1& L \
ASPN-VER-GO

5 cha 49 .“ 13 V012028
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& Proteger las insialaciones poetuariss de conformidad con & Codige PBIP, proportionssds wna
estruchura estandarizade, reglementada ¢ consistente para evaluar ‘€5 reSgos asoosdon, oo la
doteeminacidn y aphcanion ce medeiss de mitigac Sn e pOSIRS fiesgoes e puedan afectar 4 les
embarcaclones & instalatones,

£ 13 phg e wih (00 403 ASIPONAVER podr encontrar mas inforrmatids e nuesiros Ssismas o8 Destdn

&% # apariado Quenes Somas” Comd sor

# Objesivo (s )dd Sstema de Gesnion Integral

Cbsfeana (s) el Ssteima dhp Gestidn de Protecdng

Alcerce del Siztamas de Gestian (nlegral,

Hecpesites Iegakss (dentifcados para B SGF

L B 3

PROPOSITO ¥ OBJETIVO

Progdaito

Bl propisrn oo w510 Guia s estatiacer linsamienios generales de abisrvancla cbligatoria para el
rortrel y dnguieiernu de las respontakibdader en matera de Seguridad y Salal en o Trabajo ¥
Proteccidn d Medo &mbhate a s Contratistas y'o Provesdores v s ASIPONA VERACRUZ, los
aspecios de prevencdn de riewgos en ol akajo y en ef medie ambiente denveco de las actvidadaes qua
reatcen 3 mtenor o prteriar o ks Inslalsciones de la Aamnlsracin dil Leiena Poruano Maconal
Neracrie S, A de T V.

Objstive;

Corcentizar @ b Contralista plo Prevesdoras de 19 ASIPOME VERADRLIZ #n la apiltatdn y f
cuUmplmiEnto de ke sctvidodes, responsabiliklades ¥ oblgeciones on maseria de Salud y Seguridad en

el Tratajo y Proceccen al Ambienie e conlormidad con s Leyes, Reglamantos y Marmas Oliciales
Baaicanas relarisnadias, expeditas por b Secretaria del Trabao y Previsidn Sodied (STPS) y Secretaria de .-';
dedio Amimente v Secursas Maluralen [SEMARNAT) © Olras Sependencas de la Admministrscdn Mt !
Focerdl y lineamientos que s deben de segur pars la prevencian de nesgas de trebajo ¥ gestion
el

1. ALCAMCE k%i

Esrs Gifa es spbcable 3 todos los Contrabtstar Yo Provesdores gue hayan ceiehracdo un rantrate,
ceian de SErdnks wo pedids ton & ASTFONA Yeracul, para levar @ cabio trabajos en e Freder wio
exterior del Rednoo Portuario, 1odos 165 IGUErimicrRos e s satabiescan @0 ¢ presenie documento
y oA fequenmerens adicionales de cardter contrsciiel nemelivg son ce rplimients clligatons,
fara el Provesdor o Camtratisng, -":“‘

fde iD
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—

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

ACCIDENTE: Es aquel incidente que ocasiona afectaciores a los trabajadores, a la comunidad, al
ambiente, al equipa yio instataciones, ol praceso, transporte y distribucién del praducte ¥ que debe ser
reportado e investigado para establecer las medidas preventivas yfo correctivas, que deben ser
adoptadas para avitar su recurrendia.

ACCIDENTE DE TRABAJO: Toda lesién orgdnica o perturbacidn funcional, inmeciata o posterior, o
la muerte, producida repentinamente en ejercicio o con fotivo del trabaje, cualesquiera que sean of
lugar y el tiempo en que se preste.,

ACTOS INSEGUROS: Las accianes realizadas por el trabajador gue implican una omisian o vialaclon a un
método de rabajo o medida determinados como seguros de acuerdo con la establecido a la NOM-019-
STPS-2011.

ANALISIS DE SEGURIDAD EN EL TRABAJO (AST): Es un método para identificar los peligros que generan
riesgos de accidentes o enfermedades potenciales relacionados con cada etapa de un trabajo o tarea y
el desarrolle de contrdles que en alguna forma efiminen o minimicen estos riesgos. [dentificar y analizar
los riesgos de trabajo a los que estdn expuestes los trabajadores por cada puesto de trabajo y drea del
centro laboral. Esta mformacdn debe registrarse y conservarse actualizada mientras no 2 madifiquen
los implementos y procesos de trabago.

ASIPONAVER 0 ASIPONA VERACRUZ: Administracidn del Sistema Portuano Naclonal Veracruz, 5.4, de /
cv.

CONDICIONES DE TRABAJO: Conjunto de variables que influyen en la realizacién de una tarea y el
entoma én qua esta <& realiza.

CONTAMINACION: La presencia en el ambiente de und o mds contaminantes o de cualguier
cambinacidn de ellos que cause desequilibrio ecolégico, segun la Ley General del Equlliprio Ecolsgico y /

la Proteccién al Ambiente. i

CONTAMINANTE: Tada materia o enargia en cualesquiera de sus estades fisicos y formas, que al f

INCOrporarse o actuar en la atmasfera, agua, suelo, Mora, fauna o cualguier elamenta natural, altere o
modiflque su compasicion y condicidn natural. } f
’:I_F " aspi.vERGO-G01

Tde a9 Rev.13 31/01/2025
&

CODIGO PRIP: Codigo Iernacional para la Prateccién de los Bugues e Instalaciones Portuanas. i
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Margarita
g Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 162 de 219

J 2026



Marina |

Secretaria de Marina

MARINA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS ¥
) PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD
Marina e @ EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE

ASPN-VER-GO-G-01

CONTRATISTA: La persona fisica o moral que labora temparalmente en una obra de construccién ¥
asume contractualmente ante e patrdn, el compromiso de realizar la wtalidad o parte de la obva, sequn
€l aleance establecido en el prayecio o contrato, empleando equipo, maquinasia yio mano de obra,
propios ¢ subcontratados, sequn lo establecido an la NOM-031.5TPS-201 1: Canstruccitn. Candiciones
de seguridad y salud en el trabajo,

CUASI INCIDENTE: Un Incidente donde no s2 han preducido leslones y deterioro de 1a sabud y tiene el
potencial para causarios o Incidenta menar,

DC-3: Constancia de competencia de actividades iaborales, con la cual i trabajador acredita haber
llevado y aprebado un curso de capacitacion segun lo establecido en el Art 153-T; 153, de la Loy
Federal del Trabajo.

EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL (EPP): Conjunto de elementes y dispesitivos, disefados

especilcamente para proteger al Lrabajador contra accidentes y enfermedades que pudieran ser

tausanas por agentes o factores generados con motivo de sus actividades de trabajo y de la atencién

de emergencias, segon la definicidn de la NOM-Q17.51PS-2008, £quipa de prateccidn personal-Seleccion,
* USC Y maneo €nlos Cenlros de trabajo.

EXPOSICIGN LABORAL: Contaclo de los trabajadares con los agentes y factores de riesqo presentes en
2l ambéente de wrabajo, determinado por su actividad laboral,

INCIDENTE: Las acontecimientas quée pueden o no ocasionar dafios a las instalaciones, infarmacian,
magquinaria, equigo, herramienta y/o materiales utilizados, e interleric en oS procesos o actividades, v

que en crcunstanclas diferentes podrian haber dernvado en lesiones a los trabajadores wio pérdida de /
i confidencalidad, integridad o disponibilidad do fa informacidn, por lo que se requieren ser
investigados para considerar la adogcidn de las medidas preventivas y/o correctivas pertinentes.

MEDIPORT: Modulo de Informacién del puerto de Veracruz. Flataforma informitica a través de internet
que permite L gestion de tramites partuarios sustituyendo el papel fisico por documento electrdnico y
firmas autdgrafas por firmas digitales.

PIS: Puerto Intedigente Segurs. )
uly
1] /i -
ISO 45001 Norma del Sistemna de Gestidn de Segurldad y Salud en 2l Trabajo (SGS5T), tene como b

objetivo permitir & una organzacldn proporclonar lugares ge trabajo sequros y saludables, prevenir
lesiones y deteriore da la salud, relacionades con el trahajc y mejorar cantinugmente ol dn..em;neﬂu de

la Seguridad vy Salud «n el Trabajo (SST).
X
AQH—UE&W-GJ! 0

B e d4d Rew.13 31/01/2025
2026
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IS0 14001: Nerma internacional de Sistemas e Gestion Ambiental {SGA), que apoya 8 la Organizacién
a identificar, priotizar y gestionar ‘os riesgos ambientales, como parte de sus practicas de negocios
habituales.

IS0 27001; Norma internacional de Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién, que tiene por
abjetivo preservar la confidendalidad, integridad y disponitilidad de la informacién.

IS0 37001: Norma internacianal de Sistema de Gestitn antisgborno, que Sene por objeto reflear tas
buenas practicas para la prevenir, detectar y enfrentar el sobarno.

150 28000: Norma international de Sistema de Gestibn de seguridad, que apoya & 13 organizacion a
identificar aspectos criticos para garanuzar la seguricad de la cadena de suministro.

PERMISO DE TRABAJO DE RIESG O: Documento oficial utllizade para controlas todo trabajo gue ha sido
identificado como un riesgo potencial, mismo que debe cumplir con (o que se establezca en esta Gufa.

PERSONAL: Todo trabajacor(a) permanente o eventual de las empresas Contratistas, Subcontratistas
yi/o Proveedores que requieran ingresar o salir det Recinlo Portuario de Veracrue.

PLAN DE RESPUESTA A EMERGENCIAS DE SEGURIDAD: Dorumanto resubtante del proceso de
planeacidn gue define responsables, acciones y recursos necesarios pera  ser aplicedos
coprdinadamente para controfar o mitigar [as consecuandias, causadas por un accidente al personal 2
las instalaciones, la comunidad confarma a la normativa aplicable de la STPS.

PROGRAMA DE PREVENCION Y ATENCION DE CONTINGENCIAS O EMERGENCIAS AMBIENTALES Y
ACCIDENTES (PPAC) Acciones aplicadas de manera inmediala para minimizar o limitar la dispersian, /
recoger y realizar la Bmpleza del sitio cuando existan derrames, infiltraciones, descargas © vertidos
accidentales de materiales prligrosos o residuos peligrosos que no excedan de un metro cablco, {Art.

129 del Reglarnento de la Ley General para la Prevencidn y Gestion Integral de los Residuos),

PROVEEDOR: La persona o empresa que celebre contratos de adquigicionss, arrendamientas o seqvicios
y tene capacdad para prestar un Sarviclo por si misma.

RESIDENTE: Persona designads por la ASIPONA Veracruz que on su representacidn actia en apego a
la Ley de Obra PGDiicas y Servicios Relacionados con 1as Mismas (LOPSRM) y su Reglamento y serefaciona
administrativamente con la Contratista 2n todas las matarias relacionadas con el contrato, asumiendo

la respansabilidad de vigilar el cumplimiento correcto y oportuno del misma. 3 [
\
RESIDUO; Material o producto cuyo propiatario o poseador desecha y Que se encuentra en esta@do {
o sernisdlido, o es un liguida a gas contenido en recipientes o dapdsitos, y que puede ser susceptible de '| L
ASPN-VIR-GO-G-01 |
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ser vakorizado o requiere sujetarse o tratamiento ¢ disposicien final conforme 4 fo dispuesto en la Ley
General para la Prevencién y Gestidn [ntegral de fos Residuos y demas ordenarientos que oe ela
deriven.

RESIDUQS DE MANEJO ESPECIAL: Son aquelios generados un 108 Procesas productivos, que no rednen
|as caracteristicas para ser considerados como peligrosos o come residuas sdlidos Urpanos, o que son
producidos por grandes generadores de residuos sdlides urbanos.

RESIDUOS PELIGROSOS: Son aguellos que posean alguna de las caracteristicas de corresividad,
reactividad, explosivdad, toxicidad, inflsmabilidad, o que contengan agentes infecciosos que las
confieran peligrasidad, as/ como envases, recipientes, embalijes y suglos que hayan sido contaminadas
cuands s trancfieran a otro sitio, de confoermidad con lo que se establece en of Articuio 5 de la Ley
General para la Prevencion y Gestidn Integral de los Residucs.

RIESGO: La corelacidn entre peligrosidad de un agente a condicién fisica y la exposicion de los
wabajadores, can la posibilidad de causar efectos adverses para su integridad fisica, salud o vida, ©
dafiar 3l centra de trabaje, sequn la NOM-030-51#5-2009, Servicios Preventivos de Segundad y Salud en
el Trabaje. - Fundicnes y Actwvidades.

SALUD EN EL TRABAJO: Actividad multidisciplinarla dirigida a prateger y promaver la salud de Jos
trahajadores, mediante la prevencién de enfermedadas y accidentes, asi come la eliminacion de factores
o condiciones que ponern en peligre Ia salud y la seguridad en & trabajo.

STPS: Sucrotaria del Trabajo y Prevision Social,

SUBCONTRATISTA: Persona fisika o juridica que, wecuta una parte de la obra o servicio para la
Contratista, bajo 13 exclusiva responsabiiidad de este y sin que exista relacidn contractual con fa
ASIPONA Veracruz,

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION; Persona prapuesta por la Contratista y sceptada por la
ASIPONA Veracruz que actiia en calidad de Administrador ¢el contrata y que tiene plena awrlbucidn en
¢l desempefin de sus funcienes y que se relaciona con el /o Residente (ASIPONAVER), 2n las materias
técnicas y administrativas ¢el contrato.

SUPERVISOR ESPECIALISTA DE SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO:

E< el respansabla por parte € la contratista y/o proveedor de verificar y supervisar todas las actividades
en materia de Seauridad y Salud en & Trabajo, asl come &l cumplimiento a las medidas indicadas en el
permso para eecucion de lus trabajos con riesgo.

ﬁ ASPN.VE o1
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SUPERVISOR ESPECIALISTA DE PROTECCION AMBIENTAL:

Es el responsable por parte de la contratista yfo proveedaor encargado de verificar el cumplimiento de la
regulagidn amblental durante la ejecucibn de las actvidades, debe supervisar |as obligaciones
establecidas en la normatividad y los positles Impactos ambientales, dictando mecidas de control de
riesgo y brindando arientacion para su miigacidn.

SUPERVISION EXTERNA: Personal contratado por la ASIPONAVER para apoyo a la supervision de las
obras junto con el Recidente, asi también, como la vigilancia, control y revision de los trabajos de
mantenimiento ¢ construccidon.

SUSTANCIAS QUIMICAS PELIGROSAS: son aquellas que, por sus propiedades fislcas y quimicas al ser
manejadas, transportedas, almacenadas o procesadas, presentan la posibilidad de inflamabilidad,
explosividad, woxicidad, reactividad, radiactividad, corrosividad o accién binlégice dafiing, y pueden
afectar la salud de |35 personas pxpuestas o causar dailos a instalacones y equipas, segun [a NOM-0O5-
STPS-190E.

SOBORNO: oferta, promesa, entrega, aceptacion o salicitud de (na vensafa Indebida de cualquier valor
[que puede ser de naturaleza financiera a ne financiera), directa o (ndirectamente, ¢ independiente de
su ubicacion, en viclacion da la ley aplicable, coma incentivo o recompensa para que UNa Persona actie
o deje de actuar en relacian con el desempefio de las obligationes de ecs persona,

TRABAJO CON RIESGO PONTENCIAL: Es aquel que se reallza en un drea clasificada como peligrosa o
carca de ella o que Bn fa realizacidn de los trabajos se pueden presentar condiciones peligrosas que
pueden provacar un incidente, accldente o una enfermedad de trabajo, y que requiere de un permiso
e trabajo para prevenir y controlar los riesgos asociados a dichos trabajes.

TERREND; Lugar donde se ejecutaran las actividades propias de la abra o mantenimiento para lo que se
contratd a la empress Contratista o Proveedor,

VEMICULOS: Todo transporte 1errestre que se traslade por sus propios medios o arrastre. [

Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Sarvicios del Sectar Pablico y su Reglamento
Ley General del Equilibric Ecoidgico y la Prateccitn al Ambiente y sus Reglamentos.
Ley General para ka Prevencdn y Gestion Integral de Residuos y su Reglamento.

Ley de Obras Poblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamentao,

Ley Federal del Trabajo ¥ su Reglamento.

ASPN-VER-GO-G-01
11de 49

DOCUMENTACION DE REFERENCIA. /

¥ Y vV ¥ W
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* Leyde Prevencibny Gestion Integral de Residuos Sdlidos Urbanos y de Manejo Especial para el Estado
de Veracruz BAT.

» NOM-DD5-STPS-1958, Relativa a las condiclones de sequridad e higiene n los centros de trabajo para
&l manejo, ransporte y almacanamiento de sustancias guimicas peligrosas.

= NOM-DIA-STPS-2011, Condicionas de segurlidad para redlizar trabajos en altura.

» NOM-014-5TPS.2000, Exposicidn laboral a presiones ambéentales anormales- Condiciones de
sequridad e higiene,

» NOM-D17-STPS-2008, Equipo de preteccion persanal- Seleccidn, use y mangjo en los centros de
trabajo.

» NOM-D18-51P5-201%5, Sistemna armonizado para la identificacidn y comunicacitn ge peligros y riesgos
por sustancias quimicas peligrasas en ks centros de trabago.

» NOM-027-5TPS- 2008, Actividacies de soldaddura y corte Condiciones de seguridlad e higiene,

» NOM.029.5TPS.2011, Manterumeenta de ks instalaciones eléctricas en los centros de trabajo.
Condiciones de sequridad.

» NOM-030-STPS-2009, Servicios prewventivos de seguridad y salud en el trabajo, funciones y
actividades,

» NOM- 031 5TPS- 2001, Construccidn: Condiciones de sequridad y salud en el trabajo,

NOM-033-5TPS-2015, Condicianes de sequridad para realizar trabajos en espacios confinados.

» NOM-054-SEMARNAT-1993, Que establece el procedimiente para determinar 13 incompatibilidad

entre ¢os 0 mas residuas considerados como peligrosos por la nerma oficial mexicana nom-052-ecol-

1963,

Reglas de Operacion del Puerto de Veracrue.

150 14001:2015, Sisterna o2 Gestidn Amblental

150 27001:2022, Sistemna de qestion de sequreidad de la informacén

150 37001:2016, Sisterna de gastibn antiseborno

150 280D0:2022 Sistema de gestibn de prolecddn #/ )

A

¥

150 45001:2018. Sisema da Gestibn de Seguridad y Salud en el Trabaje.
NOM-D04-5CT-2008, Sistemas de Identificacion de unidades destinadas al transporte de substancias,
materiales y residups peligrosos
NOM.DO5.5TPS-2017 Mansju de sustancias quimicas peligrosas © sus mezdas en los centros de
wabajo.
Reglamento de la Ley General para la Prevencidn y Gestion [nlegral de los Residuos.
NOM 114-5TP5-1994, Sistema pars la ldendficaclon y comunicackén de nesgos por sustancias %

¥ YY ¥V VY

v

Y ¥

quimicas en los centros de trabajo,

o 1

ASPNVER-GO-G-01
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OBLIGACTIONES DE LA CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR CON LA ASIPONAVER

1. COMPETENCIA DEL PERSONAL DE LOS CONTRATISTAS Y PROVEEDORES.

CAPACITACION INICIAL.
La Contratista y/o Proveador, deberdn asequrarse de que el personal contratade ses cornpetente pars
realizar los trabajos a desarroilar, y esté capacitado y adi fo en materia de Sequridad, Salud en el

Trabaje y Prateccién Ambiental, acorde con la naturaleza de los trabajos gue realice por motivo del
contrato celebrado con la ASIPONA VERACRUZ proporciondrdoselos previo al inicio de los trabajos

Las contratistas a trawés de la Clrmiara Mexicana de la Industria de la Construccdn (CMIC) deberd lomar
¢l curse de Sequridad Industrial y Culdado del Medio Amblente en el Puerto.

La CMIC proporcionard al trabajador que haya tomado dicho curse un CARNET, que serd requisto
fundamantal gue el drea de Control de Acceso pedird para el ingreso al puerto con el fin de concentizar
4 los conlratistas de la ASIPONA VERACRUZ, sobre los parametros de prevencidn y medio ambiente,
seguridad personal vy del entorno; asl como la prateccion de PBIP que se deben de seguir al ejecutar
actividacies al interior del recinta,

2. CONCIENTIZACION PARA PERSONAL DE LOS PROVEEDORES.

Par medio de los procesos y dreas invelucrados de la ASIPONA VERACRUZ, se llevara a cabo una platica
anual de los Sistemas de Gestdn de la entidad, la cual seréd coordinada por la Subgerancia de Proteccidn
Fortuaria,

En la pdgina bttosifwew puetlpdeveracrus comameiwordpiessiquisnes-somes/1375-2/ deberan de
acceder al tader del 5GP, para poder tener conciencia sobre los temas de proteccidn y sequridad de (a
infarmacion y practicas antisoborno.

REGISTRO DEL CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR CON EL AREA DE SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO

3. REGISTRO DEL CONTRATISTA ¥/O PROVEEDDR

El/la Residente de abra y/o Encargado{a) de contrate nolificard al drea de 55T del Departamento de
Sequricad del nuevo contratg, al correo she@puerodaveracriz com,my, con los siguientes datos:

» Titwlo correo: Notficacion del inicio de los trabajos del contrato No.

« Nombre de la contratista/pravesdor.

s Rubro de conrata.

» Area de trabajo. /
s Periodo de ejrcucidn. /"; N
ASPNLVER
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» Plazo de ejecucion,

« MNombre delfla Residente de obra y/o Encargada(a) de contrato a cargo por parte de ASIPONA,
+ Mombre delfla superintendente de obra o encargado del contrate por parte del Praveedor.

+ Ndmero de teléfono o celular y carreos electrénicos de la contratista yfo proveeder.

3.1 ElArea deSST, enviara via carreo electronico a la Contratista yfo Proveedor, el formato ASPN-VER-
GO-ASPN-VER-GO-F-100 "Listz de verlficacion cocumantal para sugenysidn an maena de sequrdad y
salud en el trabajo a contratistas y/o proveedores de ASIPONA Veracruz®, para ser llenado con los datos
de 3 empresa; dentro del misme corren se otorgard una fecha para que el Contratista y/o Proveedor y
su Residente o Encargado {a) de contraie por pare de ASIPONA Veracruz se presente en el
Departamento de Sequredad, con elfa Auxiliar de Seguridad, Coordinadoria) de Ecologia yfo Auxiliar de
Seguridad y Ecologis, cor la finalidad de presentaries esta guia y resolver las dudas previas a la entrega
documental,

3.2 La Contratista y/o Proveedor debierd llenar confarme a las actividades que realizard por contrato
13 SECCION 2.- IDENTIFICACION DE NORMATIVIDAD POR LA EMPRESA CONTRATISTA/PROVEEDOR
del formato ASPN-VER-GO-ASPN-VER-GO-F-100, Iz firmarad y enviard escaneada al correo electronico
she@guertodeveracruz.com,mx, adjuntando la documentacidn requerida en ol apartado a) Anélisis de
Seguridad en el Trabajo, d) Programa de Capacitacién y adiestramiento y ) Carca bajo protesta, y
su caratula de contrato y'o notificacidn de adjudicacldn de contrato y/o contrato de senviclo,

mes, para que praceda a tramitar el acceso de su personal con el drea de Control de Accesos de la

Gerenwia de Operationes al correo acceso@puartodeveracnuz commy, adjuntando su ASPN-VER-

3.3 Bl Area de Seguridsd pracedecd a enviar o ASPNVER.GO-F-100 sellada, con una vigencia de un /
GO-F-100 ﬁ

3.4 El apartado b, © y d de ls Seccidn 1 del ASPN-VER GO -F 100 debera entregarlo en ua pNozo mdxinne
de un mes, después de haber tramitado sus accesos, Deberd envipr al drea de segurided para
ampliar la vigencia dal registro ASPN-VER-GO-F-100 y sellarlo nuevamente. En casa de no presentor
ta informacién en tiempp y formo, se suspenderd los accesos de su personol of Recinto Portuarie. % ’

4. AMPLIACIGN DE CONTRATO DE OBRA /0 SERVICIO, W

a} ElNa Residente de obra y/o Encargado(a) de contrato por parte de ASIPONA Veratruz, notificard al
drea de 551 de! Departamento de Sequridad via correo  she@puertodeveradruz.com iy evidencia
dr ta amplacion auterizada por sistema de cantrol de accesos. ] ¢

b) Eia Auxiliar de Sequridad yio Auxillar de Sequridady Ecologla pracederd a enviarle el registro
VER-GO.F100 a la contratista con el resello y fecha de vigendaa correspondiente a la ampliacion 5

ASPN-VER-GO-G-01
T =

2026

Margarita Av, Marina Mercante #210, Col, Centro. CP, 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 169 de 219




Marina | @ |

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

NO. 1A-13-)3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”

GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS Y
PWEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD
Marina o @ EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE ‘

ASPN-VER-GO-G-01

ntificada por elfla requirente. El drea de 85T no procederd a dar seguimiento a tramites requeridos
directamente por la contratsta o proveador.

ACCESOS AL RECINTQ PORTUARIO DE PERSONAS Y VERICULOS

5. SOLICITUD DE ACCESO.

5.1 Para obtener elingreso al Recinto Pertuario, la Contratista y/o Proveesdor deberd tramilar su registro
de empresa en el drea de Control de Adcesos, de ls Gerencia de Operaciones, para con eilo realizar
a través del sisterna MEDIPORT y/o PIS |a salicitud del acceso al puerto de su personal y vehiculos,
adiuntando a su sclcaud, el regmsiro ASPNVER-GO-F-100 firmadoe y selfado por el Depto. de
Seguridad y credenciales CMIC vigentes de su persanal, con eilo podra realizar a través del sistema
PIS o el que corresponas, la solicitud correspondiente del acceso al puerto de s personal y
vehiculos. Para el caso de equipo, material, herramientas y maguinasia, s necesana gue tramite el
permisa de Ingreso ante la ANAM - Agencla Naclonal de Aduanas de Méxicn,

Para los casos del personal que realee actividades fuera del recinte porludrio y que $2an araas a cargo de
la ASIPONA VERACRUZ, el personal deberd mostrar su Permiso de Acceso Temporal y/o Permiso de Trabajo

de riesgo segdn aphque.

5.2 INGRESO DE PERSOMAS Y PERMANENCIA EN EL RECINTO PORTUARIOQ.

En los accesos al recinto portuanio, el personal de las Contratistas/Proveedor deberd durante el desarrollo
de los trabajos y por el tiempo de permanencia en las instalaciones portar una identificacion que los
acredite como personal de su compariia en un lugar visible, no ingresar a 13s dreas de trabajo sin ol equipe
de proteccion personal que se establece en la presente Gula u otros anexos del contrato,

5.3 INGRESO DE VEHICULOS Y PERMANENCIA EN EL RECINTO PORTUARIO,

et

Al conducir o transportarse enwehlculos automolores deniro ¢e las instalaciones el personal se recomienda
que alfla operaric sea capacitade (a) mediante constantia de Manejo a la Defensiva (Vehiculas), usar el
cinturdn de seguridad, esladenar sus vehiculos en posicion de salida, en dreas autonzadas, respetar los
seftalamientos viales y limites de velocidad establecidos evitando obstaculizar las salidas normales y de
emergencia, equipo contra incendio y zonas o pasillos de circulacian peatonal.

Al transportar persanal en vehiculos automotores, utilizar vehiculos adecuados para este fin, aseguréndose
que dicho personal viaje sentado on asientos destinados para este efecto y que cuente <on rneclius para

PIRA
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Todo el equipo, maguinaria y vehlculos def Contratista/Proveedor debe estar en buen estado fisico y de
Tunicionamiento, asi camo proporcionar y cumplic & programa de mantenimiento, datar de matachispas de
acuerdo a4 NOM 004-STPS-1995 “Sisterna de proteceidn y dispositvas de seguridad oo la waquinarls y
eguipo gue se utilice en fos centros de rabaja® que operen correctamente sus equipos, maguinaria yvehiculns
fue ingresen n dreas de nesgo y durante trabajos con riesgo potencial en presencla de gases, vapores o
liguidos inflamatles.

OBLIGACION DE LA CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR
6. [s abligacidn para la Contratista y/o Proveedor cumplir con lo siguiente:

a) Acatar el contenido de esta Guia, asl como hacerlo de conoomiento al personal que desemgenara
actividades en el Recinto Partuarin y asegurarse que dicho persanal cumpla con el mismo,

b) Concientizar al personal que desempedara actividades en el Recinto Partuario sobre las sanciones
establecidas en las Reglas de Operaciin del Puerto de Veracruz, en caso de cometer faltas en dreas
de responsabilidad de la ASIPONAVER,

Proteger Iz informacion propiedad de la ASIPONAVER en todo momento y lugar; y acatar las
med|das de seguridad scbre la misma.

C

—

d

Evitar en todo mamente cualquier tipo de pridctica que canfieve a un sohorne

N

A traves de su Residente de Obra y/o Encargadola) de contrato, e! Proveedor o Contratista debe
sohicitar la auterizacion para dar inicie a sus trabajos dentro del Recinto Portuario. Ellla Aesidente
e Obra hard de conbcimiento al Area de SST el nuevo contrato can 8 fin de recabar lo requerido
en &l formato ASPN-VER-GO-ASPN-VER-GO-F- 100 para ef ramite de su acceso.

€

-_—

fi  Acatar las instrucciones e indicaciones que emita personal de ASIFONAVER, parsonal de vigilancia,
persanal de Bomheros en materia de Seguridad, Saked en el Trabaja, sin perjuicio de las demas &/f

" —

disposiciones legales gue esta obligade a cumpli

g} Propoccionar @ su personal el EPP azorde @ los trabajos a realizar y £ajo lss recomendaciones gal
apartado de Salud Ooupacional de esta Gula.

h) Vigitar y cantrelar la Salud en e trabajo de su personal, asi como prevenir las enfermedades de
wabajo, cumpliends cen el Reglamento Federal de Seguridad e Higlene y Medio Ambignte de
Trabajo, la Ley General de Salud y las Norrmas Oficiales en Lo materii. f

ASPN-VER-GO-
16 de 49 @' A3 31401
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1) Enlo referente a su personal, acatar ¥ curnplic los requerimientos de Salud en el trabajo exigidos
por la Secretaria de Salud y la Secretaria de! Trabajo y Previsidn Social, que estanlzcen las
regulacienas en la materia, asi come los estipulados en el contrato, en es1a Gula y cuando asi se le
solicite, properdonar a ASIPONAVER la evidencia documental de dicko cumplimignta.

§ Designar alfia Supervisor Especiulisia de Seguridad y/u otro en Preteccidn Ambiental que tenga la
fatultad de tomar decisiones en sus réspeclivas materias durante la vigencia del contrato; realizard
funciones y actividades conforme al capitulo 5 de @ norma NOM-O30D-5TPS-200% “Senvicios
preventivas de seguridod y solud en &l trabojo Funciones y actividades”.

k) El persanal indicadao Bn este reguéerimiento en ningdn caso debe desempafar sus funciones an mis
de un contrato en el misma penodo.

I} Cumplir con los procedimientos y Reglas de Operacidn del Puerto de Veracruz, asi coma con los
horarics de jornada establecides y/o acordados con la ASTPONAVER.

m} Proporaona en elrégimen acordado del contrato, todos los impiementos de trabajo, de seguridad
y Cemds Dienes gue 583N Necesanios b Utiles para of desarrollo de la actividad.

ny Mantener en Condiciones limpias y ordenas sus dreas de rabajo.

o} Al término de los trabajos o senvicio del lugar donde se ejecutaron los trabajos debe estar en
condiciones imgeas, libra da materiales, residuos, enuipo sobrante y sin alectaciones al terrena,
estructuras o Instalaciones ce ASIPONAVER; debiendo rtirar de la zona del trabajo todos sus
equipos, estructuras provisionales y material excadente, |

/

p} Queda prohibido el use de dreas con accesn restringids para almacenamiente y/o resguardo de
equipo ywo matenales. Codigo PRIP.

g} Proporcionar y mantener en el sitlo de la obra un botiguin de primeros auxilios y extintor apérative.

r) Entregar al drea de $ST del Departamenta de Seguridad [a CARTA BAJO PROTESTA firmads por elfla n':_; i s
Representante Legal de su emprasa de conacimiento de las obligaciones y compromisas con esla v-' ’

Entidad. \(
ASPN-VER-GO-G-01
17 de ds é\ Rav.13 31/01/202%
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OBLIGACION DE LOS TRABAJADORES DE LA CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

7. Esobligacidn para todo trabajador de la Contratista y/o Proveedor cumplir con lo sigulente:

a) Mostrar cuando ie sea requérida por parte del personal de vigilancia que presta servitios de Proteccion
13 ASIPONAVER y personal de la Entidad, su permiso de accese temporel o credencial con el objeto de
verficar su identidad y permanencia en e Recinto Portuario.

) Conocer los procedimientos de las operaciones a realizar, incluyendo los especifices de cantrol para
aquellas acuvdades que involucren riesgos & las personas o al medio ambiente,

¢} Proteger la informacidn prapiedad de |a ASIPONAVER en todo momento y lugar, y acatar las medidas
de sequridad sobre la misma

d) Evitar en tedo momento cualquier tipa de prictica que conligve 3 un sobomo

8] Participar en la plética de inicio de Jomads otorgada por elila responsable de la sequridad del
contratistal proveedor.

n Permanecer Gnicamente en las dreas donde le asignaron sus actividades.
g) Respetar los sehalamientos informativas, preventives y restrctivos,
h) Queda prohibido caminar y/o trabajar baje cargas suspendicas durante las operaciones.

i) Acardonas ylo éelimitar con trafi-conns 0 Cinta barrara, barandales: ¢con cualquier elemanto estructural;
con franjas amarillzs de al menos 5 cm de anche, pieuadas o adheridas al piso, o por una distardia de
separacian fisica, el drea dande se realicen las actividades.

i) Vesilicar y usar adecuadamente los equipos de proteccidn personal (EPP) que le proporcione su
empleador (3] para el desempeno de sus labores.

i) Entrabajos de altura superiares a 1.80 m del nivel del piso, se deberd utilizar arnés de cuerpo completo,
fnea de vida, debidamente colocado y asegurado 3 puntas de anclaje, con las Implementos ¢ estos,
{Ver PERMISOS DE RIESGO A SOLICITAR POR MEDIPORT/PIS) ;

e
18 ce 48 f @H.‘l! 31/01/2025
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I} Reportar & su Supervisar (3) Especialista de Seguridad y hacer de conccdmientn alfla Residental
Entargadola) de contrate y Area de Sequridad de 1a ASIPONAVER de cualquier incidente / accidente,
lesién, dafies al ambiente e infraestructura.

m)Reportar actos y condiciones insequros a su Supenisor{a) Especialista de Seguridad y hacer de
canacimiento allla Residente/ Encargadola) de contrato y Area de Seguridad de 1a ASIPONAVER.

n) Mantener el orden y limpieza del drea de trabajo.

0) Realizar el almacenaje y manejo adecuado de productos quimicos y matesiales peligrosos (En caso de
que aplique).

p) Colaborar con el personal de Sequridad, Ambiental y Bomberos de la ASIPONA VER en las Verilicacianes
de Condiciones de Sequndad que se realicen en el sitie de 13 0bra y/o actividad.

4, Conocer el contenido de esta Guia de cumplimlento de Obligaciones en materia de Sequridad, 5alud en |
el Trabajo y proteccion amblental ge los Contratistas y Proveedores, 4 / i
v Ak

AV

s
Asﬁ_l-vi R-EO-O-N
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REQUERIMIENTO DOCUMENTAL EN MATERLA DE SEGURIDAD

& Requerimientos en materla de S5T,

Conforme lo requerido en el formato ASPN-VER.GO-ASPN-VER-GO-F-100 “Listo de verificacion documental

para supervisien en metera de seguridod y solud en & traboje ¢ contratistos y/o provecdores de ASIPONA
Veracrus”, es abligacibn de Contratista y/o Proveedor presentar |3 dotumentacion en cumpiimiento
normative al  Area de SST  del Departamento de Sequridad, a wavés cel correo

she@pueaodayerscriz com,mx

|
ﬂ} A

A.- FORMATO DE ANALISIS DE SEGURIDAD EN EL TRABAJO. (IDENTIFICACION DE PELIGROS Y RIESGOS).

Identificar os peligros y riesgos que puedan axistir an el desarralio de las actividades, los factores sociales

{carga de trabajo, horas trabajo). considerando acthidades rutinarias y no rutinarias, tales como la
infraestructura, 16s equipos, los materisles, las sustandias, las congiciones fisicas del lugar trabajo, la
prestacion del servicio, los factores humanos y coma se realiza el trabajo, indicando las medidas de control
oportuncs por areas yo actividad, tonferme a la normatlva mexicana STPS. (Deberd inchuir firma de guien

elabore el Analisis de Seguridad en el Trabajo o formate ASPN.SM-SGL-F-25 “Identificacidn de peligras, :
evaluacidn de riesges ¥ contro! operacional)

Este ragistra deberd de ser actualizado anualmente y entregado durante los primeros 15 dias del mes de

enerc y cuando exista un cambio en las acuvidades de su cbra, debera de notificario y haces la debida
attualizacidn
/? \&nn.\mm 0601 \
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B.- ANALISIS DE EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL EN BASE A LA NOM-017-STPS-200 "EQUIPO DE
PROTECCION PERSONAL-SELECCION, USO Y MANEJO EN LOS CENTROS DE TRABAJO".

[dentificar y analizar lus riesgos de trabajo a los que estén expuestos los trabajadores por cada puasto de
trabajo y drea en la obra. Detarminar el equips de proteccién personal, que deben utikzar los trabajadores
en funcifn de los riesgos de trabajo a los que puedan estar expuestos por las actividades que desarrolian
o por ks dreas en donde se encuentran.

€.- PROGRAMA DE SEGURIDAD EN BASE NOM-030-5TP5-2009 SERVICIOS PREVENTIVOS DE SEGURIDAD
¥ SALUD EN EL TRABAJO FUNCIONES ¥ ACTIVIDADES.

Se debe establecer las funciones y actividades que deberdn realzar los servicios preventvos de sequridad
y salud en el trabajo para prevenir accidentes y enfermedades de trabsjo, la identificacion de la
nedmatividad mexicana aplicable y la designacién de uniuna responsable de 55T de su emprasa.

En dicho dotumento se describen las actividades, métodos, técnicas y condiclones de sequridad que
debaerin ohservarse en cada fase de la obra de construccibn, Mismo que conlard, on su case, ¢on Manuales
o pracedimientos especificos de sogundad,

+ Incluir @l Acta constitutiva de la Comisién de Seguridad e Higiene de su empresa vigente.

Deberd contemplar las medigas de sequnidad a tonar para el desarrollo de las actividades a realizar en el
Recinto Portuarlo, asl como las acciones preventivas y comrectivas por instrumentas para evitar riesgos

taborales en las obras de construction yfo acuvidades, que puedan afectar a vida, la integridad fisica y la
salud de los trabajadoses, o causar dafios a las instalaciones. - u}/ a
v

D.- PROGRAMA DE CAPACITACION

La Contratista o Proveedor debrd presentar previo al inicio de los trabajos por metivo del contrato un
Programa de Capacitacién & sy personal, para adoctrinar a su personal abajador sobre los riesgos de
trabajo inherentes a sus labores motivo del contrato y las medidas preventivas para evitarlos, asi coma en
materia de Seguridad de la infoermacion, practicas antisobormo y Preteccidon Amblental, durante el
desarrolic del confrato, Asi también deberd dar a conoer esta Guia a todo el personal que contrate o

subcontrate para el desarrolla de los trabajos. ﬁ

REQUERIMIENTOS DE CAPACITACION

Cantar con persoral capacitado y adiestrado en matesia de Seguridad, Salud en el Trabajo, acorde a la
naluraleza de los rabajos que realice por mativo de contrato.

Da acuerde con las actividades a realizar en las instalaciones de ASIPONAVER por molivo de coatrato,
deberd d= contar con las Constancias de habitdades labarales (DC.3), que para tal efecto requiere la STPS,
Las cuales de manera enuncias y no limnitativas se mencionan a continuacidn: /

ASPN-VER-GO-G-OL
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1. Uso y mangjo de extintores.

2. Primeros auxilios.

3. Manejo de Monlacargas.

4 Armadoe de Andamios.

&, Manichras e izajes de equipos.

6. Electricidad, Electronica y Bloqueo/Etiguetivia

7. Trahajus en Alturas. - Sequritad para Trabajos en Altura

8, Trabajus eléctricos.

9. Trabajos con corte y soldadura,

10.Trabajos en espacios confinacas.

11, Trahajos d& excavacion es y/0 Sequridad @n construceion en base a la NOM 031-STPS,

12.Uso y mantenimiento del EPP bisicoy especifico, para los responsables e esos irabajos NOM-017-57 Ps-
200E Equipo de proteccidn persanal-Seleccidn, uso y manejo en los centros de trabajo.

12.Manejo v almacenamiento de residuos peligrosos y de mancjo especial y segregacion de residuos, NOM-
D18-5TPS y NGM.CO5 STPS.

Para el caso de trabajos especializados que no estén avalades par |a STPS, deberd contar con las evidencias
dotumentales vigentes que demuestren |a competencia laboral del personal técnico conforme la
Certificacion de Competencia Laboral (CONOCER) u otro organismo equivalente.

E.- PROGRAMA INTERND DE PROTECCIGN CIVIL

El Programa Interno de Proteccion Civil es un instrurnents ce planeacidn y operacion el cual se circunscribe
a una iNStitucion v organismo para prevenir y preparar a la organizacion y asi responder efectvamente
ante la presencla de riesgos que pudieran generar una emergencia o desastre dentro de su entarno, El
propdsita principal es & disefio y activacion de medidas preventivas i de respuesta ante escenarios de
emergencia permiliendos garantizar la continuidad de las funciones sustantivas dé la institucion u
crganismo; salvaguardar |3 integridad fisica de las personas que laboran a cancurren COMo UsLArins a sus

inmuebles y proteger los bienes propiedad de estos. y
i
/
J g ASPNVER-GO-5-01
224do 49 v.13 31/01/2025
- ] \'
2026
ano de e e e ———— e ——— o e ]

Margarita ;
gar Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170

aza http://puertodeveracruz.com.mx
Pagina 177 de 219




Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

Marina |

S
MARINA

NO. I1A-13-J3E-013J3E001-N-170-2026

“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

2026

Margarita

Maza

* GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS ¥
PROVEEDORES EN MATERLA DE SALUD Y SEGURIDAD
EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE

ASPN-VER-GO-G-D1

PERMISOS DE TRABAJO DE RIESGOS

9. Permisos de trabajo

Sl dentro de las actividades a desarrollar por la Contratista o Proveador observa que, van a llevar a cabo
actividades de riesgo, como son: trabajos & una allura superlor a 1.8D m, corte y soldadura, trabajos
aléetricns, en espacios confinados o excavaclones, trabajos submarinos; deberd de gestionar su Permiso
de Trabajo de riesgo y renovarlo de manera mensual o cuando sea nocesario (Ya sea por actuaslizacién de
datos, fechas, cambio de residente, eic), con el drea de SST del Dwpartamentn de Seguridad de la
ASIPONANER por medio de la plataforma de MEDIPORY indicande las actvidades a desarrollar y s2an las
referidas on fa tabla de esta seccidn,

Para lo anterior, deberd prasentar el Andlisis de Seguridad del Trabajo (AST), tomande en cuenta la NOM-
031-5TP5-2011, “Construcaén.Condiciones de sequeidad y salud en el trabajo”, identificando en formato
litsre todos los peligros relacionados con las activicdades a desarradiar, incluyendo los niveles de riesqo, asi
camo los controles operacionales para matigarlos o eliminarlos (Anexo | *Ejemplo AST").

El formato de permiso de trabajo quedard auterizado a través de la Firma Electrdnica que adjunte el
Departamento de Seguridad en &l documento, el cual deberd mantenerse Impreso y vigente junto con su

Anélisis de Seguridad del Trabajo, en el drea donde se realicen los trabajos, para que puedan ser
mostrados en caso de ser requerido. £l periada maximao de vigencio de los pevmisos Serd de hoste 30 dis
natirales

Los permisos de trabajo deberan ser enviados con al menos 24 horas hébiles de anticipacién al
desarrallo de las actvidades, via Sistema MEDIPORT, Este trimite e responderd en un plazo no maynr

v "/

% ASPN-VER-GO-G-01
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Trabajos  callentes  {corte,  sold AJPeVE VIZ“Porme ¢ trebojes e cellente”.

asmmiiade) nelura, Para la sutorizacion del permise, es requisito indispensable que el
contratista presente;

Para of desarralle de estas acthedades deberd ce
oumplir con o mantionado en la NDM-027-STRS
2008 “Activifodes @ soidadurg p carme. Candicones

C fa de Competenca o Mabilidsd DC-3 de la
capacitacian 6ol persanal en la materra NOM-027-STPS.2004.
Andlisis de Seguridad del Trabago [AST).

de sepuridud e Al - ASPN-VER-GO.£100 sellado par Sugurided.
ASPN-VER-GO-F-13 "Permiso de trobajos eléetricos™.
Trabajos eléctricos. Para la autorizacién del permisy, es requisito indispersable que &

contratista presente;
Para o desarrallo de estas activdades deberd de |
cumglir con o menticnada en la NOM-025-STRS |- Constsnely de Compatentia o Habilidades DC-3 de s
2011, de los instol elfctizos | capactacicn cel persanal #n l2 materia NOM-029.5TPS-2011,
#n Xos centyos e rabajo. Conticiones de seguridaz”. | - Andlisis de Seguridad del Trabaa (ASTH
ASPNVER-GO.A100 selledo por Sequridad.

| aspn -VER-GO-F-14 “Permiso de trabajo en altura®,
Trabajos en altura (a partir de 1.80 m.) | Para la avtorizacion del permisn, o5 requisito indispensable que la

| contratista presente:
Para of desarralle de estas amhwdades deberd ce
cumglir con %0 mentionado en la NDM-D03-STPS- |- Constancia de Competencia o Habilidades DC3 de o
2004, *Comdiciomes de seguridord para realrar capactacien o personal en la matera NOM-003-5TFS-2011
trrbajos en mtuny” ¢ la que se encuentre wgenre al | - Anidlisis de Sequridad del Trabaja IAST).

mamenia de su Trdmite, . ASPR-VER-GO-F-100 seladn por Segundad
Trabajes en espach finados { de un ’.usm-\rsll-so-s-ls P Iso pore a trabajes confinodos™,
tangue de alm I 1 )] Para la autorizacién del permiso, es requisite indk able que ka

coatratista preicn:c:
Fara of desarralle de estas acivdades deberd ce
cumglir can ja menticnaca en la NOMAO335TFS: - Constancia de Competenca o Msbilidades DC-3 de la
2015, *Convdiciones de sequrdad para realizor capaptacién de! persondi en la materia NOM-033-5TP5-2015.
rrobajas en espocks confinades” o la que se | - Andlisis de Sequnidad del Trabajo (AST).
encusntre Vigente 3l momenta de su tramite ASPH-VER-GO-F-100 sefade por Seguridad.
"Asm-vea-so-r-rs “Permiso de cxcavaciones”.

#ara la autoracién del permiss, es requisito indispersable que la
Trmrelos i s L ¥ oresatSim. | oatrabista envie al correo elecrdmico
y

Para o dozarvollo de estas acthidades deberd ge | SDRERMECRGEYErRCUZ.COm., lo Siguiente:

cumplir can % mendonado en la NOM-031.5TPS.
2011, Consrucckin-Condiiones de segurided y
salud en el trabajo o la que s= encuentre vigente &

-

Constancis de Competenda o Habilidades DC3 ¢e B
caparitacidn del persons &n la matena NCAM031-5TFS-2011
< - Andlisis de Seguidad del Trabajo (AST) o Ls actlvidad a realizar.
SOWSG dhRs TR . ASPNVER-GO--100 seado por Sequridad,

240048
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Oficio de solictud de permiso para realizar |os trakajos con visto

buena (selles y firma) del drea requirente.

- Constarcia de Compélencia o Hablidaces DC.3 de o
capachacién del personal en lo materia y Litretas de Mar ematida
por la Capitania de Puerto. |

Farmato libre hola membretada, comeniende &l mencs 1o siguiente;

*  Feche.

; +  Nimero de contrato.

TrARI SR +  Descripcitn de fos trabajos.
Para el desarmolia de estas aclividades deberd de : Aroa s K6 tratals.
cumplic con o mencionado en la NOM-O14-5TPS-
2000, “Exposicidn Jaboral @ preswanes ombienfols
anormakss-Condickones de seguandod ¢ higrene” © la
que se encuerdré vigents a momenta de su
trdmite.

Tiempe estimado de los trabajos.
Relacion del equipe y material a utilizer.
Nembre del personal que realzard los trabajos.

Para la sutoizacion del permisa, as requisito indspersable que 3

contratsta presente;

- Aulorizacion por escarito de |a Capstanis de Pusnto de Veracraa,

| - Constancia de I do ifn ded personal en ka

fatera a Ia fiema del contrato (Consancia de Competencia o
Curtilicado y Libreta de Mar para buzos)
Andlisis de Segundad del Trabago, donde identifique los peligros,
rRIges y consecuenaas asadados con sus actividades, asl coma
s controbas aperacionales para mitigarios.

- Plan de respuesta a emergenclas de seguridad

- Copla simplke de los certificados de seguridad vigentes
autorizados por la Capltania del Puerto Regional de Veracna de

15 embaraCiones a uthizar para las rabagac J

Los rabajos de buceo 5610 serdn con luz del dia a
exvepddn de situaciones de emergentia.

Importante: En el sitfo del trabajo deberd mantener impraso el permiso de trabajo de riesgo y AST.

En caso de que. elfla Residente yfo Encargadolal de contrato, persenal de Bomberos o perscnal de

Sequridad observen actos o condiciones insequras, anomalias o irregularidades que durante su

permanencia dentro de |as Instalaciones identifique, cuando aquellas puedan poner en peligro la integridad

de fas personas, el ambdentn, los equipes o las instalaciones, 3 Contratista o Proveedor que no cuenian

con sus permisos de acceso © permisos para rabajos de riesgo yeo su Andlisis de Segundad en e Trabajo % :

en sitio, s procedera a suspender |as actividades de Ins trabajos okjeto del contrato momenténeaments,

sin que el signifique responsabilidad para |a ASIPONAVER y se procederd a elaborar el formato ASPN-VER-

GO-F-38 “Reporte de Viclation o Reglas y Procedinientes de Sequrided” (Ver apartado Sancicnaes), en el

entendido que sélo se permilird que se realicen o reinscen dichas actvidades hasta que se cumplan In
obligaciones que mativan la interrupcion de las mismas, o se restauren las condiciones de Sogundadf

en el Trabajo y Proteccidn Ambiental. P

- o ASEN-VER-GO-6-01
250049 | h!u 31/01/2025
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VERIFICACIONES DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN 51TIO

10, Verificaciones de Seguridad
La ASIPONAVER, podra en cualquier momento disponer las accianes que estima pertinentes a fin de
confirmar y controfar el cumplimiento de las obligaciones, que, por 13 presente Guia, 1 Cantratista yfo
Praveedor, deberdn cumplir. En tal caso, la Contratista y/o Proveedar, asi como todes sus dependientes,
geberan margar los faclidades necesarlas para el cumplimiento de las accienes de controd.

Li ASIPONAVER a través de Personal del drea de Ecologla, Seguridad y Sahed en el Trabaje y Personal de
Bombergs, realizard recorridos de forma semanal en el Recinto Portuano can el propésilo de verificar el
cumplimiento de lo establacido en esta Gula, realizendo verificacion a través de los formatos ASPN-VER-
GO-F-25 'Verificocion de condiciones de seguridod en drees camunes a corgo de ASTPONA Vercruz”,

En el gjercicio de la facultad, ia ASIPONAVER podré sefialar por escrito las irreqularidades o deficiencias que
se detecten enmatera de sequridad y salud en el trabajo, medic amblente y proteccitn a través del formazo
ASPN-VER-GO-F-38 Reporte de viokacion o reglas y procediminlos de seguridad” suspendiendo las aclividades
hasta que sea corregido lo observado. :

El ASPN-VER-GO-F-38 "Reporte de violaclon & reglas y procedimientos de seguridad” debera ser firmacio de
enterado por ella Superintendente yfo Supervisor Especinfista de Seguridad del Contratista yfo
Proveador,

Al terminar cualquier etapa de un trabajo del contrate, deberda de retirar de la zona de trabajo todos sus
equipos, estructuras y materiales excedentes que no vaya a utilizar posteriormante en el mismo sitia.

Ala conclusion de a obra o realizacién del servicio, 1a Contratista o Proveedor debera dejar el sitio de los
trabajos libre de residuos, escombros, desechos, basura en general y sin afectaclones al terreno,
estructuras o instalaciones de la ASIPONAVER, slendo verificade por elfla Residente/Encargada(a) de
contrato, quien solicitard mediants correo electrnico a Shei@pueri cEeveratuLLam.ms validacidn de s
limpsezs gal area, accifn condicionante para el clerre de la obra
para las contratistas de obra deberan mantener en el sito da trabaje un botiguin de primeros auxilios y
extintor opesativo. En el caso de los proveedores de sendcio deberan de contar 40l0 con el botiquin de
i'\
flFY -
v

primeros auilios, salvo an aquelios casos que requiera hacer trabajos en caliente.
A
Q&
ASPN-VER-GO-G-D1
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1. Jnely QUIRIRGICO

2. ALCCBOL

— S

#  BoTIQUIK OE PRIMEROA AUXILIOS

1. GUANTES EsTEN:res

4. GASAS
5. AROSITOS
6. VEYDAS

7. CURITAS

______u-qﬁ;?

ASPN-VER-GO-G-01
27 de 48 @}43 3110172025
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REPORTE DF VIOLACION A REGLAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD ASPN-VER-GO
F-38

11, Reporte de violacién a reglas y procedimientos de seguridadl

A la perstna que se detecte reallzando acto, condicidn insegura o amenaza, de acuerda can las actvidades

que esté rezlizando en el sitio e los trabajos, se le levantard el reporte de viclacién a reglas y

pracedimiantos ASPN.VER-GO-F-38, ¢l primero serd un llamado de atenaida y se solicitard que la pessona

se retire dal drea o en casn de poder solventar el hallazgo al moments, podrd cantinuar realizando su
actividad, a partir del segundo F-38 se aplicard la suspensidn de acuerdo a la tabla 1. Sanclones, |5 anterior
cuando se suscite los sigusantes casos:

1, No portar el EPP minime reguerido (Casco, botas, chaleco industrial) en el drea de la obra,

2. No portar con el EPF arorde a [a actividiad a desempediar el Personal Ocupacionalmente Expuesta.

3. Efectuar trabajos de riesqo sin las medidas de segunidad regueridas por normatividad mexicana {STPS),
que atenten contra la integridad del trabajador. Trabajos en alturas, caliente, eléctrico, confinados y
excavaciongs.

4, Transportar personal a berdo de montacarges, platafurnas, estribos y equipos no apropiados.

5. Trarsportar herramienta o andamios o escaleras o cualguier equipo con exceso de dimensidn en
vehlculos no adecuadas.

6. Utilizar equipe, hesramienta, escalera o accesorios en malas condiciones yio hechiza o improvisados,

. Fumar en dreas restringldas o en dreas donde se realicen trabajos de corte o en caliente,
8. Trabajos en alturas; No centar con quipa tales como estrobos, amortiguadores para caidas, ¥neas de

vida, mosquelones, $Spositives anticaldas, conectores de anclaje e instalaciones anticaidas en las
candiciones necesarias para asagurar el huen desarrelio de la actividad.
9. Hacer uso ¢e andamios sin la sujecibn adecusda. /

~

10. Parmisos de trabajo do riesge vencido o no esta fisicamente en el sitio de 1o obra,

11. Trabajes en Caliente: Equips conlra incendio sin carga, despresurizadn o en mal estado que no pueda
asegurar un buen funcienarmiento;, contar con equipe de oxicorte o sus componentes, tales coma |
abrazaderas, manguera, entre otros en malas condiciones gara operar. J

12. Uso de areas restringidas como almacenamiento de herramientas o materlales, %/ L

13. No detmitar el drea de trabaje. g.

14. Falta de prden y limpieza del drea de trabajo.

15. Realizar & almacenaje y manejo inadecuido de productos quimicas y materiales peligrosos.

16 Utllizar 4reas del Recinto Portuarip para resguardar materlal, herramienta o suministres sin
autarzacion de la ASIPONAVER.

17. No contar en el sitia de |2 obra con botiquin de primeros auxilias y/o extintor aperativo.

18, Cuasi incidentes en el drea ¢e 1a obra o servico.
/5 P\
"1 asnvergogor |
208 de 48 @
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L

19. Trabajos eléciricos: No contar con personal autorizade y capacitado, que no delimiten la zona de
trabajo; trabajar con EPP que ne es aplo para los trabajos eléctricos; no apiicar las medidas de seguridad
en caso de contar con lingas energizadas.

20. Trabajos en espacios confinadns, Cumplir con requerimientos de la norma.

21, Incumplimiento de entrega documental en materia de sequridad, salud en e trabajo y ecoiogia (ASPN-
VER-GO-F-100 y permisos de trabaje, Plan de manejo de residuns, tabla de identificacion de aspectos
amblentales, entre ctros),

22, Trabajos de buces. Parmisos por parte de capitania, libretas de mar vigentes, documentacion de
embarcacian empleada (matricula, cantificados, péliza)

Para reanudar actividades suspendidas por wolacidn a las reglas o procedimientos de sequridad, la
Contratista o Proveedor debera de informar a su Residente de obra o Encargadola) de contralo én cuanto
s¢ haya corregido lo cbservado, para que Iz nformacién seavalidada per personal del Depto. de Seqguridad
de la ASIPONA VER y podran reanudar actividades,

» USO DE TELEFONOS CELULARES. RADIOS DE COMUNICACION ¥ EQUIPOS DE FOTOGRAFIA O VIDEQ.

El/la Supesvisor Especialista de Sequrigad y Protescidn Ambiental del Cantratista o Proveedor vigllard el
uso de teléfonos celulares, radins de comunicacion, equipes de fatagrafia, video o equipos electrdnicas que
puedan almacenar informacian de la ASIPCNAVER ¢ generar una distraccion durante |a ejecucian de sus
actividades y solo seran utilizadas para las activdades o requieran,

SANCIONES

Cualquier mcumplimiento a alguna disposicion del presente documenta, facultard a la ASIPONA VERACRUZ
para adoptar medidas de sancidn, 1as cuales serdn conforme 3 135 normas astablecidas en bos mismes
contratos o Reglas del Puerto de Veracruz [Pag, 181 de las ROPV).

La Supenisién de L ASIPONAVER estd facultada para suspender actividades, st detecta irrequiaridacdes en
¢l cumplimiento documental y/o en sitio de la obra materla amblental y de seguridad indicadas en esta
Guia. La Contratista y/o Proveedor deberd correqir las irregularidades detectadas, dandole aviso al drea
de Sequridad y Salud en ef Trabajo, asi coma de Medio Ambiente para poder darle reinicio a sus actividadies.

a, CANCELACIONES DE ACCESD (
Tada persona que incumpla con kas normas de seguridad, medio ambiente y proteccién, se hard acr

=

2 la sancién correspondiente, 0 en su caso, 4 la cancelacidn de su acceso temporal o definitiva yie
de trémites realizades =n el Sisterna MEDIPORT, en dependencia de 'a gravedad de la Incidencia.

ASPN VER-GO-G-01
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b. ASPN-VER-GO-F-38

Las sanciones derivadas del levantamiento de los ASPN-VER-GO-F.38 a personal de ia empresa, serdn
comunicadas allla Residente de cbra de la Garencin de [ngenderia y e sancionardn de |3 sigulente forma:

INCIDENCIA SANCION

| fer F-38 _ _Lla;e da atencidn, )

2do F-38 7 dias ﬂeswm-nsltn )
3erF-38 :ﬂl- de suspenslén

Tobla 1. Sanciones

Las empresas también serda sancionadas, por incumplimiento a las normas sefialadas en la presente guia,
La empresa €5 responsable por: |a recurrencia de incumplimienta en los requerimientas de seguridad, alo
indicado en el apartado de Contro! de [ncidencias de las Regles de Operacidn del Puerto de Veracruz y ks
gestiones administrativas (entrega documental en materia de seguridad y ecologial.

La suspensién de las actvidades, producto de lo anterior, no generard 2 la empresa Contratlsta y/o
Proveedor cerecho a reclamar a la ASIPONA VERACRUZ, indermnizacién de ninguna espacie,

CONTROLES QPERACIONALES A IMPLEMENTAR EN EL SITIO DE OBRA/SERVICIO A
RESPOMNSABILIDADE DE LA CONTRATISTA Y/Q PROVEEDOR
EVla Supenisar Especialista de Saguridad de a contratistalprovesdar, deberd de vigilar el cumiplimiento de
lo siguienta;,

d /-
1. Antes de iniciar sus labores realizar pléticas digrlas en materia de Seguridad, Salud en el Trabajo y ﬁé/ |

Proteccion Amhiental, con su personal, de conformidad con las aclividades a ejecutarse, cuando estas
apliguen &l contrato conforme a su objetive y alcance, generando una lista de asistencia.

2. Utdizar avisos fluprescentes, traficonas, trafitambes, mamgaras de proteccion, limparas, bamderas,
sefalamientos o sistema de control de traflco temporal (diurno/nocturno), donde sea necesano y donde
el personal de seguridad de |3 ASIPONAVER lo solicite, /

A\

3, Debmitar sudrea de trabajo de tal manera que se disponga o espacios sequros para la realizgtipn de
las aclividades del personal wrabalador que en ellas 5o encuentran. Tal delimitaclén puede realizarsgicon

S

ASPN-VER-GO-G-01
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barandales; con cualquier elemento estructural; con fnmjas amarillas de al menos S ¢cm de anchao,
pintadas o adheridas al pise, o por una distancia de separacion flsica,

4. Asegurarse de que sean tomadas las precauciones adecuadas que den completa segurldad a las
parsonas, infraestructura y/o vehiculos presentes en el drea conde se realicen trabajos.

5. Verificar ol asconso o descenso seguro del gersonal cuando realicen trabajos en aktura, a través de las
escaleras u otro Upo de estructura previstos para este proposito.

6. Proporcionar equipes ergondmicamente adecuados, &’ come herramientas en buen estado;
manipuldndolas de farma segura y para lo cual fueron disefadas. No se permizen herramientas
hechuas.

7. Cuamio se realicen trabajos en akura, utilizar plataformas que deben ser prefabiricadas, ge esiructura
metélica, con la resistencia y estabilidad para saportar las cargas a lag que estarin sometidas

8, Endreas de riesgo wlilizar dnicamente equipos, accesorios y conexiones eléctricas a prueba de explosion
conforme a la HOM-001-SEDE-2012, asi como dotar de tierrs fisica a esos equipos conforme a la NOM-
029-5TPS-2005.

9. Cuando se utilicen equipes praductores de flama o chispa, tales como equipos de conte y soldadura,
multiflama, asi come equipos gue se establezcan en los anexos ¢l contrato, asegurarse que cuenten con
regulador, valvula “check” para evitar el contra fluo e con arresta Nama en condiciones de operacion
y cumplir con las especificacones de la NOM-027-5TPS. 2008,

10, Asegurarse gue tados [0s eguipos dindmicos y accesonos rotatorios que se ulicen en las Instalaciones
de la ASIPONAVER cuenten con guardas de seguridad conforme a la NOM-004-5TPS-1959, \
v

visibles y de facil aecess los cuales deben tener informacion de su funcienamiento, pictograma de fuego

11, Contar can extintores pperables en el drea de trabajo de acuerdo con la case de fuego, en lugares :}l'/ll
¥y sut mitaciones. lLI

praventivas que se tengan an las Instalaciones de la ASIPONAVER, de jgual manera Instalar las
correspondientes por motivo de sus actvidades nbjrto del contrate de acuerdo con la NOM-026-5TPS.
2008.

[\
13. Suspender actividades para trabajos de construccion y/o mantenimiento en intempere enla raaliza

12, Qhedecer ¥ respetar las sefalizaciones prohibitivas o restrictivas, asi como atender las informativas y g
¢e trabajos en altura con viente sostenido de 30 km/h. \

/4 / ASPN-VER-S0-G-01
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14, Estar atentos y dar seguimiento a los prongsticos meteoroldgicas, y tomar las debidas precauciones del
evento que pudiera presentarse,

15, Participar en la planeacibny practica de smulacros que la ASIPOMAVER establezea paralas instalaciones
donde 5¢ realice sus actividades bajo la coordinacion de personal de la ASIPONAVER,

16, Es obligataric cantar en el sitio de la obra un botlquin de primeros auxillos y extintor operativo,

17. Conacer las rutas de escape, puntos de reunidn y salidas de emergencia de la instalacion al ingresar
por primera vez ala misma y hacerlo de canocimiento de su personal. (Ver ANCXO XTI Programe Internas
de Proteccidn Chll para caso de sinfesiras o emergencins en el Recinto Portuaria de Veracruz,)

SALUD OCUPACIONAI

» EQUIPO DE PROTECCIGN PERSONAL,

1) La Contratista y/o Proveedor debe datar a su personal del equipo de proteccion personal canfarme a
lo establecido en la NOM-017-5TP5-200E "Equipo de proteccioh personal-seleccidn, usa y monefo en los
centras de trobojo” para realizar un Andlisls de EPP de acuerdo con las acuvidades que estd realizando
¥, tedos aquellos equlpos, accesorios e implementos de proteccldn personal adicional y especial, de
acuarda con los riesgos especificos de los trabajos a ejecutar.

2) Utilizar equipo de proteccion personal en buen estado, fa ropa de trabajp y casco deben de contar con
&l logolipo de la empresa del Proveedor ¢ Contratista,

3) La Contratista y/o Proveedor debe proporcionar el EPP al Personal Ocupacionalmente Expuesto (POE),
conforma a las recamendaciones poe las NOMS STPS para el caso de [os trabajos de rlesgo.

4) El EPP deberdn ser acordes a las caracteristicas flsicas del personal trabajadior, procurando las mejores ."}\ N
condiciones de comodidad ergonométricas, W/ 'I,

3) Todo e! personal que realice actividades de riesqo, sin axcepcion, deberd usar of EPP especifico necesario
en burnas condiciones de uso y proteccitin que se hiya establecido ya sea en el permi=o de trabajo de
riesgo, AST y Andlisis de EPP.

&) Tedos los equipos de proteccidn personal en general deberdn de contar con cumgfimienta a

normatidad wgente en materia de seguridad, 4 /f
f L\‘ !
ASPN-VER-GO-G.04
J2gedn
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GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS Y ]

~ ROPA DE TRABAJO
1) El persanal trabajador deberd ds inidar labores dizriamenta con ropa limpla y en buen estade de uso.

2) La ropa, &l casco y el calzado industrial de sequridad proporcionada &l persenal trabajador deberd ser
acorde a su talla y comodidad no debera estar rota.

Cualgquler incumplimiento de este aspecto 5e considerard como EFP incompieto y serd condiclonante para
su acceso al Recinto Portuario por los elemesntos de proteccion,

Se recomienda;

« Personal trabajador de campo: Ropa de algodon manga larga tipo industrial {overal & camisola y
pamalon con onta antirreflejante yfo chaleco antierefiejante), deberd de portar el nombre de la
contret=a o logo en la espalda.

« Personal superintendenta y coordinadores(as) de empresa contratista de obra pabica y de servicios de
supervisian externa de obras o proyectistas, su vestimenta deberd consistir en: camisa manga larga de
algodon, bota industrial de seguricad, casco color naranja con logos, chaleco antirrefigjante con nombre
de la contratista o Ingo en la.aspalda.

La Contratista y/o Proveedor deberd proporcionar 8 su persona’ trabajador:

1. Aliliacidn al IMSS a sus trabsjadores (as) obreros (as) y operadores (as) de maquinaria y manterer su
vigendia durante toda |a vigencia del contrato con esta ASIPONAVER,

2. Proporcionar todos los elementos y recursas necesarlos para que el sitio, las Instalaciones y ef drea de
obra en general se mantengan limpics y ordenados.

3. Agua potable para el consuma de su personal trabajador de acuerda con lo establecido en la NOM-1 27-
5412021, Agua para uso y consuma humano; sienda su responsabilidad la verificacién de la calidad
del agua.

4. El servicio sanftsrio a su personal trabajador que [heve a cabo sctividades en las instalaciones deberd de
cantar con receptdculns para el manejo de los desechos, mismos que deben ser retiradas con frecuenca
y varificar la disposicion final. 1 /1

\ 7
REPORTE DE INCIDENTES / ACCIDENTES { /
Es de obligacién para la Contratista y/o Provaedor: C

a. Elfa supervisor(2) Cspecislista de Sequricad debera de comunicar personal y riormente vla corren
electrinico de Ips heches suscitados #V/la Residente yio encargado (3) <el contrato y drea de Sequridad

33 ce4s /]
ﬂ Az

==

ASPN-VER-GO-G-01
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y Salud en e Tranajo en cuanto orurra un incidente / accidente dentra de las dreas a cargo de la
ASIPOMNAVER, en un plazo no mayor a 48 h, a partir de que ocurra €l incidente,

b. Los/las Residentes por parte de ASIPONAVER y persanal de SST de la empresa involucrada, deberin
partigigar conjuntamente en la elaboracién jumte con el responsable del SST e integrantes de I3 Comision
de Sequridad e Higiene el Formato ASPN.SM.SGI-F. 24 "Reparte de Investigacitn de Incidentes”.

¢, Determinar rediante la metodologia Andlisis causa ralz del incidente / acoddente, & implementar
acciones correctivas para evitar su recurrencia, atender las recomendaciones dervadas de [0s reportés
de andlisis e investigacion, progorcionanda evidencia allla Residente! Encargadola) de contrata con
copia para el Area de sequridad,

d. La contratista/proveador debe realizar los pagos por concepto de las pruebas y analisis de los
materiales y equipos utilizados relacionades con incidentes / accidentes, cuyas causas le sean
Imputables, sin carge para la ASIPONAVER.

~. La Contratista o Prevesdor, dedberd responder por |35 consecuencias de cualguier actidente gue
ocasiane por no cumplle con las Indicaciones contenidas en ¢l Permisa de trabajo de riesgo o en el \
|} -

)

Andlisis de Seguridad ol Trabigs, 0 por na contar con estos.
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ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS, MATERIALES ¥ MANEJO DE RECIPIENTES

La Contratista y/o Praveedor serd respansable de tener un manejo adecuado de los tanques sujetos a
presidn para la operacién, mantenimiento y almacenamiento de estas.

La Cantratista y/o Proveaedor doberd mostrar a la ASIPONAVER, |2 segunidad de los equipos que requieran
de autarizacién de funcionameento v ka confiabilidad de sus dispositivos de sequridad, de acuerda con lo
establecido en la NOM-027-ST p5-2008 Acrivdades de Soldodure y Corte- Condicianes de Sequrided € Higiene.

Deberd cantar con porta cllindros para su traslado, en case de asignar un @spacio para su almacenarniento,
deberd estar autarizado previamente por 13 Gerencia de [ngeniera y deberén estar separados oxlgenc de
acetileno, llencs de vacios y que estén idenoficados, bajo ln NOM-027-5TPS-2D08, “Actwvidades de soidodura
¥ carte- Candicianes de segurided ¢ higlene”.

o Deberd almacenarse en posicion vertical con las vidlvulas protegidas por sus capuchas o tapas.

s Los cilindros deberdn estar asequrados por una cadena que pasara enire b mitad y Lrés cuasias partes
@e su lado suparior,

» Los materiales inflamables yfo combustibles que se descargan en depdsitos temporales para el
suministro diario de la maguinaria, deben sstar identficada con 13 NOM QD4-5CT-2008 y el drea con la
NOM-114-5TP3-1954; dichas 4reas no debesdn estar a menos de 7 m de cuakquier estructura habitada y
amencs de 15 m de fuentes de ignicién.

» CONTROL DE SUSTANCIAS QUIMICAS PELIGROSAS O MEZCLA

Toda empresa Contratista y/o Proveedor debe de solicitar a sus proveedores de sustanclas peligrosas,
que ol envio de éstas deberd cumplic con la senalizacion e dentificacidn de o5 peligres y riesgos de las
sustancias quimicas peligrosas, acompafiado de la Hoja de Datos de Seguridad (HD5) de los Productos
requeridos, de conformidad can o establecido en la NOM-D18:5TPS-2000 *$istema paro la identificocion y
COMURKODIAn de peligras y rissgos por sustancios quinicas peligrozes en las centros de trabojo”.

a excepcion de las necesidades de trasvase, ks cuales deberdn estar etiquetadas de acuerdo con la NOM-

Tados los envases gue contengan producios quimices deben 8f los arignales enviados por ¢l proveeder,
01851952015 informando el praducta que contiene. \

I" I
J U
» ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS QUIMICAS PELIGROSAS O MEZCLA.
S por sus operaciones la emaresa Contratista y/o Proveedor utiliza sustancias quimicas peligrosas, y
requiera cantar con un lugar de almacanarmienta, debard estar previamente autorizado por la Gerentia
trgenieria y en cumplimiento con |a NOM-005-5TPS-2017. f \
/& }/ ASPNVER |
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El 3lmacén deberd de tener un ritulo de identificacién,
Debe contar con equipo contraincendios en buenas condiclones (extintores),

» Seprohibe utilizar el frea de almacenamiento de susiancias quimicas peligrosas como taller de trabajo,
vastidor, comedor, entre atres (aumearal 8 fraceldn ).

» El sitio de almacenamiento para este tipo de sustancias debe comar con un plso de material
impermeabla (numeral 10.1)

> Disponsr de equipo o materiales para contener derrames (5.10) o en su defecto bandejas de
cantencidn para |3 recepcion de estos.

®  Encaso de trasvase debe apegarse al numeral 10, contar con drea con ventilacion (10.2.2), ademds de
contar con estanteria alerrizada y tapete gue eviten |3 estatica.

%  Dehe exhibic su tabla de incompatibilidad de conformidad a la NOM-054-SEMARNAT-1993 si una o
mis sustancias, estdn es este supuests deben almacenarse separadas, medlante barreras suficientes
para impedir su tonkacto en caso de un derrame.

La Contratista y/o Pr dor debe instruir a toda persona que manipule sustancias quimicas peligrosas
acerca de Ios riesgos del producto, debe utilizar el equipo de proteccién personal recomendado por el
fabricante del producto en su Hojs de Datos de Seguridad, Deberd de mantener en el drea de
almacenariento su carpeta de Hojas de Seguridad de los insumas almacenados.

£n el manejo de las sustancias quimicas deberd elaborar su ficha técnica de los materiales conforme a la
NOM-018-5TP5-2015 ¥ cumplir estrictamente de acuerdo con las medidas de seguridad racomendadas y
groporcionadas por el fabricante yo proveedor, 4 come las recomendadiones establecido en ol MANUAL
DE SEGURIDAD EN LA UTILIZACION Y ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS QUIMICOS EN EL TRABAJO ASPN-
VER-GO-P-14 do la ASIPONAVER De igual forma, deberd requisitar el farmato ASPN-VER-GO-F-33 "Listado
de identificotidn de sustancias quimicas, & cuol deberd estor firmado por of Residente o encargodo de contraro
de obre o servicio®,

» ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS.

Si por sus operaciones s empresa Contratista y/o Proveedar genera residuos peligroscs, ¥ requiera
contar conun lugar de almacenamiento, deberd estar previarnente autorizado por |a Gerencia de Irpenieria
en apego con el articulo 82 del Reglamento de |a Ley General para la Prevencion y Gestién Integral de los

s \ it

N-VER-GD-G-01
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QBLIGACIONES EN MATERIA DF PROTECCION AMBIENTAL
Son obligationes de los Contratistas y Proveedaores:
1. Presentar antes de iniciar actividades, a la Subgerencia de Desarrollo y Fjecucidn de Proyectos, con el

vista bueno de la coordinacién de Ecolbgia, Ia lista de ldentificacidn de Aspectos Ambientales, en el
formato ASPN-SM-SGI-F-16 “Listadp General de identifiracion de Aspectos Ambientales”,

[

Presentar su Programa de Prevensién y Alencion de Contingencias o Emergencias Ambientales y
Accidentes, de conlarmidad al articulo 50 Fraction VI de la Ley General para la Prevendidn y Gestida
Integral de los Reslduos (LGPGIR) y del articule 129 del Reglamento de la LGPGIR.

3. Respetar las indicaciones que la ASIPONA & través del personal del Departamento de Seguridad
establozca sobre el uso de los espacios asignados para el desarrollo de sus actividiaces.

4. Proporcionar 3 la Coordinacién de Ecologla las evidercias documentales de las autorizaciones,
permisos, la mformacién y dacumentacion de soporte gue |as Leyes, Reglamentos, Normas y demas
normatividades aplicaliles exijan parala realizacién de las actividades motivo del contrato, asi camo las
del cumplimienta de los requisitos que |as Autoridades facultadas establezcan,

4.1. Para el cumplimiento del presente apartado la Contratista o Praveedor debe elaborar y entregar
an un plazo que no exceds los 15 dias naturales a partr del Inicio del contrato ef formate ASPN-
SM-SGI-F-20 “Tdentificacion y Evaluocdn de Cumpiimiente de Requisitos Legales v Ouros Requisitos
Aplicabies®,

4.2, La Coordinacién de Ecalogia revisard el documento y de ser procedente otorgard la autorizacion
dr oste sefdndolo, solicitande |2 evidencla documental que soporte el documento en la
periodicidad que se establezca.

5. En caso de que los trabajos o actividades se realicen dentro de las instalaciones a cargo de la ASIPONA
cada contratista debe pregercionar el senvicio de sanitarios a su peresnal trabajador, en case da contar
can personal masculing y femening, debe proporcionar sanitarios portatiles de forma independiente,
conslderande al menos un sanitario cuando laboren de 1 a 20 personas, o en su caso a lo que se
establezca en los especificaciones cerrespondlentes a su contrato, o

los 15 diss naturales a partic del inicio del contrato fa documentacion aue demuestre el

cumglimiento normative de los sanitarios, coma lo son licencias, bitdcoras, manifiestos oo genira y,
dorumentos que demuestren la trazabdidad de |a gestién Integral de los residuos. £

37 dn 48 /5 @ﬂ;

5.1, La Contratista o Proveedor cebe remitir a la Coordinacién de Ecologla en un plazo que no g

Rev.13 31/01/2025 }
|

J 2026

ano de

Margarita )
Av, Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 192 de 219




Marina |

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS Y
PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD

L EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE

ASPN.VER-GO-G-01

Marina @ &)

5.1.1.La Contratista o Proveedor es responsable de la verificacion de la disposicibn final de los
residuos generadas, en completo apago con la legislacion aplicable, y debe respondar ante
cuglquier cantaminacién o Impacto amblental que pueda generar de afwerdo on los
lineamientas que establerca a PROFEPA.

Yoda b informacion de la dusula en mencidn deba remitirse 4 la Coardinacién de Ecologia
preva 4l inicio de 1as actividades,

6. Estd estrictamente prohibido cazar, pescar, wransportar, comerciafizar, 0 poseer ejemplares de fauna
en las fireas a carga de |2 ASIPONAVER donde se desarrollen sus actividades o su entorno.

7. Del mEmo modo, estd estrictamente prohibido danar, comercializar o sustraer especies de fllora del
lugar donde se realicen las trabajos

» Agua

8 Estan prohlbidos vertimientas al mar, ries, arrayos, o cualquler otre bien nacional de sustanclas
quimicas, aguas residuales, contaminadas, matenales y residuos de conformidad con, y la Ley de
Vertimientos #n Zanas Marinas Mexicanas y el Reglamento para prevenis y controlar 1a cantaminacidn
del mar por vertimiento de Desechos y olras materias

9. Cuando accidentalmente se derramen rnateriales, sustancias o ressduns peligrosos la Contratista o
Proveedor debe contener el derrame e implementar ol PPAC natificando al Departamento de

Seguriiad.

10. La Contratista o Proveedor debe notificar a la SEMARNAT en un periodo que no exceda 13s 48 horas
pasado el evento para su intensencidn y determinacion de la remediacion, lo anterior sin cargo a la
ASIPONA Veratruz,

11. Antes da efectuar vertimientes o descargas de aguas residunbes, desechas u otros mateniaies al mar, //

rlo, arroyos o cualquier ofre bien nacional dete contar con la aulerizacdn expedida por s
depencencias Federales correspondientes, o las locales en caso de que dichas descargas sean de | 'j
i

jurisdiccién local. )
v
» Atmésfora
oS
= ASPNVER-G \
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La Contratista a Pr dor no podra utilizar nl suministrar equipos que centengan Clorofluarccs
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La Contratista o Proveedor cebe implementar un programa de mantenimiento de sus unidades, asl camo
fuentes de emisiones moviles, durante la vigencia de! contrato con la finalidad de evitar cantaminacién a la
atmosfera, dichn pragrama debe ser remitide a ia Coordinacidn de Ecologia

La Contratista o Proveedor debe entregar copia de las verificaclones vehiculares de las unidades que psién
a cargo de ellos

Mantener en buen estado la maquinaria y equipo, evitando fugas y derrames de combustibles y lubricantes,
dotdndose de kits absorbentes para alender alguna emergencia

RESICUOS

La empresa Contratista y/o Proveedor deberd apegarse a (3 Ley Generol para la Prevencidn y Gestidn
Integrol de Residuos y su Reglwrento, &si coma, las Leyes esratales en materia ambiental y a las normas
aplicables en la materia, & fin de que sus residuos sean manejados adecuadamente én apego 3 la
normatividad.

La Contratista y/o Proveedor deberd cumplir en los casos que aplique de acuerdo con los aicances de sus
trabajes con el Registro de Generador de Residuos Peligrosos, este tramite |2 permite a las personas fisicas
y morales que generen residucs peligrosos, que s encuentran en alguna de las calegerias de micro
generador, pequefio genarador o gran generador registrarse ante la Secretarla de Medio Ambiente y
Recursos Maturates (SEMARNAT).

La Conrratista y/o Proveedor deberd hacer cumplir las siguientes medidas ambentaes & su personal
gurante & perodo de vigendia del contralo, de tal manera que no se contamine o en su defects se mitigue

la contaminacién al medio ambiente,

&, MANEJO DE RESIDUOS PELIGRO505.
Toda Contratista y/o Proveedor que gencre residuos peligrosos, debera llevar a cabo lo siguiente: .\ /
P L{Y \’
W

» Registrarse como generador de residuos peligrozos ante |a SEMARNAT

= Contar con persanal capacitado en el manejo de residuos, exhibienda su DC-3

» [bvitar elimpacto 2l sueio, e aire, el agua por hidracartaros y residuas peligrosos.

» De acuerdo a la caracterissica de la abra que el Contratsta y/o Proveedor este pjerdendo, debe de
elaborar un Programa de prevencidn y atencidn de contingenclas ¢ emergencas ambientales, £l cual
deberd ser entregada para su revisidn a la Coordinacldn de Ecologia; wna vez revisado el Programa
con sello y firma autégrafa, ol Superintendente de | Contratista y/o Proveador lo entregara al/ia

Residente o Encargadola) para su integracidn en el expediente del Contrate, asi coma los Mani |
que se generen durante la gjecucion de los trabajos.
/.- ASPNVER GO-G-01 "~
&>
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El Plan debe de contener 2l menos las siquientes puntos:

« Obsetivo; El cual debe ser preciso, concreto, realista y comprobabde.

+ Alcance: El cual dabe dp incluir la identificacion de accidantes polenciales, siluadiones de
emergencia y actividades generadoras.

* Respensables: Se deben de definir losilas respansables de llevar a cabo la gestidn del Programa
de prevencidn y atencion de contingencias o emergencas ambientales,

o Desorrofle del Plon: Ei cual debe considerar las acciones a realizar en case de un incidente
amblental de acuerde ton sus acowidades v Tipo de residuos involucradsos.

» Dw acuerdo con la caracteristica de la cbra gue |a Conlralista yia Proveedor esté ejesciendo,
deberd contratar empresas auterizadas por la SEMARNAT para la recoleccidn, transparte y
dizpasicidn final de residuos peligrosos.

= Fresentar los manifiestos de los residuos peligrosos generados durante la obra, al drea de
Ecologin para su revisidn, serdn candicionantes para liberar ante ingenieria la obra.

* Do acuerdo con | caracteristica de la obra que la Contratista yfo proveedor este gjesciendo,
contar con un drea especial de almacén temporal de residuas peligrosos £ Identificario como
tal.

= Tener al menos un recipiente <on tapa, que contengen la leyends peea e almacenamiento de
"Residuns peligrosos liguidas” y "Residuos peligrosos sdlides”, debidamente rotulado y etiquetado,
el cual cebe ser retirado por emprasa autorizada al llenarse si ne cuemta con un almacén
temporal de resdess peligrosos conforme al articule 82, 83 y B4 del reglamento de [a Ley
General para la Prevencion y Gestidn Integra! de los Residuos. \ i

» Mo resguardar residucs peligrosos fuera del drea delimitada paca ! manejo de residuos. \?{'.

» Comar can Kit absarbente para casos de derrames (liquido biodegradable pars limpieza de
grasas y aceltes, musgo, aserrin, trapos, entra otros),

» Aplicor medidas preventivas contra derrarmes en el trasiego de combuslibles yio lubricantes.

# Da acuerdo con | caractedstica de fa obra que L Contratista y/o proveedor este ajgrcienco,
1ener rotulados & eliquelades los depdsitas de combustible con rombo color rojo con la
dlaslficacldn 3 “fiquidas inflamobles” de acuerdo con 'a NOM-D04-5CT-2008.

r [he acuereo con e ceacveristica de la ot a que la contratista y/o proveedor esle Sjerciendo,

retirar al linalizar la obra, los residuos peligrosos con empresas sutorizadas por la ‘SEMARh.l.&.'n‘.i

Ellla Superintendente de Construccion de la Contratista y/o Proveedor deberd realizar un e

escrito dirigida alfla Residente ¢ encargadola) de ta ASIPONAVER, quien firmara y sellara de fﬁ \, /

recibido, manifestando que no generd residuos peligrosos durante la ejecucién de los trabajos. 3

» En caso de que la Contratista y/o Froveedor no presente of Manifiesto con sello de
confinamiento final ¥ revisadn por & Coordinacdn de Foalagia o en su defects 8l escrito dirgido
alila Residente de ls ASIPONAVER o encargadeda) manifestando que np generd resiiucs
pellgrosos an la estimacion finiguito, no procedera el tramite de pago.

e 5

%
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» Firmar de conocimiento en el formato ASEN-VER-GO-F-20 “Check List, Liste de verificockdn en
mpléria ambiental poro Cantratistas ¥ proveedores”, derivado de la supensision que hags el
personal de la ASIPONA Veracruz y subsanar los hallazgos gue se encuentran n el tiempo que
s determina,

b. MANEJO DE RESIDUOS SGLIDOS URBANOS Y DE MANEJO ESPECIAL.

Para el desarrotio de las actividades en ¢l manejo de residuos stlidos urbanos y de manejo especial, es
Imporiante sefialar que los residucs sdlidos urbanos generados en el puarto de Veracruz san
considerados residugs de manejo especial de conformidad al articulo 19 fraccion IV de la Ley General
paral s Prevencidn y Gestion Integral de los Residuos por lo que se aplican los erilerios de la Ley B47 del
Estacio ce Veracruz por lo que la empresa Contratista y/o Proveedor que requiera efectuar actividades
¥ que genere este tipo de residuos, debe de elaborar lo siguiente:

# Presentar el Registro como Generador de Residuos de Manejo Especlal ante la Secretaria de
Medio Ambiente def Estado de Veracruz, SEDEMA (consultar con Residente o Encargade (a) su

aplicacidn o excepcion)
~ Plan de Manejo de Residuos Silidos Urbanos y de Manejo Especial, el cual debera de entregar

al inicio de contrato, impreso, a la Coordinacidn de Ecologla quien una vez revisard ef plan con
sella y firma autdgrala, el Superintendente de la Contratista y/o Provesdor entregard alila
Residente o Encargado(a) para su integracion en ol expediente del conlralo.
» Manifiestos expedidos por una empresa autorizada poar SEDEMA de los residuos de manejo
especal que se generen durante la ejecucidn de lps trabajos, =
# Segregacion en la ova en ¢l Almacenamiento de RME Q) ;

El plan del Contratista y/o Proveedor de servicio debe de slinearse al Plan de Manejo de
Residuo Especial de la ASIPONAVER ¥ contener al menas los siguientes puntos:

«  Objeriva: El cuel debe ser preciso, concreto, reallsta y comprohable. //
« Afcance: El cual debe de inclulr la identificacidn de los Residuos Generados en la actiidad
desarrollada. fl
L]

* Responspbies: Se deben de definir los responsables de llevar la Gestién del Plan de Manejo
de Residuos Solidos Urbanos y de Manejo Especial.

+ Desarrollo del Fion: Deberd considerar las acciones a temar en el manejo de los Residuas
Siligos Urbanos y de Manejo Especial, a5 como la forma de recoleccidn, de tras;frm y de
acopio. )

\
]

-“{

~ Capacitar a su personal en el manejo de Residuos Selidos Urbanos y de Manejo Especial

» La Contratista y/o Proveedor debesi conlar con los contenedares necesarios C
cumplimiente de identificacion y clasificacion de |os aferentestipos de residuos que puedan

ASPN-VER-GO-G-01

41dn4as /){ 5 Rev.13 3140172028
/- /

3 2026

Marga
& rita Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 196 de 219




Marina | @ |

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

"~ GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTASY
| PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD
Marina o @ EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE

ASPN-VER-GO-G-01

generar sus actividades, por ejemplo: "Residizas orgdnicos”, *Resiaues inergdnices” y *Residuos de
mongjo especiol’, debidamente rotulados y con tapa.

¥ Depasitar en contenedares que 50 encuentren dentro da su deea de trabajo conforme a su plan
de manejo, o5 residuos gue genere en sus actividades y que son contemplados como de
Manejo Especial, y s¢ haran responsables de la disposicion final de los Restduos de Manejo
Cspedal gue hayan generado por medio de una empresa autorizada por la SEQEMA coma
transporte de residucs, entregando al drea de ingenieria ¢l manifiesto de residuos de manejo
especlal, previamente revisada por teolagia, los cuales serdn condicienantes para la Rberacidn
de la cbra,

*» En taso de que la Contratista y/o Proveeder no presente el Manfesio con sello de
confinamiente finaly revisado ger la Coordinacidn de Ecologia o en su defacto el escrito dirigido
allla Residente o Encargado (3) con sello y firma delfia Residente de la ASIPONA VER o
Encargado {a) manifestando que no generd residuos de manejo especial en la estimacén
finiquito, no proceders el tramite de pago,

<. LIMPIEZA DE RESIDUOS ANTE ACCIDENTES O DESCUIDOS POR PARTE DE LA CONTRATISTA Y/0
PROVEEDOR. J}\ .

Cupndo existan derrames de hidrocarburos o sustancias nocivas por cualquier empresa Contratista y/o
Proveedaor, el drea de Ecalagia salicitard que se limpie el drea de manera inmediata y se dispongan los
residuns ¢con empresas autorizadas de acuerdo con el grado de peligrosidad de estos, Si la empresa
Cantralista y/¢ Proveedor, no efectia a limpieza correspondiente de forma inmediata, la ASIPONAVER
con sus recursos hard el servicio y efectuari ¢ cobre correspandiente por a limpieza, a través del Ao
Administratng “ASPN-VER-GO-F05" y del avalio de “Materiales y Servicios™ ASPN-YER-GO-F-21.

La Contratista y/o Proveedor es responcable de los dafios ecolfgicos v a la infragstruciura gue
ocasionen dervado de sus operaciones. asumiendo de manera total todas Las mullas y/o sanciones que

le agfiquen las autoridades,

e

Al término de la cbra o realizacion del servicio, 1 Contratista o Proveedor debera dejar el sitio de los
trabajos libre de residuos, escombros, desechos, basura en general y sin afectaclones al terreno,
estructuras o instalaciones de la ASIPONAVER, sienda verificado por el Residente o Encargada (a), guien
solicilard mediante correo electrbnico a she@puertodeveracruz com.mx la vafidacidn de la impieza de

™
Y
vBg-GO-G-01

Area, accibn condiGonante para el derre de la obra.

-/
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Queda expresamente probibice &l vaciado de cualquier sustancia nociva a la red de alcantarillzdo y al
mar, la empresa que sea sorprendida serd sancionada y reportads en su caso a las autoridades
comgetentes,

Asimlismo, se deberd dar cumplimiento a 1o establecido en el procedimiento ASPN-VER-GI-P-06,” Medidos
de Control de Aspectos Ambientoles para olivas de Construcaién y mantenimiento®, documentaeio el “Reparte
Quincenal de manejo de Aspectos Ambieniaies” ASPN-VER-GI-F-11.

OBLIGACIONES EN MATERLA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

La empresa Contratista y/o Proveedor deberi sequir las indicaciones wo recomendaciones de la
Subgerencia de Informética con respecto a la Seguridad de |a Informacién, para hacer sinergia en él
cumplimiento de la norma 150 27001:2022.

La Subgerencla de informitica cuenta cen los siguientes medios de contacte: marcanda al 2293232170

Opoidn 1, la extensidn 73095 de Sopone Técnico o al correo [nfraestruttura@ipuertadeyeracruz.com.my,
los cuales el Contratista y/o Proveedos puede utilizar para la cornunicacion directa con el drea de

Tecnologlas ce fa Informacion .

Se deben cubrir los siguientes puntes en relacidn a equipes de cdmputo!

)
Sistema Operative de 64 bits licenciado.

Actualizatién pericdica del sistema uperativo.

Proteccion anti mahware licenciada. Este software debe aplicar la actualizacion diana, andlisis en
tiempo real y manual.

El software 3 utlizar puede ser open source (GNUJ o licenciado, evite el uso de software apdrifo,
Los equipos deben tener |3 capacidad de cambio de contrasedia para el inlcio de sesion cada 30 dias,
esta caracteristica debe estar activa.

La conexién a la infraestructura de red debe ser tramitada por el drea requirente, evitande conectar
equipas de computo o de red a la infraestructura de la entidad sin antes obtener la aprobacion
necesaria,

Actualizacidn de FIRMWARE y BiOS cada 60 dias.

Desactivar el yso de bluatooth,

En el caso de servidores en stio debe considerar: \ /

Sistema Operativo na legacy, con un ciclo de wda vigente y licerciade,
La licancla de los core asi comp de las roles necesarios para la pr!stanﬁn del smltln en estar

con licencia vigente.
mmunm1
43de a9 /’3 g mu 310172028
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«  Proteccibn ant maiware para servidores, Este software dete aplicar la actualizacidn diaria, andlisis
en tiempo real, manual y tener pragramado un analisls penddico.

s Los equipos deben contar con un sistema de respaldos, asi como su plan de recuperacion en Caso
de ser necesarlos,

+ Los sepicios ofreidos por estos equipos deben usar medios de transmiskin cifrados y evitar
protocolos vulnerables, asl como practicas puedan ser una brecha en la seguridad de |a
infarmacian,

« Durante la vigencia del contrato se deben considerar la plangacidn, gjecucion y remadiacion de
evaluation de vulnerabilidades y pruebas de penetracitn, cabe sefalar que para esta atlividad se
debe coorginar can la Subgerenca de Informética. Considerar minima 1 evento por cada sfio de

vigenciadel contrata.
+ Flbastianamients o hardening de los senddores debe realizarse minimeo 1 evento par cada ano ce

vigencia del contrato, .

«  LaSubgarencia de Informatica padrarealizar recomendaciones de seguridad sobre su servidor y/o
servicio ofrecido, debiende considerar cubrir 8! cumplimiento sugenido. En 83108 casos se realizara
una rewnidn entre la Subgerencia de Infermdtica y el Contratista y/o Proveedor,

Para dispasitives que se conectan 3 13 infraestructura de red de la entidad:

+ Los equipos y/o dispasitivas deben ser administrables via red,
+ Deben manejar protocolos de comunicarion seguros y deshabilitar aquelios que causen una brecha

de seguridad.
» Deben estar protegidos por contraseias de minvimo 12 caracteres Alpha numérico con cambics

cada 30 dias.

»  Consaerar actualizaciones de Firmware de minimo 2 veces al afio, cuands exislan versiones nuevas
por parte de los fabricantes o 5i se presentin vuinerabilidades (CVE) que apliquen a la marca,
modelp y version ded firmware.

Con respecto a eventos o incidentes de 1a segundad de la informacidn:

» Se clebe notificar clara y oportunamente tanto al area requirente como a fa Subgerencia de
Infarmética cualquier eventualidad, amenara yo situacion que afecte la seguridad de la
Infomacitn en sus equipas, con el fin de robustecer y no comprometer la infraestructura de la

ASIPONA Veracruz,
« Fomentar y seguir las mejores praicticas tanto de navegacion de internet, asi como cel correclo f

manejo de las identitides de inicio de sesién de sistemas operativos y demas plalafarmas. //

Cuanda ol abjeto de contrato con 1a ASIPONA Veratruz sea una obra pablica se debe:

% X

ASPN-VER-GQ-G-0%
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El drea reguirente deberd organizar una reunion ¢on la Subgerencla de Informitica para que esta tanga
cenicimiento del proyecio y pueda evaluar riegos en la infraestructura y/o activos de la entidad, asl como
tzmblén para saber que rof tomaria en &l prayecto y goder colaborar al objetivo deseado.

Para kos Irabajos de desarrolio de software yio aplicaciunes:

s Usilizar metodolagias de desarredln donde consideren la seguridad de ta Informacidn.

»  Durante |a vigencia del contrato se deben considerar la planeacién, ejecudién y remediaddn de
evaluacidn de vulnerabilicades del codigo. cabe sefialar que para esta actividad se debe coordinar
con la Subgerencia de Infermatica, Considerar minimo 1 evanto antes de cada entrega del producto
linal,

»  Laentrega dt productos debe hacerse con |a docume rkasién del diseile, seguridad, modelo entidad
relacidn y diccionario de datos.

s LaSubgerencia de Infarmética podra realizar recomendacienes de sequridad sobre su servidor y/o
servicin afrecido, debiendo considerar cubrir el cumplimianto sugerido. En ostos casos se realizard
una reunidn entre |a Subgerencia de Informatica y el Contratista y/o Provaedor.

« Tanto el producto final como & cdcdige fuente sard propledad de la ASIPONA Veratrue, dejando un 9\
respaido de los ejecutables y &l codigo 2 la Subgerencia de Informitica. ) r

W

Las siguientes particularidages deben ser tomadas camo comgromiso, Geblendo asegursr su
cumplimianto:

«  Evite traer dispositives de entrenamiento como son los dispositivos asistentes inteligentes (Alexa,
Goagle Assistant, etc), asi como bocinas y/o dispositivos bluetaoth,

s Se e solidia evitar compartic Internet a equipes de cdmputo del personal de la ASIPONA Veracruz.

s Evite teatar do realizar practicas que alecien la saguridad de la infraestructura de 1a ASIPONA
Veracruz.

+ Drbe considerar la concientizacion de su personal en relacion con las normas de compromiso
adecuadas, las politicas, los procesos y los procedimientos especificos de la seguridad de la
informacion (IS0 27001:2022) las cuales apliquen para el rol que desempena gara con la entidad.

« Identificar la informacion de i ASIPONA VER, los senvicies de los tecnologias de la Informacién y la
Infraestructura a la que los proveedores pueden acceder, supervisar, controlar o uttizar, En estos
casos deben hacer de conocimiento al drea requirente y esta realizar la solicitud correspondiente.

s LS accesos remotos permitidos salo son a través del uso de VPN de la entidad, el acceso debe ser
tramtado por el drea requirente hacia la Subgerencia de Informdtica.

»  Utjlizar controles sdecuados de seguridad de la informacién y revisarios; en particular, & exactitud
de integridad de los controbes implementatos por el proveedor

«  Garaptizar qué s derechos de acceso se activen solo después de que los praudlmle:m:s deautorizacio

se hagan completado con éxito
45 de 43 /{ ( & i’ 3
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ASPN-VER-GO-G-01

REGISTROS.

ASPN-SM-5GI-F-24 *Reporte de Investigacion de Incdentes”

ASPN -VER-GO-F-12 “Permiso de trabajos en caliente®,

ASPN -VER-GO-F-13 "Permiso de trabajos ebdctricos”.

ASPN -VER-GO-#-14 “Parmiso de trabajo en altura”,

ASPN -VER-GO-F-15 "Permiso para entrada a trabajos confinados™.
ASPN-VER-GO-¥-73 “Permiso para excavaciones”
ASPN-VER-GO-F-100 *Usta de verificacion documental para supervision en materia de Seguridad y
salud en el trabajo a Contratistas y/o Proveedores de ASIPONA Veracruz’,

ASPN-VER-GO-F-33- Listada de identificacidn de sustancias quimicas,

Hojas de datos de seguridad.

ASPN -VER-GO-F-20 "Lista de werificacion en materia ambiental para contratistas y proveaedores®.

ASPN VER-GO-F-3B "Reparte de violaclén a reglas y procedimiantos de segurldac®.

ASPN -VER-GO-F-0B "Act3 Administrativa®,

ASPN VER-GO-F-91 "Avalio de Materiales v Servicios”, J\

Y Y ¥ Y Y WY

Y ¥ VY Y WYY

Oficia de solicitud de permise para realizas trabajos submarinos,

Camnel emitido par la CMIC a las empresas contratstas. |&
ASPN-SM-SGI-F-16 Listado general de aspactos amblentales y controles aperacionales,
ASEN-SM-SGI-F-25 Identificacion de peligros, evaluacian de riesgos y cantrol operacional

Andlisis de seguridad en el trabajo o Andlisis de Seguridad en & Trabajo (AST).

ASPN-SM-SGI-F-20 “Identticacidn y Evaluacibn de Cumplimlente de Requistos Legales y Otros
Requisitos Aplicables®

» Bhanifleste de Impacto Ambiental.

¥y YNV Y

ANEXOS5

Anexo [; Ejemplo de Andlisis de Segundad en of Trabajo (AST),

Anexo () Ejemplo de tatila de peligros, riesgos y consecuenciag, /
Anexo I ASPN-VER-GO-F-33 - Lislado de identilicacion de sustantias quimicas.
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’ GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS Y
o @ PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD

EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE
e

ASPN-VER-GO-G-01

ANEXO 1.- EJEMPLO DE ANALISIS DE SEGURIDAD EN EL TRABAJO (AST).

5 i, I NOMBRE DE LA EMPRESA \I

;.u.——umnlm'
i a1 embrn bar 3 e

MNota: Este formato de AST se puede propercionas en formato digital al contratista y/o proveedor cuando
lo solicite al sigusente correo electrdnica: shad@puesrtadeveracmuz.com,mx

/’/ﬁ \/

Deberd incluir firma de quien elabore el Andlisis de Seguridad en e Trabajo. g
\

2026
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NO. IA-13-)3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

GUfA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTASY
PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD
| EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE

' ASPN-VER-GO-G-01

ANEXO II.- EJEMPLO DE TABLA DE PELIGROS, RIESGOS Y CONSECUENCIAS.

Costhrue 2 desabvel Caida sel personal ol miamo nivl Frachueasioontisicngs
Trabao an ahura Caida de parsonal 5 dislnlo hivel ugta
Oblzs suspandidag Caida 28 obehs SUBpedidns Fraolradconfusines musns
Obeles 09 Modimierty Chyaue LONKR ozyetos mivie Fradutag/cantusionss
g Obyehes que sbiliupen binsho Chegu contra otela mmél Traumdlismg
Trinato o véhioelos _Arapalio 0 golpes porvehiculos Fradursleoalus cnes ~usde
Golges o ourlns con pauipes, e mamientas u
aw Equips, heramlintas v ohyeles ponzoedtames R — Amputacicnesfradurasiosiusionss
H .
ProyBocidn de kagmentos 0 parbicuias ”““’m“"""""l "':;"“‘”m“" Frachrasitomisiones
T 312 08 0X{E128 Pif GE3gIOME D
Desplomz o demumbs Fracurasiconusionesrusie
» Semesiamant
Cacza uspinsisa alsa d ulssdn Fratiu!
Pantiouta g pol, Mamos jA0ras. Inhadacién Neumscsnipsis
SustanGas conosivas mﬂawmm::l‘mmauu Quem e
o
Q Sustancias imilantes o alergizantss Contacto con 1a pisicontadts conlos ojes Cusmaterasimuiits
i Sustancias sshuiantes Irhalaciée Dasmayaimastte
3 Sustandas naicoizanies ngestininialazin nesm%.
Systanies ¥ecas ingeshibnintalatén inlesicad
Sustanaas carcnoginicas Erpoaaon a susiandas g Cdncar
SUstanCs eIN0E3E -] Huerte
Ruig0 Expesicitn a rudo Hipatusia
Nymisacién Erpasiin & adiaoon lumnoid Daflo ala witalcansancs vaual
Campo shiciromagnéco Esposidin 8 camps Sl chomagnéscn Mariacines al slskma nenioss
. Visractn £3p2310100 3 MIraTONES Trashamos muscule-€3 queldions
Temperakras ambienales edramas (s, calor) Epsida 'T;m S Estrds simico
E Supaiogs 3 emperaluas plvemas Contaci con el cusepercortadolermice Guerradumsimuerte
ki Radiadanes ion2antas Erpositién 3 radladons 10ni2antes Cancar
- Radiationts 03 lonzanted Exposiciin a radiationes no lonzantes Aleccionas 3 |3 piebiconurnialis
: Afechitiones
Cambias brus<os de femgartiras Expealciin a cambios de bemperziura ? 2 masii ikics
Prasiznos amoskricas ancemales m'd”'ml ATIEACE | yrgugmanes al sisema nendssamiia
Consitiones amiientales nadicusdas Exposiciin apresiones aimastéscas R T —
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS ¥
PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD |
- Marina o @ EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE |

]

ASPN-VER-GO-G-01 |

ANEXO Il1.- ASPN-VER-GO-F-33 - Listado de identificacién de sustanclas quimicas.

= ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, SA DE C.
LISTADO DE IDENTIFICACION DE SUSTANCIAS QUINICAS

NO.O€ 0S|  MOMBRE GUINCO | ENTIFICACION DELPRODUETO | NOMSRE COMER CIAL DEL PAODUCTO

Iy
1
Y
Fechadeingreso:
Reviséd (Nombre y firma):
Préndma revision®:
El estado se deberd actualizar mm
8} 5a musthuyen o sdid i ¥ Qua Be mangjes en ef cento de trabap o,
b) S& cugnde con inkrmacds uuma dn mwvu ynesgos da s sustencas qum Cxﬁfﬁlﬂ y mezias
ASPHVER-BOF. XY ‘l
Rev 0 *311G027
NAVER-GO-G-01 }
i

494240 Z‘E 31/01/2025
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ANEXO 21
FORMATO DE MANIFESTACION ESCRITA DEL CUMPLIMIENTO DE LA GUIA DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE DE LOS
CONTRATISTAS Y PROVEEDORES ASPN-VER-GO-G-01.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-11 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
H. Veracruz, Ver.a __de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-
13-J3E-013)3E001-N-170-2026 con el objeto de llevar a cabo “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.".

El C. que suscribe la presente y que funge como representante legal de la

empresa se compromete a cumplir con lo aplicable en la Guia de cumplimiento en
materia de seguridad, salud en el trabajo y proteccién ambiental de los contratistas y proveedores ASPN-VER-
GO-G-01, en caso de ser adjudicado por la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ,

S.A.DEC.V.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

2026
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ANEXO 22
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-09 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)

CONVENIO DE CONFIDENCIALIDAD

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE INFORMACION, QUE CELEBRAN QUIEN POR UNA
PARTE LA EMPRESA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.,, A LO
SUCESIVO SE DENOMINARA “EL DIVULGANTE REPRESENTANDO EN ESTE ACTO POR EL ALM. RET. ABRAHAM
ELOY CABALLERO ROSAS EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL Y REPRESENTANTE LEGAL Y POR LA OTRA EL
c. A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL RECEPTOR ", AL TENOR DE LAS DECLARACIONES
Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

PRIMERA.- Objeto. El presente acuerdo se refiere a la informacion que EL DIVULGANTE proporcione al
RECEPTOR , ya sea de la forma oral , grafica o escrita y , en estos dos ultimos casos , ya este contenida en
cualquier tipo de documento

SEGUNDA.- EL RECEPTOR Unicamente utilizara la informacién facilitada por el DIVULGANTE para el fin
mencionado que le sefiale el antes mencionado , comprometiéndose EL RECEPTOR a mantener la mas estricta
confidencialidad respecto de dicha informacién.

TERCERA.- EL RECEPTOR o las personas mencionadas en el parrafo anterior no podran reproducir, modificar,
hacer publica o divulgar a terceros la informacién objeto del presente acuerdo sin previa autorizacién escrita y
expresa del DIVULGANTE.

CUARTA.-de igual forma, EL RECEPTOR adoptara respecto de la informacién objeto de este acuerdo de las
mismas medidas de seguridad que adoptaria normalmente respecto a la informacién confidencial de su propia
empresa , evitando en la medida de lo posible su perdida , robo o sustraccion.

QUINTA.- sin perjuicio de lo estipulado en el presente acuerdo, ambas partes aceptan que la obligacién de
confiabilidad no se aplicara en los siguientes casos:

a) cuando la informacién se encontrara en el dominio publico en el momento de su suministro al RECEPTOR
0, una vez suministrada la informacion, esta acceda al dominio publico sin infraccién de ninguna de las
estipulaciones del presente acuerdo.

2 P =
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b) Cuando la legislacién vigente o un mandato judicial exija su divulgacién. En este caso, EL RECEPTOR
notificara al DIVULGANTE tal eventualidad y hard todo lo posible por garantizar que se dé un tratamiento
confidencial a la informacion.

¢) Enelcaso de que EL RECEPTOR pueda probar que la informacién fue desarrollada o recibida
legitimamente de terceros, de forma totalmente independiente a su relacién con el DIVULGANTE .-----------

SEXTA.- los derechos de propiedad intelectual de la informacién objeto de este acuerdo pertenecen al
DIVULGANTE y el hecho de revelarla al receptor para el fin mencionado en la estipulacién primera no cambiara
tal situacion

En caso de que la informacién sea revelada o
divulgada o utilizada por EL RECEPTOR de cualquier forma distinta al objeto de este acuerdo, ya sea de forma
dolosa o por mera negligencia , habra de indemnizar al DIVULGANTE los dafios y perjuicios ocasionados , sin
perjuicios de las acciones civiles o penales que puedan corresponder a este ultimo

SEPTIMA.- las partes se obligan a devolver cualquier documentacion , antecedentes facilitados en cualquier tipo
de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los mismos , que constituyan informacién amparada por el

deber de confidencialidad objeto del presente acuerdo en el supuesto de que cese la relacion entre las partes
por cualquier motivo.---

OCTAVA.- el presente acuerdo entrara en vigor en el momento de la firma del mismo por ambas partes ,
extendiéndose su vigencia hasta un plazo de 5 afios después de finalizada la relacién entre las partes, o en su
caso, la entrega de LOS SERVICIOS.

NOVENA.- En caso de cualquier conflicto o discrepancia que pueda surgir en relacién con la interpretacion y/o
cumplimiento del presente acuerdo, las partes se someten expresamente a los juzgados y tribunales de la

cuidad de Boca del Rio, Veracruz.

Y en sefial de expresa conformidad y aceptacion de los términos recogidos en el presente acuerdo, lo firman
las partes por duplicado ejemplar y a un solo efecto en el lugar y fecha al comienzo indicados.

H.Veracruz,Ver.a__de___ de2026.
POR EL DIVULGANTE POR EL RECEPTOR
ALM. RET. ABRAHAM ELOY CABALLERO ROSAS
DIRECTOR GENERAL
2020
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ANEXO 23
FORMATO DE MANIFESTACION ESCRITA DEL CUMPLIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE GESTION DE CALIDAD.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-10 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
H. Veracruz, Ver.a __de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-
13-J3E-013J3E001-N-170-2026 con el objeto de llevar a cabo “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.".

ElC. que suscribe la presente y que funge como representante legal de la
empresa se compromete a cumplir con la Politica del Sistema de Gestién Integral, la
Politica del Sistema de Gestién de Proteccién y la Politica de Proteccién del Codigo de Proteccidon de Buques e
Instalaciones Portuarias (PBIP). y las que resulten en caso de ser adjudicado por la ADMINISTRACION DEL
SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 24
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-12 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)

FORMATO DE MANIFESTACION DE NO DESEMPENAR EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO
PUBLICO O, EN SU CASO, QUE, A PESAR DE DESEMPENARLO, CON LA FORMALIZACION DEL CONTRATO
CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES.

H. Veracruz, Ver.a __de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Con respecto a la INVITACION A CUANDO MENQS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No.
IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026 con el objeto de llevar a cabo “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.", el que suscribe

, en mi caracter de representante legal de la empresa , Y en cumplimiento con lo
dispuesto en la fraccion IX del articulo 49 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y para los
efectos de presentar propuesta y en caso, poder celebrar el contrato respectivo con esa entidad en relacién a
la INVITACION arriba indicada, me permito manifestarle bajo protesta de decir verdad, que en mi caracter de
representante legal, y en nombre de mi representada, sus accionistas y su personal, no desempefian empleo,
cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del
contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 25
GUIA PARA PROVEEDORES INSTRUMENTOS JURIDICOS

El LICITANTE que resulte ganador debera de tramitar ante Plataforma digital de contrataciones publicas su alta
de usuario en el Médulo de Instrumentos Juridicos para formalizar el contrato mediante la firma electrénica.

Se proporciona la direcciéon web para el registro de nuevos usuarios: https://upcpPlataforma
digital de contrataciones publicas.hacienda.gob.mx/registro empresas.html

Adicionalmente, se comparte el material de apoyo para proveedores disponible en la pagina
https://www.gob.mx/Plataforma digital de contrataciones publicas/documentos/material-
de-apoyo-para-proveedores de acuerdo a lo siguiente:

Registro de personas fisicas y morales nacionales en Plataforma digital de contrataciones
publicas: https://www.youtube.com/watch?v=5AeoSh83L98

Firma de contratos por el proveedor: https://www.youtube.com/watch?v=YdhhSmvalX

5 2026
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ANEXO 26

FORMATO DE MANIFESTACION ESCRITA DE HABER CONSULTADO EL AVISO DE PRIVACIDAD

SIMPLIFICADO.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-15 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)
H. Veracruz, Ver.a ___de de 2025.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DEC.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENQS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-
13-J3E-013)3E001-N-170-2026 con el objeto de llevar a cabo “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS
PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.™.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 3, fraccion 11, 16, 17, 18, 21, 25, 26, 27 y 28 de la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados y articulo 9, fraccion II, 11, fraccion II, 15
y 26 al 45 de los Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el Sector Publico, la

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V. tiene publicado el aviso de
privacidad simplificado e integral en su portal web www.puertodeveracruz.com.mx.

En ese sentido, el C. que suscribe la presente y que funge como representante
legal de la empresa manifiesto, bajo protesta de decir verdad que he leido el aviso de
privacidad integral y otorgo mi consentimiento para que los datos personales sean tratados conforme a los
fines sefalados en el mismo.

El aviso de privacidad integral consultado se encuentra disponible en la pagina web de la ADMINISTRACION DEL
SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V. www.puertodeveracruz.com.mx en el apartado
Proteccién de Datos Personales / Avisos de Privacidad, y es referente al proceso de “Contrataciones publicas de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y pago a proveedores”y es el siguiente:
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECT, RONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

Aviso de Privacidad Simplificade

Contrataciones publicas de adquisiciones, arrendamientos ¥ servicios, y
pago a proveedores

~forma 8 o Sscuamns
Ezzesid iy de au’a Oeigados y dermds n

{Qué datos p rales solicit ¥ para qué fines?

LSS S1CS CarIonales Que SSOCamMas log utiizaremos care las § F-ientas finpezades

No
Estabs en e y bwaar 3 oa3bo x
cofraspondents Imvemipacin de rrercacs
Verificar parsonabdad X
irtagprps 3! Dagris interrs e Drewdsres x
Integrar is proposicidn 3 procedionants Se contratacidn X
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ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELE CTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026

“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 27
FORMATO DE CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-06 DE SU PROPUESTA
LEGAL ADMINISTRATIVA)

(En formato membretado de la empresa)

H. Veracruz, Ver.a ___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Con respecto a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER
NACIONAL NO. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026 con el objeto de llevar a cabo “SERVICIO DE
GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
ASIPONA VERACRUZ.” el que suscribe en mi caracter de representante legal de la
empresa , manifiesto que mi representada, participa a través de
proposicién que se presenta en el presente procedimiento.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto en el Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, manifiesto que mi correo electrénico para recibir
notificaciones por parte de LA CONVOCANTE es:

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 28
FORMATO DE MANIFIESTO DE ACEPTACION DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LA
PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-07 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)

(En formato membretado de la empresa)

H. Veracruz, Ver.a __ de de 2026.

DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

El que suscribe , €N mi caracter de representante legal de la empresa , manifiesto
que mi representada, participa a través de proposicién que se presenta en el presente
procedimiento, manifiesta que acepta que se tendri como no presentada Su proposicién remitida a través
de la Plataforma Digital de Contrataciones Pdblicas, para la INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS No. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026 con el objeto de llevar a “SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.” y en su
caso, la documentacién requerida por LA CONVOCANTE, cuando el archivo electrénico en el que se
contenga la misma y/o demas informacién no pueda abrir por tener algun virus informatico o por
cualquier otra causa ajena a LA CONVOCANTE.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 29
FORMATO PARA AFIRMAR O NEGAR BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, LOS VINCULOS O
RELACIONES DE NEGOCIOS LABORALES, PROFESIONALES, PERSONALES O DE PARENTESCO POR
CONSANGUINIDAD O AFINIDAD
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-16 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)

H. Veracruz, Ver. A __ de de 2026.

DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013/3E001-N-170-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacién de “SERVICIO DE
GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA

VERACRUZ.”

Para afirmar o negar (elegir uno u otro) bajo protesta de decir verdad, los vinculos o relaciones de
negocios laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el
cuarto grado con las personas servidoras publicas que establece el protocolo de actuaciéon en

Contrataciones.
NOTA IMPORTANTE PARA LA PRESENTACION DEL DLA-16

Ademas, se debera anexar el "Manifiesto de particulares” que se obtiene a través de las plataformas
electrénicas de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno que lo acredite, con una fecha de
expedicién con una antigiiedad no mayor a 3 meses a partir de la fecha del acto de presentacion y

apertura de proposiciones del presente procedimiento de contratacion.

La direccion electrénica donde podré descargar el acuse del "Manifiesto de particulares” es el siguiente:
https://manifiesto.buengobierno.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsfde Particulares. Ademas,

preferentemente debera utilizar el navegador Microsoft Edge o similar.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 30
FORMATO PARA MANIFESTARLE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO EJECUTA CON OTRO
PARTICIPANTE ACCIONES QUE IMPLIQUEN O TENGAN POR OBJETO OBTENER UN BENEFICIO O
VENTAJA INDEBIDA EN EL PROCEDIMIENTO.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-17 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)
H. Veracruz, Ver. A __de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013/3E001-N-170-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacion de "SERVICIO DE

GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA
VERACRUZ.”

Para manifestarle bajo protesta de decir verdad, que no ejecuta con otro participante acciones que
impliquen o tengan por objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el procedimiento.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 31
FORMATO PARA MANIFESTARLE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE, EN CASO DE RESULTAR
GANADOR, NO PODRA SUBCONTRATAR A OTRO LICITANTE QUE HAYA PARTICIPADO EN EL

PROCEDIMIENTO.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-18 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)
H. Veracruz, Ver. A ___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacion de **SERVICIO DE
GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA
VERACRUZ.”

Para manifestarle bajo protesta de decir verdad, que, en caso de resultar ganador, no podra
subcontratar a otro licitante que haya participado en el procedimiento.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013)3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”
FORMATO 1

EXPERIENCIA

Informacién a utilizar para evaluar la Experiencia

Se refiere a la entrega del servicio para la “SERVICIO DE GESTION DE LOS
ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
ASIPONA VERACRUZ",

Serefiere a la cantidad de ejercicios fiscales que tenga como alance el contrato
y/o la evidencia a prestar, que hayan sido requeridos por el contratante para
prestar el servicio, los cuales podran ser de al menos el 50%, con respecto a
los ejercicios fiscales requeridos dentro del alcance del anexo técnico de la
presente INVITACION.

Vigencia del Contrato.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
NO. IA-13-J3E-013J3E001-N-170-2026
“SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ”

FORMATO 2
ESPECIALIDAD ___

- | Que los contratos con los que acredite la especialidad sean iguales o
| similares en sus caracteristicas y requerimientos a EL SERVICIO
'; requerido ("SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR
| LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ." ).

[ Se refiere al cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas.

| Se refiere a la cantidad de ejercicios fiscales que tenga como alance el
- | contrato y/o la evidencia a prestar, que hayan sido requeridos por el

|| contratante para prestar el servicio, los cuales podran ser de al menos el
| 50%, con respecto a los ejercicios fiscales requeridos dentro del alcance
| del anexo técnico de la presente INVITACION.

| Se refiere a los avances tecnolégicos incorporados en la “SERVICIO DE
| GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR LAS UNIDADES
| ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ" a prestar.

| reflejara los tiempos de entrega comprometidos, los precios,
financiamiento y otras condiciones que apliquen en la prestacién del
| servicio de “SERVICIO DE GESTION DE LOS ARCHIVOS PRODUCIDOS POR
| LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ASIPONA VERACRUZ.”

| vigencia del contrato (fecha de inicio y fecha de término).
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