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1. Informacién general.

1.1 Datos de la convocante, drea contratante y domicilio

12 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER
NACIONAL.

1.3 Numero de identificacion de la INVITACION.
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QUE PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES CONTRA LOS ACTOS DE LA INVITACION Y

ASPECTOS VARIOS.
7 Inconformidades, Controversias, Controversias en los Medios de Comunicacion
Electrénica y Sanciones.
74 Inconformidades
7.2 Controversias.
7.3 Sanciones
7.4 Ley General De Responsabilidades Administrativas
7.5 No Negociacion de Condiciones
7.6 Confidencialidad
7.7 Acceso a la Informacién
7.8 Rescision Administrativa de Contrato
7.9 Suspensién del Servicio

7.10  Terminacién Anticipada del Contrato

APARTADO VIII ANEXOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS

PROPOSICIONES.
ANEXOS: DOCUMENTO DESCRIPCION DETALLADA
ANEXO 1 ANEXO Descripcion detallada del SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA
TECNICO ASIPONA VERACRUZ

ANEXO 2 DLA-01 FORMATO para acreditar la personalidad del LICITANTE.

FORMATO para la manifestacion escrita de conformidad con el contenido

ANEXO 3 DLA-02 de la en la cual se establecen los requisitos de participacion.

FORMATO de declaracién de no encontrarse en alguno de los supuestos

ANEXO 4 DLA-03 establecidos por los Articulos 71 y 90 de la LEY y articulos 7 fraccion X, 49
fraccion IX, 58 y del 65 al 70 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

ANEXO 5 DLA-04 FORMATO para la declaracién de integridad.

ANEXO 6 DT-03 FORMATO para en caso de participar con el caracter de Micro, Pequefa
y Mediana Empresa (MIPYMES), presente la manifestacién que acredite
su estratificacion.

Formato para la elaboracién de la carta compromiso de la PROPOSICION

ANEXO 7 DE-01
NOTA: Este documento deberd elaborarse en hoja membretada del
LICITANTE y firmada por su representante legal.
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FORMATQO PARA INDICAR EL PRECIO UNITARIO del SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ ofertado. Los

ANEXO 8 DE-02 LICITANTES deberdn presentar el precio unitario e importe total de la
partida que se indica en el mismo. El importe total se indicara sin incluir
el impuesto al valor agregado. Este documento debera elaborarse en
hoja membretada del LICITANTE y firmada por su representante legal.

ANEXO 9 SOLO EL FORMATO para la acreditacion  del cumplimiento de

GANADOR las obligaciones fiscales.
ANEXO 10 FACILITAR Formatos para la verificacion de la recepcion de los documentos
PROCESO entregados en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.
AHEIDT] FACILTAR Formato para la formulacion de preguntas para la junta de aclaraciones.
PROCESO

ANEXO 12 Informacién de la politica de calidad y R.F.C. para facturacién.

ANEXO 13 Formato para evaluar la percepcion de transparencia del procedimiento

de Licitacion.
NOTA: Este documento lo entregaran debidamente requisitado vy
entregado a la ASIPONA VERACRUZ posterior a la fecha de fallo a la
Gerencia de Administracién y Finanzas como Area Contratante, en la
oficia de partes del edificio administrativo de la ASIPONA VERACRUZ
ubicado en Avenida Marina Mercante N° 210, Col. Centro, Veracruz, Ver.,
C.P.91700.

ANEXO 14 Modelo del CONTRATO.

ANEXO 15 DLA-08 FORMATO de identificaciéon de informacidn confidencial, reservada o
comercial reservada.

ANEXO 16 Modelo de fianza de Cumplimiento.

ANEXO 17 DLA-13 FORMATO de declaracién para el inicio del SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ con la notificacién del fallo.

ANEXO 18 DLA-14 Nota informativa para participantes de paises miembros de la
Organizacion para la Cooperacién y el Desarrollo Econémico (OCDE).

ANEXO DLA-05 Formato para la manifestacion que deberdn presentar los LICITANTES

19 que participen en los procedimientos de contratacion de caracter
nacional.

COMPLEMENTO | Guia de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad, salud

ANEXO 20 DL[::EL1 1 en el trabajo y proteccion al ambiente de los contratistas y proveedorers.
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Formato de manifestacion escrita del cumplimiento de la Guia de
ANEXO 21 DLA-11 cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad, salud en el
trabajo y proteccion al ambiente de los contratistas y proveedores.
ANEXO 22 DLA-09 Convenio de Confidencialidad.
ANEXO 23 DLA-10 Formato de manifestacién escrita del cumplimiento de los Sistemas de
Gestién de Calidad.
Formato de manifestacion de no desempefiar empleo, cargo o comision
ANEXO 24 DLA-12 en el SERVICIO publico o, en su caso, que, a pesar de desempefiarlo, con
la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un
conflicto de interés.
ANEXO 25 INEORMATIVO Guia para proveedores instrumentos juridicos.
Formato de manifestacién escrita de haber consultado el aviso de|
ANEXO 26 DLA-15 o R
privacidad simplificado.
ANEXO 27 DLA-06 FORMATO DE CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE
FORMATO DE MANIFIESTO DE ACEPTACION DE LAS PROPOSICIONES
ANEXO 28 DLA-07 PRESENTADAS POR LA PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES]
PUBLICAS
El LICITANTE debera presentar manifiesto por el que se afirme o niegue,
bajo protesta de decir verdad, los vinculos o relaciones de negocios
ANEXO 29 . DLA-16 laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad
o afinidad hasta el cuarto grado con las personas servidoras publicas que|
establece el protocolo de actuacion en Contrataciones.
EI LICITANTE debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad, que|
ANEXO 30 DLA-17 no ejecuta con otro participante acciones que impliquen o tengan por
objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el procedimiento.
EI LICITANTE debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad, que,
ANEXO 31 DLA-18 en caso de resultar ganador, no podra subcontratar a otro licitante quej
haya participado en el procedimiento.
FORMATO 1 Formato para detallar Experiencia.
FORMATO 2 Formato para detallar Especialidad.
DEFINICIONES:
Para efectos de la presente INVITACION, se establecen las siguientes definiciones: [
Zﬁ%eb \K
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ASIPONA VERACRUZ
O CONVOCANTE

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A.
DE C.V.

CONVOCATORIA A

Documento que contiene los requisitos que seran solicitados a los

LA INVITACION LICITANTES en esta INVITACION para contratar el “SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

AREA CONTRATANTE Gerencia de Administracion y Finanzas, localizada en Avenida Marina
Mercante N° 210, Col. Centro, Veracruz, Ver., C.P. 91700, 6° piso.

AREA REQUIRENTE Gerencia de Administracion y Finanzas

CASO FORTUITO O

El acontecimiento proveniente del hombre o de la naturaleza

FUERZA MAYOR caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable y
ajeno a la voluntad de las partes.

CFDI Comprobante Fiscal Digital por Internet.

C.F.F. Cédigo Fiscal de la Federacion.

PLATAFORMA La Plataforma digital de contrataciones publicas, se refiere al sistema

electrénico de informacién publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios, integrado entre otra informacion, por los
programas anuales en la materia, de las Dependencias y Entidades; el
registro unico de proveedores; el padron de testigos sociales; el registro
de proveedores sancionados; las convocatorias y sus modificaciones;
licitaciones, las invitaciones ; las actas de las juntas de aclaraciones, del
acto de presentaciéon y apertura de proposiciones y de fallo; los
testimonios de los testigos sociales; los datos de los contratos y los
convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de
la instancia de inconformidad que hayan causado estado y las
notificaciones y avisos correspondientes. Dicho Sistema sera de consulta
gratuita y constituira un medio por el cual se desarrollara procedimientos
de contratacion.

El sistema estara a cargo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a
través de la unidad administrativa que se determine en su Reglamento, la
que establecera los controles necesarios para garantizar la inalterabilidad
y conservacion de la informacién que contenga.

Con direccion electronica en Internet:
https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/
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CONTRATO Instrumento Juridico mediante el cual se fijaran a las partes los derechos
y obligaciones derivadas de esta CONVOCATORIA A LA INVITACION
suscrito a través del MODULO DE FORMALIZACION DE INSTRUMENTOS
JURIDICOS.

CONVOCATORIA Documento que se pone a disposicion de los interesados y el cual
contiene los aspectos, especificaciones de los bienes, objeto de la
LICITACION y los requisitos y condiciones de participacion.

DE Documento Econdmico.

DT Documento Técnico.

DLA Documento Legal Administrativo.

e.firma Certificado digital de la firma electrénica avanzada que emite el Servicio
de Administracién Tributaria para el cumplimiento de obligaciones
fiscales, que identifica a la persona de nacionalidad mexicana al realizar
tramites y servicios ante el Gobierno de la Republica que, por sus
caracteristicas, es segura y garantiza la identidad.

IMSS Instituto Mexicano del Seguro Social.

INFONAVIT Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

INVITACION / Procedimiento de contratacién contemplado en los articulos 35 fraccion

LICITACION 11, 36, 55, 56 Y 72 de la LEY, y demads correlativos de dicha LEY o de su
Reglamento.

LEY O LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

MEDIO DE Conjunto de datos electrénicos asociados con documentos que son

IDENTIFICACION utilizados para reconocer a su autor, y que legitiman el consentimiento

ELECTRONICA de éste para obligarlo a las manifestaciones que en €l se contienen, de
conformidad con el articulo 36 de la LEY.

MODULO DE El médulo de "Formalizacién de Instrumentos Juridicos” es aquél a través

FORMALIZACION DE del cual las dependencias y entidades, deberan formalizar de manera

INSTRUMENTOS electrénica los instrumentos juridicos que se deriven de los diversos

JURIDICOS procedimientos de contratacién previstos en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como generar y/o
incorporar la documentacién que se les requiera de los mismos.

Para su uso se utilizard como medio de identificacion electrénica la Firma
Electronica Avanzada (e.firma) que emite el Servicio de Administragion
Tributaria. C\
LEY DE Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
TRANSPARENCIA Y
\
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LICITANTE Y/O Persona fisica o moral que participa en la INVITACION (y) que haya

PARTICIPANTE manifestado su compromiso de participar en la INVITACION y presente
su PROPUESTA técnica y econémica.

oIC Organo Interno de Control en la ASIPONA VERACRUZ.

POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios de la
ASIPONA VERACRUZ.

PRESTADOR DEL Persona fisica o moral quien resulte ganador de esta INVITACION y con

SERVICIO quien se celebre el CONTRATO correspondiente.

PROCEDIMIENTO INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE
CARACTER NACIONAL

PROPOSICION 0 Integracién de la documentacion legal, PROPUESTA técnica y econémica

PROPOSICIONES que entrega el LICITANTE para ser evaluado en el PROCEDIMIENTO que
se describe a detalle en el Apartado IV de la INVITACION.

PUERTO Puerto de Veracruz.

REGLAMENTO 0] Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

RLAASSP Sector Publico.

REPSE Registro de Prestadores de Servicios Especializados u Obras

Especializados al que hace referencia el articulo 15 de la Ley Federal
del Trabajo, a cargo de la Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

SERVICIO 0 “SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ", los

ARRENDAMIENTO cuales se describen de manera completa, clara y detallada en el ANEXO
TECNICO.

SOLVENTE Oferta que cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos

establecidos en la INVITACION, y por tanto garantiza el cumplimiento de
las obligaciones respectivas de acuerdo con el Articulo 48 de la LEY.

SABG Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

APARTADO I. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA INVITAGION/
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1. INFORMACION GENERAL
1.1 DATOS DE LA CONVOCANTE, AREA CONTRATANTE Y DOMICILIO

La ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V., en cumplimiento

de las disposiciones establecidas en el en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y en los articulos 33, 35 fraccion II, 36, 37, 39 fraccion 1, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47,
48, 49, 50, 51, asf como los articulos 53, 55, 56 y demas que resulten aplicables de la LEY en vigor y su
REGLAMENTO; a través de la Gerencia de Administracién y Finanzas como Area Contratante y como
Area requirente con domicilio fiscal en Avenida Marina Mercante N° 210, 6° Piso, Col. Centro, Veracruz,
Ver., C.P. 91700, convoca a los interesados en participar en el procedimiento de INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, para la contratacion del
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ", los cuales se describen de
manera completa, clara y detallada en el ANEXO 1. mediante la siguiente INVITACION.

De conformidad al Numeral 6, del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacién en Materia
de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto del 2015, asi como a sus
diversos que lo modifican publicados en el mismo medio de difusion oficial los dias 19 de febrero de
2016y 28 de febrero de 2017, se informa lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente
Protocolo y que éste puede ser consultado en la seccién de la SABG, que se encuentra en el
portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/buengobierno;
asimismo, los servidores publicos deberdn informar a los particulares la fecha de la publicacion
de este Protocolo en el Diario Oficial de la Federacion.

b) Que, a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcion y
prevencién de conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacién se enuncian, las
reuniones, visitas y actos publicos seran videograbados:

i. Contrataciones publicas sujetas a la LEY, cuyo monto rebase el equivalente a cinco
millones de Unidades de Medida y Actualizacion;

3_\/‘%

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
' las Mismas, cuyo monto rebase el equivalente a diez millones de Unidades de Medida
y Actualizacion, y
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iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociacion Publico Privadas, cuyo monto
rebase el equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Medida y Actualizacién,

y

iv. Otorgamiento y Prérroga de Concesiones.

c) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a
disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y
podran ser utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas
videograbaciones deberan conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las haya
generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por incumplimiento de las obligaciones que
adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control
correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas,
establecido mediante Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de |a Federacién el 09 de diciembre
de 2015.

1.2 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

La presente INVITACION se realizara de forma Electrénica conforme a lo que establece el Articulo 35
fraccion II, 36, y 39 de la Ley, por lo que Unicamente se permitira la participacion de los LICITANTES a
través del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado Plataforma
digital de contrataciones publicas, utilizando medios de identificacién electrénica, motivo por el cual
NO se aceptaran proposiciones de cardcter presencial y/o enviadas a través de servicio postal o de
mensajeria.

Esta INVITACION es de Caracter NACIONAL conforme a lo dispuesto en el Articulo 39, fraccion I de la
LEY, en la cual unicamente podran participar personas de nacionalidad mexicana.

1.3 NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL.

El nimero de la presente INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE
CARACTER NACIONAL es: No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026 cuyo objeto de centratacion es
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ.
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1.4 VIGENCIA DE LA CONTRATACION

Con la notificacién del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en la presente
INVITACION. No obstante, lo anterior; el plazo de vigencia para EL SERVICIO sera de 374 (trescientos
setenta y cuatro dias naturales) contados a partir del 23 de marzo de 2026 y hasta las 23:59:59
horas del 31 de marzo 2027.

Por lo anterior, el LICITANTE ganador se sujetard al tiempo para EL SERVICIO como se describe en el
ANEXO 1, aclarando que no podra ofrecer un plazo mayor al sefialados en el parrafo precedente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 74 de la LEY y 136 del REGLAMENTO, la ASIPONA
VERACRUZ, podr3 solicitar a EL PROVEEDOR incrementar en cantidad del SERVICIO DE TRANSPORTE
DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ contratados, para que se presten dentro del plazo
originalmente convenido o, si él lo considera conveniente, ampliar la vigencia del contrato. En caso
de que EL PROVEEDOR acepte, la ASIPONA VERACRUZ convendra con el mismo el incremento del
monto del contrato mediante modificaciones a su contrato vigente, siempre gque las modificaciones
no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos o volumenes
establecidos originalmente en los mismos y el precio de EL SERVICIO, sea igual al pactado
originalmente.

Cuando la ASIPONA VERACRUZ requiera ampliar inicamente el plazo o la vigencia del contrato, y esto
no implique un incremento en el monto total contratado de EL SERVCIO y si cuenta con el
consentimiento de EL PROVEEDOR, se podra suscribir el convenio modificatorio para ampliar la
vigencia. La modificacién del plazo pactado en el contrato para proporcionar EL SERVICIO sélo
procederd para caso fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles a la ASIPONA VERACRUZ, la cual
debera dejar constancia que acredite dichos supuestos.

En los supuestos previstos en el parrafo anterior no procederd aplicar a EL PROVEEDOR penas
convencionales por atraso. La modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser
solicitada por EL PROVEEDOR o por la ASIPONA VERACRUZ.

En caso de que EL PROVEEDOR no obtenga la prérroga de referencia, por ser causa imputable a éste
el atraso, se hara acreedor a la aplicacién de las penas convencionales.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia del contrato conllevaran el respectivo ajuste a la/s
garantia/s correspondiente/s, siempre y cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por la
garantia originalmente otorgada.

2026
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1.5 EJERCICIO FISCAL DE LA CONTRATACION
El ejercicio fiscal de contratacién, comprende los ejercicios 2026 y 2027.
1.6 IDIOMAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 40, fraccién IV de la LEY, se requiere a los LICITANTES
que las PROPOSICIONES, asi como todos los demas documentos que integran su PROPOSICION se
presenten en idioma espafiol. En caso de que algin documento que integre la oferta técnica se
presente en un idioma diferente, debera ir acompafado de su traduccién simple al espafiol.

1.7 RECURSOS PARA LA CONTRATACION

Para cubrir las erogaciones que se deriven de la presente INVITACION, la ASIPONA VERACRUZ cuenta
con la suficiencia presupuestal autorizado por la SHCP dentro de su presupuesto aprobado para el
ejercicio fiscal 2026 de conformidad con el 411/UPCP/2025/14311, de fecha 5 de diciembre de 2025
emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con cargo a la partida presupuestal 32502
“Arrendamiento de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales para servicios
publicos y la operacion de programas publicos” para celebrar la contratacion del servicio motivo de
esta INVITACION.

Las erogaciones que deriven del CONTRATO para el ejercicio fiscal 2027 estara condicionado a que la
ASIPONA VERACRUZ tenga la autorizacién que para tal efecto emitira la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico a principios de cada ejercicio fiscal. Lo anterior de conformidad con lo sefialado por el
articulo 33 de la LEY, 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

1.8 FORMA DE PAGO
No se otorgarén anticipos por LA PRESTACION DE SERVICIOS motivo de esta INVITACION.

El pago se realizard en Moneda Nacional de curso legal, a través del Departamento de Tesoreria de
la ASIPONA VERACRUZ, mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria que por escrito
designe EL PROVEEDOR, debiendo indicar la clave bancaria estandarizada (CLABE) conforme a lo
siguiente:

La ASIPONA VERACRUZ, efectuara en 13 (trece) pagos, uno por cada uno de los meses de los servicios,
considerando tGnicamente el acumulado los dias en los que efectivamente se haya prestado el servicio,
una vez que el area requirente, los reciba de entera satisfaccion de conformldad lo sefialado en el ‘

Anexo Técnico de la presente INVITACION.
ano de
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Dentro de los 5 (cinco) dias habiles posteriores al cumplimiento de lo sefialado en el parrafo anterior
(respetando los dias y horarios establecidos por la ASIPONA VERACRUZ, para la recepcion de
facturas), EL PROVEEDOR deberéa cargar los archivos electrénicos (pdf y xml) de su factura para pago
en el Portal Electrénico denominado Mediport en la direccion electrénica
https://www.mediport.com.mx/mediportV2/Inicio/MPAcceso.aspx ingresando con su usuario y
contrasefia ubicado en la pagina web de la ASIPONA VERACRUZ o por aquel procedimiento que le
sea comunicado por escrito a EL PROVEEDOR por parte de la ASIPONA VERACRUZ.

Asimismo, en ese mismo plazo EL PROVEEDOR debera presentar ante el Departamento de Recursos
Materiales la factura correspondiente para tramitar su pago debidamente requisitada. Ademas,
deberd entregar de manera mensual al Departamento de Recursos Humanos adscrito a la
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, para la tramitacién del pago, las cedulas de liquidacion
del IMSS e INFONAVIT, asi como, la constancia de situacién fiscal emitida por el SAT y en materia
cuotas obrero patronal emitidas por el IMSS e INFONAVIT, todas ellas en sentido POSITIVO de
conformidad al Art. 32-D del CFF, ademas se debera entregar las altas, bajas y/o modificaciones
respecto del personal asignado para la prestacion del servicio “movimientos afiliatorios”, recibos de
némina timbrados y vigentes, asi como, el pago de entero de impuestos retenidos de conformidad
con lo establecido en las distintas reformas y obligaciones de verificaciéon derivadas del surgimiento
del REPSE.

Para que proceda la tramitacién del pago que corresponda, es requisito indispensable la aceptacion
de conformidad del SERVICIO por parte de la Gerencia de Administracién y Finanzas, asi como el visto
bueno de los documentos requeridos en el parrafo anterior por parte del Area Requirente de la
ASIPONA VERACRUZ en los términos sefialados en el ANEXO TECNICO en el numeral 8. “CONDICIONES
Y REQUISITOS PARA LA ACEPTACION DEL SERVICIO Y TRAMITE DE PAGO “, por lo que EL PROVEEDOR
entregara EL SERVICIO de acuerdo con el ANEXO TECNICO y la ASIPONA VERACRUZ los reciba a entera
satisfaccion y aceptacion de la ASIPONA VERACRUZ.

Si lo anterior se cumple, se efectuara el pago respectivo, en un plazo de 17 (diecisiete) dias habiles,
de acuerdo con el Articulo 73 de la LEY, posteriores a la recepcion de la factura y sus soportes,
contados a partir del aviso emitido por el Departamento de Presupuesto y Contabilidad de la
ASIPONA VERACRUZ (aceptacién de CFDI que satisface todos los requisitos fiscales que establece el
Cédigo Fiscal de la Federacién, la Ley del Impuesto sobre la Renta, su reglamento y demas
disposiciones administrativas y fiscales relacionadas). Una vez efectuado el pago EL PROVEEDOR
debera emitir y validar el CFDI de pago, en un plazo no mayor de 3 (tres) dias naturales posteriores a
la recepcién del pago.

En términos del articulo 135 del REGLAMENTO, se sefiala que en el caso de que la factura entregada
por EL PROVEEDOR para su pago, presente errores o deficiencias, la ASIPONA VERACRUZ dentro de

.d 2026
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los 3 dias habiles siguientes al de su recepcion, el personal de la subgerencia de finanzas indicara por
escrito o por correo electrénico a EL PROVEEDOR las deficiencias que deberd corregir. El periodo que
transcurra a partir de la presentaciéon del citado escrito o hasta que EL PROVEEDOR realice las
correcciones no se computard para efectos del pago. Asimismo, cabe mencionar que se considerara
al respecto lo que resulte aplicable del articulo 73 de la LEY.

Acorde a los Lineamientos referidos, el plazo maximo que deberd mediar entre la fecha en que EL
PRESTADOR DE SERVICIO acredite la prestacién de LA PRESTACION DE SERVICIOS y la fecha de pago
correspondiente, sera de 17 (diecisiete) dias habiles a partir de la verificacién de conformidad, visto
bueno u autarizacién de la factura respectiva a través de la Plataforma electronica, dentro de los cuales
quedara comprendido el plazo a que hace referencia el parrafo primero del articulo 73 de la LEY.

El pago de EL SERVICIO quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que EL PROVEEDOR deba
efectuar, en su caso, por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que si el
contrato es rescindido no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacién de las mismas al
hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Los montos a penalizar se aplicaran previa emisiéon de nota de crédito por parte de EL PROVEEDOR y
podrdn descontarse de la factura que EL PROVEEDOR presente para su cobro previo acuerdo de las
partes.

Pagos en exceso

En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido EL PROVEEDOR, éste debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a la tasa que establezca
la Ley de Ingresos de la Federacion en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Los
intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por
dias naturales desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades
a disposicion de LAS PARTICIPANTES a las que le corresponda y procederd a deducir las cantidades a
las facturas subsecuentes o bien EL PROVEEDOR cubra dicho pago a favor de la ASIPONA VERACRUZ
a la que corresponda.

La ASIPONA VERACRUZ se reserva expresamente el derecho de reclamar EL PROVEEDOR las
indemnizaciones por el SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, a través
de la devolucién del pago de lo indebido.

‘La recepcion satisfactoria de EL SERVICIO se considerara una vez que EL PROVEEDOR cumpla con el
plazo solicitado, cubriendo las especificaciones y demds caracteristicas requeridas por la ASIPONA
VERACRUZ, descritas y detalladas en la INVITACION y en la PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA de
EL PROVEEDOR y en el acuerdo de voluntades que suscriban.

2026
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1.9 CREDITO EXTERNO O GARANTIA DE ORGANISMOS FINANCIEROS

El presente procedimiento de contratacién no serd financiado con fondos provenientes de créditos
externos otorgados al Gobierno Federal, ni con la garantia de organismos financieros regionales o
multilaterales.

1.10 IGUALDAD DE GENERO

A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para la Igualdad Laboral entre Mujeres y Hombres
NMX-R-025-SCFI-2015, en todos los casos donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse
como excluyente al género femenino, invariablemente deberd interpretarse y entenderse como
incluyente e igual tanto para hombres como para mujeres.

1.11 TESTIGO SOCIAL
Este procedimiento no considera la participacién del Testigo Social.
1.12 RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO

El servidor publico facultado para presidir los actos del procedimiento de INVITACION, y todo lo
relativo, es la M.A.P. JUDITH PARRAZAL HERRERA, GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS y en su
caso, este lo ejercerd a través del DR. JOSE MIGUEL ALVARADO RAYMOND, SUBGERENTE DE
ADMINISTRACION de conformidad con el Titulo Tercero, Capitulo Primero, Seccién Octava, Fraccion
I de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico de la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.

En sustitucion de los servidores publicos anteriormente indicados, el funcionario publico facultado
para presidir los actos del procedimiento de INVITACION, seré el servidor publico designado por la
M.A.P. JUDITH PARRAZAL HERRERA, GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS de la ASIPONA
VERACRUZ de conformidad con el Oficio que para tal efecto emita.

1.13 MODIFICACIONES A LOS REQUISITOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

A continuacién, se sefiala en qué situaciones se podran modificar los requisitos de la INVITACION
CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL y la forma en que s
actuara al respecto,
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a) La ASIPONA VERACRUZ podrd reducir o cancelar la INVITACION A CUANDO MENOS TRES

b)

PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, cuando por caso fortuito o fuerza mayor se
extinga la necesidad de EL SERVICIO, tales como disposiciones de austeridad o modificaciones y
ajustes presupuestarios que asi lo requieran, emitidos por la autoridad competente, entre otras
causas.

Con fundamento en los articulos 43 y 44 de la LEY y el articulo 91 fraccién V de su REGLAMENTO,
los aspectos contenidos en la INVITACION, Unicamente se podran modificar por parte de la
ASIPONA VERACRUZ a mas tardar el séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura
de PROPOSICIONES, salvo que las modificaciones a efectuar deriven de las juntas de
aclaraciones, caso en el cual, la CONVOCANTE deberd considerar que siempre debera haber seis
dias naturales como minimo entre el dia de la dltima junta de aclaraciones y la nueva fecha del
acto de presentacion y apertura de PROPOSICIONES. Los seis dias naturales se consideran sélo
como minimo indispensable, por lo que en cada caso la CONVOCANTE debera establecer los dias
que sean necesarios para que los LICITANTES integren su PROPOSICION. Cualquier modificacion
que se requiera hacer a la INVITACION, deberd publicarse en PLATAFORMA DIGITAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, modificaciones que estaran a disposiciéon de los LICITANTES en
PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS a més tardar el dia hébil siguiente en que
las modificaciones se presenten.

APARTADO II. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION

2. DESCRIPCION DE EL SERVICIO

La ASIPONA VERACRUZ, requiere que los LICITANTES coticen EL SERVICIO descrito, de manera
completa clara y detallada en el ANEXO 1 de esta INVITACION y que se refiere a “SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ" los cuales se describen de manera completa,
claray detallada en el ANEXO TECNICO objeto de la presente INVITACION,

2.1 CONDICIONES DE ENTREGA DEL SERVICIO

Para la recepcion satisfactoria del SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA
VERACRUZ, se considerara una vez que EL PROVEEDOR preste los mismos y cumpla con las
condiciones descritas a detalle en el ANEXO TECNICO, ademds de las siguientes:

A. EL SERVICIO debera ser prestado en el plazo establecido, cubriendo las caracteristicas,
especificaciones y calidad considerados por la ASIPONA VERACRUZ con los requisitos
sefialados en la INVITACION y en su PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA. /
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B. EL PROVEEDOR debera contar con los elementos humanos, equipos y materiales necesarios
para proporcionar EL SERVICIO. Debera considerar dentro de los 374 (trecientos setenta y
cuatro) dias naturales para cumplir en su totalidad con EL SERVICIO a proporcionar.

C. LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS de la ASIPONA VERACRUZ, deberd supervisar
que la recepcion de EL SERVICIO, se realice conforme a las caracteristicas contenidas en el
ANEXO TECNICO.

D. La ASIPONA VERACRUZ realizard inspecciones para verificar la calidad de EL SERVICIO
directamente o a través de terceros, obligandose EL PROVEEDOR a proporcionar todas las
facilidades y documentos necesarios.

E. EL PROVEEDOR se obliga a cumplir debida y oportunamente con todas las obligaciones de
caracter civil, mercantil, administrativo, fiscal, de naturaleza laboral o de seguridad social, o
de cualquier otro orden, que le incumban o que deriven de la contratacion por el SERVICIO
DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, por lo que debera sacar en pazy
a salvo a la ASIPONA VERACRUZ de las reclamaciones que se formularan en su contra con
motivo de su incumplimiento, real o supuesto, y le resarcird de los dafios que sufra como
consecuencia de aquéllas.

F. La recepcion de EL SERVICIO, ya sea total o parcial, se realizard previa la verificacion del
cumplimiento de los requisitos y plazos que para tales efectos se establecen en la presente
INVITACION. En todo caso de recepcion, parcial o total, la ASIPONA VERACRUZ tendra
reservado el derecho de reclamar por EL SERVICIO faltante, asi como el de exigir el reembolso
de pagos indebidos.

G. La ASIPONA VERACRUZ recibird y aceptara en definitiva EL SERVICIO si éste cumple de
acuerdo con lo solicitado en la presente INVITACION, en su ANEXO TECNICO y en la
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA presentada por EL PROVEEDOR. Por lo cual se elaborara
un acta entrega de la recepcion satisfactoria de EL SERVICIO firmada por la GERENCIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS.

H. EI"PROVEEDOR", debera mantener vigentes y activos en todo momento los seguros respecto
de su personal, vehiculos y equipos destinados a llevar a cabo el objeto de la presente
INVITACION. Para el caso de las personas, seguro social o en su defecto, seguro de gastos
médicos mayores vigente, con institucion que cuente con presencia nacional; para el caso de
vehiculos y/o equipos, pdlizas de responsabilidad civil y/o dafios a terceros, acorde a sus
actividades y riesgos, asi como los que a terceros se pudieran ocasionar derivado de sus
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actividades, mismos que debera presentar ante las dreas competentes previo asu ingreso a
las instalaciones a cargo de la ASIPONA VERACRUZ.

I. El proveedor debera ofertar su servicio considerando por lo menos 3 (tres) autobuses de alta
gama con un buen equipamiento como asientos reclinables preferentemente con
reposacabezas, pantallas, Wi-Fi, conexiones eléctricas, servicio de catering con microondas,
café, agua y algun refrigerio ligero, aire acondicionado, cinturén de seguridad, salida de
emergencia con su respectivo sefialamiento, seguimiento satelital o GPS en vivo y sanitarios
separados, por lo que, en su propuesta técnica debera incluir el tipo de autobuses con los
cuales ofrece la prestacion del servicio. No se omite mencionar que las unidades deberén
estar sujetas a un mantenimiento cada 6 meses y debe remitir al administrador del contrato
la evidencia que acredite que se brindé el mantenimiento a la unidad en tiempo y forma.

J. Las unidades deberdn estar aseguradas con cobertura amplia, debiendo incluir dentro de las
coberturas contratadas en la pdliza por lo menos una suma asegurada de responsabilidad
civil del viajero u ocupantes y de responsabilidad civil a terceros no menor a 5 millones de
pesos mexicanos, ademas de las coberturas por gastos médicos a ocupantes, indemnizacion
por muerte, gastos funerarios, dafios al equipaje y responsabilidad civil de equipaje. Dichas
polizas de seguro deberan estar vigentes durante el plazo que dure la prestacion del servicio,
debiendo remitir la evidencia de la renovacién oportuna cuando aplique al administrador del
contrato para su seguimiento.

K. El conductor designado de la Unidad debera contar con la licencia de conducir
correspondiente para el manejo del tipo de unidad que se ofrezca, el cual deberd atender a
los usuarios del servicio de una manera cordial y respetuosa, debidamente uniformado y
sobrio para la prestacién del servicio de acuerdo al reglamento de transito aplicable.

Asimismo, EL PROVEEDOR sera el tinico responsable de la cabal eficiente y satisfactoria del SERVICIO
DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ.

Igualmente sera responsable por dafios y perjuicios que, con motivo de la prestacién del mismo,
cause a la ASIPONA VERACRUZ y/o terceros.

Solo se consideraran cumplidas las obligaciones asumidas por EL PROVEEDOR descritas en la
presente INVITACION, hasta el momento en que se haya recibido el SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, a satisfaccion de la ASIPONA VERACRUZ por conducto de LA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

EL PROVEEDOR debera asumir cualquier responsabilidad en materia laboral para con el personal que
ocupe para proporcionar SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPQNA VERATRUZ
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solicitado por tal motivo la ASIPONA VERACRUZ queda liberada de cualquier reclamacién de tipo
laboral que le hagan a EL PROVEEDOR.

Con las siguientes consideraciones:

EL PROVEEDOR ratifica que cuenta con todos los recursos humanos, materiales y econémicos para
proporcionar EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ solicitado en el
ANEXO TECNICO, de esta INVITACION, por lo que se obliga a asignar al personal especializado para
tal fin, instruyéndoles para cumplir eficazmente con los trabajos encomendados y para observar la
legislacion, reglamentacién y normatividad aplicable.

EL PROVEEDOR en su calidad de patron, esta obligado a cumplir con las obligaciones que le son
propias conforme a la Ley Federal del Trabajo y demas disposiciones aplicables por lo que, en caso
de llevar a cabo la terminacién de la relacién laboral con alguno de sus trabajadores, debera realizar
la liquidacién y/o el finiquito correspondiente, de acuerdo a lo sefalado en la Ley de la materia.
Obligaciéon que sera exigible durante la vigencia ‘del presente contrato y subsistira hasta un ano
después de la terminacion del mismo.

EL PROVEEDOR se obliga a cumplir con sus obligaciones laborales, en los aspectos referidos a las
prestaciones pactadas con sus trabajadores, registrar e inscribir a sus trabajadores ante el IMSS o el
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, segun proceda, Sistema de
Ahorro para el Retiro y el INFONAVIT o el Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado, segun aplique, ademas del pago de los salarios, prestaciones,
cuotas obrero patronales, aportaciones al Sistema de Ahorro para el Retiro y el INFONAVIT, cuotas
sindicales, en su caso, y cualquier otra carga laboral, de seguridad social o fiscal que se cause
relacionada con el cumplimiento de la entrega del SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA
ASIPONA VERACRUZ, a que se refiere este contrato.

La ASIPONA VERACRUZ no sera considerada por ningdn motivo como patrén sustituto, responsable
solidario o beneficiario del trabajo en relacién al objeto del CONTRATO que se celebre, por lo que EL
PROVEEDOR se obliga a sacar en paz y a salvo a la ASIPONA VERACRUZ, de cualquier reclamacion que
derive de las relaciones laborales que se dieran entre EL PROVEEDOR y sus trabajadores, y en el caso
de que ASIPONA VERACRUZ tuviera que pagar cualquier cantidad bajo cualquier concepto ya fuera
del orden laboral, administrativo y/o fiscal que procediera de dichas relaciones laborales, le debera
ser TOTALMENTE reembolsado por EL PROVEEDOR a la ASIPONA VERACRUZ, mas los intereses que
se pactan a la tasa estipulada en el Cédigo Fiscal de |la Federacién para los créditos fiscales.

Asimismo, sera aplicable todo lo contenido en la presente cldusula para aquellos empleados
temporales o contratados a nombre de otra empresa por EL PROVEEDOR, teniendo el mismo la
obligacidon de mostrar las altas ante el IMSS (Instituto Mexicano del Seguro Social) que efectten de
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sus trabajadores, las empresas con las que se subcontraten servicios relacionados con SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ.

Para el caso de que la ASIPONA VERACRUZ resultara condenada o responsable de cualquier
obligacién o pago resultado de derechos o créditos en favor de EL PROVEEDOR o cualquiera de sus
empleados ya sea por actos derivados del ejercicio de particulares o de cualquier autoridad
municipal, estatal o federal, EL PROVEEDOR se obliga a resarcir en favor de la ASIPONA VERACRUZ
cualquier dafio que haya sufrido ésta y/o cubrird cualquier gasto en que haya incurrido en el
cumplimiento de dicha obligacién o pago de derecho que se haya ejercido, sin necesidad de
declaracion judicial alguna, ni acreditacién de dafio.

EL PROVEEDOR se obliga a cumplir debida y oportunamente con todas las obligaciones de caracter
civil, mercantil, administrativo, fiscal, de naturaleza laboral o de seguridad social, o de cualquier otro
orden, que le incumban o que deriven del SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA
VERACRUZ, objeto de la presente INVITACION, por lo que deberd sacar en paz y a salvo a la ASIPONA
VERACRUZ de las reclamaciones que se formularan en su contra con motivo de su incumplimiento,
real o supuesto, y le resarcira de los dafios que sufra como consecuencia de aquéllas.

El incumplimiento a lo sefialado en la presente cldusula dara lugar a la aplicacién de las garantias de
cumplimiento.

EL PROVEEDOR estara obligado a sacar en paz y a salvo a la ASIPONA VERACRUZ y a pagarle las
erogaciones efectuadas con motivo de toda reclamacion que se formulara en su contra y cuya
responsabilidad fuere imputable, directa o indirectamente, a él, porque hubiera obrado culposa o
negligentemente, o porque hubiera incurrido en actos, hechos u omisiones que sean ilicitos o que se
hubieran producido en contravenciéon de instrucciones de la ASIPONA VERACRUZ, o sin haber
obtenido su consentimiento cuando éste fuere necesario de acuerdo con lo establecido en la
presente INVITACION.

A. La recepcién del SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ,
prestado, ya sea total o parcial, se realizara previa la verificacion del cumplimiento de los
requisitos y plazos que para tales efectos se establecen en la presente INVITACION. En todo
caso de recepcion, parcial o total, la ASIPONA VERACRUZ tendra reservado el derecho de
reclamar por el SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, faltante,
asi como el de exigir el reembolso de pagos indebidos.

B. La ASIPONA VERACRUZ recibird y aceptara en definitiva el SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, si éste hubiere sido prestado de acuerdo con lo
solicitado en la presente INVITACION, en su ANEXO 1y en la PROPOSICION presentada por
EL PROVEEDOR en la presente INVITACION, en constancia de lo cual se levantgra un acta de
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entrega y recepciéon que sera debidamente firmada por la Gerencia de Administracion y
Finanzas y EL PROVEEDOR.

C. La ASIPONA VERACRUZ no aceptard prorrogas cuando EL PROVEEDOR proporcione el
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, fuera del plazo
estipulado por causas imputables a él.

D. EL PROVEEDOR debera de sujetarse a las medidas implementadas por la ASIPONA VERACRUZ
para dar cumplimiento a en lo aplicable a EL SERVICIO conforme a la “Guia de Cumplimiento
de obligaciones de los Contratistas y Proveedores en materia de Seguridad, Salud en el
Trabajo, Medio Ambiente y Proteccién” ASPN-VER-GO-G-01" ANEXO 20.

E. Cumplir con los procedimientos operativos de los Sistemas de Gestién Integral en los que esta
certificada la ASIPONA VERACRUZ para, bajo las normas ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001, ISO
28000, ISO 27001 e ISO 37001, Codigo PBIP y en aquellos aspectos que competan a EL
PROVEEDOR.

F. Los precios unitarios se encuentran desglosados en la PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA.

Una vez cumplidas las obligaciones de EL PROVEEDOR a satisfaccion de la ASIPONA VERACRUZ, LA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS elaborara un acta que haga constar la finalizacion
satisfactoria de EL SERVCIO procediendo al inicio de la vigencia de resguardo de la garantia de
cumplimiento de obligaciones contractuales de acuerdo a establecido en el modelo del ANEXO 16 y
una vez cumplido el plazo se dard inicio a los trémites para la liberacién de la garantia de cumplimiento
del contrato por parte de la Gerencia de Administracién y Finanzas.

En caso de recepcién, parcial o total, la ASIPONA VERACRUZ tendra reservado el derecho de reclamar
por el incumplimiento en la prestacion de EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA
ASIPONA VERACRUZ, asi como el de exigir el reembolso de pagos indebidos.

2.2 PARTIDAS QUE INTEGRAN LA PRESENTE INVITACION.

Este proceso de contratacién consta de 1 (una) partida; de conformidad con el ANEXO TECNICO, la
cual sera adjudicada al LICITANTE que, habiendo cumplido con todos los requisitos administrativos,
legales, técnicos y econémicos y su proposicién haya obtenido el mejor resultado del mecanismo de
evaluacion, La evaluacion de las PROPOSICIONES se llevard a cabo, con base a lo establecido en el
articulo 47 y 48 fraccién I de la LEY y sera realizada por el drea usuaria requirente y se adjudicara al
LICITANTE cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y
econdmicos establecidos en la CONVOCATORIA, y por tanto garantiza el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.
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En caso de empate entre dos o mas proposiciones, se procederd conforme a lo dispuesto por articulo
48 sequndo y tercer parrafo de la LEY y 102 de SU REGLAMENTO.

23 PRECIO MAXIMO DE REFERENCIA.
No aplica

2.4 OFERTAS SUBSECUENTES DE DESCUENTO.

No aplica.

2.5 NORMAS OFICIALES
No aplica.
2.6 METODO DE PRUEBA E INSTITUCION PUBLICA O PRIVADA QUE LO REALIZARA.

No aplica.
2.7 MODALIDAD Y FORMA DE CONTRATACION.

EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ objeto de la presente
INVITACION sera a precio fijo y no estard sujeto a cambios durante la vigencia del contrato, por lo
que los precios ofertados deberan permanecer fijos y por lo tanto no estardn sujetos a cambio
durante la vigencia del CONTRATO. No se aceptan propuestas con escalacién de precios. Los precios
de EL SERVICIO cualquier gasto en que incurra EL PROVEEDOR para proporcionar el SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, solicitado incluyendo el recurso humano, el
suministro de equipo y materiales, asi como todo lo demas solicitado en el ANEXO TECNICO de la
INVITACION, por lo que la ASIPONA VERACRUZ no aceptaré el pago por ningln concepto adicional y
solo podra ser adjudicado a un LICITANTE.

2.8 MODELO DE CONTRATO.

De conformidad con lo sefialado en el Art. 40 Fracciéon XIX de la LEY, el LICITANTE encontrara en el
ANEXO 14 el modelo de CONTRATO objeto de la presente INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, de conformidad con el Art. 66 de la LEY, las
estipulaciones que se establezcan en el CONTRATO no deberan modificar las condiciones previstas
en la INVITACION y sus juntas de aclaraciones; en caso de discrepancia prevalecerd lo estipulado en
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La suscripcién del contrato serd a través del MODULO DE FORMALIZACION DE INSTRUMENTOS
JURIDICOS.

2.8.1 GARANTIAS Y FIANZAS

a) FIANZA DE ANTICIPO

No aplica.

b) FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

De conformidad con lo sefialado en el articulo 69, fraccion 11, de la LEY, EL PROVEEDOR a mas tardar
10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, debera entregar una pdliza de fianza
emitida por una afianzadora mexicana debidamente autorizada por un monto equivalente al 10%
(diez por ciento) del monto total del contrato (sin incluir el IVA), a favor de la ADMINISTRACION DEL
SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V. Con dicha fianza EL PROVEEDOR garantizara
el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones establecidas en el contrato.

La garantia de cumplimiento que presente el contratista debera contener los requisitos y clausulas
sefialados para las mismas en las Disposiciones de Caracter General por las que se aprueban los
modelos de pélizas de fianzas constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas
al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (Entidades), publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 15 de abril de 2022.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica para proporcionar EL SERVICIO, seran exigibles los
derechos y obligaciones establecidos en el modelo de contrato del procedimiento de contratacion y
se obligara a la ASIPONA VERACRUZ y a la persona a quien se haya adjudicado, a firmar el contrato
en la fecha, hora y lugar previstos en el propio fallo o bien en la INVITACION y en defecto de tales
previsiones, de conformidad con el Articulo 67 de la nueva LAASSP, el contrato se debera firmar en la
Plataforma Digital de Compras, dentro de los quince dias habiles siguientes al de la citada
notificacién. Se apercibe a EL PROVEEDOR de que el incumplimiento en la entrega a la ASIPONA
VERACRUZ de la garantia de cumplimiento en los términos establecidos en el presente instrumento,
serd motivo de rescision administrativa de EL SERVICIO, de conformidad con lo establecido en el
articulo 77 de la LEY, en cuyo caso la ASIPONA VERACRUZ remitird a la SABG la documentacion de los
hechos mencionados, para que en su caso sean actualizados los supuestos establecidos en los
articulos 89 y 90 de la citada LEY.
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De conformidad con lo sefialado en los articulos 83, fraccién 11, inciso i), numeral 5y 126, fraccién II,
ambos del REGLAMENTO, la obligacion garantizada sera divisible, por lo que en caso de presentarse
algun incumplimiento se hara efectiva por la parte proporcional de la obligacién garantizada.

La pdliza de fianza otorgada a la ASIPONA VERACRUZ debera estar vigente por todo el periodo de
duracién del contrato y tendra como objeto el de respaldar el cumplimiento del mismo y cualquier
responsabilidad que resultase a cargo de EL PROVEEDOR. En caso de que antes de la recepcion
satisfactoria de EL SERVICIO se determinen responsabilidades derivadas del contrato, la fianza
continuara vigente hasta que EL PROVEEDOR corrija los defectos y satisfaga dichas
responsabilidades. La pdliza en que sea expedida la fianza, ya sea impresa o electronica, debera
contener los requisitos y clausulas sefialados para las mismas en las Disposiciones de Caracter
General por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas constituidas como garantia de en
las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(Entidades), publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de abril de 2022.

Es obligacion indelegable de la persona fisica o moral que resulte adjudicada, la entrega en la
temporalidad y conforme a los modelos de pdlizas de fianzas de la garantia de cumplimiento
previstos en términos de lo establecido en las Disposiciones Generales a que se sujetaran las
garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de
las fiscales que constituya la ASIPONA VERACRUZ en los actos y contratos que celebren, publicadas
en el Diario Oficial de la Federacion el 08 de septiembre de 2015, por lo que en caso de advertirse y/o
detectarse imprecisiones o errores en la garantia de cumplimiento posteriores a su emision, la
persona fisica o moral que resulte adjudicada tramitara su adecuacion en los términos que le sefiale
la ASIPONA VERACRUZ, no obstante lo anterior, la garantia debera estar vigente, si la imprecision o
error no puede ser subsanado por la persona fisica o moral que resulte adjudicada, se dara vista al
Organo Interno de Control en la ASIPONA VERACRUZ para que proceda en el dmbito de sus facultades
a la rescision del contrato

La péliza debera ser expedida de manera electrénica, debera contener lo sefialado en el ANEXO 16.
c) FIANZA DE POSIBLES CONTINGENCIAS LABORALES

No aplica

d) POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL l'

No aplica
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e) POLIZA DE EQUIPOS SUJETOS A SERVICIO
No aplica

f) FIANZA DE VICIOS OCULTOS
No aplica.

NOTAS: El costo de las Garantias debe ser absorbido por EL PROVEEDOR.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia del contrato conllevaran el respectivo ajuste a la/s garantia/s

correspondiente/s, siempre y cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por la garantia originalmente
otorgada.

2.8.2  APLICACION DE LA GARANTIAS Y FIANZAS.
a) GARANTIA DE ANTICIPO
a) No aplica.
b) GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

La garantia de cumplimiento de CONTRATO se harad efectiva cuando se presente entre otros
cualquiera de los casos siguientes:

' a. Cuando no se cumpla con las caracteristicas del SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE
LA ASIPONA VERACRUZ, requerido, de conformidad con la PROPUESTA técnica ANEXO 1;
b. Cuando se decrete la rescision por causas imputables a EL PROVEEDOR;

c. Cuando se decrete la terminacion anticipada del CONTRATO por causas atribuibles a EL
PROVEEDOR;

d. En general, cuando no se dé cumplimiento a los requisitos establecidos en el CONTRATO y de
esta INVITACION; y cause un perjuicio a la ASIPONA VERACRUZ.

En caso de rescisién la aplicacion de garantia de cumplimiento serd proporcional al monto de las
obligaciones incumplidas.

c) GARANTIA DE POSIBLES CONTINGENCIAS LABORALES
No aplica

d) POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
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No aplica
e) POLIZA EMPRESARIAL

No aplica.

f) FIANZA DE VICIOS OCULTOS
No aplica.
2.8.3 PENAS CONVENCIONALES.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 66 fraccién XIX en relacién con el articulo 75 de la LEY,
141 y 142 del REGLAMENTO la ASIPONA VERACRUZ aplicard penas convencionales de la siguiente
forma:

Las sanciones econdmicas, que como pena convencional se apliquen a EL PROVEEDOR seran
conforme a lo sefialado en el presente numeral y que se detalla en el numeral 9.1 “Penas
convencionales” incluidas en el ANEXO TECNICO de la presente INVITACION. El monto de las penas
convencionales no debera exceder del 10% (diez por ciento) del monto total del contrato.

La ASIPONA VERACRUZ por ningun motivo autorizara condonaciones de sanciones por atrasos en la
prestacion de EL SERVICIO, cuando las causas sean imputables a EL PROVEEDOR.

Cabe sefialar que para efectos de la aplicacién de las penas convencionales a que se refiere el
presente parrafo, las mismas se computardn a partir del dia natural siguiente a aquél en que tuvieran
que haber sido prestado EL SERVICIO por parte de EL PROVEEDOR.

En los supuestos previstos en el articulo 136, segundo parrafo, del REGLAMENTO, no procedera
aplicar a EL PROVEEDOR penas convencionales por atraso. La modificacién del plazo por caso fortuito
o fuerza mayor podra ser solicitada por EL PROVEEDOR o por la ASIPONA VERACRUZ.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 141 del REGLAMENTO, el pago de EL SERVICIO quedara |
condicionado, proporcionalmente, al pago que EL PROVEEDOR deba efectuar por concepto de penas
convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no
procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilizacion de las mismas para hacer efectiva
la garantia de cumplimiento.

4 ~
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En ninglin caso las penas convencionales podran negociarse en especie, independientemente de la
aplicacién de las penas mencionadas. La ASIPONA VERACRUZ podra en cualquier momento optar por
la rescision del contrato especifico por incumplimiento.

Los montos a penalizar se aplicaran previa emisién de nota de crédito por parte de EL PROVEEDORy
podran descontarse de la factura que EL PROVEEDOR presente para su cobro previo acuerdo de las
partes.

Asimismo, EL PROVEEDOR quedard obligado ante la ASIPONA VERACRUZ a responder por los dafios
y perjuicios que cause a la ASIPONA VERACRUZ durante y con motivo de la prestacion de EL SERVICIO,
asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en los términos sefialados en el
CONTRATO respectivo y en la legislacién aplicable.

Independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas y con fundamento en el articulo 77
de la LEY, la ASIPONA VERACRUZ podra en cualquier momento rescindir administrativamente su
contrato especifico, cuando EL PROVEEDOR incurra en incumplimiento de las obligaciones, para lo
cual se aplicara el procedimiento previsto en dicho precepto.

2.8.4 DEDUCCIONES.

En atencion a lo estipulado en los articulos 76 de la LEY, y 143 de su REGLAMENTO, EL PROVEEDOR
incurrira en incumplimiento, cuando omita observar cualquiera de las disposiciones contenidas en Ia
presente INVITACION. Asimismo, incurrird en incumplimiento cuando no proporcione a la ASIPONA
VERACRUZ El SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, objeto de la
presente INVITACION, ya sea en tiempo (cuando no los suministrare de manera oportuna o lo
realizara en forma extemporanea), o en forma (cuando omita proporcionar EL SERVICIO o lo haga de
forma inadecuada), o cuando no cuente con los elementos técnicos, materiales o humanos
establecidos en su PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA para dar cumplimiento a las obligaciones
derivadas de la presente INVITACION.

El incumplimiento en tiempo y/o forma, dara lugar automaticamente a la ASIPONA VERACRUZ a
hacer la deductiva a que se refiere el presente numeral y que se detalla en el numeral 9.2
"Deductivas” incluidas en el ANEXO 1 TECNICO de la citada INVITACION dejando de pagar a EL /
PROVEEDOR la parte proporcionalmente incumplida de acuerdo a los precios unitarios de su
PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA, teniendo simultdneamente la ASIPONA VERACRUZ el
derecho de exigirle a éste, la aplicacién de las penas convencionales, ademas del cumplimiento |
forzoso de la parte incumplida, sin perjuicio de que cuando dicho incumplimiento se presente en
forma reiterada, la ASIPONA VERACRUZ pueda declarar o demandar a EL PROVEEDOR la rescisién

del contrato, asi como los dafios y perjuicios y la responsabilidad civil derivada de dicho
incumplimiento, por la via correspondiente.
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Asimismo, EL PROVEEDOR quedara obligado ante la ASIPONA VERACRUZ a responder por los dafios
y perjuicios que cause a la ASIPONA VERACRUZ durante y con motivo de proporcionar EL SERVICIO,
asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en los términos sefialados en el
CONTRATO respectivo y en la legislacién aplicable.

Las deducciones al pago del SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ,
previsto en el presente apartado, seran determinadas en funcién de EL SERVICIO de la partida
entregada de manera parcial o deficiente. Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en
gue materialmente se cumpla la obligacién y sin que cada concepto de deducciones exceda a la parte
proporcional de la garantia de cumplimiento que le corresponda del monto total del contrato.

Los montos a deducir seran calculadas y notificadas AL PROVEEDOR por el Departamento de Recursos
Humanos de la Gerencia de Administracion y Finanzas, su aplicacion se realizara directamente en la
factura que EL PROVEEDOR presente para su cobro, por parte de la Subgerencia de Finanzas,
inmediatamente después de que la Gerencia de Administracién y Finanzas autorice el monto que
tenga cuantificado con el apoyo del Departamento de Recursos Humanos para la deduccion
correspondiente.

En caso de que EL PROVEEDOR incumpla en forma reiterada en proporcionar de EL SERVICIO se
aplicara el proceso de rescision.

El limite de incumplimiento a partir del cual la ASIPONA VERACRUZ podra cancelar cada una de las
partidas objeto del incumplimiento parcial o deficiente, o bien, rescindir el contrato sera del 10% (diez
por ciento) sobre el monto total del contrato.

APARTADO III. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE
PROCEDIMIENTO.

Este procedimiento se efectuara de conformidad con la nueva LAASSP, el contrato, las excepciones a
la Licitacién corresponden al Capitulo Cuarto del Titulo Segundo “De las excepciones a la Licitaciéon
Publica” de la LEY, y los correlativos aplicables del REGLAMENTO.

3. REDUCCION DE PLAZOS.

En este Procedimiento no se considera la reduccién de plazo que prevé el articulo 42 de la LEY y 87 |'
de su REGLAMENTO. J|

3.1 CALENDARIO DE EVENTOS

PUBLICACION DE LA INVITACION EN LA PAGINA WEB DE LA ENTIDAD Y COMPRAS
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DIA: 19 de febrero 2026 a partir de las 10:00 horas.

VISITA A LAS INSTALACIONES

DIA: [ 20 de febrero de 2026 a las 10:00 horas tiempo del centro

Sala de juntas ubicada en el segundo piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ.

JUNTA DE ACLARACIONES:

DIA: 23 de febrero de 2026 a las 16:00 horas tiempo del centro

Sala de juntas ubicada en el segundo piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

27 de febrero de 2026 a las 16:00 horas tiempo del centro

Sala de juntas ubicada en el segundo piso del domicilio de |la ASIPONA VERACRUZ.

ACTO DE NOTIFICACION DE FALLO:

04 de marzo de 2026 a las 12:00 horas tiempo del centro

Sala de juntas ubicada en el segundo piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ.

Todos los actos se realizardn de conformidad con lo establecido en el articulo 36, de la LEY y el medio a

utilizar serd a través del sistema electronico de compras gubernamentales

Plataforma digital de contrataciones publicas https://Plataforma digital de contrataciones
publicas.hacienda.gob.mx/web/login.html

El horario que regiré a los diferentes actos del procedimiento de INVITACION sera de conformidad con la

zona horaria del Centro. (Conforme al horario del Centro Nacional de Metrologia).

3.2 VISITA A INSTALACIONES

La visita a las instalaciones se llevard a cabo el dia 20 de febrero, a las 10:00 horas tiempo del centro
(conforme a la hora oficial del Centro Nacional de Metrologia), iniciando en la sala de juntas ubicada en

segundo piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ.

2026

ano de
Margarita

Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 30 de 217




~Marina | @

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. 1A-13-13E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

Este evento sera una visita general a las areas donde se prestard el SERVICIO, sera guiado por el personal
del Departamento de Recursos Humanos de la Gerencia de Administracion y Finanzas de la ASIPONA
VERACRUZ, por parte de los LICITANTES debera asistir un sélo Representante. Al término de la visita se
regresara a las instalaciones de la ASIPONA VERACRUZ para el levantamiento y firma del Acta
correspondiente. No se omite mencionar que en dicho acto también podrd participar personal en
representacién del Organo Interno de Control de la Entidad.

Durante la visita los representantes de las empresas LICITANTES tomardn notas de sus observaciones a fin
de que en su caso formulen las solicitudes de aclaracién, las cuales enviardn a través de La Plataforma Digital
de Contrataciones Publicas, a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar dicho
evento.

3.3 LUGAR EN DONDE SE LLEVARAN A CABO LOS ACTOS PUBLICOS DE LA INVITACION.

Todos los actos se realizaran a través del sistema Plataforma digital de contrataciones publicas y sin la
presencia de los LICITANTES en dichos actos, mismos que se llevaran a cabo en la sala de licitaciones ubicada
en el 2° piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ, ubicado en Avenida Marina Mercante N° 210, Col.
Centro, Veracruz, Ver., C.P. 91700, en las fechas sefialadas en el numeral 3.1 Calendario de eventos de la
presente INVITACION.

De conformidad con el articulo 35, antepenultimo parrafo de la LEY, en los actos de esta INVITACION podra
asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicion de registrar su asistencia e identificarse
a través de documento oficial tal como credencial de elector, pasaporte o cédula profesional y abstenerse
de intervenir en cualquier forma en el desarrollo de los mismos.

Los LICITANTES aceptan que se tendrdn como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la
documentacion requerida por la ASIPONA VERACRUZ, cuando el archivo electrénico en el que se contenga
las proposiciones y/o demas informacién no pueda abrirse por tener algtn virus informatico o por cualquier
otra causa ajena a la ASIPONA VERACRUZ.

3.4 PROPOSICIONES A TRAVES DEL SERVICIO POSTAL O MENSAJERIA.

En esta INVITACION no se aceptaran propuestas por medio de servicio postal o mensajeria. Unicamente se
permitird la participacion de los LICITANTES a través del Sistema Plataforma digital de contrataciones
publicas.

3.5 PROPOSICIONES CONJUNTAS
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De conformidad con el sexto pérrafo del articulo 114 del REGLAMENTO, no resulta aplicable la presentacion
de propuestas conjuntas para la presente INVITACION.

3.6 PROPOSICIONES

Con fundamento en lo que establece el articulo 37 de la LEY, el LICITANTE, debera cargar los archivos
electrénicos que contenga su PROPOSICION (propuesta técnica y econdémica), asi como la documentacion
distinta que se alude en el punto 3.7 de este PROCEDIMIENTO.

Los LICITANTES entregaran su PROPOSICION a través de ComprasMx, el cual debera contener la
Documentacién Legal y Administrativa, asi como la PROPUESTA TECNICA y la PROPUESTA ECONOMICA,
indicando el nimero del procedimiento de la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA
DE CARACTER NACIONAL y el nombre de la empresa que lo presenta. Dicho archivo electronico debera
contener 13 documentos de la PROPUESTA técnica (DT-01, DT-02, DT-03, DT-04, DT-05, DT-06 DT-07, DT-08
DT-09, DT-10 DT-11, DT-12 y DT-13), 2 documentos de la PROPUESTA econ6mica (DE-01 y DE-02) y los 19
documentos de la documentacion legal y administrativa (DLA-01, DLA-02, DLA-03, DLA-04, DLA-05, DLA-06,
DLA-07, DLA-08. DLA-09, DLA-10, DLA-11, DLA-12, DLA-13, DLA-14, DLA-15, DLA-16, DLA-17, DLA-18 y DLA-
19).

Cada uno de los documentos que constituyan la proposicién y aquéllos distintos a ésta, deberan estar
FOLIADOS en todas y cada una de las hojas que los integren:

Se deberan numerar de manera continua la propuesta técnica (001, 002, 003, 004, 005...).

Se deberan numerar de manera continua la propuesta econémica (001, 002, 003, 004, 005...).

Deberan ser folios independientes las propuestas técnica y econémica.

Los documentos gue entregue el LICITANTE (folleteria, fichas técnicas, cartas, declaraciones anuales
y/o provisionales, deberan estar foliadas en la propuesta que corresponda.

Lo anterior de conformidad con el articulo 95 sequndo parrafo del REGLAMENTO. Su incumplimiento
serd motivo de desechamiento de |la PROPOSICIONES.

En el caso de que alguna o algunas de las hojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior
carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la convocante no
desechara la proposicién. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda ser cubierta con
informacién contenida en la propia proposicién o con los documentos distintos a la misma, la Convocante |
tampoco desechara la proposicién.

Los documentos deberan presentarse sin tachaduras ni enmendaduras y deberan ser legibles a simple vista.
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Los folios se haran constar en el acta como validacién de presentacién de documento para su revision
detallada.

Lo anterior a través de medios remotos de comunicacion electrénica, conforme al “Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental denominado Plataforma digital de contrataciones publicas para el uso
de medios remotos de comunicacion electrénica, en el envio de PROPOSICIONES dentro de las
LICITACIONES publicas que celebren las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, asi
como en la presentacion de las inconformidades por la misma via”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de junio del afio 2011.

Las PROPUESTAS técnicas y econdmicas, que el LICITANTE cargue en PLATAFORMA DIGITAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, deberén elaborarse en formato PDF.

Preferentemente, deberan identificarse, cada una de las paginas que integran las PROPOSICIONES, con los
datos siguientes: Registro Federal de Contribuyentes, nimero de INVITACION y nimero de pagina, cuando
ello técnicamente sea imposible, dicha identificacién debera reflejarse, en su caso, en la impresion que se
realice de los documentos durante el acto de apertura de las PROPUESTAS técnicas y econémicas.

Las proposiciones presentadas por los LICITANTES a través de medios remotos de comunicacién electrénica
(PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS) y de las cuales se empleardn medios de
identificacion electrénica, produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos
correspondientes a los firmados de manera autdgrafa y, en consecuencia, tendran el mismo valor
probatorio (articulo 37 cuarto parrafo de la LEY).

El sobre serd generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la
informacién, de tal forma que sea inviolable, mediante el programa informatico que la SHCP les
proporcione, una vez concluido el proceso de certificaciéon de su medio de identificacidn electrénica.

Para el envio de las PROPUESTAS técnica y econémica por medios rematos de comunicacion electrénica, el
LICITANTE debera utilizar, exclusivamente, el programa informético que la SHCP le proporcione.

Los LICITANTES en el envio de sus PROPOSICIONES a través de medios remotos de comunicacion
electronica, deberan concluir el envio de éstas y contar con el acuse de recibo electrénico que emita SHCP a
través de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS antes de la hora de inicio del acto de
presentacion y apertura de PROPOSICIONES.

Los LICITANTES que hubieren presentado sus PROPOSICIONES, aceptardn que se tendrdn por notificados de
las Actas que se levanten, cuando éstas se encuentren a su disposicion a través del programa informatiye de
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la Plataforma Digital de Contrataciones Publicas, a mas tardar el dia habil siguiente de que se celebre cada
evento, sin menoscabo de que puedan acudir a consultar las Actas en el domicilio de la CONVOCANTE.

3.7 DOCUMENTACION DISTINTA A LA TECNICA Y ECONOMICA.

Para esta INVITACION, no aplica la revisién preliminar de la documentacion distinta a las Propuestas Técnica
y Econémica.

La entrega de proposiciones sera a través de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS, los
archivos seran generados mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la
informacion.

La informacién distinta a la PROPUESTA técnica y econémica, que deberé ser cargada en PLATAFORMA
DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS sera la siguiente:

Escrito manifiesto, bajo protesta de decir verdad mediante el cual el LICITANTE exprese su interés y
compromiso en participar en la INVITACION, por si o en representacion de un tercero, manifestando en
todos los casos los datos generales del LICITANTE y en su caso, del representante de acuerdo a lo
establecido en el articulo 93 del REGLAMENTO, siendo estos datos los siguientes:

DEL LICITANTE: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratdndose de personas morales, ademas, descripcién del objeto social de la
empresa; identificando los datos de las escrituras publicas con las que se acredita la existencia legal de las
personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como nombre de los socios que
aparezcan en éstas, y

Del representante del LICITANTE: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir la PROPOSICION. Este escrito deberd ser elaborado en los términos del formato
del ANEXO 2 y de acuerdo a lo sefialado en el punto 3.7 de esta INVITACION, indicando que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada. Este documento |o presentara en
hoja membretada del LICITANTE y deberé firmarse por su representante legal. Dicho escrito se quedara en
el expediente de esta INVITACION, y bajo custodia de la ASIPONA VERACRUZ. La omision en la entrega de
este documento se hara constar en el formato de recepciéon de documentos que integran la PROPOSICION
que al efecto se recabe para cada LICITANTE.

Para el caso de lo sefialado en el Gltimo parrafo del punto 7.7 el LICITANTE debera presentar el ANEXO 15,
sefialando la informacién que en su caso se considere como confidencial o reservada y en caso de no contar
con informacién que se considere como confidencial o reservada el LICITANTE debera manifestario en dicho
ANEXO.
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Para el caso en lo sefialado en punto 3.9.5 el LICITANTE deberd presentar el ANEXO 17 FORMATO de
declaracién para el inicio de EL SERVICIO con la notificacion del fallo.

RUBRICA DE LAS PROPOSICIONES RECIBIDAS.
No aplica.
ACTOS DE LA INVITACION.

Los actos que forman parte del procedimiento de esta licitacién se realizaran el dia, hora y lugar que se
indican en esta INVITACION, De conformidad con lo establecido en el articulo 36 de la LEY, las actas de las
Juntas de Aclaraciones, Acto de Presentacidn y Apertura de Proposiciones y de Fallo seran firmadas por las
personas que hubieran asistido al acto, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a
las mismas, y se difundirén a través de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS al concluir
cada acto para efectos de su notificacion.

Por tratarse de un procedimiento electrénico, los LICITANTES deberan utilizar la firma electrdnica
avanzada que emite El Servicio de Administracién Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales,
de conformidad con el numeral 16 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn
observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado
Plataforma digital de contrataciones publicas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de
2011.

3.9.1 JUNTA DE ACLARACIONES

La junta de aclaraciones se llevara a cabo el dia 23 de febrero de 2026, a las 16:00 horas tiempo del centro
(conforme al horario del Centro Nacional de Metrologia), en la sala de juntas ubicada en el sequndo piso del
domicilio de la ASIPONA VERACRUZ sefialado en el punto 3.1 de la presente INVITACION. Este evento serd
presidido por el servidor publico designado por ASIPONA VERACRUZ, quien serd asistido por un
representante del area técnica o usuarias mismos que responderan, en forma clara y precisa las dudas y
cuestionamientos que sobre la INVITACION formulen los LICITANTES, para este fin, los LICITANTES deberan
presentar un escrito en el que expresen su interés en participar en el procedimiento de INVITACION por si
o en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada, con los datos generales
del LICITANTE y, en su caso del representante, en los términos sefialados en el articulo 93 del REGLAMENTO;
al tratarse de un procedimiento electrdnico, en términos articulo 36 y 44 de la LEY, los LICITANTES
formularan sus preguntas por escrito y las enviaran a través de PLATAFOR DIGITAL DE
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CONTRATACIONES PUBLICAS, a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la
junta de aclaraciones electrénica.

En caso de que las personas que no hayan presentado el escrito sefialado en el parrafo anterior no se
consideraran como recibidas sus preguntas, ni se estara obligado la ASIPONA VERACRUZ a contestarlas.

El periodo durante el cual los LICITANTES podran hacer llegar sus preguntas a la ASIPONA VERACRUZ sera
a partir de la fecha de publicacién de la INVITACION y hasta 24 horas antes de la celebracién de la junta
de aclaraciones, la cual se tiene programada realizar el dia 23 de febrero de 2026, a las 16:00 horas tiempo
del centro (conforme al horario del Centro Nacional de Metrologia), por lo que las solicitudes de aclaracion
que sean recibidas con posterioridad al plazo antes sefialado, es decir posterior al dia 22 de febrero de 2026,
a las 16:00 horas no seran contestadas por la convocante por resultar extemporaneas, lo anterior de
conformidad con lo dispuesto en la fraccién IV del articulo 91 del REGLAMENTO. La junta de aclaraciones se
llevard a cabo de conformidad con lo establecido en el articulo 44 de la LEY, 90 y 91 fracciéon I del
REGLAMENTO. La convocante tomard como hora de recepcién de las solicitudes de aclaracion del
LICITANTE, la que registre el Sistema Plataforma digital de contrataciones publicas al momento de su envi6.

En caso de que la ASIPONA VERACRUZ no esté en posibilidades de responder en dicho acto a todas las
preguntas formuladas, debido a la cantidad o complejidad de las mismas, se programara una segunda junta
publica para dar a conocer las respuestas pendientes. En su caso la fecha y hora de dicha junta quedara
asentada en el acta de la primera junta publica.

La convocante procederd a enviar, a través de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS, las
contestaciones a las solicitudes de aclaracién recibidas, a partir de la hora y fecha sefialadas en la
INVITACION para la celebracién de la junta de aclaraciones. Cuando en razén del nimero de solicitudes de
aclaraciones recibidas o algun otro factor no imputable a la convocante y que sea acreditable, el servidor
publico que presida la junta de aclaraciones, informard a los LICITANTES si éstas seran enviadas en ese
momento o si se suspenderd la sesién para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las
respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la Convocante informara a los LICITANTES,
atendiendo al numero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que éstos tendran para formular
las preguntas que consideren necesarias en relacién con las respuestas remitidas. Dicho plazo no serd
inferior a seis horas ni superior a cuarenta y ocho horas, una vez recibidas las preguntas, la Convocante
informara a los LICITANTES el plazo méximo en el que enviara las respuestas correspondientes.

Las solicitudes de aclaracién deberédn plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los
puntos contenidos en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER
NACIONAL, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan
con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la convocante.

2026

ano de

Margarlta Av. Marina Mercante #210, Col, Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229)923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 36 de 217




. Marina |

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENQS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. |A-13-J3E-013/3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

El acta o actas de la Junta de aclaraciones serdn firmadas por los Servidores Publicos de la Convocante y los
LICITANTES que hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a la/s
misma/s, y se pondra/n a disposicion de los asistentes al finalizar dicho acto para efectos de su notificacion
a través de la plataforma digital de contrataciones publicas.

Asimismo, se difundira un ejemplar de dichas actas en PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES
PUBLICAS en la direcciones electrénicas https://comprasmx.buengobierno.gob.mx para efectos de su
notificacién a los LICITANTES que no hayan asistido al acto.

Cabe sefialar que en los casos en que se generen modificaciones de la INVITACION derivadas de las juntas
de aclaraciones, se enviara a los LICITANTES por correo electrénico o se difundird un aviso informéndoles
que las modificaciones a la INVITACION se encuentran a su disposicién en PLATAFORMA DIGITAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS para efectos de su notificacién personal.

Se reitera que cualquier modificacion a la INVITACION, derivada del resultado de la/s junta/s de aclaraciones,
sera considerada como parte integrante de la propia INVITACION A LA INVITACION.

La junta de aclaraciones sélo se realizara a través de Plataforma digital de contrataciones publicas y sin la
presencia de los LICITANTES en dicho acto. Se aclara que la inobservancia de lo acordado en la Junta de
Aclaraciones para la conformacién de su PROPOSICION y asentado en el acta correspondiente, sera causal
para desechar las PROPOSICIONES, en caso de que se incumpla algun requisito definido en dicho acto, que
afecte la solvencia de las mismas.

Las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u otras organizaciones no Gubernamentales pueden
asistir a los actos publicos de la INVITACION; asi como cualquier persona fisica o moral, que, sin haber
manifestado su intencion de participar en la INVITACION, manifieste su interés de estar presente en los
mismos, bajo la condicién de que, en ambos casos, éstos deberan registrar su asistencia y abstenerse de
intervenir en cualquier forma en los mismos.

Los observadores, deberan abstenerse de participar durante el acto de la junta aclaraciones, de lo contrario,
seran reconvenidos para abstenerse de participar por el servidor publico facultado que preside el acto, en
el supuesto caso de que no atiendan el requerimiento, seran desalojados del sitio en donde se realice el
acto, asimismo se abstendran de hacer uso de teléfonos celulares y guardar el debido respeto en el interior
de la sala.

3.9.2 FECHA Y HORA LIMITE PARA LA RECEPCION DE PROPOSICIONES.

La fecha limite para que los LICITANTES presenten su PROPOSICION electrénica, es el dia 27 de febrero de
2026 a las 15:59 horas tiempo del centro (conforme al horario del Centro Nacional de Metrofogia). Dicha
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PROPOSICION deberd cargarse en el sistema Plataforma digital de contrataciones publicas en la pagina
https: //comprasmx.buengobierno.gob.mx haciendo la aclaracién que por ningin motivo se aceptaran
PROPOSICIONES con posterioridad a la fecha y hora indicada.

De acuerdo a la Guia envio de proposiciones electrénicas en Plataforma digital de contrataciones publicas el
LICITANTE que desee enviar su proposicién a través de Plataforma digital de contrataciones publicas podra
hacerlo hasta un minuto antes de la fecha y hora limite para entregar su proposicion, sefalada en el
procedimiento de contratacion, esto incluye la firma electrénica de la proposicion y cualquier modificacion
a la misma. Una vez cumplida esta fecha y hora limite, no serd posible modificar, eliminar o firmar la
proposicién.

3.9.3 ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

De conformidad con el articulo 46 de la LEY, el acto de presentacion y apertura de PROPOSICIONES de la
presente INVITACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER
NACIONAL, se llevara a cabo en una etapa de acuerdo al calendario de eventos, en la sala de licitaciones
ubicada en el 2° piso del domicilio de la ASIPONA VERACRUZ descrito en el punto 3.1 de esta INVITACION, el
dia 27 de febrero de 2026 a las 16:00 horas tiempo del centro (conforme al horario del Centro Nacional de
Metrologia).

El acta correspondiente al acto de presentacién y apertura de proposiciones, se difundiran a traveés de
PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS al concluir el mismo, para efectos de su notificacion
en términos de lo dispuesto en el dltimo pérrafo del articulo 50 de la LEY y 92 del REGLAMENTO.

En este acto se recibiran los archivos electrénicos enviados por los LICITANTES a través de PLATAFORMA
DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS; que contendrd la PROPOSICION (documentos técnicos y
econémicos), y en su caso la informacién distinta a dicha PROPOSICION de acuerdo al punto 3.7, se aclara
que, una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar, estas no podran retirarse o dejarse sin
efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del procedimiento de INVITACION hasta su conclusiéony
procediéndose conforme a lo siguiente:

Una vez recibidas las PROPOSICIONES de acuerdo a los archivos electrénicos, se procedera a su apertura,
haciéndose constar la documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido; de
acuerdo a lo establecido en esta fraccién, y en el entendido de que en este acto de presentaciony apertura
de las PROPOSICIONES, no se llevara a cabo la evaluacion cualitativa de las mismas, por lo que aun en caso
de que algun LICITANTE omitiere la presentacion de documentos en su PROPOSICION, o les faltare algun
requisito, ésta no sera desechada en este momento; los faltantes u omisiones se haran constar en el formato
de recepcion de los documentos que integran la PROPOSICION que al efecto se recabe para cada LICITANTE,
con posterioridad la ASIPONA VERACRUZ, llevara a cabo la evaluacion integral de las PROPOSICIONES,
haciendo la valoracion que corresponda a cada requisito solicitado asi como en su caso, a la omision de los
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mismos y el resultado de dicha revisién o analisis se daré a conocer en el fallo correspondiente, lo anterior
de conformidad con el articulo 92 del REGLAMENTO.

En caso de que alguna de las proposiciones presentadas contenga archivos electrénicos dafados o no
correspondan a los formatos solicitados en el punto 3.4 de esta INVITACION y esto impida su descarga se
tomara captura de pantalla como evidencia y sera plasmada en el acta que corresponda al acto.

Se aclara que el LICITANTE solo podra presentar una PROPOSICION;

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacién y apertura de las
PROPOSICIONES, en la que se haran constar el importe de cada una de ellas; se sefialara lugar, fechay hora
en que se dara a conocer el fallo de la INVITACION a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, para lo cual la CONVOCANTE podra diferir dicha fecha, siempre que
guede asentado en el acta correspondiente para efectos de su notificacion a los LICITANTES. De
conformidad con el dltimo parrafo del articulo 92 del REGLAMENTO.

Una vez hecho lo anterior, se dard lectura a la misma. Dicha acta se remitira al sistema PLATAFORMA DIGITAL
DE CONTRATACIONES PUBLICAS el mismo dia en que se celebre el acto, lo anterior de acuerdo a lo
establecido en el articulo 50 de la LEY, ademas, al concluir el mismo, también se pondra a la vista del publico
durante un periodo de 5 dias habiles.

El acta que se levante quedard como constancia de |a celebracion del acto de presentacién y apertura de
PROPOSICIONES, la cual sera firmada por los Servidores Publicos que hayan intervenido en dicho acto, sin
que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a la misma.

De conformidad con lo estipulado en el sexto parrafo del articulo 45 de la LEY, los actos, CONTRATOS,
convenios o combinaciones que lleven a cabo los LICITANTES en cualquier etapa del procedimiento de la
INVITACION deberan apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Econémica en materia de
practicas monopdlicas y concentraciones, sin perjuicio de que la ASIPONA VERACRUZ determinare los
requisitos, caracteristicas y condiciones de los mismos en el ambito de sus atribuciones.

3.94 ACTO DEFALLO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 49 de la LEY, |la ASIPONA VERACRUZ dara a conocer el fallo
de esta INVITACION a través de una junta publica la cual se celebrard el dia 04 de marzo de 2026 a las 12:00
horas tiempo del centro (conforme al horario del Centro Nacional de Metrologia), en la sala de juntas ubicada
en el 2° Piso del domicilio descrito en el punto 3.1 de esta INVITACION, se aclara que de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 36 de la LEY, al tratarse de una INVITACION electrdnica, exclusivamente se permitird
la participacion de los licitantes a través de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES?BLICAS.
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Asimismo, en caso de considerarse conveniente o necesario un cambio en la fecha y horario de este acto,
tal modificacion quedaré asentada en el acta que se levante durante el acto de presentacion y apertura de
PROPOSICIONES, el fallo contendra lo siguiente:

La relacién de LICITANTES cuyas PROPOSICIONES se desecharon, expresando todas las razones legales,
técnicas o econdémicas que sustentan tal determinacién e indicando los puntos de la INVITACION que en
cada caso se incumpla;

La relacién de LICITANTES cuyas PROPOSICIONES resultaron SOLVENTES, describiendo en lo general dichas
PROPOSICIONES. Se presumira la solvencia de las PROPOSICIONES, cuando la oferta cumple con los
requisitos legales, técnicos y econdémicos establecidos en la INVITACION, y por tanto garantiza el
cumplimiento de las obligaciones respectivas de acuerdo con el Articulo 48 de la LEY;

La relacién de licitantes cuyas proposiciones no obtuvieron el puntaje méaximo, cuando se hubiera utilizado
el criterio de evaluacién por puntos y porcentajes, expresando las razones legales, técnicas u econémicas
que sustentan tal determinacion.

Nombre del LICITANTE a quien se adjudica el CONTRATO, indicando las razones que motivaron la
adjudicacién, de acuerdo a los criterios previstos en la INVITACION, asi como la indicacion de la partida, los
conceptos y montos asignados al LICITANTE;

Fecha, lugar y hora para la firma del CONTRATO y la presentacion de garantias.

Nombre, cargo y firma del servidor publico que lo emite, sefialando sus facultades de acuerdo con las
Politicas, Bases y Lineamientos que regulan a la CONVOCANTE. Asimismo, en el acta que se emita se indicara
también el nombre y cargo de los responsables de la evaluacién de las PROPOSICIONES.

En caso de que se declare desierta la INVITACION, la ASIPONA VERACRUZ sefialara en el fallo las razones
que lo motivaron.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el CONTRATO, las obligaciones derivadas de éste seran
exigibles para las partes, sin perjuicio de la obligacién de firmarlo en la fecha y términos sefalados en el
fallo.

Contra el fallo no procedera recurso alguno por parte del LICITANTE; sin embargo, procedera la
inconformidad en términos del Titulo Séptimo, Capitulo Primero de la LEY.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra |
naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacion realizada por la convocante, dentro de los cinco dias
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habiles siguientes a su notificaciéon y siempre que no se haya firmado el CONTRATO, el titular del area
responsable del procedimiento de contratacién procedera a su correccion con la intervencién de su superior
jerarquico, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que
se haran constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se
notificard a los licitantes que hubieran participado en el procedimiento de contratacién, remitiendo copia
de la misma al Organo Interno de Control dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correcciéon conforme a lo dispuesto en el parrafo
anterior, el servidor publico responsable dara vista de inmediato al Organo Interno de Control en la
ASIPONA VERACRUZ, a efecto de que, previa intervencién de oficio, se emitan las directrices para su
reposicion.

Dicha acta se difundird en PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS el mismo dia en que se
celebre el acto, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el articulo 49 tercer parrafo de la LEY.

Se aclara que respecto a las PROPOSICIONES desechadas durante la INVITACION, podran ser devueltas a
los LICITANTES que lo soliciten, una vez transcurridos cinco afios contados a partir de la fecha en que se dé
a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en trdmite, en cuyo caso las
PROPOSICIONES deberan conservarse hasta la total conclusién de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agotados dichos términos la ASIPONA VERACRUZ podra proceder a su devolucién o
destruccidn, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el articulo 85 ultimo parrafo de la LEY.

Por otro lado, en el acta de fallo se sefalara la fecha, hora y lugar, asi como la documentacion que debera
presentar el LICITANTE ganador para la firma del CONTRATO correspondiente, en los términos de la LEY y
su REGLAMENTO.

3.9.5 FORMALIZACION DEL CONTRATO.

De conformidad con el Articulo 67 de la nueva LAASSP, el contrato se debera firmar en la Plataforma en la
fecha y hora prevista en el fallo, y en defecto de tales previsiones, dentro de los quince dias habiles
siguientes al de la citada notificacion. Asimismo, con la notificacion del fallo la ASIPONA VERACRUZ realizara
la requisicion correspondiente, para lo cual debera estarse a lo sefialado en el formato de declaracién para
el inicio de EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, con la notificacién del
fallo. (ANEXO 17).

Si el LICITANTE adjudicado no firma el CONTRATO por causas imputables al mismo, conforme a lo sefialado
en el parrafo anterior, la ASIPONA VERACRUZ, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicara el
CONTRATO al LICITANTE que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con
respecto a la PROPOSICION inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento. En tal
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virtud el LICITANTE que no formalice el CONTRATO en los términos establecidos en la INVITACION se estaré
a lo dispuesto en los términos establecidos en los articulos 89 y 90 de la LEY.

El LICITANTE a quien se hubiere adjudicado el CONTRATO no estara obligado a proporcionar EL SERVICIO,
si la ASIPONA VERACRUZ por causas imputables a la misma, no firmara el CONTRATO especifico. En este
supuesto, la ASTIPONA VERACRUZ que no formalice el contrato, a solicitud escrita del LICITANTE, cubrira los
gastos no recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su PROPOSICION, de acuerdo a
lo establecido en el articulo 147 del REGLAMENTO y a las tarifas establecidas en las Politicas Bases y
Lineamientos aplicables a la ASIPONA VERACRUZ, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la INVITACION de que se trate.

Asi mismo se hace del conocimiento de los LICITANTES, que los derechos y obligaciones que se deriven de
los CONTRATOS no podran ser transferidos por EL PROVEEDOR en favor de cualquier otra persona, con
excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento del servidor
publico facultado de la ASIPONA VERACRUZ que corresponda para tales efectos.

Se informa que la formalizacién del contrato se realizard en el médulo de formalizacion de instrumentos
juridicos de PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS, para lo cual debera realizar su registro
a fin de contar con el usuario y contrasefia correspondientes, asi como con la firma electronica avanzada
para para formalizar el contrato respectivo, EL PROVEEDOR deberd previamente remitir toda la
documentacién descrita en el punto 3.9.6 de esta INVITACION.

La ASIPONA VERACRUZ se abstendra de firmar el CONTRATO si se comprueba, mediante determinacién
de la autoridad competente que la documentacién con que cuente la SABG se desprende que el
LICITANTE se encuentra en algunos de los supuestos indicados en los articulos 71 y 90 de la LEY.

En casos excepcionales, previa autorizacién de la SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO, la
ASIPONA VERACRUZ podrd aceptar proposiciones de proveedores inhabilitados cuando resulte
indispensable por ser estos los tinicos posibles oferentes en el Mercado.

RELACION DE DOCUMENTOS A PRESENTAR POR EL LICITANTE GANADOR PREVIO A LA FIRMA DEL
CONTRATO.

El LICITANTE que resulte ganador deberd presentar en el domicilio del AREA CONTRATANTE sefialado en el
apartado de “DEFINICIONES” de las bases de licitacion antes sefialadas, los documentos que se enlistan a
continuacién en original (o copia certificada) para su cotejo, asi como copia simple para archivo, a mas tardar
el dia habil siguiente de la emisién del fallo a las 12:00 horas tiempo del centro (conforme al horario del Centro
Nacional de Metrologia), los cuales se requieren para la elaboracién del CONTRATO y registro en el padrén
de PROVEEDORES de la ASIPONA VERACRUZ:

Marga“ta Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170

Ma Za http://puertodeveracruz.com.mx
Pagina 42 de 217




. Marina | @ |

= ._-',
Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES:

a) Original o copia certificada del acta constitutiva y sus reformas, en la que conste que se constituyé conforme
a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, asi como su inscripcién en el Registro
Publico de Comercio correspondiente.

b) Original o copia certificada del poder notarial del representante legal con facultades generales para actos
de administracion,

c) Original de Identificacién oficial con fotografia y firma del representante legal.

TRATANDOSE DE PERSONAS FISICAS:

a) Acta de nacimiento original o copia certificada para acreditar su nacionalidad mexicana.
b) Original identificacién oficial con fotografia y firma. (Credencial de elector IFE-INE o Pasaporte Vigente)

TRATANDOSE DE PERSONAS FISICAS O MORALES (AMBOS CASOS):

a) Constancia de Situacion Fiscal con antigiedad no mayor a 3 meses.
b) Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

c¢) Comprobante de domicilio legible actualizado a nombre del LICITANTE ganador (recibo de luz, teléfono o
predial con antigledad no mayor a 3 meses).

d) Documento en el que conste la Opinién Positiva del CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES expedido
por El Servicio de Administracion Tributaria (SAT). (Ver regla 2.1.27 de la resolucion miscelanea fiscal para
2018, publicada en el DOF el 22-dic-2017; 30 de abril de 2018, o la mas reciente al momento de la firma del
contrato), Conforme a lo sefialado en el ANEXO 9 de esta INVITACION. Con una vigencia no mayor a 30 dias
naturales previos a la fecha de notificacion de fallo.

e) Documento en el que conste la Opinién Positiva del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social, expedida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS). Con una vigencia no mayor a 30 dias
naturales previos a la fecha de notificacion de fallo.

f) Constancia de Situacion Fiscal Positiva, expedida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT), Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la

3 2026
z ano de
Margarita
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Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de
situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, publicado el miércoles 28 de
junio de 2017; 09 de agosto de 2017. Con una vigencia no mayor a 30 dias naturales previos a la fecha de
notificacion de fallo.

APARTADO IV. REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR QUIENES DESEEN PARTICIPAR.

4. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar.

Los LICITANTES, deberan cumplir con los siguientes requisitos que resultan indispensables para evaluar la
proposicién y, en consecuencia, su incumplimiento afecta su solvenciay motivara su desechamiento.

La evaluacion técnica de las PROPOSICIONES seré a cargo del Departamento de Recursos Humanos adscrito
a la Gerencia de Administracién y Finanzas, quienes verificardn que las PROPOSICIONES presentadas
correspondan a las caracteristicas y especificaciones sefaladas en el ANEXO 1, emitiendo el Dictamen
técnico correspondiente que determine las propuestas que resulten solventes. El andlisis detallado de la
documentacién de la propuesta econémica se realizard por conducto del Departamento de Recursos
Materiales de la Gerencia de Administracién y Finanzas y la documentacién administrativa y legal sera a
cargo de la Gerencia Juridica a través del Departamento de lo Corporativo y Contratos, quienes deberan
determinar la solvencia de las propuestas en cada una de las evaluaciones.

4.1 METODO DE EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

La evaluacion de las PROPOSICIONES se llevara a cabo, con base a lo establecido en el articulo 47 y 48
fraccion I de la LEY y sera realizada por el drea usuaria requirente y se adjudicara al LICITANTE cuya oferta
resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y economicos establecidos en la
CONVOCATORIA, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la PROPUESTA técnica para ser considerada solvente
y, por tanto, no ser desechada, sera de cuando menos 45 de los 60 maximos que se pueden obtener en su
evaluacion.

PARTIDA UNICA. PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ

EVALUACION TECNICA

Capacidad del LICITANTE

.4 2026

ano de
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Consiste en la valoracion que realizara la Convocante de los recursos humanos que técnicamente estén aptos
para proporcionar SERVICIO, asi como los recursos econémicos y de equipamiento indispensables para que
el LICITANTE cumpla con las obligaciones del CONTRATO. De igual manera se considerara a las personas con
discapacidad o las empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad, asi como a las MIPYMES que
produzcan bienes con innovacién tecnolégica relacionados directamente con la prestaciéon del SERVICIO
objeto del presente procedimiento. A este rubro se le otorgardn 24 puntos los cuales estan integrados de la

siguiente forma:

ELEMENTOS A EVALUAR

PUNTOS A

EVALUAR POR

ELEMENTO

METODO DE EVALUACION

DOCUMENTO

TECNICO

Capacidad técnica del LICITANTE, este

del personal designado para realizar
los servicios relacionados con el objeto
de esta contratacién, en donde se
acredite que cuenta con la experiencia
en servicios similares de al menos 12

Analitico. - Se analizara que la

Documento (FORMATO LIBRE) deberd informacién presentada
integrarse por la siguiente acredite los elementos
informacioén: solicitados, en tiempo y la

materia que se requiere.
EXPERIENCIA DEL PERSONAL: Asimismo, la ASIPONA
El licitante debera presentar copia VERACRUZ, se reserva el
simple del curriculo vitae o de derecho de verificar |Ia
documentos que conste la experiencia autenticidad de dicha

informacion.

Si  EL LICITANTE no acredita
tener experiencia para cumplir
con los servicios requeridos en

2026

ano de
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relacion de los trabajadores maximo de puntuacién al
designados para el servicio (al menos Licitante que acredite el mayor
03 elementos), debiendo anexar nimero de elementos de su
documentos que  acrediten la plantilla laboral, registrados
expediente, mismos que podran ser que acrediten tener la
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que son objeto del presente Experiencia del Personal para
procedimiento de contratacion. la partida1=(a*b)/c
Donde:

“a" = maximo de puntos (3.5) a
otorgar

“b” = numero de elementos
acreditados por el Licitante en
el presente procedimiento.

“« = Maximo de elementos
acreditado por el licitante que
haya ofertado el mayor
numero de conductores.

A partir del maximo asignado
se efectuara un reparto
proporcional de puntuacion
entre el resto de |os Licitantes.

COMPETENCIA DEL PERSONAL O
HABILIDAD PARA EL TRABAJO:

Competencia o Habilidad del Trabajo.
ANALITICO: Se analizara que

El LICITANTE deberd presentar en la informacién presentada

copias simples que acredite los acredite las evidencias

conocimientos  profesionales  del solicitadas.  Asimismo, la

personal propuesto para la prestacion ASIPONA  VERACRUZ, se

del SERVICIO, debiendo acreditar por lo reserva el derecho de verificar

menos una evidencia de competencia 6.0 la autenticidad de dicha DT-02
constancias laborales, cursos basicos informacion. Si EL LICITANTE

de mecdnica, cartas de recomendacion, no acredita los requisitos

constancia de aptitud psicofisica minimos requeridos, se /
vigente, cursos de capacitacion, determinara como requisito no

diplomas o certificaciones oficiales de cubierto. | o
competencia, constancias de

participaciéon en cursos de formacion
profesional o documentos donde
acredite que cuenta con los
conocimientos requeridos para la

e

ano de
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prestacion del servicio de transporte
requerido.

DOMINIO DE HERRAMIENTAS:

El LICITANTE debera presentar en
copias simples de la licencia de
conducir vigente tipo A del personal
designado para la prestacién del
servicio de acuerdo con el tipo de
automdvil, a fin de que acredite que
cuentan con el dominio de
herramientas relacionado con el
servicio mediante la presentacién de
evidencias que acrediten la
participaciéon en servicios similares al
requerido en la presente convocatoria.

2.0

ANALITICO: Se analizard que
la informacién presentada
acredite que cuenta con las
licencias de conducir vigentes
de acuerdo con la unidad
designada para el servicio que
acredite el dominio de
herramientas necesarias para

la realizacion del servicio.
Asimismo, la ASIPONA
VERACRUZ, se reserva el

derecho de verificar Ila
autenticidad de dicha
informacion.

ARITMETICO: Se asignard la
puntuacion al LICITANTE que
acredite el mayor nimero de
evidencias de licencias de
conducir vigentes de acuerdo a
lo siguiente:.

Dominio de Herramientas=(a
*b) /c

Donde:

“@” = maximo de puntos a
otorgar (2.0).

“b” = ndmero de evidencias
acreditadas por LICITANTE en
el presente procedimiento.

DT-03

. 2026
& ano de
Margarita
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“c” = maximo de elementos con
licencia de conducir vigente
presentada por un licitante en
el presente procedimiento (3
evidencias maximo)

A partir del maximo asignado
se efectuara un reparto
proporcional de puntuacion
entre el resto de los Licitantes.

RECURSOS ECONOMICOS:

El LICITANTE deberd presentar el
dltimo pago provisional 2026 del
Impuesto Sobre la Renta, presentada
ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Puablico, la ultima declaracion
anual del ejercicio inmediato anterior,
asi como los Estados Financieros
(Balance General y Estados de
Resultados) del ejercicio fiscal 2025,
firmados por contador publico titulado,
anexando la Cédula Profesional de
este. Asimismo; deberd presentar carta
bajo protesta de decir verdad firmada
por el representante legal del
LICITANTE, en la que manifieste que los
datos contenidos en dichos Estados
Financieros son fidedignos y de
Caracter Oficial.

8.0

ANALITICO:

Se revisard que el licitante
acredite que su capital
contable sea equivalente hasta
el 20% o superior del monto
total de su oferta por partida,
considerando los ingresos
manifestados en su estado de
resultados correspondiente al
ultimo ejercicio fiscal.

Nota: Si algun LICITANTE
acredita un mayor % de
ingresos, sélo se le asignara la
mayor puntuacion aplicable a

‘este rubro.

A los LICITANTES que no
acrediten contar con un
minimo de 20% de ingresos
sobre el monto total de su
oferta, no se les asignara
puntuacién alguna o
unidades porcentuales.

DT-04

CAPACIDAD DE EQUIPAMIENTO:

El LICITANTE deberd describir los
bienes con los cuales se propone
suministrar el servicio, cumpliendo

3.5

ANALITICO: Se revisara que el
documento (s) cumpla (n) con
todos los requisitos solicitados
en el numeral 3 del anexo
técnico referente al

DT-05

3 2026

ano de
Margarita
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como minimo con las condiciones
establecidas en el numeral 3 del anexo
técnico referente al “Descripciéon del
servicio” de la INVITACION. Debiendo
por lo menos, incorporar copias
simples de las facturas, contrato
promesa de compra-venta,
arrendamiento o cualquier otro
documento que acredite que podra
suministrar las unidades o vehiculos
requeridos en el numeral 3.5 del anexo
técnico, asi como su propuesta de
poliza de seguro conforme |lo
establecido en el numeral citado
anteriormente.

Debiendo anexar evidencias como
facturas, cartas de promesa de
compra-venta, fotografias o cualquier
otro documento que garantice que
cuenta con el equipamiento suficiente
para la realizacion del servicio, ademas
de las propuestas de pdlizas de seguro
de los automoviles.

“Descripcion DEL SERVICIO".
Por lo que, deberd remitir
evidencia que acredite que
tiene la capacidad para cumplir
en tiempo con la cantidad de
unidades  requeridas, su
equipamiento e  insumos
mediante escrito firmado por
el representante legal bajo
protesta de decir verdad y las
fichas técnicas, asi como
evidencia fotografica de los
bienes que cumplan con las
caracteristicas técnicas
sefialadas en el numeral
referido.

PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS
O EMPRESAS QUE CUENTEN CON
TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD:
El LICITANTE debe manifestar por
escrito que cuenta con trabajadores
con discapacidad, en una proporcion
de por lo menos cinco por ciento del
numero total de su plantilla de
empleados, (no necesariamente se
encuentre involucrado en el servicio a
contratar) cuya antigiedad no sea
inferior a seis meses computada hasta
la fecha del acto de presentacion vy
apertura de proposiciones, misma que
se comprobara con el aviso de alta al

0.5

ARITMETICO: El ndmero total
de trabajadores con
discapacidad se multiplicara
por cien y se dividira entre el
nimero total de su planta de
empleados reportados en la
Cédula de Determinaciéon de
Cuotas, Aportaciones y
Amortizaciones del IMSS para
obtener el porcentaje de
trabajadores con discapacidad
que se comprobara con el
Certificado de Discapacidad
que el Instituto Mexicano del
Seguro Social entrega al

DT-06

.J 2026
x ano de
Margarita

Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229)923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 49 de 217

\V,




Marina |

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-13E-013J3E001-N-16-2026

“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

régimen obligatorio del Instituto

Mexicano del Seguro Social

patrén que lo solicita, posterior
a haber contratado a un
trabajador con discapacidad y
haberlo inscrito en el régimen
del seguro social.

PARTICIPACION DE MIPYMES QUE
PRODUZCAN BIENES CON
INNOVACION  TECNOLOGICA: El
LICITANTE en caso de participar con el
caracter de Micro, Pequefia y Mediana
Empresa (MIPYMES), presentara la
manifestacion que acredite su

ANALITICO: Se revisara que el
documento se presente en
hoja membretada de Ia
empresa y signada por su
representante legal, ademas
se analizard si la innovacion
tecnologica se llevd a cabo

estratificacion en términos del ANEXO 0.5 dentro de los dltimos cinco DT-07
6, de la presente CONVOCATORIA, asi afios contados a partir de la
como manifestar si ha producido fecha del registro en el IMPI
bienes relacionados con el objeto de la ademas de estar signado por
contratacion, con innovacion su representante legal.
tecnoldgica que tenga registrada en el
Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.
TOTAL 24

Experiencia y Especialidad del LICITANTE.

Se refiere a los contratos celebrados por el LICITANTE o en los que haya participado con los cuales demuestre
que cuenta con experiencia y conocimientos necesarios para proporcionar el SERVICIO con las caracteristicas
descritas en la presente CONVOCATORIA. A este rubro se le otorgaran 12 puntos los cuales estan integrados
de la siguiente forma:

PUNTOS A

DOCUMENTO

METODO DE EVALUACION TECNICO

EVALUAR POR
ELEMENTO

ELEMENTOS A EVALUAR

EXPERIENCIA: El licitante debera ANALITICO: Se revisara que los
presentar contratos o cualquier otro contratos presentados
documento mediante el cual se acredite acrediten el cumplimiento de
que ha suministrado a cualquier 6.0 entrega de servicios similares DT-08
persona servicios de la misma
naturaleza de los que son objeto del ARITMETICO: Se asignara el <
presente procedimiento de maximo de puntuacién al
contratacion.
\

T
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licitante que acredite mayor

El periodo para acreditar serd minimo 6 namero de afos de experiencia

rmeses contado hasta la fecha del acto te%

de apertura de proposiciones de esta

CONVOCATORIA. A partir de este maximo
asignado se efectuard un

Presentar el FORMATO 1 (Resumen de reparto  proporcional  de

Contratos), debidamente requisitado. puntuacion entre el resto de

los Licitantes en razon del
tiempo de experiencia
acreditado.

EXPERIENCIA =(a * b) /c

Dénde:
“a” = maximo puntos (6) a
otorgar
“b" = tiempo de experiencia

acreditados por el Licitante en
el presente procedimiento.

“c” = maximo de tiempo de
experiencia.

Notas:

En caso de que dos o mas
licitantes acrediten el mismo
numero de afos de experiencia,
se otorgara la  misma
puntuacion

Si algun LICITANTE acredita un
mayor  tiempo  prestando
servicios de la  misma
naturaleza de los requeridos en
la presente CONVOCATORIA,
s6lo se le asignard la mayor
puntuaciéon o] unidades
porcentuales que correspondan
al limite maximo determinado,
sirviendo de base para 4

Jd 2026
ano de
Margarita
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determinar el tiempo de
experiencia acreditado por el
licitante precisado como
variable “¢”

El tiempo de experiencia se
computara en dias naturales y
no son acumulables, las fechas
que coincidan en 2 o mas
contratos realizados en un
mismo periodo para acreditar
este rubro. Si algun Licitante
acredita un mayor tiempo de
Experiencia al maximo
solicitado, sélo se le asignara la
mayor puntuacién o unidades
porcentuales que correspondan
al limite maximo determinado.

A los LICITANTES que no
acrediten el minimo de
tiempo de experiencia
requerido, no se les asignara
puntuacién alguna o
unidades porcentuales.

ESPECIALIDAD: El| LICITANTE debera
presentar contratos o cualquier otro
documento que sirva como evidencia
que acrediten que ha suministrado
servicios con las caracteristicas
especificas en los volumenes vy
condiciones similares a las establecidas
en la CONVOCATORIA.

El maximo de contratos y/o evidencias a
acreditar es de 3 y minimo de 1,
considerando que dichos contratos o
evidencias deben estar concluidos
antes de la fecha del acto de

6.0

ANALITICO: Se revisara que los
contratos y/o evidencia
presentada acrediten la
prestacion de servicios iguales o
muy similares a la naturaleza,
caracteristicas, volumen,
complejidad, magnitud o
condiciones requeridas en la
presente convocatoria

Se deberd entender por:

Naturaleza: a la prestacion de
servicios relacionados con el

servicio de transporte en

DT-09

2026
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presentacion y apertura de condiciones similares a las que
proposiciones. hace alusién el ANEXO TECNICO
de la presente CONVOCATORIA,

Presentar FORMATO 2 debidamente

requisitado. Caracteristicas: se refiere al
cumplimiento de las
especificaciones técnicas
requeridas;

Volumen: se refiere a |la
cantidad de servicios
requeridos para prestar el
servicio, los cuales podran ser
de al menos 25%, con respecto
a los servicios requeridos en la
presente convocatoria

Complejidad: se refiere a los

avances tecnoloégicos
incorporados en los servicios a
prestar;

Magnitud o Condiciones:
reflejara los tiempos de entrega
comprometidos, los precios,
financiamiento y otras
condiciones que apliquen en la
prestacion del servicio.

ARITMETICO: Se asignard el
maximo de puntuacién al
licitante que haya presentado el
mayor numero de contratos
presentados  acrediten la
prestacion del servicio que
cubran los supuestos sefialados

fr

C

A partir de este maximo
asignado sefalado en el parrafo /
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anterior, se efectuara un
reparto proporcional de
puntuacion entre el resto de los
licitantes, en razén del nimero
de contratos o documentos
presentados respecto a la
especialidad requerida en la
presente  CONVOCATORIA de
acuerdo a lo siguiente:

especialidad = (a * b)/c

Donde:

“a" = maximo de puntos a
otorgar (6.0).

“h" = contratos o evidencia en la
prestacion de servicios
similares

“c” = cantidad de contratos y/o
evidencias en la prestacion de
servicios similares acreditados
por el licitante que acredité el
mayor numero de contratos
relacionados con el servicio que
cubran los supuestos
sefialados. (3 maximo)

Notas:

En caso de que dos o mas
licitantes acrediten el mismo
ndmero de contratos y/o

evidencias en la preparacion de %
alimentos, se otorgara la misma

puntuacion

Si algin LICITANTE acredita un

mayor numero de contratos y/o

evidencias en la preparacion de

alimentos respecto de Ia

especialidad de los requeridos i =
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en la presente CONVOCATORIA,
sélo se le asignard la mayor
puntuacién 0 unidades
porcentuales que correspondan
al limite maximo determinado,

. Marina

Secretaria de Marina

sirviendo de base para
determinar la cantidad de
contratos y/o evidencia
acreditado por el licitante

precisado como variable “c".

A los LICITANTES que no
acrediten el minimo de
contratos y/o evidencias
solicitadas, no se les asignara
puntuacién alguna o
unidades porcentuales

TOTAL 12

Propuesta de Trabajo.

Consiste en evaluar conforme a los términos de referencia establecidos por la ASIPONA VERACRUZ, la
metodologia, el plan de trabajo y la organizacién propuesta por el LICITANTE que permita garantizar el
cumplimiento del CONTRATO. Se asignaran 12 puntos.

PUNTOS A
EVALUAR POR
ELEMENTO

DOCUMENTO

MET ) E
ODO DE EVALUACION TECNICO

ELEMENTOS A EVALUAR

Propuesta de Trabajo DEL LICITANTE,
este Documento (FORMATO LIBRE) deberd
integrarse por la siguiente informacion:

METODOLOGIA PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO: EI LICITANTE debera
describir la forma en la cual propone
prestar el SERVICIO, cumpliendo como

minimo con las condiciones
establecidas en el numeral 3.4 del
ANEXO TECNICO de la

CONVOCATORIA. Por lo que, debera

8.0

ANALITICO: Se revisarad que el
documento (s) cumpla (n) con
todos los requisitos solicitados.

DT-10
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presentar una propuesta de
anteproyecto de rutas para el traslado
del personal, la cual se actualizarad una
vez que se haya determinado al
licitante ganador, al cual se le
proporcionara la relacién de domicilios
exacta del personal para la elaboracién
de la propuesta de rutas definitiva,
para su aprobacion.

PLAN DE TRABAJO: El LICITANTE
deberd presentar un programa de
trabajo de las actividades que implica el
SERVICIO, del personal que prestara el
SERVICIO de conformidad con el
ANEXO 1 de la CONVOCTORIA.

ANALITICO: Se revisara que el
documento cumpla con el plan
de trabajo requerido.

3.5 DT-11

ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA
ORGANIZACION DE LOS RECURSOS
HUMANOS: El LICITANTE deberd
describir el esquema conforme al cual

ANALITICO: Se revisara el
Organigrama de acuerdo a la
relacion del personal que se
requiere en el ANEXO

se estructurara la organizaciéon de los 0.5 TECNICO. bT-12
recursos humanos necesarios para

cumplir con las obligaciones previstas

en la CONVOCATORIA.

TOTAL 12

Cumplimiento de Contratos.

Consiste en medir el desempefio o cumplimiento que ha tenido el LICITANTE en la prestacion oportuna y
adecuada de los SERVICIOS de la misma naturaleza objeto del presente PROCEDIMIENTO. Se asignaran 12

puntos.

ELEMENTOS A EVALUAR

CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS: El
LICITANTE debera presentar la
cancelacién de la garantia de
| cumplimiento  respectiva o Ia

EVALUAR POR

PUNTOS A

DOCUMENTO

METODO DE EVALUACION =
ELEMENTO e
ANALITICO: Se revisard que
los documentos presentados
correspondan a la cancelacién

de la garantia de cumplimiento

12

DT-13

ano de
Margarita
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manifestacién expresa de la
contratante sobre el cumplimiento
total de las obligaciones de los
contratos que pretenda acreditar, los
cuales deberdn guardar estrecha
relacién con la prestacién del servicio.

De manera opcional, El LICITANTE
podra también presentar evidencia de
la conclusion satisfactoria de proyectos
similares a su cargo en el que se
advierta el cierre satisfactorio del
mismo.

El minimo de documentos a acreditar
es de 1y maximo 3 contratos.

Presentar el FORMATO 2 (Resumen de
Contratos Especialidad), debidamente
requisitado, acompafiado de copia
simple de los documentos presentados
correspondan a la cancelacion de la
garantia de cumplimiento o |Ia
manifestacion expresa de la
contratante sobre el cumplimiento
total de las obligaciones de los
contratos.

o la manifestacién expresa de
la contratante sobre el
cumplimiento total de las
obligaciones de los contratos
que pretendera acreditar.

Se podra considerar valido la
presentacion de documental
mediante la cual El LICITANTE
documente la  conclusién
satisfactoria de proyectos de
servicios similares a su cargo.

ARITMETICO: Se asignara el
maximo de puntuacién al
licitante que demuestre
documentalmente tener mas
contratos cumplidos
satisfactoriamente y/o
conclusiones satisfactorias de
proyectos de servicios de
similares a los requeridos en la
presente CONVOCATORIA
(maximo 3 contratos
relacionados con el servicio
requerido) lo cual seria el valor
de la variable “c".

A partir de este maximo
asignado sefialado en el
parrafo anterior, se efectuard
un reparto proporcional de
puntuacion entre el resto de los
licitantes, en razén del nimero
de contratos, conclusiones
satisfactorias de servicios o
documentos que acrediten
haber cumplido respecto del
servicio de transporte
requerido en la presente
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CONVOCATORIA de acuerdo a
lo siguiente:

Cumplimiento =(a * b) /c
Dénde:

“a" = puntos a otorgar (12)

“b" = nimero de documentos
que acrediten la cancelacién de
la garantia de cumplimiento
acreditados por el Licitante en
el presente procedimiento.

“c" = maximo de documentos
(3).

Notas:

En caso de que dos o mas
licitantes acrediten el mismo
numero de contratos 0
conclusién satisfactorias de
proyectos de servicios
acreditables, se otorgara la
misma puntuacion.

A los LICITANTES que no
acrediten el minimo de
contratos, conclusiones
satisfactorias de servicios o
documentos cumplidos
solicitados, no se les asignara
puntuacién alguna o
unidades porcentuales.

TOTAL 12
DTA » A PROP i) » 60

EVALUACION ECONOMICA.

El total de puntuacién o unidades porcentuales de la propuesta Econdmica, debera tener un valor numérico
méximo de 40 puntos por lo que la propuesta econémica que resulte ser la mas baja de las técnicamente
aceptadas, deberd asignarsele la puntuacién o las unidades porcentuales maximas como se detalla a
continuacion:
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La propuesta econdémica, debera excluir del precio ofertado por el LICITANTE el impuesto al valor agregado y
s6lo se considerara el precio neto propuesto.

Para determinar la puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econémica de cada
LICITANTE, la convocante aplicara la siguiente férmula:

PPE = MPemb x 40 / MPi.
Donde:

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econdmica;
MPEMB = Monto de la Propuesta econdmica mas baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econdmica;

Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicion, la
convocante aplicara la siguiente férmula:

PT)=TPT+PPE Paratodaj=1,2,..,n
Donde:
PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicion;
TPT = Total de Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica;
PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econémica, y
El subindice “" representa a las demds proposiciones determinadas como solventes como resultado de la
evaluacion, y la proposicion solvente mas conveniente para el Estado, sera aquélla que reuna la mayor
puntuacién o unidades porcentuales conforme a lo dispuesto en el numeral Sexto de los lineamientos.
Asimismo, se hace del conocimiento de los LICITANTES que serd motivo de desechamiento si se comprueba que
algun LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el costo de los BIENES, o cualquier otro acuerdo que tenga

como fin obtener una ventaja sobre los demas LICITANTES.

4.2 REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTAN LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION.

El omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacion contenida en la propia proposicion.
El no presentar la informacion en los formatos establecidos en esta INVITACION, siempre y cuando la
informacion requerida en ellos sea proporcionada de manera clara y en su totalidad.

El no enviar su proposicién requerida en formato digital membretado del LICITANTE.
Y los demas que de manera expresa se sefialen en la presente INVITACION.
i~

f
.“'
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En el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, se realizard una revisién cuantitativa de la
documentacién recibida; el analisis detallado de su contenido, se efectuara durante el proceso de evaluacion

de las proposiciones.

Se verificara que las proposiciones cumplan con todo lo sefialado en el ANEXO 1 de la presente INVITACION,
asi como lo acordado en las solicitudes de aclaraciones presentadas.

Cuando la Convocante detecte un error de calculo en alguna proposicion, podra llevar a cabo su rectificacion
cuando la correccién no implique la modificacién del importe unitario especificado por el LICITANTE en el Anexo

8.

Si la propuesta econémica del LICITANTE a quien se le adjudica el contrato fue objeto de correcciones y éste no
acepta las mismas, se aplicara lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 67 de la LEY respecto del contrato.

4.3 CAUSAS POR LAS QUE SE DESECHARAN PROPOSICIONES

De conformidad con el articulo 40, fraccién XVIII de la LEY, seran causa de desechamiento de la proposicion,
las que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

Cuando se compruebe que algun LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el costo de los servicios
solicitados en la presente INVITACION, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre
los deméas LICITANTES; o existan elementos de los que sea posible desprender que existe una relacion o
vinculacion entre dos o0 mas LICITANTES.

Obtener menos de 45 de los 60 puntos requeridos en la propuesta técnica para ser consideradas solventes.

Que el LICITANTE no considere en su proposicion las modificaciones que en su caso se hubieran realizado en
las solicitudes de aclaracion.

Cuando presente su proposicién en idioma diferente al espafiol.

Cuando presenten la propuesta econdmica en moneda extranjera y dicha forma de presentacion no esté
prevista en la INVITACION.

Cuando presenten documentos alterados, tachados o con enmendaduras.

Cuando presenten méas de una propuesta técnica y/o econémica.

3 2026

ano de
Margarita

Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 60 de 217




~Marina | @| ©

Secretaria de Marina MARINA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

h) Cuando la documentacion presentada en su propuesta técnica y/o econémica no se muestre de manera clara
e impida su lectura para efectuar una correcta evaluaciéon de la misma.

i) La omisién en la entrega parcial o total de los documentos técnicos (DT-01, DT-02, DT-03, DT-04, DT-05,
DT-06 DT-07, DT-08 DT-09, DT-10 DT-11, DT-12 y DT-13), los documentos econdémicos (DE-01 y DE-02) y
Documentos Legales Administrativos (DLA-01, DLA-02, DLA-03, DLA-04, DLA- 05, DLA-06, DLA-07, DLA-08. DLA-
09, DLA-10, DLA-11, DLA-12, DLA-13, DLA-14, DLA-15, DLA-16, DLA-17, DLA-18 y DLA-19) de esta INVITACION
hecho que se hara valer en el fallo que se emita, o bien cuando dichos documentos no cubran completamente
los requisitos descritos en cada caso y este incumplimiento afecte la solvencia de las PROPOSICIONES.

j)  Cuando el LICITANTE se encuentre en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 71 y 90 de la LEY
y articulos 7 fraccion X, 49 fraccion IX, 58 y del 65 al 70 de la de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

k) Cuando se solicite una manifestacion “bajo protesta de decir verdad” y esta leyenda sea omitida en el
documento correspondiente.

I) Cuando los documentos o archivos electrénicos que integren la proposicién y aquéllos distintos a ésta, no estén
foliados en todas y cada una de las hojas que los integren (falta absoluta de folio).

m) La presentacion de la propuesta técnica que no cumpla con todos y cada uno de los requisitos técnicos
solicitados de acuerdo con el ANEXO 1, o con los requisitos solicitados para la elaboracién de la propuesta
econdmica conforme a lo establecido en el ANEXO 8.

n) Cuando el o los archivo (s) electronico (s) que contengan la proposicién de los LICITANTES enviado (s) a través
de Plataforma digital de contrataciones publicas no puedan abrirse por tener algun virus informatico o por
cualquier causa ajena a la Convocante.

o) Cuando se omita la presentacion de cualquier otro requisito que deba cumplir y que se considere indispensable
para evaluar la proposicion y que afecte directamente su solvencia.

p) En caso de no firmar electrénicamente su propuesta técnica o econémica o que no cuente con validez por no
corresponder al representante legal del LICITANTE o que no sea valido o que el sistema Plataforma digital de
contrataciones publicas reporte la firma electrénica como “Archivo con Firma Digital no valido” y/o “Archivo con
Firma Digital con problemas.

q) Cuando en la propuesta técnica y/o econdémica recibida a través del Sistema Plataforma digital de
contrataciones publicas, se desprenda que el nombre del LICITANTE participante difiere al nombre del registro
en el citado sistema de quien presente la propuesta.
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El presentar informacién y/o documentos apoécrifos y/o falsos.

Cuando derivado de la evaluacion econémica se determine que los precios ofertados se contraponen a la
disposicién del Estado Mexicano en cuanto a que los recursos econémicos deberan administrarse con eficacia,
eficiencia, econdmica, transparencia y honradez.

4.4 DECLARACION DESIERTA DE LA INVITACION.

La Convocante procedera a declarar desierta la INVITACION cuando:

Al revisar el Sistema Plataforma digital de contrataciones publicas, no se encuentra proposicién alguna enviada
por medios remotos de comunicacion electronica.

La totalidad de las proposiciones presentadas no cumplan los requisitos solicitados.

Ninguna de las ofertas presentadas haya obtenido precios aceptables y convenientes en la evaluacion de su
Proposicién econémica.

4.5 CANCELACION DE LA INVITACION.
La ASIPONA VERACRUZ podra cancelar la INVITACION cuando se presente:
En caso fortuito o de fuerza mayor;

Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad para

contratar los servicios y que, de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a

la ASIPONA VERACRUZ;

Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el precio de EL SERVICIO, o cualquier
otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

Cuando persista la duda o error grave en la INVITACION, y este sea tal que genere una desigualdad manifiesta
en las PROPOSICIONES;

Contra la determinacién de la ASIPONA VERACRUZ de cancelar la INVITACION no sera procedente recurso
alguno, sin embargo, los LICITANTES podran interponer la inconformidad en términos del Titulo Séptimo,
Capitulo Primero de la LEY.
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Cuando se determine dar por cancelada la INVITACION o concepto o partida contenida en ésta, la ASIPONA
VERACRUZ hara del conocimiento a los LICITANTES, el acontecimiento que motiva la decision.

APARTADO V. CRITERIO ESPECIFICO CONFORME AL CUAL SE EVALUARA LA
PROPOSICIONES Y ADJUDICARA EL CONTRATO.

5.1 CRITERIO DE EVALUACION DE PROPOSICIONES.

La evaluacién de las PROPOSICIONES se llevara a cabo, con base a lo establecido en el articulo 47 y 48 fraccién
I de la LEY y sera realizada por el area usuaria requirente y se adjudicara al LICITANTE cuya oferta resulte
solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos en la CONVOCATORIA,
y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

I La ASIPONA VERACRUZ utilizara en este procedimiento de adjudicacion el criterio de EVALUACION DE
PUNTOS O PORCENTAJES, de conformidad con los lineamientos para su aplicacién sefalados en la seccion
cuarta del capitulo segundo del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
publicado en el D.O.F. el 09 de septiembre de 2010, asi como el criterio de interpretacién emitido el dia 09 de
enero de 2012 por la SABG.

En todos los casos para determinar la solvencia de las PROPOSICIONES presentadas, la ASIPONA VERACRUZ
efectuara la evaluacion en forma integral, revisando de manera puntual el cumplimiento de los requisitos
legales, técnicos y econdmicos establecidos en la presente CONVOCATORIA y sus anexos, asi como lo derivado
de la/s junta/s de aclaraciones.

1. Los criterios para evaluar la solvencia de las PROPOSICIONES, deberan guardar relacion con los
requisitos y especificaciones sefialados en la INVITACION, en este caso la ASIPONA VERACRUZ efectuara la
evaluacion, con base en el resultado de la evaluacion técnica correspondiente, el andlisis detallado de la
documentacion administrativa y econémica, quienes verificaran que las PROPOSICIONES presentadas
correspondan a las caracteristicas y especificaciones sefialadas en el ANEXO 1, emitiendo la evaluacién técnica
y econémica correspondiente ademas de la evaluacién de la documentacion legal administrativa misma que
sera realizado por parte de la Gerencia Juridica.

UNA VEZ HECHA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EL CONTRATO SE ADJUDICARA AL LICITANTE CUYA
OFERTA HAYA OBTENIDO LA MAYOR PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES.

Il Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas
proveedores, de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo sequndo del articulo 48 de
la LEY, se debera adjudicar el contrato en primer término a las micro empresas, a continuacion, se considerara

a las pequefias empresas y en caso de no contarse con algunas de las anteriores, se adjudicard a la que tenga
el caracter de mediana empresa.
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V. En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores sefialados
en el parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre LICITANTES
que no tienen el caracter de MIPYMES, se realizard la adjudicacién del contrato a favor del LICITANTE que
resulte ganador del sorteo por insaculacién que realice la convocante, el cual consistira en depositar en una
urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada LICITANTE empatado, acto seguido se
extraerd en primer lugar la boleta del LICITANTE ganador y posteriormente las demds boletas de los
LICITANTES que resultaron empatados en esa partida, con lo cual se determinardn los subsecuentes lugares
que ocupardn tales proposiciones. Si hubiera mas partidas empatadas se llevard a cabo un sorteo por cada
una de ellas, hasta concluir con la dltima que estuviera en ese caso.

V. Por otro lado, y de conformidad con lo sefialado en el articulo 103 del REGLAMENTO cuando la
ASIPONA VERACRUZ detecte un error de calculo en las PROPOSICIONES presentadas, sélo habra lugar a su
rectificacion por parte de la ASIPONA VERACRUZ cuando la correccién no implique la modificacién de precios
unitarios, En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y nimero prevalecera la primera,
por lo que, de presentarse errores en las cantidades o volimenes solicitados, éstos podran corregirse, lo que
se hara constar en el fallo a que se refiere el articulo 49 de la LEY, si el LICITANTE no acepta la correccion de
la PROPOSICION, ésta se desechara.

En los casos previstos en el parrafo anterior, la ASIPONA VERACRUZ no deberd desechar la propuesta
econdémica y dejara constancia de la correccion efectuada conforme al parrafo indicado en la documentacion
soporte utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de contratacion respectivo, asentando los
datos que para el efecto proporcione el o los servidores publicos responsables de la evaluacion.

Para efectos de proceder a la evaluacién de la propuesta econémica, se debera excluir del precio ofertado por
el LICITANTE el impuesto al valor agregado y sélo se considerara el precio neto propuesto.

APARTADO VI. DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES
6. DOCUMENTACION LEGAL, ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA.
6.1. DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA.

La documentacién legal se deberad presentar de manera electrénica a través de Plataforma digital de /
contrataciones publicas.

DOCUMENTO ANEXO DE
LEGAL- REFERENCIA DOCUMENTO
ADMINISTRATIVO
DLA-01 ANEXO 2 Acreditacién de Representacién Legal:

El LICITANTE debera anexar en su documentacion distinta a la
proposiciéon, “Acreditacion de Representacién Legal”, en
donde acredite la existencia legal y la personalidad juridica de
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su representante legal o apoderado que firme la proposicién,
debiendo acompafar fotocopia de una identificacion oficial
vigente con fotografia (credencial paravotar, pasaporte, cartilla
o cédula profesional) de su representante legal o apoderado.
Dicho escrito debera cumplir con los requisitos previstos en el
articulo 93 del REGLAMENTO.

DLA-02 ANEXO 3 Formato para la manifestacion escrita de conformidad

con el contenido de la INVITACION en la cual se

establecen los requisitos de participacion.

El LICITANTE debera presentar escrito bajo protesta de decir
DLA-03 ANEXO 4 verdad, de conformidad a lo establecido en los articulos 71 y
90 de la Ley y articulos 7 fraccion X, 49 fraccién IX, 58 y del 65
al 70 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

DLA- 04 ANEXO 5 Declaracién de Integridad:

EI LICITANTE debera presentar una declaracién de integridad, en
la gue manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que se
abstendran, por si o a través de interpdsita persona, de adoptar
conductas para que los servidores publicos de la dependencia,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento u otros aspectos que le puedan
otorgar condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
participantes, de conformidad con los articulos 40 fraccién X de
la LEY y 83, fraccion VI inciso f) del REGLAMENTO.

DLA-05 ANEXO 19 El LICITANTE deberda entregar el formato para la
manifestacion que deberan presentar los LICITANTES que
participen en los procedimientos de contratacion de caracter

nacional. Este documento debera elaborarse
preferentemente en hoja membretada del LICITANTE.
DLA-06 ANEXO 27 Direccion de Correo electrénico del LICITANTE.

El LICITANTE en caso de contar con la misma, debera entregar
escrito firmado por su representante y/o apoderado legal, en
el que indique el correo electrénico en el cual recibira toda
clase de notificaciones
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DLA-07

ANEXO 28

El LICITANTE deberd entregar escrito de aceptacion expresa
de que se tendréd como no presentadas sus proposiciones y,
en su caso, la documentacion requerida por la ASIPONA
VERACRUZ cuando el archivo electrénico en el que se
contengan las proposiciones y/o demas informacién no
puedan abrirse por tener algin virus informatico o por
cualquier otra causa ajena a la ASIPONA VERACRUZ. Este
documento deberd elaborarse preferentemente en hoja
membretada del LICITANTE

DLA-08

ANEXO 15

ESCRITO EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS 113 Y 116 DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
SUS CORRELATIVOS 110 Y 113 DE LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
RESPECTIVAMENTE.

El LICITANTE debera sefalar la documentacién e informacion
de su Propuesta Técnica y Econémica, que debe clasificarse
como reservada y/o confidencial en términos de lo establecido
de los articulos 113y 116 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica y sus correlativos 110y 113 dela Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

DLA-09

ANEXO 22

El LICITANTE deberd presentar carta en formato digital
membretado, donde en caso de resultar ganador se
compromete a mantener absoluta confidencialidad de la
informacion a la cual tengan acceso siendo responsable de
cada uno de los integrantes del personal asignado para LA
PRESTACION DE SERVICIOS, respetando el manejo correcto
de la informacion.

Toda la informacién a que tenga acceso el personal que EL
PRESTADOR DLA SERVICIO designe para el cumplimiento del
contrato, es considerada de caracter confidencial. la ENTIDAD
se reserva el derecho de aceptar el personal propuesto por EL
PROVEEDOR sin perjuicio del cumplimiento de EL SERVICIO.

DLA-10

ANEXO 23

El LICITANTE debera entregar escrito firmado por su
representante y/o apoderado legal, en el que cumplira con los!
establecido en los Sistemas de Gestién de Calidad, de la
Entidad. Este documento debera elaborarse preferentemente
en hoja membretada del LICITANTE.

DLA-11

ANEXO 20Y
ANEXO 21

El LICITANTE deberd entregar escrito firmado por su
representante y/o apoderado legal, en el que cumplira con lo
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establecido en la Guia de cumplimiento en materia de
seguridad, salud en el trabajo y proteccion ambiental de los
contratistas y proveedores ASPN- VER-GO-G-01 de la Entidad.
Este documento deberd elaborarse preferentemente en hoja
membretada del LICITANTE.

Este documento deberd acompafarse de la Guia de
cumplimiento en materia de seguridad, salud en el trabajo y
proteccion ambiental de los contratistas y proveedores ASPN-
VER-GO-G-01 (ANEXO 20).

DLA-12 ANEXO 24 El LICITANTE debera entregar escrito firmado por su
representante y/o apoderado legal, en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad que, en mi caracter de
representante legal, y en nombre de mi representada, sus
accionistas y su personal, no desempefian empleo, cargo o
comision en EL SERVICIO publico o, en su caso, que, a pesar de
desempefarlo, con la formalizacion del contrato
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés.

DLA-13 ANEXO 17 FORMATO de declaracién para el inicio de la
PRESTACION de EL SERVICIO con la notificacion del fallo.

DLA-14 ANEXO 18 Nota informativa para participantes de paises miembros de
la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econdmico
(OCDE). :

DLA-15 ANEXO 26 FORMATO de declaracion de conocimiento del aviso de
privacidad.

DLA-16 ANEXO 29 El LICITANTE debera presentar manifiesto por el que se afirme

o niegue, bajo protesta de decir verdad, los vinculos o
relaciones de negocios laborales, profesionales, personales o
de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto|
grado con las personas servidoras publicas que establece el
protocolo de actuacién en Contrataciones, debiendo anexar el
“manifiesto de particulares” que emite la plataforma electrénica
de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.
DLA-17 ANEXO 30 El LICITANTE debera presentar escrito bajo protesta de decir|
verdad, que no ejecuta con otro participante acciones qui
impliquen o tengan por objeto obtener un beneficio o ventaj
indebida en el procedimiento.
DLA-18 ANEXO 31 El LICITANTE deberd presentar escrito bajo protesta de deci
verdad, que, en caso de resultar ganador, no podra
subcontratar a otro licitante que haya participado en g

—

2026
ano de
Margarita

Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229} 923 2170 '
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 67 de 217



~ Marina | @ |

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J3E-013/3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

procedimiento.

DLA-19

REGISTRO VIGENTE
REPSE

EL LICITANTE deberd presentar el Registro vigente en el padrén
a que hace mencién el articulo 15 de la ley federal del trabajo,
conforme al ACUERDO por el que se dan a conocer las
disposiciones de cardcter general para el registro de personas
fisicas 0 morales que presten servicios especializados o ejecuten
obras especializadas a que se refiere dicho articulo de la Ley
Federal del Trabajo publicado el lunes 24 de mayo de 2021 en el
Diario Oficial de la Federacion.

6.2. DOCUMENTACION ECONOMICA

DOCUMENTO ANEXO DE
ECONOMICO REFERENCIA oL ENTO
DE-01 ANEXO 7 CARTA Compromiso Este documento debera elaborarse en
hoja membretada del LICITANTE y firmada por su representante
legal.
DE-02 ANEXO 8 Relacién de precios Unitarios

Los LICITANTES deberan presentar el precio unitario e importe
total de la partida que se indica en el mismo. El importe total se
indicara sin incluir el impuesto al valor agregado. Este
documento deberd elaborarse en hoja membretada del

LICITANTE y firmada por su representante legal.

6.1.3. DOCUMENTACION TECNICA

DOCUMENTO ANEXO DE
TECNICO REFERENCIA RCCHMERTO
DT-01 EXPERIENCIA DEL PERSONAL:

El licitante debera presentar copia simple del curriculo vitae o
de documentos que conste la experiencia del personal
designado para realizar los servicios relacionados con el objeto
de esta contratacién, en donde se acredite que cuenta con la
experiencia en servicios similares de al menos 12 meses en
servicios de transporte de personal o cualquier otra actividad
relacionada con el servicio requerido en la presente
convocatoria.
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Por lo que, debera entregar una relacién de los trabajadores
designados para el servicio (al menos 03 elementos),
debiendo anexar documentos que acrediten la expediente,
mismos que podran ser expedidos o validados por la empresa
en las que laboraron, debiendo comprobar al menos 12 meses
de experiencia en servicios similares a los que son objeto del
presente procedimiento de contratacién.

DT-02 COMPETENCIA O HABILIDAD DEL TRABAJO:

El LICITANTE debera presentar en copias simples que acredite
los conocimientos profesionales del personal propuesto para la
prestacion del SERVICIO, debiendo acreditar por lo menos una
evidencia de competencia como constancias laborales, cursos
basicos de mecanica, cartas de recomendacion, constancia de
aptitud psicofisica vigente, cursos de capacitacién, diplomas o
certificaciones oficiales de competencia, constancias de
participacion en cursos de formacién profesional o documentos
donde acredite que cuenta con los conocimientos requeridos
para la prestacion del servicio de transporte requerido.

DT-03 DOMINIO DE HERRAMIENTAS:

El LICITANTE deberd presentar en copias simples de la licencia
de conducir vigente tipo A del personal designado para la
prestacion del servicio de acuerdo con el tipo de automovil, a
fin de que acredite que cuentan con el dominio de herramientas
relacionado con el servicio mediante la presentacién de
evidencias que acrediten la participacién en servicios similares
al requerido en la presente convocatoria.
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DT-04 RECURSOS ECONOMICOS:

El LICITANTE debera presentar el Ultimo pago provisional 2026
del Impuesto Sobre la Renta, presentada ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, la dltima declaracién anual del
ejercicio inmediato anterior, asi como los Estados Financieros
(Balance General y Estados de Resultados) del ejercicio fiscal
2025, firmados por contador publico titulado, anexando la
Cédula Profesional de este. Asimismo; deberd presentar carta
bajo protesta de decir verdad firmada por el representante legal
del LICITANTE, en la que manifieste que los datos contenidos en
dichos Estados Financieros son fidedignos y de Caracter Oficial.

DT-05 CAPACIDAD DE EQUIPAMIENTO:

El LICITANTE deberd describir los bienes con los cuales se
propone suministrar el servicio, cumpliendo como minimo con
las condiciones establecidas en el numeral 3 del anexo técnico
referente al “Descripcién del servicio” de la INVITACION.
Debiendo por lo menos, incorporar copias simples de las
facturas, contrato promesa de compra-venta, arrendamiento o
cualquier otro documento que acredite que podra suministrar
las unidades o vehiculos requeridos en el numeral 3.5 del anexo
técnico, asi como su propuesta de poliza de seguro conforme lo
establecido en el numeral citado anteriormente.

Debiendo anexar evidencias como facturas, cartas de promesa
de compra-venta, fotografias o cualquier otro documento que
garantice que cuenta con el equipamiento suficiente para la
realizacién del servicio, ademas de las propuestas de pdlizas de
seguro de los automaoviles.

DT-06 PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE
CUENTEN CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD:

El LICITANTE debe manifestar por escrito que cuenta con
trabajadores con discapacidad, en una proporcion de por lo
menos cinco por ciento del nimero total de su plantilla de
empleados, (no necesariamente se encuentre involucrado en el
servicio a contratar) cuya antigiedad no sea inferior a seis
meses computada hasta la fecha del acto de presentacion y
apertura de proposiciones, misma que se comprobara con el
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aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del
Seguro Social

DT-07

ANEXO 6

PARTICIPACION DE MIPYMES QUE PRODUZCAN BIENES CON
INNOVACION TECNOLOGICA:

El LICITANTE en caso de participar con el caracter de Micro,
Pequefia y Mediana Empresa (MIPYMES), presentara la
manifestacién que acredite su estratificacién en términos del
ANEXO 6, de la presente CONVOCATORIA, asi como manifestar
si ha producido bienes relacionados con el objeto de la
contratacion, con innovacién tecnolégica que tenga registrada
en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

DT-08

FORMATO 1

EXPERIENCIA: El licitante deberd presentar contratos o
cualquier otro documento mediante el cual se acredite que ha
suministrado a cualquier persona servicios de la misma
naturaleza de los que son objeto del presente procedimiento de
contratacion.

El periodo para acreditar serd minimo 6 meses contado hasta la
fecha del acto de apertura de proposiciones de esta
CONVOCATORIA.

Presentar el FORMATO 1 (Resumen de Contratos), debidamente
requisitado.

DT-09

FORMATO 2

ESPECIALIDAD: El LICITANTE debera presentar contratos o
cualquier otro documento que sirva como evidencia que
acrediten que ha suministrado servicios con las caracteristicas
especificas en los volumenes y condiciones similares a las
establecidas en la CONVOCATORIA.

El maximo de contratos y/o evidencias a acreditar es de 3 y
minimo de 1, considerando que dichos contratos o evidencias
deben estar concluidos antes de la fecha del acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

Presentar FORMATO 2 debidamente requisitado.

DT-10

FORMATO LIBRE

METODOLOGIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO:

El LICITANTE debera describir la forma en la cual propone
prestar el SERVICIO, cumpliendo como minimo con las
condiciones establecidas en el numeral 3.4 del ANEXO

=
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TECNICO de la CONVOCATORIA. Por lo que, debera presentar
una propuesta de anteproyecto de rutas para el traslado del
personal, la cual se actualizara una vez que se haya
determinado al licitante ganador, al cual se le proporcionara la
relacién de domicilios exacta del personal para la elaboracion
de la propuesta de rutas definitiva, para su aprobacion.

DT-11 PLAN DE TRABAJO:
El LICITANTE debera presentar un programa de trabajo de las
actividades que implica el SERVICIO, del personal que prestara
el SERVICIO de conformidad con el ANEXO 1 de Ila
CONVOCTORIA.

DT-12 ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACION DE LOS
RECURSOS HUMANOS:
El LICITANTE debera describir el esquema conforme al cual se
estructuraréa la organizacién de los recursos humanos
necesarios para cumplir con las obligaciones previstas en la
CONVOCATORIA.

DT-13 FORMATO 2 CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS:

EI LICITANTE debera presentar la cancelacion de la garantia de
cumplimiento respectiva o la manifestacion expresa de la
contratante sobre el cumplimiento total de las obligaciones de
los contratos que pretenda acreditar, los cuales deberan
guardar estrecha relacién con la prestacién del servicio.

De manera opcional, El LICITANTE podrad también presentar
evidencia de la conclusidn satisfactoria de proyectos similares
a su cargo en el que se advierta el cierre satisfactorio del
mismo.

El minimo de documentos a acreditar es de 1 y maximo 3
contratos.

Presentar el FORMATO 2 (Resumen de Contratos Especialidad),
debidamente requisitado, acompafnado de copia simple de los
documentos presentados correspondan a la cancelacion de la
garantia de cumplimiento o la manifestacién expresa de la
contratante sobre el cumplimiento total de las obligaciones de
los contratos.
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APARTADO VII DOMICILIO DE LAS OFICINAS DE LAS AUTORIDAD ADMINISTRATIVA COMPETENTE
Y LA DIRECCION ELECTRONICA DE PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS, EN
QUE PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES CONTRA LOS ACTOS DE LA INVITACION Y
ASPECTOS VARIOS,

7 INCONFORMIDADES, CONTROVERSIAS, CONTROVERSIAS EN LOS MEDIOS DE
COMUNICACION ELECTRONICA Y SANCIONES.

7.1 INCONFORMIDADES.

Los LICITANTES pueden inconformarse por escrito en los términos del articulo 95 de la LEY ante el
Organo Interno de Control en la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ,
S.A. DE C.V. en el domicilio oficial, dentro de los primeros 6 (seis) dias habiles siguientes a aquél en
que ocurra el acto o actos que contravengan las disposiciones de la LEY.

La inconformidad sera presentada, a eleccién del promovente, por escrito, directamente en las
oficinas de la SABG, sita en Insurgentes Sur No. 1735, Col. Guadalupe Inn Delegacién Alvaro Obregén
CP 01020 Ciudad de México, Teléfono 552-000-3000, o a través de Compras MX en la pagina
https://Comprasmx.buengobierno.gob.mx/web/login.html, dentro de los seis dias habiles siguientes
a aquél en que ocurra el acto o el inconforme tenga conocimiento de éste.

En las inconformidades que se presenten a través de Plataforma digital de contrataciones ptblicas
deberan utilizarse, en sustitucion de la firma autégrafa, medios de identificacién electrénica
previamente certificados por la SABG.

Por lo dispuesto en el articulo 95 de la LEY, La SABG conocera de las inconformidades que presenten
los LICITANTES interesados que se promuevan contra los actos de los procedimientos de la presente
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL. Las
personas podran inconformarse ante La SABG, por cualquier acto del procedimiento de contratacion
que contravenga las disposiciones que rigen las materias de la ley de referencia, sefialados en los
apartados [, IL, Il y IV de este punto.

I. Lainvitacion a cuando menos tres personas.

Sélo estara legitimado para inconformarse quien haya recibido invitacién, dentro de los seis
dias habiles siguientes.;

Il. El acto de presentacion y apertura de PROPOSICIONES, y el fallo.
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En este caso, la inconformidad sélo podrd presentarse por el LICITANTE que hubiere
presentado PROPOSICION, dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebracién de la
junta publica en la que se dé a conocer el fallo, o de que se le haya notificado al LICITANTE en
los casos en que no se celebre junta publica;

. La cancelacién de la INVITACION.

En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el LICITANTE que hubiere
presentado PROPOSICION, dentro de los seis dias hébiles siguientes a su notificacion, y

IV. Los actos y omisiones por parte de la ASIPONA VERACRUZ que impidan la formalizacion
del CONTRATO en los términos establecidos en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL o en esta LEY.

En esta hipétesis, la inconformidad sélo podra presentarse por el LICITANTE que haya
resultado adjudicado, dentro de los seis dias habiles posteriores a aquél en que hubiere
vencido el plazo establecido en el fallo para la formalizacion del CONTRATO o, en su defecto,
el plazo legal.

7.2 CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten en relacion con la presente INVITACION se resolveran con apego a
lo previsto en las disposiciones que establece la LEY, su REGLAMENTO y demas disposiciones legales
vigentes en la materia, asi como en las disposiciones de caracter federal aplicables. En caso de
controversias entre el Contrato y la INVITACION prevalecerd esta ultima.

NOTA: Cabe sefialar que todas aquellas regulaciones que no estén consideradas en esta INVITACION,
se trataran conforme a lo establecido en la LEY y su REGLAMENTO, asi como en cualquier otra
disposicion normativa que emita la SABG.

7.3 SANCIONES

Se hace del conocimiento a los LICITANTES que podran ser sancionados en caso de encontrarse en
alguno de los supuestos previstos en los articulos 71 y 90 de la LEY, o incurrir en alguna de las
hipétesis previstas en los articulos 65 al 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Las sanciones que podrian imponerse son las establecidas en el articulo 81 fracciones Iy Il del mismg
ordenamiento.

(
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Los LICITANTES o PROVEEDORES que infrinjan las disposiciones de la LEY, seran sancionados por la
SABG con multa equivalente a la cantidad de cincuenta hasta tres mil veces la UMA diaria general
vigente en la Cuidad de México elevado al mes, en la fecha de la infraccidn, de conformidad con lo
establecido en el articulo 89 de la LEY. '

La SABG, ademas de la sancién a que se refiere el parrafo anterior, inhabilitara temporalmente para
participar de manera directa o por interpésita persona en procedimientos de contratacién o celebrar
contratos regulados por esta LEY, a las personas que se encuentren en alguno de los supuestos
establecidos en el articulo 90 de la LEY.

El procedimiento administrativo para la aplicacién de sanciones correrd a cargo del Organo Interno
de Control de la ASIPONA VERACRUZ con base en el marco normativo de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

7.4 LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
Asimismo, la Convocante informa a los particulares, lo siguiente:

Que son actos de particulares vinculados con faltas administrativas graves, conforme a los
articulos del 65 al 72 de Ley General de Responsabilidades Administrativas, el soborno, la colusién,
la obstruccién de facultades de investigacion, el uso indebido de recursos publicos, el trafico de
influencias, la participacidn ilicita en procedimientos administrativos, la utilizacion de informacion
falsa y la contratacion indebida de ex servidores publicos.

En caso de acreditarse la falta grave de algln particular ya sea persona fisica o moral, las sanciones
gue podrian imponerse previo desahogo del procedimiento correspondiente, de acuerdo con el
articulo 81 fracciones I y Il de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, son la sancién
econdmica, la inhabilitacion temporal para participar en contrataciones, la indemnizacion por
dafios y perjuicios ocasionados a la Hacienda Publica (federal, local o municipal), la suspensién de
actividades y la disolucién de la sociedad respectiva.

7.5 NO NEGOCIACION DE CONDICIONES
Se hace del conocimiento de los LICITANTES que los requisitos y condiciones de esta INVITACION, las
modificaciones que en su caso se definan en la o las Junta de Aclaraciones, asi como la documentacién

de las PROPUESTAS técnicas y econdmicas presentadas, por ningln motivo podran ser negociadas.

7.6 CONFIDENCIALIDAD
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Después de abrir puUblicamente, tanto las PROPUESTAS técnicas como las econdmicas, toda
informacién relacionada con la revisién, evaluacién y comparacién de las mismas, asi como las
recomendaciones concernientes a la adjudicacién del CONTRATO, no sera dada a conocer a ningun
LICITANTE u otras personas que no se relacionen oficialmente con este proceso, hasta que se haya
realizado la evaluacion y se haya anunciado la adjudicacion del CONTRATO. Lo anterior sin
contravenir lo establecido en la LEY DE TRANSPARENCIA,

Lo anterior no impide que, durante la evaluacion de las PROPOSICIONES recibidas, la ASIPONA
VERACRUZ pueda hacer las investigaciones pertinentes para corroborar la veracidad de la
informacién presentada por el LICITANTE dentro de los Documentos que conforman su
PROPOSICION.

Por otro lado, toda informacién respecto a EL SERVICIO que se brinde entre las partes (ASIPONA
VERACRUZ-EL PROVEEDOR) se considerara confidencial, por lo que no podra hacerse del
conocimiento de terceros sin la autorizacién previa y escrita de la ASIPONA VERACRUZ. Esta
restriccién no es aplicable a la informacién que deba rendirse a las autoridades competentes ni a la
que éstas requieran en el ejercicio de sus facultades. La contravencion de |o sefialado en este punto
dara lugar a que la ASIPONA VERACRUZ pueda demandar a EL PROVEEDOR los dafos y perjuicios que
se llegasen a ocasionar.

Por lo anterior, la ASIPONA VERACRUZy EL PROVEEDOR, guardaran confidencialidad respecto a las
actividades objeto del presente anexo, en los casos en que lo consideren necesario y que determinen
conjuntamente; sin embargo, estidn de acuerdo en hacer publica la informacién que corresponda en
términos de los dispuesto por la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; asi
como a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Asimismo, queda acordado
que toda informacién y documentacién que se proporcione en virtud de EL SERVICIO se considerara
con el caracter de confidencialidad, no podra divulgarse o publicarse en ningun tiempo ni en forma
alguna, salvo consentimiento previo por escrito.

7.7 ACCESO A LA INFORMACION.
La LEY DE TRANSPARENCIA sefiala dentro de su articulado lo siguiente:
Articulo 113. Como informacion reservada podrd clasificarse aquella cuya publicacion:
Comprometa la seguridad nacional, la sequridad publica o la defensa nacional y cuente con un

propdsito genuino y un efecto demostrable;
Pueda menoscabar la conduccién de las negociaciones y relaciones internacionales;
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en cuyo caso se debera contar con la aprobacién expresa y por escrito de la “ASIPONA
VERACRUZ".
Cuando no se dé cumplimiento a todos los requisitos establecidos en el contrato.

. Cuando EL PROVEEDOR no garantice el cumplimiento del contrato mediante la fianza

equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total del contrato sin incluir IVA, en el plazo
establecido.

Que no otorgue a la "ASIPONA VERACRUZ" las facilidades y datos necesarios para la
inspeccion, vigilancia y supervisiéon durante EL SERVICIO.

Que sea declarado en concurso mercantil o alguna figura analoga.

Que suspenda injustificadamente proporcionar EL SERVICIO o se niegue a responder por
alguna parte del mismo que hubiere sido rechazado por faltar a las especificaciones
requeridas por la "ASIPONA VERACRUZ".

En caso de que EL PROVEEDOR incumpla en forma reiterada en proporcionar EL SERVICIO
y no cubra los requisitos solicitados. Se considera reiterado cuando se aplique hasta el 10%
(diez por ciento) por concepto de deductivas del monto total del contrato.

En caso de que infrinja patentes o marcas, o viole registro de derechos de autor, propiedad
industrial o intelectual

Que en general, incumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas en contrato o
establecidas en los ordenamientos legales aplicables.

La no presentacidn de las garantias requeridas.

Cuando EL PROVEEDOR no cuente con el registro REPSE vigente en el padrdén a que hace
mencion el articulo 15 de la ley federal del trabajo, conforme al ACUERDO por el que se
dan a conocer las disposiciones de caracter general para el registro de personas fisicas o
morales que presten servicios especializados o ejecuten obras especializadas a que se
refiere dicho articulo de la Ley Federal del Trabajo publicado el lunes 24 de mayo de 2021
en el Diario Oficial de la Federacién.

En cualquier momento la ASIPONA VERACRUZ puede rescindir administrativamente el contrato, para
lo cual deberd de llevar a cabo el procedimiento previsto mas adelante; motivando la rescisién en
algunas de las causales antes referidas. Si es EL PROVEEDOR quien decide rescindir el contrato sera
necesario que acuda ante la autoridad respectiva y obtenga la declaracién correspondiente.

El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 77 de la LEY.

I.  Seiniciara a partir de que a EL PROVEEDOR le sea comunicado por escrito el incumplimiento en
que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;
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. Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, la ASIPONA VERACRUZ contara con
un plazo de quince dias para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere
hecho valer EL PROVEEDOR. La determinacién de dar o no por rescindido el CONTRATO deber3
ser debidamente fundada, motivada y comunicada a EL PROVEEDOR dentro dicho plazo, y

. Cuando se rescinda el CONTRATO se formulard el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar la ASIPONA VERACRUZ por proporcionar EL SERVICIO
entregado hasta el momento de rescision.

Iniciado un procedimiento de conciliacion la ASIPONA VERACRUZ, bajo su responsabilidad, podra
suspender el trémite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el CONTRATO, se proporciona EL SERVICIO
contratados, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion por parte
de ASIPONA VERACRUZ, de que contintia vigente la necesidad de los mismos por las areas usuarias,
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

Cuando la ASIPONA VERACRUZ sea la que determine rescindir un CONTRATO, bastara para ello que
se cumpla el procedimiento que para tal efecto establece la LEY en su articulo 77.

7.9 SUSPENSION DE EL SERVICIO.

Cuando en la prestacion de EL SERVICIO se presente caso fortuito o de fuerza mayor, ASIPONA
VERACRUZ, bajo su responsabilidad podra suspender la prestacion de EL SERVICIO, en cuyo caso
Ginicamente se pagaran aquellos SERVICIOS que hubiesen sido efectivamente devengados.

Cuando la suspensiéon obedezca a causas imputables a la ASIPONA VERACRUZ, previa peticién y
justificacién de EL PROVEEDOR, ésta reembolsara a EL PROVEEDOR los gastos no recuperables que
se originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el CONTRATO.

En cualquiera de los casos previstos en este apartado, se pactard por las partes el plazo de
suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacion anticipada del CONTRATO.

7.10 TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 78 la LEY, ASIPONA VERACRUZ podra dar por
terminado anticipadamente el CONTRATO cuando concurran razones de interés general, o bien,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de proporcionar EL SERVICIO originalmente
contratado, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasionaria algtn dafio o perjuicio a la ASIPONA VERACRUZ, o se determine la nulidad dellos actos

.4 2026
ano de
Margarita

Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http:/fpuertodeveracruz.com.mx

Pagina 80 de 217



“ Marina | @ | @

Secretaria de Marina o=

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. [A-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

que dieron origen al CONTRATO, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién
de oficio emitida por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno. En estos supuestos la ASIPONA
VERACRUZ reembolsard a EL PROVEEDOR los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre
que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
CONTRATO correspondiente.

EL PROVEEDOR podra solicitar a la ASIPONA VERACRUZ el pago de gastos no recuperables en un plazo
maximo de 1 (un) mes, contado a partir de la fecha de la terminacién anticipada del contrato o de la
suspension, limitdndose, segun corresponda, a los conceptos sefialados en el articulo 147 del
REGLAMENTO.

Los gastos no recuperables seran pagados dentro de un término que no podra exceder de cuarenta
y cinco (45) dias naturales posteriores a la solicitud fundada y documentada de EL PROVEEDOR.

Por ultimo, agradecemos su participacion y su apego a todo lo dispuesto en esta INVITACION.

Responsable de la elaboracién de la INVITACION:

M,&_P. JUDITH PARRAZAL HERRERA
GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Aspectos Generales y Normativos-e | materia de pracesmi%iudicacién

L.€. LUIS ALBERTO MORA UTRERA
E DE DEPARTAMENTO DE

SUBGERENTE DE ADMINISTRACION RECURSOS MATERIALES
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Aspectos Técnicos

»

= \
MTRA. ALEXIA EST uf?.-(AVEz HERMIDA M.A.P. JUDITH PARRAZAL HERRERA
JEFA DEL DEPARTAMENTO B€ RECURSOS HUMANOS ~ GERENTE DE APMINISTRACION Y FINANZAS

APARTADO VIII ANEXOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA-PRESENTACION Y

RECEPCION DE LAS PROPOSICIONES.

La relacién de los documentos que deben presentar los participantes en el procedimiento de
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, serd
verificada en el Acto de Presentacidon y Apertura de Proposiciones.

Los formatos que se incluyen en esta INVITACION deben considerarse solo como una guia en
la INVITACION, por lo que la adecuada presentacién de las proposiciones es responsabilidad
exclusiva de los LICITANTES.

2026

Margarita Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP, 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 82 de 217




= s
MARINA

Secretaria de Marina

~ Marina |

INVITACION A CUANDO MENQS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 1

“SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAL DE LA ASIPONA
VERACRUZ"
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DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO Y SUS CARACTERISTICAS.

1. ANTECEDENTES

La ASIPONA VERACRUZ, requiere “EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONAVER".,, en virtud de que para
la realizacion de los diferentes procesos clave de la Entidad se requiere de vehiculos para el traslado de los servidares
publicos para la realizacién de diferentes actividades para el trayecto desde sus domicilios particulares a las instalaciones
de la Administracién del Sistema Portuario Nacional Veracruz, S.A. de C.V., por lo que, resulta necesario el servicio de
transporte de personal que puedan circular en el estado de Veracruz sin contratiempos ni restricciones para poder atender
los compromisos y cumplir con las responsabilidades de los procesos clave de la Entidad. En virtud de que durante el mes
de enero del 2026 se presentd un paro del transporte publico que paralizé la zona conurbada Veracruz-Boca del Rio,
dejando a miles de ciudadanos sin servicio debido a un aumento en las tarifas de los camiones de transporte publico, por
lo que, con la finalidad de evitar dicho riesgo se busca contar con una alternativa institucional confiable para los
trabajadores de la Entidad.

2. OBJETIVO GENERAL
Se requiere “EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONAVER”, en adelante el ARRENDAMIENTO;
atendiendo los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez, que aseguren mejores condiciones
de contratacién para el Estado, de conformidad con lo establecido en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos. Lo anterior, toda vez que es necesario proporcionar unidades vehiculares terrestres para la
prestacion de servicios publicos, asi como aquellos destinados al desempefio de actividades de apoyo administrativo,
por lo que, se requiere contar con un servicio dindmico, confiable y eficiente. Con esta estrategia se busca la mejora del
clima y la cultura organizacional, ademas del fortalecimiento del bienestar y la seguridad laboral del personal. En ese
sentido, dicho servicio contribuird de manera directa al cumplimiento de normas oficiales mexicanas, asi como la
diminucién de la prima de riesgo que paga la Entidad, debido a que la implementacién del servicio de transporte
institucional permitird mitigar los riesgos asociados a los traslados, reducir factores de estrés previos y posteriores a la
jornada laboral, invectivando al personal mediante la promocién de un entorno laboral mas seguro, inclusivo y saludable.

a) VIGENCIA DEL CONTRATO
El contrato que resulte de la adjudicacién de la presente contratacién estara vigente desde el dia 23 de marzo de 2026

y hasta las 23:59:59 horas del 31 de marzo 2027, de acuerdo con las zonas horarias en las que se proporcione el servicio,
en el entendido de que si la notificacion del fallo programado se difiere, se recorre la fecha de inicio del servicio.

3. DESCRIPCION DEL SERVICIO

3.1 CANTIDADES Y DESCRIPCIONES

P Partida Descripcidn del servicio Unidad Cantidad

“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA

ASIPONA VERACRUZ" Servicio mensual

3.2 DIAS Y HORARIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
La prestacion del SERVICIO por parte del POSIBLE PROVEEDOR deberad efectuarse (a excepcién de los dias festivos) en

los siguientes dias mencionados en el siguiente recuadro:
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ANO 2026
B R o) T VSR R
5 T 3 S e
1
7 8
14 15
21 -3
28 29
Total de dias habiles a prestar senicio. 7

Total de dias a habiles prestar senacio: 23 dias Total de dias habiles a prestar sarvicio: 21 dias Total de dias habiles a prestar senvicio: 21 dias

N Toembee
D o fiw [ J v s
1 2 4 5 8
] 43
15 19 20
2 26 27
28
Total de dias a habiles prestar senvicio: 22 dias Total de dias habiles a prestar senvicio: 18 dias Total de dias habiles a prestar semicio: 18 dias
AliO 2027
3 D o o
2 3 7 7
9 10 14 14
16 17 Fyl 21
2 24 28 28
30 3
Total de dias & habiles prestar sendcio: 19 dias Total de dias habiles a prestar servicios 19 dias Total de dias habiles a prestar senicio: 19

S,
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Total de dias efectivos para la prestacion del servicio: 245

Dias habiles

Dias festivos oficiales de acuerdo con el Articulo 74 de la LFT
Dias de descanso institucionales SEMAR

EL PRESTADOR DE SERVICIO que resulte adjudicado deberd confirmar a través de medios de comunicacion electrénicos o
fisicos aquellos dias marcados como festivos, inhabiles o de descanso con el Departamento de Recursos Humanos y/o
Departamento de Recursos Materiales o en su defecto con la Subgerencia de Administracion con al menos 3 dias naturales
de anticipacién, a fin de obtener una confirmacién escrita de los dias que no se debe prestar el servicio de acuerdo con el
calendario establecido en el presente numeral, en virtud de que dichos dias forman parte del calculo del pago mensual
correspondiente

NOTA: La prestacién y duracién del servicio mensual dependera de las condiciones meteoroldgicas y necesidades de la
entidad, en el entendido que, si por alguna razén existen condiciones que lo impidan este se reprogramara.

3.3 ENTREGABLES

El POSIBLE PROVEEDOR deberd presentar los reportes (en hoja membretada) de cada uno de los servicios realizados
con evidencia fotografica al personal designado por la ASIPONA VERACRUZ, en un lapso no mayor de 5 dias naturales
a partir del inicio de cada mes calendario como soporte o evidencia para el tramite administrativo de gestién de pago.

3.4 METODO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

El personal de la Entidad tiene sus domicilios particulares ubicados en diferentes colonias y fraccionamientos del estado de
Veracruz, Boca del Rio y Alvarado, que van desde la zona norte a la zona sur de dichas dreas, con una afluencia diaria
estimada de 150 personas que requieren ser transportadas al Edificio Principal de la ASIPONAVER y el Centro de Desarrollo
de Negocios en un horario de entrada de 09:00 horas y de salida a las 18:00 horas, por lo que, el proveedor que resulte
adjudicado se le proporcionard la relacion de direcciones actualizada de cada uno, la cual debera resguardar y utilizar
Gnicamente para fines relacionados con la prestacion del servicio, para evitar una vulneracién de los datos personales, a fin
de que proporcione una propuesta de 3 rutas distintas, con puntos de recoleccién del personal que considere a todos los
usuarios del servicio. En ese sentido, deberdn programarse horarios de recoleccién oportunos que permitan cumplir con el
horario de entrada y salida establecido, en tiempo y forma. Por lo tanto, previo al inicio del servicio se deberd de remitir al
administrador del contrato la propuesta de rutas a implementar para la recoleccién del personal y los puntos donde se
recogera al personal, sin embargo, dicha propuesta puede estar sujeto a cambios durante la vigencia del contrato de
acuerdo con las necesidades de la Entidad.

La prestacién del SERVICIO por parte del POSIBLE PROVEEDOR debera efectuarse en los siguientes destinos:
- EDIFICIO PRINCIPAL: Avenida Marina Mercante No. 210, Colonia Centro, Veracruz, Ver., C.P. 91700.

- CENTRO DE NEGOCIOS: Calle José Montesinos No. 14, Zona Portuaria, Veracruz, Ver.

o —
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Nota:
Dentro del alcance del servicio se deben considerar todos los insumos y articulos de consumo necesarios para la
prestacion del mismo, como botellas de agua para los usuarios, papel de bafic para los sanitarios, jabén de manos,
toallas de papel, toallas femeninas, aromatizantes de ambiente, gel anti bacteria, toallas himedas desechables en
el inodoro, cortinas contra el sol, paraguas retornable, extintor adecuado y un botiquin de primeros auxilios, por
mencionar algunos ejemplos de los insumos que se podran ofrecer a los usuarios de los autobuses.

3.5 EQUIPO DE TRANSPORTE Y SU ASEGURAMIENTO

El proveedor debera ofertar su servicio considerando por lo menos 3 (tres) autobuses de alta gama con un buen
equipamiento como asientos reclinables, con reposacabezas, pantallas, Wi-Fi, conexiones eléctricas, aire acondicionado,
cinturon de seguridad, salida de emergencia con su respectivo sefialamiento, seguimiento satelital o GPS en vivo y
sanitarios. Ademas, preferentemente podra considerar un servicio de catering con microondas, café, agua y algin
refrigerio ligero por mencionar algunos ejemplos, por lo que, en su propuesta técnica deberd incluir el tipo de autobuses
con los cuales ofrece la prestacién del servicio. No se omite mencionar que las unidades deberan estar sujetas a un
mantenimiento cada 6 meses y debe remitir al administrador del contrato la evidencia que acredite que se brindé el
mantenimiento a la unidad en tiempo y forma.

Por otro lado, las unidades deberan estar aseguradas con cobertura amplia, debiendo incluir dentro de las coberturas
contratadas en la pdliza por lo menos una suma asegurada de responsabilidad civil del viajero u ocupantes y de
responsabilidad civil a terceros no menor a 5 millones de pesos mexicanos, ademas de las coberturas por gastos médicos
a ocupantes, indemnizacién por muerte, gastos funerarios, dafios al equipaje y responsabilidad civil de equipaje. Dichas
polizas de seguro deberdn estar vigentes durante el plazo que dure la prestacidn del servicio, debiendo remitir la evidencia
de la renovacién oportuna cuando aplique al administrador del contrato para su sequimiento. Por otro lado, el modelo de
los autobuses para la prestacion del servicio no podra ser inferior al afio 2022, con un gobernador de velocidad regulado
a 95 km/hr y espacios para por lo menos 49 pasajeros o plazas por unidad.

En ese sentido, el conductor designado de la Unidad deberd contar con la licencia de conducir correspondiente para el
manejo del tipo de unidad que se ofrezca, el cual deberad atender a los usuarios del servicio de una manera cordial y
respetuosa, debidamente uniformado y sobrio para la prestacién del servicio de acuerdo al reglamento de transito
aplicable. Ademas, las unidades deberan mantener un adecuado orden en el acomodo del equipamiento y los insumos
para la prestacién del servicio, asi como un programa de limpieza que asegure un buen estado de las unidades, ya que los
usuarios podran documentar quejas o incidentes al respecto durante la vigencia del servicio.

Por dltimo, al inicio del servicio se debera entregar un expediente electrénico de las unidades que prestaran los servicios
con los permisos de circulacién y ambientales que en su caso se requieran, ademas de la pdliza de seguro y las licencias
de conducir de los choferes asignados vigentes, con la evidencia del ultimo mantenimiento realizado a las unidades para
su debido seguimiento.

4. REQUISITOS

.d 2026
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EL PROVEEDOR deberd considerar que en el procedimiento de contratacion se requerirdn, de forma enunciativa, mas no
limitativa, los documentos para integrar su propuesta de conformidad con lo establecido en el articulo 128 del
REGLAMENTO, asi como los que a continuacion se sefialan.

a) Constancia de Opinién de cumplimiento-SAT. Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 32-D del
Cédigo Fiscal de la Federacion, deberd presentar la Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales vigente,
expedida por el Sistema del SAT, en el que se emita opinidn positiva de estar al corriente de sus obligaciones fiscales,
previsto en la Regla 2.1.31 de la Resolucién Miscelanea Fiscal Vigente.

b) Constancia de Opinién de cumplimiento-IMSS. En términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion,
debera presentar Constancia de Cumplimiento vigente que se genera en la pagina de internet del Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS) (www.imss.gob.mx), en el apartado “Patrones o empresas” en el que se emita
opinién positiva de estar al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social, previsto en ANEXO UNICO,
Primer Regla para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social, vigentes.

Cuando no le sea posible obtener la opinién positiva, deberd manifestar mediante escrito libre, bajo protesta de
decir verdad, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la misma.

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, deberd presentar la opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social del tercero que preste los servicios. s

c)Constancia de cumplimiento-INFONAVIT. Respuesta de Opinién de Cumplimiento en sentido positivo de la
constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, en términos del
Acuerdo del H Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por
el que se emiten las Reglas de Obtencién de la Constancia de Situacién en Materia de Aportaciones Patronales y
entero de descuentos publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2017.

Cuando no le sea posible obtener la opinion positiva, deberd manifestar mediante escrito libre, bajo protesta de
decir verdad, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la misma.

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, deberd presentar la opinién de cumplimiento de
obligaciones en materia de aportaciones patronales del tercero que preste los servicios.

d) Manifiesto de vinculos con servidores publicos, en el que bajo protesta de decir verdad formule el manifiesto de
vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o
afinidad hasta el cuarto grado respecto de servidores publicos de la Administracién Pablica Federal, de conformidad
con el Anexo Segundo del “Acuerdo por el que se expide el Protocolo de actuacidén en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”. en el que afirme o niegue
los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con consanguinidad o
afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas con servidores publicos.

Toda la documentacion debera ser legible.
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Para el caso de las opiniones positivas referidas en los incisos a), b) y c) no deberén exceder de treinta dias naturales de
antigliedad y seran presentados de forma conjunta con la propuesta. Asimismo, EL PROVEEDOR, a la firma del contrato,
debera exhibir nuevamente las tres opiniones en sentido positivo a la ASIPONA VERACRUZ, observando la antigtiedad
maxima de treinta dias naturales.

4.2 TECNICOS.

En el procedimiento de contratacién, EL PROVEEDOR deberd presentar la siguiente documentacién digital,
preferentemente membretado, con nombre y firma del representante o apoderado legal:

a) Propuesta técnica: se describiran de manera clara y precisa las caracteristicas técnicas de EL SERVICIO descrito en
el presente anexo.

b) La ficha técnica de la propuesta de autobuses con la que prestaria el servicio, asi como su equipamiento.

c) EICVdelos choferes designados y su respectiva licencia de conducir vigente

d) Lapropuesta de pédliza de seguro con las coberturas minimas requeridas en el presente anexo técnico.

e) El expediente electrénico de las unidades requerido en el numeral 3.5 del presente anexo técnico.

Toda la documentacidn debera ser legible.

4.3 ECONOMICOS

EL PROVEEDOR presentard la propuesta econdmica digital preferentemente membretado, sin tachaduras ni
enmendaduras y debidamente firmado de manera digital por su representante o el apoderado legal, de manera claray
precisa, en cada una de sus hojas.

Elimporte total de las propuestas debera expresarse en nimero, con dos decimales y letra, debiendo establecer el precio
de su oferta econémica por cada dia de servicio, para el computo de los pagos mensuales.

5. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

EL PROVEEDOR no podra ceder total o parcialmente, a favor de cualquier otra persona fisica c moral, los derechos y
obligaciones derivados del contrato y sus Anexos que lo integran.

Confarme al articulo 67 sexto pérrafo de la LEY se exceptta de lo anterior lo relacionado con los derechos de cobro, en
cuyo caso se deberd contar con la conformidad previa y por escrito de la ASIPONA VERACRUZ.

6. MANEJO DE LA INFORMACION

Cuando EL PROVEEDOR entregue documentos que contengan informacion confidencial reservada o comercial reservada
ala ASIPONA VERACRUZ, al celebrar el contrato, deberdn sefialarlo sustentandolo en las disposiciones legales aplicables.
ASIPONA VERACRUZ analizara la informacién que reciban de EL PROVEEDOR y la clasificaran en términos de la
normatividad aplicable.
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Cuando la ASIPONA VERACRUZ haga entrega de los datos personales del personal de la Entidad AL PROVEEDOR, este no
divulgaré informacién relacionada con el objeto del Procedimiento de Contratacion respectivo y desarrollo del
procedimiento, a través de publicaciones, conferencias, informaciones o de cualquier otra forma o medio sin la
autorizacién expresa y por escrito de la CONVOCANTE, quien podréa ejercer accién legal derivada de la violacion a este
punto en cualquier tiempo, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles, mercantiles o cualquier otra a que haya
lugar.

7. LIMITACION DE RESPONSABILIDAD

En el contrato que celebre EL PROVEEDOR con la ASIPONA VERACRUZ, se establecerd que los recursos materiales y
humanos que en su caso sean designados por éstas para la realizacion del objeto de dicho instrumento, se entenderan
relacionados exclusivamente con LAS PARTICIPANTES, por lo que cada parte asumira su responsabilidad ante cualquier
situacién que pudiera generarse con motivo del contrato.

8. CONDICIONES Y REQUISITOS PARA LA ACEPTACION DEL SERVICIO PARA TRAMITE DE PAGO

Adicionalmente a la presentacién y aceptacion de la factura de pago (CFDI), para que proceda la tramitacion del pago, EL
PROVEEDOR presentara al area requirente lo siguiente:

1. Acta entrega recepcion en la que se avale la recepcién satisfactoria de los servicios, firmado de conformidad por EL
PROVEEDOR y el personal del drea requirente, acompafiado del reporte de los servicios brindados durante el mes
calendario.

Una vez validados a satisfaccién y aceptacién por parte del drea requirente, esta los presentara ante la Gerencia de
Administracién y Finanzas para continuar con el trdmite administrativo de pago, ya que el cumplimiento de las
condiciones sefialadas en el presente apartado es requisito indispensable para que proceda la tramitacion del pago.

9. PENAS CONVENCIONALES
9.1 PENAS CONVENCIONALES

De conformidad con los articulos 75 de la LEY y 85 fraccién V, 141y 142 de su REGLAMENTO, la penalizacién por atraso
en LA PRESTACION DEL SERVICIO seré determinada en funcién de la tabla que se muestra en el presente numeral, por
lo que, si EL OFERENTE no cumple con los niveles del SERVICIO objeto de la contratacion, se hara acreedor a las Penas
Convencionales siguientes:

Item Entregable/Accién Pena Convencional

' El factor de penalizacién diaria serd de punto cinco
por ciento (0.5%), que se multiplicard por el nimero
de dias donde se presentaron atraso en el horario de

Por dia donde se presenten atrasos o
demoras en el horario de entrada del

1 personal o el horario establecido para la .
; ; . . | llegada o salida del personal y el resultado se
salida, de acuerdo a los dias de servicio o, .. .
. multiplicara a su vez, por el valor de los servicios sin
requeridos

IVA, prestados con atraso.
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Por no presentar las podlizas de seguro o su
renovacion al inicio de la prestacién del
servicio o bien al término de la vigencia
original.

El factor de penalizacién diaria serd de punto cinco
por ciento (0.5%), que se multiplicara por el nimero
de dias donde se presentaron con atraso las pdlizas
de seguro o su renovaciéon y el resultado se
multiplicard a su vez, por el valor de las primas
pagadas sin IVA.

Por no presentar la relacién de choferes
designados para la prestacion del servicio
con su licencia de conducir
correspondiente vigente

El factor de penalizacién diaria sera de punto cinco
por ciento (0.5%), que se multiplicara por el nimero
de dias donde se presentd con atraso las licencias de
conducir vigentes de los choferes asignados de
acuerdo con el vehiculo definido y el resultado se
multiplicara a su vez, por el valor de la factura del mes
donde se presentaron con atraso sin IVA.

Por no presentar la propuesta de rutas con
puntos de recoleccion del personal previo
al inicio del servicio, para su aprobacién
y/o solicitudes de modificacién.

El factor de penalizacién diaria serd de punto cinco
por ciento (0.5%), que se multiplicard por el nimero
de dias donde se presentaron con atraso el programa
de rutas con los puntos de recoleccion del personal y
el resultado se multiplicard a su vez, por el valor de
los servicios mensual sin IVA, prestados con atraso.

Por no presentar el expediente electrénico
con la documentacién relativa a las
unidades, su aseguramiento y el personal
designado para la prestacion del servicio
con sus respectivos permisos,
verificaciones y licencias al inicio del

El factor de penalizacion diaria serd de punto cinco
por ciento (0.5%), que se multiplicard por el nimero
de dias donde se presenté con atraso en la entrega
del expediente electronico de las unidades, a partir
del inicio de la vigencia del servicio y el resultado se
multiplicara a su vez, por el valor mensual de los

servicio.

servicios sin IVA, prestados con atraso.

Notas:
* De conformidad con lo estipulado en el articulo 75 de la LEY, la ASIPONA VERACRUZ aplicara penas
convencionales a EL OFERENTE por atraso en la prestacion de los mismos.
* Dicha pena no excedera del monto de la garantia de cumplimiento del CONTRATO DEL SERVICIO.
* Elimporte de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantia, no deberd exceder del veinte
por ciento del monto total del contrato.

Las penas convencionales seran calculadas y notificadas al OFERENTE por el Departamento de Recursos Humanos con la
informacién que brinde el personal designado del &rea usuaria o requirente. EL OFERENTE cubrird la pena convencional,
su aplicacion sera mediante el descuento del pago Gnico con la emision de la nota de crédito correspondiente que sera
aplicada por el drea de finanzas al momento de realizarse el pago mensual.

La acumulacién de las penas convencionales no excedera del 10% del contrato respectivo, sin considerar el LV.A,, en cuyo
caso, se podrd proceder con el inicio del procedimiento de rescisién del respectivo contrato.
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Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 141 del REGLAMENTO, el pago de EL SERVICIO quedara condicionado
proporcionalmente al pago que EL OFERENTE deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso en el
cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de que si el contrato especifico es rescindido no procedera el cobro
de dichas penas.

En ningln caso las penas convencionales podran negociarse en especie, independientemente de la aplicacion de las
penas mencionadas. La ASIPONA VERACRUZ podra en cualquier momento optar por la rescision del contrato especifico
por incumplimiento.

Independientemente de la aplicacién de las penas mencionadas y con fundamento en el articulo 77 de la LEY, la
ASIPONA VERACRUZ podré en cualquier momento rescindir administrativamente su contrato especifico, cuando EL
OFERENTE incurra en incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicaré el procedimiento previsto en dicho
precepto.

9.2 DEDUCTIVAS

En atencién a lo estipulado en los articulos 76 bis de la LEY y 143 de su REGLAMENTO, EL OFERENTE incurrira en
incumplimiento, cuando omita observar cualquiera de las disposiciones contenidas en el presente contrato. asimismo,
incurrird en incumplimiento cuando no proporcione a la ASIPONA VERACRUZ, EL SERVICIO objeto del presente
contrato, ya en tiempo (cuando los brindare de manera oportuna o los realizara de manera extempordnea), o cuando
no cuente con los elementos técnicos, establecidos en su proposicién técnica y econdmica para dar cumplimiento a las
obligaciones derivadas del presente contrato.

Entregable/Accidn Deductiva
0.5% del monto total de la factura sin IVA, por cada
dia de atraso a partir de la fecha limite que
establezca el drea requirente mediante oficio cuando
solicite al proveedor la atencién de un
incumplimiento parcial o deficiente.
0.5% del monto total de la factura sin IVA, por cada
dia de atraso a partir de la fecha limite que

Por falta de los insumos requeridos para
la prestacion del servicio

Por falta del equipamiento requerido para

2 . - establezca el drea requirente mediante oficio cuando
la prestacion del servicio o7 -
solicite al proveedor la atencién de un
incumplimiento parcial o deficiente.
Por demoras en la entrega de los reportes
3 del servicio de manera posterior a los 0.5% del monto total de la factura sin IVA, por cada
primeros 5 dias naturales de cada mes de dia de atraso a partir de la fecha limite establecida.
servicio devengado
Por una queja o descortesia por parte del , ;
guel P p 0.5% del monto total de la factura sin IVA del periodo
chofer con alguno de los usuarios del _— . .
4 donde se presente la incidencia, por cada queja

servicio o por presentarse el chofer en

) ) documentada por parte de algn usuario del servicio
estado inconveniente
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Por demoras en la entrega de evidencias

de los servicios de mantenimiento a las 0.5% del monto total de la factura donde se presente
5 unidades después de 30 dias naturales el incumplimiento sin IVA, por cada dia de atraso a
transcurridos a partir de haberse partir de la fecha limite establecida.

concluido 6 meses continuos de servicio.

Por demoras superiores a 2 horas en la

sustitucién de una unidad que presente 0.5% del monto total de la factura sin IVA donde se
un siniestro que no permita su movilidad, presente el incumplimiento, por cada hora de atraso
6 a fin de que se pueda trasladar a los a partir del periodo de respuesta limite establecido
usuarios a su destino de manera segura cuando se presente un siniestro en una de las
con una unidad sustituta con unidades que no permita continuar con su movilidad.

caracteristicas similares o superiores

0.5% del monto total de la factura sin IVA por dia del
valor del mes en donde se presente el
incumplimiento, por cada queja documentada que el
administrador del contrato requiera su atencién y se
demore mas de 2 dias naturales en el cumplimiento
de lo requerido, por lo que, por cada dia natural de
atraso a partir del periodo de tiempo establecido sera
sujeto a la aplicacién de deductivas.

Por falta de orden y limpieza en los
autobuses

El incumplimiento en tiempo y/o forma, dara lugar automaticamente a la ASIPONA VERACRUZ a hacer la deductiva
correspondiente, dejando de pagar a EL OFERENTE la parte proporcionalmente incumplida de acuerdo a los precios
unitarios de su proposicién técnica y econdmica, teniendo simultdneamente la ASIPONA VERACRUZ el derecho de exigirle
a éste, la aplicacién de las penas convencionales, ademas del cumplimiento forzoso de la parte incumplida, sin perjuicio
de que cuando dicho incumplimiento se presente en forma reiterada, la ASIPONA VERACRUZ pueda declarar o demandar
a EL OFERENTE la rescisién del contrato, asi como los dafos y perjuicios y la responsabilidad civil derivada de dicho
incumplimiento, por la via correspondiente.

Las deducciones al pago del suministro de los bienes previstos en la presente cldusula, serdn determinadas en funcién
de la entrega realizada de manera parcial. Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que materialmente
se cumpla la obligacién y sin que cada concepto de deducciones exceda a la parte proporcional de la garantia de
cumplimiento que le corresponda del monto total del contrato.

Los montos a deducir se deberan aplicar en la factura que EL OFERENTE presente para su cobro, inmediatamente
después de que el area requirente tenga cuantificada la deduccion correspondiente.

El limite de incumplimiento a partir del cual la ASIPONA VERACRUZ podra cancelar las partidas objeto del incumplimiento
parcial o deficiente, o bien, rescindir el contrato sera del 10% (diez por ciento) sobre el monto total del contrato.
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10. SUSPENSION DEL SERVICIO POR CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR

Si en LA PRESTACION DEL SERVICIO se presenta caso fortuito o fuerza mayor, bajo su responsabilidad la ASIPONA
VERACRUZ podra suspender LA PRESTACION DEL SERVICIO, en cuyo caso, Ginicamente se pagaran aquellos que hubieren
sido efectivamente devengados, por lo que se debera realizar un acta circunstanciada donde consten los motivos y plazos
de la suspension en los términos del articulo 80 de la LEY y fraccion IV Seccién Décima Sexta del Capitulo PRIMERO, Titulo
TERCERO de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacién de Servicios
de la ASIPONA VERACRUZ, de manera conjunta con EL OFERENTE.

Cuando la suspensién obedezca a causas imputables a la ASIPONA VERACRUZ, previa solicitud de EL OFERENTE, pagaran
los gastos no recuperables de conformidad con el articulo 150 del REGLAMENTO, para lo cual, EL OFERENTE deber3
presentar su solicitud ante la Entidad, para su revisién y validacién, asi como un informe preciso de los gastos, el cual
debera estar debidamente justificado y ser razonable,

11. RELACION LABORAL

La ASIPONA VERACRUZ y EL OFERENTE convienen que la relacién laboral se mantendra en todos los casos entre ellas y
su personal, aun en casos de trabajos en forma conjunta o desarrollados en las instalaciones o con equipos de
cualesquiera de ellas, por lo que cada una asumira su responsabilidad con sus trabajadores y, en ningun caso, podran
ser consideradas como patrones solidarios o sustitutos.

Igualmente, para este efecto y cualesquiera no previstos, la ASIPONA VERACRUZ y EL OFERENTE se eximen expresamente
de cualquier responsabilidad civil, penal, de seguridad social o de otra especie que, en su caso, pudieran llegar a
generarse.

12. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL OFERENTE
Obligaciones y responsabilidades DEL OFERENTE.

1. EL OFERENTE es responsable de cualquier dafio a la infraestructura de la ASIPONA VERACRUZ que se presente por
negligencia, mal uso, dolo o mala fe en el cumplimiento de las funciones encomendadas.

2.  Es obligacion DEL OFERENTE mantener una supervisién continua por medio de la cual se garantice mantener el
nivel de calidad ofrecido durante la vigencia del SERVICIO.

3. Es obligacién DEL OFERENTE mantener en adecuadas condiciones de operacién los equipos, requeridos para la
prestacién del SERVICIO; asi mismo seran responsables de la reposiciéon de los mismos por dafio, desgaste o pérdida,
siendo obligacion DEL OFERENTE reemplazar los equipos, herramientas y materiales en un plazo no mayor a 72 horas, a
partir de haber recibido la notificacién por parte de la ASIPONA VERACRUZ.

4. El PROVEEDOR debera dar cumplimiento a los lineamientos generales para el control y seguimiento de las
obligaciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y Proteccién al Ambiente solicitade en la “Guia de
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad, salud en el trabajo y proteccién ambiental de los Contratistas y
Proveedores” ASPN-VER-GO-G-01.
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5. Cumplir con las especificaciones técnicas y Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas
Internacionales o Normas de referencia establecidas para la partida.

NOTAS ACLARATORIAS:

En cualquier momento durante la vigencia del SERVICIO, la ASIPONA VERACRUZ por conducto de la Gerencia de
Administracién y Finanzas y/o La Subgerencia de Administracién y/o el Departamento de Recursos Materiales y/o el
Area requirente, podrén solicitar originales y/o copias de los documentos que correspondan para constatar que EL
PROVEEDOR este cumpliendo con tales obligaciones. atencion.

RESPONSABLES DEL ANEXO TECNICO

ELABORA: AUTORIZA:

MTRA. ALEXIA ES '(;?fm CHAVEZ
RMI
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS
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ANEXO 2
FORMATO para acreditar la personalidad del LICITANTE.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-01 DE SU PROPUESTA LEGAL ADMINISTRATIVA)

H. Veracruz, Ver. A___de de 2026
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE
FORMATO MEMBRETADO
(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido

debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la PROPOSICION en la presente INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-013)3E001-N-16-2026, relativa a EL “SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ", a nombre y representacién de: (persona fisica o
moral)

Registro Federal de Contribuyentes: (para LICITANTES extranjeros en esta parte deben anotar el registro de identificacién de
impuestos de su pais).

Domicilio.-

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Cdodigo Postal: Entidad Federativa:

Telefonos: Fax:

Correo electrénico:

No. De la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, niimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s) Porcentaje

Descripcion del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:
(Para el llenado de los datos, los LICITANTES extranjeros podran proporcionar la informacion equivalentes a los solicitados)

Nombre del apoderado o representante.

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -
Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

Protesto lo necesario.

Nombre, razdén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

2026
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ANEXO 3
FORMATO PARA LA MANIFESTACION ESCRITA DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DE LA INVITACION
EN LA CUAL SE ESTABLECEN LOS REQUISITOS DE PARTICIPACION
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-02 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)
H. Veracruz, Ver. A __de de 2026
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

De conformidad con lo expresado en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE
CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-013)J3E001-N-16-2026, relativa a EL “"SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ" le comunico que como representante legal de
manifiesto a usted que fue recibida oportunamente la CONVOCATORIA de que se trata y que nos sujetaremos
estrictamente a los términos y condiciones establecidas en las mismas y en su caso a las que se determinen en
la(s) acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones, asi como a las disposiciones establecidas en la LEY de Adquisiciones,
Arrendamientos y servicios del Sector Publico, su REGLAMENTO y demas disposiciones juridicas aplicables.

Asi también se informa que el importe de los SERVICIOS OFERTADOS, esta expresado en Moneda Nacional.

El importe tiene una vigencia de 30 dias naturales y en caso de que el CONTRATO se adjudique a favor de mi
representada este importe no tendra cambios durante la vigencia del CONTRATO. Asimismo, manifiesto que
acepto las condiciones de pago expuestas por la ASIPONA VERACRUZ, sefialadas en el punto 1.8 de este
PROCEDIMIENTO.

El tiempo en que nos comprometemos a prestar el SERVICIO, sera de 374 (trescientos setenta y cuatro dias
naturales) contados a partir del 23 de marzo de 2026 y hasta las 23:59:59 horas del 31 de marzo 2027.

ATENTAMENTE

Nombre, razon o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

3 2026
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ANEXO 4
FORMATO DE DECLARACION DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNOS DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR LOS
ARTICULOS 71 Y 90 DE LA LEY Y ARTICULO 7 FRACCION X, 49 FRACCION IX, Y ARTICULO 58 Y DEL 65 AL 70 DE LA
LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO No DLA-03 DE SU PROPUESTA LEGAL ADMINISTRATIVA

ELABORAR EN FORMATO MEMBRETADO DEL LICITANTE

H. Veracruz, Ver. A __ de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

De conformidad con lo expresado en los requisitos para participar en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026, relativa a EL “"SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ" para los efectos de la(s) presente(s) PROPOSICIONES y en
su caso poder celebrar CONTRATO(s) con la AD MINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A.
DE C.V., nos permitimos declarar PROTESTA DE DECIR VERDAD, de que la empresa que represento, sus accionistas y
funcionarios, no se encuentran en ninguno de los supuestos establecidos en los Articulos 71y 90 de la LEY y articulos
7 fraccién X, 49 fraccién 1X, 58 y del 65 al 70 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, ni participan en
la presente convocatoria, personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas por resolucién de la Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gobierno, en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico vigente o de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, con el propésito de evadir los
efectos de la inhabilitacién, teniendo total conocimiento de sus alcances e implicaciones (consecuencias) legales.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: El formato anterior se utiliza para personas morales, en el caso de que el LICITANTE sea una persona fisica, en
lugar de decir “de que la empresa que represento, sus accionistas y funcionarios, no se encuentran en ninguno de los
supuestos...”, debe decir “que no me encuentro en ninguno de los supuestos....”

2026
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ANEXO 5
FORMATO PARA LA DECLARACION DE INTEGRIDAD.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-04 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)
H. Veracruz, Ver.A ___de de 2026.
DIRECTOR GENE’RAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE ; ’

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013/3E001-N-16-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacién de EL “SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ".

Para manifestarle bajo protesta de decir verdad, que por nosotros mismos o a través de interpdsita persona,
nos abstendremos de adoptar conductas, para que los servidores publicos de ASIPONA VERACRUZ, induzcan o
alteren las evaluaciones de las PROPOSICIONES, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacién a los demdas LICITANTES.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

e Vala Y~
J 2026
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ANEXO 6
FORMATO PARA EN CASO DE PARTICIPAR CON EL CARACTER DE MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
(MIPYMES), PRESENTE LA MANIFESTACION QUE ACREDITE 5U ESTRATIFICACION.

(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DT-03 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)
H. Veracruz, Ver. A ___ de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
'‘ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacion de EL "SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ".

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 57 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi
representada estd constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes
, y asimismo que considerando los criterios (sector, numero total de trabajadores y ventas
anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequenas y medianas
empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope
Maximo Combinado de , con base en lo cual se estatifica como una empresa

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la omision,
simulacién o presentacion de informacion falsa, son infracciones sancionables las previstas en el Capitulo Il de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demés disposiciones aplicables.

Estratificacion
Rango de monto de Tope
Rango de nimero| ventas anuales maximo
Tamaiio Sector de trabajadores (mdp) combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Desde $4.01 hasta
Comercio Desde 11 hasta 30 $100 93
Industriay Desde $4.01 hasta
Pequeiias Servicios Desde 11 hasta 50 $100 95
Desde 31 hasta | Desde $100.01 hasta
Mediana Comercio 100 $250 235

2026
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Desde 51 hasta
Servicios 100
Desde 51 hasta Desde $100.01 hasta
Industria 250 $250 250

Asi mismo, me permito hacer de su conocimiento que:

1. Produzco bienes con innovacidn tecnologica (SI/NO)
En caso de que no, se debera indicar.
En caso de que si, se acredita con la constacia correspondiente emitida por el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

2026
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ANEXO 7
FORMATO PARA LA ELABORACION DE LA CARTA COMPROMISO DE LA PROPOSICION. ESTE DOCUMENTO
DEBERA ELABORARSE EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADO POR SU REPRESENTANTE LEGAL
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DE-01 DE SU PROPUESTA ECONOMICA)

(EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)

H.Veracruz, Ver. A ___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

ME REFIERO A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No.
IA-13-J3E-013)3E001-N-16-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacion de “SERVICIO DE TRANSPORTE
DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ".

COMO REPRESENTANTE LEGAL DE: MANIFIESTO A USTED LO SIGUIENTE:

1. QUE OPORTUNAMENTE SE OBTUVO LA CONVOCATORIA DE QUE SE TRATA Y SE HA TOMADO DEBIDA NOTA
DE LA MISMA, Y CONFORME LA CUAL SE LLEVARA A CABO LA PRESTACION DE EL SERVICIO, ACEPTANDO
INTEGRAMENTE LOS REQUISITOS QUE SE SOLICITAN.

2. ASIMISMO, EXPRESO QUE CONOCEMOS LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO Y DEMAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO, Y QUE SE ACEPTAN QUE TALES DOCUMENTOS, RIJAN EN LO CONDUCENTE RESPECTO A LA
INVITACION REFERIDA.

3. QUE LAS CONDICIONES DE PRECIOS UNITARIOS SON LOS PRESENTADOS EN EL DE-02 DE LA PROPUESTA
ECONOMICA. MISMOS QUE PERMANECERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

4. ACEPTAMOS QUE LA PRESTACION DEL SERVICIOSE REALICE CONFORME A LO SENALADO EN EL PUNTO 1.8Y
APARTADO II DE LA PRESENTE INVITACION, EN LA FECHA CONVENIDA EN EL CONTRATO EN LOS HORARIOS
Y DIAS ESTABLECIDOS.

5. QUE TOMAMOS EN CONSIDERACION LAS CONDICIONES METEOROLOGICAS, TOPOGRAFICAS Y
GEOLOGICAS DE LA REGION, ASI COMO LAS VIAS DE COMU NICACION EXISTENTES, COMPENETRANDOSE DE
LAS CONDICIONES GENERALES Y ESPECIALES DEL LUGAR ESPECIFICO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO Y
QUE EL DESCONOCIMIENTO DE LAS CONDICIONES ANTERIORES, EN NINGUN CASO SERVIRA
POSTERIORMENTE PARA ADUCIR JUSTIFICACION PARA EL INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, O PARA
SOLICITAR BONIFICACIONES A LOS PRECIOS UNITARIOS CONSIGNADOS EN LA PROPOSICION.

6. QUE HEMOS JUZGADO Y TOMADO EN CUENTA LAS CONDICIONES QUE PUEDAN INFLUIR EN LOS PRECIOS
UNITARIOS, INDEPENDIENTEMENTE DE QUE DICHOS PRECIOS INFLUYAN POR LA RAZON DEL COSTO
DIRECTO, INDIRECTO, FINANCIAMIENTO Y UTILIDAD, Y QUE EL PAGO DEL SERVICIOSE HARA AL PRECIO
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UNITARIO QUE SE FIJE EN EL CONTRATO, Y QUE DICHOS PRECIOS SE MANTENDRAN FIJOS DURANTE LA
VIGENCIA DE DICHO CONTRATO.
7. QUE ACEPTO LAS FORMAS DE PAGO EXPUESTAS POR LA CONVOCANTE, SENALADAS EN EL PUNTO 1.8 DE LA
CONVOCATORIA.
ACEPTAMOS QUE LA VIGENCIA DEL CONTRATO 374 (trescientos setenta y cuatro dias naturales)
contados a partir del 23 de marzo de 2026 y hasta las 23:59:59 horas del 31 de marzo 2027.

8. QUE ACEPTO LAS CONDICIONES DE ENTREGA EXPRESADAS EN EL PUNTO 2.1 Y EL ANEXO 1 DE LA
INVITACION.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

2026
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ANEXO 8
FORMATO PARA INDICAR EL PRECIO UNITARIO DE LOS SERVICIOS OFERTADOS
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO ECONOMICO DE-02 DE SU PROPUESTA

ECONOMICA)
H. Veracruz, Ver. A ___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Con relacion a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-
13-J3E-013/3E001-N-16-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacién de "SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ" que convoca la ASIPONA VERACRUZ, sobre el particular, por mi propio
derecho, en mi caracter de (indicar puesto o cargo) de la empresa (nombre o razon social), presento a
continuacién los costos por partida de EL SERVICIO de conformidad con lo siguiente:

Costo por partida
Unidad de g Precio Unitario | Importe
P DA DESCRIP . ntidad 7
ik 3 CION medida Eant por dia ($) Total ($)
SERVICIO DE TRANSPORTE DE MES DE
1 PERSONAL DE LA  ASIPONA SERVICIO 13 $ $
VERACRUZ

Importe con Letra del Costo Total sin LV.A.: (...)
LV.A.

Importe con LV.A. incluido

Hemos juzgado y tomado en cuenta todas las condiciones que puedan influir en los costos; incluyendo en el
importe de nuestra propuesta econémica, los costos directos, indirectos, financiamientoy utilidad y que el pago
del bien, impuestos de importacién, transportacion y todos los cargos inherentes al mismo se hara al precio que
se fije en el contrato, a satisfaccion de la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ,
S.A.DEC.V.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

o AR S
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ANEXO 9
FORMATO PARA LA ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES
(ESTE DOCUMENTO SOLO LO PRESENTARA EL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR PREVIO A LA
FORMALIZACION DEL CONTRATO DE LOS REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION.
(En formato membretado de la empresa)

H. Veracruz, Ver, a de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

De conformidad y en cumplimiento a las modificaciones a la resolucién de la miscelanea fiscal para 2026
publicada en el diario oficial de la federacion el 30 de diciembre de 2024, por la que se reforma, entre otras, la
regla 2.1.29 dada a conocer en el mismo, en la fecha arriba citada en la que se indica la obligacién del sector
publico de cerciorarse de contratar con contribuyentes cumplidos.

Por lo anterior, relaciono los siguientes datos:

1) Nombre, denominacién o razén social:
2) Clave del RFC:

3) Domicilio fiscal:
4) Actividad preponderante:
5) Nombre, RFCy firma del Representante legal, en su caso:

Comunico a usted bajo protesta de decir verdad que a la fecha del presente escrito:

a. Ha cumplido con sus obligaciones fiscales en materia de inscripcion en el RFC, a que se refieren el CFF
y su Reglamento y que la clave en el RFC esté activa.

b. Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, respecto de la presentacién
de las declaraciones anuales del ISR, correspondientes a los cuatro ultimos ejercicios. Se encuentra al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en el ejercicio en el que solicita la opinién y en
los cuatro ultimos ejercicios anteriores a este, respecto de la presentacién de pagos provisionales del
ISR y retenciones del ISR por sueldos y salarios y retenciones por asimilados a salarios, asi como de los
pagos definitivos de ISR, IVA e IEPS y la DIOT; incluyendo las declaraciones informativas a que se refieren
las reglas 5.2.2.,5.2.13,,5.2.15,, 5.2.17,,5.2.18,, 5.2.19,, 5.2.20.,, 5.2.21. y 5.2.26.

c. Paralos efectos de lo establecido en el articulo 32-D, fraccion VIII del CFF, respecto a las diferencias, lo
manifestado en las declaraciones de pagos provisionales, retenciones, definitivos o anuales, ingresos y
retenciones concuerden con los comprobantes fiscales digitales por Internet, expedientes, documentos
o bases de datos que lleven las autoridades fiscales, tengan en su poder o a las que tengan acceso.

d. No se encuentra publicado en el Portal del SAT, en el listado definitivo a que se refiere el articulo 69-B,
cuarto parrafo del CFF.

s 2026
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e. No tenga créditos fiscales firmes o exigibles.

f. Tratdndose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o hubieran
interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren
garantizados conforme al articulo 141 del CFF, con excepcion de lo dispuesto por la regla 2.11.5.

g. Encasode contar con autorizacion para el pago a plazo, no haya incurrido en las causales de revocacion
a que hace referencia el articulo 66-A, fraccion IV del CFF.

h. Se encuentre localizado. Se entendera que un contribuyente estd localizado cuando no se encuentra
publicado en el listado a que se refiere el articulo 69, ultimo parrafo del CFF, en relacién con el décimo
segundo parrafo, fraccién III del citado articulo.

i. Notengan sentencia condenatoria firme por algtn delito fiscal. El impedimento para contratar sera por
un periodo igual al de la pena impuesta, a partir de que cause firmeza la sentencia.

j. No se encuentre publicado en el listado a que se refiere el articulo 69-B Bis, noveno parrafo del CFF.

k. Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la presentacién
de la declaracién anual informativa de los ingresos obtenidos y de las erogaciones efectuadas del
régimen de personas morales con fines no lucrativos, de acuerdo con lo establecido en el articulo 86,
tercer parrafo de la Ley del ISR, y la declaracién informativa relativa a la transparencia del patrimonio y
al uso y destino de los donativos recibidos y actividades destinadas a influir en la legislacion, prevista
en el articulo 82, fraccion VI de la Ley del ISR, la regla 3.10.10. y la ficha de trdmite 19/ISR "Declaracion
informativa para garantizar la transparencia del patrimonio, asi como el uso y destino de los donativos
recibidos y actividades destinadas a influir en la legislacién", contenida en el Anexo 1-A,
correspondientes a los Ultimos cuatro ejercicios.

l.  Cumpla con sus obligaciones fiscales establecidas en los articulos 32-B Ter y 32-B Quinquies del CFF,
segun corresponda.

Para efectos de los numerales 5, 6 y 7, tratdndose de créditos fiscales firmes o exigibles, se entendera que el
contribuyente se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, si a la fecha de la
solicitud de opinién a que se refiere la fraccion I de esta regla, se ubica en cualquiera de los siguientes
supuestos:

i. Cuando el contribuyente cuente con autorizacién para pagar a plazos y no le haya sido revocada.

ii. Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 65 del CFF.

ii. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se encuentre
debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las disposiciones fiscales.

Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales arroje inconsistencias con las que el contribuyente
no esté de acuerdo, deberd ingresar la aclaracién correspondiente, conforme a la ficha de tramite 2/CFF
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"Aclaracioén a la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales", contenida en el Anexo 1-A, en el Portal del
SAT en la Seccion de "Mi portal”; tratdndose de aclaraciones de su situacién en el padrén del RFC, sobre créditos
fiscales o sobre el otorgamiento de garantia, aclaraciones en el cumplimiento de declaraciones fiscales,
aclaraciones referentes a la publicacién en el listado definitivo del articulo 69-B, cuarto parrafo del CFF, no
localizado (listado a que se refiere el articulo 69, ultimo parrafo del CFF, en relacién con el décimo segundo
parrafo, fraccion III del CFF), sentencia condenatoria firme por algun delito fiscal y publicacion en el listado a
que se refiere el articulo 69-B Bis, noveno parrafo del CFF, la autoridad debera resolver en un plazo maximo de
seis dias. Una vez que se tenga la respuesta de que han quedado solventadas las inconsistencias, el
contribuyente deberd solicitar nuevamente la opinioén del cumplimiento de obligaciones fiscales.

Si el contribuyente no pudo aclarar alguna de las inconsistencias, podra hacer valer nuevamente la aclaracién
correspondiente, cuando aporte nuevas razones y lo soporte documentalmente.

La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales a que hace referencia el primer parrafo de la presente
regla que se emita en sentido positivo, tendra una vigencia de treinta dias naturales a partir de la fecha de
emision.

Asimismo, dicha opinion se emite considerando la situacion del contribuyente en los sistemas electrénicos
institucionales del SAT, por lo que no constituye resolucién en sentido favorable al contribuyente sobre el célculo
y montos de créditos o impuestos declarados o pagados.

La presente regla también es aplicable a los contribuyentes que subcontraten a los proveedores o prestadores
de servicio a quienes se adjudique el contrato.

CFF 31, 32-B Ter, 32-B Quinquies, 32-D, 65, 66, 66-A, 69, 69-B, 69-B Bis, 141, LISR 82, 86, RMF 2022 2.11.5,,
3.10.00, 5:2:2;; 5:2.13::5.2:15::5:2.17:, 5218, 5:2:19;, 5:2.20,,5.2.21, 5.2.26,

Sin otro particular quedo de Usted.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
Favor de anexar al texto de esta carta cuando uno, o los dos puntos apliquen.

e Tratdndose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o hubieran
interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren
garantizados conforme al articulo 141 del CFF.

e Encaso de contar con autorizacion para el pago a plazo, que no han incurrido en las causales de revocacion
a que hace referencia el articulo 66-A, fraccion IV del CFF.

.d 2026
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ANEXO 10
FORMATO PARA LA VERIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

H. Veracruz, Ver. A _de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-
013J3E001-N-16-2026 con el objeto de llevar a cabo la contratacion de "SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL
DE LA ASIPONA VERACRUZ™ Declaro que mi PROPUESTA técnica incluye los siguientes documentos relacionados a
continuacion:

No. Documento Punto Entregé Folio Observaciones
CONVOCATORIA Si-No De_ A__
donde se solicita
DT- 01 ....nombre *
del documento
DT-02
DT- 03
DT- 04
DT-05
DT- 06
DT- 07
DT-08
DT-09

—

| k| H| | k| k| ®| *

O N lwiN

Manifiesto que cada uno de los documentos aqui relacionados esté firmado autégrafamente en la dltima hoja por
persona facultada para ello.

ATENTAMENTE RECIBIO
NOMBRE DE LA EMPRESA LICITANTE MAP. JUDITH PARRAZAL HERRERA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL Y FIRMA GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

*Transcribir la descripcién del documento, de acuerdo a lo sefialado en el Apartado 4 de la presente INVITACION,
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ANEXO 10

FORMATO PARA LA VERIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

H. Veracruz, Ver. A __de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-)3E-
013J3E001-N-16-2026 con el objeto de llevar a cabo la contratacion de “SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL
DE LA ASIPONA VERACRUZ".

Declaro que mi PROPUESTA ECONOMICA incluye el siguiente documento mismo que relaciono a continuacion:

DE - 01
DE - 02
ATENTAMENTE RECIBIO
NOMBRE DE LA EMPRESA LICITANTE MAP. JUDITH PARRAZAL HERRERA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL Y FIRMA GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

e Transcribir la descripcion del documento, de acuerdo a lo sefialado en el Apartado 4 de la presente

CONVOCATORIA.
~ A
.3 2026
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ANEXO 10
FORMATO PARA LA VERIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

H. Veracruz, Ver. A ___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

CONVOCATORIA a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-
13-J3E-013)3E001-N-16-2026 con el objeto de llevar a cabo la contratacion de “SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL
DE LA ASIPONA VERACRUZ".

Declaro que mi PROPUESTA legal y administrativa incluye el siguiente documento mismo que relaciono a continuacion:

No. Documento Punto Entregé Folio Observaciones
CONVOCATORIA Si-No De A
donde se solicita
1 DLA - 01 ....nombre ¥
del documento
2 DLA- 02
3 DLA-03
4 DLA- 04
5 DLA- 05
6

7

8

DLA- 06
DLA- 07
DLA-08
9 DLA-09
10 DLA-10
11 DLA-11
12 DLA-12
13 DLA-13
14 DLA-14

| & k| k| k| k| | k| k| k| F| F| *

ATENTAMENTE RECIBIO

NOMBRE DE LA EMPRESA LICITANTE MAP. JUDITH PARRAZAL HERRERA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL Y FIRMA GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
e Transcribir la descripcién del documento, de acuerdo a lo sefialado en el Apartado 6 de la presente CONVOCATORIA.
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ANEXO 11

FORMATO PARA LA FORMULACION DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES

Formato para efectuar solicitudes de aclaraciones de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-013)3E001-N-16-2026 con el objeto de llevar a cabo la
contratacion de “SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ".

PREGUNTA | PAGINA PUNTO DOCUMENTO TEXTO DE PREGUNTA
No.

NOTAS: 1 Asentar una pregunta a la vez.
2 Utilizar un ndmero por cada pregunta.
3 EILICITANTE entregara en archivo electrénico de Excel o Word en medio electrénico, ya sea CD, sus
preguntas utilizando este formato.

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL:

DIRECCION:

TELEFONO:

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL:

.3 2026
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ANEXO 12
INFORMACION DE LA POLITICA DE CALIDAD Y R.F.C. PARA FACTURACION.
DOCUMENTO DE CARACTER INFORMATIVO
INFORMACION GENERAL PARA PROVEEDORES

Con el fin de dar a conocer a las personas fisicas y morales los procedimientos administrativos para ser
proveedores de esta ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V. (ASIPONA
VERACRUZ) a continuacién, encontraran informacién que les orientara en este proceso.

OBJETIVO

1.- Integrar la cadena productiva compras y/o servicios.

2.- Establecer relaciones estrechas con los proveedores, para lograr cubrir las necesidades de la ASIPONA
VERACRUZ.

3.- Desarrollar filosofia de trabajo de producto idéneo, precio adecuado, y en el tiempo establecido, asi como
también la verificacién de la calidad y la garantia.

POLITICA DEL SGI (CALIDAD, AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABA]O)

La Secretaria de Marina a través de la Direccién General de Fomento y Administracién Portuaria, las ASIPONAS,
nos comprometemos a administrar, generar negocios, promocionar y supervisar los bienes del dominio publico
de la federacién concesionados, desarrollar, mantener y optimizar la infraestructura portuaria para la adecuada
prestacién de los servicios portuarios, buscando siempre la satisfaccion de los clientes, atendiendo las
necesidades y expectativas de nuestras partes interesadas, bajo un esquema de sustentabilidad del negocio,
facilitar los medios para la consulta y participacion del personal trabajador, proporcionandoles condiciones de
trabajo seguras y saludables, previniendo lesiones y el deterioro de la salud, eliminando los peligros y
reduciendo los riesgos de SST; a prevenir la contaminacion y proteger el medio ambiente, disminuyendo el
impacto ambiental; a optimizar los procesos buscando su mejora continua, asi como, a cumplir con la legislacion
aplicable y otros requisitos pertinentes a nuestro contexto organizacional.

Direccién General de Fomento y Administracion Portuaria

Revision 10
06/10/2022

BENEFICIOS PARA LA ASIPONA VERACRUZ

1.- Contar con una red de proveedores confiable y competitiva.
2.- Asegurar el suministro oportuno de bienes y servicios en condiciones competitivas.
3.- Mayor control en la calidad del producto o servicio final.

2026
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4.- Mejor calidad en EL SERVICIO.

BENEFICIOS PARA EL PROVEEDOR
1.- Acceso a un mercado estable y creciente.

2.- Preservar o incrementar sus ventas.
3.- Mejora en su control de calidad y nivel de productividad.

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

HACIENDA 22saT

ADMINIST

J)

Nombre, denominacion o razén
social
dCIF: 14110
ALIDA TU INFO
FISCA

Administracion del Sistema Portuario Nacional Veracruz, S.A. de C.V.
Av. Marina Mercante N° 210 Piso 7,
Col. Centro, Veracruz, Ver. C.P. 91700
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ANEXO 13
FORMATO PARA EVALUAR LA PERCEPCION DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION

DOCUMENTO A ENTREGAR DEBIDAMENTE REQUISITADO AL CONCLUIR LA INVITACION

Estimados Proveedores y Contratistas con el objeto de contribuir a la mejora de los procesos de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica, solicitamos contesten la siguiente encuesta:

PROCEDIMIENTO DE:

Q Adjudicacion Directa

o Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional

o INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Nacional

o INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Internacional

NUMERO:

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIOO ADQUISICION DE:

Gracias por su colaboracion.

Atentamente
Gerencia de Administracion y Finanzas

2026
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Fecha de aplicacién:
INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA ENCUESTA CON UNA “X",
SEGUN CONSIDERE:

] B

| € contenido de

la

CONVOCATORIA es
claro para la
1 JUNTADE |adquisicién  que  se
ACLARACIONE {oretende realizar
5 Las preguntas técnicas
efectuadas en el evento,
2 se contestaron con
claridad.
PRESENTACIO | El evento se desarrollé
N DE con oportunidad, en
PROPOSICION | 1276n de ia
ESY: g
3 - documentacion que
OFERTAS presentaron los
TECNICAS LICITANTES.
RES'OLUCION La resolucién técnica
TECNICAY | fue emitida conforme a
4 APERTURA DE | |3 Jicitacién.
OFERTAS
ECONOMICAS
En el fallo se
especificaron los
motivos y el
fundamento que
5 FAB sustenta la
determinaciéon de los
PROVEEDORES y
adjudicaciones y los que
no resultaron
adinidiradae
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El acceso al inmueble
6 fue expedito.

Todos  los eventos
7 dieron inicio en el
tiempo establecido.

El trato que me dieron
los servidores publicos
de la institucién durante
8 la  INVITACION, fue
GENERALES | respetuosay amable.

Volveria a participar en
9 otra INVITACION que
emita institucién.

La INVITACION se
10 apego a la normatividad
aplicable.

SI USTED DESEA AGREGAR UN COMENTARIO FAVOR DE ANOTARLO A CONTINUACION

.9 2026
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ANEXO 14
MODELO DE CONTRATO

CONTRATO (ABIERTO O CERRADO) PARA “SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA
VERACRUZ” QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA ADMINISTRACION
DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V., REPRESENTADA POR EL ALM. RET. ABRAHAM ELOY
CABALLERO ROSAS, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL, EN ADELANTE “ASIPONA VERACRUZ" Y, POR LA
OTRA, (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O RAZON SOCIAL DE LA MORAL), EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR",
Solo si el proveedor es persona moral REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA PERSONA
FISICA O MORAL), EN SU CARACTER DE (sefialar en su caso el caracter del representante: APODERADO,
REPRESENTANTE LEGAL, ADMINISTRADOR UNICO o PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION), A
QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y
CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
" L. “LA ASIPONA VERACRUZ" declara que:

I.1 Es una sociedad andnima de capital variable, constituida originalmente bajo denominacién “Administraciéon
Portuaria Integral de Veracruz, S.A. de C.V."”, segulin consta en la Escritura Publica nimero 30,119 del 15 de
diciembre de 1993, otorgada ante la fe del Notario Publico No. 153 del Distrito Federal, Licenciado Jorge
Antonio Sanchez Cordero Davila, debidamente inscrita ante el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio de Veracruz, Ver., bajo el nimero 43, a fojas 1 a 32, volumen I, de la seccién Libro Primero de
Comercio, de fecha 14 de enero de 1994.Posteriormente, mediante Escritura Pablica No. 116,362,de fecha
20 de octubre de 2021, otorgada ante la fe del Lic. Alfredo Ayala Herrera, Titular de la Notaria Publica No.
237, con residencia en la Ciudad de México y Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, se protocolizé el
Acta de la Septuagesima Novena Asamblea General Extraordinaria de Accionistas de la Administracion
Portuaria Integral de Veracruz, S.A. de C.V,, de fecha 21 de junio de 2021, acorddndose entre otros asuntos,
el cambio de denominacién social para quedar con el nombre de “ADMINISTRACION DEL SISTEMA
PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.", cuyas competencias y atribuciones se sefialan en la Ley de
Puertos, la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, Ley General de Sociedades Mercantiles y su Escritura
Constitutiva. Misma que cuenta con la concesion otorgada por el Gobierno Federal por conducto de la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes para la administracion integral del puerto de Veracruz, Ver.,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 1° de febrero de 1994, denominada en el presente
instrumento “ASIPONA VERACRUZ" una Entidad de Cardcter Paraestatal de la Administracion Publica
Federal.

1.2 Conforme a lo dispuesto por el articulo 59 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, el ALM. RET.
ABRAHAM ELOY CABALLERO ROSAS, en su cargo de DIRECTOR GENERAL, con R.F.C. XXXXXXXX es un

h 20%0

Margarlta Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 117 de 217




Marina |

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. |A-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

servidor publico que tiene conferidas las facultades legales suficientes para celebrar el presente contrato,
seguin consta en la Escritura Publica No0.68,431 de fecha 14 de septiembre de 2020, otorgada ante la fe del
Lic. Rodrigo Hernandez Arguelles, Notario Publico Adscrito de la Notaria Publica No. 29 de la Décimo
Séptima Demarcacién Notarial, con residencia en la Heroica ciudad de Veracruz, Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, actuando por ausencia Temporal de su Titular, el Lic. julio Alejandro Hernandez
Gallardo, inscrita en el Registro Publico de Comercio de esta misma ciudad en el Folio Mercantil Electronico
No. 2992 el dia 18 de septiembre de 2020; manifestando bajo protesta de decir verdad que las mismas no
le han sido revocadas, limitadas, ni modificadas en forma alguna, quien podra ser sustituido.

1.3 De conformidad con la fraccién I, Seccién Décima Tercera, del Capitulo PRIMERTO, TITULO TERCERO de las
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE VERACRUZ, S.A. DE C.V,, suscribe el
presente instrumento el M.A.P. JUDITH PARRAZAL HERRERA, en su caracter de GERENTE DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, con R.F.C XXXXX, es la servidora publica facultada para administrar el
cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente contrato, quien podra ser sustituido
en cualquier momento, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor
publico facultado para ello, informando a "EL PROVEEDOR" para los efectos del presente contrato.

I.4 La adjudicacién del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL al amparo de lo establecido en los
articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en los articulos (FUNDAMENTQO)
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, “LAASSP”, y los (ARTICULOS) de
su Reglamento.

L5 “ASIPONA VERACRUZ” cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada mediante Oficio
411/UPCP/2025/0062, de fecha 9 de enero de 2025 y con folio de autorizacién (FOLIO AUTORIZACION SP),
de fecha __de de , emitido por la

En caso de que se trate de un contrato plurianual, se debera consignar el oficio de autorizacién de la SHCP
en términos del articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su
Reglamento.

‘1.6 Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal de Contribuyentes N°
API931215CSA.

1.7 Tiene establecido su domicilio en Avenida Marina Mercante N° 210, Col. Centro, Veracruz, Ver., C.P. 91700
mismo que sefala para los fines y efectos legales del presente contrato.

Cuando el EL PROVEEDOR sea persona fisica, se debera asentar lo siguiente:

II. “EL PROVEEDOR" declara que:

2006
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Cuando EL PROVEEDOR sea persona moral, se debera asentar lo siguiente:

II.

“EL PROVEEDOR" por conducto de su representante declara que:

Cuando la proposicién ganadora haya sido presentada en forma conjunta por varias personas, las
declaraciones se deberan formular por cada uno de ellos (articulo 44 del REGLAMENTO).

Cuando el EL PROVEEDOR sea persona fisica, se debera asentar lo siguiente:

I11

Es una persona (FISICA), de nacionalidad lo que acredita con el acta de nacimiento
(en el caso de personas extranjeras describir el documento)

expedida por

Cuando el arrendador sea persona moral, se debera asentar lo siguiente:

II.2

I1.3

I1.4

I1.5

Es una persona (MORAL) legalmente constituida mediante (Describir el instrumento
publico que le dan origen y en su caso las modificaciones que se hubieran realizado), denominada
(NOMBRE O RAZON SOCIAL), cuyo objeto social es, entre otros, (OBJETO SOCIAL).

La o el C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de , cuenta con facultades
suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada, como lo acredita con
, Instrumento que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido limitado
ni revocado en forma alguna.

Reune las condiciones técnicas, juridicas y econémicas, asi como la organizacién y elementos necesarios
para su cumplimiento, para cumplir a satisfaccién de la “ASIPONA VERACRUZ" con EL SERVICIO requerido
por ella, segun se indica en la declaracion 1.4 del presente contrato.

Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC EL PROVEEDOR).

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta no encontrarse en ninguno de los supuestos establecidos en el
articulo 71 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, ni en los articulos 7,
fraccion X, 49, fraccion IXy 58 y del 65 al 70 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, ni tiene
conocimiento de algun hecho, acto o situacién que pudiera, durante la vigencia del presente contrato,
hacerle incurrir en uno de ellos. Asimismo, “EL PRESTADOR DE SERVICIO” declara, bajo protesta de decir
verdad que no se encuentra inhabilitado por resolucion de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno,
en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y/o de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, ni se encuentra en ninguno de los supuestos
establecidos en el articulo 90 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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Ademdas manifiesta bajo protesta de decir verdad que conoce plenamente el contenido de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como su Reglamento y demas
normatividad aplicable en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios vigente y, bajo protesta de
decir verdad, manifiesta estar al corriente en los pagos de sus obligaciones fiscales, en especifico las
previstas en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal Federal vigente, asi como de sus obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT) y el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS); lo que acredita con las Opiniones de
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales y en materia de Seguridad Social en sentido positivo, emitidas por
el SAT e IMSS, respectivamente, asi como con la Constancia de Situacién Fiscal en materia de Aportaciones
Patronales y Entero de Descuentos, sin adeudo, emitida por el INFONAVIT, las cuales se encuentran
vigentes y obran en el expediente respectivo, de lo anterior, "ASIPONA VERACRUZ" le precisa a "EL
PRESTADOR DE SERVICIO" que la falsedad en la manifestacién a que se refiere la presente declaracion, sera -
sancionada en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asf
como su Reglamento, independientemente de las sanciones administrativas y legales a las que se haga.

I1.6 Sefiala como su domicilio para todos los efectos legales e este contrato e instrumentos y/o documentos
que se deriven del Mismo obligandose a notificar a “ASIPONA VERACRUZ" cualquier cambio de domicilio
que en lo futuro pudiera tener, el domicilio ubicado en (DOMICILIO FISCAL EL PROVEEDOR).

III. De “LAS PARTES™:

I11.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, para lo cual se
reconocen las facultades y capacidades, mismas que no les han sido revocadas o limitadas en forma alguna,
por lo que de comUn acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR" acepta y se obliga a proporcionar a “ASIPONA VERACRUZ" EL “SERVICIO DE TRANSPORTE
DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”, en adelante EL SERVICIO, de conformidad con lo establecido en
este acuerdo de voluntades, en la convocatoria a la INVITACION A CUANDO MENOQOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL, a la que en lo sucesivo se le denominara la CONVOCATORIAYy el acta(s)
levantada(s) en la Junta(s) de Aclaraciones correspondiente, asi como en lo contenido en la PROPOSICION
TECNICA Y ECONOMICA presentada por EL PROVEEDOR a la “ASIPONA VERACRUZ que forman parte integrante
de este contrato.

En términos del convenio de proposicién conjunta de fecha , presentado por EL PROVEEDOR, las
partes que lo integran convienen en conjuntar sus recursos técnicos, legales, administrativos, econémicos y
financieros para presentar EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ objeto de la
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contratacion, con la participacion siguiente:

",

La empresa “

La empresa”

. (EN CASO DE ADJUDICARSE A PROPOSICION CONJUNTA).

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO.
TRATANDOSE DE CONTRATO CERRADO:

“ASIPONA VERACRUZ" pagara a "EL PROVEEDOR" como contraprestacién por EL SERVICIO DE TRANSPORTE
DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ objeto del presente contrato, la cantidad de $(MONTO TOTAL DEL
CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) que asciende a $ (Indicar la
cantidad en letra), que hace un total de (MONTO TOTAL con impuestos)

EN CASO DE SER PLURIANUAL

“ASIPONA VERACRUZ" conviene con “EL PROVEEDOR"” que el monto total de SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ objeto del presente contrato es por la cantidad de (MONTO TOTAL sin
impuestos) mas el Impuesto al Valor Agregado (L.V.A)) que asciende a $ (Indicar la cantidad en letra), lo
gue hace un total de (MONTO TOTAL con impuestos), importe que se cubrird en cada uno de los ejercicios
fiscales, de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio fiscal Monto Monto
(COLOCAR EJERCICIO FISCAL) (MONTO TOTAL DEL CONTRATO | (MONTO TOTAL DEL CONTRATO
sin impuestos) con impuestos)

Se agregaran tantos se hayan
programado

Total

Sin perjuicio de lo anterior, y en cumplimiento a lo manifestado en la declaracién 1.6 de este contrato, las
erogaciones programadas para el ejercicio 2024 tendrdn un importe de $ ( PESOS __/100 M.N.),
mas IVA.

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra
previsto realizar durante los ejercicios fiscales de 2026 y 2027, quedaran sujetas para fines de su ejecucion y
pago a la disponibilidad presupuestaria, con que cuente “ASIPONA VERACRUZ", conforme al Presupuesto de
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Egresos de la Federacién que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Camara de Diputados del H.
Congreso de la Unidn, sin que la no realizacion de la referida condicién suspensiva origine responsabilidad para
alguna de las partes.

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que concluya la relacién
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos de EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, por lo que “EL PROVEEDOR" no podra agregar ningun costo extra y los
precios seran inalterables durante la vigencia del presente contrato.

EN CASO DE SER ABIERTO:

“ASIPONA VERACRUZ” pagard a "EL PROVEEDOR"” como contraprestacion por EL SERVICIO objeto de este
contrato, la cantidad minima de _(MONTO MINIMO TOTAL DEL CONTRATO)_ mas el Impuesto al Valor Agregado
(LV.A.) por % (Indicar la cantidad en letra) y un monto maximo de _(MONTO MAXIMO TOTAL DEL
CONTRATO)_, mas el L.V.A. que asciende a $ (Indicar la cantidad en letra).

EN CASO DE SER PLURIANUAL ABIERTO.

“ASIPONA VERACRUZ" conviene con "EL PROVEEDOR" que el monto minimo del SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZobjeto del presente contrato para los ejercicios fiscales de 2026 y 2027 es
por la cantidad de (MONTO MINIMO TOTAL DEL CONTRATO) més el Impuesto al Valor Agregado (L.V.A.) que
asciendea $ (Indicar la cantidad en letra).

Asimismo, que el monto de SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZobjeto del
presente contrato para los ejercicios fiscales de 2026 y 2027 es por la cantidad de _(MONTO MAXIMO TOTAL
DEL CONTRATO)_mas el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) que asciende a $ (Indicar la cantidad en letra).

Importe a pagar en cada ejercicio fiscal de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio fiscal Monto Monto Monto
(COLOCAR EJERCICIO | (MONTO  ANUAL sin | (MONTO ANUAL con | (MONTO ANUAL sin
FISCAL) impuestos) impuestos) impuestos)

Se agregaran tantos se
hayan programado

Total

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra
previsto realizar durante los ejercicios fiscales de 2026 y 2027, quedaran sujetas para fines de su ejecucién y
pago a la disponibilidad presupuestaria, con que cuente “ASIPONA VERACRUZ", conforme al Presupuesto de
Egresos de la Federacién que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Camara de Diputados del H.
Congreso de la Unidn, sin que la no realizacién de la referida condicidn suspensiva origine responsabilidad para
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alguna de las partes.

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (pesos mexicanos) hasta que concluya la relacién
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en EL SERVICIO, de EL
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, por lo que “EL PROVEEDOR” no podra
agregar ningun costo extra y los precios serdn inalterables durante la vigencia del presente contrato.

TERCERA. ANTICIPO.
Para el presente contrato “ASIPONA VERACRUZ" no otorgara anticipo a “EL PROVEEDOR"”
CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“ASIPONA VERACRUZ" efectuara el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los Estados Unidos
Mexicanos, a mes vencido, conforme a los servicios efectivamente prestados y a entera satisfaccion del
administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el "ANEXO " que forma parte integrante
de este contrato, por lo que EL PRESTADOR DE SERVICIO debera presentar ante el Departamento de Recursos
Materiales la factura correspondiente para tramitar su pago, el cual se realizara de conformidad con lo
siguiente:

13 (trece) pagos por la cantidad de servicios efectivamente ENTREGADOS durante la vigencia. El precio unitario por
partida del servicio es de $ ( PESOS __ /100 M.N.) mds IVA.

Asimismo, para que proceda la tramitacién del pago, la Gerencia de Administracion y Finanzas presentard ante
la Gerencia de Administracién y Finanzas el soporte documental validando el contenido:

1. Reportes de LA PRESTACION DE SERVICIOS prestado por EL PRESTADOR DE SERVICIO donde se incluyen
la relacién las deductivas y penalizaciones por incumplimientos calculadas y notificadas por la GERENCIA
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS a EL PRESTADOR DE SERVICIO, en caso de existir. Este reporte debera
ser firmado por la persona designada por EL PRESTADOR DE SERVICIO y la GERENCIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS.

2. Reporte de verificacion de equipos y herramienta para la prestacién de EL SERVICIO. Este reporte debera
ser firmado por la persona designa a por EL PRESTADOR DE SERVICIO y el Departamento de Recursos
Humanos.

SOLO EN CASO SOLICITAR EQUIPO, CASO CONTRARIO ELIMINAR

3. Registro (REPSE) vigente en el padrén a que hace mencién el articulo 15 de la ley federal del trabajo,
conforme al ACUERDO por el que se dan a conocer las disposiciones de caracter general para el registro
de personas fisicas o morales que presten servicios especializados o ejecuten obras especializadas a
que se refiere dicho articulo de la Ley Federal del Trabajo publicado el lunes 24 de mayo de 2021 en el
Diario Oficial de la Federacion.

SOLO EN CASO SOLICITAR REPSE, CASO CONTRARIO ELIMINAR
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4. Reporte de asistencia mensual firmada por el personal que presta LA ADQUISICION con objeto del
CONTRATO. Este reporte deberé ser firmado por la persona designada por EL PRESTADOR DE SERVICIO
y la GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
SOLO EN CASO SOLICITAR LISTADO DE ASISTENCIA, CASO CONTRARIO ELIMINAR
5. Copia de las modificaciones en caso de existir bajas, altas, modificaciones, etcétera al IMSS del personal
que esté asignado para la prestacion de EL SERVICIO. Lo anterior, sera también aplicable para que
proceda el Gltimo pago del contrato.
SOLO EN CASO SOLICITAR DOCTOS IMSS, CASO CONTRARIO ELIMINAR
6. Presentar a partir del primer mes de EL SERVICIO la constancia de no adeudo ante el IMSS del mes
inmediato anterior.
SOLO EN CASO SOLICITAR DOCTOS IMSS, CASO CONTRARIO ELIMINAR
7. Presentar a partir del segundo mes de EL SERVICIO la constancia de liquidacion del IMSS del mes
inmediato anterior, asi como la constancia de liquidacién bimestral de INFONAVIT que corresponda.
SOLO EN CASO SOLICITAR DOCTOS IMSS, CASO CONTRARIO ELIMINAR
8. Presentar a partir del primer mes de EL SERVICIO la constancia de no adeudo ante el INFONAVIT del
bimestre inmediato anterior.
SOLO EN CASO SOLICITAR DOCTOS INFONAVIT, CASO CONTRARIO ELIMINAR
9. Copia del Recibo de pago expedido por Institucién Bancaria por la Declaracion de Entero de las
Retenciones de Impuestos efectuadas a los trabajadores.
SOLO EN CASO SOLICITAR ENTEROS ISR, CASO CONTRARIO ELIMINAR
10. Copia de los recibos de némina debidamente firmados por el trabajador y timbrados (sello digital por
EL PRESTADOR DE SERVICIO) para cotejo, asi como el comprobante de transferencia bancaria por los
pagos efectuados al personal a cargo de EL PRESTADOR DE SERVICIO, suministrados para la prestacion
de LA PRESTACION DE SERVICIOS objeto de la presente INVITACION.
SOLO EN CASO SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR

La ASIPONA VERACRUZ, a través de la GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS se compararad de manera
mensual que los recibos de némina o el listado de transferencia bancaria indique el pago del Salario Diario
conforme a lo ofertado en la PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA. En caso de existir diferencia ésta sera
descontada del importe del pago correspondiente por cada uno de los elementos y por la categoria sefalada,
y ademds esta situacion de incumplimiento sera causal de rescision del contrato.
SOLO EN CASO DE SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR
PARRAFO
Por otro lado, lo manifestado en el PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA como salario base de cotizacién
debera coincidir con el importe sefialado en las cédulas de autodeterminacion de cuotas, aportaciones y
amortizaciones del IMSS debidamente liquidadas que entregue EL PRESTADOR DE SERVICIO a ASIPONA
VERACRUZ en el momento de tramitar su pago quincenal (excepto en el primer mes de EL SERVICIO). En caso
de existir diferencias, éstas seran notificadas al Organo Interno de Control de ASIPONA VERACRUZ para que
proceda en el ambito de su competencia.
SOLO EN CASO DE SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR
PARRAFO
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Las empresas “ o = Ty " " acuerdan que Ila empresa
f “, quien actua a través de su , sera quien presente las facturas de todos y cada
uno de los pagos derivados de este contrato, en el entendido de que la ASIPONA VERACRUZ no sera responsable
por la forma en que la empresa “ ", distribuya las cantidades que reciba con motivo del

presente contrato. (EN CASO DE ADJUDICARSE A PROPOSICION CONJUNTA).

Si lo anterior se cumple, se efectuara el pago respectivo, en un plazo de 20 (veinte) dias naturales posteriores a
la recepcion de la factura y sus soportes, contados a partir del aviso emitido por el Departamento de
Presupuesto y Contabilidad de la ASIPONA VERACRUZ (aceptacion de CFDI que satisface todos los requisitos
fiscales) y previa prestacién de LA PRESTACION DE SERVICIOS, aceptado de conformidad por el Area Requirente
de la ASIPONA VERACRUZ. Una vez efectuado el pago EL PRESTADOR DE SERVICIO debera emitir y validar el
CFDI de Pago, en un plazo no mayor de 3 (tres) dias naturales posteriores a la recepcion del pago.

El computo del plazo para realizar el pago se contabilizard a partir del dia hébil siguiente de la aceptacién del
CFDI o factura electrdnica, y ésta retna los requisitos fiscales que establece la legislaciéon en la materia, el
desglose de los servicios efectivamente prestados, los precios unitarios, se verifique su autenticidad, no existan
aclaraciones al importe y vaya acompafiada con la documentacién soporte de la prestacién de EL SERVICIO
facturado.

De conformidad con el articulo 90 del "RLAASSP”, en caso de que el CFDI o factura electrénica entregado
presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de los 3
(tres) dias habiles siguientes de su recepcidn, indicard a “EL PRESTADOR DE SERVICIO” las deficiencias que
debera corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciard en el momento en que “EL PRESTADOR DE
SERVICIO” presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sea aceptada.

El tiempo que “EL PRESTADOR DE SERVICIO” utilice para la correccién del CFDI y/o documentacién soporte
entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 73 de la “LAASSP".

EI CFDI o factura electrénica debera ser validada para pago, ingresando con su usuario y contrasefia al Portal
Electrénico denominado Liga de acceso Recepcién de Proveedores y Contratistas ubicado en la pagina web de
"ASIPONA VERACRUZ", asimismo el CFDI o factura electrénica deberd ser presentada mediante correo
electrénico recursosmateriales@puertodeveracruz.com.mx.

El CFDI o factura electrénica se debera presentar desglosando el LV.A. cuando aplique.

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacion,
supervision y aceptacion de la prestaciéon de EL SERVICIO, no se tendran como recibidos o aceptados por el
Administrador del presente contrato.
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Para efectos de tramite de pago, “EL PRESTADOR DE SERVICIO” debera ser titular de una cuenta bancaria, en la
que se efectuard la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual debera proporcionar toda la
informacién y documentacién que le sea requerida por "ASIPONA VERACRUZ", para efectos del pago.

"EL PRESTADOR DE SERVICIO" debera presentar la informaciéon y documentacién que ASIPONA VERACRUZ le
solicite para el tramite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de "ASIPONA VERACRUZ".

El pago de los servicios efectivamente prestados y recibido, quedara condicionado proporcionalmente al pago
que “EL PRESTADOR DE SERVICIO” deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso,
deductivas.

La fuente oficial para la conversion de la moneda extranjera sera el Banco de México y la fecha a considerar
sera

SOLO PARA EL CASO DE CONVERSION A PESOS, CASO CONTRARIO ELIMINAR PARRAFO

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estard a lo dispuesto por el articulo 73, parrafo tercero, de
la “LAASSP".

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA
VERACRUZ.

La Prestaciéon de Servicios, se realizard conforme a los plazos, condiciones, domicilios y entregables
establecidos por “ASIPONA VERACRUZ" en el apartado marcado con el numeral Il de la INVITACION (Anexo __),
y que se describe a detalle en el ANEXO TECNICO de dicha INVITACION, asi como en la PROPOSICION TECNICA
Y ECONOMICA presentada por EL PRESTADOR DE SERVICIO, por lo que dicho EL SERVICIO debera realizarse en
la forma y dentro de los plazos que ahi se indican, los cuales forman parte del presente contrato.

El servicio se realizara conforme a los plazos, condiciones y entregables establecidos por la ASIPONA VERACRUZ
en el presente contrato, a entera satisfaccion de ASIPONA VERACRUZ.

En los casos que, derivado de la verificacion, se detecten defectos o discrepancias en la prestacion del servicio
objeto del presente contrato o incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL PRESTADOR DE SERVICIO”
contara con un plazo de para la, sustitucién o correccién, contados a partir del momento de la
notificacién por correo electrénico y/o escrito, sin costo adicional para “ASIPONA VERACRUZ".

SEXTA. VIGENCIA.

“LAS PARTES" convienen en que la vigencia del presente contrato sera de 374 (trescientos setenta y cuatro
dias naturales) contados a partir del 23 de marzo de 2026 y hasta las 23:59:59 horas del 31 de marzo 2027.
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SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES" estan de acuerdo que la “ASIPONA VERACRUZ" por razones fundadas y explicitas podra ampliar el
monto o la cantidad de EL SERVICIO objeto de este contrato, de conformidad con el articulo 74 de la “LAASSP”,
siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos
originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté vigente. La modificacién
se formalizara mediante la celebracién de un Convenio Modificatorio.

"ASIPONA VERACRUZ", podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no implique
incremento del monto contratado o de la cantidad de la prestacién de EL SERVICIO, siendo necesario que se
obtenga el previo consentimiento de “EL PRESTADOR DE SERVICIO".

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “ASIPONA VERACRUZ", se podra
modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias
respectivas. La modificacion del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por cualquiera de
“LAS PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procederd la aplicacién de penas convencionales
por atraso.

Cualquier modificacion al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera suscribirse por el servidor
publico de “ASIPONA VERACRUZ" que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado para ello, para lo cual
“EL PRESTADOR DE SERVICIO” realizara el ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento, en términos del
articulo 91, dltimo pérrafo del "RLAASSP”, salvo que por disposicion legal se encuentre exceptuado de presentar
garantia de cumplimiento.

“ASIPONA VERACRUZ" se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas
al arrendador comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIAS DE EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ.
Para la prestacion de EL SERVICIO materia del presente contrato, no se requiere que “EL PRESTADOR DE
SERVICIO"” presente una garantia por la calidad de los bienes e insumos necesarios para la prestacién de EL

SERVICIO del presente contrato.

EN CASO DE REQUERIRSE GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL BIEN, CASO
CONTRARIO ELIMINAR

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” se obliga con la “ASIPONA VERACRUZ", a entregar al inicio de los servicios, una
garantia por la calidad de los mismos, por (INCORPORAR NUMERO DE MESES) meses, la cual se constituira
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(indicar la forma de garantizarla), pudiendo ser mediante la pdliza de garantia, en términos de los articulos 77
y 78 de la Ley Federal de Proteccién al Consumidor.

Durante el periodo de garantia EL PRESTADOR DE SERVICIO quedara obligado ante la “ASIPONA VERACRUZ" a
responder de los defectos y vicios ocultos, asi como de la calidad de los servicios y cualquier otra
responsabilidad en que incurra, en los términos sefialados en este instrumento y en la legislacion aplicable.

EN CASO DE NO REQUERIRSE GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL BIEN, CASO
CONTRARIO ELIMINAR ULTIMOS 2 PARRAFOS

NOVENA. GARANTIA(S)
A) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Conforme a los articulos 69, fraccién I, 70, fraccion 11, de la “LAASSP”; 85, fraccién III, 103 de “RLAASSP"; y 166
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, “EL PRESTADOR DE SERVICIO” previamente a la entrega del
anticipo se obliga a constituir una garantia divisible la cual sélo se hara efectiva en la proporcion
correspondiente al incumplimiento de la obligacién principal, mediante fianza expedida por compafiia
afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de Seguros y de Fianzas, a favor de la
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V., por un importe equivalente al
20% (veinte por ciento) del monto total del contrato, sin incluir el I.V.A. Dicha fianza debera ser entregada a la
“ASIPONA VERACRUZ", a mas tardar dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento se podra realizar
de manera electrénica al correo electrénico gadministracion@puertodeveracruz.com.mx marcando copia al
correo electrénico recursosmateriales@puertodeveracruz.com.mx a mas tardar a los 10 dias naturales
siguientes a la firma del contrato.

La garantia de cumplimiento se presente a través de una fianza, se debera observar el “Modelo de pdliza de
fianza de Cumplimiento”, aprobado en las Disposiciones de carédcter general publicadas en el Diario Oficial de
la Federacion, el 15 de abril de 2022, que se encuentra disponible en La Plataforma Digital de Contrataciones
Publicas, en la cual deberan de indicarse los siguientes requisitos: 1) Expedirse a favor de la ADMINISTRACION
DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V. y sefalar su domicilio; 2) La indicacion del importe
total garantizado con nimero y letra; 3) La referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las
estipulaciones contenidas en el contrato y anexos respectivo, asi como la INVITACION del procedimiento de
contratacién de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No.
IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026 “SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ" los actos
de junta de aclaraciones, actos de presentacion y apertura de propuestas, fallo, propuesta técnica, econémica
y legal de “EL PRESTADOR DE SERVICIO" y demas asociado al procedimiento de contratacion en cita; 4) La
informacién correspondiente al nimero de contrato, su fecha de firma, asi como la especificacion de las
obligaciones garantizadas; 5) El sefialamiento de la denominacion o nombre de "EL PRESTADOR DE SERVICIO”
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y de la institucién afianzadora, asi como sus domicilios correspondientes; 6) La condicién de que la vigencia de
la fianza deberd quedar abierta para permitir que cumpla con su objetivo, y continuara vigente durante la
sustanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucion definitiva
por la autoridad competente, de forma tal que no podra establecerse o estipularse plazo alguno que limite su
vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el
contrato y actos administrativos garantizados; 7) La indicacién de que la fianza se hara efectiva conforme al
procedimiento dispuesto en el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, el cual sera
aplicable también para el cobro de los intereses que en su caso se generen en |os términos previstos en el
articulo 283 del propio ordenamiento; 8) La indicacién de que la cancelacién de la péliza de fianza procedera
una vez que "ASIPONA VERACRUZ" otorgue el documento en el que se sefiale la extincién de derechos y
obligaciones, previo otorgamiento del finiquito correspondiente, o en caso de existir saldos a cargo de “EL
PRESTADOR DE SERVICIO", la liquidacidon debida; 9) Para efectos de la garantia sefialada en esta cldusula, se
deberd considerar la divisibilidad de ésta, por lo que en caso de incumplimiento del contrato se hara efectiva
por el monto total de la garantia de cumplimiento; 10) Para acreditar a la institucién afianzadora el
incumplimiento de la obligacién garantizada, tendréd que cumplirse con los requisitos establecidos en las
Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el
cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los
actos y contratos que celebren, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 08 de septiembre de 2015; y
11) El momento de inicio de la fianza y, en su caso, su vigencia, considerando los requisitos anteriores, dentro
de la fianza, se deberan incluir las declaraciones siguientes en forma expresa: 1.- "Esta garantia estara vigente
durante la sustanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie
resolucion definitiva por autoridad competente, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razén del
plazo de ejecucion del contrato. 2.- "La institucion de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento
de ejecucion establecido en el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la efectividad
de la presente garantia, procedimiento al que también se sujetara para el caso del cobro de intereses que prevé
el articulo 283 del mismo ordenamiento legal, por pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza
requerida.”; 3.- "La cancelacion de la fianza no procederd sino en virtud de manifestacién previa de manera
expresa y por escrito de "ASIPONA VERACRUZ"; y 4.- "La afianzadora acepta expresamente tener garantizado
el contrato a que esta pdliza se refiere, aln en el caso de que se otorgue prérroga o espera al deudor principal
o fiado por parte de "ASIPONA VERACRUZ" para el cumplimiento total de las obligaciones que se garantizaran,
por lo que la afianzadora renuncia expresamente al derecho que le otorga el articulo 179 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas."

Debido a que con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste
seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefalados en el
fallo o bien en la INVITACION, y en defecto de tales previsiones, dentro de los 15 (quince) dias naturales
siguientes a la citada notificacion, se apercibe al “EL PRESTADOR DE SERVICIO” que en caso de que “EL
PRESTADOR DE SERVICIO” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo establecido, “ASIPONA VERACRUZ”
podra rescindir el contrato de conformidad con lo establecido en el articulo 77 de la “LAASSP" y dara vista al
Organo Interno de Control para que proceda en el &mbito de sus facultades.
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La garantfa de cumplimiento no sera considerada como una limitante de responsabilidad de “EL PRESTADOR
DE SERVICIO”, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento juridico, y no
impedird que “ASIPONA VERACRUZ" reclame la indemnizacion por cualquier incumplimiento que pueda exceder
el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacién al plazo, “EL PRESTADOR DE
SERVICIO” se obliga a entregar a “ASIPONA VERACRUZ" dentro de los 10 (diez dias) naturales siguientes a la
formalizacion del mismo, de conformidad con el Gltimo parrafo del articulo 91, del “RLAASSP”, los documentos
modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la estipulacién de que se
otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Cuando la contratacién abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del contrato podra ser
por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y debera ser
renovada por “EL PRESTADOR DE SERVICIO” cada ejercicio fiscal por el monto que se ejercera en el mismo, la
cual debera presentarse “ASIPONA VERACRUZ" a més tardar dentro de los primeros diez dias naturales del
ejercicio fiscal que corresponda.

La pdliza de fianza otorgada a la "ASIPONA VERACRUZ" deber4 estar vigente por todo el periodo de duracién
del contrato y tendra como objeto el de respaldar el cumplimiento del mismo y cualquier responsabilidad que
resultase a cargo de “EL PRESTADOR DE SERVICIO". En caso de que antes de la recepcion satisfactoria de los
servicios se determinen responsabilidades derivadas del contrato, la fianza continuara vigente hasta que EL
PRESTADOR DE SERVICIO corrija los defectos y satisfaga dichas responsabilidades, por lo que una vez cumplidas
las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por “ASIPONA VERACRUZ" procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales y dara inicio a los
tramites para la cancelacion de la garantia de cumplimiento del contrato, lo que comunicara a “EL PRESTADOR
DE SERVICIO”,

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por la "ASIPONA VERACRUZ"
procederd inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales y dara
inicio a los tramites para la cancelacion de la garantia de cumplimiento de contrato, lo que comunicara a “EL
PRESTADOR DE SERVICIO".

“EL PRESTADOR DE SERVICIO" esta exceptuado de la presentaciéon de la garantia de cumplimiento, con
fundamento en los articulos 15 y 294, fraccion VI de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, ya que las
aseguradoras no se encuentran obligadas a presentar una péliza de fianza que garanticé el cumplimiento de
sus contratos.

PARRAFO SOLO APLICA A SERVICIOS RELACIONADOS CON ASEGURADORAS, EN
CASO CONTRARIO ELIMINAR PARRAFO
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En términos de lo establecido en el articulo 69, seqgundo parrafo de la "LAASSP" se exceptla a “EL PRESTADOR
DE SERVICIO” de la presentacion de la garantia de cumplimiento, ya que la prestacién de EL SERVICIO se realiza
en un plazo menor a diez dias naturales

PARRAFO SOLO APLICA CUANDO LA ADQUISICION, EL SERVICIO O LA
ADQUISICION SE REALICE EN UN PLAZO MENOR A 10 DIAZ NATURALES, CASO
CONTRARIO ELIMINAR PARRAFO

En términos de lo establecido en el articulo 69, segundo parrafo de la "LAASSP" se exceptia a “EL PRESTADOR
DE SERVICIO” de la presentacién de la garantia de cumplimiento, ya que la contratacion se fundamenta en el
articulo XX, fraccion __II, IV, V, XI y XIV (SELECCIONAR) _y XX de la "LAASSP".

PARRAFO SOLO APLICA CUANDO SL SERVIDOR PUBLICO QUE DEBA FIRMAR EL
CONTRATO BAJO SU RESPONSABILIDAD EXCEPTUE A “EL PRESTADOR DE SERVICIO”
DE PRESENTAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, DEBE CONSTAR EN EL
EXPEDIENTE RESPECTIVO, CASO CONTRARIO ELIMINAR PARRAFO

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR".

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el presente
contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas y de calidad y demds condiciones establecidas en el presente
contrato y sus respectivos anexos.

c) Realizar los trdmites de importacién y cubrir los impuestos y derechos que se generen, cuando se trate
de bienes de procedencia extranjera.

SOLO PARA ADQUISICION, EN CASO CONTRARIO ELIMINAR

d) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a "ASIPONA VERACRUZ" o a
terceros con motivo de la ejecucién y cumplimiento del presente contrato.

e) Proporcionar lainformacion que le sea requerida por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno y el
Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del “RLAASSP”.

f) Entregar bimestralmente, las constancias de cumplimiento de la inscripcién y pago de cuotas al
Instituto Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la prestacion de los servicios.

SOLO PARA SERVICIOS, EN CASO CONTRARIO ELIMINAR

g) Respetar los derechos humanos en todas las actividades derivadas de la ejecucion del presente
contrato, asi como a hacer frente y responder por los dafios y responsabilidades que se generen con
motivo del incumplimiento a dicha obligacién.

h) Coadyuvar con la Comision Nacional de los Derechos Humanos en las investigaciones sobre violaciones
a derechos humanos que se generen con motivo de las actividades derivadas del presente contrato, asi
como a dar la atencidén correspondiente a los requerimientos informativos de la citada Comision. En
caso de incumplimiento de las obligaciones derivadas de la presente sera sujeto de responsabilidad
conforme a derecho.
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DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “ASIPONA VERACRUZ"

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PRESTADOR DE SERVICIO” lleve a cabo en
los términos convenidos, los bienes e insumos necesarios para la prestaciéon de EL SERVICIO.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

c) Extender a “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, por conducto del Administrador del Contrato, la constancia
de cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfaccion
expresa de dicho servidor publico para que se dé tramite a la cancelaciéon de la garantia de
cumplimiento del presente contrato.

SOLO EN CASO DE EXISTIR GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, EN CASO CONTRARIO ELIMINAR:
REFERENCIA 20% (veinte por ciento)

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DEL SERVICIO.

“ASIPONA VERACRUZ" designa como Administrador(es) del presente contrato a ING. IGNACIO TAMARIZ CORTES
con RFC XXXXXXXXXXXXX, en su caracter de GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS con RFC XXXXXXXXXX,
quien dard seguimiento y verificara el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este
instrumento.

SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, se tendran por recibidos, previa revision
del administrador del presente contrato, la cual consistird en la verificacién del cumplimiento de las
especificaciones establecidas y, en su caso, en los anexos respectivos, asi como las contenidas en la propuesta
técnica.

“ASIPONA VERACRUZ", a través del administrador del contrato, rechazard EL SERVICIO que no cumplan las
especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligdndose “EL PROVEEDOR" en este supuesto
a entregarlo nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para "ASIPONA VERACRUZ", sin perjuicio
de la aplicacion de las penas convencionales o deducciones al cobro correspondientes.

“ASIPONA VERACRUZ", a través del administrador del contrato, podrd aceptar aquellos SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, que incumplan de manera parcial o deficiente las
especificaciones establecidas en este contrato y en los anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacion de las
deducciones al pago que procedan, y reposicidén de los mismos, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES.

En atencién a lo estipulado en los articulos 76 de la “LAASSP” y 97 del “RLAASSP", “"EL PRESTADOR DE SERVICIO"
incurrird en incumplimiento, cuando omita observar cualquiera de las disposiciones contenidas en el presente
contrato. Asimismo, incurrira en incumplimiento cuando no proporcione a la ASIPONA VERACRUZ la prestacion
del servicio objeto del presente contrato, ya sea en tiempo (cuando no lo prestare de manera oportuna o lo
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realizara en forma extemporanea), o en forma (cuando omita Prestar los servicios o lo haga de forma
inadecuada), o cuando no cuente con los elementos técnicos, materiales o humanos establecidos en su
PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA para dar cumplimiento a las obligaciones derivadas del presente
contrato, por lo que en incumplimiento en tiempo y/o forma, “ASIPONA VERACRUZ" aplicara deducciones al
pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que incurra “ EL PRESTADOR DE SERVICIO” conforme a lo
estipulado en el numeral 2.8.4 de la CONVOCATORIA y que se detalla en el apartado Deducciones y Penas
Convencionales marcadas en el Capitulo 13 del ANEXO 1 de la CONVOCATORIA y las cldusulas del presente
contrato y sus anexos respectivos, las cuales se calcularan la parte proporcionalmente incumplida de acuerdo a
los precios unitarios de su PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA DE SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL
DE LA ASIPONA VERACRUZ, proporcionados en forma parcial o deficiente, teniendo simultdneamente la "ASIPONA
VERACRUZ" el derecho de exigirle a éste, la aplicacion de las penas convencionales, ademas del cumplimiento
forzoso de la parte incumplida, sin perjuicio de que cuando dicho incumplimiento se presente en forma reiterada,
la "ASIPONA VERACRUZ" pueda declarar o demandar a EL PROVEEDOR la rescision del contrato, asi como los dafios
y perjuicios y la responsabilidad civil derivada de dicho incumplimiento, por la via correspondiente. Las cantidades
a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “EL PROVEEDOR" presente para su cobro, en el pago
. que se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerira a “EL PROVEEDOR" que realice el pago de la deductiva a favor de la
Tesoreria de “ASIPONA VERACRUZ" En caso de negativa se procederd a hacer efectiva la garantia de
cumplimiento del contrato. En caso de negativa se procedera a hacer efectiva la garantia de cumplimiento del
contrato.

Las deducciones econdémicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir el L.V.A,, por lo que en caso de que
“EL PROVEEDOR" incumpla en forma reiterada en la entrega de los SERVICIOS, se aplicard el proceso de rescision,
el limite de incumplimiento a partir del cual la "ASIPONA VERACRUZ" podra cancelar la o las partidas objeto del
incumplimiento parcial o deficiente, o bien, rescindir el contrato sera del 5% (cinco por ciento) sobre el monto total
del contrato.

La notificacién y cdlculo de las deducciones correspondientes las realizarad el administrador del contrato de
ASIPONA VERACRUZ", por escrito o via correo electronico, dentro de los (dias) posteriores al incumplimiento
parcial o deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que “EL PROVEEDOR" incurra en atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para la entrega de EL
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, objeto del presente contrato conforme a
lo establecido en el numeral 2.8.3 de la CONVOCATORIA y que se detalla en el apartado de Deducciones y Penas
Convencionales marcadas en el capitulo 13 del ANEXO 1 de la CONVOCATORIA, “ASIPONA VERACRUZ" por
conducto del administrador del contrato aplicara la pena convencional equivalente al (COLOCAR PORCENTAJE DE
PENA CONVENCIONAL)%, cada (calcular periodicidad de pena) de atraso sobre el monto de los EL PROVEEDOR no,
de conformidad con este instrumento legal y sus respectivos anexos, la "ASIPONA VERACRUZ" por ningun
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motivo autorizard condonaciones de sanciones por retrasos en la prestacion, cuando las causas sean
imputables a “EL PROVEEDOR".

El Administrador del contrato notificard a “EL PROVEEDOR” por escrito o via correo electrénico el calculo de la
pena convencional, dentro de los _(dias) posteriores al atraso en el cumplimiento de la obligacion de que se
trate.

El pago de la prestacion de EL SERVICIO quedard condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PRESTADOR
DE SERVICIO” deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato
sea rescindido en términos de lo previsto en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA DE RESCISION, no procedera el
cobro de dichas penas ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del
contrato.

El pago de la pena podréd efectuarse a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido
comUnmente como Nota de Crédito a favor de la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL
VERACRUZ, S.A. DE C.V., en el momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso)
por concepto de los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podrd exceder el equivalente al monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantia, no debera exceder del diez por
ciento del monto total del contrato.

Cuando la suma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantia de cumplimiento del presente
contrato, se iniciara a "EL PRESTADOR DE SERVICIO" el procedimiento de rescisién del mismo, en los términos
del articulo 77 de la "LAASSP".

Cuando "EL PRESTADOR DE SERVICIO" quede exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento,
en los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto méaximo de las penas convencionales por atraso que se
puede aplicar, sera del 20% (veinte por ciento) del monto de los bienes adquiridos fuera de la fecha convenida,
de conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del “RLAASSP".

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

“EL PROVEEDOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o registros
requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. SEGUROS.
No aplica.

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE
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“EL PROVEEDOR" se obliga bajo su costa y riesgo, a transportar los bienes e insumos necesarios para efectuar
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, desde su lugar de origen, hasta las
instalaciones sefialadas en el (establecer el documento o anexo donde se encuentran los domicilios, o en su
defecto redactarlos) del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE
LA ASIPONA VERACRUZ, objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR", mismos que no
seran repercutidos a “ASIPONA VERACRUZ".

“ASIPONA VERACRUZ" sdlo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IL.V.A.),
en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente
contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o0 moral, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo
caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de “ASIPONA VERACRUZ".

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR” sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de derechos de
propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las obligaciones del
presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que
pudiera causar a "ASIPONA VERACRUZ" o a terceros.

En tal virtud, "EL PROVEEDOR" manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en ninguno
de los supuestos de infraccién administrativa y/o delito establecidos en la Ley Federal del Derecho de Autor ni
en la Ley de la Propiedad Industrial. De presentarse alguna reclamacién en contra de "ASIPONA VERACRUZ",
por cualquiera de las causas antes mencionadas, “EL PROVEEDOR", se obliga a salvaguardar los derechos e
intereses de “ASIPONA VERACRUZ" de cualquier controversia, liberandola de toda responsabilidad de caracter
civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacdndola en paz y a salvo.

En caso de que "ASIPONA VERACRUZ" tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, "EL
PROVEEDOR" se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos ercgados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
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"LAS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las disposiciones del
presente instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la consecucion del
objeto del presente contrato y no podré difundirse a terceros de conformidad con lo establecido en las Leyes
General y Federal, respectivamente, de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de
Proteccidn de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, y demas legislacién aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la celebracion del presente
contrato, deberd de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PRESTADOR DE SERVICIO" asume cualquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente
contrato.

Asimismo “EL PRESTADOR DE SERVICIO” deberd observar lo establecido en el Anexo aplicable a la
Confidencialidad de la informacién del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA
ASIPONA VERACRUZ

Con fundamento en el articulo 80 de la "LAASSP" y 102, fraccion II, del “RLAASSP”, “ASIPONA VERACRUZ" en el
supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podra suspender EL
SERVICIO, de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIO", aquellos bienes
que hubiesen sido efectivamente devengados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y
acreditamiento. Cuando la suspensidon obedezca a causas imputables a la “ASIPONA VERACRUZ", previa peticion
y justificacion de “Cuando la suspensién obedezca a causas imputables a la “ASIPONA VERACRUZ", previa
peticién y justificacion de “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, ésta reembolsara a “ASIPONA VERACRUZ" los gastos
no recuperables que se originen durante el tiempo que dure esta suspensién, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato. En cualquiera de
los casos previstos por la presente cldusula, se pactara por las partes el plazo de suspension, a cuyo término
podra iniciarse la terminacién anticipada del contrato.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensién, el contrato podrd continuar
produciendo todos sus efectos legales, si la “ASIPONA VERACRUZ" asi lo determina; y en caso que subsistan los
supuestos que dieron origen a la suspensién, se podra iniciar |la terminacion anticipada del contrato, conforme
lo dispuesto en la clausula siguiente.

SOLO PARA SERVICIOS, EN CASO CONTRARIO ELIMINAR TEXTO Y COLOCAR

No Aplica.
VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
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La “ASIPONA VERACRUZ" cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas
se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio a la “ASIPONA VERACRUZ", o
se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al presente contrato, con motivo de la
resolucion de una inconformidad o intervencién de oficio, emitida por la Secretaria Anticorrupcién y Buen
Gobierno, podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para la
“ASIPONA VERACRUZ", ello con independencia de lo establecido en la cldusula que antecede.

Cuando la “ASIPONA VERACRUZ" determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificara a “EL
PRESTADOR DE SERVICIO” hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo enun
dictamen fundado y motivado, en el que se precisaran las razones o causas gue dieron origen a la misma y
pagara a "EL PRESTADOR DE SERVICIO" la parte proporcional de los bienes efectivamente arrendados, asi como
los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato,
limitandose segun corresponda a los conceptos establecidos en la fraccion I, del articulo 102 del “RLAASSP”.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION

“ASIPONA VERACRUZ" podra en cualguier momento rescindir administrativamente el presente contrato y hacer
efectiva la fianza de cumplimiento, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en incumplimiento de sus obligaciones
contractuales, sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia, por lo que, de manera
enunciativa, mas no limitativa, se entendera por incumplimiento:

a) La contravencion a los términos pactados para el PRESTADOR DE SERVICIO establecidos en el presente
contrato;

b) Transferir todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero ajeno a la
relacion contractual;

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito de
“ASIPONA VERACRUZ";

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios objeto del presente
contrato o se niegue a responder por alguna parte de ellos que hubiere sido rechazado por faltar a las
especificaciones requeridas por la “ASIPONA VERACRUZ".

e) No realizar la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el presente
contrato y sus respectivos anexos;

f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacién, la informacién que le sea requerida con motivo de las
auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g) Solo para proveedores extranjeros. Si cambia de nacionalidad e invoca la proteccién de su gobierno
contra reclamaciones y 6rdenes de “ASIPONA VERACRUZ";

h) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o andloga que afecte su
patrimonio;
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i) No entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente contrato, la
garantia de cumplimiento del mismo;

j) Cuando la suma de las penas convencionales o las deducciones al pago, igualan el monto total de la
garantia de cumplimiento del contrato y/o alcanzan el 20% (veinte por ciento) del monto total e este
contrato cuando no se haya requerido la garantia de cumplimiento;

k) Divulgar, transfer o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento el objeto del
presente contrato, sin contar con la autorizacién de “ASIPONA VERACRUZ" en los términos de lo dispuesto
en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES del
presente instrumento juridico;

) Sise comprueba la falsedad de alguna manifestacién, informacién o documentacion proporcionada para
efecto del presente contrato;

m)Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIO” y/o su personal, impidan el desempefio normal de labores de
"ASIPONA VERACRUZ",

n) Si cambia de nacionalidad e invoca la proteccién de su gobierno contra reclamaciones y érdenes de
“ASIPONA VERACRUZ"

0) Que no otorgue a la “ASIPONA VERACRUZ" las facilidades y datos necesarios para la inspeccién, vigilancia
y supervisién durante la prestacién de EL SERVICIO.

p) Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIO” no presente original y copia para cotejo de los recibos de némina
debidamente firmados por el personal que suministra para la prestacién de EL SERVICIO y sellados por
“EL PRESTADOR DE SERVICIO” o el listado de transferencia bancaria por los pagos efectuados al personal
a cargo de “EL PRESTADOR DE SERVICIO” suministrados para la prestacion de EL SERVICIO.

SOLO EN CASO DE SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR

q) En caso de que infrinja patentes o marcas, o viole registro de derechos de autor, propiedad industrial o
intelectual, siendo EL PRESTADOR DE SERVICIO el tinico responsable en caso de violaciones en materia de
derechos inherentes a la propiedad intelectual.

r) Cuando exista diferencia en los montos de los recibos de némina y el listado de transferencias bancarias
y los montos ofertados en su propuesta economica.

SOLO EN CASO DE SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR

s) Cuando no cuente con el registro vigente en el padrén a que hace mencién el articulo 15 de la ley federal
del trabajo, conforme al ACUERDO por el que se dan a conocer las disposiciones de caracter general para
el registro de personas fisicas o morales que presten servicios especializados o ejecuten obras
especializadas a que se refiere dicho articulo de la Ley Federal del Trabajo publicado el lunes 24 de mayo
de 2021 en el Diario Oficial de la Federacién.

SOLO EN CASO DE SOLICITAR REPSE, CASO CONTRARIO ELIMINAR

t) Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIO” incumpla con los pagos de salarios, cuotas, aportaciones y
amortizaciones de crédito de manera quincenal o mensual.

SOLO EN CASO DE SOLICITAR IMSS E INFONAVIT, CASO CONTRARIO ELIMINAR

u) Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIO” omita presentar la constancia de liquidacion del IMSS e INFONAVIT

del mes inmediato anterior, a que se refiere la cldusula QUINTA del presente instrumento.
SOLO EN CASO DE SOLICITAR RECIBOS DE NOMINA, CASO CONTRARIO ELIMINAR
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v) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen en el presente
contrato o de las disposiciones de la “LAASSP" y el “RLAASSP".

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “ASIPONA VERACRUZ" comunicard por escrito a “EL
PRESTADOR DE SERVICIO” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacién, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en
su caso las pruebas que estime pertinentes. Si es “EL PRESTADOR DE SERVICIO" quien decide rescindir el
contrato sera necesario que acuda ante |la autoridad respectiva y obtenga la declaracién correspondiente.

Transcurrido dicho término “ASIPONA VERACRUZ", en un plazo de 15 (quince) dias hdbiles siguientes, tomando
en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, determinara
de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicara a “EL PRESTADOR DE
SERVICIO” dicha determinacién dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos
gue deba efectuar “ASIPONA VERACRUZ" por concepto del contrato hasta el momento de rescision, o los que
resulten a cargo de “EL PRESTADOR DE SERVICIO".

Iniciado un procedimiento de conciliacién "ASIPONA VERACRUZ" podré suspender el trémite del procedimiento
de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion de EL SERVICIO, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacién de “ASIPONA VERACRUZ" de que
permanece vigente la necesidad de continuar con los servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

“ASIPONA VERACRUZ" podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento
advierta que la rescisién del mismo pudiera ocasionar algin dafio o afectacién a las funciones que tiene
encomendadas. En este supuesto, "ASIPONA VERACRUZ" elaborara un dictamen en el cual justifique que los
impactos econdmicos o de operacidon que se ocasionarian con la rescisiéon del contrato resultarian mas
inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “ASIPONA VERACRUZ" establecera con “EL PRESTADOR DE SERVICIO”, otro plazo,
gue le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las
sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones
previstas por los parrafos cuarto y quinto del articulo 77 de la “LAASSP".

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior, si se
presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “ASIPONA VERACRUZ" quedard expresamente facultada para
optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.
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Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “EL PRESTADOR DE SERVICIO” se le hubieran
entregado pagos progresivos, éste debera de reintegrarlos mas los intereses correspondientes, conforme a lo
indicado en el articulo 73, parrafo cuarto, de la “LAASSP".

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por dias
naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de “ASIPONA VERACRUZ".

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el nico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que intervienen
en el objeto de EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZdel presente contrato,
por lo que, deslinda de toda responsabilidad a “ ASIPONA VERACRUZ" respecto de cualquier reclamo que en
su caso puedan efectuar sus trabajadores, derivado de las disposiciones legales y demas ordenamientos
juridicos en materia de trabajo y de seguridad social y en ningln caso se le podra considerar patrén sustituto,
patrén solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patron respecto de cualquier
relacion laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus érdenes o intervenga o contrate
para la atencién de los asuntos encomendados por “ASIPONA VERACRUZ", asi como en la ejecucion de EL
SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR" exime expresamente a "ASIPONA VERACRUZ" de cualquier
responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a generarse,
relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusién del presente contrato, "ASIPONA VERACRUZ" reciba una
demanda laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR”, en la que se demande la solidaridad y/o
sustitucién patronal a “ASIPONA VERACRUZ", “EL PROVEEDOR" queda obligado a dar cumplimiento a lo
establecido en la presente clausula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la INVITACION publica, la invitacion a cuando
menos tres personas, o la solicitud de cotizacién y el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en la
convocatoria, invitacién o solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 126, fraccion IV del Reglamento
de la "LAASSP”,

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.
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“LAS PARTES" acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucion y
cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de conciliacién establecido en los
articulos 77, 78 y 79 de la “"LAASSP”., y 186 al 196 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES” sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se relacionan
en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier notificacion
judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se practique, sera
enteramente vélida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero del Cédigo Civil Federal. Asimismo, seran validas
las notificaciones que la “ASIPONA VERACRUZ" realice “EL PROVEEDOR" por la via electronica, al correo sefialado
en la declaracién 2.7 del presente contrato. De igual forma, “EL PROVEEDOR" y/o en su caso el representante
legal del mismo, se obligan a notificar por escrito a la “ASIPONA VERACRUZ", cualquier modificacién a las
facultades de representacion manifiestas en el punto 2.2 del apartado de declaraciones del presente
instrumento, en un plazo no mayor a 3 (tres) dias naturales contados a partir de que se suscite dicha
modificaciéon, debiendo acompafar a su escrito la documentacién con la que se acredite la revocacion,
modificacién u otorgamiento de nuevas facultades.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA
ASIPONA VERACRUZ objeto del presente contrato a todas y cada una de las cldusulas que lo integran, sus anexos
que forman parte integral del mismo, a la “LAASSP”, su Reglamento; Cédigo Civil Federal; Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento. En consecuencia, no regirdn en manera alguna los preceptos
contenidos en la Ley Federal del Trabajo o en otras normas de cardcter laboral. Lo no previsto en las
disposiciones mencionadas en el parrafo anterior, ni en este contrato, se interpretard tomando en cuenta la
forma y términos en que las partes quisieron obligarse, los usos y costumbres civiles y mercantiles y los
principios generales de derecho.

TRIGESIMA. JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como para lo no
previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales en la Ciudad de
Boca del Rio, Veracruz, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de su
domicilio actual o futuro.

FIRMANTES O SUSCRIPCION.
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El presente contrato se expide en la Ciudad y Puerto de Veracruz a los (dfa de firma) de (mes de firma) de 2024
por el nombre, cargo y firma de las partes y representantes sefialados en el proemio y en las declaraciones del
presente instrumento. Por lo anteriormente expuesto, tanto “ASIPONA VERACRUZ" como “EL PROVEEDOR",
declaran estar conformes y bien enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de
las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman
electrénicamente en las fechas especificadas en cada firma electrénica.

Por lo anterior expuesto, “ASIPONA VERACRUZ" y “EL PROVEEDOR", manifiestan estar conformes y enterados de
las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones que el presente instrumento
juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman electrénicamente en las fechas especificadas en cada firma

electronica.

POR:
“ASIPONA VERACRUZ"
NOMBRE CARGO R.F.C.
ALMIRANTE RET. ABRAHAM ELOY DIRECTOR GENERAL (R.F.C. DEL REPRESENTANTE DE LA
CABALLERO ROSAS ASIPONA VERACRUZ
MAP. JUDITH PARRAZAL HERRERA GERENTE DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS (R.F.C. DEL AREA REQUIRENTE Y
CONTRATANTE)
POR:
“EL PROVEEDOR"
NOMBRE R.F.C.
(RAZON SOCIAL DE LA PERSONA (R.F.C. DE LA PERSONA FISICA O
FISICA O MORAL) - MORAL)
2026
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ANEXO 15
FORMATO DE IDENTIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL, RESERVADA O COMERCIAL RESERVADA
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-08 DE SU PROPUESTA LEGAL ADMINISTRATIVA)

H. Veracruz, Ver. A___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DEC.V.
PRESENTE

De conformidad con lo sefialado en los Articulos 113 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, a continuacién sefialo los documentos o las secciones de éstos que la contengan informacién confidencial y/o
reservada, asi como el fundamento por el cual considero que tenga ese caracter, de la informacién que entrego a la
ASIPONA VERACRUZ, con motivo de mi participacion en la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026 con el objeto de llevar a cabo “SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ".

NOMBRE DEL LICITANTE:

Documento entregado dentro de la Fundamento legal Sugerencias y observaciones
PROPUESTA técnica o econémica

Notas:
1.- Se deberan utilizar tanto renglones como sean necesario.
2.- Para sefialar el fundamento legal se recomienda consultar la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 16
MODELOS DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

MODELO DE LA POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR, ANTE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE: ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS.

(Afianzadora o Aseguradora)
Denominacién social: . en lo sucesivo (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) Domicilio:

Autorizacion del Gobierno Federal para operar: (Numero de oficio y fecha) Beneficiaria:

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V., en lo sucesivo “la Beneficiaria”.
Domicilio:

El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la fianza a “la Contratante” y a “la Beneficiaria”: !

Fiado (s): (En caso de proposicion conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos) Nombre o denominacién
social:

RFC: .

Domicilio: . (El mismo que aparezca en el contrato principal) Datos de la péliza:
Nuamero: . (Nimero asignado por la “Afianzadora” o la “Aseguradora”)

Monto Afianzado: . (Con letra y nimero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado).
Moneda:

Fecha de expedicién:

Obligacién garantizada: El cumpllmlento de las obligaciones estipuladas en el contrato en los términos de la
Clausula PRIMERA de la presente pdliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: ___ (Divisible o Indwnsm!e de conformidad con lo estipulado en el contrato).

Si es Divisible aplicarad el siguiente texto: La obligaciéon garantizada sera divisible, por lo que, en caso de
presentarse algun incumplimiento, se hara efectiva solo en la proporcién correspondiente al incumplimiento
de la obligacién principal.

Si es Indivisible aplicara el siguiente texto: La obligaciéon garantizada sera indivisible y en caso de presentarse
algtin incumplimiento se hara efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.

Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el “Contrato™:
Nimero asignado por “la Contratante™ . Objeto:

Monto del Contrato: (Con numero y letra, sin el Impuesto al Valor Agregado) Moneda:

Fecha de suscripcion:
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Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios,).

Obligacién contractual para la garantia de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo
estipulado en el contrato)

Procedimiento al que se sujetara la presente péliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el articulo
279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdiccién: Para todo lo relacionado con la presente pdliza, el fiado, el fiador y cualesquiera
otros obligados, asi como “la Beneficiaria”, se someteran a la jurisdiccién y competencia de los tribunales
federales de Boca del Rio, Veracruz, renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio
o por cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fracciéon I y ultimo parrafo,
y articulo 49, fraccion II, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 151 de su
Reglamento.

Validacion de la fianza en el portal de internet, direccién electrénica www.amig.org.mx

(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIO.

PRIMERA. - OBLIGACION GARANTIZADA.

Esta poliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el “Contrato” a que se refiere
esta poliza y en sus convenios modificatorios que se hayan realizado o a los anexos del mismo, cuando no
rebasen el porcentaje de ampliacién indicado en la cladusula siguiente, atin y cuando parte de las obligaciones
se subcontraten.

SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”), se compromete a pagar a la Beneficiaria, hasta el monto de esta pdliza,
que es (con numero y letra sin incluir el Impuesto al Valor Agregado) que representa el ___ % (sefalar el
porcentaje con letra) del valor del “Contrato”.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) reconoce que el monto garantizado por la fianza de cumplimiento se
puede modificar en el caso de que se formalice uno o varios convenios modificatorios de ampliacién del monto
del “Contrato” indicado en la caratula de esta péliza, siempre y cuando no se rebase el __ % de dicho monto.
Previa notificacion del fiado y cumplimiento de los requisitos legales, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”)
emitira el documento modificatorio correspondiente o endoso para el solo efecto de hacer constar la referida
ampliacién, sin que se entienda que la obligacién sea novada.

En el supuesto de que el porcentaje de aumento al “Contrato” en monto fuera superior a los indicados, (la
“Afianzadora” o la “Aseguradora”) se reserva el derecho de emitir los endosos subsecuentes, por la diferencia
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entre ambos montos, sin embargo, previa solicitud del fiado, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) podra
garantizar dicha diferencia y emitird el documento modificatorio correspondiente.

(La “Afianzadora” o la "Aseguradora”) acepta expresamente que, en caso de requerimiento, se compromete a
pagar el monto total afianzado, siempre y cuando en el Contrato se haya estipulado que la obligacién
garantizada es indivisible; de estipularse que es divisible, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) pagara de forma
proporcional el monto de la o las obligaciones incumplidas.

TERCERA. - INDEMNIZACION POR MORA.
(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”), se obliga a pagar la indemnizacién por mora que en su caso proceda de
conformidad con el articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

CUARTA. - VIGENCIA.

La fianza permanecera vigente hasta que se dé cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en los
términos del “Contrato” y continuara vigente en caso de que “la Contratante” otorgue prorroga o espera al
cumplimiento del “Contrato”, en los términos de la siguiente clausula.

Asimismo, esta fianza permanecera vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales, arbitrajes
o0 juicios que se interpongan con origen en la obligacién garantizada hasta que se pronuncie resolucion
definitiva de autoridad o tribunal competente que haya causado ejecutoria.

De esta forma la vigencia de la fianza no podré acotarse en razén del plazo establecido para cumplir la o las
obligaciones contractuales.

QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO.

En caso de que se prorrogue el plazo originalmente sefialado o conceder esperas o convenios de ampliacion de
plazo para el cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, el fiado dara aviso a (la “Afianzadora” o la
“Aseguradora”), la cual debera emitir los documentos modificatorios o endosos correspondientes.

(La “Afianzadora o la “Aseguradora”) acepta expresamente garantizar la obligacion a que esta pdliza se refiere,
aun en el caso de que se otorgue prérroga, espera o ampliacion al fiado por parte de la “Contratante” para el
cumplimiento total de las obligaciones que se garantizan, por lo que no se actualiza el supuesto de extincion de
fianza previsto en el articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, sin que se entienda novada
la obligacion.

SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.

Para garantizar el cumplimiento del “Contrato”, cuando concurran los supuestos de suspension en los términos
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones
aplicables, “la Contratante” deberd emitir el o las actas circunstanciadas y, en su caso, las constancias a que haya
lugar. En estos supuestos, a peticién del fiado, (la “Afianzadora” o la “Aseguradora”) otorgara el o los endosos
conducentes, conforme a lo estatuido en el articulo 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para

2006
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lo cual bastara que el fiado exhiba a (la “Afianzadora o a la Aseguradora”) dichos documentos expedidos por “la
Contratante”.

El aplazamiento derivado de la interposicién de recursos administrativos y medios de defensa legales, no

" modifica o altera el plazo de ejecucion inicialmente pactado, por lo que subsistiran inalterados los términos y
condiciones originalmente previstos, entendiendo que los endosos que emita (la “Afianzadora” o la
“Aseguradora”) por cualquiera de los supuestos referidos, formaran parte en su conjunto, solidaria e
inseparable de la pdliza inicial.

SEPTIMA. - SUBJUDICIDAD.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) realizara el pago de la cantidad reclamada, bajo los términos estipulados
en esta pdliza de fianza, y, en su caso, la indemnizacién por mora de acuerdo a lo establecido en el articulo 283
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, aun cuando la obligacién se encuentre subjldice, en virtud
de procedimiento ante autoridad judicial, administrativa o tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga la
suspension de su ejecucion, ante dichas instancias.

(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) debera comunicar a “la Beneficiaria” de la garantia, el otorgamiento de la
suspension al fiado, acompanandole las constancias respectivas que asi lo acrediten, a fin de que se encuentre
en la posibilidad de abstenerse del cobro de |a fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme.

OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS.

El coafianzamiento o yuxtaposiciéon de garantias, no implicard novacién de las obligaciones asumidas por (la
“Afianzadora” o la "Aseguradora”) por lo que subsistird su responsabilidad exclusivamente en la medida y
condiciones en que la asumid en la presente péliza de fianza y en sus documentos modificatorios.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.

(Sélo incluir para el caso de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios)

(La "Afianzadora” o la “Aseguradora”) quedara liberada de su obligaciéon fiadora siempre y cuando “la
Contratante” le comunique por escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su conformidad
para cancelar la presente garantia.

El fiado podra solicitar la cancelacion de la fianza para lo cual deberd presentar a (la “Afianzadora” o la
“Aseguradora”) la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el fiado solicite
dicha cancelacién derivado del pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones,
deberd presentar el recibo de pago correspondiente.

Esta fianza se cancelard cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas en el
“Contrato”, “la Contratante” haya calificado o revisado y aceptado la garantia exhibida por el fiado para
responder por los defectos, vicios ocultos de los bienes entregados y por el correcto funcionamiento de los
mismos o por la calidad de los servicios prestados por el fiado, respecto del “Contrato” especificado en la
caratula de la presente poliza y sus respectivos convenios modificatorios.

. 2026
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NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA. )

(Solo incluir para el caso de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas)

(La "Afianzadora” o la “Aseguradora”) quedard liberada de su obligacién fiadora siempre y cuando “la
Contratante” le comunique por escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su conformidad
para cancelar la presente garantia por haberse cumplido con las obligaciones a cargo del fiado y aceptado la
garantia por defectos o vicios ocultos, acompafiando al mismo el acta administrativa de extincion de derechos
y obligaciones o, en su caso, el finiquito, y en el supuesto de existir saldos a cargo del fiado, la liquidacion
correspondiente. '

El fiado podra solicitar la cancelacion de la fianza para lo cual deberd presentar a (la “Afianzadora” o la
“Aseguradora) el acta administrativa de extincién de derechos y obligaciones o, en su caso, el finiquito, y en el
supuesto de existir saldos a cargo del fiado, la liquidacién correspondiente. Cuando el fiado solicite la
cancelacion derivado del pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones, debera
presentar el recibo de pago correspondiente.

DECIMA. - PROCEDIMIENTOS.
(La “Afianzadora” o la “Aseguradora”) acepta expresamente someterse al procedimiento previsto en el articulo
279 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para hacer efectiva la fianza.

DECIMA PRIMERA. -RECLAMACION

“La Beneficiaria” podra presentar la reclamacion a que se refiere el articulo 279, de Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas en cualquier oficina, o sucursal de la Institucién y ante cualquier apoderado o
representante de la misma.

DECIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES.
Serd aplicable a esta pdliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la legislacion
mercantil y a falta de disposiciéon expresa el Cédigo Civil Federal.

2026
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ANEXO 17
FORMATO DE DECLARACION PARA EL INICIO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ CON LA NOTIFICACION DEL FALLO.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-13 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)

(En formato membretado de la empresa)

H. Veracruz, Ver.a ___de de 2026.

DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.

PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENQS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-
13-J3E-013)3E001-N-16-2026 con el objeto de llevar a cabo la contrataciéon de “SERVICIO DE TRANSPORTE DE
PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"". Para manifestarle bajo protesta de decir verdad, que, en caso de
resultar ganador, mirepresentada se compromete a proporcionar el SERVICIO a partir de que nos sea notificado
el fallo de conformidad con lo sefialado en el punto 3.9.4 de la CONVOCATORIA, independientemente de que
la fecha de formalizacion del CONTRATO respectivo sea posterior al inicio de la vigencia.

De conformidad con el anterior al antepenultimo parrafo del articulo 49 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

2026

ano de e e ey
Marganta Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229)923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 149 de 217




Secretaria de Marina

~ Marina | @ |

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 18
NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE).
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-14 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE
H.Veracruz, Ver.a ___de de 2026.

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacidn y el
Desarrollo Econémico (OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcion ha transcendido nuestras fronteras y el ambito de
accion del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacién para la Cooperacion
y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencion para combatir el cohecho de servidores publicos
extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran
a los sectores publico y privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que
prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales
internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las
empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

« La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencion
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre de
2003 una segunda fase de evaluacion -la primera ya fue aprobada en donde un grupo de expertos
verificard, entre otros: '

« Lacompatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion. El conocimiento
que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencién.

e Elresultado de esta evaluacién impactara el grado de inversion otorgado a México por las agencias
calificadoras y la atraccion de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

I. Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.
1L. Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos
en su cumplimiento.

.4 2026
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III. Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dinero
y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta, de mejores
practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién financiera publica, auditorias externas) y de
mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para
obtener beneficios particulares o para la empresa.

Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones
indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin
autorizacion, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos;
informar a los directivos sobre conductas ilegales.

Los abogados: promover el cumplimiento y revisién de la Convencién (imprimir el caracter vinculatorio entre
éstay la legislacién nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que incumplan
las recomendaciones de la Convencién, implican entre otras, privacién de la libertad, extradicién, decomiso y/o
embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y
castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse
por denuncia, pero también por otros medios, como la revision de la situacién patrimonial de los servidores
publicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del lugar
donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais,
estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la Convencidn y por tanto la comisién de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:
Articulo 222,

Cometen el delito de cohecho:

3 2026
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I- El servidor publico que, por si, o por interpésita persona solicite o reciba ilicitamente para si o para otro,
dinero o cualquier beneficio, o acepte una promesa, para hacer o dejar de realizar un acto propio de sus
funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

IL.- El que dé, prometa o entregue cualquier beneficio a alguna de las personas que se mencionan en el articulo
212 de este Caodigo, para que haga u omita un acto relacionado con sus funciones, a su empleo, cargo o
comision, y

IIL.- El legislador federal que, en el ejercicio de sus funciones o atribuciones, y en el marco del proceso de
aprobacion del presupuesto de egresos respectivo, gestione o solicite:

a) La asignacion de recursos a favor de un ente publico, exigiendo u obteniendo, para si 0 para un tercero, una
comision, dadiva o contraprestacién, en dinero o en especie, distinta a la que le corresponde por el ejercicio de
su encargo;

b) El otorgamiento de contratos de obra publica o de servicios a favor de determinadas personas fisicas o
morales.

Se aplicara la misma pena a cualquier persona que gestione, solicite a nombre o en representacion del
legislador federal las asignaciones de recursos u otorgamiento de contratos a que se refieren los incisos a) y b)
de este articulo.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, de los bienes o la promesa no exceda del equivalente de quinientas
veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién en el momento de cometerse el delito, o no sea
valuable, se impondran de tres meses a dos afios de prisién y de treinta a cien dias mulita.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, los bienes, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacién en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos a
catorce afos de prision y de cien a ciento cincuenta dias multa.

En ningln caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las
mismas se aplicaran en beneficio del Estado.
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ANEXO 19
FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE CARACTER NACIONAL
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-05 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
H. Veracruz, Ver.a __de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE
Me refiero al procedimiento (3) No. __ (4) en el que mi representada, la empresa
(5) participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre

electronico generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacién
emitido mediante el programa informatico que la SHCP proporciona.

Sobre el particular, y tratdandose de procedimientos de contrataciéon de caracter nacional, manifiesto que la
empresa que represento, declara bajo protesta decir verdad, ser de nacionalidad mexicana y que es

proveedora de los servicios solicitados por la convocante.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL EJEMPLO DE DESCRIPCION
FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN
PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE CARACTER
NACIONAL. NUMERO

1 Sefalar la fecha de suscripcién del documento.

2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante.

3 Precisar que es un procedimiento de INVITACION A CUANDO MENOS
= TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL.

4 Indicar el nimero respectivo.

5 Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa.

6 Anotar el nombre, cargo y firma del representante de la empresa

LICITANTE.

D 2026
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ANEXO 20
(COMPLEMENTO DEL DOCUMENTO DLA-11 DE SU PROPUESTA LEGAL ADMINISTRATIVA)
GUIA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y
PROTECCION AL AMBIENTE DE LOS CONTRATISTAS Y PROVEEDORES
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GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS ¥
PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD
Marina o @ £N EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE

ASPN-VER-GO-G-01
HISTORIAL DE REVISIONES.
REVISIO | FECHA DE —— : 0 |
NNUM. | REVISION iz 1

- Se actualiza kogo institucional por veda electoral i
- Actualizacidn de los firmantes
| = TR - Se actualiza Politica del Sistema de Gestidn de Proteccdn

-Se agrega informacion relacionada la Seguridad de la informacidn ¥
12 03/06/2024 | antisoborno, confarme lo establecido en la norma IS0 27001 e ISO 37001,
| - Se actualiza logo institucional

| - Adecuacion en ol titulo del documento
- Se actualiza logo institucional
| | - Se agregan las definiciones de las normas 15O 27001, 28000 y 37001 |
} - 5e adecua el apartaco de obligaciones en materia de sSeguridad de la |
informacidn
- 52 agrega informacién sobre el regisiro de contratistas y proveedores.

13 302025 | - Actuabizacion sobre el apartaco de sanciones, :
- 5& agrega Informacion sobre Jas actividades que pueden ser causa de
sanciones, I
- Se elimina apartada identificacidn de persanal contratista y/o proveedar. I
- 5e hace una adecuaciin a plan de respuesta a emergencias por: Pregrama de |

prevencién y atencion de contingencias o emergencias ambientales y
accidentes; y Plan de Respuesta a Emergencias de Ssguridad.

Gererte e Asrirghe e S Faneacin

o p Fesrwa | Gererme de @fﬁ_ﬁ‘l‘__j_" - f::g-_‘kkl cerydones
—

2oeas Rev, 13 31/01/2025

N 2026
ano de e e T Ty T e S e e S T
Marganta Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229)923 2170

Maza http://puertodeveracruz.com.mx
Pagina 155 de 217



Marina |

Secretaria de Marina

MARINA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. I1A-13-J3E-013/3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

) ' | GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS ¥
l PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD
- Marina e @ EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE

ASPN-VER-GD-G-01

CONTENIDO

COMPROMISO DE LA ADMINISTRACION DEL 5I5TEMA FORTUARIO NACTONAL VERACRUZ SA.DECV...4
PROPOSITO ¥ ORETIVE L M
DEFIMICIOMES Y/O ABREVIATURAS .....
DOCUMENTACION DE REFERENCIA, ..

OB LIGACIONES DE L4 CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR CON LA ASIPONAVER ..o
REGISTRO OEL CONTRATISTA ¥/0 PROVEEDOR CON EL AREA DE SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRAEJ\JD A3
ACCESOS AL RECINTO PORTUARIO DE PERSONAS Y VEHICULOS —.cimiienns 15
OBLIGACION DE LA CONTRATISTA ¥/0 PRCVEEDOR ’ ccamuim e T
OBLIGACION DE LOS TRABAJADORES DE LA CONTRATISTA ¥/O PROVEECOR
REQUERIMIENTO DOCUMENTAL EN MATERLA DE SEGURIDAD
PERMISOS DE TRABAO DE RIESGOS . i iy
VERTFICACIONES DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN SITIO
#EPORTE DE VIGLACION A REGLAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD ASPN-VER-GO-F-38

SANCIONES LK
CONTROLES OPERACIOMALES A IMPLEMENTAR EN EL SITIO DE OBRA/SERVICIC A RESPONSABILIDADES

DE LA CONTRATISTA Y70 PROVEED QR evacciusssissssesssssossisemssesssttsaibiss it 121314115454t 1 st s s o s 0115 30

SALUD OCUPACIONAL 32
ALMACENAMIENTC DE PRODUCTOS, MATERIALES Y MANE}O DE RECIPIENTES .. s msiiomsisimisinstmossania 9
OBLIGACIONES EN MATERIA DE PROTECCION AMBIENTAL . .37 /
RESIOUCS . 3% §
OBLIGACIONES EN MATERLA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION a3 l
REGISTROS...... ' ;I
ANEXOS E——— ibsnsiiri 1

£ X
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GUIA DE CUMPLIMIENTG A CONTRATISTAS ¥
. PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD ¥ SEGURIDAD
Marina e | EN ELTRABA/O Y PROTECCION AL AMBIENTE

—s

ASPN-VER-GO-G-01

COMPROMISO DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACTONAL
VERACRUZ SA.DECV.

Distinguidsdste por o sfuero y ol compromiso de sus abajadores <on b Seguridad, fa Salud en el
trabag, la Proteceidn Ecvhentsl y & Desarralin SASTENt0e, Medanie B Acminisiracidn de sus Riesgos, 24
Curmplmserts Nermative ¢on Cisciplina Cosrativa v la Mejora Sontinua toma Lra activided integeal co
rusestro magocio, 3 avds de la difusien o implementacian de mesres priciicas. con o praphsio oe
greweni incidemss y actidentes. dofios @ b infragsinectura y preteger ¢l entomo. Promovendo este
cormprersinn Como valores de fa mds sl priovidad @ todos 108 Wabejedores § coliboradores de o
Admirestracion del Saterna Portuano Macional Veracruz 5. A de € V. [ASIPOKRA VERACRUZ), Informanco
pubScamerRe fusilre desempena

Azl poeme |0 sasifiefian noestras Pollticzs de ios Sistarmas de Gestion;

Politica del Sistema de Gestlon Integral
(Calidad Amt=eria ¥ Segundad y Sauc an & Trabao)

La Sacrelaris de Mirifa a2 waws de la Direccdn Ganaral de ~oments y Adsmstradidn Pomuard, ¥ 95
Administraciones dal Sxtema Portuario Nacionsl mos comarametemnos 3 a0mINETa, GENerar Negosion,
pranoticrar § supsrvidar o3 bienes dei domino pdbico de la federacidn conceiionados, cesarrolar,
MANENer 3 CpUrzar @ nfrassirachorg poriuars para la sdecuada peestacion de bos 22nviclos poriuanos,
buscando Sempre la satsliscoon de los dermes, atendiendo las nececdides ¥ apactathad O eesiras
partes nmresidan See un eicuema de westabiicad del negoon, Taoltar ios medios paca L (0NGUITS ¥

participacidm del persanal trobzaces, proportionandoles condicianey de rabap seguras y saludables. /
previreendo wsoney y ol deteriars de la salad efmiranco ios peligros y reducienss fos rinsgos de 557 8
Presenr & contEminscdn y proteger o medo amblente, dismengysnds & mpaco ambiental § optmizar
berd ProCesoR Do S IMepora CoMTINUE, a5 0ome, 4 cumglls con & lag Secdn aplicabie y oros requisites

PEMINeTies 3 NUREIIO COMBR <10 GrgamIadcna

Direc chisn General de Fomento y Adrrisiatraciin Fomuana
Revidor 10
\ D't B2 \r

\
.-“"j:-' = )
- ASENVE 1
a4 deaa Rav 13 312028 &
f‘i :
LV
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Marina @) @

i e

EN EL TRABAJO ¥ PROTECCION AL AMBIENTE

ASPN-VER-GO-G-01_

Polftica del Sistema de Gestidn de Proteccién
(150 28000, SO 27001 E IS0 37001)

En la Administracidn del Sistema Portuario Nacionz! Veracniz, 5. A de € V. nos comprometemos a
administear, desarrallar, mantener y optimizar la infraesiructura portuaria para la adecuada prestacidn de
las servicic portuarios. quedande prohibida cualquiar conducta que pueds considerarse un acto de
soborno #n todas sus formas, contande con fa autoridad e independencia necesarls para asegurar el
cumnplimiento de la Gesudn de la Froteccidn def puerio, bajo un marco de trabaje que promugeye Lna cultura
ética y tranzparante enfocado en la mejora continua que facilite @l logre ce objetivos, meias y programas,
que teagan coma finalidad, prevenir las amenazas y riesges que podrian afectar |a confidencialicad,
integridad, disponibilidad, reevanda y continuidad de los activos administrados.

Asl también, se trabaja en cumplimiento a las leyes antisobarno y demds legislacion aplicable y otros
requisitas pertinentes 4 NUESYYD CANLANTD Srganizacional,

Esta palitica es de aplicacién obligatoria para todos los empleados y partes interesadas relevantes de la
ASIPONA VER, ¥ seré revisada anualmente para asegurar su pertinencia y efectividad en la consecucion de
nuestros objetivos de geslion y segundad.

Director General
R 02
23022024

Para asegurar ¢ curnplimiento de lo anterior, la Direccidn General ha implementado un Sistema de Gestién
Integral destinado a:

# Lograr conformidad con las normas 150 9007, 1SO 14001, [SQ 45001 (SGI) e ISO 280C0, 150 27001 2 150
37001 (Ssrema de Gestion de Proteccion, SGP)

> Aumentar 2] nivel de satisfaccion de los clientes,

¥ Gestionar los procesos, de forma eficaz y con niveles de eficiencia creciente en el Gempo asegurar
cracimiento del negeos.

» Asequrar el cumplimiento de los requisitos legales ambientales, de prevencion de riesqes y de otras (7

woluntaramente asumidos,

*  Aumentar progresivaments la eficaca del Sistema de Gestidn Integral (SQI) v {SGF) en el logro de |os
objetivos establecidos. f,
T B ASPN-VER-GO-6-01

5 49 Rev.13 31/01/2025
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
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PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD
Marina . e EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE
=
 ASPN-VER.GO-G-01

Proteger ka5 mstalaciones portuarias ce conformadad con o Cidige PBIP, proportionssds v
srfruchura estandarizads, reglemeniada y consistente para evaluar los riesgos asooadon, on e
detpaminaciin g apicacion ce medices de MEgacdn T posines Aetgos gue puedan afectar 4 b
embarcaciones ¢ instalatores,

13 pdgira wet 0f #5523 ASIFONAVER podr encontrar msis inform ands de nueslros $S5ismas o Desicn
o apariads Guisres oman” SO w0

Objetiva (¢ del Screma de Geshian integral

Objetns (s) od Sstema de Gestidn de Protecd on

Alcarce ded Sxtamas de Gestion Imingral,

Requisitos legakss idenificadon pars of S0P

PROPOSITO ¥ QRJETIVO

Progedsnn

E proposkn oo #51a Gula es establacer linsamienios ganaralid de abisrvancla ebligatoria para el
ortrol y seguimiento de |a3 responssbibdades en matera de Segundad y Sl en o Trabajo y
Froteccdm & Medin Ambine 3 os Contratistas yio Proveedores e l& ASIPONA WERACRUZ, los
E=pedos de prevencdn de riesges en ol wskaje y en el medis ambiente dervacs de laz sctwidaces que
reakcen 3 mtenar o esterior o= s instaliciones de la AmirdEracion del Setema Pormuarns Maconsl
Veracre S A deC V.

Objetiva;

Corcontizar 3 b © tas yio P dores de la ZSIPOMA VERALFRUZ en ld aplicacdn y
curmpimeEnts Ce b actividedes, responsablidkaces y obligaciones en materis de Salud y Segurcad en
el Trazajs ¥ Proceccen al Ambieme de conformidad can s Leyes, Raglamenios y Rormas Oficales
Maaicanas relacisnadas, expediaes por la Secretana del Trabao y Previsidn Scoial (§TPS) y Secretaria de
Adedio Ambsente v Secursos Naturpien [SEMARNAT) U 013 SEHpENCencas de @ AFFineacan eca
Federdl y linsamienios ques = delizn e sagur para ld prevencicn de riesgos de trabajo y gestion
arndeerial

ALCANCE

E=ra Cufa es aghicabie 3 todos los Contratistas y/o Provesdarsd que hayan ceiebraco un contrate,
ordan de serdrio yo pedido (on & ASIFOMA Yeratrul pars bevar & cabo trabajos en o esrior wio
exterior dal Redinto Portuario, todes 105 requErimientos e sa sxtabiezcan @1 o presenie documenso

y 6 (BQUenMENEos Miconales de cardcer contracisl normetve son ce cureliments cbligetorie,

pora el Proveedor o Condratista.

At
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Secretaria de Marina

" GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS Y

| PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD
‘ Marina @B @ EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE
e i . ASPN-VER-GO-G-01 .
DEFIMICIONES /O ABREVIATURAS

ACCIDENTE: Es aguel incdente que ocasiona afectaciones 3 los trabajadores, a la comunidad, 3l
ambiente, al equipa yo instalaciones, al proceso, transparte y distribucian del producta ¥ gue debe ser
reportado e investigado para establecer las medidas preventivas y/o comectivas, que daben ser
adopladas para @uitar su recurrentia.

ACCIDENTE DE TRABAJO: Toda lesidn orgdnica o perturbacién funcional, inmediata o posterior, ©
la muerle, producida repentinamente en ejercicio o con molivo del rabaj, cualesquiera que sean of
lugar y el tiempo en que 5& preste.

ACTOS INSEGUROS: Las acciones realizadas por el trabajador que implican una omisidn a violacian a un
métndo de rabajo o meadida determinados como seguros de acuerdo con la establecido a 3 NOM-075-
STPS-2011.

ANALISIS DE SEGURIDAD EN EL TRABAJO (AST): Es un método para idantificar los peligros que generan
riasgos de accidentes o enfermedades potenciales refacionados con cada etapa de un trabajo o tarea y
&l desarrollo de controles que en alguna forma eliminen o minimicen estos resgos. Identificar y analizar
los riesgos de trabajo a los que estdn expuestos los rabajadores por cada puesto de trabajo y drea del
centro laboral, Esta nfarmacdn debe registrarse y conservarse acualizada mientras no s& madifiquen
las implementas y procesos de trabago.

ASIPONAVER 0 ASIPONA VERACRUZ: Administracién del Sistema Portuario Nacional Veracruz, 5.4, de /
M.

CODIGO PRIP: Codigo Internacional para la Proteccitn de los Bugues e Instalaciones Portuanas.

CONDICIONES DE TRABAJO: Canjunta de variables que Influyen en la realizacién de una tarea y &
entorma &n qua &5Ta & realiza.

CONTAMINACION: La pressncia en el ambiente de und © mMés contamnanies o de cualguier .
cambinacidn de ellos que cause desequilibrio ecolégies, segin la Ley General del Equilibrio Ecolbgico y ) Al
la Proteccién al Ambiente, i /4

CONTAMINANTE: Toda materia o energia en cualesquiora de sus estades fisicos y formas, que 3
incorporarse o actuar en la atmesfera, agua, suelo, Nora, Tauna o cuakguier alemento natural, altere o
madifique su composicion y candicidn natural. \

ASPN-VER-GO-G.O1

,rj_. ;
Tde dd 2 Rew.13 31/00/2025
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_ ASPN-VER-GO-G-01

CONTRATISTA: La persona fisica 0 moral que labora temparalments en una obra de construccion y
asume contraclualmente ante & patran, el compromiso de realizar la wtalidad o parte de la obra, seqin
¢l alcance establecido en &l proyecto o cantratn, empleando equipo, maquinaria ywo mano de obra,
propios o subcontratados, segun lo establecido en la NOM.031.5TPS-201 1: Canstruccidn: Candicionas
de seguridad y salud en el trabajo.

CUAST INCIDENTE: Un Incidente donde na se han preducido lesiones y detericro de 13 salud y tiene ef
potencial para causaries ¢ Incldente menor,

DPC-3: Constancia de competencia de actividades laborales, con 'a cual & wrabajador acredica haber
llevado y aprobado un curso de capacitacién segln lo establecido en el Art. 153-T; 153V, de la Ley
Federal del Trabajo.

EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL (EPPY Canjunte de elementss y dispositivos, disefiados

especilicamente para proteger &l trabajador contra accidentes y enfermedades que pudieran ser

tausacos por agentes o factores genaerados con modvo de sus actividades de trabajo y de 1a atencién

da emergencias, segun L definicién de la NOM-01 7-5TPS5-2008, Equipo de proteccin personal-Seleccidn,
- USCy manego enlos centros e trabajo

EXPOSICION LABORAL: Contacto da los trabsjadores con los agentes y factores de resgo presantes en
el ambiznte de trabajo, determinado por su actividad laboral,

INCIDENTE: Los acontacimientas que pueden o no ocasionar dafles a las instalaciones, informacion,
Mmagquinaria, equipe, herramienta y/o materiales wilizades, e imerferis en los procesos o actividades, y r
que en arcunstancias diferentes podrian haber dervado en lesiones a los trabajadores wio pérdida de /
la confidencialidad, integridad o disponibilidad de la informacidn, por lo que se requiersn ser
investigados para considerar |2 adopcidn de las medidas preventivas y/o correctivas pertinentes.

MEDIPORT: Modulo de Informacién del puerta de Veracruz. Plataforma informmidtica a través de internet
que permite la gestion de tramites portuarios sustituyendeo el papel fisico por dacumento electronico y
firmas autdgrafas por firmas digitales.

PIS: Puerto Inteligente Seguro. l

IS0 45001: Norma del Sisterna de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo (SGS5T), bene como ':«!J
objetivo permitic a una organzacldn proporclonar lugares de trabajo segurcs y saludables, prevenir
lesiones y deteriors @2 I3 salud, relacionados con el traha]u ¥ mejorar continugmente ¢ dsscmpeﬁn de
la Seguridad y Salud =n el Trabajo (SST).

!

\ mmemmm Oy
B oo 48 Rev.13 31/01/202%
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IS0 14001: Nerma internacional de Sisternas de Geston Ambiertal {SGA)L, que apoya a la Grganizacion
a identilicar, priorizar y gestionar los riesges ambientales, como parte de sus pricticas ge negacios
habituales,

IS0 27001; Norma internaciona! de Sistema de Gestién de Seguridad de |a Informacin, que tiene por
abjetive preservar la confidendalidad, integridad y disponibiidad de la Informacién.

150 37001 Norma internacional de Sislema de Gestitn antisehorno, que tene por objeto reflear las
buenas practicas para |a prevenir, deteciar y enfrentar el soDorno.

150 Z8000: Morma internacional de Sisiema de Gestitn de seguridad, gue apoya & |3 arganizacién a
identificar asprctos criticos para garaniizar la seguridad de la cadena de suministro.

PERMISO DE TRABAJO DE RIESG O: Documento oficial utilizado para consrolar todo trabajo que ha sido
idertificado como un riesgo patencial, mismo que debe cumplir con lo que se establezca en esta Gula.

PERSONAL: Todo trabajador/a) permanente & eventual de las empresas Contratistas, Subcantratistas
y/o Proveedores que requieran (ngrasar o salir ¢el Redinto Porluario de Veracrue,

PLAN DE RESPUESTA A EMERGENCIAS DE SEGURIDAD: Documenta resubtante del proceso de
planeacidn gue define responcables, acciones y recwrsos necesarios para ser aplicados
coordinadamente para controfar o mitigar |as consecwencias, causadas por un actidents al personal e
|ax inatalacianes, la comunidad conforma a la normativa aplicable de la STPS.

PROGRAMA DE PREVENCIOM Y ATENCION DE CONTINGENCIAS O EMERGENCIAS AMBIENTALES ¥
ACCIDENTES [PPAC) Acciones aplicadas de manera inmediata para minimizar o limitar fa dispersian, /
recager y realizar fa fmpieza del sitio cuando existan derrames, infiltraciones, descargas o vertides
accidentales de materiales pefigrosos o residucs peligrosos que no excedan de un metro chbico. (At

129 del Reglarmento de la Ley General para la Provencién y Gestién Integral de fos Residues),

PROVEEDOR: L3 persona o empresa que celebre contratos de adquisicionss, arrendam entos o servicios
y tane capacdad para prestar un sendicio por Sl misma.

RESIDENTE: Persona designada por la ASIPONA Veracruz que on 5u representacidn actda enapegoa 5
la Ley de Obra Pisicas y Servicios Relacionadas con las Mismas (LOPSRM) y su Reglamento y se relaciona
administrativamenta can la Contratista 2n todas las matarias relacionadas con el contrato, asumiendo
la respansabilidad de vigilar el cumplimienta correcto i oportuno del misma.

RESIDUO: Material o products cuyo propietanio o poseedor desecha y que se encuentra en estadh selido

o semisdlids, o es un liquide o gas contenido en recipientes o depdsitos, ¥ que puede ser susceptible de [
ASPN-VER-GO-G-01 || °

ccas /’§ Rev.13| 31/01/2025 Jf'
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ser vaiorizado o requiere sujetarse a tratamiento o disposicon final conforme a lo dispuesio en |a Lay
General pafa la Prevencién y Gestidn [ntegral de jos Residuos y demds ordenamientos que ce ella
deriven.

RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL: San aquellos generados £ 105 Procesos productivas, Gue no rednen
las caracterfsticas para ser corsideradas como peligrosos 0 como residuas soiidos urbangs, o gue son
producidos por grandes generadores de residuos sdlidos urbanos.

RESIDUOS PELIGROSOS: Son aguelios que posean alguna de las caracteristicas de corrosividad,
reactivicad, explosindad, toxicidad, inflarmabilidad, o que contengan agentes infecciosos que las
confieran peligrasidad, as/como enwases, recipientes, embalajes y suelos gue hayan sido contaminadas
cuands 24 transfieran a otro sitio, de conformidad con lo qua se establece en & Articulo 5 de la Lay
General para la Prevencidn y Gestidn Integral de los Residuas.

RIESGO: La cormlacidn entre peligrosidad de un agente o condicién fisica y |2 exposicidn de los
trabajadores, con la posibiidad de causar efectos adverses para su intagridad fisica, salud o vida, o
dafar 3l centra de Lrabaje, sagun [2 NOM-G30-51P5-2009, Servicios Preventivos de Segundad y Salud en
el Trabajo. - Fundionas y Actvidades.

SALUD EN EL TRABAJO: Actividad multidisciplinaria dirigida a proteger y promover |3 salus de los
trabajadores, mediante la prevencién de enfermedades y actidentes, asi como @ elimmacion de factores
o condiciones que ponan en peligre la salud y 13 seguridad en & trabajo.

5TPS: Secrataria del Trabajo y Prévision Sodial.
SUBCONTRATISTA: Persona fisica ¢ juridica que, siecuta una parte de la obra @ servicio para 13

Contratista, bajo la exclusiva resporsabilidad de este y sin que exista refacién contractual con la
ASIPONA Veracryz.

/;;
)

SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION; Persona proguesta por la Contratista y sceplaca por I3
ASIPONA Veracruz que actiia on cafidad de Administrador del contrato y que tiene plena atribucion en
&l desempenn de sus funciones y que se relaciona con el /1a Residents (ASIPONAVER), en las materias
técnicas y administrativas el contrato.

S

SUPERVISOR ESPECIALISTA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:
Es el respansabilz por parte (€ la contratista yio proveedor de verificar y supervisar todas las actividades
&n materia de Seguridad y Salud en #! Trabajo, asi como el cumplimiento a las redidas indicadas en el

permiso para ejecucion de los trabajos con riesgo. i

/&' ASPN-VE
10 ge: 49 f S Rew.13 31/01/2025
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SUPERVISOR ESPECIALISTA DE PROTECCION AMBIENTAL:

Es &l responsable por parte de |a contratista yfo proveedor encargado de verificar el cumplmiento dela
regulatién amblental durante % ejecucion de fas actwidades, debe superssar las obligaciones
establacidas en la normatividad y los pesibles Impactos ambientales, dictando medidas de control de
riesgo y brindando arientacion para su miigachin.

SUPERVISION EXTERNA: Personal conzratado por fa ASIPONAVER para apoyo a la supervision de las
abras junto con el Residente, asi también, como vigilariia, control y revision de los trabajos de
mantenimienta o construccidn.

SUSTANCIAS QUIMICAS PELIGROSAS: son aquellas que, por sus progiedades fislcas y quimicas al ser
manejadas, transportedas, almacenadas o procesadas, presentan la pasibilidad de inflamabilidad,
explosividad, toxicidad, reactividad, radiactividad, corresividad o accén binldgica dafiing, y puaden
afectar la salud de 1as personas expLestas o causar dafles a instalaciones y equipas, seqin la NOM-DD5-
STPS-199B.

SOBORNO: oferta, promesa, entrega, aceptacion o solicitud de 1na ventafa indebioa ge cualgquier valor
[que puede ser de naturaleza financiera a na financiera), directa o indirectamente, & independiante de
su ubicacién, en viclacidn de la ley aplicable, como iNCENTNVD O reComMpensa para qua una persona acie
o daje ge actuar en relacian con el desempefio de 1as obligaciones de esa persona.

TRABAJO CON RIESGO PONTENCIAL: Es aquel que se realiza en un drea clasificada como peligrosa o
cerca de ella © que en la realizacidn de los trabajos se pueden presentar condiciones peligrosas que
pueden provocar un incidente, accldents o una enfermedad de wabajo, y que requiere de un permso
e rrabajo para pravenir y controlar los riesgos asociados a dichos trabajes.

TERREMO: Lugar donde se ejecutaran las actividades propas de la abra o mantenimiento para o quese |
tontrats a la empresa Contratista o Proveedor. : \
il

VEMICULOS: Todo transporte terrestre que se traslade por sus propios medios o arvasire.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y su Reglamento

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Amblente y sus Reglamentos

Ley General para ka Prevencién y Gestidn Integral de Resichios y su Reglamento.

Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacenados con las Mismas y su Reglamento. 2
Ly Federal del Trabmajo y su Reglamanto. L

ASPN-VER-GO-G-01 ||
11 dedg -, Rev.i3 31012028 ||
& *

w

DOCUMENTACION DE REFERENCIA, /
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> Leyde Prevencidn y Gestién Integral de Residuos Sélldos Urbanos yde Manejo Especial para el Estado
de Veracruz B47.

» NOM-005-5TPS-1998, Relativa a las condiclones de sequridad e higiene en los centros de trabajo para
&l manejo, rranspore y almacenamients de sustandias guimicas peligrosas.

> NOM-009-5TPS-2011, Condiciones de seguridad para realizar trabajos en altura.

» NOM-014-5TPS-2004, Exposicion laboral a presiones ambientales ancrmales- Condiciones de
sequridad e higiene, :

# NOM-017-STPS-2008, Eguipo de preteccidn personal- Seleccidn, use y manejo en los centros de
tratajo.

= NOM-018-51P5-2015, Sistema armoenizado para la identificacién y comunicacion ce peligros y nesgos
por sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabago.

F NOM-027-5TPS- 2008, Actividades de soldadura ¥ corte Concliciones de seguridad e higiene,

» NOM-029-5TPS-2011, Manterumeéento de las instalaciones eléctricas en los centros de trabajo-
Corticiones de sequridad.

» NOM-030-STPS-2009, Servicios preventives de seguridad y salud en @ wabajo, funciones y
actividades,

» NOM- 031 STPS- 2071, Construccidn- Condiciones de seguricdad y salud en el trabajo,

# NOM-033-5TPS-2015, Condiciones de sequridad para realizar rrabajos en espacios confinados.

= NOM-D54-SEAMGARNAT-1953, Que establece el procedimients para determinar fa incompatibilidad

entra dos o mas residucs considerados como peligrosos por la norma oficial mexicana nom-052-ecol-

1953,

Reglas de Operacidn del Puerto de Veracruz.

150 14001:2015. Sistema ge Gestidn Ambiental

150 27001:2022, Sisterna de gestion de seguridad de la informacién

150 37001:2016, Sisterna de gestion antiscborna

150 28000:2022 Sistema de gestién de protecdidn .

150 45001:2018. Ststema de Gestién de Segundcad y Salud en el Trabao. e#’ I

¥ Y Y Y VYY

NOM-004-5CT-2008, Sistemnas de identificacidn de unidades destinadas al transporte de substancias,
materiales y residuos peligrosos
> NOM-DOS-STPS-2017 Mansjo de sustancias quimicas peligrosas o sus mezcas en les centros de
wabajo.
Reglamento de la Ley General para la Prevencidn y Gestidn Integral de los Residuas.
B NOM 114-5TP5-1994, Sestema para 13 [dendficackon y comunicacién de nesgos por sustancias %

¥

quimicas en los cendros de-trabajo.

12de 49 @ Rev.13 31/0M/2025 x
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OBLIGACIONES DE LA CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR CON LA ASIFONAVER

1. COMPETENCIA DEL PERSONAL DE LOS CONTRATISTAS Y PROVEEDORES.

CAPACTTACION INICIAL.

La Contratista y/o Provesdor, deberdn asequrarse de que ef personal contratade sea competente paca
realizar los trabajos a desarrailar, y esté capacitacddo y adiestrade en materia de Seguridad, Salud en e
Trabajo y Proteccidn Ambiental, acorde con la naturaleza de los trabajes que realice por motivo del
contrato celebrado con s ASIPONA VERACRUZ proporciondridoselos previo al inicie de los trabajos.

Las contratistas a través de la Camars Mexicana de la Industria de la Construccdn (CMIC) debera lomar
el curso de Seguridad Industrlal y Cuidado del Medio Amblente en el Puerto.

La CMIC proporcionara al trabajador que haya tomado dicho curse un CARNET, gue serd requisto
fundamenta! gue el drea de Control de Acceso pedird para el ingreso al puerto con el fin de concentizar
& los conlratistas de la ASIPONA VERACRUZ, sobre los pardmetros de prevencidn y medss ambiente,
sequridad personal y de! entorno; asl como la protaccldn de PBIP que se deben de seguir al ejecutar
actividades al interior del recinta.

2. CONCIENTIZACION PARA PERSONAL DE LOS PROVEEDORES.

Par medio de los procesos y dreas involucrados de |2 ASIPONA VERACRUZ, se llevara a cabo una platica
anual de los Sistemas de Gestién de |a entidad, la cudl serd coordinada por la Subgerencia de Proteccidn
Partuaria,

En la pigina hitos:ifew.puerodeveracrus comumetwordpressiquients-somas/ 137520 deberan de
acceder al tafler del SGP, para poder tener conciencia sobre kos temas de proteccidn y seguridad de 13
informacién y practicas antiscbomo.

REGISTRO DEL CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR CON EL AREA DE SEGURIDAD Y SALUD EN éj‘l(/l
EL TRABAJO 7

3. REGISTRO DEL CONTRATISTA ¥/O PROVEEDOR
El/la Residente de abra yio Encargadola) de contrato notificard al drea de 55T del Deparamento de %

Titulo correo: Notificacian del inicia de los trabajos del contrato No.
Nombre de la contratistalpravesdor,

Seguridad del nuevo contrata, al correo she@pueriodeyeracryz.com,ms, €on |os siguientes datos:
s

Rubro de contrata.
Area de trabajo.
Pericdo de ejecucidn.
13da 48 - Rew.13 31/01/2025
= F_',' "
: afo de AT R e ST e 1 e S T S e ) T e e e

Margarlta Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 166 de 217



Marina

Secretaria de Marina

=

s
| T
AR

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

2026
ano de
Margarita

Maza

No. IA-13-13E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD
o @ EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE

ASPN-VER-GO-G-01

« Plazo de ejecucion,

+ Mombre delfla Residente de obra y/'o Encargadaia) de contrato a cargo por parte de ASIPONA.
o Nomibre delfla superintendente de obra o encargado del centrato por parte del Proveedor,

+ Ndmero de eléfono o celular y correcs electrdnicos de la contratista we proveeder,

3.1 ElAreadeSST, enviard via correo electronico a ia Contratista yfo Proveedor, el formato ASPN-VER-
GO-ASPN-VER-GO-F-100 “Lista o verificacion cocumental para supenvision en materia de sequnidad y
salud en el rabajo a contratistas y/o proveedores de ASIPONA Veracruz®, para ser llenado can los datos
de 11 empresa; dentro del misme correo se otorgard una fecha para que of Contratista y/o Proveedar y
su Residente o Encargado (a) de contrate por parte de ASIPOMA Veracruz se presente en el
Departamento de Sequridad, con elfla Auxiliar de Seguridad, Coordinadoria) de Ecologia yio Auxiliar de
Seguridad y Ecologia, con la finalidad de presentaries esta guia y resolver las dudas previss a la entrega
documental,

3.2 La Contratista y/o Proveedor deberd lienar conforme a s actividades que réalizard por contrate
la SECCION 2.- IDENTIFICACION DE NORMATIVIDAD POR LA EMPRESA CONTRATISTA/PROVEEDOR
del formato ASPN-VER-GO-ASPM-VER-GO-F-100, 1a firmara y enviard escaneada al correo electranico
she@puertodeveracruz.com,mx, adjuntande la documentacién requerida en of apartado a) Anélisis de
Seguridad en i Trabajo, d) Programa de Capacitacién y adiestramiento y f) Carta bajo protesta, y
su caratula de contrato y'o notificacidn de adjudicacidn de contrato y/o contrato de serviclo,

3.3 €l Area de Seguridad pracederd a erviar el ASPN.VER-GO-F-100 seflada, con una vigencia de un
mes, para que praceda a tramitar el acceso de su personal con el drea de Control de Accasos de la

Gerencia de Operaciones al correo a(eso@puertpdeveracruz comme, adjuntando su ASPN-VER-
GO-F-100.

3.4 Bl apartado b, ¢ y d de ks Seccidn 1 del ASPN-VER GO-F- 100 deberd entregarlo en ua plare mdxime
e un mes, después de haber tramitado sus accesos. Deberd enviar al drea de segurldad para
ampliar la vigencia dal regstro ASPN-VER-GO-F-100 y sellario nuevamente. En coso de no presentor
la informacidn en tiempo y formo, se suspenderd los accesos de su personal of Recinto Portwario,

4, AMPLIACION DE CONTRATO DE OBRA Y/O SERVICIO.

a} ElNa Residente de obra yio Encargadola) de contrato por parte de ASIPONA Veracruz, notificard al
area da 551 del Departamento de Sequridad via correo  she@puertodeveracrug. LOMm.mx emiencsa
de \a amplacion autorizada por sistema de control de accesos.

bl EWa Auxiliar de Sequridad /o Auxillar de Seguridad y Ecologla procederd 3 emiarle el rcgistrn
VER-GO-F-100 & la contratista con ef resello y fecha de vigenda correspondiente a la amplrman

ASPN-VER-GO-G01

14 g 49 y .13 31/01/2025
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notficada por elfla requirente, El drea de SST no procederd a dar sequimiento a tramites requeridos
directamente por la contratsta o proveedor.

ACCESOS AL RECINTO PORTUARIO DF PERSONAS Y VE HicULOS

5. SOLICITUD DE ACCESO.

5.1 Para obtener el Ingreso al Recinto Portuario, la Contratista y/e Proveedor deberd tramilas Su registio
de empresa en el drea de Control de Accesos, de la Gerencia de Operacionss, para con eflo realizar
a través del sisterna MEDIPORT yia PIS la sabcitud del acceso al puerto de su personal y vehiculos,
adjuntando @ su soficitud, el registro ASPNVER-GO-F-100 firmade y sellade por & Deplo. de
Sequridad y credenciales CMIC vigentes de su persanal, Lo ello podra realizar 8 través del sistema
PIS 0 el que corresponaa, la solictud correspandiente del acceso al puerto de su personal y
vehiculos. Para el caso de equige, material, herramientas y maguinasia, es necesario gue tramite al
permiso de Ingraso ante |a ANAM - Agencia Nacional de Aduanas de Méco,

Bara los casos del person al que realee actividades fuers del recinto partuario y que $2an areas a cargo de
|2 ASIPONA VERACRUZ, el personai deberd mostrar su Permisc de Acceso Temporal yfo Permiso de Trabajo

de riesgo segln aphque.

5.2 INGRESO DE PERSOMNAS Y PERMANENCIA EN EL RECINTO PORTUARIO.

En los accesos al recinto portuano, el persenal de las Contratistas/Proveedor deberd durante &l desarrollo
de los trabajos y por el tiempo de permanencia en lex instalaciones portar una identificacidn que los
acredite como personal de sU compafiia en un lugar visible, no iINgrasar a las dreas de wrakbalo sin el equipo
de proteccion personal que se establece en la presente Gula u otres anexos del contrato, |

i

5.3 INGRESO DE VEHICULOS Y PERMANENCIA EN EL RECINTO PORTUARIO,

Al conducis o transportarse en vehiculos automotores deniro de las instalaciones el personal se recomienda

que alla operaric sea capacitads () mediante constancia de Mangjs a la Defensiva [vahiculos), usar el
cinturdn de sequridad, estacienar sus vehiculos en posicidn de salida, en dreas autorzadas, respetar fos
seftalamientos viales y limites d2 velocidad establecidos evitando obstaculizar las salidas normales y de (1
emergencia, equipo contra Incendio y zonas o pasilos de circulatian peatanal. &

Al transportar persanal en vehiculos automstores, utilizar vehiculos adecuades para este fin, aseguréndose
que dicho personal viaje sentado on asientas destinados para este sfecto y que Cuente con medlos para

s éw.
&
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Todo el equipo, maquéinaria y vehiculos def Contratista/Proveedor debe estar en buen estado fisico y de
funcionamianto, 24f camo proporcionar y cumplir of programa de mantenimiento, dotar de matachispas de
acuerdo & NOM-0C4-5TPS-1955 "Si; de pr idn y dispositivas de seguridad w0 la maquinaria y
equipe que se utilice en fos centros de Irabgje® que operen correctamante sus equipas, magquinaria y vehiculos
que ingresan an dreas de resgo y durante trabajes con riesgo potendial en presencla de gases, vapores o
liguldos inflamables.

OBLIGACION DE L& CONTRATISTA ¥/0 PROVEEDOR
6. Es abligacion para la Contratista y/o Proveedor cumpilir con o siguiante:

al Acatar el contenido de esta Gufa, asl como hacerio de concamiento al persenal que cesemgpefiara
actividades en el Recints Portuario y asegurarse que dicho personal cumpla con ¢l mismo,

b) Conclentizar al personal que desempediara actividades en el Recinto Pertuario sabre las sanciones
establecidas en las Reglas de Operacian del Puerto de Veracruz, en caso de cometer faitas en dreas
de respansabiidad de la ASIPONAVER,

c) Proteger la informaclén propiedad de la ASIPONAVER en todo momento y lugar; v acatar las
medidas de seguridad sobre la misma.

d

Evitar en todo mamentas cualquier tipo de prictica gue conlieve a un soborno

e} A travds de sy Residente de Obra y/o Encargadofa) de contrato, e! Proveedor o Contratista debe
sohicitar la autarizacidn para dar inicio a sus trabajos dentro del Resinto Portuarip. Elfla Residente |
de Obra hard de conocimiento al Area de 55T el nueve contrato con i fin de recabar lo requerido
n el formato ASPN-VER-GO-ASPN-VER-GO-F 100 para e tramite de su acceso.

fi  Acatar las instrucciones e indicacionas que emita personal de ASIPONAVER, personal de vigilancia,
personal de Bomberos en materia de Seguridad, Salud en el Trabajo, sin perjuicia de las demas
disposiciones legales que esta obligado a cumplir

g Proporcionar a su perscnal el EPP acorde a los trabajos a realizar y bajo las recomendaciones del
apartado de Salud Goupacional de esta Gula,

b} Vigilar y cantrolar la Salud en e rabajo de su personal, asi como prevenir las enfermedades de
wrabajo, cumpliende con el Reglamento Federal de Seguridad e ngiene v Medio Ambignte de
Trabajo, la Ley General de Salud y las Normas Oficiales en la materia.

= gt
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i1 En lo referente a su personal, acatar y curnplir los requerimientos de Salud en el rabajo exigidos
por la Secretaria de Salud y la Secretaria del Trabaje y Previsidn Sacial, gue estadlecen las
regulacicnes en la materia, asi como los estipulados en e contrata, en esta Gufa y cuando asi e le
solicite, propo roanar a ASIPONAVER la ewvidencia dec ai de dicho cumpiimiento.

I Designar alfa Supervisor Especialisia de Seguridad yiu etro en Preteccidn Ambiental que tenga la
facultad de tomar decisiones en sus respeclivas materias durante ia vigencia de! contrate; realizard
funciones y actividades conforme al capitulo 5 de 3 norma NOM-30-STRS-200% “Sercios
preventivos de seguridod y seiwd en & trabofo Funciones y actividades”.

&} Elpersonal indicada en este reguerimiento en ningdn caso debe desempafiar sus funciones en mis
de un contrata en el misma penodo.

I} Cumplir con los procedimientos y Reglas de Operacidn del Puerto de Veracruz, asi comd <on koS
norarics de jornada establecides y/o acordades con la ASIPONAVER.

m| Properaona en el régimen acordado del contrato, todos los implementos de trabaio, de seguridad
y demds bienes gue sean necesanos o Gtiles para of desarrollo de la actividad.

ny Mantener en condiciones limpias y ordenas sus dreas de trabajo,

o} Al términe de los trabajos o sendcio del lugar donde se ejecutaron los trabajos debe estar en
candiclones mpias, libre de materiales, residuos, equipo sobrante y sin alectaciones al terreno, /
estructuras o Instalaciones de ASTPONAVER; debiendo refirar de la zona del trabajo todos sus

]

equipos, estruchurss provisionales y material excedente.

p! Queda prohibido e wse de dreas con accesn restringids para almacenamients y/o resguardo de
equipo yfa matenales. Codign PRIP.

q) Proporcionary mantzner en el sitio de 'a obra un botiquin de primeras auwsilios y extintor agerative. ‘
) Entregar ai drea de SST del Departamento de Seguricad |s CARTA BAJO PROTESTA firmada por elfla “1 ¢

Representante Legal de su empresa de conccimiento de las abligaciones y compromises conesta L
Entidast.
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OBLIGACION DE LOS TRABAJADORES DE LA CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

7. Esobligacion para todo trabajador de la Contratista y/o Proveedor cumplir con lo siquiente:

a) Mostrar cuando Ie sea reguerida por parte del personal de vigilancia que presta servitios de Proteccién
a la ASIPONAYER y personal de ka Entidad, su permisa de accese termporal o credencial con el abjeto de
verificar su identidad y permanencia en ! Recinto Portuario.

b} Conocer los procedimientos de las operaciones a realizar, incluyendo los especificos de control para
agquellas activdades que involucren riesgos a las personas o al medio ambiente,

¢} Proteger la informacidn propiedad de la ASIPONAVER en taedo mamento y lugar; y acatar las medidas
de seguridad sabre la misma

d) Evitar en todo momento cualquier tipo de prictica que conlieve a un sobomo

) Participar en la plitica de inicio ¢e Jomada otorgada por ella responsable de la seguridad dal
contratistal proveedor.

fy Permanecer (nicamente en las dreas donde le asignaron sus actividades.

g) Respetar los sefalamientos mformativos, preventivos y restrictivas,

h) Queda prohitsdo caminar y/o trabajar baje cargas suspendicas duranta |as operaciones.

i) Acordanas ylo delimitar con trafi-conos o cinta barrera, barandales; con cualquier elemento estructural;
con franjas amarillas de al menos 5 cm de ancho, pintadas o adheridas al piso, 0 por una distancia de

separaciin fisica, el drea donde se realicen las actividades.

§) Vesificar y usar adecvadamente l0s equipos de proteccidn personal (EPP) que le propercione su
empleador {3} para el desempefo de sus labigres. Jﬁ/’

k| En trabajos de aktura superiares a 1.80 m de| nivel dal piso, se deberd utilizar arnés de cuerpo completo, r"’ ;

linea de vida, cebidamente colocado y asegurado a puntos de anclaje, can las implementos de estos,
[Vear PERMISOS DE RIESGO A SOLICITAR POR MEDIPORT/PIS) /

VE
18 ce 48 // A3 3170172025
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[

| | ASPN-VER-GO-G-01 |

I} Reportar & su Supendsor (3) Especialista de Seguridad y hacer de conodimiento alfla Residente/
Encargadola) de contrato y Area de Sequridad de la ASIPONAVER de cualquier incidente / accidente,
lesiéin, dafies al ambiente e infraestructura.

m)Reportar actos y condiciones Mmsegures a su Supenasorial Especialista de Seguridad y hacer Ce
canacimiento alfla Residents/ Encargadola) de cantrato y Area de Seguridad ¢« la ASIPONAVER.

n) Martener ol orden y limpieza del drea de trabajo.

o) Realizar el almacenaje y manejo adecuado de preductos quimicas y materiales peligroses (£n caso de
que apliquel.

gl Colaborar con &l personal de Seguridad, Ambiental y Bormberos de la ASIPONA VER en las Verilicacianes
de Condiciones de Seguridad que se realicen en el sitie de la 0bea y/o acuividxd.

4 Canacer el contenido de esta Guia de cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad, Salud an
el Trabajo y proteccion ambiental ge los Contratistas y Prowéedores.

asf;:;m GO-G-01

19 ds 49 Rev.13 31/01/2025
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REQUERIMIENTO DOCUMENTAL EN MATERIA DE SEGURIDAD

& Requerimientos en materia de S57,

Corforme Io requerido en al formato ASPN-VER-GO-ASPN-VER-CO-F-100 “Listo de verificacion documental
para supervisida en meterig de sequridad y solud en e trabole o controtistos y/o proveedores de ASIPONA
Veracrur”, es chligacion de Contratista y/o Proveedor presentar s documentacion én cumplimento
normativa  al  4drea de SST  del Departamento de Seguridad. a tavés cel correo

|

J /.
ﬂ?’

A.- FORMATO DE ANALISIS DE SEGURIDAD EN EL TRABAJO. (IDENTIFICACION DE PELIGROS ¥ RIESGOS).
Identificar los peligros y riesgos que puedan existir en el desarrallo de las actividades, los factores sociales
(carga de trabajo, horas trabajo), considerando actividades rulinarias y no rutinarias, tales como la
infragstructura, los equipos, los materiales, les sustancias, las condiciones fisicas del lugar trabajo, la
pressacion del servicio, los fattores humanos y comao se realiza el trabajo, indicanda las medidas de control
opoctunss por areas y/o actividad, conferme a la normativa mexicana STPS. (Debard inchuir firma de guien
elabore el Analisis de Seguridad en el Trabajo o formato ASPN-SM-SGI-F-25 “fdentificocidn de peligros,
evaluacidn de riesges y control eperacional™)

Este registro deberd de ser actualizado anuslmente y entregado durante los prisneros 15 dias el mes de
enerc y cuando exista un cambio en las actividades de su cbra, deberd de notificario y haces la debids

scwvalzacién. | P //)ﬁ

N-VER-GO-6-01
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B.- ANALISIS DE EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL EN BASE A LA NOM-017-5TPS-200 "EQUIPO DE
PROTECCION PERSOMAL-SELECCION, USO Y MANEJO EN LOS CENTROS DE TRABAJO™.

[dentificar y analizar los riesgos de trabaje 3 los que estdn expuesios los trabajadores por cada puesto de
trabajo y dres en |a obra. Detarminar el equipo de proteccibn personal, que deben utikzar los trabajadoras
en funcién de los riesges de trabajo 3 los que puedan estar expuesios por las actividades que desarrodian
0 por las dreas en donde se encuentran.

€.« PROGRAMA DE SEGURIDAD EN BASE NOM-030-5TPS-2009 SERVICIOS PREVENTIVOS DE SEGURIDAD
¥ SALUD EN EL TRABAJO FUNCIOMNES Y ACTIVIDADES.

e debe establecer las funciones y actividades que deberdn realzar los servicios preventvos de sequridad
v salud en el trabajo para prevenir accidentes y enfermedades de trabajo, la identificacion de la
nermatividad mexicana aplicable y la designacién de un/una responsable de 55T de su emprasa.

En dicho documents se describen las activicades, métodos, técnicas y condiclones de seguridad que
deberin observarse én cada fase de |a obra de construccin, mismo que corlard, en su caso, £arl Manuales
o procedimientus especificos ce segunidad,

« Incluir ol Acta constitutiva de la Comisién de Seguridad & Higiene de su empresa vigente.

Deberi contemglar 1as medidas de seguridad a tomar para el desarrollo de las actividades a reafizar en el
Recinto Portuario, asl como las accianes praventivas y correctivas por instrumentas para evitar riesgos
isborales en 135 obras de corstruccion yio acividades, que puedan afectar la vida, 1a integridad fisica y 1a

salud de los trabajadores, o causar danos a las nstalaciones, .‘k/

D.- PROGRAMA DE CAPACITACION

La Contratista o Proveador deberd presentar previo al inicio g |as trabajos por motivo del contrato un
Programa de Capacitacién a su personal, par3 adoctrinar a su personal tabajador sobre los riesgos de
trabajo inherentes a sus labores mogvo del contrato y las medidas preventvas para evitarlos, asi coma an
materia de Seguridad de la infermacidn, practicas antisoborno ¥ Prateccion Amblental, durante el
desarrodlo del contrato, Asi también debers dar 3 conocer esta Guia 2 todo el persanal que contrate o

subcontrata para el desarrolla de los trabajos. ﬁ

REQUERIMIENTOS DE CAPACITACION

Contar can personal capacitado y adieszrado en materla de Seguridad, Salud en el Trabajo, acorde a la
naturaleza de los trabajos que realice par motivo de contrato,

Do acuerdo con las actividades a realzar en las instalaciones de ASIPONAVER por motivo de conrate,
deberd d= contar con las Constancias de habilidades labarales (DC-3), que para 13l efectn requiere la 5TPS,
las cuales de manera enunclas y no limitalivas s& mencionan a continuacidn: /

MFﬂ-\Eﬂ-EO&&_m

21 ceds _ _ Rev.|3 3oz
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. Uso y mangjo de extintores.

Primeros auxilios

. Manejo de Montacargas.

Armado de Andamios.

. Manichras ¢ izajes de equipos.

. Electricidad, Electronica y Bloqueo/Enguetado.

. Trabaps en Alturas. - Sequridad para Trabajos en Altura

. Trabajos eléctricos.

9. Trabajes con <orte y soldadura,

10.Trabajos en espacias confinacaos.

11.Trabajos de excavacion es yfo Seguridad en construccion en base a la NOM 031-5TPS.

12.Uso y mantenimiento del EPP bisico y especifico, para los responsables e esos ratiajos NOM-01 7-5TFS-
2008 Equipo de proteccidn personal-Seleccidn, uso y manejo en los centros de Lrabajo.

13.Manej y almacenamiento de residuos peligrosos y de mancjo especial y segragacion de residuos. NOM-

018-5TPS y NGOM.005 5TPS.

00 i 0% M B L P s

Para el caso de trabajos especializades que no estén avalades par la STPS, deberd contar con las evdencias
documentales wigentes que dermnuestren |a competencia lsboral del personal técnico conforme la
Certificacidn de Competencia Laboral (CONOCER) u otro organisma equivalente.

E.- PROGRAMA INTERNC DE PROTECCION CIVIL

B Programa Interno de Proteccidn Civil es un instrumento de planeacidn y operacidn el cual se circunscribe
a una instituclén u organismo para prevenic y preparar a la crganizacion y asd respander efectivamente
ante la presencla de riesgos que pudieran generar una emergencia o desastre dentro de su entarno. B
propésita principal es &f disefio y activacion de medidas preventivas y ¢e respuesta ante escenarios de
amergencia permitiends garantizar la continuidad de las fundiones sustantvas de la institucidn u
erganismo; salvaguardar la integridad fisica de las personas que laboran o concurren COME USU3rios a sus
inmuebles y proteger los bienes propiedad de estos, }
!

} ASPN-VER-GO-G-01

224049 A3 31/01/2025
<= /}( \
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PERMISOS DE TRABAJO DE RIESGOS

4. Permisos de trabajo

51 dentro de las actividades a desareollar por la Contratista o Proveedor abserva que, van a llevar a cabo
actividades e riesgn, como ser: trabajos a una altura superior a 1.80 m, corte y seldadura, trabajos
alfctricos, en espacios confinados o excavaclones, abajos submarinos: deberd de gestionar su Permiso
de Trabajo de riesgo y renovario de maners mensual o cuando sea necesario (Ya sea por actualizacién de
datos, fechas, cambio de residente, ewc), con el drea de SST del Depertamento de Seguridad de la
ASIPOMAVER por medio de |a plataforma de MEDIPORT indicando las actividades a desarvollar y s2an las
referidas on la tabla de esta seccion,

Para o anterior, debera presentar el Andlisis de Seguridad del Trabajo (AST), tornans en cuenta la NOM-
431-5TPS-2011, “Construccién-Condiciones de seguridad y salud en el trabajo”, identificando en formato
sibre todos los peligros relacionades con 1as activicades a desarroilar, induyende los niveles de riesgo, asl
camo las controles ogeracionales para mitigarios o eliminarlos (Anexo 1*Ejempla AST).

£l formato de permiso de trabajo quedard autcrizado a través de la Firma Electrénica gue adjunte el
Departamento de Seguridad en el documento, el cual deberd mantenerse Impreso y vigents junto con su
Andlisis de Seguridad del Trabajo, en el drea donde se realicen los trabajos, para que puedan ser
mostrados en caso da ser requerido. £l perioda mdxime de vigencin de fas permisos Seérd de hoste 30 digs
maturales.

Los permisas de trabajo deberdn ser enviados con al menos 24 horas hdibiles de anticipacidn al
desarroilo de las actvidades, via Sisterna MEDIPORT, Este trimite se responderd en un plazo ne ma-yur

e T2 por e s /)c\i /
nas Cﬁ> ;ﬂm
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Trabajos  callentes
esmerilado).

{corte,  soldadura,

Para of dosarrallc de mstas achvdades deberd ce |

2008 “Activirfodes @¢ sofdodura y carte. Candlicianes
de seguridad ¢ higiene”,

cumplir con % mencicnado en la NOM-O2TSTRS- |

ASPN-VER-GO-F-12 "Parmise da trabajes #n collente™.
Para la suorizacicn del permiss, 5 raqlasito indispansabile que el
contratista pressnte:

Constancia de Competencia o Masbilidades DC-3 de la |
capacitacian ded personal en la materta NOM-027-STPS- 2008,

Andlisis de Seguridad del Trabaga [AST) |
«  ASPNVER-GOF 100 selledo par Sequridad. |

Trabajos eléctricos.

Pmdmdemaamd!bﬂéﬁ!

plir con o 40 en la NOM-D2GSTPS. |
2011, “Mantenimienne de los insrolosiones eléctricos |
N ks entros o trabajo- Condicianes de seguricod”.

2009, “C ! a¢ 1o para i
Irobajos en aturd” ¢ la que se enoucnIre wgerie al |
momento de su trdmite,

Trabajos en esp confinados {
tangue oo almacenamiento general)

Para of desamalic de estas acividades deberd ce
cumplir con fa mendenada en la NOM-Q325TPS-
2015, “Condiciones de segurdod para  realinar
trobajas en espacis confinodos® o la que Te
encusnlre vigente al mamento de su tramite.

[ ASPN-VER-GO-F-13 "Permise de trobujos eléctricos”.

| Andlisis de Seguridad del Traba (ASTH

| ASPN-VER-GD-F-14 “Permisa de trabajo en altura™,

Para la autorizacidn del permisy, es nequiito indispersable que &
contratista preseme;

- € i de Comp ia o Habilidades DC-3 de B
capactacicn cef personal 2n fa materia NOM-029-5TPS-2011.

ASPN-VER-GO.A100 sellado por Sequridad.

Trabajes en altura (a partir de 1,30 m.) | Para |a autorizacitn del per . 85 requisito indispersable que la

| contratista preserie: |
Fara of desarrollc de estas aohvidades deberd ce |
cumplir con la mendenado en la NOM-00%-5TP5- [« cia de Competenca o Habididades DC-3 de & '

capactacion ded personal en la matera NOM-009-5TF5-2011
- Andlisis de Sequridad del Trabaga [AST).
ASPHVER-GO-F 100 sefado por Saguridad

ASPN-VER.GO-F.15 "Permiso para o a trabay finodos”,
Para la autorizacidn del permiso, es requisito indispersable que ia
contratista pres=nis;

Constancia de Competenca o Mabilidades DC-3 de la
capactacién ded persandl en la materia NOM-033-5TP5-2015.
Andlisis de Seguridad del Trabapo JAST).

ASPN-VER-GO-F-100 sofade por Seguridad.

Trabajes de excavaciones superiores a 1.50 m.

2011, Construcckin-Condiciones de seguridad y
salud en el rabajo o la que se encuentre vigerde &
mamento de su trémite,

| ASPN-VER-GO-F-73 “Permiso de excavaciones .

Para la autorzacidn del permiso, es requisito indspensable qué la
contratista envie al arren electronico

Para of desarmallc de extas actividades deberd e | SREERUSROdEVEICrUZCOM . lo Siguiente:
cumplir con la mendcnado en la NOM-O31.5TPS. |

ia de Competencia o Habilidades DC-3 oo fa
capacitaciin del parsons =0 la matena NOM-031-5TPS-2071
Analisis de Seguridad el Trabajo (AST) 06 La activedad a realizar.
ASPN-VER-GO-F-100 sellade por Sequridad,

2 dg 49
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| Trabajos submarinos.

| para el desarrolia e estas sctividades deberd de
cumplie con o mencionada en la NGA-014-5TPS-

que se encuerdre vigents a momenta de su
trdmite.

Las trabwjos de bugeo s81o serdn con luz del dia a
exiAacidn de situackonss de emergencia.

2000, “Exposicidn laboral @ presiancs ombielals |
ancemeles-Londiciones de sequrviad ¢ higene” o la |

GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS ¥

PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD

Oficio de solictud de permiso para realizar los trabsjos €00 visto

EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE

ASPN-VER-GO-G-01

buena (selles y firma) del drea requirants.

Constarcia de Competencia o Habdidades 0OC.3 de s

capachacian del personal en la materia y Litretas de Mar ematida |

por la Capitania de Puesto.

Farmato ibire bofa membretada, canteniardo 8! mencs ko siguiente;

Fecha.

Mimerg de (ontrato.

Descripcitn de bos rabajos

Area de los trabajos.

Tiempe estimado de los trabajas.

Relacidn del equipe y material a utilizer.
Nembre del persenal que realzard los trabsos.

| Para la sutorizacion del permisa, s requisita indspersabie que i3
contratisty presents;

auloﬁaa:ldn por 85tren de la Capdtanis de Puento de Veracria,

ia e compatancia de cap i6n ded personal en i
fateria a la finma del condrato [Constancia de Competendia o
Certificado y Libreta de Mar para huzos)
Analisis de sogmdad del Trabajo, donde identdfique los peligras,
25006 ¥ consecuendas asotiados con Sus actividades, asicomo
los controles operacicnales para mlllpk}s.
Plan de raspuesta 3 emergencias de seguridad
Copla simple de los cortficades de seguridad wigenmes
auturizados por la Caphania del Puerte Regional die Veracna de
la5 embargaciones & utfizar para los rabaos

Importante: En ¢ sitio del trabajo deberd mantener impraso el permiso de trabajo de riesgo y AST.

En caso de que, slla Residénte wo Encargadola) de confrato, persenal de Bomberos o parsonal de
Seguridad cobserven actos ¢ condiciones inseguras, anomalias o irregularidades que durante su
permanencia dentro de las instalaciones identifique, cuando aquallas puedan poner en peligro i integridad
da 135 personas, ef amnvente, los equipos o las instalaciones, ta Contratista o Proveedor que no cuenien
con sus permisos de acceso o permisos para trabalos de riesgo o su Andlisis de Sequndad en ¢ Trabajo
#n sitio, se proceders a suspender |as actvidades de los trabajos objeto del contrato momenténeameante,
sin que ello signifique responsabilidad para la ASIPONAVER y e procederd a elaborar el formato ASPN-VER-

GO-F-33 “Reporte de Viclacion o Reglas y Procedimientss de Segqurided” (Ver apartado Sancicnas), en o
entendido que solo se permitird que se realicen o reinicien dichas actividades hasta que se cumplan

obligaciones que motivan |a interrupcion de las mismas, o se restauren las condiciones de Sagmndad. Sa

#n e Trahajo v Proteccidn Ambiental

ASPN-VER-GO-G-01
25 de 49 h 13 31/01/2025
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VERTFICACTIONES DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN SITIO

10. Verificaciones de Seguridad
La ASIPONAVER, padrd en cualguier momento disponer |as acciones que estime pertinentes a fin de
canfirmar y controlar al cumglimiento de las obligaciones, que, por la presente Gua, |a Contratista yfo
Proveedor, deberdn cumplir. €n tal caso, la Contratista y/o Proveedor, asi como todos sus dependientes,
ceberdn otorgar las facilidades necesarias para el cumplimients de las accionas de control.

La ASIPONAVER a través de Persanal del drea de Ecologia, Seguridad y Salud en & Trabaje y Personal de
Bomberos, realizard recoeridos de forma semanal en &l Recinto Portuana can el propasito de verificar el
cumplimients de Io astablecido en esta Guia, reallzando verificacién a través de |os formatos ASPN-VER-
GO-F-25 “Verificocidn de condiciones de seguridod en dreas comunes a corgo de ASIPOMA Veracruz®,

En el ejercicio de la facultad, la ASIPONAYER podra sefialar por escrite fas irregularidades o deficiencias gue
se detecten en materia de sequridad y salud en el trabajo, medio amblente y proteccitn a través del formato
ASPN-VER-GO-F-38 Reparte de wiolacion o reglas y procedimientos de segurided” suspendiendo las actividades
hasta que sea corregido lo abservado. :

El ASPN-VER-GO-F-35 "Reporte da viclacldn a reglas y procedimientos de sequridad” deberd ser firmado de
enterado por elfla Superintendente y/o Supervisor Especialista de Seguridad del Contratista y/o
Proveedor,

Al terminar cualquier etapa de un trabajo del contrate, deberd de retirar de la zona de trabsjo todos sus
equipos, eStructuras y materiaies excedentes que no vaya a utilizar posteriormants en e mismo sitio.

A la conclusion de |a obra o realizacién del servicio, 13 Contratista o Proveedor deber3 dejar el sitio de los
trabajos libre de residuos, escombres, desechos, basura en general y sin afectaclones al terreno,
estructuras o instalaciones de la ASIPONAVER, slendo werificada por elila Residental/Encargadala) de
contrato, quaen solicitard mediante correc slactrinice a she@pueriodeveraciuz com.ms i validacidn de
limpieza c=l drea. accin condicionante para &l clerre de la obra

Para las contratistas de obra daberan mantener en el sito de trabaje un botiguin de primeros auxilios y
extintor opesativo. En el caso de los proveedores de senscio deberdn de contar solo con el botiguin de
primeros auxilios, salve en aguelios casos que requiera hacer rabajos en caliente. 1;,‘

/2%

ASPN-VER-GO-G-D1
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{

REPORTE DE VIOLACION A REGLAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD ASPN-VER-GO-
F-38

11. Reports de viclacidn a reglas y procedimientos de seguridad

4 la persons que se detecte realizando acto, condicién insegura o amenaza, de acusrde con kas actividades

gue esté realizando en el sitio ¢e los trahajos, se le levantard el reporte de wiclacidn a reglas y

pracedimigntos ASPN-VER-GO-F-38, el primero sera un lamado de atenaidn y se solicitard que la persona

s& ratire del drea © en caso de poder solventar &l hallazgo al moments, podrd cantinuar realizande su

actividad, a partir del segundo F-38 se aplicard Ia suspensién de acuerdo a la tabla 1. Sanclones, lo anterior

cuanco s2 suscite kos sigusentes casos:

1. No portar el EPP minimo requerido (Casco, batas, chaleco industrial) en el drea de la obra.

2. No portar con ef EPP acorde a la actividad a desempefiar el Personal Goupaaonalmente Expuesta.

3. Efectuar trabajos de riesgo sin las medidas de segurdad regueridas por normatividad mexicana (STPS),
que atenten contra la integridad del rabajador. Trabajos en alturas, caliente, eléctrico, confinados y
excavaciones.

4, Transpartar personal 2 bordo de montacargas, plstaformas, estribos y equipos no apropiados.

5. Trarsportar herramienta o andamiocs © escaleras o cuaiguler equipo con exceso de dimension en
wehiculos no adecuadas.

& Utilizar equipo, hesramienta, escalera o accesorios en malas condiciones yfo hechiza o improvisades.

. Fummiar en dreas restringldas © en dreas donde se realicen trabajos de corte o en caliente,

8 Trabajos en alturas: Mo contar con equipa tales como estrobos, amartiguadores para caidas, ¥neas de
vida, mosquetones, gspositives anticaidas, conectores de anclaje e instalaciones anticaidas en las
candiciones necesartas para asagurar 2l buen desarrelio de la actividad.

5. Hacer uso de andamios sin la sujecidn adecuada //

=~

10. Parmisos de trabajo de riesge vencido o no esta fisicamente en el sitio de la obra,
11, Trabajes en Caliente: Equipo contra incendio sin carga, despresurzada o en mal stado que no pueda
asegurar un buen funcienamiento; contar con equipo de oxicarte o sus componentes, tales como ]

12 Uso de areas restringidas coms almacenamiento de herramiantas o materiales.

abrazaderas, manguera, entre otros; en malas condidones para operar. %/

13. Mo defimitar el drea de trabajc.

14 Falta de orden y limpieza del drea de trabajo.

15. Realizar & almacenage y manejo inadecuado de productos quimicos y materiales peligrosos.

16 Utilizar dreas del Reonto Portuario para resguardar materlal herramienta o suministros sin
autorizacion de la ASIPONAVER,

17. No contar en el sitia de |2 obra con botiquin de primeros auxilios yfo extintor operativo.

18, Cuasi incidentes en ¢l 4rea o8 la abira o servicio. 1/5

1

{
\

ASPN-VER-GO-G-01 %\I
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15. Trabajos eléctricos: No contar con personal autorizada y capacitado, que no delimiten 13 zona de
trabajo; trabajar con EPP que na es apto para los trabajos siécrrices; no apiicar las medicas de seguridad
en caso de contar con lineas enargizadas.

20. Trabajos en espacios confinados. Cumplir con requerimientos de la norma.

21. Incumplimiento de entrega documental en materia de seguridad, salud en e trabajo y ecologia (ASPN-
VER-GO-F-100 y permisos de trabaje, Plan de manejo de resduos, labla de identificacidn de aspectos
amblantales endre caros).

i, Trabajos de buces. Parmisas por parte de capizania, libretas de mar vigentes, documentacitn de
embarcacian emgleada (matricula, cerificados, péliza)

Para reanudar actividades suspendidas por wolacién a las reglas o procedimientos ce sequridad, |a
Contratista o Proveedor deberd de informar a su Residente de obra o Encargadola) de conlrato en cuanto
s haya corregide lo ebservado, para que la mformacidn sea validada por personal del Depto. de Sequridad
de la ASIPONA VER y podran reanudar activwidades.

» USO DE TELEFONOS CELULARES, RADIOS DE COMUNICACION Y EQUIPOS DE FOTOGRAFIA O VIDEO.

Elfla Supervisor Especialista de Sequridad y Proteccion Ambisntal del Contratista o Proveedor wigilara el
usc de teléfonas celulares, radios de comunicacion, equipoes de fatografia, video o equipos alectrémices que
puedan almacenar informacén de la ASIPONAVER ¢ generar una distraccidn durante |a ejecucidn de sus
actividades y solo seran utilizadas para las actvidades 1o requieran,

SANCIONES

Cualquier meumplimients a alguna disposicidn del presente documenta, facultara a la ASTPONA VERACRUZ
para adoptar medidas de sancidn, las cuales serdn conforme a |35 normas establecdas en los mismos
conlrates ¢ Reglas del Puerto de Veracruz [Pég, 181 ce las ROPY).

{

=

Ls Suparvsén de ta ASFPONAVER estd facultada para suspencer actividades, st detecta irregudaridades en
el cumplimiento documental y/o en sitio de la obea materia amblental y de seguridad indicadas en esla
Guia. La Contratista yfo Proveedor deberd corregir las irregularidades detectadas, dandole aviso al drea
de Seguridad y Salud en el Trahajs, asi como de Medio Ambiente para pader darle reinicio a sus actividades.

T

a. CANCELACIONES DE ACCESD (
Tada persona que incumpla con ks normas de seguridad, medio ambiente y proteccién, se hard acrigdora
212 sancién correspondiente, o en su csso, & la cancelacion de su scceso temporal o definitiva o eo

W

de trémites realizedos =n el Sisterna MEDIPORT, en dependencia de 1a gravedad de la Incidencia.

x ASPN-VER-G0-G-01
Z3de 48 /{ ! | Rewa3 3140172025
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b. ASPN-VER-GO-F-38

Las sanciones derwadas del levantamiento de los .hSPN-VHt-Gb-F-S! a personal de ia empresa, serdn
comunizadas al/la Residente de cbra de la Gerencia de [ngenieria y se sancionaran de Ia siguiente forma:

INCIDENCIA SANCION
1er F-38 Liamade do atencién,
2do B-38 7 dias de suspanslen ]
3er F-38 uﬁ;iil:ll;m

Tabla 1. Sanciones

Las empresas también serdn sanclonadas, por incumplimiento a las normas sefaladas en la presente guia,
La empresa s responsable por: la recurrencia de incumplimiento en |os reguerimientas da seguridad, a lo
indicado en el apartado de Control de [ncidencias de las Reglas de Operacidn del Puerto ge Veracruz y s
gestiones administrativas (entrega documental en materia de seguridad y ecologial.

La suspensién de las actvidades, producto de lo anterior, no generard a la empresa Contratista yio
Proveedor derecho a reclamar a la ASIPONA VERACRLUZ, indermnizacidn de ninguna espacie.

CONTROLES OPERACIOMALES A IMPLEMENTAR EN EL SITIO DE OBRASSERVICIO A
RESPONSABILIDADE DE LA CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

Ella Supenvisor Especialista de Saguridad de la contratista/provesdor, deberd de vigitar &l cumplimiento de )
lo siguiente,

N W
1. Antes de iniciar sus |abores realizar pliticas diarlas en materia de Sequridad, Salud en el Trabajo y 0‘} \

Proteccion Ambiental, con su personal, de conformidad con las aclividades a ejecutarsa, cuando estas
apliquen al contrato conforme a su objetivo y alcance, generands una lista de asistencla.

2. Utilizar avisos fluorescentes, traficonas, trafitambos, mamgaras de proteccidn, limparas, bancderas,

sefislamientos o sistema de control de trafico temporal (diurnc/necturno), donde sea nacesario y conde
el personal de seguridad de la ASIPONAVER lo solicite,
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barandales; con cualquier elemento estructural; con franjas amarillas de &l menos 5 cm de ancha,
pintadas & adheridas al pise, ¢ por una distancia de separacidn fisica,

4 Asegurarse de que sean tomadas las precauciones adecusdas que den completa seguridsc 3 las
parsonas, infraestructura wio vehiculos presentes en &l Area conde se realicen trabajos.

5. Varificar el ascerss o descenso sequro del personal cuando realicen trabajos en aftura, a través de las
escaleras u ofro Gpa de estructura previstos para este propdsito.

6. Proporcionar equipos ergondmicamente adecuados, &' come herramientas en buen estado:
manipulindolas de forma segura y para lo cual fueron gisefadas. No se permisen herramientas
hechaas,

7. Cuands se realicen trabajos 2n akura, utilizar plataformas que deben se prefabricadas, de estructura
metalica, con la resistencia y estabilidad para soportar las cargas a las que estardn sometidss.

8. En dreas de resgo wiilizar dnicanents equipos, ACCE50M0S ¥ conexiones eléctricas a prueha de explosion
conforme a la NOM-001-SEDE-2012, asi como dotar de tierra fisica a esos equipos conforme a la NOM-
029-5TF5-2005.

§ Cuando se utilicer equipes productores de flama o chispa, tales como equipos de corte y soldadura,
multiflama, asl come equipos gue se establezcan en los anexcs el contrato, asequrarse gue cuentan con
regulador, valvula “check” para evitar el cantra flgjo y/o ron arresta Mlama en condicionas de operacion
¥ cumplir con las especificaciones de la NOM-027-STPS-2008.

10, Assgurarse que tados los egulpos dindmicos y accesorios rotatorins que se utilicen en las instzladones
de |a ASIPONAVER cuenten con guardas de seguridad conforme a la NOM-004-5TP5-19%4, \

11, Cortar can extintores operabies en el drea de trabajo de acuerde con la dase de fuege, en lugares | / |
visibles y de facil acceso los cuales deben tener informacidn de su funcionamiento, pictograma de fuego IE[}( h
¥ =i= Emitacionss. o
12, Obedacer y respetar las sefalizaciones prohibitivas o restrictivas, asf como atender las informativas y
prevenbvas que se tengan en las Instalaclones de la ASIPONAVER, de igual manera Instalar las
correspondientes por motivo da sus actividades objeto del cantrata de acuerdo con 13 NOM-026-STFS,
2008. 0
&
\, {
13. Suspender actividades para trabajos de construccién y/o mantenimients en intemgerie en ix realiz
¢e trabajos en altura con viento sestenido de 30 kmeh.

ASPN -G-01
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14, Estar atentos y dar seguimiento a los prondsticos meteoroldgicos, y tomar las debidas précaudiones del
evento que pudiera presentarse,

15, Participar en la planeacién y prictica de smulacros que la ASIPOMNAVER establezca para las instalaciones
donde 5@ realice sus actividades bajo |a coordinacion de personal de la ASTIPONAVER,

18, Es obligatoric contar en el sitio de 1a obva un botiquin de primeros auxilios y extintor oparative,

17. Canacer las rutas de escape, puntos de reunién y salidas de emergencia de la instalacion al ingresar
por primera vez a la misma y hacerio de conacimiento de su personal, (Ver ANCXO XL Progrome Internos
de Proteceidn Chvil para caso de sinfesfras o emergencios en & Recinto Portuaria de Verocruz.)

SALUD DCUPACIONAL

» EQUIPO DE PROTECKION PERSONAL .

1) La Contratista y/o Proveedor debe dotar a su personal del equipo de proteccion personal confarme a
lo establecido en la NOM-017-5TPS-200B “Eguips de proléccion personal-selecdidn, usa ¥ moneio en los
centros de troboye’” para realizar un Andlisis de EPP de acuerdo con las acuvidades que esté realizando
y, tedos aquellos equipos, accesorios e Implementos de proteccidn personal adicional y especial, de
acuerda con las riesgos especificos de los trabajos a ejecutar.

2) Utllizar equipo de proteccion personal en buen estado, la ropa de trabajo y casco deben ge contar con
&l logotipo de la empresa del Proveedaor o Contratista.

3) La Contratista y/o Proveedor debe proporcionar el EPP al Personal Ocupacienalments Expuesto (POE),
conforme a las recomendaciones poe las NOMS STPS para e caso de los trabajos de rlesgo.

4) Bl EPF daberan ser acordes a las caracteristicas fisicas del persenal trabajador, procurando Las mejores

|
e
condiciones de comadidad ergonométricas, !

=

~

v

51 Todo el persons! que realice acthvidades de riesgo, sin excepcidn, debeed usar ef EPP especifice necesario
en buenas condiciones de usa y proteccian gue se haya establecido ya sea en &l permiso de trabajo de
riesgo, A5T y Andlisis de EPP.

&) Todus 'os equipes de proteccidn personal en general deberdn de contar con cum@fimiento a
normatiwdad vigente en matera de sequridad, i /f (
/ &
ASPN-VER-GO-6-01

32 deds Rev.13 31/01/2028

w “:"X e

Marganta Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.corm.mx

Pagina 185 de 217




~ /Marina |

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

e GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTASY
PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD

Marina @B @ EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE
Lv s | ASPNAERGOG01

- ROPA DE TRABAJO

1) El personal trabajador deberd de iniciar labores diariamante con ropa limpia y en buen estade de uso.

2) La ropa, e casco y el calzado industrial de sequridad proporcionada &l persenal trabajador deberd ser
acorde a su talla y comodickad; no debera estar rota.

Cualquler incumphmiento de este aspecto 5¢ considerara cormo EPP incompleta y serd condicionante para
su acoeso al Recinto Portuario por los elementos de proteccion.

Se recomienda:

« Personal trabajador de campo: Ropa de algoddn manga larga tipo industrial {overal o camisola y
pantalén con onta antirreflejante yio chaleco anurrefiejante), deberd de portar el nombre de la
contratsta o logo en la espalda.

« Personal suparintendente y coordinadores(as) de empresa contratista de obra pobica ¥ de servicios de
supervisidn eaterna de obras o proyectistas, Su vestimenta deberd consistir en: camisa manga larga de
algodin, bota industrial de seguricad, casco color naranga cen logos, chaleco antirrefigjante con nombre
de |3 contratista o logo en laespalda.

La Contratista y/a Proveador deberi proporcianar a su persona trabajador:

. Alliacdn al IMSS a sus trabsajadoces (as) obreros (as) y aperadores (as) de maquinaria y manlensr $u
vigendia durante toda la vigencia del cantrato con €313 ASIPONAVER.
2. Proporcionar todos los elementos y recursas nécesarlos para que el sitio, las Instalaciones ¥ ol drea de
obra en general se mantengan limpics y ordenados.
3. Agua potable para el corsuma de su personal trabajader de acuerdo con lo establecido en la NOM-127-
$SA1-2021, Agua para uso y consuma humane; siendo su msporﬁahiiidad la verificackin de la calidad

del agua,
4. Ef gserviclo sanfterio 3 su personat trabajador que lleve a cabo ectiwidades en las instalaciones deberd ce
contar con receptaculns para el manejo de los desechos, mismas gue deben sar retirados con frecuancs

y werificar la disposicion final.

: :, 4 I|},§|
REPORTE DE INCIDENTES / ACCIDENTES \f N |
Ex de ckligacion para la Contratista y/o Provaedor: p\’i /
a, Elia Si:lperv'uar(al Espeadialista jde saquricad dehera de comunicar parsonal y riprmente via orres |llI
electranico de los heches suscitados aila Residente y/o encargado (a) <« contrato y 4rea de Seguridad W

ASPN-VER-GO-6-01 {
Rav 13 31/01/2025 |
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y Salud en ef Trabajo en cuanto ocurra un incidente / accidente dentra de las dreas a cargo de la
ASIPOMAVER, en un plazo no mayor a 48 h, a partir de gue ocurra ¢l incidente,

b. Losilas Residentes por parte de ASIPONAVER y persanal de S5T de i3 ampresa involucrads, deberdn
partcpar conjuntamente en la elaboracién junto con el responsable del 55T eintagrantes de la Comision
ge Seguridad @ Higiene el Formato ASPN-SM-SGL.F.24 "Reporte de Investigacidn de incidentes”,

¢ Determenar medante la metodolegia Andlisis causa ralz del ncidente / acodente, ¢ imgiementar
acciones correctvas para evitar su recurrencia, atender las recomendaciones dervadas de los reportés
de andlisis e investigacion, progorcipnande evidencia al/la Residente/ Encargadola) de contrato con
copia para el Area de seguridad.

d. La contratista/proveador debe realizar los pagos por concepto de |as pruebas y andlisis de los
materizles y equipos utilizados relacionades con incidentas [ accidentes, cuyas causas [ sean
Imputables, sin cargo para la ASIPONAVER.

=. La Contratista o Proveeder, deberd responder por las consecuencias de cualguier accidente gue

ocasione per ae cumplir con las Indicaciones contenidas en =l Permisa de abajo de riesgo o en el ‘

i;:}y‘

Andlisis de Seguridad cel Trabago, o por no contar con estos.

34 de 49
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ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS, MATERIALES ¥ MANEJO DE RECIPIENTES

La Contratista y/o Proveedor serd responsable de tener un manejo adecuado de los tanques. sujetos a
prasién para 13 operacin, mantenimiento ¥ almacenamiento de estos.

La Cantratista y/o Proveedor daberd mostrar a la ASIPONAVER, la sequnidad de los equipos que requieran
de autonizacién de muncionamiento y L confiabilicad de sus dispositives de seguridad, de acuerde con lo
establecido en la NOM-027-ST 25.2008 Actividades de Soidodure y Corte- Condicianes de Seguridnd & Higienz,

Beberd cantar con porta cilindros para su traslado, en case de augnar un 25pacio para su aimacenamienta,
debers estar autarizado previamente por la Gerencia de Ingenicra y deberén estar separados oxigenc de
acetileno, llencs de vacios y que estén ensficados, bajo la NOM-027-STPS-2008, “Actawdades de soldadura
y carte- Candiciones de segurided € higiene”.

« Debera almacenarse en posician vertical con las vilvulas protegidas por sus capuchas o tapas.

» Los cilindros deberdn estar asequrados por una cadena gue pasara enare | mitad y Lres cuasias partes
e su lado superior,

« Los materiales inflamables yfo combustibles que se descargan en depdsitos temporales para el
suministra diario de la magquinaria, deben estar identificada con 13 NOM Q04-5CT-Z008 y el &reacon la
NOM-114-5TP5-1954; dichas areas na deberdn estar a menos de 7 m de cualquier estructura habitada y
a mercs de 15 m de fuentes de ignicién,

» CONTROL DE SUSTANCLIAS QUIMICAS PELIGROSAS O MEZCLA

Toda emgresa Contratista yfo Proveedor debe de solicitar a sus proveedaores de sustancias peligrosas,
que #i envio de éstas debara cumplir con [a sefalizaritn e identificacidn de fos peligros y riesges de las
sustancias quimicas peligrosas, acompafiaco de la Hoja de Datos de Seguridad (HDS) de las Productos
requeridos, de conformidad con lo establecido en la NOM-D18-5TPS-2000 “Sisteme poro la identificacidn y
comunicacidn de peligras y riesgos por sustancics quiricos peligroses en las centros de frabgfo”.

Tados las envases que contengan productos quimices deben s2r ks ariginales enviados por ¢l proveedor,
a excepcion de |as necesicades de trasvase, las cuales deberan estar etiguetadas de acuerdo con la NOM-

018-5TPS-2015 informando el praducta que contiene. \
roop
5> ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS QUIMICAS PELIGROSAS O MEZCLA. \‘& v g

% por sus operaciones la empresa Contratista y/o Proveeder utilza sustancias quinticas peligrosas, ¥
requiera contar con un lugar de almacenamiento, deberd estar previamente autorizado por la Gerencia
ASPN VER-GO- \'.

trgenieria y en cumalimiento con la NOM-005-5TPS-2017, }
35 da 49 ¢ Rev.i3 31/01/2025 11
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* B almacén deberd de tener un ritulo de identificacitn.

# Debe contar con equipo cantraincendios én buenas condiclones (extintores).

» Seprohibe utilizar el drea de almacenamiento de sustandas quimicas peligrosas como taller de trabajo,
vestdor, comedor, entre atros (numeral 8 fraccldn f),

» E sitio de almacenamianto para este tpo de sustancias debe comar ¢on un piso de material
impermeable [numeral 10,13

» Disponer de equipo o materiales para contener derrames (5.10) o en su defecto bandejas de
contencidn para la recepcion de estos.

* Encaso de trasvase debe apegarse al numeral 10, contar con drea con ventilacidn (10.2.2), ademés de
contar con estanteria alerrizada y tapete que aviten |3 estatica.

» Debe exhibir su 1abla de incompatibilidad de conformidad a la NOM-054-SEMARNAT-1993 s/ una ¢
ma< sustancias, estan es este supuesto deben almacenarse separadas, mediante barreras suficientes
para impedir su contacto en caso de un derrame,

La Contratista y/o Proveedor debe instruir a toda persona que manipude sustandias quimicas peigrosas
acerca de los riesgos de! producto, debe utilizar el equipe de protectién personal recomendado por el
fabricante del producto en su Hoja de Datos de Seguridad, Deberd de mantener en el drea de
almacenamiento su carpeta de Hojas de Seguridad de los insumas almacenados.

£n el mansejo de las sustancias quimicas debers elsborar su ficha técnica de los materiales conforme 2 la
NOM-018-5TPS-2015 y cumplir estrictamante de acuerdo con las medidss de seguridad recomendadas y
eroporcionadas por el fabricante yfo proveedor, 857 coma 1as recomendacicnes estabilecido en el MANUAL
DE SEGURIDAD EN LA UTILIZACION Y ALMACENAMIENTO DE PRODUCTOS QUIMICOS EN EL TRABAJO ASPN
VER-GO-P-14 de |a ASIPONAVER De igual forma, deberd requisitar el formato ASPN-VER-GO-F-33 “Listado
de identifleacidn de sustancias quimicas, el cual deberd estor firmado por ef Residente o encargodo de cantroto
de obro o servicio”,

=  ALMACENAMIENTO DE RESIDUOS PELIGROSOS.

Si por sus operaciones la empresa Contratista y/o Proveedor genera residucs peligroses, ¥ requiera
contar con un lugar de almacenamiento, deberd estar previamente autorizado por la Gerencia da Ingenieria
en apego con el articulo 82 del Reglamento de la Ley General para la Prevencian y Gestién Integral de los

i \& s
Yy
i @Aﬁfﬁmﬁ.ﬁ 1
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OBLIGACIONES EN MATERIA DE PROTECCION AMBIENTAL
Son abligaciones de jos Contratistas y Proveedares:

1. Presentar antes de iniciar actividades, a la Subgerencia de Desarrollo y Fjecucién de Preyectos, con el
vista bueno de la coordinacién de Ecologia, Ia lista de Identificacion de Aspectos Ambientsles, en el
formato ASPN-SM-SGI-F-16 “Listado General de identificacion de Aspectos Ambientales”.

2. Presentar su Programa de Prevencién y Atencion de Contingencias @ Emergencas Ambientales y
Accidentes, de conlormidad al articulo 50 Fracoion VI de Ja Ley General para la Prevendion y Gestdn
Integral de los Residuos (LGPGIR] y del articulo 129 del Reglamento de la LGPGIR.

3. Respetar 135 indicaciones que la ASIPOMA a wavés del personal del Departamento de Seguridad
establpaca sobee el uso de los espacios asignados para el desarrollo de sus actividaces,

4, Proporcianar a k3 Coordinacion de Ecologia las evidencias documentales de las autorizaciones,
permisos, la nformacén y documentacion de soporle Gue las Leyes, Reglamantos, Normas y demas
normatividades aplicabiles exijan para la realizacién de las actvidades motivo del contrato, asi como las
del cumplimients de los requisitos que |as Autoridades facultadas estabiecan.

4.1. Para el cumplimiento del presente apartado la Contralista o Praveedor debe elaborar y entregar
en un plazo que no exceda los 185 dias naturales a partr del Inicio del contrato ¢ farmato ASPN-
SM-5GI-F-20 “Identificacion y Evoluocidn de Cumplimiento de Requisiios Legafes v Otros Requisites
Aplicabies*,

4.2, L3 Coordinacion de Ecologia revisars el documento y de ser procedente otorgard la autorizacion
de oste seldndaole, selicitande |2 evidencia decumental que soporte el dotumento en la
periodicidad que se establezca,

5. En caso de que los rabajos o actividades se realicen dentro de las instalaciones a cargo de la ASIPONA
cada contratista debe proporcionar ef senvicio de sanitarios 3 su persenal trabajader, en (aso 2 contar
con persenal masculing y femening, debe proporcionar senitarios portatiles de forma Independiente,
consideranda al menps un sanitaria cuando laboren de 1 a 20 personas, o en su caso a lo gue se 1‘,
establezca en las especificaciones correspondientes 3 su contrato, '%.' ?
l.
|
|

5.1, La Contratista o Proveedor debe remitir a la Coordinacién de Ecologla en un plazo que no
los 15 dias naturales 8 partic del inicio del contrato la documentacion dque demussire el
curmglimiento normative de os sanitarios, cama [o son licencias, bildcoras, Manifiestos oo FeTr Yy,
dorumentes que demusstren la trazabiidad de la gestién integral de los residuns,
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1

5.1.1.La Contratista o Proveedar s responsable de la verificasidn de la dizposicion final de los
residuos generados, en completo apego con |3 legislacidn aglicable, y debe respondaer ante
cualquier cantaminacion o Impacto ambiental gue pueda generar de acuerdo con los
lineamientos que establerca la PROFEPA.

Toda ka informacion de la ddusula en mencidn deba remitirse a la Ceordinacién de Ecologia
previo al inicio de las actividades,

Estd estrictamente prohibido cazar, pescar, wansportar, camerciafizar, 0 poseer ejemplares da fauna
en las dreas a cargo de |a ASIPONAVER donde se desarrcllen sus actividades o su entorna.

Del reismo modo, estd estrictamente prohibido danar, comercializar ¢ sustraer especies de flora del
lugar donde se realicen los trabajos

» Agua

Estan prohibidos vertimientos al mar, rios, arreyes, o cuaiquier otro bien nacional de sustanclas
quimicas, aguas residuales, contaminadas, matenales y residuos de conformided con, y la Ley de
Yertimientns en Zonas Marinas Mexicanas y el Reglamento para prevenir y controlar la contaminacisn
del mar por vertimiento de Desechos y otras materias

Cuando accidentalmente se derramen rateriales, sustancias o residuns peligrosos |a Contratista o
Proveedor debe contener el derrame e implementar el PPAC natificando al Departamento de
Seguridad,

. La Contratista o Proveedor debe notificar a la SEMARNAT en un periodo gue no exceda las 48 horas

pasado el pvento para su intervencion y determinacidn de la remediacion, lo anterior sin cargs a la
ASIPONA Veracruz,

. Antes de efectuar vertimientos o descargas de aguas residusies, desechos u otros matenates al mar,

rlo, arroyes o cualquier otre bien nacional debe contar con la aulerizacén expedida por ks
depercencias Federales correspondientes, o las locales en case de gue dichas descargas sean de K
jurisdiceion local. L

» Atmdsfera

La Contratista o Proveedor no podrd utilizar nl suministrar aquipos que contengan Cgrofluar
(CFC's).

ASPN-VER-GI
Rev.13 51/01/2025
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La Contratista o Proveedar ¢ebe implementar un programa de mantenimiento de sus unidades, asi como
fuentes de emisiones moviles, durante 1a vigencia del contrato con la finalidad de evitar cantaminacidna la
atmbsfera, dicho pragrama debe ser remitido a ka Coordinacién de Ecologia

La Contratista o Proveedor debe entregar copia de las verificaciones vehiculares de las unidades que psién
a cargo de eflos

Mantener en buen estado la maquinaria y equipo, evitando fugas y derrames de combustibles y lubricantes,
dotdndose de kits absorbentes para alender alguna emergencia

RESIDUOS

La empresa Contratista y/o Proveedor deberd apegarse a fa Ley Genero! pore la Prevencidn y Gestidi
Integrol de Residuos i su Reglemento, &si coma, las Leyes estatales en marteria ambiental y & l&s normas
aplicables en la materia, a fin de que sus residuos sean manejados adecuadamente en 3pego 3 Ia
narmatividad.

La Contratista y/o Proveedor deberd cumplir en les casos que aplique de acuerdo con los akcances de sus
trabajos con el Registro de Generador de Residuos Peligrosos, este tramite le permite a las personas fisicas
y morales que generen residucs peligrosos, que se encuentren en alguna ce |a< catégerias de micro
generador, pequefia generador o gran generador registrarse ante la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturaas (SEMARNAT).

La Contratista y/o Proveedor deberd hacer cumplir las siguientes medidas ambientales 3 su personal
durante el percdo de vigencdia del contrato, de tal manera gue no se contamene o en su defecto se mitigue
la contaminacién al medio ambiente.

4. MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS.
Toda Contratista yfo Proveedor gue gencre residucs peligrosos, debera llevar a caba la siguiente: \ /

» Registrarse como generador de residuos peligresos ante la SEMARNAT Ihlil
» Contar con personal capacltado en el manejo de residuns, exhibiendo su DC-3
» Euitar elimpacto 2l suelo, ef aire, 2l agua por hidrocarburos y residuss geligroscs.

» De acuerdo a la caractoristica de la abra que el Contratista y/o Proveedor este speraenda, debe de

elaborar un Programa de prevencidn y atencidn de contingenclas o emergencas ambientales, &l cual
desera ser entregada para su revisidn a la Coordinacidn de Ecologlia; una vez revisado el Frograma
con sella y firma autdgra‘a, ef Superintendente de la Contratista y/o Proveador lo entregars alfia

Residente o Encargadola) para su integracidn en el expediente del Contrate, asi como los Mani
que s¢ generen durante la sjecucion de los trabajos. 5
/ g}] AsPNVER GB-G01 |

I de 48 Rev.13 31/01/2025 \

2026
ano de
Margarita

Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170
aza http://puertodeveracruz.com.mx

Pagina 192 de 217




Marina

Secretaria de Marina

&

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

2026

ano de
Margarita

Maza

No. |A-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

1" GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS Y
. PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD |
Marina o @ EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE |

L | ASPN-VER-GO-G-01

El Plan gdebe de contener al menos los siguientes puntos:

+ Obyetivo; El cual debe ser preciso, concreto, realista y comprobatie.

+ Alcance: El cual dabe de incluir la identificacidn de accidentes potenciales, siluaciones de
emergenciy y actividades generadoras.

* Responsobles: Se deben de definir losflas respansabiles de llavar a cabo la gestidn del Programa
de prevencidn y atencitn de contingencias o emergencias ambientales,

+ Desorrolle del Plan: Bl cual debe cansiderar las acdones a reallzar en caso de un incidente
ambiental de acwerdo con sus actvidades y tipo de residuos Involucradcs.

# De acuerdo con la caracteristica de la obra que |a Contralista y/o Froveedor esté ejercientdo,
deberd contratar empresas autorizadas por la SEMARNAT para la recoleccion, transporte v
dispasicidn final de residuos peligrosos.

# Fresentar los manifiestos de los residuos peligrosos generados durante la abra, al drea de
Ecologia para su revisidn, serdn condicionantes para liberar ante ingenieria la obra.

# Do acuerdo con la caracteristica de la obra que la Contratista yfo proveedor este ejerciendo,
Contar con un drea especial de almacén temporal de residuas peligrosos ¢ identificario como
tal.

= Tener al menos un recipients con tapa, que contengan la leyerda para @ almacenamiento de
“Residuos peligrosos iuidas” y “Residuas peligroses sdiidos”, debidamente rotulado y etiquetado,
el cual debe ser retiracio por empresa autorizada al llenarse sl no cuenta con un almacén
tempeeal de residuos peligrosos conforme al articulo 8, 83 y 84 del reglamento ce [a Ley
General para la Prevencion y Gestitn Intégral de los Residues. - \ b

» No resguardar residucs peligrosos fuera del drea delimitada para of mangjo de residuos. ]

Contar con kit absarbente para cases de derrames (liguido biodegradable para limpieza de

grasas 'y aceites, Musgo, aserrin, trapos, entre otros).

# Aplicar medidas preventivas contra derrames en el trasiego de combustibles yfo lubricantes.

# Du acvardo con la caracteristica de la obra que b Contratista yfo proveedor este gjercienco,
tener rotulados © etiquetades los depdsitas de combustible con rombo color rojo con la
dasificaclon 3 *liguidos inflomables™ de acuerdo con 'a NOM-D0E-5CT-2008.

# De acuerdo con la caracteristica de la obwa que a contratista y/o proveedor 2sie ejerciendo,
retirar 4l finalizar |2 obra, los residuos peligroses con empresas autorizadas por la SEMARNAT\\

# Ella Superintendente de Construccién de la Contratista y/o Proveedor deberd realitar un 4/
escrito dirigida alfla Residente o encargadofa) de ta ASIPONAVER, quien firmara y seffara de ["\\ /
recibido, manifestando que no generd residuos peligrosos durante [a ejecucidn de los trabajos.

# En casc de que |2 Contratista y/o Proveedor no presente ¢ Manifiesto con sello de
confinamiento final y revisado por & Coordinacion de Ecclogia o en su defecto o escrito dirgido
al/la Residente de la ASIPONAVER o encargadola) manifestando que np generd residuos
peligrosos en la estimacidn finiguito, no procederd el tramite de pago.

ASPN-VER-GO-G-O1
40 de 43 / > 13 31/0172005
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» Firmar de conocimiento en el formato ASEN-VER GO-F-20 “Check List, Listo de verlficocion en
materia embients) poro Contratistas y proveedores”, derivada de la supervisién que hags el
persgnal de ia ASIPOMA Veracruz y subsanar los hallazgos que se encugntran an el tiempo que
se determine,

b. MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS URBANCS ¥ DE MANEJO ESPECIAL.

Para &l degarrolio de 135 actividades en el manejo de residues stlidos urbanos y de rmanejo especal. es
importante sefalar que los residucs sélides wrbanos generados en 2l puarto da Veracruz son
considerades residuas de manejo especial de conformidad &l articulo 19 fraccidn IV de la Ley Genesal
para |+ Prevencidn y Gestion Integral de los Residuos por lo que se aplican los crilerios de la Ley 847 ded
Estacs ¢a Vieracruz por lo que |3 empresa Contratista y/o Proveedor que requiera efectuar actividades
y que genere este tipo de residuos, debe de elaborar [o siguients:

# Presentar el Registro como Generador de Residuos de Manejo Especlal ante |3 Secretaria de
Medio Ambiente del Estado de Yeracruz, SEDEMA (consultar con Residente o Encargade |a) su
aplicacidn e excepcion).

» Plan de Manejo de Residuas Solidos Urbanos y de Manejo Especial, el cual dabera de entregar
al inicio de contrats, impreso, a la Conrdinacidn de Ecologla quien una vez revisara of plan con
sallo y firma autdgrafa, el Superintendenite de la Contratista y/o Proveedor entregesd alila
Residente o Encargada(a) para su integracion en el expedicnte del contralo.

> Manifiestos expedidos por una empresa autorizada por SECEMA de los residuos de marigjo
especial que s& generen durante [s ajecucidn de 1os trabajos. i\ -

» Segregacion en la otra én el Aimacenamiento de RME {,

El plan del Contratista yfo Proveedor de servicio debe de alinearse al Plan de Manejo de

Residuo Especial de la ASIPONAVER y contener al menas les sigulentes puntos:

= Qbjeriva: €l cual debe ser preciso, concreto, realista y comprobable. //
« Alcance El cual debe de Inclulr 1a identificacidn de los Residuos Gensrados en la actividad
desarrollada. fl
L]

» Responsobles: Se deben de definir los responsables de llevar |a Gestidn del Plan de Maneja
de Residuns Sdlidos Urbanos y de Manajo Especial,

» Desarrollo de! flon: Deberd considerar las acciones a temar en ef manefo de los Hesiduas
Soligos Urbanos y de Manejo Especial, 251 como la forma de recoleccidn, de ms;{gne y e
acopio. \!

%/

- Capacitar 2 su personal en el manejo de Residuos Sélidos Urbanos y de Manejo Especial

» La Contratista y/a Proveedor debesd contar con los contenedores necesarios FLQ e
cumplirnients de identificacion y dasificacion de los giferentestinos de resicuos que puedan

.3 2026

ano de PESESSE Rrs—E SassaS S s e aaali e o S L R Sait SRR

ita
Margant Av. Marina Mercante #210, Col. Centro. CP. 91700, Veracruz, Ver, Tel: (229) 923 2170

aza http://puertodeveracruz.cam.mx

Pagina 194 de 217



Marina | @ | ©

Secretaria de Marina

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

T

" GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS ¥
| PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD Y SEGURIDAD
Marina o @ EN EL TRABAJO ¥ PROTECCION AL AMBIENTE

—
—t——

ASPN-VER-GO-G-1

generar sus actividades, por ejemplo: “Residivos ovgdnices™, “Residucs inovadnicos” y *Residucs de
monejo especiol’, detidamente rotulados y con tapa.

¥ Depositar en contenedares que se encuentren dentrs de su rea de trabajo conforme a su plan
de manejo, los residuns que genere en sus aclividades y que son contemplades como de
Manejo Especial, y s& haran responsables de la disposicion final de los Residuos de Manejo
Espedal gue hayan generado por medio de una empresa autorizada por la SEDEMA como
transporte de residuos, entregando al drea de ingenieria ¢ manifiesto de residuos de mangjo
especial, previamente revisado por £cologia, los cuales serdn condicionantes para 1a Bberacidn
de ka cbra.

* En taso de que la Contratista y/o Proveedor no presente el Manifiesto con sello de
confinamierito final y revisado per la Coordinacién de Ecologia o en su defacta ¢ escrito dirigido
alfla Residente o Encargado (a) con sellc y firma delffa Residente de la ASIPONA VER o
Encargado {a) manifestando que no generd residuos de manejo especial en la estimacén
finiquito, no procederd el tramite de pago.

¢. LIMPIEZA DE RESIDUDS ANTE ACCIDENTES O DESCUIDOS POR PARTE DE LA CONTRATISTA Y/O
PROVEEDOR. L&k g

Cuando axistan derrames de hidrdcarburos o sustandas nocivas por cualquier empresa Contratista y/o
Proveedor, el &rea de Ecalagia salicitard que se limpie el drea de manera inmediata y se dispongan los
residuns ¢on empresas autorizadas de acuerdo con el grado de peligrosidad de estos, Si la empresa
Contralista yle Proveedor, no efectida la limpieza correspondiente de forma inmediata, la ASIPONAVER
con sus recursos harad el servicio y efectuard el cobro correspandiente por |a limpieza, a través del Ao
Administrativg "ASPN-VER-GO-F.0F" y del ovolio de “Moteriales y Serviciog” ASPN-VER-GO-F-21.

La Contratista y/o Proveedor es responsable de los dafios ecolégicos y a la infrasstructura que
ocasionen derivade de sus operaciones, asumienda de manera total todas g multas y'o sanciones que 4
le apliquen las autaridades,

Al térming 4 la cbea o realizacidn del servicio, 1a Contratista o Proveedor deberd dejar el sitio de los
trabajos libre de residuos, escombros, desechos, basura en general y sin afectaclones al terreno,
estructuras o instalaciones de la ASIPONAVER, siendo verificado por ef Residente o Encargada (a), quien
sulicilara mediante correo electrbnico a she@puertodeveracruz com.mx la validacidn de 1a impieza de
Area, accitn condidonante para el derre de la obra.

£\
420049 /; é/_" m
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Queda expresamente prebibico el vaciado de cualquier sustancia naciva a la red de alcantarillado y al
mar, la empresa que sea sorprendida serd sancionada y reportads en sU caso a s autoridades
comgetentes.

Asimismo, se deberé dar curnpiimiento 2 [0 establacids en el procedimianto ASFN-VER-GE-P-05, " Medities
de Cantroi de Aspectas Ambientoles pova obras de construcelén y mantenimiento”, documentando el “Regorte
Quincenal de manejo de Aspectos Ambientaies” ASPN-VER-GI-F-11.

OBLIGACIONES EN MATERLA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION

La empresa Contratista y/o Proveedor deberd sequir las indicaciones yio recomendaciones de la
Subgerencia de Informidtca con respecto a la Seguridad de la Informacién, para hacer sinergia en &l
cumplimiento de la norma (SO 27001;2022,

La Subgerencla de informatica cuenta con los siguientes medios de cantacts: marcando al 2299232170
Cpadn 1, la extensidn 73095 de Soporte Técnica o al correo [nfraestrurtura@puertadeyeracruz.com.ms,
los cuales el Contratista wio Proveedos puede wtilizar para la cormunicacion directa con el drea de
Tecnaloglas de i Informacion . }

Se deben cubrir los siguientes puntos en relacian a equipes de cdmputo! 1%" ke

«  Sistema Operative de 64 bits licenclado.

»  Artualizacdn periédica del sistema operativo.

s Proteccion anti malware licenciada, Este software debe aplicar la actualizacién diana, anslisis en |
tiempo real y manual.

«  El software a utiizar puede ser open source (GNU) o licenciado, evite el uso de software apdoifo. \

o  Losequipos daben wener |a capacidad de cambio de contrasedia para el inicio de sesidn cada 30 dias,
esta caracteristics debe estar activa,

«  Laconexién a la infraestructura de red debe ser tramitada por el drea requirente, evitande coneciar
equipos de cémputo o de red a la infraestructura de la antidad sin antes obtener la aprobacion

necesaria.
«  Actualizacion de FIRMWARE y BIOS cada 60 dias.
= Desactivar el uso de bluetooth,

En el casa de servidores en sitio debe considerar; \ !

«  Sisterna Operativa no legacy, con Un ciclo de wida vigente y licencado.
s Lalicencia de los core asi camo de las roles necesarios para la prestacion del servici n astar

con |icenda vigente. ‘A:'
ASPN-VER-GO-6-01
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«  Proteccidn ant maiware para servidores, Este software debe aplicar la actualizacidn diaria, andlisis
en tiempo real manual y tenér programado un analisis penddico,

s  Los equipas deben contar con un sistema de respaldos, asi como su plan de recuperacion en taso
de ser necesarios.,

»  Los senacios ofrecidos por €5t0s equipos deben usar medios de transmision tifrados y evitar
protocolos vulnerables, asl como pracixas puedan ser una brecha en la saguridad de la
informacion,

+ Durante la vigencia del contrato se deben considerar la planeacidn, ejecucidn y remediacion de
evaluacion de vulnerabilidades y pruebas de penetracion, cabe sefalar que para esta actividad se
debe coordinar con la Subgerenca de Informaétics. Considerar minima 1 evento por cada afio de
vigencadel contratn

« Elbastisnamienito o hardening de los senvidores debe realizarse minimo 1 evento par caca ano de
vigencia del contrato, .

+ LaSubgarencia de Informdtica padrd realizar recomendaciones de seguridad sobre su servidor yio
servicio ofrecido, debiends considesar cubrir 8! cumpliméento sugerido. En estos casos se realizara
una reunidin entre fa Subgerencia de Informdtica y el Contratista y/o Proveador,

Para dispasitives que se conectan a la Infraestructura de red de la entidad:

= Los equipos y/o dispasitives deben ser administrables vis red,

« Debea manejar protocoios de comunicacion seguros y deshabilitar aquelios que causen una brecha
de seguridad.

+ Deben estar protegidos por contrasefias de minimo 12 caracteres Alpha numdrico con cambios
cada 30 dias.

»  Considerar actualizaciones de Firmware de minimo 2 veces al ano, cuando exisLan wersiones Nuevas
por parte de los fabricantes o si se presentan vulnerabilidades (CVE) que apliquen a la marca,
modelo y version ded firmware.,

Can respecto a eventos o inCidentes de ' segundad de la mformacidn.

» Se debe notificar clara y oportunamente tanto al drea requirente come a la Subgerencia de
Infarmética cualquier eventualidad, amenara y/o sitvacion que afecte la seguridad de la
infamacitn en sus equipas, con el fin de robustecer y no comprometer la infraestructura de la
ASIPONA Veracruz,

« Fomentar y seguir las mejores practicas tanto de navegacion de internet, as! como cel correclo

manejo de las identidades de inicio de sesin de sistemas operativos y demas plataformas. // {

Cuanda el ohjeto de contrato con la ASIPONA Veracruz sea una obra publica se debe:
/’j: {
ASPN-VER b
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El drea reguirente deberd organizar una rewnion con la Subgerencia de informdtica para que esta tanga
conocamiento del proyecto y pueda evaluar riegos en 13 infraestructura ylo activas de la entidad, asi como
tamhbién para saber gue rol tomaria en el prayecto y poder colaborar al objetvo deseacdo.

Para kus Irabajos de desarrollo de software y/o aplicaciones:

« Usilizar metadalogias de desarrollo donde consideren 13 seguridad de la Infermacitn.

s Durante la vigencia del contrato se deben considerar |a planaacitn, ejecudén y remediacdn de
evaluacion de vulnerabilidades del codigo. cabe senalar que para esta actividad se debe coordinar
con la Subgerencia ¢e Infermatica. Considerar minimo 1 events antes de cada entrega del producto
firal.

s Laentrega oe productos debe hacerse con la documertacién del disefic, seguridad, models entidad
relacisn y diecienarie ge datos.

+  LaSubgerencia de Informética podra realizar recamendacicnes de sequridac sobre su servidar y/o
servicio ofrecids, debiendo considerar cubeir ol cumplimiento sugerido. En ests casos se reafzard
una recnidn entre la Subgerencia de Informdatica y el Contratista y/o Proveedor.

« Tanto el producto final come el ¢éiige fuente serd propledad de la ASIPONA Veracruz, dejando un
respaido de los ejecutables y el codigo 3 la Subgerendia de Informitica. %!

Las siguientes parlicularidaces deben ser tomadas come COMIrOMIsO, gebiendo  asegurar Su
curmplimiento:

s Evite traer dispositivos de entrenamiento como son los dispositivas asistentes inteligentas (Alexa,
Goagle Assistant, etc), 8si como boclnas ylo dispositivos bluetaoth.

o Selesolicita evitar compartir internet a equipes de computo del personal de la ASIPONA Veracruz.

« Evite tratar de realizar practicas que afecien la seguridad de fa infraestructura de la ASIPONA
Veracruz.

¢ Drebe considerar a3 conclentizacion de su personal en relacion con las normas de compromiso
adecuadas, las politicas, los grocesos y los procedimientos especificos de la seguridad de la
informacion (IS0 27001:2022) las cuales apliquen para 8l rol que desempenia pars con la entigad.

« jdensificar Ia informacion de ks ASIPONA VER, los servicies de ks tecnologias de a Informacidn y la
Infraestruciura a la que las proveedores pueden acceder, sUpervisar, contralar o uvlizar. En estos
casos deben hacer de conocimiento al drea requirente y esta realizar |a solicituc correspondiente.

s LOS aCcesos remotos permitidos salo son a través del uso de VPN de la entidad, el acceso debe ser
tramitado por el drea requirente hacia la Subgerencia de Informdtica.

e Utilizar controles adecuades de seguridad de la Informacién y revisaries; en particular, & exactitud
de integridad de los controbes implementadas por el proveedor

*  Garantizar gue ios derachos de acceso se activen salo despuds de que los prncndmleru.ns deautorizacios

se hayan completado con exito
45 da 49 /S: e 3
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REGISTROS.

ASPN-5M-SGI-F-24 *Reporte de Investigacidn de [ncidentes™

ASPN -VER-GO-F-12 "Permiso de trabajos en caliente”,

ASPM -VER-GO-F-13 "Permisc de trabajos ebéctricos”.

ASPN -VER-GO-F-14 “Permiso de trabajo en altura"”.

ASPN -VER-GO-F-15 “Permiso para entrada a trabajos confinadas®.
ASPN-VER-GO-F73 “Permiso para excavaciones”
ASPN-VER-GO-#-100 “Usta de verificacion documental para supervision en materia de Seguridad y
salud en el trabajo a3 Contratistas yio Proveedores de ASIPOMNA Veracruz'.

ASPN-VER-GO-F-33.- Listada de [dentificacidn de sustancias quimicas,

Hojas de datos de seguridad.

ASPN -VER-GO-F-20 “Lista de verilicacion en materia ambiental para contratistas y proveadores”,

ASPN -VER-GO-F-38 "Regorte de violaclon a reglas y procedimientos de seguridad”.

ASPN -VER-GO-F-08 “Acta Administrativa®,

ASPN -VER-GO-F-31 “Avalio de Materiales y Senvicios”, \

YYVYY¥YYYVYY

Oficio de solicitud de permiso para realizar trabajos submarings

Carnel emitido por la CMIC a las ermpresas contratstas. I&
ASPN-5M-5G1-F-16 Listado general de aspectos ambientalas y controles operacionales.
ASPN-SM-SGI-F-25 [dentificacion de peligros, evaluacion de riesgos y control operacional

Andlisis de seguricad en el trabsjo o Andlisis de Ssquridad en f Trabajo [AST).

ASPN-SM-SGI-F-20 "ldentificacidn y Evaluacidbn de Cumplimiente de Requistos Lagales y Otros
Requisitos Aplicaties”

» Manlflesto de Impacto Ambiental,

Y Y Y YV Y YYYYVYY

ANEXDOS

Anexo [: Ejemplo de Andlisis de Seguridad en ¢f Trabajo (AST),

Anexo [I: Ejemplo de tabia de peligros, riesgos y consecusncias,

Anexo [L ASPN-VER-GO-F-33.- Listado de identificacidn de sustancias guimicas.

&
v 5
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ANEXD I- EJEMPLO DE ANALISIS DE SEGURIDAD EN EL TRABAJO (AST).

Mo — B 1 MMBI_E DEMEW!ESA. “ _1

e o T e sl
O e

Debera incluir firma de quien slabore el Andlisis de Seguridad en el Trabajo,

Mota; Este formato de AST se puede propascionas en formato digital al contratista y/o proveedor cuando g

ASEN-VER-GO.6-01
47 dnds b Rev.13 3140172025
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* ANEXO IL- EJEMPLO DE TABLA DE PELIGROS, RIESGOS Y CONSECUENCIAS.

B RGO EVENTO B RLISL
Carda del personal o mama nivel

Carda de personal 3 dbolo vl
Caiia 39 o3jeles SUS pesdans Fiachrasiconussenesmuena
Chaque COMIA onetos mwtes Fracturas camhusionss
E conra nmaaes TrEUrENE ™)
Lyigalod goizes porvehicuios Fracyrasieoalusiones muars
Golpes o cortes con equipes, emamienias u
hemamiantas g At sonesfraduravoeniusiones
g Equipo, v dbyelzs pozsoaImes b} fan
. imgacto de Bagmenios de panioifas soin las
Proyecoiin de fagmenios o parbiaas Frachrasitomusiones
Ca)da e OL|E2S pif QESEIDME ©
D
esgioma o desumby Fraturasionlisanesmueie
Carza suspindha Caids d8 abjstos sn manisulasin Fracturasomasionssimusne
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GUIA DE CUMPLIMIENTO A CONTRATISTAS ¥
PROVEEDORES EN MATERIA DE SALUD ¥ SEGURIDAD
@ EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE
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ANEXO 21
FORMATO DE MANIFESTACION ESCRITA DEL CUMPLIMIENTO DE LA GUIA DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y PROTECCION AL AMBIENTE DE LOS
CONTRATISTAS Y PROVEEDORES ASPN-VER-GO-G-01.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-11 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
H. Veracruz, Ver.a ___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DEC.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-
13-J3E-013J3E001-N-16-2026 con el objeto de llevar a cabo “SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA
ASIPONA VERACRUZ",

El C. que suscribe la presente y que funge como representante legal de la
empresa se compromete a cumplir con lo aplicable en la Guia de cumplimiento en
materia de seguridad, salud en el trabajo y proteccién ambiental de los contratistas y proveedores ASPN-VER-
GO-G-01, en caso de ser adjudicado por la ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRU?Z,
S.A. DE C.V.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 22
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-09 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)

CONVENIO DE CONFIDENCIALIDAD

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE INFORMACION, QUE CELEBRAN QUIEN POR UNA
PARTE LA EMPRESA . A LO SUCESIVO SE DENOMINARA “EL DIVULGANTE REPRESENTANDO EN
ESTE ACTO POR EL EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL Y POR LA OTRA EL C. A
QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL RECEPTOR™, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
SIGUIENTES:

PRIMERA.- Objeto. El presente acuerdo se refiere a la informacién que EL DIVULGANTE proporcione al
RECEPTOR , ya sea de la forma oral , grafica o escrita y , en estos dos ultimos casos , ya este contenida en
cualquier tipo de documento

SEGUNDA.- EL RECEPTOR (nicamente utilizara la informaciéon facilitada por el DIVULGANTE para el fin
mencionado que le sefiale el antes mencionado , comprometiéndose EL RECEPTOR a mantener la mas estricta
confidencialidad respecto de dicha informacion.

TERCERA.- EL RECEPTOR o las personas mencionadas en el parrafo anterior no podran reproducir, modificar,
hacer publica o divulgar a terceros la informacién objeto del presente acuerdo sin previa autorizacion escrita y
expresa del DIVULGANTE.

CUARTA.-de igual forma, EL RECEPTOR adoptara respecto de la informacién objeto de este acuerdo de las
mismas medidas de seguridad que adoptaria normalmente respecto a la informacion confidencial de su propia
empresa , evitando en la medida de lo posible su perdida, robo o sustraccién.

QUINTA.- sin perjuicio de lo estipulado en el presente acuerdo, ambas partes aceptan que la obligacién de
confiabilidad no se aplicara en los siguientes casos:

a) cuando la informacion se encontrara en el dominio publico en el momento de su suministro al RECEPTOR
0, una vez suministrada la informacion, esta acceda al dominio publico sin infraccién de ninguna de las
estipulaciones del presente acuerdo.

2026
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b) Cuando la legislacién vigente o un mandato judicial exija su divulgacién. En este caso, EL RECEPTOR
notificara al DIVULGANTE tal eventualidad y hard todo lo posible por garantizar que se dé un tratamiento
confidencial a la informacion.

c) Enelcasode que EL RECEPTOR pueda probar que la informacién fue desarrollada o recibida
legitimamente de terceros, de forma totalmente independiente a su relacién con el DIVULGANTE .-----------

SEXTA.- los derechos de propiedad intelectual de la informacion objeto de este acuerdo pertenecen al
DIVULGANTE y el hecho de revelarla al receptor para el fin mencionado en la estipulacién primera no cambiara
tal situacion

En caso de que la informacion sea revelada o
divulgada o utilizada por EL RECEPTOR de cualquier forma distinta al objeto de este acuerdo, ya sea de forma
dolosa o por mera negligencia , habra de indemnizar al DIVULGANTE los dafios y perjuicios ocasionados , sin
perjuicios de las acciones civiles o penales que puedan corresponder a este Ultimo

SEPTIMA.- las partes se obligan a devolver cualquier documentacién , antecedentes facilitados en cualquier tipo
de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los mismos , que constituyan informaciéon amparada por el
deber de confidencialidad objeto del presente acuerdo en el supuesto de que cese la relacion entre las partes
por cualquier MotV - e

OCTAVA.- el presente acuerdo entrara en vigor en el momento de la firma del mismo por ambas partes ,
extendiéndose su vigencia hasta un plazo de 5 afios después de finalizada la relacién entre las partes, o en su
caso, la prestacion dEL SERVICIO.

NOVENA.- En caso de cualquier conflicto o discrepancia que pueda surgir en relacién con la interpretacion y/o
cumplimiento del presente acuerdo, las partes se someten expresamente a los juzgados y tribunales de la

cuidad de Boca del Rio, Veracruz.

Y en sefal de expresa conformidad y aceptacion de los términos recogidos en el presente acuerdo, lo firman
las partes por duplicado ejemplar y a un solo efecto en el lugar y fecha al comienzo indicados.

H.Veracruz, Ver.a ___de de 2026.
POR EL DIVULGANTE POR EL RECEPTOR
.5 2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. 1A-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 23
FORMATO DE MANIFESTACION ESCRITA DEL CUMPLIMIENTO DE LOS SISTEMAS DE GESTION DE CALIDAD.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-10 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
H. Veracruz, Ver.a __ de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-
13-J3E-013J3E001-N-16-2026 con el objeto de llevar a cabo “"SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA
ASIPONA VERACRUZ".

El C. que suscribe la presente y que funge como representante legal de la
empresa se compromete a cumplir con la Politica del Sistema de Gestién Integral, la
Politica del Sistema de Gestion de Proteccion y la Politica de Proteccion del Cédigo de Proteccién de Buques e
Instalaciones Portuarias (PBIP). y las que resulten en caso de ser adjudicado por la ADMINISTRACION DEL
SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.

ATENTAMENTE

Nombre, razon o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. |A-13-J3E-013/3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 24
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-12 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)

FORMATO DE MANIFESTACION DE NO DESEMPENAR EMPLEO, CARGO O COMISION EN LA ADQUISICION
PUBLICO O, EN SU CASO, QUE, A PESAR DE DESEMPENARLO, CON LA FORMALIZACION DEL CONTRATO
CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES..

H. Veracruz, Ver.a ___de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Con respecto a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No.
IA-13-J3E-013)3E001-N-16-2026 con el objeto de llevar a cabo “SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA
ASIPONA VERACRUZ", el que suscribe , en mi cardcter de representante legal de la empresa

, ¥ en cumplimiento con lo dispuesto en la fraccién IX del articulo 49 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y para los efectos de presentar propuesta y en caso, poder celebrar el
contrato respectivo con esa entidad en relacién a la INVITACION arriba indicada, me permito manifestarle bajo
protesta de decir verdad, que en mi cardcter de representante legal, y en nombre de mi representada, sus
accionistas y su personal, no desempefian empleo, cargo o comisién en LA ADQUISICION publico o, en su caso,
que a pesar de desempenarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto
de Interés.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-13E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 25 :
GUIA PARA PROVEEDORES INSTRUMENTOS JURIDICOS

El LICITANTE que resulte ganador deberé de tramitar ante Plataforma digital de contrataciones publicas su alta
de usuario en el Médulo de Instrumentos Juridicos para formalizar el contrato mediante la firma electrénica.

Se proporciona la direccion web para el registro de nuevos usuarios: https://upcpPlataforma
digital de contrataciones publicas.hacienda.gob.mx/registro empresas.html|

Adicionalmente, se comparte el material de apoyo para proveedores disponible en la pagina
https://www.gob.mx/Plataforma digital de contrataciones publicas/documentos/material-
de-apoyo-para-proveedores de acuerdo a lo siguiente:

Registro de personas fisicas y morales nacionales en Plataforma digital de contrataciones
publicas: https://www.youtube.com/watch?v=5AeoSh83L98

Firma de contratos por el proveedor: https://www.youtube.com/watch?v=YdhhSmvalX

. 2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. |A-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 26

FORMATO DE MANIFESTACION ESCRITA DE HABER CONSULTADO EL AVISO DE PRIVACIDAD

SIMPLIFICADO.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-15 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)
H.Veracruz, Ver.a __de de 2025.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL No. IA-
13-J3E-013J3E001-N-16-2026 con el objeto de llevar a cabo “SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA
ASIPONA VERACRUZ".

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 3, fraccion 11, 16, 17, 18, 21, 25, 26, 27 y 28 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados y articulo 9, fraccién 11, 11, fracciéon 11, 15
y 26 al 45 de los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico, la
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V. tiene publicado el aviso de
privacidad simplificado e integral en su portal web www.puertodeveracruz.com.mx.

En ese sentido, el C. que suscribe la presente y que funge como representante
legal de la empresa manifiesto, bajo protesta de decir verdad que he lefdo el aviso de
privacidad integral y otorgo mi consentimiento para que los datos personales sean tratados conforme a los
fines sefialados en el mismo.

El aviso de privacidad integral consultado se encuentra disponible en la pagina web de la ADMINISTRACION DEL
SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V. www.puertodeveracruz.com.mx en el apartado
Proteccion de Datos Personales / Avisos de Privacidad, y es referente al proceso de “Contrataciones publicas de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y pago a proveedores” y es el siguiente:
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

Aviso de Privacidad Simplificado

Contrataciones publicas de adquisiciones, arrendamientos y servicios, y |
pago a proveedores |

Ls Administracién del Sistema Port

sardn protegiacs conforme a io Sispuans por [a Ley Cenenal de Proteccidn de Detss Pesonaies a0
Fosesidn de Sujetss Obligados y demis narmathidsd que resuite aglicatie

:Qué datos personales solicitamos y para qué fines?

Les Satcs perscrales Sue solicitames ios utilizsremcs pars fas sigulentes finatdades

No
N p = y bevar a cabo Ia
-diente v gacidn de x .
Verificar parsonalidad X |
integrar al Padrin interns de Provesdares X
Integrar la propasicién al procedimients de contratacidn X
Lievas 8 cabe i3 evaiuacidn de L an ol o entas Je X
contratasidn
Elaborar el corraspondienta contrato Que se cerive de oS procedimisntcs x

de contratacidn

Elsbcrar s orden de comprs yio sendcics qua se derve de kca x |
procedimiantas de contratasisn,

Lievar 3 cabe ¢ seguirnisnto del contrato formalizads

Reatizar ¢! trienite de cags 8 proveedores. efectuar ol pago y elatorar as x
pdizas contaties con ls Jocumantacidn comprobatoris de ln ercpacidn

¢Cual es el sitio donde podra consultar el aviso de privacidad integral?
S desea conccer nuestro Bvisc de privacasa  integral fo poddd  consultar e
pafacn pusiiodeveracnz commchserdprasiranscarencis/aates-carscoaiss. S Sien. e
SLATLIAT FITE RIS eI e s34 se Trangoacensia, Luoicsda an Aven OB Masing Mescante No 210
Ceionia Centro, Verscruz, P, 97100, Veracruz, Mibxics

Av. Marina Mercants BN, Tot CHRtrs. Verstreg, Ve Méncs, C8 91700 T 339 $III1T0. sep.ipusrineveracral com M

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacién social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. |A-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 27
FORMATO DE CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-06 DE SU PROPUESTA
LEGAL ADMINISTRATIVA)

(En formato membretado de la empresa)

H.Veracruz, Ver.a __de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Con respecto a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER
NACIONAL NO. IA-13-]3E-013J3E001-N-26-2026 con el objeto de llevar a cabo “SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ" el que suscribe , en mi caracter
de representante legal de la empresa , manifiesto que mi representada,
participa a través de proposicién que se presenta en el presente procedimiento.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto en el Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, manifiesto que mi correo electrénico para recibir
notificaciones por parte de LA CONVOCANTE es:

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

g 2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 28
FORMATO DE MANIFIESTO DE ACEPTACION DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LA
PLATAFORMA DIGITAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-07 DE SU PROPUESTA LEGAL

ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)
H. Veracruz, Ver.a ___de de 2026.

DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

El que suscribe , en mi caracter de representante legal de la empresa , manifiesto
que mi representada, participa a través de proposiciéon que se presenta en el presente

procedimiento, manifiesta que acepta que se tendrd como no presentada su proposicién remitida a través
de la Plataforma Digital de Contrataciones Publicas, para la INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026 con el objeto de llevar a cabo "SERVICIO DE TRANSPORTE
DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ” y en su caso, la documentacion requerida por LA
CONVOCANTE, cuando el archivo electrénico en el que se contenga la misma y/o demas informacién no
pueda abrir por tener algln virus informatico o por cualquier otra causa ajena a LA CONVOCANTE.

ATENTAMENTE

Nombre, razén o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

- A U —
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 29
FORMATO PARA AFIRMAR O NEGAR BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, LOS VINCULOS O
RELACIONES DE NEGOCIOS LABORALES, PROFESIONALES, PERSONALES O DE PARENTESCO POR
CONSANGUINIDAD O AFINIDAD
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-16 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)

H. Veracruz, Ver. A __de de 2026.

DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013/3E007-N-16-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacion de “SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

Para afirmar o negar (elegir uno u otro) bajo protesta de decir verdad, los vinculos o relaciones de
negocios laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el
cuarto grado con las personas servidoras publicas que establece el protocolo de actuacién en
Contrataciones. Ademas, se debera anexar el “Manifiesto de particulares” que se obtiene a través de las
plataformas electronicas de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno que lo acredite, con una fecha
de expedicién con una antigiedad no mayor a 3 meses a partir de la fecha del acto de presentacion y
apertura de proposiciones del presente procedimiento de contratacion.

ATENTAMENTE

Nombre, razon o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

2y 2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J13E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

ANEXO 30
FORMATO PARA MANIFESTARLE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO EJECUTA CON OTRO
PARTICIPANTE ACCIONES QUE IMPLIQUEN O TENGAN POR OBJETO OBTENER UN BENEFICIO O
VENTAJA INDEBIDA EN EL PROCEDIMIENTO.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-17 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)

(En formato membretado de la empresa)

H. Veracruz, Ver. A ___de de 2026.

DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013/3E001-N-16-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacion de “SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

Para manifestarle bajo protesta de decir verdad, que no ejecuta con otro participante acciones que
impliquen o tengan por objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el procedimiento.

ATENTAMENTE

Nombre, razon o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-13E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

ANEXO 31
FORMATO PARA MANIFESTARLE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE, EN CASO DE RESULTAR
GANADOR, NO PODRA SUBCONTRATAR A OTRO LICITANTE QUE HAYA PARTICIPADO EN EL

PROCEDIMIENTO.
(UTILIZARLO PARA LA ELABORACION DEL DOCUMENTO DLA-18 DE SU PROPUESTA LEGAL
ADMINISTRATIVA)
(En formato membretado de la empresa)
H. Veracruz, Ver. A __de de 2026.
DIRECTOR GENERAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL VERACRUZ, S.A. DE C.V.
PRESENTE

Me refiero a la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL
No. IA-13-J3E-013/3E001-N-16-2026, con el objeto de llevar a cabo la contratacion de “SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ"

Para manifestarle bajo protesta de decir verdad, que, en caso de resultar ganador, no podra
subcontratar a otro licitante que haya participado en el procedimiento.

ATENTAMENTE

Nombre, razon o denominacion social del LICITANTE
NOMBRE Y CARGO DE SU REPRESENTANTE LEGAL

Yoaze
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. IA-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

FORMATO 1

EXPERIENCIA

para evaluar la Experiencia

Informacioén a utilizar

| Se refiere a la prestacion de SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA
| ASIPONA VERACRUZ.

| Se refiere a la cantidad de elementos requeridos para prestar ‘'SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ" los cuales podran ser
de al menos 20%, con respecto a los servicios requeridos en la INVITACION.

| Vigencia del Contrato.

2026
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRONICA DE CARACTER NACIONAL

No. I1A-13-J3E-013J3E001-N-16-2026
“SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ”

FORMATO 2
ESPECIALIDAD

Que los contratos con los que acredite la especialidad sean iguales o
similares en sus caracteristicas y requerimientos a EL SERVICIO requerido
('SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ").

| Se refiere al cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas.

| se refiere a la cantidad de elementos requeridos para el SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ, los cuales podran
ser de al menos 20%, con respecto a los servicios requeridos en la
Convocatoria de INVITACION.

| se refiere a los avances tecnolégicos incorporados en SERVICIO DE
TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ a prestar.

reflejarda los tiempos de entrega comprometidos, los precios,
| financiamiento y otras condiciones que apliquen en la prestacién SERVICIO
_| DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE LA ASIPONA VERACRUZ.

vigencia del contrato (fecha de inicio y fecha de término).

2026
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