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1. Presentacion.

Elarticulo 26 de la Ley General de Archivos establece que: "Los sujetos obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a
mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa'.
Para cumplir con lo anterior la Coordinadora de Archivos de la Administracion Del Sistema Portuario
Nacional Veracruz emite el presente Informe Anual de Cumplimiento, instrumento mediante el cual
se presentan los logros alcanzados, en materia Archivistica, de las Actividades establecidas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021.

La emision del Informe Anual de Cumplimiento es de observancia obligatoria para la Coordinacion de
Archivos de los Sujetos Obligados.

2. Marco Normativo.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 6.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos de las dependencias y
entidades de la administracion publica federal.

e Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

e Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal.

e Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de archivos.

e Lineamientos para la creacién y uso de sistemas automatizados de gestion y control de
documentos.

e Reglamento de la Ley Federal de Archivos
e Ley General de Archivos.

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos
y de Gobierno Abierto para la Administracién PUblica Federal y su Anexo Unico.
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e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones generales para la Transparencia y los
Archivos de la Administracion Publica Federal y se expide el Manual Administrativo de
Aplicacion General en las Materias de Transparencia y Archivos. (MAAGMTA).

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transferencia y los Archivos
de la Administracion Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacién General en las
materias de Transparencia y de Archivos.

e Norma de Archivo Contable Gubernamental. NACG 01 Disposiciones Aplicables al Archivo
Contable Gubernamental. Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la
Gestion Publica.

e  Criterios para la elaboracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

3. Justificacién.

En el PADA 2021, se establecid la secuencia de las lineas de accion de ASIPONA VERACRUZ para
cumplir con los compromisos en materia de organizacién de archivos, siendo éstos el eje principal de
la Transparencia y la Rendicion de Cuentas.

En ASIPONA VERACRUZ se reconoce la importancia de la actividad archivistica como parte de las
estrategias para el desarrollo propiciando el poder de contar con informacion disponible y expedita
para la toma de decisiones, a través del adecuado control, clasificacién y organizacion de sus archivos
y coadyuvando a la transparencia y rendicion de cuentas.

4, Objetivos.
4.1 General.

Implementar un método de trabajo dentro de ASIPONA VERACRUZ, con la finalidad de gestionar y
organizar documentalmente dentro de las Gerencias y asi poder optimizar los procesos de
identificacion, organizacién y conservacién documental de los archivos de tramite Yy concentracion
gue permitan tener archivos actualizados que garanticen el acceso a la informacion, la transparencia
y la rendicion de cuentas, documental dentro de las Gerencias, que permita tener los archivos
actualizados garantizando el acceso a la informacién, la transparencia y la rendicién de cuentas.

4.2 Especificos.

Difundir y orientar a los responsables y enlaces de los archivos de tramite de las unidades
Administrativas sobre las obligaciones y responsabilidades establecidas en la normatividad
archivistica vigente.

Implementar dentro de las Gerencias una gestion documental que permita el mejoramiento de |
capacidades de la administracién de los archivos.
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Establecer procedimientos homogéneos y actualizados en materia de archivos, que ayuden al
personal en general en practicar una gestion documental adecuada y asi dar cumplimiento a la
normatividad de los archivos.

Capacitar a los responsables y enlaces de los archivos de tramite, asi como todo el personal
involucrado en la generacién de archivos.

5. Planeacion.

La Coordinacion de Archivos programd una serie de acciones para continuar con el desarrollo
archivistico de acuerdo con la Ley General de Archivos.

5.1 Requisitos.

Conforme a lo indicado en el documento Criterios para elaborar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico emitido por el Archivo General de la Nacion (AGN), partimos de que en ASIPONA
VERACRUZ se han realizado diversas actividades archivisticas, sin embargo, el PADA 2021 establecio
las actividades para dar continuidad al camino de la consolidaciéon del Sistema Institucional de
Archivos.

En los archivos de tramite se ha trabajado en la capacitacion de los Responsables y enlaces con una 4.
formacion basica de todo el proceso archivistico, y de manera particular sobre el funcionamiento de

sus archivos, por lo que en el gjercicio 2021 se continud con la capacitacion y actualizacion por los
constantes avances, propuestas y cambios en materia archivistica.

5.2 Alcance

El programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 fue aplicable y obligatorio para los archivos de
tramite de todas las unidades administrativas y para el archivo de concentracion.
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5.3 Actividades y resultados planteados en el PADA 2021.

Actividad

Acciones

Resultado

Concluir la obtencién de
la autorizacion del
Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO)
por parte del Archivo
General de la Nacién
(AGN)

El coordinador de Archivo
gestionara mediante oficio
ante el Archivo General de
la Nacién, la autorizaciéon
del catalogo de disposicion
documental (CADIDQO)

Se continua en proceso de obtenciéon de
la autorizaciéon del CADIDO, toda vez
que el AGN requirié ajustes en el mismo.

Por lo que la actividad se programara
en el PADA 2022.

Actualizar la guia simple
de archivos

El coordinador junto con
los responsables y enlaces
de los archivos de tramite,

realizaran la actualizacion
de la Guia Simple de
Archivos.

Derivado de los movimientos
organizacionales, fue necesario en
primera instancia, actualizar los

responsables de los archivos de tramite
y posterior a esto, brindarles Ila
capacitacion  debida en materia
archivistica para poder actualizar las

series a cargo de cada unidad
administrativa.
Por lo que esta actividad se

programara para ejecutar en el PADA
2022.

Obtener la
administrativa
expedientes
correspondientes al
periodo 1994 a 2004 ante
el AGN.

baja

de los

El coordinador de Archivo
realizara las  gestiones
correspondientes para la
obtencion de la baja
administrativa.

Se continua en proceso de valoracion de
los documentos que son susceptibles de
baja, para posteriormente solicitar al
AGN su baja.

Por lo que la actividad se programara
en el PADA 2022.

Actualizar el listado de
los responsables y
enlaces de los Archivos
de tramite

El coordinador de archivo
solicitara a cada gerente
designe y/o ratifique a los
responsables y enlaces de
los archivos de tramite.

Derivado de la pandemia COVID-19; los
nombramientos de los responsables de
archivo de tramite y sus suplentes
fueron designados mediante correo
electrénico.

Por lo que dicha actividad
completada satisfactoriamente.

fue

Esta actividad se programara para
ejecutar de nueva cuenta en el PADA
2022, derivado de las actualizaciones
en la plantilla organizacional.

Conformar el
Interdisciplinario

Grupo

El coordinador de Archivo
convocara a reunion para la
conformacién del Grupo
Interdisciplinario

La actividad no pudo concretarse,
derivado de que algunas unidades
administrativas no cuentan con un
titular designado por el consejo de
administracion; y Unicamente existen
encargados de despacho.
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Por lo que dicha actividad se

programara para ejecutarse en el
PADA 2022.

Recibir capacitacién en
materia de archivos

El coordinador de archivo
coordinara con la Jefatura
de Recursos Humanos
Cursos para los
responsables y enlaces de
los archivos de tramite de
las Gerencias y responsable
del archivo de
concentracion de ASIPONA

Durante el ano 2021, se llevaron a cabo
cursos de capacitacion en materia
archivistica, la evidencia se encuentra
resguardada en los expedientes de
personal en el Depto. De Recursos
Humanos.

Cabe destacar que todos los cursos
fueron llevados a cabo, privilegiando las
tecnologias de la informacion, con el fin
de evitar las interacciones presenciales.

Actualizar los | El coordinador de archivo | Derivado de los movimientos
inventarios junto con los responsables | organizacionales, fue necesario en
documentales de los | yenlacesde losarchivosde | primera  instancia, actualizar los
archivos de tramite y | tramitey el responsable del | responsables de los archivos de tramite
concentracién de la | archivo de concentracién |y posterior a esto, brindarles la
ASIPONA. actualizaran los inventarios | capacitacion debida en  materia
del archivo de tramite y | archivistica para poder actualizar los
concentracion. inventarios documentales a cargo de
cada unidad administrativa.
Por lo que esta actividad se
programara para ejecutar en el PADA
2022.
Realizar las | Derivado de los | Derivado de que el CADIDO no ha sido
transferencias primarias | movimientos autorizado, no se han realizado las
y secundarias | organizacionales, fue | transferencias.
correspondientes necesario en primera
instancia, actualizar los | Toda vez que requerimos el visto bueno
responsables de los | del AGN en nuestro CADIDO para llevar
archivos de tramite vy | a cabo las correctas transferencias con

posterior a esto, brindarles
la capacitacion debida en
materia archivistica para
poder actualizar las series a
cargo de cada unidad
administrativa.

Por lo que esta actividad se
programara para ejecutar
en el PADA 2022.

las SERIES que le corresponden.

Esta actividad se programara en el
PADA 2022, condicionada a la
obtencion de la validacién del CADIDO

por parte del AGN.
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6. Hoja de cierre.

El presente informe fue elaborado por la Subgerencia de Administracion de ASIPONA, en
representacion del area Coordinadora de Archivos y corresponde a lo planteado en el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021;

Con fundamento en el articulo 26 y demas aplicables de la Ley General de Archivos.

A los 27 dias del mes de enero del aio 2022.
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