AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

Administracion de Personal

La Administracién del Sistema Portuario Nacional Veracruz, S.A. de C.V., ASIPONA VERACRUZ,
con domicilio en Avenida Marina Mercante No. 210, Colonia Centro, Veracruz, CP. 91700, Veracruz,
México, es la responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales
seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesiéon de Sujetos Obligados, y demas normatividad que resulte aplicable.

¢Qué datos personales solicitamos y para qué fines?
Los datos personales que le solicitamos los utilizaremos para las siguientes finalidades:

¢Requieren consentimiento del
Finalidad titular?

]|

Elaborar los movimientos y nombramientos del

personal de la ASIPONA VERACRUZ. X
Aplicar los movimientos del personal de la ASIPONA

VERACRUZ. X
Integrar el expediente personal de las personas o
servidoras publicas de la ASIPONA VERACRUZ.

Registrar la informaciéon inicial del personal en el

sistema de ndmina. X
Registrar la informacion en el Registro de Servidores

PuUblicos del Gobierno Federal (RUSP). X
Realizar trémites (altas, bajas y/o modificaciones)

ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS). 2
Llevar a cabo la credencializacién de la ASIPONA

VERACRUZ. X
Expedir constancias al personal de la ASIPONA o
VERACRUZ.

Gestionar el otorgamiento de las prestaciones
correspondientes al personal de ASIPONA X
VERACRUZ.

Justificar la ausencia del personal de la ASIPONA

VERACRUZ por medio del certificado de

incapacidad laboral que le emita el Instituto S
Mexicano del Seguro Social.

Tramitar el seguro institucional de vida de las

personas servidoras publicas de la ASIPONA X
VERACRUZ.

Descontar impuestos, pension alimenticia (si es el

caso), primas de seguros, prestamos (FONACOT), X
INFONAVIT.

Generar recibos de pago electrénicos. X
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Elaborar reportes para realizar transferencias

bancarias X
Emitir constancias de sueldos y salarios al personal

de la ASIPONA VERACRUZ.

Programar y realizar acciones de capacitacion.

Determinar el nivel de competencia que tiene el

personal de la ASIPONA VERACRUZ con
responsabilidades definidas en el Sistema de X
Gestion Integral.

Llevar a cabo evaluaciones del desempefo del

personal de la ASIPONA VERACRUZ. X

Ademas de los datos personales mencionados anteriormente, para la finalidad identificada en el
presente aviso de privacidad como “Justificar la ausencia del personal de la ASIPONA VERACRUZ
por medio del certificado de incapacidad laboral que le emita el Instituto Mexicano del Seguro
Social” utilizaremos los siguientes datos personales considerados como sensibles, que requieren de
proteccidn especial:

e Estado de Salud y grupo sanguineo (enfermedades que padezca y los derivados de algun
accidente de trabajo).

Para llevar a cabo el tratamiento de los datos sensibles aludidos es necesario que manifieste su
consentimiento expreso.

Nombre y firma del titular:

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se solicitaran los
siguientes datos personales:

e Datos de contacto
v Comprobante de domicilio
v Numero telefénico particular
v Correo electrénico particular
v Contacto en caso de accidentes
v Solicitud de empleo

e Datos laborales

Domicilio de la Entidad

Numero telefénico de la Entidad

Correo electrénico Institucional

Referencias laborales.

Referencias personales

Numero de empleado

Clave del puesto

Tipo de personal

Nombre del puesto

Nivel del tabulador del puesto

Fecha de ingreso del personal

Remuneracién bruta y neta

Contrato laboral

Curriculum vitae

Constancias de capacitacion

Constancias de inhabilitacion ante la Administracién Publica Federal
Constancia de percepciones y retencidon de empleos anteriores
Evaluacion de Desempefo
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v Recibos de Néminas
v Documento Electrénico de Identificacion

e Datos patrimoniales

NuUumero de cuenta bancaria

Tipo de cuenta bancaria

NuUmero de tarjeta bancaria

CLABE bancaria

Constancia de Situacion Fiscal

Seguro de Vida (Datos de Beneficiarios)

Aviso para la retencién de descuentos (INFONAVIT)
Descuentos personales (hipoteca, potenciacién, seguro de vida)
Descuento de INFONAVIT

Informacién Fiscal

Pensién alimentaria

Estado de cuenta de AFORE

e Datos académicos.

Titulo profesional

Cédula profesional
Certificado de estudios
Constancias de capacitacion
Constancias de Estudios

AN N N N N SENENEN

AN N NN

¢Con quién compartimos su informacién personal y para qué fines?
Se informa que la ASIPONA VERACRUZ, adicional a las transferencias que realizay gue no requieren
de su consentimiento, que sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una
autoridad competente, podrd llevar a cabo la transferencia de sus datos personales que a
continuacion se indican:

Tercero Finalidad

Instituciones De Seguros Para ser asegurado y designar beneficiarios
del seguro de vida institucional

Para estas transferencias requerimos de su consentimiento, por lo que, si no desea que sus datos
personales sean transferidos para la finalidad sefialada, podrd manifestarlo al momento en que se
le pongan a disposicion los formatos respectivos para dicha finalidad, de la institucién de seguros
gue corresponda.

En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 70, fracciones VII, VI, IX, Xl y XVII, de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el DOF el 4 de mayo de 2015, se
haran publicos los datos personales para cumplir con las obligaciones de transparencia comunes
gue marca la referida Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica; como son:
nombre, cargo o nombramiento asignado, nivel del puesto en la estructura organica, fecha de alta
en el cargo, numero telefénico, domicilio para recibir correspondencia y direccién de correo
electrénico oficiales; remuneraciéon bruta y neta; gastos de representacion y viaticos, asi como el
objeto e informe de comisidn; e informacién curricular, desde el nivel de jefe de departamento o
equivalente, hasta el titular del sujeto obligado.

¢Cual es el fundamento para el tratamiento de datos personales?
La ASIPONA VERACRUZ tratara los datos personales antes sefalados con fundamento en lo
dispuesto en la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados
(Nueva Ley DOF 26-01-2017); en los articulos 1y 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica (Ultima Reforma DOF 20-05-2021); articulo TERCERO fraccion 11l del Estatuto
Social de la Administracién del Sistema Portuario Nacional Veracruz, SA. de CV. (Ultima
Actualizacién 12-03-2024); Articulo 59 de |a Ley Federal de Entidades Paraestatales (Ultima Reforma
DOF 08-05-2023); articulo 25, Ley Federal del Trabajo (Ultima Reforma DOF 04-04-2024); articulos
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88, 93, 94, 95, 96, 155 y 156 del Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones generales en
materia de recursos humanos de la Administracion Publica Federal (DOF: 22-02-2024); Ley de
Seguro Social articulo 15, fraccion |, Il (Ultima Reforma DOF 21-05-2024); Ley del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores articulo 29 fraccion |y Il, articulo 31y 33 (Ultima
Reforma DOF 30-04-2024); Instruccidn de Trabajo ASPN-VER-GAF-P-01, Procedimiento de
contratacién de Personal, del Sistema de Gestidn Integral (Revisidn ndmero 25, 20-10-2023); asi
como en las funciones y facultades de la Gerencia de Administracion y Finanzas establecidas en el
Manual de Organizaciéon de la ASIPONA VERACRUZ (Revision ndmero 9, 02-01-2024).

¢Doénde puedo ejercer mis derechos ARCO?

Usted podra presentar su solicitud para el gjercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicién de sus datos personales (derechos ARCO) directamente ante nuestra
Unidad de Transparencia, cuyos datos de contacto son los siguientes:

e Titular de la Unidad de Transparencia.

e Domicilio: Avenida Marina Mercante No. 210, Colonia Centro, Veracruz, CP. 91700, Veracruz,

México.

e Correo electrénico: unidaddetransparencia@puertodeveracruz.com.mx

e Numero telefénico y extensién: 2299232170, ext. 72916 y 72931

e Pagina de Internet: https://www.puertodeveracruz.com.mx

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de
Transparencia de la ASIPONA Veracruz, o bien, ponemos a su disposicidn los siguientes medios:

e Através de la Plataforma Nacional de Transparencia en la direccion electronico
https://www.plataformadetransparencia.org.mx

e NuUmero telefénico: 2299232170, ext. 72916 y 72931
e §en el correo electrénico unidaddetransparencia@puertodeveracruz.com.mx

Posibilidad de solicitar la Portabilidad de sus datos personales.
La ASIPONA VERACRUZ para el procedimiento sefalado en el presente tratamiento, no cuenta
actualmente con formatos estructurados y comudnmente utilizados para la portabilidad de datos
personales, en términos de lo dispuesto en el articulo 6 de los Lineamientos que establecen los
parametros, modalidades y procedimientos para la portabilidad de datos personales, por lo que,
por el momento, no es posible llevar a cabo la portabilidad de sus datos personales.

¢Como puede conocer los cambios en este aviso de privacidad?
El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas
de nuevos requerimientos legales o por otras causas.
Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente
https://www.puertodeveracruz.com.mx/wordpress/transparencia/datos-personales/

Otros datos de contacto
e Numero telefénico: 2299232170, ext. 72916 y 72931
e Plataforma de transparencia: http://www.plataformadetransparencia.org.mx,
e Pagina de Internet: https://www.puertodeveracruz.com.mx
e Correo electrénico: unidaddetransparencia@puertodeveracruz.com.mx
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